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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

923042 CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA -
ASTIN-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-
VALLE

BIENESTAR - CONTRATAR SERVICIOS DE ALIMENTACION ASI COMO LA
COMPRA' Y ALQUILER DE ELEMENTOS REQUERIDOS PARA LA EJECUCION
DE ACTIVIDADES ENMARCADAS EN EL PLAN DE BIENESTAR APRENDICES
DEL CENTRO ASTIN.

AREA DE LA NECESIDAD

ORDENADOR DEL GASTO

OBJETO

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, cuyos fines se
orientan a invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo vy
desarrollando programas de formacion profesional integral, promoviendo la incorporacion y desarrollo de
las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y educativo de la
regién y el pais.

El SENA, dentro de sus responsabilidades sociales debe responder con eficiencia y de acuerdo a las
exigencias de la demanda de formacién profesional integral, impulsar la promocidn social del trabajador,
a través de su formacién profesional integral, para hacer de él, un ciudadano util y responsable, poseedor
de valores morales, éticos, culturales y ecoldgicos y organizar, desarrollar, administrar y ejecutar
programas de formacién integral en coordinacion y en funcién de las necesidades sociales y del sector
productivo.

El Centro Nacional de Asistencia Técnica a la Industria ASTIN, SENA Regional Valle, en cumplimiento a la
resolucion 1-01399 de 2021, con el fin de responder a las necesidades de sus aprendices y como estrategia
institucional para contribuir en la permanencia y certificacion de los aprendices de la entidad en su proceso
formativo, con enfoque territorial y en coherencia con la politica de atencion con enfoque pluralista y
diferencial; requiere el servicio de alimentacidn, asi como la compra y/o alquiler de ciertos elementos para
desarrollar adecuadamente algunas de las actividades propuestas en el Plan de Accién de Bienestar
Aprendices del Centro de Formacion en la vigencia 2025. Estas actividades se enmarcan en dos de los tres
objetivos estratégicos del Plan Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz - PNIBA:

e Objetivo estratégico 1: Implementar estrategias de acompafiamiento para el desarrollo integral
del aprendiz en su proceso formativo. Con este objetivo se busca brindar acompafnamiento a los
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aprendices en temas relacionados con la cultura, précticas de prevencion de la enfermedad y
promocién de la salud, el desarrollo de habilidades bandas, el deporte, la actividad fisica, el
aprovechamiento del tiempo libre y el arte.

e Objetivo estratégico 2: Incentivar al aprendiz en su proceso de formacién profesional integral
mediante la implementacidon de un programa de estimulos. Con este objetivo se busca lograr que
los aprendices vean en los estimulos que entrega el SENA, un reconocimiento a su esfuerzo en el
proceso formativo y un impulso para la excelencia. En este objetivo estratégico se requiere la
presente contratacién para impactar especificamente lo relacionado con el objetivo operativo que
dicta: “Generar espacios de reconocimiento para aprendices en ejes de liderazgo, proyeccion
social, formacién y de talentos.”

La entrega de alimentos en determinadas actividades de bienestar al aprendiz influye positivamente al
generar un entorno mas inclusivo y motivador, donde los aprendices se sienten mas comprometidos en
su proceso formativo. Esto no solo incentiva su permanencia en la institucion, sino que también mejora su
bienestar integral, promoviendo habitos saludables, la integracion social y el sentido de pertenencia a la
comunidad educativa, elementos clave para un aprendizaje efectivo y sostenible.

Asi pues, dado que el Centro ASTIN no cuenta con la infraestructura ni los recursos técnicos, financieros y
humanos para la elaboracién de productos alimenticios propios, se solicitd a la escuela gastrondmica del
Centro de Gestidn Tecnoldgica de Servicios — CGTS de la Regional Valle, su concepto sobre la factibilidad
para producir y entregar en los lugares que se demanden en la ciudad de Santiago de Cali, a través de la
modalidad de produccion de centro, los alimentos requeridos para el desarrollo de las actividades del Plan
de Bienestar de Centro.

La escuela gastrondmica se encuentra ubicada en un sector de la ciudad de Cali diferente y distante a
donde opera el Centro ASTIN y no realiza la entrega de alimentos en ningun otro lugar diferente a donde
se producen, por lo que no es factible ni conveniente llevar a cabo un proceso de produccién de centro.
En este orden de ideas, los alimentos para que se entregaran en determinadas actividades del Plan de
Bienestar del Centro, deben ser adquiridos a través de un proveedor competente, que los produzca en
condiciones de dptima calidad y que garantice su entrega oportuna en los lugares que se requiera dentro
la ciudad de Cali.

Por otra parte, es importante mencionar que el SENA Complejo Salomia de le ciudad de Cali, donde se
encuentra ubicado el Centro ASTIN, no cuenta con infraestructura adecuada como espacios de tipo
auditorio, recintos o salas de conferencias, sillas y demds para el adecuado desarrollo de ciertas
actividades del Plan de Bienestar de Centro.

La ausencia de este tipo de espacios en el SENA Complejo Salomia limita la realizacién éptima de
actividades fundamentales dentro del Plan de Bienestar al Aprendiz, afectando la calidad y el impacto de
las iniciativas dirigidas a su desarrollo integral. Contar con estos espacios es esencial para garantizar que
eventos culturales, de acogida, de fomento del liderazgo, de arte, entre otros, se lleven a cabo en
condiciones apropiadas, favoreciendo la comodidad, concentracién y participacidn activa de los
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aprendices. Ademads, disponer de entornos adecuados no solo mejora la experiencia y el aprovechamiento
de las actividades, sino que también fortalece el sentido de pertenencia y motivacidn de los estudiantes.

Cabe anotar que la estrategia de Bienestar al Aprendiz busca aportar al cumplimiento de la misidn
institucional: EI SENA esta encargado de cumplir la funcién que le corresponde al Estado de invertir en el
desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacion
profesional integral, para la incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que
contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais (Ley 119/1994).

La contratacion de un proveedor especializado para el servicio de alimentacién y compra/alquiler de
elementos necesarios en la ejecucion del Plan de Bienestar al Aprendiz es conveniente ya que permite
garantizar la calidad, continuidad y oportunidad de las actividades programadas, asegurando que los
aprendices cuenten con las condiciones adecuadas para su participacién. Al disponer de un servicio
oportuno y ajustado a los requerimientos especificos del Centro ASTIN, se fortalece el impacto positivo de
las estrategias institucionales dirigidas al bienestar estudiantil, contribuyendo a la permanencia y al éxito
en el proceso formativo.

Desde el punto de vista administrativo, esta contrataciéon permite una mayor eficiencia en la ejecucion del
presupuesto, asegurando que los recursos sean utilizados de manera planificada y alineada con los
objetivos estratégicos del Plan Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz.

La modalidad de contratacion bajo la cual se debe ejecutar el presente proceso es la de minima cuantia,
dado que:

- La necesidad planteada cuenta con especificaciones que implican que el proveedor se ajuste de
forma puntual al requerimiento.

- El presupuesto asignado para satisfacer esta necesidad no supera el 10% del valor de la menor
cuantia de la entidad.

De conformidad con la circular No. 01-3-2022-000133 del 7 de julio de 2022 del numeral 3 Aplicacién
Internay el 3.1 Acuerdos Marcos de Precio, el Centro Nacional de Asistencia Técnica a la industria ASTIN ,
deberd hacer uso de los acuerdos marco de precios, para adquisicion de bienes y servicios con
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién que se encuentren vigentes en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano, siempre que el presupuesto para tal fin supere el 10% de la menor cuantia.

En atencidn a lo establecido en el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, reglamentada por el Decreto 1860
de 2021, se identific6 que no hay concurrencia entre las modalidades de la seleccién abreviada por
Acuerdo Marco de Precios y de Minima Cuantia por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende
contratar no exceda el 10% de la menor cuantia de la Entidad, independientemente de su objeto, se debe
adelantar el procedimiento de contratacién con base en la modalidad de seleccién de minima cuantia, por
cuanto en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino sdélo el valor del Contrato.
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Se considera importante resaltar de acuerdo con lo expuesto en esta circular, que, los acuerdos marco de
precios son obligatorios, sin embargo, dicha obligatoriedad no es arbitraria, pues, existen causales que
permiten a la Entidad apartarse de su utilizacion de manera excepcional, adicionalmente se consulté en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano y no se encontraron Acuerdos Marco de Precios relacionados con la
compra requerida, por consiguiente la forma mas conveniente de tramitar el proceso que tiene por objeto:
CONTRATAR SERVICIOS DE ALIMENTACION ASI COMO LA COMPRA Y ALQUILER DE ELEMENTOS
REQUERIDOS PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES ENMARCADAS EN EL PLAN DE BIENESTAR APRENDICES
DEL CENTRO ASTIN, es por Minima Cuantia, una vez que se establecié la modalidad de seleccién que se
utilizard para realizar este proceso, el centro decidié que se podra utilizar para satisfacer esta necesidad
de acuerdo con lo establecido en concepto C-316 DE 2022 emitido por Colombia Compra Eficiente seria
mediante la siguiente sub modalidad i) efectuando la invitacion - en principio general, pero que puede
limitarse a MiPymes - regulada en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 30 de la
Ley 2069 de 2020 debido que al realizar el andlisis no se encontré que los elementos necesitados se
podrian realizar bajo la adquisicion en establecimientos que correspondan a la definicion de «gran
almacén» indicada por la Superintendencia de Industria y Comercio de conformidad con el articulo
2.2.1.2.1.5.3. del mismo Decreto o iii) acudiendo a «los catdlogos de bienes o servicios derivados de
instrumentos de agregacion de demanda con MiPymes, asi como con grandes almacenes, en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano», segun lo permite el articulo 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto lo supra.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Codigo Descripcion VaI(_)r total Nombre del Direccion
UNSPSC estimado responsable
86101609 CONTRATAR SERVICIOS DE | $120.000.000 | Emilio Ospina| Calle 52 No.
ALIMENTACION ASI COMO LA Perlaza 2bis-15
COMPRA Y  ALQUILER DE
ELEMENTOS REQUERIDOS PARA
LA EJECUCION DE ACTIVIDADES
ENMARCADAS EN EL PLAN DE
BIENESTAR  APRENDICES DEL
CENTRO ASTIN.
@ Autoguardado @ ) . S PAA 2025 marzo ) Publica v £ Buscar Astrid Daniela Bernate Soto @) — @ X
Archivo Inicio Insertar  Disposicién de pgina  Férmulas Datos Revisar Vista  Automatizar  Ayuda  Acrobat [= comenterios | [ERm Tt
By Ml etge Y e, BIO K H OB B’
- ¢ H|o- A == - © [ Estios de ceda - <. . detos | compartirvincule | <on Outiook
3329:; v i fe = ~

UNSPSC
(cada
codigo

1, separad ”

Duracién
del contrato
(nimero}  di

_ Modalidad de
seleccion

Valor total
estimado

Fuente de los
recursos

Nombre del Tel
responsable res

- - - Ei

Descripcién

76-9230 - Contratar servicios de alimentacién asi como la compra
y alquiler de elementos requeridos para la ejecucion de
actividades enmarcadas en el plan de bienestar aprendices del
Centro ASTIN

Presupuesto de
entidad nacional

90101603 120.000.000 cop  CFUZ Francisea Moreno 5 4q5455
Mosquera
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
iTEM GRUPO cODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 F (Servicios) 93131608 | Servicios de suministro de alimentos
2 F (Servicios) 90101603 Servicios de caterin
3 F (Servicios) 90101800 | Servicios de comida para llevar y a domicilio
4 F (Servicios) 80141902 Reuniones y eventos
E
5 (Produ.ctos 49221521 Carrito de productos deportivos
de uso final)

2. OBJETO
BIENESTAR APRENDICES - CONTRATAR SERVICIOS DE ALIMENTACION ASI COMO LA COMPRA Y ALQUILER

DE ELEMENTOS REQUERIDOS PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES ENMARCADAS EN EL PLAN DE
BIENESTAR APRENDICES DEL CENTRO ASTIN.

2.1 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacidn de Servicios con persona juridica ‘
Otro: NO APLICA |

2.2 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

El SENA, consciente de su potencial de influencia en los ambitos econédmico, social y ambiental propende
por la implementacién de compras con Criterios ambientales, de Eficiencia Energética, de Seguridad y
Salud en el Trabajo y Seguridad y Privacidad de la Informacion. Teniendo presente que existen algunas
dificultades para incorporar dichos criterios en los procesos de contratacién, se documentan los
lineamientos en coherencia con la perspectiva del ciclo de vida que proporciona herramientas para
mejorar el conocimiento de las compras sostenibles en el marco de la legislacion actual, de modo que la
Entidad pueda convertirse en un referente de consumo responsable.

Para los efectos, la Entidad dispone el Anexo de Verificacidon de Criterios de Contratacion en su versién
vigente, el cual establece los requisitos legales a tener en cuenta en las diferentes contrataciones que se
realizan por parte de las dependencias, con el fin de asegurar la inclusidon de los requisitos desde su
estructuracion (en las diferentes etapas del proceso precontractuales, contractuales y post contractuales),
pertinentes a tener en cuenta para el cumplimiento juridico y seguimiento por parte de los supervisores
de contrato.
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Al respecto se precisa, que los requerimientos establecidos en el Anexo cuentan con el respaldo de la
normatividad vigente; es de aclarar que la legislacién puede variar dependiendo de la jurisdiccién donde
se contrate la actividad, producto o servicio; por tanto, serd necesario consultar al equipo SIGA del
Despacho Regional o del Centro de Formacidn, para determinar la aplicabilidad o exclusién de los
requisitos, de conformidad con el contexto y las particularidades del objeto a contratar. Para el presente
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proceso se encuentra los criterios en el numeral 5.2.2.2 Gestion Ambiental.

2.3 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

NO APLICA
2.4 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

NO APLICA

2.5 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

ITEM

NOMBRE

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

IMPUESTO
APLICABLE

Galleta individual decorada con pastillaje o fondant.
Didmetro promedio por forma de 6-7 cm
aproximadamente dependiendo de la forma y 30 gr
de peso. Empacadas en bolsita individual. Los
motivos o diseflos de las decoraciones seran
indicados por el supervisor del contrato, segun su
necesidad

Unidad

426

8%

Sandwich de pollo (pan ciabatta ligeramente tostado,
100 gramos de pechuga de pollo desmenuzada vy
mezclada con mayonesa ligera o salsa de ajo, hojas de
lechuga crespa fresca y 1 rodaja de tomate maduro)
+ bebida 200 ml + servilletas

Unidad

250

8%

Chontaduro mediano + miel + sal

Unidad

100

8%

Fruta: Manzana verde de 170 gramos

Unidad

150

8%

Fruta: Mandarina de 125 gramos

Unidad

150

8%

Dos (2) Canapés de jamdén y queso (Base de pan
tostado untada con queso crema, cubierta con una
loncha de jamdn y una loncha de queso mozzarella,
decoracion segln sugerencia del proveedor) + bebida
200 ml + servilletas

Unidad

25

8%
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Aborrajado valluno, tamafo 15 cms (Producto de
pldtano maduro relleno de queso campesino o doble
crema x 50 gramos y rebosado en harina de trigo) +
bebida 200ml + servilletas

Unidad

25

8%

Empanada valluna x 130 gramos rellena de carne
desmechada con papa + bebida 200ml + servilletas

Unidad

50

8%

Salpicon con helado. Tamafio vaso de 16 Onzas
+cuchara + servilletas.

Unidad

25

8%

10

Plato navidefio: 1 galleta pequefia con decoracién
navidefa en pastillaje o fondant, 1 porcidn de natilla
(80 gr.), 1 porcién de manjar blanco, 1 bufiuelo de 5
cms de didmetro + cuchara + servilletas

Unidad

100

8%

11

Pastel hawaiano en hojaldre relleno de pifia, jamény
gueso fresco. Peso: 125gr - Diametro: 8.5cm

Unidad

50

8%

12

Agua saborizada en botella x 600 ml sabores surtidos

Unidad

50

8%

13

Botellas de agua 300 ml - Botella de plastico
reciclado y reciclable

Unidad

301

8%

14

Menu de 2 tiempos compuesto de almuerzo y postre:

Almuerzo servido en mesa: 2 proteinas de origen
animal de 120 grs cada una, ensalada especial,
acompafiadas de un tipo de arroz o puré de papa
gratinado y jugo natural. Postre (helado servido en
copa o flan). Incluye sillas tipo tiffany y manteleria.

Unidad

65

8%

15

Almuerzo o cena compuesto por sopa (crema de
champifiones o de verduras), proteina de origen
animal de 180 grs, puré de papa o de platano maduro,
verduras asadas y jugo natural.

Unidad

25

8%

16

Combo Caja de lechona de 350 gr por porcidn, incluye
arepa pequena, tenedor y servilleta y gaseosa
personal fria de 400ml (El proveedor se debe
encargar de la entrega del combo a los aprendices
incluyendo mesas y minimo 2 personas realizando la
respectiva entrega)

Unidad

1200

8%
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17

Alquiler de mesas tipo tablén de 1,80 mts x 0,60
mts, vestidas con mantel y sobre mantel. Colores
definidos por la entidad

Unidad

15

19%

18

Alquiler de sillas sin brazos, color blanco (El
proveedor debe entregar las sillas limpias e
instaladas, de acuerdo con la solicitud del centro de
formacion)

Unidad

1201

19%

19

Alquiler de saldn de eventos en hotel 4 estrellas con
aire acondicionado, equipos audiovisuales, sonido y
mobiliario. El salén debe contar con capacidad para
90 personas.

Horas

19%

20

Compra Velas blancas, lisas, 20 gr cada una

Unidad

100

19%

21

Alquiler de vestuario para baile mujer incluido
accesorios. Los ritmos de baile seran informados por
el supervisor del contrato en la fase contractual.

Unidad

19%

22

Alquiler de vestuario para baile hombre. Los ritmos
de baile seran informados por el supervisor del
contrato en la fase contractual.

Unidad

19%

23

Compra camiseta sublimada, tela de lycra poliéster,
con logo frontal y frase "ARTE Y CULTURA" en la
parte de posterior. Tallas surtidas segun solicite el
supervisor del contrato.

Unidad

15

19%

24

Compra Cartulina opalina blanca de 180 gr. Tamaiio
carta para diploma

Unidad

60

19%

25

Compra Papel Kraft - Rollo de 36” — 150 metros — 60
gramos

Rollo

19%

26

Compra Papel Bond alta blancura - Rollo de 36 "
(91,4 cms) x 50 metros - 75 gramos

Rollo

19%
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Compra Cartulina en pliego colores surtidos — 70 cm

1 0,
27 100 cm Unidad 19%
Compra Pegante liquido de uso escolar y oficina para .
2 199
8 trabajos sobre papel, cartdn, manualidades X 250 gr. Unidad 9%
29 | Compra Silicona liquida - Tarro por 100 ml. Unidad 19%
Compra Balén de baloncesto BT 500X # 7 . 0
30 | INDOOR/OUTDOOR Unidad 19%
31 CF)m‘pra Balén de futbol Profesional Hyper z # 5 Unidad 19%
Hibrido Termosellado
Compra Baldn de futbol sonoro: Balén # 5 - Sonoro
para personas con discapacidad visual - Seis cdmaras
32 |sonoras con esferas internas que son las que hacen Unidad 19%
que se produzca el sonido cuando el balén rueda -
Fabricado en cuero sintético
33 | Compra Balén de voleibol Ref. V5M4200 Unidad 19%
Compra Set de Cono Plastico (Topes o Platillos) de 50 . 0
34 Unidades x 5 Colores M8606B50 Unidad 19%
Compra Bandas de Poder en material Latex de alta
35 resistencia - Medida: Largo 200 cm - Ancho: 4.4 cm - Unidad 19%
Espesor: 4.5 mm
Compra Set de paral y malla tenis de mesa Ref. Mttpl . 0
361 Material Malla: Nylon - Material del Paral: Metalico Unidad 19%
37 Compra Raqueta de tenis de mesa 5 Estrellas M90502 Unidad 19%
- Mango de madera y cauchos en goma
Compra Canasta de mimbre o ratdn con tapa y manija
38 | para picnic. Medida aprox. 40 cm (ancho) x 35 cm Unidad 19%
(alto)
Compra Mantel cuadros rojos y blancos para picnic de .
1 0,
39 4 puestos. Medidas 1,45 metros X 1,45 metros Unidad 9%
40 S(.ervmlo de lavanderia para vestido de baile de 2 Unidad 19%
piezas
41 | Servicio de lavanderia para bandera Unidad 19%
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2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
El proponente debera cumplir con las siguientes especificaciones técnicas:

e La propuesta debe hacerse claramente discriminando el valor neto de cada servicio, incluyendo
dentro de esta toda clase de impuestos, fluctuaciones de precios y todas aquellas erogaciones
necesarias para la prestacién del servicio. El SENA no reconocera variaciones ni aumentos en los
precios de los servicios que proponga, ni se reconocerdn valores en los que el proponente deba
incurrir y por olvido de este no sean incorporados en la respectiva propuesta.

e La entidad contratante llevara a cabo las actividades del plan de bienestar aprendices en el
transcurso de la vigencia 2025, por lo tanto, el contratista debe tener disponibilidad para que los
items contratados sean suministrados en el momento (dia, hora) y lugar que se le indique y en las
cantidades que se le vayan solicitando gradualmente hasta agotar el total contratado.

e El contratista debe presentar un listado de minimo 5 hoteles 4 estrellas donde se realizaria la
actividad descrita en el item No. 19 de las especificaciones técnicas del objeto a contratar,
adjuntando fotografias de los salones e indicando la pagina web o red social de cada hotel. Este
listado y las fotografias se deben relacionar al momento de presentar la propuesta.

e Asi mismo, para el almuerzo descrito en el item No. 14 de las especificaciones técnicas del objeto
a contratar, el cual serd servido durante el evento en el hotel, el proponente debe presentar 3
opciones de menu de acuerdo con las precisiones descritas. Previo al evento, con minimo una (01)
semana de anticipacion, el contratista debe presentar al supervisor del contrato una degustacién
para dos (2) personas del menu seleccionado por la entidad contratante para servir. El supervisor
del contrato podrd solicitar que se realicen los ajustes que considere pertinentes al menu para que
cumpla con los criterios de calidad y oportunidad de acuerdo con el evento a desarrollar.

e El salén de eventos debera encontrarse dispuesto de tal forma que se desarrolle la actividad
planeada y alli mismo se tome el almuerzo, es decir, con una disposicion de mesas redondas con
sillas acolchonadas, distribuidas de manera uniforme para permitir el transito fluido entre ellas.
Ver figura de referencia en la Imagen No. 1.
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IMAGEN No. 1

e  El contratista debe presentar al supervisor del contrato una degustacién para dos (2) personas
de la lechona descrita en el item No. 16 de las especificaciones técnicas del objeto a contratar,
previo a la primera entrega que se realice.

NOTA 1: El proveedor debe asegurarse de que la bebida (gaseosa de 400 ml) que acompaiia la
lechona descrita en el item No. 16 se entregue en dptimas condiciones de temperatura durante
los eventos, garantizando que esté fria al momento de su distribucion. Para ello, debera contar
con los equipos y medios adecuados, como refrigeradores, neveras portatiles o contenedores
con hielo, que permitan mantener la temperatura adecuada hasta el momento de su consumo.

e El contratista debera aplicar en cada item solicitado, el impuesto correspondiente indicado en el

numeral 2.5 de las Especificaciones Técnicas del Objeto a Contratar, al momento de presentar la
oferta econémica.

2.7 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.7.1 Obligaciones generales del contratista.
1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas

en el proceso de contratacién.
2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
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3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

SENA

N

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacion electronica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segln la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacidn que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportarad certificacidon suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias hdbiles siguientes a su materializacidn, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.7.2 Obligaciones especificas del contratista.

1) Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta.

2) Entregar los bienes objeto del contrato en los términos sefialados en los estudios previos, Invitacion

Publica y en la propuesta presentada, acorde con las caracteristicas y cantidades sefialadas.

3) Entregar los bienes dentro del plazo estipulado, en los horarios y lugares indicados por el supervisor

del contrato.
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4)

5)

6)
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Atender en debida forma los reclamos y solicitudes que le efectie el SENA y adoptar medidas
inmediatas y demostrables para la correccion de fallas.

Reemplazar el bien defectuoso, fuera de especificaciones o que haya sido rechazado por entregarse
fuera de horario indicado por el supervisor del contrato. El funcionario que ejerce el control y
supervision de ejecucion del contrato avisara por escrito al CONTRATISTA sobre la ocurrencia del hecho
y acordard con éste un plazo para la reposicién de los bienes. Este plazo no podra ser superior a tres
(3) dias habiles, contados a partir de la fecha del aviso respectivo; si transcurrido este plazo EL
CONTRATISTA no repone los bienes se aplicaran las medidas a que haya lugar.

Aplicar en cada item solicitado, el impuesto correspondiente indicado en el numeral 2.5 de las
Especificaciones Técnicas del Objeto a Contratar, al momento de presentar la oferta econdmica.

2.7.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)

2)

3)
4)

5)

Revisar los criterios de seguridad y salud en el trabajo en los estudios previos acordes al proceso de
contratacion de acuerdo con lo estipulado en el anexo de criterios del manual de Contratacion
Administrativa.

Verificar el cumplimiento de los criterios solicitados en los estudios previos para la etapa precontractual
y contractual.

Cumplir con los criterios de seguridad y salud en el trabajo solicitados en la etapa precontractual.
Seguimiento y aporte de los criterios de Seguridad y Salud en el trabajo solicitados en los estudios
previos en la etapa contractual.

El contratista debe garantizar la afiliaciéon y pago de aportes al sistema de seguridad social.

2.7.4 Obligaciones ambientales del contratista.

1)

Cumplir con los criterios ambientales y energéticos solicitados en la etapa precontractual.

2.7.5 Obligaciones del SENA.

1)
2)
3)
4)

5)

6)

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacion con el objeto del
presente contrato.

Suscribir juntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
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gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.7.6 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucidn del contrato sera de ocho meses y medio (8,5) contado dias calendario, sin excederse
del 12 de diciembre de 2025; plazo que se contabilizara a partir de la expedicidn del registro presupuestal,
la aprobacion de la garantia nica y acta de inicio firmada por las (2) partes, segln se requiera, contados en
dias calendario.

2.7.7 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.
La ejecucién del contrato se llevara a cabo en la ciudad Santiago de Cali en el Centro Nacional de Asistencia
Técnica a la Industria — ASTIN Sede Salomia ubicado en la calle 52 No. 2Bis — 15 y en los lugares que se

destinen a nivel municipal.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Santiago de Cali
en el Departamento del Valle del Cauca.

2.8 DOMICILIO CONTRACTUAL.

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la calle 52 #2bis-15 barrio salomia, en la
ciudad de Santiago de Cali, Valle del Cauca.

2.9 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO.

Pagos que se realizaran Determine el porcentaje que
durante el contrato cada pago representa frente al
valor total del contrato

Requisito para el pago

Entrega de informe de

. () 7

servicio

El SENA cancelard al contratista en tres pagos parciales, previa
presentacién de facturas y demds tramites administrativos legales y
fiscales y de certificacion expedida por el Supervisor del Contrato, previa
verificacion del cumplimiento del pago de aportes parafiscales relativo al

Otra forma de Pago
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sistema de seguridad social integral, asi como, los propios del SENA, ICBF y
cajas de compensacién familiar cuando corresponda en los términos del
art. 23 de la ley 1150 de 2007.

En todo caso, los pagos antes previstos se sujetardn a los montos
aprobados en el programa anual mensualizado de caja (PAC), de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 73 y 74 del Decreto 111 de
1996, y a la verificacidn de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

El pago se realizara una vez se certifique la ejecucidn del contrato, la entrega de la factura respectiva y el
recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

Una vez reunida la documentacién pertinente para inicio del tramite de pago, el contratista debera a
tender a lo estipulado en las circulares No.01-3-2020-000054 y No. 01-3-2020-000065, en las cuales se
indica la forma en que deben conformar dos archivos de la siguiente manera:

GESTION FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf, en este archivo debe contener la siguiente informacién
en ese estricto orden anexada por el CONTRATISTA:

1. Registro presupuestal (Este documento lo encuentra publicado en el punto 7, en la parte
inferior: documentos de ejecucién del contrato nombrado como CRP)

2. Copia del RUT con fecha de expedicion no mayor a 180 dias

3. Ultimo Pago seguridad social

4. Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmada por el Revisor
fiscal o representante legal, para personas juridicas

5. Certificacién Bancaria no mayor a 30 dias

6. Nota de entrada de almacén de elementos (Solo aplica para los procesos de compra y
suministro)

7. Factura radicada por el SENA

GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_RP_MES_ANO.zip, en este archivo debe contener la siguiente
informacién en ese estricto orden anexada por el SUPERVISOR:

1. Acta de recibido a satisfaccién

2. Formato GIL-F-029 certificacidn contratos para intervencion bienes inmuebles, documentos a
diligenciar para bienes muebles adheridos a bienes inmuebles (Cuando aplique)

3. Copia del contrato para el primer pago

4. Copia del documento contractual cuando se realicen adiciones y modificaciones

5. Informe del supervisor
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Estos documentos deberan ser auténticos, legibles y completos. Tenga en cuenta, que se entiende la
titularidad y la aprobacién del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP I, por lo
gue no es necesario la firma. Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad
siendo cuidadoso con lainformacion registrada, que se encuentren, teniendo en cuenta que la informacion
financiera va en formato PDF y la informacién contractual en ZIP.

Antes de cargar en la plataforma SECOP I, debe confirmar y revisar la informacién que envia a la entidad,
por cuanto de cometerse un error, se generaran reprocesos, que conllevaran a demorar el tramite del

pago

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisiciéon de bienes, obras y servicios, el
supervisor verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la Certificacién de los
aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmadas por el Representante Legal o Revisor Fiscal, asi como el
soporte de la planilla del pago de la seguridad social.

Si es persona natural se debe remitir soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del periodo
objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IMPUESTOS, entregara factura de venta
o documento equivalente que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario.

El documento es escaneado y subido como un tercer documento FACTURA DE VENTA en el SECOP I,
siguiendo la estructura:

FV_No.FV_NIT_RP_MES_ANO.pdf, en este archivo debe contener la siguiente informacién en ese estricto
orden anexada por el CONTRATISTA:

1. Factura radicada
2. Copia Resolucién de Facturacién DIAN vigente

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos cargados en el
SECOP II; en ese momento se dard ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error BORRE el registro y vuelva a
efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan completos los documentos y son los
documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea automaticamente
otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreara demora en el
tradmite y su posterior pago.
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El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos que han sido
enviados por los Contratistas por medio del SECOP IlI, este aprobard o rechazara la solicitud de pago
enviada por el contratista; para esto tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales
suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el
cumplimiento de fechas.

El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de trdmite de pago por todos los demas conceptos
correspondiente a adquisicién de bienes, obras y servicios, al Nominador y una vez se cumpla el tramite
correspondiente.

En todo caso, los pagos antes previstos se sujetaran a los montos aprobados en el programa anual
mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en los articulos 73 y 74 del Decreto 111 de
1996, y a la verificacién de lo dispuesto en el Articulo 50 de la Ley de Reforma Laboral (Ley 789 de 2002).

De conformidad con lo establecido en el inciso 2 y paragrafo 1 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993
modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el SENA ademas de verificar el cumplimiento
satisfactorio del objeto contratado. Debera verificar que el contratista acredite que se encuentran a pazy
salvo con el pago de obligaciones asumidas por concepto de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar y pago de
Contribucion al Fondo Nacional de Formacion Profesional de la industria de la construccion (FIC) cuando
corresponda. Adicionalmente, la entidad debe respetar el orden de turno de que trata el numeral 102 del
articulo 42 de la Ley 80 de 1993 adicionado por el articulo 192 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual
dispondra en su organizacién interna, los procedimientos necesarios y pertinentes para respetar el orden
de presentacion de los pagos por parle de los contratistas, asi como establecerd mecanismos para el
pronto y oportuno pago a éstos.

Cargas Administrativas: El contratista asumird el valor de la expediciéon de pdlizas y demds gastos
administrativos relacionados con la ejecucidn del contrato.

Cargas Tributarias: En razén a la ejecucidon del presente contrato, el contratista debera asumir todas las
cargas tributarias nacionales, departamentales y municipales que se generen con ocasion de la celebracion
del contrato.

ACTIVIDADES Y ROLES QUE SE DEBEN CONSIDERAR EN EL PROCESO DE RECEPCION
Diligenciar en el asunto o en la seccién de la factura Notas, lo siguiente: #S luego el cédigo de identificacion
de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor o cuentadante

de caja menor, finalizando con #S, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#536-02-00-076-923010; No.deContrato;xxxx@sena.edu.co#$
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Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, con el fin de que, una vez generada la factura electrdnica a través del medio seleccionado, éste la
envie automdticamente. “

2.10 PAGO DE ANTICIPOS.

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos | Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran que cada desembolso desembolso
durante el contrato representa frente al valor
total del contrato
DESEMBOLSO 1 NO APLICA NO APLICA NO APLICA

2.11 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl: .
El Contrato requiere interventoria:

NO: X
De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable y

NO APLICA

administrativa), indique las condiciones de idoneidad

que debe cumplir quién realizaria la supervision:

En razdn a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de (identificar cargo y grado
de la persona designada) como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucion
del objeto contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e
Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El SENA a través del centro ASTIN de conformidad con lo establecido en la Constitucidn Politica, la
legislacidn y jurisdiccidon colombiana y lo establecido en las normas de la Ley 80 de 1993, Art. 2 de la Ley
1150 del 2007, Decreto 1082 del 2015 y las demds normas que las complementen, modifiquen o
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reglamenten, asi como por las normas civiles y comerciales en las materias no reguladas expresamente
por la el Decreto 1082 de 2015 y 80 de 1993 (art. 13), celebrara un contrato de Minima Cuantia definido
en el Articulo 2 de la Ley 1150 del 2007 de la siguiente manera: “ La modalidad de seleccién de minima
cuantia es un procedimiento sencillo y rdpido para escoger al contratista en la adquisicion de los bienes,
obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de las Entidades
Estatales. Esta modalidad de seleccién tiene menos formalidades que las demas y tiene caracteristicas
especiales. La modalidad de seleccidon de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacion
cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la Entidad Estatal, sin
importar la naturaleza del contrato”.

Teniendo en cuenta que se pretende celebrar un contrato de minima cuantia de servicios de edicidn, se
debe realizarse un proceso atendiendo a lo establecido en la Ley 80 de 1993, decreto 1082 de 2015,
articulo 2 numeral 3 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Articulo 219 del Decreto 019 de 2012, la
Ley 1474 de 2011 y de los articulos 2.2.1.2.1.3.1. y 2.2.1.2.1.3.2, y siguientes del Decreto Reglamentario
No. 1082 de 2015.

El Centro Nacional de Asistencia Técnica a la industria ASTIN de conformidad con la circular No. 01-3-2022-
000133 del 7 de julio de 2022 del numeral 3 Aplicacién Interna y el 3.1 Acuerdos Marcos de Precio donde
a través de la cual se establece en la citada circular que el SENA debera hacer uso de los acuerdos marco
de precios, para adquisicién de bienes y servicios con caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacion que se encuentren vigentes en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, siempre que el
presupuesto para tal fin supere el 10% de la menor cuantia.

En atencidn a lo establecido en el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, reglamentada por el Decreto 1860
de 2021, se identific6 que no hay concurrencia entre las modalidades de la seleccién abreviada por
Acuerdo Marco de Precios y de Minima Cuantia por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende
contratar no exceda el 10% de la menor cuantia de la Entidad, independientemente de su objeto, se debe
adelantar el procedimiento de contratacién con base en la modalidad de seleccién de minima cuantia, por
cuanto en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino sélo el valor del Contrato

Se considera importante resaltar de acuerdo con lo expuesto en esta circular, que, los acuerdos marco de
precios son obligatorios, sin embargo, dicha obligatoriedad no es arbitraria, pues, existen causales que
permiten a la Entidad apartarse de su utilizacién de manera excepcional.

Por consiguiente, la forma mas conveniente de tramitar el proceso que tiene por objeto: CONTRATAR
SERVICIOS DE ALIMENTACION ASI COMO LA COMPRA Y ALQUILER DE ELEMENTOS REQUERIDOS PARA LA
EJECUCION DE ACTIVIDADES ENMARCADAS EN EL PLAN DE BIENESTAR APRENDICES DEL CENTRO ASTIN,
es por Seleccidon de Minima Cuantia, una vez que se establecié la modalidad de seleccion que se utilizara
para la compra requerida, el centro decidid que se podra utilizar para satisfacer esta necesidad de acuerdo
con lo establecido en concepto C-316 DE 2022 emitido por Colombia Compra Eficiente seria mediante la
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siguiente sub modalidad i) efectuando la invitacién - en principio general, pero que puede limitarse a
MiPymes - regulada en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 30 de la Ley 2069
de 2020 debido que al realizar el andlisis no se encontrd que los servicios necesitados se podrian realizar
bajo la adquisicidn en establecimientos que correspondan a la definicién de «gran almacén» indicada por
la Superintendencia de Industria y Comercio de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.3. del mismo
Decreto o iii) acudiendo a «los catalogos de bienes o servicios derivados de instrumentos de agregacién
de demanda con MiPymes, asi como con grandes almacenes, en la Tienda Virtual del Estado Colombiano»,
segln lo permite el articulo 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto ut supra.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES.

La posibilidad de limitar un proceso a MiPymes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Sl X NO
América (USD 125.000)

Para acreditar esta condicidn, el proponente deberd dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para
informar si el proceso no limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)
NECESIDAD REAL
PROMEDIO
ITEM NOMBRE UNIDADDE | .\ \1iDAD | IMPUESTO
Rl VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO

Galleta individual decorada con
pastillaje o fondant. Didmetro promedio
por forma de 6-7 cm aproximadamente
dependiendo de la forma y 30 gr de
1 peso. Empacadas en bolsita individual. Unidad 1200 8% $ 10.400,00

. . 12.480.000,00
Los motivos o diseflos de las ?
decoraciones seran indicados por el
supervisor del contrato, segln su
necesidad
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Sandwich de pollo (pan ciabatta
ligeramente tostado, 100 gramos de
pechuga de pollo desmenuzada y
mezclada con mayonesa ligera o salsa de
ajo, hojas de lechuga crespa frescay 1
rodaja de tomate maduro) + bebida 200
ml + servilletas

Unidad 900

8%

$20.800,00

s
18.720.000,00

Chontaduro mediano + miel + sal

Unidad 150

8%

$4.200,00

$ 630.000,00

Fruta: Manzana verde de 170 gramos

Unidad 200

8%

$4.200,00

$ 840.000,00

Fruta: Mandarina de 125 gramos

Unidad 200

8%

$2.100,00

$420.000,00

Dos (2) Canapés de jamén y queso (Base
de pan tostado untada con queso
crema, cubierta con una loncha de
jamén y una loncha de queso
mozzarella, decoracion segun
sugerencia del proveedor) + bebida 200
ml + servilletas

Unidad 100

8%

$20.800,00

$2.080.000,00

Aborrajado valluno, tamafo 15 cms
(Producto de pldtano maduro relleno de
queso campesino o doble crema x 50
gramos y rebosado en harina de trigo) +
bebida 200ml + servilletas

Unidad 50

8%

$ 18.000,00

$900.000,00

Empanada valluna x 130 gramos rellena
de carne desmechada con papa + bebida
200ml + servilletas

Unidad 200

8%

$ 8.500,00

$1.700.000,00

Salpicon con helado. Tamafio vaso de 16
Onzas +cuchara + servilletas.

Unidad 100

8%

$17.000,00

$1.700.000,00

10

Plato navidefio: 1 galleta pequefia con
decoracion navidefia en pastillaje o
fondant, 1 porcién de natilla (80 gr.), 1
porcién de manjar blanco, 1 bufiuelo de
5 cms de diametro + cuchara +
servilletas

Unidad 200

8%

$22.000,00

$ 4.400.000,00

11

Pastel hawaiano en hojaldre relleno de
pifia, jamén y queso fresco. Peso: 125gr
- Didmetro: 8.5cm

Unidad 150

8%

$9.500,00

$1.425.000,00

12

Agua saborizada en botella x 600 ml
sabores surtidos

Unidad 150

8%

$4.500,00

$ 675.000,00

13

Botellas de agua 300 ml - Botella de
plastico reciclado y reciclable

Unidad 2000

8%

$2.500,00

$5.000.000,00
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Menu de 2 tiempos compuesto de
almuerzo y postre:

Almuerzo servido en mesa: 2 proteinas
de origen animal de 120 grs cada una,
ensalada especial, acompainadas de un
tipo de arroz o puré de papa gratinado y
jugo natural. Postre (helado servido en
copa o flan). Incluye sillas tipo tiffany y
manteleria.

Unidad

90

8%

$95.000,00

$ 8.550.000,00

15

Almuerzo o cena compuesto por sopa
(crema de champifnones o de verduras),
proteina de origen animal de 180 grs,
puré de papa o de platano maduro,
verduras asadas y jugo natural.

Unidad

100

8%

$ 60.000,00

$6.000.000,00

16

Combo Caja de lechona de 350 gr por
porcién, incluye arepa pequefia,
tenedor y servilleta y gaseosa personal
fria de 400ml (ElI proveedor se debe
encargar de la entrega del combo a los
aprendices incluyendo mesas y minimo
2 personas realizando la respectiva
entrega)

Unidad

2000

8%

$28.000,00

$56.000.000,00

17

Alquiler de mesas tipo tablén de 1,80
mts x 0,60 mts, vestidas con mantel y
sobre mantel. Colores definidos por la
entidad

Unidad

25

19%

$12.500,00

$312.500,00

18

Alquiler de sillas sin brazos, color
blanco (El proveedor debe entregar las
sillas limpias e instaladas, de acuerdo
con la solicitud del centro de
formacion)

Unidad

2400

19%

$3.200,00

$ 7.680.000,00

19

Alquiler de salén de eventos en hotel 4
estrellas con aire acondicionado,
equipos  audiovisuales, sonido vy
mobiliario. El salén debe contar con
capacidad para 90 personas.

Horas

19%

$2.800.000,00

$11.200.000,00

20

Compra Velas blancas, lisas, 20 gr cada
una

Unidad

100

19%

$ 4.800,00

$ 480.000,00

21

Alquiler de vestuario para baile mujer
incluido accesorios. Los ritmos de baile
seran informados por el supervisor del
contrato en la fase contractual.

Unidad

19%

$280.000,00

$2.240.000,00
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Alquiler de vestuario para baile
hombre. Los ritmos de baile seran
informados por el supervisor del
contrato en la fase contractual.

Unidad

19%

$280.000,00

$1.680.000,00

23

Compra camiseta sublimada, tela de
lycra poliéster, con logo frontal y frase
"ARTE Y CULTURA" en la parte de
posterior. Tallas surtidas segun solicite
el supervisor del contrato.

Unidad

25

19%

$ 75.000,00

$1.875.000,00

24

Compra Cartulina opalina blanca de 180
gr. Tamafio carta para diploma

Unidad

60

19%

$1.050,00

$ 63.000,00

25

Compra Papel Kraft - Rollo de 36” — 150
metros — 60 gramos

Rollo

19%

$190.000,00

$ 760.000,00

26

Compra Papel Bond alta blancura -
Rollo de 36 " (91,4 cms) x 50 metros -
75 gramos

Rollo

19%

$ 115.000,00

$ 460.000,00

27

Compra Cartulina en pliego colores
surtidos — 70 cm x 100 cm

Unidad

50

19%

$45.000,00

$2.250.000,00

28

Compra Pegante liquido de uso escolar
y oficina para trabajos sobre papel,
cartén, manualidades X 250 gr.

Unidad

100

19%

$ 8.500,00

$ 850.000,00

29

Compra Silicona liquida - Tarro por 100
ml.

Unidad

19%

$18.000,00

$90.000,00

30

Compra Paquete de Pinchos de madera
x 25 cms de largo x 100 unidades

Unidad

19%

$39.500,00

$39.500,00

31

Compra Baldn de baloncesto BT 500X #
7 INDOOR/OUTDOOR

Unidad

19%

$320.000,00

$1.280.000,00

32

Compra Baldn de futbol Profesional
Hyper z # 5 Hibrido Termosellado

Unidad

19%

$320.000,00

$1.280.000,00

33

Compra Baldn de futbol sonoro: Balén #
5 - Sonoro para personas con
discapacidad visual - Seis camaras
sonoras con esferas internas que son las
que hacen que se produzca el sonido
cuando el balén rueda - Fabricado en
cuero sintético

Unidad

19%

$520.000,00

$520.000,00

34

Compra Baldn de voleibol Ref. V5M4200

Unidad

19%

$ 308.000,00

$1.232.000,00

35

Compra Set de Cono Plastico (Topes o
Platillos) de 50 Unidades x 5 Colores
M8606B50

Unidad

19%

$276.000,00

$276.000,00

36

Compra Bandas de Poder en material
Latex de alta resistencia - Medida: Largo
200 cm - Ancho: 4.4 cm - Espesor: 4.5
mm

Unidad

19%

$82.000,00

$246.000,00
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Compra Set de paral y malla tenis de

37 | mesa Ref. Mttp1 - Material Malla: Nylon Unidad 19% $135.000,00 | $135.000,00
- Material del Paral: Metalico
Compra Raqueta de tenis de mesa 5

38 | Estrellas M90502 - Mango de madera y Unidad 19% $94.000,00 $376.000,00
cauchos en goma
Compra Canasta de mimbre o ratan con

39 | tapay manija para picnic. Medida aprox. Unidad 19% $205.000,00 | $410.000,00
40 cm (ancho) x 35 cm (alto)
Compra Mantel cuadros rojos y blancos

40 | para picnic de 4 puestos. Medidas 1,45 Unidad 19% $ 60.000,00 $ 240.000,00
metros X 1,45 metros

a Se.rV|C|o de.lavanderla para vestido de Unidad 19% $ 94.000,00 $ 752.000,00
baile de 2 piezas

42 | Servicio de lavanderia para bandera Unidad 19% $ 55.000,00 $220.000,00

TOTAL $ 158.467.000

Nota: Se evidencia que el presupuesto asignado para el proceso es insuficiente ya que la necesidad real es
de $158.467.000 incluyendo todos los impuestos, y el presupuesto asignado al Centro ASTIN es de

578.599.092 todos los impuestos, por lo anterior se ajusté cantidades quedando asi:

NECESIDAD AJUSTADO

ITEM

NOMBRE

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

IMPUESTO

PROMEDIO

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

Galleta individual decorada con
pastillaje o fondant. Didmetro
promedio por forma de 6-7 cm
aproximadamente dependiendo
de la forma y 30 gr de peso.
Empacadas en bolsita individual.
Los motivos o disefios de las
decoraciones seran indicados por
el supervisor del contrato, segin
su necesidad

Unidad

426

8%

$10.400,00

$4.430.400,00
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Sandwich de pollo (pan ciabatta
ligeramente tostado, 100 gramos
de pechuga de pollo
desmenuzada y mezclada con
mayonesa ligera o salsa de ajo,
hojas de lechuga crespa fresca y
1 rodaja de tomate maduro) +
bebida 200 ml + servilletas

Unidad

250

8%

$20.800,00

$5.200.000,00

Chontaduro mediano + miel + sal

Unidad

100

8%

$4.200,00

$420.000,00

Fruta: Manzana verde de 170
gramos

Unidad

150

8%

$4.200,00

$ 630.000,00

Fruta: Mandarina de 125 gramos

Unidad

150

8%

$2.100,00

$ 315.000,00

Dos (2) Canapés de jamoén y
queso (Base de pan tostado
untada con queso crema,
cubierta con una loncha de
jamoén y una loncha de queso
mozzarella, decoracién segun
sugerencia del proveedor) +
bebida 200 ml + servilletas

Unidad

25

8%

$20.800,00

$520.000,00

Aborrajado valluno, tamano 15
cms  (Producto de platano
maduro relleno de queso
campesino o doble crema x 50
gramos y rebosado en harina de
trigo) + bebida 200ml +
servilletas

Unidad

25

8%

$18.000,00

$ 450.000,00

Empanada valluna x 130 gramos
rellena de carne desmechada con
papa + bebida 200ml + servilletas

Unidad

50

8%

$ 8.500,00

$425.000,00

Salpicon con helado. Tamario
vaso de 16 Onzas +cuchara +
servilletas.

Unidad

25

8%

$17.000,00

$425.000,00

10

Plato navidefio: 1 galleta
pequefia con decoracién
navidefa en pastillaje o fondant,
1 porcién de natilla (80 gr.), 1
porcion de manjar blanco, 1
bufiuelo de 5 cms de didmetro +
cuchara + servilletas

Unidad

100

8%

$22.000,00

$2.200.000,00

11

Pastel hawaiano en hojaldre
relleno de pifia, jamoén y queso
fresco. Peso: 125gr - Diametro:
8.5cm

Unidad

50

8%

$9.500,00

$ 475.000,00

12

Agua saborizada en botella x 600
ml sabores surtidos

Unidad

50

8%

$ 4.500,00

$225.000,00

13

Botellas de agua 300 ml - Botella
de plastico reciclado y reciclable

Unidad

301

8%

$2.500,00

$752.500,00
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Menu de 2 tiempos compuesto
de almuerzo y postre:

Almuerzo servido en mesa: 2
proteinas de origen animal de
120 grs cada una, ensalada
especial, acompafiadas de un
tipo de arroz o puré de papa
gratinado y jugo natural. Postre
(helado servido en copa o flan).
Incluye sillas tipo tiffany vy
manteleria.

Unidad

65

8%

$95.000,00 | $6.175.000,00

15

Almuerzo o cena compuesto por
sopa (crema de champifiones o
de verduras), proteina de origen
animal de 180 grs, puré de papa
o de platano maduro, verduras
asadas y jugo natural.

Unidad

25

8%

$60.000,00 | $1.500.000,00

16

Combo Caja de lechona de 350 gr
por porcidn, incluye arepa
pequefia, tenedor y servilleta y
gaseosa personal fria de 400ml
(El proveedor se debe encargar
de la entrega del combo a los
aprendices incluyendo mesas vy
minimo 2 personas realizando la
respectiva entrega)

Unidad

1200

8%

3 28.000,00 | ¢35 £40.000,00

17

Alquiler de mesas tipo tablén de
1,80 mts x 0,60 mts, vestidas con
mantel y sobre mantel. Colores
definidos por la entidad

Unidad

15

19%

$12.500,00 | S 187.500,00

18

Alquiler de sillas sin brazos, color
blanco (El proveedor debe
entregar las sillas limpias e
instaladas, de acuerdo con la
solicitud del centro de
formacion)

Unidad

1201

19%

$3.200,00 | $3.843.200,00

19

Alquiler de salén de eventos en
hotel 4 estrellas con aire
acondicionado, equipos
audiovisuales, sonido y
mobiliario. El salén debe contar
con capacidad para 90 personas.

Horas

19%

$

2.800.000,00 > 8:400.000,00

20

Compra Velas blancas, lisas, 20
gr cada una

Unidad

100

19%

$4.800,00 $ 480.000,00
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Alquiler de vestuario para baile
mujer incluido accesorios. Los
ritmos de baile serdn
informados por el supervisor del
contrato en la fase contractual.

Unidad

19%

$280.000,00

$1.680.000,00

22

Alquiler de vestuario para baile
hombre. Los ritmos de baile
seran informados por el
supervisor del contrato en la
fase contractual.

Unidad

19%

$280.000,00

$1.120.000,00

23

Compra camiseta sublimada,
tela de lycra poliéster, con logo
frontal y frase "ARTE Y
CULTURA" en la parte de
posterior. Tallas surtidas segun
solicite el supervisor del
contrato.

Unidad

15

19%

$ 75.000,00

$1.125.000,00

24

Compra Cartulina opalina blanca
de 180 gr. Tamafio carta para
diploma

Unidad

60

19%

$1.050,00

$ 63.000,00

25

Compra Papel Kraft - Rollo de
36” — 150 metros — 60 gramos

Rollo

19%

$190.000,00

$380.000,00

26

Compra Papel Bond alta
blancura - Rollo de 36 " (91,4
cms) x 50 metros - 75 gramos

Rollo

19%

$115.000,00

$ 230.000,00

27

Compra Cartulina en pliego
colores surtidos — 70 cm x 100
cm

Unidad

19%

$ 45.000,00

$90.000,00

28

Compra Pegante liquido de uso
escolar y oficina para trabajos
sobre papel, cartdn,
manualidades X 250 gr.

Unidad

19%

$8.500,00

$51.000,00

29

Compra Silicona liquida - Tarro
por 100 ml.

Unidad

19%

$18.000,00

$54.000,00

30

Compra Baldn de baloncesto BT
500X # 7 INDOOR/OUTDOOR

Unidad

19%

$320.000,00

$320.000,00

31

Compra Balén de futbol
Profesional Hyper z # 5 Hibrido
Termosellado

Unidad

19%

$320.000,00

$320.000,00

32

Compra Baldn de futbol sonoro:
Balén # 5 - Sonoro para personas
con discapacidad visual - Seis
camaras sonoras con esferas
internas que son las que hacen
que se produzca el sonido
cuando el balén rueda -
Fabricado en cuero sintético

Unidad

19%

$520.000,00

$520.000,00
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Unidad 1 19% $308.000,00 | S 308.000,00

Compra Baldon de voleibol Ref.
V5M4200

Compra Set de Cono Plastico
34 |(Topes o Platillos) de 50 Unidad 1 19% $276.000,00 | $276.000,00
Unidades x 5 Colores M8606B50
Compra Bandas de Poder en
35 ml\a/lt:c;:ZLLE’LZ‘?;:‘;S&:S'?E:;: Unidad 2 19% | $82.000,00 | $164.000,00

4.4 cm - Espesor: 4.5 mm

33

Compra Set de paral y malla tenis
de mesa Ref. Mttpl - Material
Malla: Nylon - Material del Paral:
Metalico

36 Unidad 1 19% $135.000,00 | S 135.000,00

Compra Raqueta de tenis de
5 Estrell M90502 - .

37 |Mmed strerias Unidad 2 19% | $94.000,00 | $ 188.000,00
Mango de madera y cauchos en

goma

Compra Canasta de mimbre o
ratdn con tapa y manija para
picnic. Medida aprox. 40 cm
(ancho) x 35 cm (alto)

38 Unidad 1 19% $205.000,00 | S 205.000,00

Compra Mantel cuadros rojos y
blancos para picnic de 4 puestos.
Medidas 1,45 metros X 1,45
metros

39 Unidad 2 19% $60.000,00 | $120.000,00

Servicio de lavanderia para

40 vestido de baile de 2 piezas

Unidad 4 19% $94.000,00 | $376.000,00

Servicio de lavanderia para

4l bandera

Unidad 4 19% $55.000,00 | $220.000,00

TOTAL $ 78.598.600

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de SETENTA Y OCHO MILLONES QUINIENTOS
NOVENTA Y OCHO MIL SEICIENTOS PESOS MONEDA LEGAL COLOMBIANA ($78.598.600) M/CTE. IVA
incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

NOTA 1: El presupuesto asignado para esta contratacién comprende todos los costos que pueda generar
la misma (Administrativos, operativos, financieros, tributarios, etc.), por lo tanto, el proponente debera
proyectar todos los costos en que llegare a incurrir en la ejecucién del contrato.
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NOTA 2: Los proponentes interesados en el proceso no pueden superar los valores del promedio del
estudio de mercado (Precios Unitarios y precio total). so pena de rechazo.

NOTA 3: Solamente se recibe la presentacidon de una OFERTA por la totalidad de los items ofertados. El
SENA no aceptara propuestas parciales. No se aceptan alternativas de propuestas, ni propuestas
condicionadas, so pena de rechazo.

NOTA 4: Si se presentan oferentes “No responsables del IMPUESTOS” en el andlisis econdmico del precio
mas bajo se tendra en cuenta el valor total de la oferta.

NOTA 5: Con relacién a los impuestos, el proponente debe discriminar en la oferta cada impuesto, si es
responsable del IVA e IMPOCONSUMO o cualquier otro impuesto. Adicionalmente, debera relacionar el
impuesto conforme a lo solicitado en el numeral 2.5. Especificaciones técnicas del objeto a contratar.

NOTA 6: Al formular la propuesta deberd tener en cuenta todos los gastos directos e indirectos en los que
incurra por la suscripcién, legalizacion o ejecucién del contrato, como impuestos, tributos constitucién de
las garantias en caso de que se requiera, son de cargo exclusivo del oferente, suministro, transporte,
talento humano y demads gastos para el debido cumplimiento. Por lo tanto, los precios que se propongan
deberdn considerar tales conceptos.

NOTA 7: El SENA solo pagara los precios contratados y, por lo tanto, no reconocerd suma alguna por
impuesto ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia
de una accién directa de la Entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y
presupuestales que corresponda.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR
Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis y estudio del sector”. El cual fue elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual

de Contratacién y la Guia de Colombia Compra Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce guia elaboracion est
udios.pdf)

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidon del Centro ASTIN, adelanté un
estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para CONTRATAR SERVICIOS DE ALIMENTACION AS|
COMO LA COMPRA Y ALQUILER DE ELEMENTOS REQUERIDOS PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES
ENMARCADAS EN EL PLAN DE BIENESTAR APRENDICES DEL CENTRO ASTIN, es de SETENTA Y OCHO
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL SEICIENTOS PESOS MONEDA LEGAL COLOMBIANA
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(578.598.600) incluido todos los impuestos, tal como se evidencia en el documento anexo Estudio de
mercado y cuadro comparativo, el cual forma parte integral del presente documento.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
- FORTALECIMIENTO DE LA
iy PRESTACION DEL SERVICIO DE
Inversion X FORMACION PROFESIONAL Y EL 78.599.092
RECONOCIMIENTO DE SABERES
PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL.
Funcionamiento
Nro. de | Fechade Fecha de
CDP o CDP o . . Posicion Catalogo de Valor en
Vigendia || Vigencia vencimiento | Dependencia Gasto Fuente Valor en Letras NGmeros
Futura Futura del CDP
10225 |2025-03-|2025-12-31 923042 C-3603-1300-20- PROPIOS | SETENTA Y |78.599.092
10 20305C-3603025- OCHO
02 ADQUIS. DE BYS MILLONES
- SERVICIO DE QUINIENTOS
FORMACION NOVENTA Y
PROFESIONAL NUEVE MIL
INTEGRAL - NOVENTA Y
FORTALECIMIENTO DOS PESOS
DE LA PRESTACION COLOMBIANOS.
DEL SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO
DE SABERES
PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA
NACIONAL.
30
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5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

El presente proceso se adjudicard por el valor total de la propuesta mas baja, y del presupuesto sin exceder
el 31 de diciembre de la presente vigencia.

Si se presentan proveedores con propuestas econdmicas inferiores al presupuesto estimado, el centro
ASTIN, se reserva el derecho de incrementar el nimero de cantidades segun el estudio de mercado inicial,
debido a que la necesidad del Centro ASTIN es mayor.

El presente proceso se adjudicard por la totalidad de los servicios mencionados anteriormente, es decir,
que no se tendrdn en cuenta las propuestas que no presenten la totalidad de los items.

El precio ofrecido debe contener todos los gastos necesarios para la ejecucién del objeto contractual, es
decir, deben incluir todos los impuestos, costos directos e indirectos, IVA y todos los costos derivados del
proceso pues estos corren por cuenta del contratista (todo costo). Sélo se pagara por la entrega de los
elementos recibidos a entera satisfaccion por parte del supervisor del contrato de conformidad con las
obligaciones establecidas para este proceso contractual.

NOTA: La oferta y su aceptacién constituyen el contrato estatal
5.1.1 Lotes
NO APLICA.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidn Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucidn
Politica de Colombia y en la Ley. Este tltimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.
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El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccién.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacién de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin dnimo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacidn de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidn no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastard para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.
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Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constituciéon de consorcio o uniéon temporal. La
omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unidn temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la union temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacidn de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidn, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacidon de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.
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La propuesta econémica objeto de evaluacién serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

5.3 Oferta econémica

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecera sobre la informacidn contenida en SECOP Il.

5.4 REQUISITOS -SUBSANABLES

5.4.1 De caracter Juridico

5.4.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.4.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacidn de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante de este.
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5.4.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

La proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

5.4.1.4 Certificado de existencia y representacion leqal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CdAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecuciéon del contrato y un afio mas, tamaio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente deberad anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicién legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberd allegar el certificado de inscripcion con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacién de su actividad.
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Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.4.1.5 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.4.1.6 Certificacidon de pago a seguridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
qgue modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacidn Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigird las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de

2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.
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Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

La proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contrataciéon. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacidn al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.4.1.7 Garantia de seriedad de la oferta: “NO aplica para el presente proceso”.

5.4.1.8 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto

5.4.1.9 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.
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En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.4.1.10 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.4.1.11 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.4.1.12 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.4.1.13 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.4.2 De caracter técnico

5.4.2.1 Experiencia minima:

38
GCCON-F-046 V.03


https://www.redam.gov.co/

SENA

N

El proponente deberd acreditar experiencia, aportando dos (2) certificados de contratos, que presentara
en la oferta mediante los cuales se demuestre que ha desarrollado actividades relacionadas con el objeto
y/o condiciones técnicas establecidas en el presente estudio previo, realizado a personas juridicas o
naturales (privadas o publicas), debidamente certificadas por la entidad contratante.

El valor del certificado del (los) contrato (s) debera presentarse en pesos colombianos. La sumatoria en
promedio del valor de los contratos certificados debera ser igual o superior al del presupuesto oficial
estimado en el presente proceso. En el caso de las MiPymes el valor se puede reducir hasta el 80% (criterio
deferencial), a efectos de lograr su participacion.

Nota: Para el caso de certificaciones de contratos expedidas en el extranjero, deberdn estar debidamente
legalizadas, segun lo estipulado en los articulos 259 y 260 del Cédigo de Procedimiento Civil, el articulo
480 del Cédigo de Comercio de Colombia. Adicionalmente para efectos de verificacién de salarios minimos
mensuales legales vigentes, se tendrd en cuenta la tasa de cambio de la fecha en que se suscribid el
contrato.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes de este debera acreditar
experiencia especifica, de acuerdo a su porcentaje de participacién, aportando en conjunto dos (2)
certificados de contratos que demuestren actividades relacionadas con el objeto o condiciones técnicas a
desarrollar en la presente contratacidn, realizado a personas juridicas o naturales (privadas o publicas)
debidamente certificada por la entidad contratante.

Nota: En caso de presentar certificado de contratos cuyo objeto o actividades contemplen actividades
diferentes o no compatibles con el requerimiento, para acreditar la experiencia especifica, solo se tomara
el valor correspondiente con el servicio objeto de la presente contratacién, para lo cual se deberd
discriminar dicho valor en cada una de las certificaciones aportadas.

Dichas certificaciones de contratos deben contener como minimo la siguiente informacion:

e Numero del contrato, cuando aplique.

e Nombre o razén social de la empresa o persona contratante.
e Objeto y/o actividades del contrato.

e Valor del contrato.

e Fecha de iniciaciéon del contrato.

e Fecha de terminacidén del contrato.

e Nombrey firma de la persona que expide la certificacion.

Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, debera informar el
porcentaje de participacién y el valor correspondiente a cada contratista en forma separada. Para efectos
de verificacion de los requisitos aqui exigidos, se tendrd en cuenta el valor correspondiente a la
participacién.

Sin embargo, si el proponente no cuenta con la certificacion de los contratos, podrd aportarlos siguientes
documentos: acta de liquidacidn cuando aplique o recibo final con la copia de contrato, los cuales deberdan
ser aportados en su totalidad para verificar los requisitos de experiencia exigidos en este numeral.
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Si los contratos certificados se encuentren en ejecucién, a la fecha del cierre del presente proceso, no
seran tenidos en cuenta para la verificacidn de la experiencia.

Para efectos de cumplimiento con la condicidon de experiencia acreditada, la experiencia de los socios de
la persona juridica se podra acumular a la de ésta, cuando ella no cuenta con mas de tres (3) afios de
constituida. La acumulacion se hard en proporcion a la participaciéon de los socios en el capital de la

persona juridica.

En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante serd la sumatoria de las
experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participacion en el mismo.

5.4.2.2 De sequridad y salud en el trabajo

A continuacion, se indican los requisitos habilitantes de caracter técnico respecto de la seguridad y salud

en el trabajo:

CRITERIO SST/TECNICO

SOPORTE/ EVIDENCIA

ETAPA

exigir a todos los
proponentes que en el
proceso precontractual
cumplan con demostrar
cumplimiento de las
obligaciones que se le
aplican en relacidén con la
seguridad y salud en el

trabajo

REQUISITO
LEGAL
ASOCIADO

Ley 1562 de
2012, la

Resolucién 0312
de 2019 vy el
Decreto 1072 de
2015

1. Certificado de implementacion del
SG-SST firmada por el Representante
Legal y responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado
Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas
o su actualizacion y/o Curso de 20
Horas y licencia de seguridad y salud
en el trabajo del profesional del
responsable del SG-SST.

3. Certificacién de autoevaluacién de
estdndares minimos emitido por ARL.
O Certificacion de autoevaluacién
emitida por Ministerio de Trabajo del
afio inmediatamente anterior - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019.

precontractual

exigir a todos lo
proponentes que en el
proceso precontractual
cumplan con demostrar

cumplimiento de las

Resolucién 2674
de 2013 -
Preparacion,

manipulacion vy

Allegar una declaracién expedida por
el Representante Legal en la cual se
certifique que cuenta con concepto
sanitario vigente (no superior a un
expedido autoridad

afio) por

precontractual
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obligaciones que se le
aplican en relacién con la
seguridad y salud en el
trabajo

expendio de

alimentos.

competente y equipo debidamente
capacitado.

exigir a todos lo
proponentes que en el
proceso precontractual
cumplan con demostrar
cumplimiento de las

Resolucion 2674
de 2013 -
Preparacion,

De acuerdo con el riesgo en salud
publica de los alimentos de expendio
o0 preparacion, solicitar notificacion
sanitaria para alimentos con menor

obligaciones que se le
aplican en relacién con la
seguridad y salud en el
trabajo.

manipulacion vy
expendio de

alimentos.

Buenas Practicas de Manufactura -
BPM y de
manipulacion higiénica.

conocimientos

o ] .. riesgo en salud publica, permiso | precontractual
obligaciones que se le manipulaciéon vy e ) )
. B . sanitario para alimentos con riesgo
aplican en relacién con la | expendio de . . .
. . medio en salud publica y registro
seguridad y salud en el alimentos. . .
. sanitario para alimentos con alto
trabajo ) .
riesgo en salud publica
exigir a todos lo
proponentes que en el » Relacion del personal que realiza
Resoluciéon 2674 . iy .
proceso contractual g 2013 manipulacion de alimentos con su
e -
cumplan con demostrar o respectivo certificado de curso o
. Preparacion, o L o
cumplimiento de las capacitacidon en educacién sanitaria, | contractual

5.4.2.3 De gestion ambiental

A continuacidn, se indican los requisitos habilitantes de caracter técnico respecto de la gestion ambiental

y de energia:

a SOPORTE
CRITERIO AMBIENTAL/TECNICO REQUISITO LEGAL ASOCIADO / ETAPA
EVIDENCIA
. Ley 2232 de 2022- Por la cual se
Los recipientes en los que se . .
. , | establecen medidas tendientes a
empaquen los alimentos deberan ., Informe con
. . la reduccion gradual de la , Contractual
ser reutilizables, biodegradables y/o ., . fotografias
produccidn y consumo de ciertos
compostables. .
productos plasticos de un solo uso

Nota: Solicitud Para Subsanar Documentos.

La Entidad Estatal puede solicitar a los proponentes subsanar inconsistencias o errores dentro del tiempo
de evaluacién de las ofertas, de acuerdo con el cronograma establecido en el anexo de la invitacién
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publica, siempre y cuando la correcciéon de las inconsistencias o de los errores no represente una
reformulaciéon de la oferta.

5.5 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl NO X
MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

6. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS
Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el (30%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 6
meses mas contados a partir de la aprobacion de la pdliza.

X Calidad del servicio: por el (50%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion
del contrato y 6 meses mds contados a partir de la aprobacion de la péliza.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) aflos mas.

8. ACUERDOS COMERCIALES: NO APLICA

9. CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

e La validez minima de la oferta econdmica sera de treinta (30) dias calendario y en todo caso hasta la
terminacion de ejecucién del presente proceso.

e Elproponente debe cotizar la totalidad de los bienes o servicios requeridos y en las unidades de medida
y cantidades solicitadas por la Entidad. Cualquier diferencia en letras y niumeros, hara prevalecer la
expresion en letras.

e Se verificaran los valores de los bienes o servicios contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los
precios del mercado.

e El proponente deberd presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en ellos
todos los costos directos e indirectos. El valor global de la oferta, incluidos todos los impuestos, no
podra superar los valores del promedio del estudio de mercado (Precios Unitarios y precio total).
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La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, discriminando todos los impuestos
si pertenece al régimen comun, en caso contrario debera indicarlo. Si el proponente no discrimina
todos los impuestos, este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE debera
asumir el costo del impuesto.

Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, el SENA no reconocera suma alguna por impuestos
ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de
una accién directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y
presupuestales que corresponda, cuando haya lugar a ello.

La propuesta deberd presentarse, en idioma castellano y en formato PDF, firmado por el representante
legal del proponente y/o por quien esté debidamente autorizado para ello, de acuerdo con el orden y
requisitos establecidos.

10. EVALUACION DE OFERTAS

La evaluacion técnica, econdmica y Juridica serd ejercida por los funcionarios que designe la
Subdirectora (e) del Centro Nacional de Asistencia Técnica a la Industria ASTIN del Servicio Nacional
de Aprendizaje-SENA-Regional Valle. El Comité Evaluador actuard de conformidad, segun la modalidad
de contratacién, asi mismo, debera cefiirse a los postulados y principios de la contratacién publica de
la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, su informe de evaluacidon deberd
contener la comparacidn objetiva de las ofertas, con sujecidon exclusivamente a los criterios de
seleccidn establecidos en los pliegos de condiciones o sus equivalentes

11. CONTRIBUCION ESTAMPILLAS GUBERNAMENTALES.
111 PRODESARROLLO DE LA UNIDAD CENTRAL DEL VALLE — UCEVA

Teniendo en cuenta la Ley 1510 del 24 de enero de 2012 y las Ordenanzas 349, 352 y 362 del 21, 23
de marzo de 2012, y 26 de diciembre de 2012, y la ordenanza 474 del 22 de diciembre de 2017 a partir
del 01 de junio de 2018 todo proveedor debe realizar una contribucién del 0.5% del valor total del
contrato antes de impuestos.

Al formular la propuesta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales.

11.2 PRO-UNIVERSIDAD DEL PACIFICO OMAR BARONA MURILLO
Teniendo en cuenta la ordenanza 473 del 21 de diciembre de 2017 a partir del 01 de junio de 2018

todo proveedor debe realizar una contribucién del 0.5% del valor total del contrato antes de
impuestos.
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Al formular la propuesta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales.

“PARAGRAFO. - Exceptiese del cobro de la Estampilla los Contratos de Prestacién de Servicios
suscritos con Personas Naturales, cuya cuota pactada no exceda los 6 SMMLV.”

12. ANEXOS

ANEXO_1_Carta_de_presentacién_de_la_propuesta
ANEXO_2_Constitucién_de_consorcio

ANEXO_3_Certificacionaportesal Sistema de Seguridad Social Integral y de Parafiscales
ANEXO_4_Certificado de Multas y Sanciones
ANEXO_5_Certificacion__prevencién_y_control_del_lavado_de_activos
ANEXO_6_Certificado de inhabilidades, incompatibilidades y consulta
ANEXO_7_Formato Compromiso Anticorrupcion
ANEXO_8_Declaracién_Origen_Fondos

ANEXO_9 _Autorizacidon Subcontratacion
ANEXO_10_Certificado-Implementacion_del_sistema_de_gestion
ANEXO_11_Oferta Econdmica (formato Opcional)

ANEXO_12 Origen_de_los_servicios_Extranjero
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El presente documento se suscribe el 8 de abril del 2025

CAROLINE PEREA CABAL
Subdirectora (E) del Centro Nacional de Asistencia Técnica a la Industria ASTIN
»
Elabord: Astrid Daniela Bernate Soto, Contratista apoyo gestion contractual i
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-

Revisé componente SST: Leonardo Fabio Rodriguez— Contratista A !i
Revisé componente Ambiental: Karen Viviana Alvarez Viedman-Contratista. okt
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