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Asunto: Informe de supervision N°02 correspondiente al periodo del 23 de febrero de 2025 al 22 de marzo de 2025,
segun contrato C-035-2025

Contrato de Prestacion de C-035-2025
Servicios No.

Informe de Supervision: No. 02
Fecha de Inicio del
Canitratos 23/01/2025
Fefifido Gk RERIimysaD Gl Del 23/02/2025 hasta el 22/03/2025 Extrega Entrega Final
Supervisor: Parcial
Fecha de Finalizacion del
Contrato: 15/07/2025 X
Valor total del contrato $14.066.999
Valor Parcial No 1: $2.439.363
Valor rcslitante del $9.188.573
contrato:

. Contrato de prestacion de servicios y de apoyo a la gestion de un Teenologo en
Objeto del Contrato: sistemas o en 4reas afines a la gestion informatica, en apoyo a las actividades de
mantenimiento y sostenibilidad del proyecto: “Adecuacion Fortalecimiento
sistémico de laboratorio de investigacion multipropdsito en idiomas y B-Learning
de Pensilvania™ de la IES CINOC.

Nombre o Razon Social del MONICA SILVA SILVA

Proveedor:

Numero de Identificacion: 1.058.847.854

E e(.:hg de entrega informe Contratista relacionando 07/04/2025

actividades:

Otro si: Fesha dc., Valor: $
Generacion:
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EEnumere una a una las actividades
establecidas dentro del contrato.

AVANCES Y/O ACTIVIDADES
DESARROLLADAS DENTRO DEI
MES INFORMADO

RELACION DE

Realizar instalacion, actualizacion y puesta
en marcha de los equipos, software,
mucbles y enseres adquiridos para el
funcionamiento del laboratorio de
investigacion multipropdsito en idiomas y
B-Learning, en las sedes de Pensilvania
Marquetalia y Manzanares. Asimismo,
presentar propuestas escritas para la
adquisicién de equipos tecnoldgicos y
softwares para el mejoramiento operativo
de los servicios brindados desde el
laboratorio.

Durante el periodo de seguimiento
de este informe, la actividad no fue
realizada, ya que se presentd a
satisfaccion en el mes anterior.

N/A

I'rabajar de forma articulada y armoniosa
con ¢l coordinador del laboratorio
multipropésito (LUBIT),

dc manera que se fortalezcan los procesos de
“apacitacion e investigacion brindados desde
>l laboratorio.

L.a contratista presenta para este
periodo de ejecucion el informe
correspondiente a la actividad,
donde detalla las acciones
realizadas.

Asimismo, presenta acta de reunion
en la que se trataron temas generales
y la revision en el cumplimiento de
las actividades a realizar con el
coordinador del laboratorio.

Informe mensual y acta de
reunio 0 i

PDF (.pdf)

Anexo No.2 encontrado en la
carpeta Drive

Mantener actualizado el inventario e informe
He

Hotacion de equipos en cada uno de los
aboratorios

jue se dotaron con la puesta en marcha del
proyecto

(Marquetalia, Manzanares y Pensilvania), de
acuerdo

con las especificaciones dadas por la Oficina
I'lC.

La contratista durante el periodo de
seguimiento de este informe adjunta
informe de dotacién e inventario y
la ficha de inventario debidamente
identificados, clasificados segiin su
tipo, ubicacién y estado operativo
de los equipos del area de
investigacion y laboratorio LUBIT.

Informe e inventario LUBIT,
formato archivo

PDF (.pdf)

Anexo No.3 encontrado en la
carpeta Drive




Administrar y actualizar la ficha técnica de
rada uno de los equipos adquiridos, para el
aboratorio (hoja de vida de equipos).

La contratista para este periodo de
seguimiento presenta avance parcial
frente a la actividad, entregando 14
nuevas fichas técnicas generadas a
través del software GLPI,
correspondientes a los equipos

Fichas técnicas de equipos

formato archivo
PDF (.pd

Anexo No.4 encontrado en la

hudiovisuales y demas
Equipos tecnolégicos, segln se requiera.

La contratista atendi6 el
requerimiento de préstamo de dos
clementos pertenecientes al LUBIT,

i e ¥ carp i
tecnologicos del area de eta Drive
investigacion.

Prestar asistencia téenica o capacitacion a Forma ntrol de
estudiantes préstamo, formato archivo
y docentes en el uso de equipos PDF (.pdf

Anexo No.5 encontrado en la

Eliminacion de Temporales.
-Eliminacion de archivos de Registro
-Creacion de cuentas de Usuario.
-Desfragmentacion de Discos Duros.
FAndlisis con antivirus.
-Recuperacion de la Informacién.
LFormateo de equipos de computo.
-Configuracion de cuentas de usuario.
Hinstalacion de Software Institucional
(licenciado)

-Apoyar actividades de realizacion de
BACKUPS

minimo mensual a los equipos de computo.
-Configuracion general de equipos.

Nota: Esta obligacion se debe realizar acorde
on el plan de mantenimiento definido por la
pficina TIC.

Nota: En caso de requerir un préstamo h carpeta drive
e : los cuales incluyen:
liligenciar o 5 gafas Vr Homido
— 9
tablas de control sobre el préstamo de los B :
; o Camara Ricoh 360
materiales
Ogicos ipo iliz
pedagogicos y equipos a utilizar en los T T T
brocesos de i
5 e ; correspondientes.
ensefianza y capacitaciones del laboratorio
(equipos
tecnolodgicos y material académico).
[jecutar el plan de mantenimiento preventivo | La contratista para este periodo de Informe de mantenimiento,
de la infraestructura tecnoldgica en cadauna | seguimiento presenta el informe Nro. formato archivo
de las sedes del laboratorio multipropésito y | 2 sobre el mantenimiento preventivo PDF (.pdf)
cada uno de los equipos y laboratorios que alos elementos tecnoldgicos del
hacen parte del proyecto. LUBIT e investigacion.
Actualizacion de Sistemas Operativos. Anexo No.6

encontrado en la carpeta Drive




Aplicar la normativa de gestion
documental, en los documentos generados

[nstalacion de sonido, proyectores y de
hpoyo a las transmisiones.

o  Apertura cultural el 26 de
febrero

o Reunién apertura escuela
deportiva y danza urbana el
10 de marzo

desde la ejecucion de sus actividades en N/A
cumplimiento con los linecamientos
hdoptados por la institucion (Alimentar las Durante el presente mes, la actividad
tablas de retenciones derivadas del nodo y no fue realizada por el contratista.
ntrega de archivo).
[Srindar apoyo logistico en las actividades La contratista dentro del periodo de Registro fotogréfico
[nstitucionales donde se seguimiento de este informe prestd
requiera manejo de los apoyo técnico en dos eventos Anexo No. 08
cquipos audiovisuales tales como: realizados en la IES CINOC. encontrados en carpeta drive

Brindar apoyo técnico en la ejecucion del
nlan de mantenimiento de la infraestructura
tecnologica de la sede central de la IES
CINOC.

Para este periodo de seguimiento de
este informe la contratista apoyd al
area de infraestructura tecnolégica
en las siguientes actividades:

o Colaboraciénen el
mantenimiento del CCTV en
el CDM.

o Apoyo en mantenimiento
légico e instalacion de
software solicitado en las
extensiones.

0 Sebrindé apoyo en los
procesos de actualizacion
del sistema, asi como en la
limpieza y optimizacion
mediante la eliminacién de
archivos en el laboratorio
Electrénica

o Apoyo al mantenimiento de
equipos portitiles de
ayudas académicas

Registro fotogrifico

Anexo No.9

encontrado en la carpeta Drive

Apoyar la presentacion de informacién de los
procesos del
SIAC

Esta actividad no se ha realizado
durante este mes

N/A

Observaciones presentadas por el supervisor.




Supervisor de

nvestigacion
-035-2025



