JUHANA KUCIU VEGA AVILA
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO No. CPS-MA-010-2025

Arcabuco, 07 de abril de 2025

senor(qj:

NUBIA CAMACHO CARDENAS

Secretaria de Hacienda

Cordial saludo,

AsSUNTO: ENntrega de Informe correspondiente dl contraro de prestacion de servicios No

CPS-MA-010-2025

Para su informacién y fines pertinentes, respetuosamente, remito el informe de
actividades realizadas durante el periodo del 21 de febrero ail 20 de marzo de 2025.

DATOS DEL CONTRATO

CONTRATANTE MUNICIPIO DE ARCABUCO
CONTRATISTA: JOHANA ROCIO VEGA AVILA
| C.C No 1.051.954.251 de Arcabuco
OBJETO: l ”PRES{ACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA
GESTION EN LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE
ARCABUCO - BOYACA"
VALOR CONTRATO VEINTIDOS MILLONES DE PESOS MCTE ($22.000.000)

PLAZO DE EJECUCION:

A PARTIR DE LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO Y HASTA EL 20 DE

CEDTIEAARDE ME NNNE
R

[y L

FECHA DE INICIACION:

21 DE ENERO 2025

FECHA DE TERMINACION

20 SEPTIEMBRE 2025

NOMBRE DEL SUPERVISOR

NUBIA CAMACHO CARDENAS

INFORMACION FINANCIERA

AVANCE FiSICO  DEL | Fisico 25%
CONTRATO
Tiempo de eiecucién (dias) 60
Valor Inicial $ 22.000.000
EJECUCION FINANCIERA | Adiciones $0
BEL CNIRATO Vaior 1oiah aet Contrals 922.266.56C
Valor total ejecutado $ 5.500.000
Valor pendiente por ejecutar | $ 16.500.000
Valor a cancelar S 2.750.000

EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES

1. Apoyar el manejo del archivo de la dependencia especialmente los de indole
coniraciuai y expedienies cobro coaclivo que perienecen o se adeiantan en la

dependencia.

Consolidacion y organizacion de los diferentes documentos que corresponden a las actas
parciales de contratistas y comprobantes de egreso a cargo de la secretaria de Hacienda.
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2. Coadyuvar con las actividades de cobro de impuestos, tasas y contribuciones que se
encuentran a cargo de la Secretaria de Hacienda Municipal.

Se llevé a cabo recaudo de los diferentes impuestos tasas y contribuciones por medio de
los diferentes softwares de recaudo Predios Milenium y contable Génesis, tales como pagos
de certificaciones, Impuesto Predial, Industria y comercio, entre otros.

4. Proyectar actos administrativos de la dependencia segin sea requerido

Apoyar el proceso de elaboraciéon de actos administrativos correspondientes a las
necesidades de la dependencia de secretaria de Hacienda, se proyectd resolucidon No. 05
06, 10 y 11 por concepto de devolucidon por pago doble de impuesto predial Unificado
(IPU).

5. Redlizar seguimiento a los soportes documentales de la dependencia.

Se llevdo a cabo la recepcion de documentaciéon allegada a esta dependencia,
clasificacion y trémite correspondiente a cada necesidad.

6. Coadyuvar en la recepcién de informacién para la rendicién de informes a diferentes
entes de confrol a cargo de la dependencia.

Se llevé a cabo la elaboracién de certificacion de recursos destinados a la poblacién
victima del conflicto armado a solicitud de ia personeria municipal de Arcabuco Boyacd.
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A SUSCRITA SECRETARA DE HACIEHOA MUNISIAL DE ARCABUCO
BOYACA

CERTIFICA

7. Elaborar documentos de apoyo administrativo y/o técnicos en los tiempos establecidos y
segun los requeiimientos.

Elaboracién de certificaciones requeridas para los diferentes tramites requeridos en las
diferentes dependencias, asi como la proyeccién de derechos de peticion.

LA SUSCRITA SECRETARIA DE HACENDA
DEL MUKICIO DE ARCABUCO

CERTIFICA

F. SOLICITUD DOCUMENTO § AFILIACION A SEGURIDAD SOCIAL COMCEIAL
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8. Apoyar actividades de contabilizacion de némina y seguridad social, impuestos, ingresos
v gastos que se presenten.

Se realizo la contabilizacién y descargue de Nominas de: Administracién central, personeria
Municipal y secretaria del concejo Municipal, asi como de seguridad social.

Tipo Operacion Periodo Dependencia
ae o = 1 i
= L
Chequera *
Cédigo COP. * 504 Fecha CDP. *
Codigo CRP. * 1009 Fecha CRP. =
Cédigo OP, * Fecha OP. *

Cédigo EG. * 1 Fecha EG. *

Descripcion *

[ 8 cescargar ] 8 timplar |

Cesane ! ey

¥ Desarroto Rura




JUHANA KUCIU VEGA AVILA
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO No. CPS-MA-010-2025

9. Apoyar con la revision de las liquidaciones efectuadas de reconocimiento de
prestaciones sociales definitivas y parciales a los funcionarios de la Administracion
Municipal de Arcabuco.

Realizacion de liquidacidn de vacaciones de la funcionaria Liliana Sarmiento

MARA LILLANA | ARMISNTO TUMABROLA CARLOHS DAVID 168 ATE BAEE

NUBLA CAMACHO CARDINAL VIS B SLATNLICUO TORBES

10. Apoyar con la revision en la liquidacion de ndémina.

Se redlizd la proyeccidén de Nomina en formato Excel correspondiente al mes de Febrero,
de la secretaria del concejo municipal y personeria Municipal asi como liquidacion de
planilla de libranzas.

11. Apoyar el tramite, revisién y verificacion de documentos y requisitos, asi como la

royeccion de documentos precontractuales y contractuales en los procedimientos de
contratacion estatal por prestacion de servicios profesionales, técnicos y asistenciales, en lo
referente a temas contables, fiscales, presupuestales y financieros que se encuentren bajo
la supervision de la dependencia de secretaria de Hacienda.

Revisién de documentacién y cargue de egresos para cierre de cada uno de los pagos en
la plataforma Secop Il, asi como revisidon de actas parciales a cargo de los contratistas de
la dependencia de secretaria de Hacienda.

12. Apoyar el tramite, revision y verificacion de documentos v requisitos, elaboracién de
actas (Inicio, recibo a satisfaccién, pagos parciales, adicionales y liquidacién etc), en los
procedimientos de coniratacién estatal por prestacién de servicios profesionales, técnicos
y asistenciales, en lo referente a temas contables, fiscales, presupuestales y financieros.

Verificacion de la documentacion que corresponde a los pagos parciales de los contratos
que se encueniran en ejecucion, asi como la contabilizacion y aprobacion en Ia
plataforma SECOP 1.

13. Coadyuvar en la elaboracion de registros presupuestales en el paquete contable
adquirido por la entidad conforme a las instrucciones impartidas por el supervisor.
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Se llevaron a cabo los diferentes registros presupuestales en el software contable génesis de
acuerdo a cada necesidad.

14. Acatar las observaciones y recomendaciones del SUPERVISOR, dirigidas al adecuado
cumplimiento del objeto de este contrato.

Apoyo actividades culturales como la celebracién del Dia de la mujer Arcabuquefia
realizado el dia 09 de Marzo .

15. Las demds actividades que sean asignadas por su supervisor.

Registro contable y presupuestal de los giros sin situacion de fondos del régimen subsidiado
del mes de febrero.

Registro contable y presupuestal  los diferentes gastos agllegados a la secretaila de
hacienda Municipal, asi como contabilizacién de sesiones extraordinarias de los concejales
del municipio de Arcabuco Boyacad.

C. C. No 1.051.954.251 DE ARCABUCO
CONTRATISTA




