INSTITUCION EDUCATIVA LA MERCED-MOSQUERA
CALLE 3 No. 2-50 Teléfono 0918276216
E-mail: pagadurialamercedmosquera@gmail.com

Mosquera Cundinamarca, 8 abril de 2025

Sefior:

ALVARO JAVIER GOMEZ CALDERON

E.S.M.

Cordial Saludo;

La institucion educativa se encuentra interesada en que usted preste sus servicios de soporte técnico para el
mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de computo, tablets, planta telefénica, camaras, circuito
cerrado de television y demas periféricos, en la institucién educativa la merced y sus sedes policarca, jardin
departamental y los puentes para el afio 2025., para realizar las siguientes actividades:

Mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de computo e impresoras y tablets, tanto del software
y del Hardware para un 6ptimo funcionamiento, realizar copias de respaldo.

2. Soporte a la planta telefonica, camaras, DVR y circuito cerrado de vigilancia.

3. Informe del estado de los equipos anteriormente mencionados para su continuo control.

4. Atender de manera oportuna los requerimientos que realice el supervisor del contrato, con un tiempo
no mayor de 24 horas del requerimiento.

5. Brindar soporte remoto si llegase a ser requerido.

6. Realizar mediciones de punto a punto para comprobar la eficiencia de las camaras y planta telefénica.

7. Soporte técnico a los programas con los que cuenta la institucién educativa.

8. Mantenimiento a cableado estructurado y redes.

9. Supervisidn y andlisis de licenciamiento en todos los equipos de computo.

10. Adecuados de puntos de red y traslado de camaras, si llegasen a ser requeridos

11. Configuracién de puntos de red a servidor

12. Visualizacién de camaras a puntos méviles como celulares.

13. Manejo de Hosting y dominio con su respectiva pagina web

14. Adecuacion e instalaciones de equipos en las aulas de clase.

15. Asistencia técnica presencial y/o remota a los funcionarios de la Institucion de las diferentes sedes.

16. Actualizar las fichas técnicas de cada uno de los equipos de cdmputo de la Institucion Educativa la
Merced.

17. Diagnosticar los equipos como computadores, televisores, Tablet, video vean, etc que se encuentren
en estado de malfuncionamiento por uso y obsolescencia mediante un informe técnico detallado.

18. Instalacion y actualizacion del software de antivirus a los equipos de la Institucion.

19. Realizar la ficha técnica de las partes y/o repuestos requeridos para poner en funcionamiento y/o
optimizar los equipos de la Institucion.

20. Realizar copias de seguridad de los equipos de computo del area administrativa cada dos meses.

21. Apoyar en el cambio de contrasefias de las redes wifi de los equipos de cdmputos y de las plataformas
utilizadas en la institucion.

22. Revisién continta de los equipos de computo en busca de software malicioso que pueda dafar los
equipos Y la informacién de la institucion.

23. Revisar los computadores, televisores, Tablet, video vean, etc con el fin de dar un diagnéstico para
determinar si tiene arreglo y dar solucién a cada equipo que se encuentre en estado no operativo.

24. Entregar de forma oportuna el informe mensual de su gestion de acuerdo con lo previsto en todas sus
partes del contrato, soportado con las evidencias fotograficas y en los formatos de la institucién.

25. Presentar oportunamente; dentro de los 5 primeros dias habiles de cada mes las certificaciones y pagos
de la seguridad social en salud, pensién y riesgos, y las demas obligaciones si llegare a estar obligado.

26. Presentar hoja de vida junto con los soportes que acrediten la idoneidad del técnico o ingeniero en
sistemas o eléctrico o0 electronico o ingeniero mecatrénico, para realizar los mantenimientos, antes de
la suscripcién del acta de inicio.

27. Cumplir estrictamente lo solicitado por el Supervisor del Contrato.
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28. Asistir oportunamente a la Institucion cada vez que sea requerido por algun funcionario de manera
oportuna brindando soporte y capacitacién de la ejecucion y manejo de los sistemas operativos.
29. El contratista debera ejecutar el contrato en la sede principal y demas sedes las cuales se relacionan
a continuacion:
v Sede Principal

v Sede Policarpa Salavarrieta

v Sede Jardin Departamental
v Sede los Puentes

Por lo anterior me permito invitarlo a presentar su oferta, la cual debera contar con la siguiente documentacién:

1. Propuesta con la firma del oferente.

2. Fotocopia de documento de identidad. Los hombres adicionalmente, fotocopia de la libreta militar (hasta
los 50 afios).

3. Certificado de antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria (Vigente al momento de la presentacion de
la oferta) en caso de persona juridica se debe presentar el del Representante legal y el de la empresa.

4. Certificacion de antecedentes fiscales emitida por la Contraloria. (Vigente al momento de la presentacion
de la oferta) en caso de persona juridica se debe presentar el del Representante legal y el de la empresa.

5. Certificado de Antecedentes Judiciales

Hoja de vida

7. Documento (s) que certifique (n) l6s estldios:

e Bachilleres — Técnicos y/o Tecnologos: Diploma (s), acta de Grado y/o certificacion (es) expedida
(s) por la Institucion Educativa respectiva debidamente avalada por la autoridad competente.

o Profesionales: Diploma (s) y /o acta de grado expedida por la institucién Educativa respectiva
debidamente avalada por la autoridad competente.

8. Certificacion (es) de experiencia, que contenga (n) como minimo: nombre o razén social de la Entidad o
Empresa, periodo de vinculacion, objeto y/o cargo desempefiado y/o Copia de contratos de prestacion de
servicios y contratos.

9. Fotocopia de la tarjeta profesional cuando aplique.

10. Constancia de afiliacion vigente al Sistema de Seguridad Social Salud, Pensiones.
11.  Formato Unico de hoja de vida de la Funcién Publica.

12.  Formato Unico de Bienes y Rentas.

13. Examen de aptitud ocupacional

14. Fotocopia del RUT, en donde se indique las responsabilidades del contribuyente

o

El presupuesto oficial con que cuenta la Institucion QUINCE MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
OCHOCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS MI/CTE. (15.899.865,00). La institucion cancelara al contratista a partir
de la fecha de legalizacion siete pagos mensuales por un valor DOS MILLONES VEINYINUEVE MIL SETECIENTOS
SETENTA PESOS M/CTE. ($2.029.770,00) y un pago por valor de UN MILLON SEISCIENTOS NOVENTA Y UN MIL
CUATROCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE (1.691.¢75), previa presentacion de: informe de actividades
(Planillas de mantenimientos y soporte fotografico), certificacién del supervisor, soporte de pago de salud y
pension para el ultimo pago se requerira la suscripcion del acta de liquidacién firmada por el contratista y el
supervisor del contrato. El término para la ejecucidn del contrato es de siete (7) meses y veinticinco (25) dias,
contados a partir de la suscripcion del acta de inicio ejecucion segun el Articulo 41 de la Ley 80 de 1993. La
propuesta debe ser presentada, en la oficina de Pagaduria de la Institucidén dentro de los dos dias siguientes al
recibido de la comunicacion en el horario de 8:00 a.m. a 5:30 p.m.

Cordialmente,

i, =2 s
HI‘:'ﬁ‘I‘BERTO'ALVAREZ BUSTOS
Rector

Elaboro:  Otoniel Osorio- Técnico Administrativo - Pagador

APROBADO POR RESOLUCIONES No0.003467 del 09-05-007 No0.001023 del 09-03-005 N°-002562 del 02-06-005
DANE 125473000242 ICFES 008979 J.M-008961 J.T



