
 

 
 

MEMORANDO 
 
 
PARA: NELSON JAVIER VASQUEZ TORRES 
 Subsecretario de Gestión Corporativa y CID 
 
DE: MILDRED ACUÑA DIAZ 
 Subdirectora Administrativa   
 
ASUNTO:   Solicitud Trámite Contratación 
 
 
Respectado doctor: 
 
De manera atenta, me permito solicitar el trámite de Adición No. 1 del contrato 345 de 2020 
el cual tiene como objeto: “PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE 

AUTOMOTOR ESPECIAL, INCLUIDOS TODOS LOS GASTOS INHERENTES AL MISMO”. 
 
Para tal fin se adjuntan los siguientes documentos: 
 

• Certificados de Disponibilidad Presupuestal No. 1169 y 1170 del 21 de agosto de 
2020  

• Solicitud de trámite 
 
 
Cordialmente, 
 
 
 
MILDRED ACUÑA DIAZ 
Subdirectora Administrativa 
 
Revisó: Katina Durán Salcedo – Contratista de la Subdirección Administrativa  

JC.COMPUTADORES
Sello
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FECHA DE LA SOLICITUD: 24/08/2020 

DEPENDENCIA SOLICITANTE: Subdirección Administrativa 

NÚMERO DE PROCESO - Sistema de Información para la 

Planeación Interna – SIPI 
467 

Número del Certificado de Disponibilidad 

Presupuestal 
1169 y 1170 Fecha: 21/08/2020 

FUENTE DE LOS RECURSOS 
(Seleccione con una X, para inversión indique el número del proyecto)  

Funcionamiento   Inversión  X No. de Proyecto  7754 

 

1. TRÁMITE SOLICITADO - Modificación contractual: 

Contrato No. 345 Fecha: 20/04/2020 

Clase de Contrato CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Objeto 

PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE 

AUTOMOTOR ESPECIAL, INCLUIDOS TODOS LOS 

GASTOS INHERENTES AL MISMO. 

Nombre del contratista 
SERVITAC S.A.S. SERVICIOS DE ALQUILER Y 

TRANSPORTE ALVARADO Y CUESTA 

Valor inicial del contrato $ 679.439.000 

Plazo de ejecución inicial 
Hasta 31 de diciembre de 2020 o hasta agotar el presupuesto 

asignado, lo que primero ocurra 

Nombre del supervisor del contrato MILDRED ACUÑA DIAZ 

Cargo del supervisor del contrato SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA 

 

1.1 CLASE DE MODIFICACIÓN: 
(Señale con una X el trámite solicitado (incluya la información requerida y los documentos que se adjuntan) 

 Adición No. 1 Valor de la adición $ 339.719.500 

 Prórroga No.  Plazo de la prórroga  

 Suspensión No. ___ Desde  Hasta  

 Terminación anticipada A partir de  

 Cesión A partir de  
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Nombre del cesionario  

 Otro Indique cual  

Que, mediante memorando radicado junto con la solicitud de trámite fechada del 24 de agosto de 2020, radicado 
No. 3-2020-02668, recibido en la Subsecretaría de Gestión Corporativa y CID, la Subdirectora Administrativa en su 
condición de Supervisora del Contrato de Prestación de Servicios de Transporte No. 345-2020, solicitó adicción, con 
la siguiente justificación: 
 
“Al tenor de lo previsto en el artículo 2 del Decreto 121 de 2008 modificado por el Decreto Distrital 535 de 2016, uno delos objetivos de la 
Secretaría Distrital del Hábitat es: " (...) formular las políticas de gestión del territorio urbano y rural en orden a aumentar la productividad 
del suelo urbano, garantizar el desarrollo integral de los asentamientos y de las operaciones y actuaciones urbanas integrales, facilitar el 
acceso de la población a una vivienda digna y articular los objetivos sociales económicos de ordenamiento territorial y de protección 
ambiental." 
 

En razón de lo anterior y de acuerdo con las funciones y competencias de la Subdirección Administrativa, para 
garantizar que todas las áreas de la Entidad cumplan efectiva, eficiente y transparentemente, las metas para 
alcanzar los objetivos propuestos, garantizando y promoviendo una gestión integral, efectiva y transparente, se 
debe proveer los recursos y elementos necesarios que lo permitan.  
 
En cumplimiento de lo anterior, la Entidad, a través de sus funcionarios y contratistas, realiza constantemente 
visitas de campo para adelantar actividades relacionadas con inspección, vigilancia y control de vivienda, 
mejoramiento integral de barrios, gestión del suelo, promoción y coordinación para la prestación eficiente de los 
servicios públicos domiciliarios, formulación de políticas e instrumentos para la cofinanciación de la SDHT, y otras 
funciones de coordinación interinstitucional propias de la gestión de la Entidad, que implican desplazamientos 
fuera de las instalaciones de la misma. Así mismo, en la actualidad con la problemática global de la pandemia COVID-
19, la SDHT ha venido desarrollando diferentes acciones articuladas con entidades del orden distrital como apoyo 
en las entregas de ayudas humanitarias y visitas a obras de infraestructura en la ciudad de Bogotá para revisar el 
cumplimiento de los protocolos de bioseguridad. 
 
Por lo anteriormente expuesto, la Secretaría Distrital del Hábitat suscribió el Contrato de Prestación de Servicios 
No. 345 el 20 de abril de 2020, con la firma SERVITAC S.A.S. SERVICIOS DE ALQUILER Y TRANSPORTE ALVARADO 
Y CIA, cuyo objeto es “PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR ESPECIAL, INCLUIDOS 
TODOS LOS GASTOS INHERENTES AL MISMO”, mediante el cual prestan los servicios de transporte con vehículos 
de pasajeros doble cabina y campero., por valor de $ SEISCIENTOS SETENTA Y NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS 
TREINTA Y NUEVE MIL PESOS ($ 679.439.000) M/CTE, con plazo de ejecución hasta 31 de diciembre de 2020 o 
hasta agotar el presupuesto asignado. 
 
El comportamiento de necesidades del servicio refleja la siguiente ejecución del contrato con corte a 31 de julio de 
2020: 
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En virtud de lo anterior, con corte a 31 de julio de 2020, la ejecución presupuestal del contrato asciende a la suma de 
CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO MILLONES SETESCIENTOS QUINCE MIL CIENTO SETENTA Y OCHO PESOS 

     PERIODO  PERIODO 
          

      21 ABR A 30 ABR 2020   01 MAY A 31 MAY 2020 

Ítem Descripción Servicio 
Unidad 

de 
Medida 

Precio unitario 
ADJUDICADO 

 PROGRAMADOS VALOR   PROGRAMADOS VALOR  

1 
Servicio día 12 horas de lunes a viernes 
- Camioneta doble cabina 4x4 

Unidad $ 381.803  72 $ 27.489.816  232 $ 88.578.296 

2 
Servicio día 12 horas de lunes a viernes 
- Campero Wagon 4WD  

Unidad $ 352.813  41 $ 14.465.333  158 $ 55.744.454 

3 
Servicio día de 8 horas - fin de semana - 
Camioneta doble cabina 4x4 

Unidad $ 386.988  10 $ 3.869.880  91 $ 35.215.908 

4 
Servicio día de 8 horas - fin de semana - 
Campero Wagon 4WD 

Unidad $ 365.824  4 $ 1.463.296  31 $ 11.340.544 
          

VALOR TOTAL CAMIONETAS   $ 47.288.325   $ 190.879.202 
          

Servicios ocasionales (BUSES)  3 $ 1.500.000  1 $ 600.000 
          

VALOR TOTAL   30/04/2020 $ 48.788.325  31/05/2020 $ 191.479.202 
          

EJECUTADO:   $ 48.788.325   $ 240.267.527 
          

 % EJECUTADO:   7,18%   35,36% 
          

SALDO DEL CONTRATO:   $ 630.650.675   $ 439.171.473 

 
     PERIODO  PERIODO 

          
     01 JUN AL 30 JUN 2020  01 JUL AL 31 JUL 2020 

Ítem Descripción Servicio 
Unidad 

de 
Medida 

Precio unitario 
ADJUDICADO 

 PROGRAMADOS VALOR   PROGRAMADOS VALOR  

1 
Servicio día 12 horas de lunes a viernes - 
Camioneta doble cabina 4x4 

Unidad $ 381.803  191 $ 72.924.373  197 $ 75.215.191 

2 
Servicio día 12 horas de lunes a viernes - 
Campero Wagon 4WD  

Unidad $ 352.813  99 $ 34.928.487  108 $ 38.103.804 

3 
Servicio día de 8 horas - fin de semana - 
Camioneta doble cabina 4x4 

Unidad $ 386.988  23 $ 8.900.724  24 $ 9.287.712 

4 
Servicio día de 8 horas - fin de semana - 
Campero Wagon 4WD 

Unidad $ 365.824  8 $ 2.926.592  7 $ 2.560.768 
          

VALOR TOTAL CAMIONETAS   $ 119.680.176   $ 113.682.527 
          

Servicios ocasionales (BUSES)  1 $ 600.000  5 $ 3.000.000 
           

VALOR TOTAL   30/06/2020 $ 120.280.176  31/07/2020 $128.167.475 
          

EJECUTADO:   $ 360.547.703   $ 488.715.178 
          

 % EJECUTADO:   53,07%   71,93% 

              

SALDO DEL CONTRATO:   $ 318.891.297   $ 190.723.822 
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M/CTE ($488.715.178) llegando al 71,93% de ejecución y quedando un saldo de CIENTO NOVENTA MILLONES 
SETESCIENTOS VEINTITRES MIL OCHOCIENTOS VEINTIDOS PESOS ($190.723.822). 
 
De acuerdo con esto, el promedio de consumo mensual es de $146.761.315 así: 
 

Mes Consumo 

Abril (10 días =1/3 de mes) $        48,788,325 

mayo $      191,479,202 

junio $      128,167,475 

julio $      120,280,176 

Promedio (sumatoria consumos /3.3) $      146.761.315 

 
Sobre la base de este promedio, considerando las atípicas circunstancias derivadas de las medidas sanitarias adoptadas 
frente a la pandemia COVID 19 y la probabilidad de variaciones en la demanda para los periodos de agosto a diciembre 
de 2020 por la reactivación paulatina de actividades, se prevé que para cubrir el servicio durante los meses restantes 
del plazo de ejecución del contrato, esto es: de agosto a diciembre de 2020, se requiere la suma de SETECIENTOS TRES 
MILLONES OCHOCIENTOS SEIS MIL QUINIENTOS SETENTA Y TRES PESOS ($703.806.573) M/cte., de los cuales 
CIENTO NOVENTA SETECIENTOS VEINTITRÉS OCHOCIENTOS VEINTIDÓS PESOS ($190.723.822) M/cte., estarían 
cubiertos con el saldo actual del contrato, quedando un déficit de QUINIENTOS CUARENTA Y TRES MILLONES 
OCHENTA Y DOS MIL PESOS SETECIENTOS CINCUENTA Y UN PESOS ($543.082.751) M/cte. 
 
Por lo anterior, para garantizar la prestación oportuna del servicio de transporte terrestre automotor especial para 
los funcionarios y contratistas de la Entidad que permita el cumplimiento satisfactorio de las actividades misionales 
y de apoyo de la Entidad y, acatando el límite máximo del 50% que impone el parágrafo del artículo 40 de la Ley 80 
de 1993 para adicionar recursos a los contratos estatales, se estima necesario y conveniente, realizar la adición del 
presente contrato en la suma de TRESCIENTOS TREINTA Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS DIECINUEVE MIL 
QUINIENTOS PESOS ($339.719.500) Mcte.  Cuyo respaldo presupuestal se encuentra en los Certificados de 
Disponibilidad Presupuestal números: CDP 1169 del 21 de agosto de 2020 valor a comprometer $4.262.794 y, el CDP 
No. 1170 del 21 de agosto del 2020 por valor de $ 335.456.706. 
 

Por lo anterior, se solicita se realicen los tramites respectivos para la Modificación No. 1 de la siguiente manera: 
 

Adición No. 1: Por valor de TRESCIENTOS TREINTA Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS DIECINUEVE MIL 
QUINIENTOS PESOS ($339.719.500) M/cte.” 
 
Los demás condicionamientos permanecen de la misma manera a los inicialmente pactados. 

 

2. Trámite Postcontractual – Liquidación de Contrato 

Contrato No.  

Objeto:  

Nombre del contratista  
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3. INFORMACION DEL SOLICITANTE: 

 Nombre MILDRED ACUÑA DIAZ 

 Cargo SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA 

 Dependencia SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA 

 Firma 

 

(Original Firmado) 

 

 

4. Anexos: (Relacione los documentos que se adjuntan de acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratación) 

 

 

5. RADICACION SUBSECRETARÍA DE GESTIÓN CORPORATIVA Y CID: 

Fecha y hora de recibo:  

Recibido por:  
Elaboro: Juan José Carranza – Contratista de la Subdirección Administrativa  

Revisó: Katina Durán Salcedo – Contratista de la Subdirección Administrativa  
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