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1. CONVOCATORIA A INTERESADOS Y/O VEEDORES

La CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE
BUCARAMANGA, actuando de conformidad con los principios que regulan la contratacion estatal,
convoca a los interesados para que participen en el presente proceso de seleccion y a los veedores
para que ejerzan la vigilancia de la gestién publica contractual, en el presente proceso de seleccién
de minima cuantia.

2. FUNCIONARIO COMPETENTE PROCESO DE SELECCION

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 de la ley 80 de 1993 “la competencia para ordenar
y dirigir la celebracién de licitaciones...y para escoger contratistas sera del jefe o representante de
la entidad, segun el caso.”.

Mediante Acuerdo del Consejo Directivo No. 1314 del catorce (14) de octubre de dos mil dieciséis
(2016) se autorizd al Director General para delegar la ordenacién del gasto en materia de
contratacién en los Subdirectores, Secretaria General, Jefe de Oficina de Contratacion y Jefe de
oficina de Gestion Social y Ambiental, asi como, para delegar funciones en materia precontractual,
contractual y poscontractual en el Jefe de la Oficina de Contratacion.

Por Resolucion No. 0075 del cuatro (04) de Febrero de dos mil Diecinueve (2019) expedida por el
Director General de la CDMB y modificada por la Resolucion No. 0019 del 13 de enero de 2020, se
delegd en el (la) Jefe de la Oficina de Contratacion la funcion de expedir los actos y presidir las
audiencias dentro de la etapa contractual, lo cual incluye la suscripcién del estudio previo, proyecto
de pliego de condiciones, pliego de condiciones definitivo, auto de apertura, entre otros...”

3. DESCRIPCION DEL OBJETO.

ALQUILER DE EQUIPOS MULTIFUNCIONALES PARA FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
ESCANEO DE DOCUMENTOS. GR-ALQUILER_EQUIPOS MULTIFUNCIONALES-01

4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

SE ANEXA LA RELACION CON LA DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS, LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS QUE DEBEN COTIZAR LOS PROPONENTES.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Para la prestacion de este servicio en las diferentes oficinas de la entidad, el Contratista
debe poner a disposicion de la Corporacién equipos multifuncionales que permitan
fotocopiar, imprimir y escanear documentos, segun cuadro Anexo No.1.

2. Laimpresion debe ser laser a blanco y negro.

3. Elservicio ofrecido por el Contratista debe incluir el suministro de téneres, repuestos y mano
de obra necesarios para garantizar el correcto y normal funcionamiento de los equipos
durante el tiempo de vigencia del contrato.

4. El tiempo méaximo de respuesta del contratista a las solicitudes de la CDMB para el
mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos debe ser de dos (2) horas.

5. Encaso de requerirse el mantenimiento correctivo que demande mas de 48 horas por espera
de repuestos 0 en su reparacion efectiva, o0 en caso de persistir la falla se debe garantizar el
reemplazo del equipo.
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Los equipos puestos a disposicion de la CDMB para la prestacion del servicio, deben tener
como minimo las siguientes funciones: impresién, fotocopiado y escaneo de documentos.

Alimentador ADF de un minimo de cincuenta (50) hojas y bypass.
Los equipos conectados por puerto de red, deben permitir ethernet 10/100 baset.

El Proponente debe entregar al Supervisor, las referencias y especificaciones técnicas de
los equipos ofrecidos para la iniciacion del contrato.

Los equipos ofrecidos deben tener modelos de fecha de fabricacion del afio 2014 en
adelante; caracteristica que debera demostrar el Contratista en el momento de la instalacion
de los equipos propuestos. Esta condicion serd verificada por el Supervisor durante toda la
ejecucion contractual.

El servicio de scanner debe permitir como minimo un volumen de cincuenta (50) hojas en
una sola solicitud.

Los equipos deben tener la opcion de administracién de los servicios ofrecidos por cada
maquina y de generar reportes mensuales por equipo y usuario, para el control de los
consumos con clave, por usuario.

Cada equipo debe permitir como minimo cincuenta (50) usuarios por maquina.

Los equipos de alto volumen de impresién deben tener como minimo cuatro bandejas para
utilizar papel tamafio carta, oficio, folio, doble carta y bypass.

El contratista debe demostrar que cuenta con un técnico para desarrollar el mantenimiento
de equipos de fotocopiado, impresién y escaneo de documentos; con el objeto de garantizar
la normal prestacion del servicio.

Los equipos que el contratista debe colocar a disposicion de la CDMB para la prestacion del
servicio de impresion, fotocopiado y escaneo de documentos, son los solicitados en el anexo
el cual forma parte de este requerimiento al igual que las especificaciones técnicas del
software de acuerdo al Anexo No.1.
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ANEXO N° 1

FICHA Y ESPECIFICACIONES TECNICAS CDMB

OBJETO:

CONTRATAR
MULTIFUNCIONALES PARA FOTOCOPIADO,
DOCUMENTOS, SUMINISTRAR UN SOFWARE DE ADMINISTRACION Y MONITOREO
CON SU RESPECTIVA CONFIGURACION, INSTALACION Y PUESTA EN MARCHA

EL

SERVICIO DE

DURANTE LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO

ALQUILER
IMPRESION Y ESCANEO DE

DE

EQUIPOS VELOCIDAD ESPECIFICACIONES TECNICAS UBICACION
MINIMAS
6 20-30 ppm -Copiadora -ASESORES
-Impresora -MINERIA
-Escaner a color -CONTROL
INTERNO
-Tamario oficio por cristal
-ADEI
-2 bandejas de papel
-PRENSA
-Resolucion 600 x 600 dpi )
-ALMACEN
-Resolucién y ampliaciéon 50-200%
-Puerto red
9 30-50 ppm -Copiadora -Tesoreria
-Impresora -SURYT
-Escaner a color -SOPIT
-Tamano oficio por cristal (11x17”) | -Direccion General
por cristal
-Contratacion
-4 bandejas de papel
-GESA
-Resolucion 600 x 600 dpi
-Secretaria
-Resolucion y ampliacion 25-400% | General
-Puerto red -SEYCA
-GEA
5 55 ppm como | -Copiadora -SAF

minimo

EQUIPOS
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-Impresora -SEYCA
-Escaner a color -SEYCA
-Tamano doble carta por cristal | -SUGAR
(11x 17") por cristal
-Juridica
-4 bandejas de papel

-Resolucién 2400x600 dpi

-Resoluciéon y ampliacién 24-400%

-Puerto red

Especificaciones técnicas del Suministro del software

Cant Suministro, instalacién configuracién, capacitacion y puesta en
funcionamiento de software de administracién de impresion.

1. Impresion y liberacion segura — FollowMe

- El sistema debe permitir enviar impresiones a una cola virtual de
servidor y retener los trabajos de cada usuario en carpeta
independiente para evitar encolamiento, independiente de colas
de Windows.

1 software -El sistema debe enrutar los trabajos para impresion de modo
dinamico al dispositivo en el cual el usuario autentique.

2. Seguridad
-El sistema debe permitir autenticar minimo por cédigo de
identificacion personal

3. Contabilidad

El sistema debe tener la capacidad de aplicar cuotas por usurario
para cada funcién; impresion

-La herramienta debe permitir asignacién de consumo de usuarios
a centros de costos o grupos de Directorio Activo.

-El sistema debe proveer un mecanismo de recoleccion de
contadores de las maquinas y generar reportes automaticos de
uso por contadores para impresion, copia y escaneado.

4. Movilidad
-El esquema de FollowMe debe ofrecer liberacién de trabajos
desde pantalla de multifuncional.

5. Reportes
-El esquema de contabilidad debe ofrecer la capacidad de generar
reporte por centro de costos, por usuarios (integrados con
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directorio activo), por dispositivo y uso por sitio de usuarios y
dispositivos.

6. Instalacion

-La instalaciéon del software de administracion de impresién y
gestion de consumibles debe ser realizada por el personal
certificado por el fabricante del software y se instalara en un
servidor dispuesto por la CDMB.

-Debe incluir la integracion con el directorio activo.

7. Capacitacion
-La capacitacién del software de administracion de impresién
debe ser realizada en las instalaciones de la CDMB.

El oferente debe contar como minimo con un técnico o tecnélogo anexando su respectivo
diploma, para el soporte técnico del servicio que se encuentre directamente vinculado
con la empresa, anexando las 3 Gltimas planillas de pago de seguridad social.

Nota: El Supervisor verificard que los equipos suministrados por el futuro proponente aceptado
cumplan con las especificaciones técnicas anteriormente descritas.

5. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

Para el presente proceso de seleccion, el Profesional Especializado de Presupuesto expidio el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 0564 del 03 de agosto de 2020 por valor de
VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($24.500.000) M/CTE con la siguiente
imputacién presupuestal:

RUBRO DESCRIPCION VALOR
204-90 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS $24.500.000.00

6. MODALIDAD SELECCION Y JUSTIFICACION

De conformidad con lo dispuesto en el articulo segundo, numeral 2, literal b de la ley 1150 de 2007
la menor cuantia se determina en funcion de los presupuestos anuales de las entidades estatales
expresados en salarios minimos legales mensuales.

La Corporacion Autbnoma Regional para la Defensa de la Meseta de Bucaramanga aprobd el
Presupuesto de Ingresos y Gastos para la vigencia 2020 en la suma de SETENTA Y OCHO MIL
NOVENTA Y CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA MIL CIENTO CUARENTA Y DOS
PESOS MONEDA LEGAL ($78.094.830.142), valor que equivale a 88.966 salarios minimos legales
mensuales.

Consecuente con lo anterior, por medio de Directriz N° 001 del ocho (08) de enero de dos mil veinte
(2020) expedida por la Oficina de Contratacion de la Corporacién Auténoma Regional para la
Defensa de la Meseta de Bucaramanga, se fijd las cuantias para la contratacion para la actual
vigencia, asi: Minima Cuantia: Igual o inferior a $ 24.578.484; Menor Cuantia: Sumas iguales o
inferiores a $245.784.840 y aquellos cuyo presupuesto oficial sea superior a $ 24.578.484; Mayor
Cuantia: Superior $ 245.784.840.

Siendo el valor estimado de la presente contratacién, la suma VEINTICUATRO MILLONES
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QUINIENTOS MIL PESOS ($24.500.000) es conclusion, que el proceso de seleccion es el
correspondiente al de Minima Cuantia, establecido en el articulo 2,2,1,2,1,5,2, del Decreto 1082 de
2015, por cuanto no excede el diez por ciento (10%) del valor de la menor cuantia de la entidad, es
decir, es inferior a VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y OCHO MIL
CUATROCIENTOS OCHENTA Y CUATRO PESOS ($24.578.484.00).

7. ETAPASY REGLAS DEL PROCEDIMIENTO
7.1 PUBLICACION DE LA INVITACION PUBLICA

La invitacién Publica, serd publicada en SECOP Il y permanecera a disposicion de los interesados
en la Oficina de Contratacion de la CDMB.

7.2 RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES

Si los interesados formulan observaciones o comentarios a la invitacién estos seran contestados por
la CDMB antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas (Articulo 2.2.1.2.1.5.2. num. 3
Decreto 1082 de 2015).

7.3 ENTREGA Y APERTURA DE OFERTAS

La presentacién de la oferta debe cargarse a la plataforma del SECOP Il, en la fecha y hora
establecida y la misma debe incluir toda la informacion respecto a la capacidad juridica, condiciones
de experiencia, la descripciéon técnica ofrecida indicando las caracteristicas, garantias, oferta
econd6mica y demas informacion requerida.

La apertura de las ofertas se realizara mediante la plataforma del SECOP Il, no se aceptaran
propuestas enviadas por correo, e-mail, fax ni por cualquier otro medio diferente al previsto en la
presente invitacion, salvo lo previsto en caso de indisponibilidad de la plataforma SECOP II.

Nota: El proveedor que no pueda realizar correctamente la creaciéon o envio de ofertas debera
cerciorarse que no es una falla general por medio de los medios de comunicacién de Colombia
Compra Eficiente. Cuando el proveedor no pueda presentar su oferta por indispobilidad de la
plataforma SECOP Il la propuesta debe ser enviada al correo electrénico
contratacion@cdmb.gov.co, adjuntando el certificado de indisponibilidad. (Guia indisponibilidad
SECOP II)

7.4 ADENDAS

La expedicién de adendas se sujetara a las siguientes reglas:

a) Lamodificacion de la invitacion publica se realizara a través de adendas.

b) Las adendas se publicaran en dias habiles, entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m., a mas tardar el
dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacion.
C) Enelevento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion, la adenda
incluird el nuevo cronograma.

d) La CDMB puede expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término
para la presentacién de las ofertas y antes de la aceptacion.

7.5 VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
Por tratarse de un proceso de seleccion modalidad minima cuantia la verificacion y la evaluacion de

las ofertas sera adelantada por quien sea designado por el ordenador del gasto, sin que se requiera
un comité plural. (Articulo 2.2.1.1.2.2.3 inc. 3 del Decreto 1082 de 2015).
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La CDMB revisara las ofertas econémicas y verificara que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple comprobara el cumplimiento de los requisitos de la
oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. (Articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del
Decreto 1082 de 2015)

7.6 REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En el presente proceso prima lo sustancial sobre lo formal, en consecuencia, aquellos requisitos de
la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje, podran ser solicitados por la CDMB en
cualquier momento, hasta la aceptacién de la oferta. En el evento que el proponente no subsane las
inconsistencias manifestadas por la entidad se rechazara la propuesta. (Paragrafo 1 articulo 5 Ley
1150 de 2007).

En ningln caso se podran subsanar asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar
la oferta, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

Para efecto de subsanar la falta de presentacion de alguno de los documentos exigidos, o para la
correccién de los presentados, el proponente dispondra del término otorgado en la comunicacion
que para ello le envié la entidad contratante mediante la plataforma del SECOP 2, ante lo cual debera
presentar debidamente subsanado el documento solicitado a través del porta Unico de contratacion
SECOP 2 https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, de no hacerlo se RECHAZARA el
ofrecimiento.

7.7 PUBLICACION INFORME DE EVALUACION

La CDMB publicara el informe de evaluacién durante un dia habil, en la fecha sefialada en el
cronograma. (Articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 5 del Decreto 1082 de 2015).

7.8 REGLA DE DESEMPATE

En caso de empate la CDMB aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.
(Articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 7 del Decreto 1082 de 2015).

7.9 CAUSALES DE RECHAZO

Las ofertas seran rechazadas del proceso de seleccion en cualquiera de sus etapas, por las
siguientes causales:

a) Cuando el valor total de la oferta incluido el IVA, supere el valor de la disponibilidad
presupuestal.

b) Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007, o él, sus directivos y el
equipo de trabajo con que se ejecutaran los servicios contratados se encuentren incursos en conflicto
de interés.

C) Cuando el proponente no redna los requisitos de capacidad juridica para presentar la oferta.

d) Cuando no se cumpla alguno de los requisitos habilitantes consagrados en la invitacion pablica
y advertida la omisién o deficiencia por la Corporacién al oferente y éste no la subsane durante el
término sefialado en el cronograma.

f) Cuando se modifica la estructura, descripcién, unidad, cantidad y cualquier requerimiento
técnico minimo del Formato de Cantidades y Precios en la propuesta econdémica de la presente
Invitacion.

g) La presentacion extemporanea de la propuesta.

h) Cuando se proponga un plazo de ejecucion, superior al establecido en la invitacion.

i)  No se aceptan ofertas parciales. Sera rechazada la propuesta del proponente que dentro de su
oferta econémica no ofrezca la totalidad de los items.
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7.10 DECLARATORIA DE DESIERTA

La CDMB declarara desierto el presente proceso, en el evento en que no se presente ningln
oferente, 0 ninguna oferta se ajuste a las condiciones estipuladas en la presente invitacion publica,
0 en general, cuando existan motivos que impidan la seleccién objetiva del contratista, mediante
comunicacién motivada que se publicara en el SECOP. Si hubiere proponentes, el término para
presentar el recurso de reposicion correra desde la notificacion del acto correspondiente.

7.11 ACEPTACION DE LA OFERTA

La CDMB aceptaréa la oferta de menor precio o la Unica presentada siempre que cumpla con las
condiciones de la invitacion.

En la aceptacion de la oferta se informara al contratista el nombre del supervisor del contrato.
(Articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 6 del Decreto 1082 de 2015).

7.12 CONTRATO

La oferta y su aceptacién constituyen el contrato (Articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 8 del Decreto 1082
de 2015).

7.13 CRONOGRAMA

ETAPA O ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Publicacion invitacién en la pagina | Segun cronograma SECOP |l www.colombiacompra.gov.co, responsable oficina
del SECOP de la Invitacion Publica de contratacion
Observaciones Segun cronograma SECOP 1l www.colombiacompra.gov.co, responsable oficina

de contratacién

www.colombiacompra.gov.co, responsable oficina

Presentacion de Ofertas Sequn cronograma SECOP I de contratacion

Verificacion y Evaluacion de las Contratacion, piso quinto C.D.M.B. carrera 23 No.
Ofertas Sequn cronograma SECOP I 37 -63Bl/ga

Término para subsanar, si fuere www.colombiacompra.gov.co, responsable oficina
necesario Sequn cronograma SECOP I de contratacion

Publicacién Informe de Evaluacion

Sequn cronograma SECOP I www.colombiacompra.gov.co, responsable oficina
de contratacion

Traslado informe de evaluacién www.colombiacompra.gov.co, responsable oficina
de contratacion.

Sequn cronograma SECOP Il
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Comunicacién de la aceptacion de
la oferta por parte de la entidad o
declaratoria de desierta 'y
publicaciéon de observaciones al
Informe de Evaluacion

Sequin cronograma SECOP I

www.colombiacompra.gov.co,
oficina de contratacion

responsable
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2. ASPECTOS DE LA OFERTA
2.1 CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA

La oferta debera contener todos los documentos (técnicos, juridicos y propuesta econémica)
exigidos en esta invitacién (certificados de camara de comercio foliar por lado y lado de la hoja),
en idioma castellano, sin enmendaduras, tachones ni borrones; debidamente firmada por el
proponente en caso de ser persona natural; o por el representante legal en el caso de personas
juridicas; o por la persona designada como representante del consorcio o union temporal; o por
el apoderado debidamente facultado.

La oferta econémica, debe incluir las especificaciones y cantidades sefialadas en la presente
invitacién, de conformidad con los formatos anexos, debiendo permanecer vigente por un periodo
de 30 dias calendario a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

La oferta incluye todos los costos directos e indirectos en que debe incurrir para el cumplimiento
del objeto del contrato, tales como impuestos, tasas, contribuciones, etc., sin superar el
presupuesto oficial. La oferta sera irrevocable en los términos del Articulo 846 del Cddigo de
Comercio.

La presentacién de la oferta debe cargarse a la plataforma del SECOP IlI, en la fecha y hora
establecida y la misma debe incluir toda la informacion respecto a la capacidad juridica, condiciones
de experiencia, la descripciéon técnica ofrecida indicando las caracteristicas, garantias, oferta
econdmica y demas informacion requerida.

Las propuestas que se presenten después de la fecha y hora fijada para su entrega se tendran
como extemporaneas

2.3. MONEDA

La oferta presentada, asi como las obligaciones contraidas en el presente proceso de
contratacion, se hara Unicamente en pesos colombianos.

2.4 IMPUESTOS Y DERECHOS

Al formular la oferta, el proponente incluira en el precio todo los costos directos e indirectos que
debe sufragar como contratista, deberd tener en cuenta todas las contribuciones fiscales y
parafiscales (impuestos, tasas, etc.), establecidas por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales, distritales 0 municipales, con excepcién de los que estrictamente correspondan
a la Corporacién. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.
Por lo anterior, es deber del proponente indagar y obtener la informacion necesaria en materia
tributaria y de costos de legalizacion.
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CAPITULO TERCERO

3. REQUISITOS HABILITANTES
3.1. DE ORDEN JURIDICO

Con el fin de demostrar la capacidad juridica, facultades del representante legal, la ausencia de
inhabilidades e incompatibilidades, régimen tributario y cumplimiento de normas de seguridad
social, el proponente debera presentar los siguientes documentos:

3.1.1. CARTA DE PRESENTACION

Este documento tiene como finalidad que el proponente manifieste su intencion de participar en el
proceso de seleccién, aceptando las reglas contenidas en el pliego de condiciones y el plazo de
validez de la oferta, expresando en ejercicio del principio de presuncion de la buena fe que no se
encuentra incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad.

La carta de presentacion la debera suscribir el proponente persona natural o el representante de la
persona juridica o del consorcio o uniéon temporal y expresar la siguiente informaciéon minima:

a) Que la propuesta debera tener una validez de treinta (30) dias calendario;

b) Que el proponente no se encuentra incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad ni
conflicto de interés, ni el personal directivo de la empresa o el equipo de trabajo con que
se ejecutaran los servicios contratados.

c) Informacion de notificaciones.

3.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Las personas juridicas deberan presentar el certificado de existencia y representacion legal con fecha
de expedicién no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha limite de recepcién de
ofertas, donde conste que de acuerdo con su objeto social cuenta con la capacidad juridica para
celebrar y ejecutar contratos y, que la persona juridica ha sido constituida por lo menos con un (1)
afio de anterioridad a la fecha de apertura del presente proceso de seleccion y acreditar que su
duracién abarca como minimo el término contemplado para la ejecucion contractual a partir de la
fecha limite para presentar ofertas. Asi mismo, debe contener las facultades del Representante
Legal. En su objeto debe incluir dentro de sus actividades, las relacionadas con el objeto contractual
y/o el alcance del mismo.

3.1.3. ACTA DE JUNTA DE SOCIOS

Cuando se desprenda del Certificado de Existencia y Representacién Legal emitido por la
Cémara de Comercio, que el representante legal de la persona juridica proponente o integrante
de consorcio o unién temporal, requiere de autorizacion para presentar oferta y suscribir contratos
y deméas documentos ocasionados con la ejecucion contractual, debera anexarse el documento
por medio del cual se otorgue la facultad para presentar la oferta y firmar el contrato. En el caso
de uniones temporales o consorcios, los representantes legales deben tener autorizacion para
celebrar contratos por una suma igual al valor resultante de aplicar el porcentaje de participacion
al presupuesto oficial.

3.1.4. DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

En el evento en que la oferta vaya a ser presentada bajo la figura del Consorcio o Unién Temporal,
se debera allegar como requisito habilitante el documento en que conste su constitucién y debera
constar por lo menos: el objeto, tiempo de duracién que no debe ser inferior al término de duracion
del contrato y un (1) afio mas, las limitaciones del Representante, el porcentaje de participacion
de cada una de las partes, la indicacidon que ninguna de las partes podra ceder su participacién
en el Consorcio o unién temporal ni a los demas participantes, ni a terceros, sin autorizacion
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previa de la CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE
BUCARAMANGA.

Cuando la constitucion se efectle bajo la figura de la Unién Temporal se deben sefialar los
términos y extension de la participacion en la ejecucién del proyecto.

3.1.5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EMITIDO POR LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Los oferentes podran presentar con su propuesta el certificado de antecedentes disciplinarios
vigente en el cual conste que no registra antecedentes disciplinarios, expedido por la
Procuraduria General de la Nacién. La Entidad verificara los antecedentes disciplinarios de los
proponentes en los términos del articulo 141 del Decreto 2150 de 1995.

3.1.6. CERTIFICADO EXPEDIDO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA DE
NO ENCONTRARSE EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES.

Los oferentes podran presentar con su propuesta el certificado de no encontrarse en el boletin
de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica. La Entidad
verificard en los sistemas de informacién de la Contraloria General de la Republica la
responsabilidad fiscal de los proponentes o integrantes de consorcios 0 uniones temporales
oferentes en el término de verificacion de requisitos habilitantes.

3.1.7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES EMITIDO POR LA POLICIA
NACIONAL DE COLOMBIA.

Los oferentes podran presentar con su propuesta el certificado de antecedentes judiciales vigente
en el cual conste que no registra antecedentes judiciales, expedido por la Policia Nacional de
Colombia. La Entidad verificara los antecedentes judiciales de los proponentes en los términos
del articulo 141 del Decreto 2150 de 1.995.

3.1.8. CERTIFICADO DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS

La Entidad verificara los antecedentes contravencionales de persona natural y representante legal
de los proponentes o integrantes de consorcios 0 uniones temporales oferentes en el término de
verificacion de requisitos habilitantes, salvo que los proponentes con la propuesta presente
certificado de de Registo Nacional de Medidas Correctivas vigente en el cual conste que no registra
medidas correctivas expedido por el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas.

3.1.9. CONSTANCIA DE REGIMEN DEL IMPUESTO A LAS VENTAS — REGISTRO UNICO
TRIBUTARIO (RUT).

El proponente debe especificar claramente a cual Régimen del Impuesto a las Ventas (IVA)
pertenece (Comun o Simplificado), mediante la presentacién de una fotocopia del RUT (Registro
Unico Tributario) ACTUALIZADO que tramitd ante la DIAN con cédigo ClIU afin al objeto
contractual.

3.1.10. CERTIFICACION QUE ACREDITE EL PAGO DE LOS APORTES
PARAFISCALES (APLICA PARA PERSONAS JURIDICAS PROPONENTES O INTEGRANTES
DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES)

Las personas juridicas proponentes o integrantes de consorcios o0 uniones temporales, deberan
allegar la Certificacién expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal, cuando por
mandato legal deba tener, en que haga constar que esta a paz y salvo y cumpliendo con el pago
de los aportes a los sistemas de seguridad social, pensiones, riegos profesionales, caja de
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compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, cuando a ello haya lugar; de conformidad con lo establecido en el Articulo 50
de la Ley 789 del 2002 y anexar la correspondiente planilla de pago del mes inmediatamente
anterior.

3.1.11 FOTOCOPIA DE LA CEDULA.

Todo proponente Persona Natural y el Representante Legal de la persona juridica, en forma
individual o los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales y sus representantes, deberan
anexar la fotocopia de la Cedula de Ciudadania. En el evento que no sea completamente nitida
debera ampliarla al 150%.

En el caso de que el proponente sea extranjero se verificara con la presentacion de la cédula de
extranjeria o con el pasaporte vigente.

3.1.12 LIBRETA MILITAR.

El proponente —hombre- persona natural podra anexar fotocopia de la Libreta Militar, de
conformidad con lo dispuesto en los Arts. 37 y 41 Lit. h de la Ley 48 de 1993.

En el evento que el proponente no anexe fotocopia de la Libreta Militar, la CDMB procedera de
conformidad a lo preceptuado en el art. Articulo 36 de la Ley 48 de 1993, Modificado por el art.

111, Decreto Ley 2150 de 1995.
3.2. REQUISITOS DE ORDEN TECNICO

3.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

CONDICIONES TECNICAS EXIGIGAS

ACREDITACION DEL
REQUISITO

EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE

El proponente debera acreditara un (1) contrato
ejecutado, finalizado vy liquidado, cuyo objeto
contemple el alquiler de equipos de fotocopiado y/o
multifuncionales con un software de monitoreo. El
valor del contrato acreditado debe ser mayor o igual
al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial.

Validez de la acreditacion de la experiencia

Nota 1: En caso de presentarse oferta para el
presente proceso en CONsSOrcios O uniones
temporales, la experiencia habilitante se afectara por
los porcentajes de participacion.

Nota 2: En caso de presentarse, los contratos
presentados para la experiencia general y especifica
deben ser diferentes.

Nota 3. Los valores para acreditar experiencia se
actualizaran en SMLMV.

Nota 4. El proponente debera diligencia el anexo VI,
denominado Formato Experiencia del Proponente

Para acreditar la experiencia, es
necesario cumplir con alguno de los
siguientes documentos:

Para contratos estatales:

a. Certificacion expedida por la entidad
primaria contratante, en la cual conste
el objeto del contrato, y el estado actual
del contrato.

ylo
b. Contrato, y acta de liquidacion

Para contratos privados o celebrados y
ejecutados con particulares:

El oferente debera anexar factura con
los requisitos legales y certificacion o
contrato.

En caso de no encontrarse toda la
informacién solicitada en la invitacién,
se requerira documentacion adicional.
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Nota: Los formatos deberan
acompafarse de los documentos que
respalden las Experiencias de acuerdo
con lo solicitado. En todo caso, la
entidad se reserva el derecho de
verificar la  veracidad de los
documentos, para lo cual puede
solicitar certificacion del pago de
impuestos inherentes a la ejecucion del
contrato (IVA, Retencién en la Fuente),
copia de la facturacién, entre otros
documentos. Si  se encuentran
discrepancias entre la informacién
suministrada por el oferente y lo
establecido por la Entidad, la propuesta
sera rechazada.

Notas:
-Los documentos, actas y demas que se acrediten en la oferta deben presentarse suscritos por quien
los expide, no sera valida ninguna forma de subcontratacion para el proponente.

3.2.2 PERSONAL - EQUIPO DE TRABAJO

El proponente, debera acreditar en la propuesta disponibilidad de la totalidad del equipo de trabajo
necesario para realizar el contrato, para lo cual deberd anexar los soportes exigidos en el perfil
minimo requerido para el personal propuesto y los oficios de intencién firmados por cada uno de
ellos, en el que demuestre que para el desarrollo de la presente invitacion cuenta con el personal
técnico idéneo.

PERFILES MINIMOS:

EQUIPO

PROFESIONAL PERFIL MINIMO

Técnico o tecndlogo | Técnico o0 tecndlogo en sistemas o electronica o
para el soporte técnico | telecomunicaciones anexando su respectivo diploma, con
del servicio. experiencia general igual o superior a un (01) afio a partir de la
expedicion del diploma.

Adjuntar copia de los ultimos tres meses de seguridad social
donde se evidencia su vinculacién con el proponente.

3.2.2.1 ACREDITACION DEL PERSONAL QUE CONFORMA EL EQUIPO DE TRABAJO
Hoja de Vida

El proponente deberd anexar la hoja de vida del personal, debidamente firmada,
acompafiada de los soportes académicos y laborales. La informacién consignada en la hoja
de vida, debe corresponder con la informacién contenida en los soportes académicos y
laborales allegados, de lo contrario no sera valida la experiencia acreditada

» Formacion académicay especializaciones
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La formacion académica del personal profesional se acreditar asi: Diploma de pregrado o
acta de grado, matricula profesional o su equivalente y certificado de vigencia de la matricula
profesional (SI APLICA), expedida por el consejo respectivo, con el fin de verificar que el
profesional no tienen sanciones y su matricula no ha sido cancelada.

Tratdndose de titulos obtenidos en el exterior y mediante los cuales se pretenda habilitar un
profesional, estos deberan estar debidamente homologados ante el Ministerio de Educacion
Nacional, de acuerdo con la reglamentacion vigente. El proponente debe anexar copia de
la respectiva resolucion de validacion de los estudios y titulos académicos expedida por el
Ministerio de Educacion Nacional, en caso contrario el profesional no obtendra puntaje.

Este requisito no se exigira cuando se trate de profesionales titulados y domiciliados en el
exterior que pretendan ejercer temporalmente la profesién en Colombia, lo cual deberé ser
acreditado en la oferta, mediante oficio expedido por el profesional en el cual sefale su
domicilio.

Adicionalmente debe acreditar las mismas exigencias que requieren los nacionales para el
ejercicio de la profesion tales como tarjeta profesional o su equivalente en el pais de origen.

» Acreditacion de la Experiencia del Personal

La experiencia general se contara a partir de la fecha de expedicion del diploma, en las
condiciones establecidas en la presente invitacion.

La experiencia se acreditara con certificacion de la entidad contratante, es decir el ente
donde se prest6 el servicio

0]

Contrato y acta de finalizacién o liquidacion.

Carta de intencién.

Con el fin de asegurar que se tiene la aquiescencia o consentimiento del personal ofrecido,
el proponente deberé presentar carta de intencién, debidamente suscrita por cada uno de
los miembros del equipo propuesto donde manifiesten: su intencion de conformar el equipo
de trabajo para la ejecucion del contrato, donde establezca el cargo a desempeiiar.

Notas:

NOTA 1: La veracidad acerca de la informacién suministrada en relacion con el personal
ofrecido podra ser verificada integralmente por los evaluadores segun lo estimen
conveniente

NOTA 2: En caso que un integrante del personal sea requerido para el cumplimiento de
una condicion sefialada en la invitacion o este no cumpla los requisitos solicitados, no sera
vélido el reemplazo del mismo por otro profesional.

NOTA 3: Los documentos, actas y demas que se acrediten en la oferta deben presentarse
suscritos por quien los expide, no se acepta facsimil o la descripcion de “original firmado”.
NOTA 4: Teniendo en cuenta que los integrantes del equipo suscribieron oficios de
intencién que aseguran su compromiso con un determinado proponente, ningun profesional
podra participar en mas de una (1) propuesta, evento en el cual se aplicara la causal de
rechazo

NOTA 5: Un miembro del equipo propuesto no podra desempefiar mas de un (1) cargo en
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el equipo de trabajo, so pena de incurrir en la causal de rechazo

NOTA 6: El personal minimo presentado en la oferta, no podra ser cambiado durante la
ejecucion del contrato, a menos que exista una justa causa, la cual debera ser sustentada
ante la Entidad, para su evaluacion y posterior autorizacion. Asi mismo, el contratista sélo
podra sustituir algiin miembro del equipo de trabajo propuesto en la oferta, si asi lo solicita
la persona a sustituir, siempre que el nuevo miembro propuesto cumpla con la calidad
exigida en la presente oferta respecto del miembro del equipo a quien reemplaza.

3.2.3 VERIFICACION DE REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS Y ESPECIFICACIONES
ESENCIALES DEL OBJETO A CONTRATAR.

El proponente debera diligenciar el Anexo N° VII FICHA TECNICA, relacionando las
caracteristicas, especificaciones y/o referencias de los productos, servicios 0 bienes a suministrar
y la entidad verificara la consistencia de las especificaciones con respecto a las descritas en la
Invitacién Puablica; junto con lo anterior, el proponente también deberé diligenciar el Anexo N°VIII.
PROPUESTA ECONOMICA.
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CAPITULO CUARTO

4. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

4.1 TIPO DE CONTRATO

Contrato de suministro de bienes.

4.2 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION

El valor estimado del contrato se presupuesta en VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS ($24.500.000) de conformidad con el analisis que realizé la de la CDMB.

4.3. PLAZO DEL CONTRATO

El contrato resultante del presente proceso de contratacién tendra un plazo de ejecucién de
CUATRO (04) MESES contados a partir de la suscripcion del acta de inicio. No obstante, el
presente contrato bajo ninguna circunstancia podra sobrepasar el 31 de diciembre de 2020, por
cuanto fue planificado para iniciar y terminar en la presente vigencia fiscal.

4.4 FORMA DE PAGO

La CDMB cancelara al contratista mediante mensualidades vencidas segun el niumero y tipo de
servicio efectivamente ejecutado a satisfaccion, previa presentacién de informe de actividades y
facturas aprobadas por el supervisor del contrato.

4.5 GARANTIAS

Por regla general conforme al Articulo 2.2.1.2.3.1.1.8 del Decreto 1082 de 2015, no sera obligatorio
la constitucién de garantias para los contratos cuyo valor sea inferior al Diez por ciento (10%) de la
menor cuantia prevista para cada entidad; sin embargo por las condiciones especiales del presente
contrato se solicitara al futuro contratista la suscripcién de un mecanismo de cobertura del riesgo.

El Decreto 1082 de 2015, en el Titulo Ill, establece que las obligaciones que surjan a favor de
la entidad estatal, deben estar cubiertas en la etapa precontractual, contractual y poscontractual,
segun corresponda, en virtud de ello la entidad convocante estima conveniente solicitar las
siguientes coberturas y en la suficiencias que se describen a continuacion:

La Garantia del contrato debe cubrir:

CLASES DE GARANTIAS 1. Contrato de seguro contenido en una pdliza.
(Articulo 2.2.1.2.3.1.2. Dec 1082 de 2015)
2. Patrimonio auténomo.

3. Garantia Bancaria

De conformidad con el objeto contractual, se realizé una andlisis a las garantias necesarias para el presente proceso de seleccioén, el cual

RIESGO VALOR VIGENCIA JUSTIFICACION
CUMPLIMIENTO 10% TERMINO DE Seccion 3 del Articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015. El
DURACION  DEL amparo de cumplimiento del contrato cubrird a la CDMB de los
CONTRATO Y 4 perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de
MESES MAS las obligaciones nacidas del contrato, asi como de su

cumplimiento tardio o de su cumplimiento defectuoso, cuando
ellos son imputables al contratista garantizado. Ademas de esos
riesgos, este amparo comprendera siempre el pago del valor de
las multas y de la clausula penal pecuniaria que se hayan pactado
en el contrato garantizado.
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CALIDAD DE LOS 10% TERMINO DE | Cubre a la entidad de los perjuicios derivados de la deficiente
BIENES DURACION DEL | calidad de los bienes suministrados:
CONTRATO Y | Articulo 2.2.1.2.3.1.16. Suficiencia de la garantia de calidad de
CUATRO MESES | bienes. La Entidad Estatal debe determinar el valor y el plazo de la
MAS garantia de acuerdo con el objeto, el valor, la naturaleza, las
obligaciones contenidas en el contrato, la garantia minima presunta
y los vicios ocultos.
Teniendo en cuenta que se cancelan los bienes una vez recibidos
de conformidad por el supervisor se estipula en el diez por ciento
(10%) del valor del contrato.

4.6 CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Por tratarse de un contrato de suministro, se pacta la inclusion de clausulas excepcionales al
derecho comun de terminacién, interpretacion y modificacién unilaterales, de sometimiento a las
leyes nacionales y de caducidad. (Art. 14, num. 2, inc. 2 Ley 80 de 1.993)

4.7 OBLIGACIONES DE LAS PARTES.
4.7.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

a) Colaborar con la Entidad en lo que sea necesario para que el objeto contratado se cumpla y que
este sea de la mejor calidad; b) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato la
Entidad le imparta; c) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales: d) Garantizar
la calidad de los servicios a realizar; €) No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por
fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algtin acto o hecho; f) Suscribir el contrato y
cumplir con los requisitos de legalizacion, en la oportunidad establecida para el efecto; g) Cumplir
con las normas sobre seguridad social integral (salud, pensiones, riesgos profesionales), parafiscales
(ICBF, SENA, CAJAS DE COMPENSACION cuando a ello diera lugar); h) cumplir con las normas y
manuales de salud ocupacional y seguridad industrial y del sistema de gestion de seguridad y salud
en el trabajo de la CDMB; i) Cumplir con las normas tributarias, pagando los impuestos y retenciones
a que haya lugar; j) Pagar y asumir los costos directos e indirectos que implique el cumplimiento del
objeto contractual, tales como impuesto, retenciones, tasas, gastos de legalizacion, elementos de
proteccion de salud ocupacional y seguridad industrial y demés. k) Constituir las garantias del
contrato, en los riesgos y vigencias establecidas y efectuar las modificaciones necesarias dentro de
la etapa de ejecucién o liquidacion; 1) Acatar el manual ambiental, seguridad y salud para la
contratacion de bienes y servicios el cual debera ser consultado en el siguiente link:
http://www.cdmb.gov.co/web/gestion-institucional/contratacion.

4.7.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Para la prestacion de este servicio en las diferentes oficinas de la entidad, el Contratista
debe poner a disposicion de la Corporacion equipos multifuncionales que permitan
fotocopiar, imprimir y escanear documentos, segun cuadro Anexo No.1.

2. Laimpresion debe ser laser a blanco y negro.

3. Elservicio ofrecido por el Contratista debe incluir el suministro de téneres, repuestos y mano
de obra necesarios para garantizar el correcto y normal funcionamiento de los equipos
durante el tiempo de vigencia del contrato.

4. El tiempo méximo de respuesta del contratista a las solicitudes de la CDMB para el
mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos debe ser de dos (2) horas.

5. Encaso de requerirse el mantenimiento correctivo que demande mas de 48 horas por espera
de repuestos o0 en su reparacion efectiva, o en caso de persistir la falla se debe garantizar el
reemplazo del equipo.
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http://www.cdmb.gov.co/web/gestion-institucional/contratacion

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

Los equipos puestos a disposicion de la CDMB para la prestacion del servicio, deben tener
como minimo las siguientes funciones: impresién, fotocopiado y escaneo de documentos.

Alimentador ADF de un minimo de cincuenta (50) hojas y bypass.
Los equipos conectados por puerto de red, deben permitir ethernet 10/100 baset.

El Proponente debe entregar al Supervisor, las referencias y especificaciones técnicas de
los equipos ofrecidos para la iniciacion del contrato.

Los equipos ofrecidos deben tener modelos de fecha de fabricacion del afio 2014 en
adelante; caracteristica que debera demostrar el Contratista en el momento de la instalacién
de los equipos propuestos. Esta condicion serd verificada por el Supervisor durante toda la
ejecucion contractual.

El servicio de scanner debe permitir como minimo un volumen de cincuenta (50) hojas en
una sola solicitud.

Los equipos deben tener la opcion de administracion de los servicios ofrecidos por cada
maquina y de generar reportes mensuales por equipo y usuario, para el control de los
consumos con clave, por usuario.

Cada equipo debe permitir como minimo cincuenta (50) usuarios por maquina.

Los equipos de alto volumen de impresién deben tener como minimo cuatro bandejas para
utilizar papel tamafio carta, oficio, folio, doble carta y bypass.

El contratista debe demostrar que cuenta con un técnico para desarrollar el mantenimiento
de equipos de fotocopiado, impresién y escaneo de documentos; con el objeto de garantizar
la normal prestacion del servicio.

Los equipos que el contratista debe colocar a disposicion de la CDMB para la prestacion del
servicio de impresion, fotocopiado y escaneo de documentos, son los solicitados en el anexo
el cual forma parte de este requerimiento al igual que las especificaciones técnicas del
software de acuerdo al Anexo No.1.

4.7.3. OBLIGACIONES CDMB:

a) Se obliga a efectuar los registros y operaciones presupuestales y contables necesarios para
cumplir cabalmente el pago de los servicios contratados.

b) Pagar el valor del contrato en la forma establecida en la invitacion.
C) Supervisar la ejecucion del contrato.

d) Brindar toda la colaboracién y orientacién al contratista para el desarrollo del objeto
contractual.

4.8 SUPERVISION DEL CONTRATO.

La CORPORACION ejercera o designara el supervisor a través de la SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA.

Cuando sea necesario designar nuevo supervisor del contrato, ésta la efectuara el Secretario
General de la CDMB, quien la comunicard mediante memorando al designado, indicando las
funciones y obligaciones del cargo establecidas en la Ley y se elaborara en el sistema la respectiva
acta de cambio de supervision.
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4.9 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento por parte del Contratista, este pagard al CONTRATANTE a titulo de
pena una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, o sea el valor que
se imputara al de indemnizacién de los perjuicios que reciba el CONTRATANTE por el

incumplimiento.

CHANEL ROCIO LOPEZ ALDANA
Jefe Oficina de Contratacién

Proyectd Aspectos Juridicos: Dayanna Uribe Garcia. Abogada Contratista Devoana WUibe Garcig
Revis6 Aspectos Técnicos. Andrea Duefias - Contratista Externo

La CDMB cancelard al contratista mediante mensualidades vencidas segun el numero y
tipo de servicio efectivamente ejecutado a satisfaccion, previa presentacion de informe de
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actividades y facturas aprobadas por el supervisor del contrato.

CAPITULO QUINTO
DOCUMENTOS ANEXOS
. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
Ciudad y Fecha

Sefiores:

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE
BUCARAMANGA

Bucaramanga

Referencia: Invitacién Publica N°

Estimados Sefiores:

El(los) suscrito(s) obrando en nombre propio y/o en representacion de expreso (amos)
interés en participar en la invitacioén publica de la referencia, para lo cual acompafio a la presente los
documentos habilitantes solicitados.

El(los) suscrito(s) se compromete(n) en caso de resultar favorecido(s) en la verificacién y evaluacién
de conformidad con la Invitacion Publica N° a cumplir con el objeto requerido y todas sus
obligaciones. A su vez el(los) suscrito(s) declara(n): Que ninguna persona o entidad distinta de las
agui nombradas tiene interés en participar en la presente invitacién y que por consiguiente solo
compromete al (a los) firmante(s).

Que evaluaron la invitacién publica;

Que acepta(n) y ha(n) tenido en cuenta el contenido de las adendas publicadas

con referencia a la Invitacion Publica N° ____ produzcan.

Que no me encuentro incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad, prohibicién, ni conflicto de
interés de acuerdo con la Normatividad vigente para contratar con la

C.D.M.B.

Que el tiempo de ejecucién del contrato propuesto es de ( ) contados a partir de la
fecha de iniciacion.

Que la propuesta tiene una validez minima de treinta dias.

Que la informacién del proponente es la siguiente:

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL PROPONENTE:

NIT:

REPRESENTANTE LEGAL: (PARA PERSONA JURIDICA)
N°CEDULA:

DIRECCION:

TELEFONO:

FAX:

CIUDAD:

E-MAIL:

Atentamente,

(Nombre del Proponente o Representante Legal)
(Cédula de Ciudadania o NIT)
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. MODELO DE DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA
DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA

InvitacionPublicaN°:
Objeto:
Proponente:

Sefiores:
CDMB

Carrera 23 No. 37 - 63
Bucaramanga

REFERENCIA: Invitacion PublicaN°®

Los suscritos, (nombre
del Representante Legal) y  (nombre del
Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion
de (nombre o0 razén social del integrante)y (nombre o razén social del
integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido
asociarnos en CONSORCIO, para participar en la Seleccién de la referencia cuyo objeto es

y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

a) La duracién de este Consorcio sera igual al término de duracién del contrato y un
afio mas.
b) El Consorcio esté integradopor:
NOMBRE PARTICIPACION

@) (1)

1) Eltotal de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participacion
de los miembros, debe ser igual al 100%.

¢) Laresponsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

d) El representante del Consorcio es (indicar el
nombre),
identificado con C.C. No. de ,

quien estd expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso
de salir favorecidos con la adjudicacién, firmar el contrato y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecucion y liquidacion del
contrato con amplias y suficientes facultades.

e) La sede del Consorcio es:
Direccién

Teléfono

Telefax:

Ciudad:
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fy Los integrantes nos comprometemos a no ceder la participacion en el Consorcio ni a
los demas participantes, ni a terceros, sin autorizacion previa de la CORPORACION
AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA
DEBUCARAMANGA.

En constancia, se firma en , alos_dias del mes de de
20 .

de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio)
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio)
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M. MODELO DE DOCUMENTO DE CONFORMACION PARA UNIONES
TEMPORALES

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA
DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA

InvitacionPublicaN°:
Objeto:
Proponente:

Sefiores:

CDMB

Carrera 23 No. 37 - 63
Bucaramanga

REFERENCIA: Invitacion Publica N°

Los suscritos, (nombre del representante legal) y
(nombre del representante legal), debidamente autorizados para actuar en hombre y representacion
de (nombre o] razén social del integrante) y

(nombre o razdén social del integrante), respectivamente,
manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en UNION TEMPORAL para
participar en el proceso de seleccibn de la referencia, cuyo objeto es
, Y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. Laduracién de la unién temporal seré igual al término de ejecucién y un afio mas.
2. La Unién Temporal esté integrada por:

NOMB TERMINOS Y EXTENSION DE COMPROMISO EN LA PARTICIPACI
RE EJECUCION DE CONTRATO 1 ON

(1) Discriminar en funcién de los items establecidos en el presupuesto oficial, para cada
uno de los integrantes.

(@) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
miembros, debe ser igual al 100%

a) Laresponsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria.

b) Elrepresentante de la Union Temporal es (indicar el nombre), identificado
con la cédula de ciudadania N° , de , quien esta
expresamente facultado para firmary presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos
con la adjudicacion, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto a la ejecucion y liquidacion del mismo, con amplias y suficientes
facultades

La sede de la Union Temporal es:
Direccion:

Teléfono:

Telefax:

Ciudad:

¢) Los integrantes nos comprometemos a no ceder la participacion en la unién temporal ni a
los demas participantes,ni a terceros, sin autorizacionprevia de la CORPORACION
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AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA.
En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal de la Union Temporal)
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IV. PAZY SALVO DE APORTES DE PARAFISCALES

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA
DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA

InvitaciénPublicaN°®:

Objeto:

Proponente:

Sefiores:

CDMB

Carrera 23 No. 37 - 63
Bucaramanga

REFERENCIA: Invitacién Publica N°

El Suscrito , C.C. (nombre del Representante Legal y/o
revisor fiscal segun el caso), debidamente autorizado para actuaren nombre y
representacién de (nombre o razén social), identificada con Nit o
C.C. , manifiesto por este documento, que en concordancia con lo exigido en

el Art. 50 de la Ley 789 de 2002, estamos cumpliendo con el pago de los aportes mensuales de
nuestros empleados por concepto de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a la caja de
compensacion familiar, instituto colombiano de bienestar familiar y servicio nacional de
aprendizaje SENA.

(Nombre del Oferente o Representante Legal)
(Cédula de Ciudadania o NIT)
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V. COSTOS INDIRECTOS (FORMATO MODELO)

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA
DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA

InvitacionPublicaN®:
Obijeto:
Proponente:

Sefiores:

CDMB
Carrera 23 N° 37 — 63
Bucaramanga

REFERENCIA: Invitacién PublicaN®

El Suscrito , C.C. (nombre del Representante Legal o
proponente), debidamente autorizado para actuar en nombre y representacion de
(nombre o razén social), identificada con Nito C.C.
manifiesto por este documento, que he tenido en cuenta como costos indirectos, todos los costos
administrativos, financieros, legales a que haya lugar. Igualmente los costos de legalizacion del
contrato, impuestos, tasas o contribuciones legales en que incurre; como también los costos de
la utilidad e imprevistos.

Para el suscrito oferente , esclaro y es de mi responsabilidad absoluta, la
elaboracién del andlisis y realizacion de estos costos indirectos, por lo que dejo constancia que
cualquier omision de alguno de ellos, la CDMB no los reconocera.

(Nombre del Oferente o Representante Legal)
(Cédula de Ciudadania o NIT)
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V. FORMATO EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Formato Experiencia del Proponente

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE
BUCARAMANGA

PROCESO
Objeto
Proponente

No.

RELACION DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

No.
DEL
CONTRATO

OBJETO DEL
CONTRATO

ENTIDAD
CONTRATANTE

% DE
PARTICIPACION

VALOR TOTAL
DE CONTRATQ

FECHA
DE INICIO

FECHA DE
TERMINACION

TIEMPO
TOTAL DE
EJECUCION

(MESES)

*. Cuando el contrato relacionado se haya ejecutado en Consorcio o Union temporal se debe especificar el
porcentaje de participacion en ese contrato.

Se aclara por parte de la Entidad que Unicamente se tendran en cuenta el nimero de contrato (s) requerido para
acreditar la experiencia del proponente que se especifique en el numeral 3.2.1 EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE. Si el proponente relaciona mas contrato (s) que los requerido (s) por la entidad; la entidad
procedera a evaluar el (los) primero (s) contrato (s) relacionado (s) hasta llegar al limite requerido en el numeral
antes mencionado.

Se adjuntan los documentos que acreditan la experiencia relacionada de acuerdo con lo establecido en la

Invitacién Publica.

(Nombre del Proponente o Representante Legal)

(Cédula de Ciudadaniao N I T)
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VII. FICHA TECNICA

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA
DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA

Invitacion Publica N°:
Obijeto:
Proponente:

El Proponente se compromete a cumplir con las especificaciones descritas en el requerimiento
técnico N. 6953 las cuales son el servicio de alquiler de equipos multifuncionales para la impresion,
fotocopiado y escaneo de documentos. Incluido el suministro, configuracion, instalacién y puesta en
funcionamiento de un software de administracion y monitoreo durante la vigencia del presente
contrato, requerido por la CDMB:

1. Para la prestacion de este servicio en las diferentes oficinas de la entidad, el Contratista debe
poner a disposicién de la Corporacion equipos multifuncionales que permitan fotocopiar, imprimir y
escanear documentos, segln cuadro Anexo No.1.

2. La impresion debe ser laser a blanco y negro.

3. El servicio ofrecido por el Contratista debe incluir el suministro de tdneres, repuestos y mano de
obra necesarios para garantizar el correcto y normal funcionamiento de los equipos durante el tiempo
de vigencia del contrato.

4. El tiempo méaximo de respuesta del contratista a las solicitudes de la CDMB para el mantenimiento
preventivo y correctivo de los equipos debe ser de dos (2) horas.

5. En caso de requerirse el mantenimiento correctivo que demande mas de 48 horas por espera de
repuestos 0 en su reparacion efectiva, o en caso de persistir la falla se debe garantizar el reemplazo
del equipo.

6. Los equipos puestos a disposicion de la CDMB para la prestacion del servicio, deben tener como
minimo las siguientes funciones: impresion, fotocopiado y escaneo de documentos.

7. Alimentador ADF de un minimo de cincuenta (50) hojas y bypass.
8. Los equipos conectados por puerto de red, deben permitir ethernet 10/100 baset.

9. El Proponente debe entregar al Supervisor, las referencias y especificaciones técnicas de los
equipos ofrecidos para la iniciacion del contrato.

10. Los equipos ofrecidos deben tener modelos de fecha de fabricacion del afio 2014 en adelante;
caracteristica que debera demostrar el Contratista en el momento de la instalaciéon de los equipos
propuestos. Condicion que sera verificada por el Supervisor durante toda la ejecucion contractual.

11. El servicio de scanner debe permitir como minimo un volumen de cincuenta (50) hojas en una
sola solicitud.

12. Los equipos deben tener la opcién de administracion de los servicios ofrecidos por cada maquina
y de generar reportes mensuales por equipo y usuario, para el control de los consumos con clave,
por usuario.

13. Cada equipo debe permitir como minimo cincuenta (50) usuarios por maquina.

14. Los equipos de alto volumen de impresién deben tener como minimo cuatro bandejas para utilizar
papel tamafio carta, oficio, folio, doble carta y bypass.
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15. El contratista debe demostrar que cuenta con un técnico para desarrollar el mantenimiento de
equipos de fotocopiado, impresion y escaneo de documentos; con el objeto de garantizar la normal
prestacion del servicio.

16. Los equipos que el contratista debe colocar a disposicion de la CDMB para la prestacién del
servicio de impresién, fotocopiado y escaneo de documentos, son los solicitados en el anexo el

cual forma parte de este requerimiento al igual que las especificaciones técnicas del software de
acuerdo al Anexo No.1.

ANEXO N° 1

FICHA Y ESPECIFICACIONES TECNICAS CDMB

OBJETO:

CONTRATAR

EL
MULTIFUNCIONALES PARA FOTOCOPIADO,

SERVICIO DE

IMPRESION

ALQUILER

DE EQUIPOS
Y ESCANEO DE

DOCUMENTOS, SUMINISTRAR UN SOFWARE DE ADMINISTRACION Y MONITOREO
CON SU RESPECTIVA CONFIGURACION, INSTALACION Y PUESTA EN MARCHA
DURANTE LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO

EQUIPOS VELOCIDAD ESPECIFICACIONES TECNICAS UBICACION
MINIMAS
6 20-30 ppm -Copiadora -ASESORES
-Impresora -MINERIA
-Escaner a color -CONTROL
INTERNO
-Tamarno oficio por cristal
-ADEI
-2 bandejas de papel
-PRENSA
-Resolucion 600 x 600 dpi .
-ALMACEN
-Resolucion y ampliacion 50-200%
-Puerto red
9 30-50 ppm -Copiadora -Tesoreria
-Impresora -SURYT
-Escéaner a color -SOPIT
-Tamarno oficio por cristal (11x17”) | -Direccion General
por cristal
-Contratacion
-4 bandejas de papel
-GESA
-Resolucion 600 x 600 dpi
-Secretaria
-Resolucion y ampliacion 25-400% | General
-Puerto red -SEYCA
-GEA
5 55 ppm como | -Copiadora -SAF
minimo
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-Impresora -SEYCA
-Escaner a color -SEYCA
-Tamano doble carta por cristal | -SUGAR
(11x 17") por cristal
-Juridica
-4 bandejas de papel

-Resolucion 2400x600 dpi

-Resolucién y ampliacién 24-400%

-Puerto red

Especificaciones técnicas del Suministro del software

Cant

1 software

Suministro, instalacién configuracién, capacitacion y puesta en
funcionamiento de software de administracién de impresion.

1. Impresion y liberacion segura — FollowMe

- El sistema debe permitir enviar impresiones a una cola virtual de
servidor y retener los trabajos de cada usuario en carpeta
independiente para evitar encolamiento, independiente de colas
de Windows.

-El sistema debe enrutar los trabajos para impresion de modo
dinamico al dispositivo en el cual el usuario autentique.

2. Seguridad
-El sistema debe permitir autenticar minimo por cédigo de
identificacion personal

3. Contabilidad

El sistema debe tener la capacidad de aplicar cuotas por usurario
para cada funcién; impresion

-La herramienta debe permitir asignacién de consumo de usuarios
a centros de costos o grupos de Directorio Activo.

-El sistema debe proveer un mecanismo de recoleccion de
contadores de las maquinas y generar reportes automaticos de
uso por contadores para impresion, copia y escaneado.

4. Movilidad
-El esquema de FollowMe debe ofrecer liberacion de trabajos
desde pantalla de multifuncional.

5. Reportes
-El esquema de contabilidad debe ofrecer la capacidad de generar
reporte por centro de costos, por usuarios (integrados con
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directorio activo), por dispositivo y uso por sitio de usuarios y
dispositivos.

6. Instalacion

-La instalaciéon del software de administracion de impresién y
gestion de consumibles debe ser realizada por el personal
certificado por el fabricante del software y se instalara en un
servidor dispuesto por la CDMB.

-Debe incluir la integracion con el directorio activo.

7. Capacitacion
-La capacitacién del software de administracion de impresién
debe ser realizada en las instalaciones de la CDMB.

El oferente debe contar como minimo con un técnico o tecnélogo anexando su respectivo
diploma, para el soporte técnico del servicio que se encuentre directamente vinculado
con la empresa, anexando las 3 ultimas planillas de pago de seguridad social.

Atentamente:

(Nombre del oferente o Representante Legal)

(Cédula de Ciudadania o NIT)
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Vil.  FORMATO PROPUESTA ECONOMICA

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE
BUCARAMANGA

PROCESO No.

Objeto
Proponente

Formulario: PROPUESTA ECONOMICA

ITEM

VALOR
UNITARIO SIN | VALOR IVA
IVA

VALOR PARCIAL

DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD SIN IVA

VALOR

FOTOCOPIA Unidad 1

VALOR

IMPRESION Unidad 1

VALOR ESCANER Unidad 1

VALOR OFERTA ECONOMICA SIN IVA $

VALOR TOTAL OFERTA ECONOMICA INCLUIDO EL IVA $

NOTAS:

El proponente deberd diligenciar la totalidad del valor unitario de los items
discrminados, independientemente de que el valor de estos sea cero (0) pesos.
Para efectos de evaluacion econémica de los proponentes se tendra en cuenta la
sumatoria de los valores unitarios. Pero para la ejecuciéon del Contrato la propuesta
economica respecto del valor de cada servicio, se tendra en cuenta como una lista
de precios y se pagara segun el nimero y tipo de servicio efectivamente generado
a satisfaccion. El valor del contrato sera igual al valor del presupuesto estimado es
decir la suma de VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE
($24.500.000) y sera un valor fijo, reflejado en el valor del contrato.

Para efectos de diligenciar el valor del sobre econémico en el SECOP I, el oferente
deber& establecer el valor fijo del Contrato el cual corresponde a VEINTICUATRO
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($24.500.000), sin embargo, se aclara
que la oferta econdémica valida sera la adjunta y publicada por cada uno de los
oferentes segun el anexo VII. PROPUESTA ECONOMICA en el SECOP Il en la cual
se establecen los valores unitarios de cada servicio. En este orden de ideas se
reitera que el valor del Contrato corresponde a un monto agotable segun los
servicios efectivamente realizados.

El valor del software de administracion y monitoreo debera contemplarse dentro de
los costos para la formulacién de la propuesta econémica, asi mismo los costos de
personal, transporte, herramientas e insumos, cumpliendo con lo establecido en la
Ficha técnica, estudios previos e invitacion publica.

Es deber del Proponente la estructuracion del valor de la oferta econémica basado
en las obligaciones y especificaciones contenidas, para el cumplimiento del objeto
contractual.

Para presentar la Propuesta Econémica, los Proponentes deben utilizar
obligatoriamente el Formato incluido en el presente proceso de seleccion y
diligenciarlo totalmente en el orden establecido por la CDMB.
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7. Si se presenta errores aritméticos, la entidad los ajustara, entendiendo por error
aritmético que el proponente se equivoque al efectuar una operacién aritmética, por
ejemplo, 2x2=3

8. El Contrato es por un valor fijo sin embargo la entidad cancelara por mensualidades
vencidas equivalentes al valor de los servicios realmente prestados en cada uno de
los meses de vigencia del contrato.

9. EIl Proponente debera suministrar los servicios relacionados en el anexo 1. FICHA
TECNICA, bajo las condiciones, obligaciones, requerimientos y especificaciones
comprendidas en los estudios previos y pliegos de condiciones del presente
proceso.

(Nombre del Proponente o Representante Legal)
(Cédula de Ciudadaniao N I T)
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