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NUMERO DEL PROCEDIMIENTO MC-015-2020

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y

SUBDIRECCION U OFICINA SOLICITANTE FINANCIERA

FUNCIONARIO COMPETENTE PARA CHANEL ROCIO LOPEZ ALDANA
ELABORAR ESTUDIO PREVIO

Resolucion No. 0075 del cuatro (4) de

RESOLUCION DE DELEGACION Febrero de dos mil diecinueve (2019)

FUNCIONARIO COMPETENTE Resolucion No. 0019 del 13 de enero de dos

mil veinte (2020)

FECHA DE ELABORACION AGOSTO DE 2020

RESPONSABLE TECNICO
(Descripcion de la necesidad, , ventajas de la
contratacion, , Cumplimiento Plan de Accidn,
naturaleza del objeto, descripcién técnica del
objeto a contratar, descripcion técnica de las
obligaciones especiales derivadas del objeto a | JULIO CESAR GOMEZ SUAREZ
contratar, analisis econdémico, origen | ELSY CABALLERO OJEDA
presupuestal, factores de seleccién, Requisitos
habilitantes de orden técnico, Evaluacion de
suficiencia de las garantias, del contrato
tipificacion, estimacion y distribucion de riesgos)

RESPONSABLE JURIDICO
(Fundamento legal del estudio previo,
descripcion juridica del objeto a contratar, tipo de
contrato, régimen normativo del tipo de contrato,
fundamentos juridicos que soportan la modalidad
de seleccion, garantias del contrato sin evaluar
los riesgos que generan desequilibrio econémico
gue le corresponde a la parte técnica)

CHANEL ROCIO LOPEZ ALDANA
LIZETH DAYANNA URIBE GARCIA

Ley 80 de 1.993, Ley 1150 de 2007, Ley
FUNDAMENTO LEGAL 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012, Decreto
1082 de 2015.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Corporaciéon Auténoma Regional para la Defensa de la Meseta de Bucaramanga, en
ejercicio de sus actividades funcionales produce un alto volumen de impresiones, fotocopias de
documentos, y realiza escaner de los mismos. Sin embargo, la Entidad no cuenta en su
inventario fisico con los equipos de oficina suficientes y necesarios para la impresion, fotocopiado
y escaneo de los documentos requeridos por las diferentes dependencias, para el
cumplimiento de sus labores diarias, por tanto, se evidencia la necesidad de adelantar un
proceso de seleccion para contratar el servicio del alquiler de equipos multifuncionales de
conformidad con las especificaciones técnicas sefialadas, que permitan desarrollar las
actividades descritas.

La CDMB podra dotar a las diferentes dependencias de la
Entidad con los equipos necesarios para la impresion,
fotocopiado y escaneo de documentos; apoyando de una
manera efectiva la ejecucion de sus labores al servicio de la
Entidad.

VENTAJAS DE LA
CONTRATACION
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Linea estratégica NA
CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE Proarama NA
ACCION 9
Proyecto NA
DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
OBRA
NATURALEZA DEL OBJETO BIENES | SERVICIOS | pypLica
X

ALCANCE DEL OBJETO -
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y SERVICIOS

Los oferentes deberan presentar su propuesta, ofertando precios unitarios por item, teniendo
en cuenta que el presupuesto asignado para esta contratacion es de VEINTICUATRO
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($24.500.000).

Se anexa la relacion con la descripcidon de los elementos, las especificaciones técnicas que
deben cotizar los proponentes:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1.

10.

11.

12.

Para la prestacion de este servicio en las diferentes oficinas de la entidad, el Contratista
debe poner a disposicion de la Corporacién equipos multifuncionales que permitan
fotocopiar, imprimir y escanear documentos, segin cuadro Anexo No.1.

La impresién debe ser laser a blanco y negro.

El servicio ofrecido por el Contratista debe incluir el suministro de toneres, repuestos y
mano de obra necesarios para garantizar el correcto y normal funcionamiento de los
equipos durante el tiempo de vigencia del contrato.

El tiempo méaximo de respuesta del contratista a las solicitudes de la CDMB para el
mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos debe ser de dos (2) horas.

En caso de requerirse el mantenimiento correctivo que demande mas de 48 horas por
espera de repuestos 0 en su reparacion efectiva, o en caso de persistir la falla se debe
garantizar el reemplazo del equipo.

Los equipos puestos a disposicion de la CDMB para la prestacion del servicio, deben
tener como minimo las siguientes funciones: impresion, fotocopiado y escaneo de
documentos.

Alimentador ADF de un minimo de cincuenta (50) hojas y bypass.
Los equipos conectados por puerto de red, deben permitir ETHERNET 10/100 BASET.

El Proponente debe entregar al Supervisor, las referencias y especificaciones técnicas de
los equipos ofrecidos para la iniciacion del contrato.

Los equipos ofrecidos deben tener modelos de fecha de fabricacién del afio 2014 en
adelante; caracteristica que deber4 demostrar el Contratista en el momento de la
instalacion de los equipos propuestos. Esta condicién sera verificada por el Supervisor
durante toda la ejecucion contractual.

El servicio de scanner debe permitir como minimo un volumen de cincuenta (50) hojas en
una sola solicitud.

Los equipos deben tener la opcion de administracion de los servicios ofrecidos por cada
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maquina y de generar reportes mensuales por equipo y usuario, para el control de los
consumos con clave, por usuario.
13. Cada equipo debe permitir como minimo cincuenta (50) usuarios por maquina.
14. Los equipos de alto volumen de impresién deben tener como minimo cuatro bandejas
para utilizar papel tamafio carta, oficio, folio, doble carta y bypass.
15.El contratista debe demostrar que cuenta con un técnico para desarrollar el
mantenimiento de equipos de fotocopiado, impresion y escaneo de documentos; con el
objeto de garantizar la normal prestacién del servicio.
16. Los equipos que el contratista debe colocar a disposicién de la CDMB para la prestacion

del servicio de impresion, fotocopiado y escaneo de documentos, son los solicitados en el
anexo el cual forma parte de este requerimiento al igual que las especificaciones técnicas
del software de acuerdo al Anexo No.1.
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ANEXO N° 1

FICHA Y ESPECIFICACIONES TECNICAS CDMB

OBJETO: CONTRATAR EL SERVICIO DE ALQUILER DE EQUIPOS
MULTIFUNCIONALES PARA FOTOCOPIADO, IMPRESION Y ESCANEO DE
DOCUMENTOS, SUMINISTRAR UN SOFWARE DE ADMINISTRACION Y MONITOREO
CON SU RESPECTIVA CONFIGURACION, INSTALACION Y PUESTA EN MARCHA
DURANTE LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO

EQUIPOS VELOCIDAD ESPECIFICACIONES TECNICAS UBICACION
MINIMAS
6 20-30 ppm -Copiadora -ASESORES
-Impresora -MINERIA
-Escéaner a color -CONTROL
INTERNO
-Tamano oficio por cristal
-ADEI
-2 bandejas de papel
-PRENSA
-Resolucién 600 x 600 dpi .
-ALMACEN
-Resolucion y ampliacion 50-200%
-Puerto red
9 30-50 ppm -Copiadora -Tesoreria
-Impresora -SURYT
-Escaner a color -SOPIT

-Tamaiio oficio por cristal (11x17”) | -Direccién General
por cristal
-Contratacién
-4 bandejas de papel
-GESA
-Resolucion 600 x 600 dpi
-Secretaria
-Resolucién y ampliacion 25-400% | General

-Puerto red -SEYCA
-GEA
5 55 ppm como | -Copiadora -SAF
minimo
-Impresora -SEYCA
-Escaner a color -SEYCA

-Tamafo doble carta por cristal | -SUGAR
(11x 17") por cristal
-Juridica
-4 bandejas de papel

-Resolucidon 2400x600 dpi

-Resolucidén y ampliacién 24-400%

-Puerto red
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Especificaciones técnicas del Suministro del software |
Cant Suministro, instalacion configuracion, capacitacion y puesta en
funcionamiento de software de administracién de impresion.

1. Impresion y liberacion segura — FollowMe

- El sistema debe permitir enviar impresiones a una cola virtual de
servidor y retener los trabajos de cada usuario en carpeta
independiente para evitar encolamiento, independiente de colas
de Windows.

1 software -El sistema debe enrutar los trabajos para impresién de modo
dinamico al dispositivo en el cual el usuario autentique.

2. Seguridad
-El sistema debe permitir autenticar minimo por cédigo de
identificacién personal

3. Contabilidad

El sistema debe tener la capacidad de aplicar cuotas por usurario
para cada funcién; impresion

-La herramienta debe permitir asignacién de consumo de usuarios
a centros de costos o grupos de Directorio Activo.

-El sistema debe proveer un mecanismo de recoleccion de
contadores de las maquinas y generar reportes automaticos de
uso por contadores para impresion, copia y escaneado.

4. Movilidad
-El esquema de FollowMe debe ofrecer liberacion de trabajos
desde pantalla de multifuncional.

5. Reportes
-El esquema de contabilidad debe ofrecer la capacidad de generar
reporte por centro de costos, por usuarios (integrados con

directorio activo), por dispositivo y uso por sitio de usuarios y
dispositivos.

6. Instalacion

-La instalacion del software de administracion de impresion y
gestion de consumibles debe ser realizada por el personal
certificado por el fabricante del software y se instalara en un
servidor dispuesto por la CDMB.

-Debe incluir la integracion con el directorio activo.

7. Capacitacion
-La capacitacion del software de administraciéon de impresion
debe ser realizada en las instalaciones de la CDMB.

El oferente debe contar como minimo con un técnico o tecnélogo anexando su respectivo
diploma, para el soporte técnico del servicio que se encuentre directamente vinculado
con la empresa, anexando las 3 Ultimas planillas de pago de seguridad social.

Nota: El Supervisor verificara que los equipos suministrados por el futuro proponente aceptado
cumplan con las especificaciones técnicas anteriormente descritas.

OBJETO A CONTRATAR
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ALQUILER DE EQUIPOS MULTIFUNCIONALES PARA FOTOCOPIADO,

IMPRESION Y

ESCANEO DE DOCUMENTOS. GR-ALQUILER_EQUIPOS MULTIFUNCIONALES-01

CERTIFICADO DE EXISTENCIA DEL PLAN DE COMPRAS

Certificado de existencia en el plan de compras N° 134 del 06 de agosto de 2020

CONDICIONES DEL CONTRATO

Valor del contrato

VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE
($24.500.000).

Nota: El valor del contrato no se ajusta, teniendo en cuenta que
corresponde a un monto agotable segun el nimero y tipo de servicio
efectivamente ejecutado a satisfaccion.

Forma de pago

La CDMB cancelard al contratista mediante mensualidades vencidas
segun el numero y tipo de servicio efectivamente ejecutado a satisfaccion,
previa presentacion de informe de actividades y facturas aprobadas por el
supervisor del contrato.

Anticipo o pago

Justificacion técnica del anticipo o pago anticipado:

ic 0 % :
anticipado — No aplica
L SE ENCUENTRAN DENTRO DE
g:ri'g;‘f'eos”es dol | LAS ESPECIFICACIONES
o i TECNICAS DE LOS BIENES Y
Obligaciones del SERVICIOS
contratista Obligaciones SE ENCUENTRAN DENTRO DE
o . LAS ESPECIFICACIONES
Obligaciones de especiales  del | oo\ 1cAS DE LOS BIENES Y
las partes contratista SERVICIOS

e Verificar el cumplimiento de las obligaciones
del contratista;

e Pagar el precio del contrato cumpliendo con
los requisitos establecidos;

e Liquidar el contrato

Obligaciones de

la CDMB

Lugar de ejecucion
del contrato

Area de jurisdiccion de la CDMB

Plazo

El plazo para el cumplimiento del objeto del contrato es CUATRO (04)
MESES contados a partir del acta de inicio, sin exceder vigencia fiscal
2020.

Nota: Se ajusta el plazo sefialado en el requerimiento técnico, con el fin
de que la ejecucion del contrato no supere la fecha de terminacion de la
presente vigencia fiscal.

Tipo de contrato

SUMINISTRO DE BIENES

Régimen normativo
del tipo de contrato

Ley 80 de 1.993, Decreto 1082 de 2015

CONTRATO DE SUMINISTRO DE BIENES:

Articulo 968. C. de Co.

El codigo de comercio define el contrato de suministro como “el contrato
por el cual una parte se obliga, a cambio de una contraprestacion, a
cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones periddicas
o continuadas de cosas o servicios”.

Modalidad de
seleccion

Minima Cuantia, establecido en el articulo 2,2,1,2,1,5,2, del Decreto 1082
de 2015

| La ley 1150 de 2007 establece en el articulo 2 que “la escogencia del
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Justificacion

contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccién de
licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion
directa”, sefialando como regla general que la seleccion se efectle por
licitacion publica y excepcionalmente mediante seleccion abreviada,
concurso de méritos y contratacion directa. La ley 1474 de 2011 en su
articulo 94 adicion6 la citada norma incluyendo como modalidad de
seleccidn la contratacién de minima cuantia.

ANALISIS ECONOMICO - METODO UTILIZADO

PRECIOS FUENTES DE
PSRSE:_O Y DATOS INFORMACION
N HISTORI | x | OFICIALES O
- COS DE GUBERNAMENT
LA CDMB ALES

OTROS

ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO

Ver anexo

SELECCION OBJETIVA

Naturaleza del

gy EXIGENCIA JUSTIFICACION
requisito
Carta de Presentacion de la propuesta
Fotocopia de cédula de ciudadania
Fotocopia de la libreta militar (si aplica)
.f. m— —
I(égg: icado de existencia y representacion CON EL FIN DE
Acta de junta de socios (si aplica) gil\pﬂgg-l[—)igR LA
Documento de constitucién del consorcio o ‘
unién temporal (si aplica) JURIDICA,
emp \Slap FACULTADES DEL
Garantia de seriedad de la propuesta
- ————— REPRESENTANTE
Certificado de antecedentes disciplinarios
REQUISITOS d t | boletin d LEGAL, LA
y de no encontrarse en el boletin de AUSENCIA DE

HABILITANTES DE
ORDEN JURIDICO

responsables fiscales de la persona juridica

Certificado de antecedentes disciplinarios,
antecedentes fiscales, antecedentes
judiciales y de medidas correctivas del
representante legal de la persona juridica,
0 cuando el proponente sea una persona
natural.

INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDA
DES, REGIMEN
TRIBUTARIO,
CUMPLIMIENTO
DE NORMAS DE

REQUISITOS
HABILITANTES DE
ORDEN TECNICO

_ _ . . SEGURIDAD
Registro Unico Tributario (RUT) SOCIAL
Certificacion que acredite el pago de los
aportes parafiscales (aplica para personas
juridicas proponentes o0 integrantes de
CONSOrcios 0 uniones temporales)

- EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE La corporacion
estima que la

El proponente debera acreditara un (1) contrato | experiencia

ejecutado, finalizado y liquidado, cuyo objeto | relacionado

contemple el alquiler de equipos de fotocopiado

y/o multifuncionales con un software

de

monitoreo. El valor del contrato acreditado debe
ser mayor o igual al cien por ciento (100%) del

presupuesto oficial.

- PERSONAL MINIMO REQUERIDO

directamente con el
objeto del presente

proceso de
seleccién,
proporcional al
presupuesto oficial
estimado por la
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El proponente debera contar con UN (01) técnico
o tecnologo para el soporte técnico del servicio,

con el siguiente perfil:

e Técnico o
electronica
anexando su

tecndlogo en sistemas o

o] telecomunicaciones
respectivo diploma, con

experiencia general igual o superior a un
(1) aflo a partir de la expedicion del

diploma.

entidad, a la
cantidad de insumos
y servicios
requeridos

en el presente
proceso y con el
tiempo de vigencia
actualizado asegura,
con un alto grado de
probabilidad de
ocurrencia, que el
proponente que
resulte adjudicatario
del proceso
presente el
suministro con la
calidad requerida
por la entidad

FACTORES de
evaluacién de las
ofertas

MENOR PRECIO

Por tratarse de un
proceso de
seleccién modalidad
minima cuantia la
verificacion 'y la
evaluacion de las
ofertas sera
adelantada por
quien sea designado
por el ordenador del
gasto, sin que se
requiera un comité
plural (Articulo
2211223 inc 3
del Decreto 1082 de
2015)

La CDMB revisara
las ofertas
econoémicas y
verificara que la de
menor precio
cumple con las
condiciones de la
invitacion.  Si esta
no cumple
comprobara que el
cumplimiento de los

requisitos con el
segundo mejor
precio, y asi
sucesivamente
(Articulo
2.2.1.2.1.5.2

numeral 4 del
Decreto 1082 de
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2015)

ANALISIS DE GARANTIAS

1. Contrato de seguro contenido en una pdliza.

CLASES DE GARANTIAS 2. Patrimonio auténomo.
(Articulo 2.2.1.2.3.1.2. Decreto 3. Garantia Bancaria
1082 de 2015)

De conformidad con el objeto contractual, se realizé una analisis a las garantias necesarias para
el presente proceso de seleccion, el cual determino lo siguiente:

RIESGO VALO VIGENCIA JUSTIFICACION
CUMPLIMIENTO 10% Termino de | De conformidad con lo dispuesto en el articulo
duracion del | 2.2.1.2.3.1.7 numeral 3 del Decreto 1082 de
contrato y | 2015, el amparo de Cumplimiento del contrato.
cuatro meses | cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios
mas derivados de:

) El incumplimiento total o parcial del
contrato, cuando el incumplimiento es imputable
al contratista;

. El cumplimiento tardio o defectuoso del
contrato, cuando el incumplimiento es imputable
al contratista,;

Se establece en un diez por ciento (10%)
atendiendo el valor del contrato, forma de pago y
plazo de ejecucion.

Teniendo en cuenta el plazo y que la forma de
pago es al terminar el servicio se estipula en diez
por ciento (10%)

. El pago del valor de las multas y de la
cldusula penal pecuniaria.

CALIDAD DE | 10% Por el termino | Acorde con lo preceptuado en el articulo
LOS BIENES. de  duracién | 2.2.1.2.3.1.7. Garantia de cumplimiento. la
del contrato y | garantia de cumplimiento del contrato debe
cuatro meses | cubrir:

mas 7. calidad y correcto funcionamiento de los
bienes. Este amparo debe cubrir la calidad y el
correcto funcionamiento de los bienes que recibe
la entidad estatal en cumplimiento de un contrato.
Se fija en el diez por ciento (10%) teniendo en
cuenta la naturaleza del contrato (suministro) y la
forma de pago una vez recibidos los bienes a
satisfaccion de la entidad.

ACUERDOS COMERCIALES

PAIS ENTIDAD ESTATAL PRES DEL PROC EXCEPCION
INCLUIDA CONTRATACION APLICABLEAL
SUPERIOR AL VR DEL PROCESO DE
ACUERDO COM CONTRATACION
CANADA NO - -
CHILE NO - -
EEUU NO - -
EL NO - -
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SALVADOR
GUATEMALA NO - -
HONDURAS NO - -
ESTADOS NO - -
AELC
MEXICO NO - -
UNION NO - -
EUROPEA
COM AND NO - -
NAC
LICENCIAS, PERMISOS , ESTUDIOS, ETC
Licencia de S| NO JUSTIFICACION
construccién X Por tratarse de un contrato de suministro
Licencia S| NO JUSTIFICACION
Ambiental X Por tratarse de un contrato de suministro
NA JUSTIFICACION
Otros
NA JUSTIFICACION
Requerimiento
Estudio del Sector
ANEXOS Certificados de disponibilidad
presupuestal
Certificado de existencia en el plan de
compras
Funcionario competente,
CHaNEL 2O LOPEL pygmaia,

CHANEL ROCIO LOPEZ ALDANA
Jefe Oficina de Contratacion

Proyecté: Dayanna Uribe Garcia — Abogada Contratista — Aspectos Juridicos Ocdaana Usibe €orci
Ak

Revisd: Andrea Carolina Duefias - Aspectos Técnicos




