Secretaría de Gobierno 
Contrato Prestación de Servicios Profesionales N.º SGO-CPS-368-2024 
Primer Informe Mensual de Actividades 
 Periodo de 06 de Agosto a 05 de Sep. de 2024 
Bogotá; D.C. 07 de octubre de 2024 
Doctores: 
LUIS FERNANDO NAVARRO JIMÉNEZ 
Secretario de Gobierno  
Departamento de Cundinamarca 
ORLAND JASEN MUÑETONES GAITAN 
Director de Asuntos Municipales  
Departamento de Cundinamarca. 
Ref. primer Informe de Ejecución de Actividades Correspondiente al Contrato de prestación  de servicios personales profesionales no. SGO-CPS-368-2024 suscrito entre el departamento  de Cundinamarca- secretaría de gobierno. 
En cumplimiento del presente contrato, cordialmente radico informe de actividades  inherentes al contrato de la referencia, desarrolladas en el periodo comprendido entre el 06 de Agosto a 05 de Septiembre de 2024 de la siguiente manera:  
A continuación, se relacionan las actividades desarrolladas por el contratista de conformidad  con las obligaciones pactadas: 
	No. 
	Obligación  
Contractual
	Actividad Desarrollada 
	Soporte

	1
	Apoyar a la Dirección  de Asuntos  Municipales de la  Secretaría de  Gobierno en la  contestación de  requerimientos  
constitucionales,  
legales y en general  conforme a las  competencias de la  Dirección.
	 Se revisa una PQRde la señora Martha Cecilia Farias, en el cual se solicita que le certifiquen que el señor alcalde concedio una licencia urbanística o se otorgo permiso para construir vivienda o lotear en el municipio de el Colegio.
	Se anexa print carta
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	2
	Participar en las  acciones, procesos y  procedimientos  
jurídicos relacionados  por la Dirección de  Asuntos Municipales  para la ejecución,  estructuración,  
implementación y  revisión de las  actividades tendientes  al cumplimiento de las  metas.
	Se asiste a reunión el 05 de  septiembre de 2024, para tratar  temas relacionados con la meta  328 y 329 donde se acuerda que  cada persona del equipo de  asuntos municipales se va a  encargar de brindar asistencia  técnica a un municipio.
	Se anexa acta y fotos de la reunión  virtual
[image: ]

	3
	Controlar en la  revisión jurídica y de  los actos  administrativos  
expedidos por los  concejos y alcaldías de  los 116 municipios del  Departamento en  cumplimiento del  artículo 305 numeral  10 de la Constitución  Política.
	Se hace la revisión de 22 actos  administrativos. correspondientes al periodo del 6 de agosto al 5 de septiembre.
	Se anexa informe entregado por María  Mercedes Durango Calderón.
[image: ]

	4
	Realizar asesoría jurídica a  los alcaldes, concejales,  ediles y demás usuarios  que presenten solicitudes a [image: ] través del aplicativo  CUNCEJAPP y los diferentes  canales de atención que  sean competencia de la  Dirección de Asuntos  Municipales. 
	Se realizan asesorias juridicas, a  los municipios de quipile y chia, frente a la meta 328 correspondiente a entes territoriales.
	Se anexa planilla y print de pagina[image: ]
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	5
	Participar  
profesionalmente en las  distintas instancias de  participación ciudadana  en el departamento de  Cundinamarca para  prestar asesoría jurídica  en el marco de la  implementación de la  Política Pública de  Participación Ciudadana  a cargo de la Dirección  de Asuntos Municipales.
	Se asiste a reunion el 20 de  agosto de 2024 en el salon de  alcaldes, para hablar el tema de  indicadores y capacitaciones.
	Se anexo print de planilla.
[image: ]

	6
	Participar en las  reuniones, comités,  mesas de [image: ]trabajo  convocadas por la  dirección de Asuntos  Municipales para el  cumplimiento de las  metas propias de la  Dirección.
	El mismo 13 de agosto se asiste a  reunión con los de la ESAP para tratar temas relacionados con la meta 328, correspondiente a entes territoriales.
	Se anexa acta y print de reunión [image: ]

	7
	Cumplir con las demás  actividades que sean  asignadas por el  supervisor para el  cumplimiento de las  metas propias de la  Dirección conforme al  objeto contractual
	Se apoya a Lizandro Daza en  revisión y escaneo de las actas de  inicio, registro presupuestal, acta  de delegación de supervisión,
	Se anexa foto e informe técnico.[image: ]




Cordialmente, 
JOSE AICARDO RUBIO LOPEZ 
C.C. 1’022.337.133 de Bogotá D.C.
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1. Apoyar a la Dirección de Asuntos Municipales de la Secretaría de Gobierno  en la contestación de requerimientos constitucionales, legales y en general  conforme a las competencias de la Dirección. 
2. Participar en las acciones, procesos y procedimientos jurídicos relacionados  por la Dirección de Asuntos Municipales para la ejecución, estructuración,  implementación y revisión de las actividades tendientes al cumplimiento de  las metas. 
[image: ][image: ].. 
3. Controlar en la revisión jurídica y de los actos administrativos expedidos por  los concejos y alcaldías de los 116 municipios del Departamento en  cumplimiento del artículo 305 numeral 10 de la Constitución Política. 
[image: ]
4. Realizar asesoría jurídica a los alcaldes, concejales, ediles y demás usuarios  que presenten solicitudes a través del aplicativo CUNCEJAPP y los diferentes [image: ] canales de atención que sean competencia de la Dirección de Asuntos  Municipales. 
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5. Participar profesionalmente en las distintas instancias de participación  ciudadana en el departamento de Cundinamarca para prestar asesoría jurídica  en el marco de la implementación de la Política Pública de Participación  Ciudadana a cargo de la Dirección de Asuntos Municipales. 
[image: ]
6. Participar en las reuniones, comités, mesas de trabajo convocadas por la [image: ] dirección de Asuntos Municipales para el cumplimiento de las metas propias  de la Dirección. 
[image: ]
7. Cumplir con las demás actividades que sean asignadas por el supervisor para  el cumplimiento de las metas propias de la Dirección conforme al objeto  contractual
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