INFORME DE ACTIVIDADES

NUMERO DE INFORME INFORME No. 1

PERIODO DE DEL 3 DE FEBRERO AL 17 DE FEBRERO DE 2025

SEGUIMIENTO

FECHA DE 4 DE MARZO DE 2025

ELABORACION

NOMBRE DEL MARIA JOSE CASTANEDA GOMEZ

CONTRATISTA

NOMBRE DEL ALVARO MARTIN BAEZ PARRA

SUPERVISOR

NUMERO DE CONTRATO | 051-2025

VALOR A COBRAR DOS MILLONES SETECIENTOS DIEZ MIL PESOS
$ 2.710.000,00 |

Mediante el presente informe me permito allegar las actividades que realicé, el estado de
su cumplimiento y la evidencia que los respalda.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL

comunicacion Locales, Regionales y
Nacionales tanto  puablicos  como
privados.

desarrollo de la Rendicion de Cuentas
y asi mismo la realizacion de esta.
También divulgar diariamente por
medio de cufias informacion de

interés para la comunidad.

CONTRATISTA CUMPLIMIENTO FECHA
Se realizo reunion con el equipo de
comunicaciones con el fin de
. . o planificar la estrategia de
Realizar reuniones periddicas con el A .
equipo de Comunicaciones de la Alcaldia GOIMURIEBEONES. Y ubrimienta del ANEXO 1
Municipal de Guateque evento de Rendicion de Cuentas
2024, y demas actividades,
camparias que se ejecuto en este
periodo.
En este periodo se administro de
Administrar las paginas de redes | forma oportuna las redes sociales de
sociales de la Alcaldia Municipal de|la Alcaldia de Guateque,
Guateque  (Facebook, Instagram, | presentando los resultados que se ANEXO 2
YouTube, X y TikTok) de forma oportuna | €videncian en las imagenes de los
y responsable. anexos.
Durante este periodo se realizd
enlace con medios locales (Emisora
Servir de enlace entre el municipio de |98.6, Tele Guateque y Oriente
Guateque y los diferentes medios de | Noticias) con el fin de informar el ANEXO 3




Apoyar,  acompafar y realizar
cubrimiento de la produccion fotografica
y de video en todos los eventos y/ o
actividades  programadas por la
administracion municipal a nivel regional,
departamental y nacional.

Se realizé cubrimiento audiovisual y
fotografico a las siguientes
actividades:

1.

Rendicion de Cuentas 2024
durante 4 horas, realizando
transmisiéon en vivo y registro
fotografico.

El alcalde David Morales
Castillo y el equipo de la
Secretaria de Planeacion
realiz6 acompafiamiento
técnico para verificar el
avance de las  obras
ejecutadas por parte del
Fondo de Financiamiento de la
Infraestructura Educativa en
las sedes rurales Piedra
Parada y Rosales de la L.LE.T.
Enrique Olaya Herrera.

ANEXO 4

ANEXO 5

Creacion de piezas audiovisuales para
comunicados de prensa, carteleras,
boletines, campafias informativas etc. de
las diferentes dependencias de la
Alcaldia Municipal.

Se creo las siguientes piezas
audiovisuales para las diferentes
dependencias de la Alcaldia
Municipal:

1.

El Director Administrativo de
Servicios Publicos, German
Ruiz, y el Secretario de
Planeacion, Jorge Esteban
Cupa, nos informan sobre los
avances en el reforzamiento
estructural del tanque elevado
de la Planta de Tratamiento.

Video promocional de la
Escuela de Formacion
Deportiva de SkateBoarding.

Video promocional de la
Escuela de Formacion de
Cuerdas Pulsadas.

. Video promocional para ser

parte de la Fuerza
Aeroespacial Colombiana.
Video informativo de |la
realizacion de la Rendicion de
Cuentas 2024.

Video informativo del primer
encuentro del Comité
municipal de Reforma Agraria,
liderado por la Agencia
Nacional de Tierras.
Convocatoria para participar
en las Escuelas de Formacién
Deportivas y Culturales.

ANEXO 6
ANEXO 7
ANEXO 8
ANEXO 9
ANEXO 10
ANEXO 11
ANEXO 12
ANEXO 13




8. Camparna de prevencion del
hurto del GAULA Boyaca.

En este periodo se ha enviado 8
cufias radiales a la emisora La

B.rind.ar apoyo en la edici()p, grabaciég ¥ Gustocanaiots conel fin de divulgar ANEXO 14
difusion de!' programa ke lmmnaiive informacion de interés a la comunidad ANEXO 15
do la caiaMmica, sobre la Administracion Municipal.
En este periodo se realizo las
siguientes publicaciones de las
distintas dependencias:
1. Campana sobre tenencia ANEXO 16
responsable, solicitada desde
la Direccion Local de Salud. ANEXO 17
2. Plan de Manejo Ambiental de
Acuiferos. ANEXO 18
3. Convocatoria de inscripcion a
las Escuelas de Formacion ANEXO 19
Culturales y Deportivas. ANEXO 20
4. Convocatoria de pre matricula
a los servicios del Instituto de ANEXO 21
Bienestar Familiar (ICBF)
5. El Secretario de Gobiemo, ANEXO 22
Recibir, elaborar y dar respuesta de Alvaro Martin Baez, y el ANEXO 23
forma constante de la informacion que Secretario de Planeacién,
radique las diferentes dependencias de Jo;ge' Esteban Cliuza, ” ANEXO 24
i ici I participaron en la Asamblea
la alcaldia municipal de Guateque parae e Pt te [ Iigtireitn ANEXO 25

cumplimiento de objetivos y metas de la
entidad para una rendicion de cuentas
permanente a la comunidad.

Educativa Tecnica Enrique
Olaya Herrera, donde se
abordaron temas como el
Programa de Alimentacion
Escolar, transporte escolary
mejoramiento en la
infraestructura de la
Institucion.

6. Pieza grafica de invitacién a
la Rendicion de Cuentas 2024
de la Administracion
Municipal.

7. Pieza grafica del Dia del
Periodista.

8. Participacion del Secretario
de Planeacion, oficina de
Desarrollo Agropecuario y
campesinos en la Asamblea




Responder por los documentos fisicos o
magnéticos que se sean entregados 0
que elabore en desarrollo del contrato,
certificando que reposen en la
dependencia correspondiente.

Popular Campesina para la
conformacioén del Comité
Departamental de Reforma
Agraria de Boyaca.

9. Pieza grafica Dia Mundial de
la Radio.

10. El Secretario de Gobiemo
participo en la Asamblea
General de Asojuntas.

11. Pieza grafica de convocatoria
para participar en la reunion
de la Asociacion de
Ganaderos de Guateque.

12. Boletin informativo sobre los
pagos 5y 6 de Devolucion del
IVA del programa Prosperidad
Social.

13. Convocatoria sobre curso de
Estrategias de Comunicacion
Integrada de Marketing —

~ CampeSENA.
No aplica este mes.

Atender las solicitudes, observaciones y
recomendaciones del SUPERVISOR,
dirigidas al adecuado cumplimiento del
objeto del contrato.

Se realizé reunién con el Secretario
de Gobierno para asi designar tareas
con relacibn a los procesos
comunicativos de la Administracion
Municipal.

ANEXO 26

Apoyar la generacion de contenidos con
informacion y registro audiovisual o
fotogréfico para el area de
Comunicaciones y boletin de noticias
relevantes asociadas a las actividades
relacionadas al objeto contractual y
coadyuvar en la difusion de informacion
y noticias relevantes de su dependencia
y el municipio de Guateque.

Se apoyd en la generacion de todo el
contenido de este periodo, registro
fotografico y audiovisual, redacciéon de
copys y boletines informativos.

ANEXO 27

-Allego a este informe ei pago de mi seguridad social referenie ai mes de FEBRERO con
namero de planilla 32576852 y |la respectiva cuenta de cobro.

-Anexos capturas de pantalla de evidencias.




Atentamente:

N\o«ioxjpsé lacdamedn G

Maria José Castaiieda Gomez

CC: 1049798663 de Guateque, Boyaca
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ANEXO 14 Y 15

< s +57 314 4231272 o> %

? Rendicion #2.mp3 l Rendicion #1.mp3
& ‘

Curia impuesto <
predial. mp3 i :
" Sumercé me puede ayudar con esta

Cufia reunisn cufia, 3 veces al dia desde mafiana 4
Ganagerosmipd hasta el 25 de febrero. ) }

Gracias = ;

Escuelas de Formacion .mp3
;
3 Vale '
Mira, estas son. Las que dicen ¥
rendicion 2 veces por dia a partir de -
Recibido . .. ( e e o

hoy hasta el miércoles 12 en la maflana
A ot

Y la ce Escuelas de Formacion, 1 vez
por dia hasta el viernes 14.

L 4
Vale recibido
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