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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 30 de abril de 2025

Sefior

OSCAR MAURICIO GALVIS LOAIZA

SUPERVISOR ONTRATO No. CO1.PCCNTR.7502541

Coordinador académico areas de Formacion Complementaria y Evaluacion de Competencias Laborales

Centro de Electricidad, Electrénica y Telecomunicaciones

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual mes abril
del afio 2025.

Referencia: No. CO1.PCCNTR..7502541 del afio 2025.

Tulia Luna Bucurt, identificada con la cédula de ciudadania No. 51°881.760 de Bogota, en mi calidad de Contratista del
SENA, en (Formacién Complementaria), en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago Se fija como valor total para el contrato la suma ($43.082.086). a) Un pago
correspondiente el mes de febrero de 2025, por valor de UN MILLON TRESCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL
OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS m/cte ($1.379.853). b) Nueve (9) pagos iguales correspondientes
a los meses de marzo a noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA'Y
NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS ($4.599.511) cada uno. c) Un ultimo pago correspondiente al mes de
diciembre de 2025, por valor de TRESCIENTOS SEIS MIL TREINTA Y CUATRO PESOS ($306.034).

Plazo: Serd hasta el 02/12/2025

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir formacion

profesional integral en los diferentes niveles de acuerdo a las competencias requeridas en
cada uno de los programas ofertados de formacion Titulada y/o Complementaria presencial
y/o virtual en las sedes, subsedes y/o ambientes dispuestos para la formacion en el Centro
de Electricidad Electrénica y Telecomunicaciones.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Atender la formacion de aprendices Formacion complementaria a | Planilla; control diario de actividades.
en el area especifica del respectivo las empresas asignadas con | Plataformas Tecnoldgicas: Teams;
programa de formacion, en las fases convenios del CEET.
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0 moddulos establecidos y
programados.

Fichas: 3176488, 3176485,
3176485, 3170503, por definir

Meet; Classroom; Zoom. Sajuna —

Orientar y apoyar a los aprendices en el
desarrollo de proyectos formativos y/o

Informatica: conceptos; dominar
los aspectos importantes de
Internet desde la comunicacion.

3176488,
Planilla control diario de actividades.

productivos en las respectivas etapas de 3176488,
formacion.
Garantizar la actualizacion de los | Planeacion pedagodgica. Aplicar la guia de aprendizaje, y

contenidos y tecnologias, de las fases o
moédulos en los cuales se desarrolla la
formacion de los aprendices.

Desarrollo y/o actuacion de
guias aprendizaje.

actuacion de la misma.

Asi mismo, de acuerdo con el area de
desempefio para la cual fue seleccionado
debera orientar la formacién, para
desarrollar en los aprendices las
competencias especificas establecidas en
cada programa de formacion.

Fichas; 3176488, 3176485,
Utilizar herramientas
informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de
informacion..

3180503, 3176487,: Analizar los
requerimientos del cliente para
construir el sistema de
informacién.

Informe y Aplicativo Sofia Plus,

plataforma Classroom y Sajuna.

Desarrollar el programa de formacion en
el cual he sido designado (Preparar,
orientar, desarrollar, apoyar y evaluar los
procesos de aprendizaje), a través de la
formaciéon por competencias laborales,
como estrategia metodolégica
institucional, asumiendo el rol como
instructor del proceso de aprendizaje, en
el marco del aprendizaje auténomo,
haciendo wuso de la infraestructura
disponible en la entidad y las condiciones
tecnolodgicas del SENA, en particular para
el programa de formacion.

Fichas: Por definir

Utilizar herramientas
informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de
informacion.

Actividades de la Guia de
aprendizaje talleres y
actividades 1,2 Insertar y Menu
Revisar (Fuente, Alineacion,
Numero). Configurar formato
margenes, impresion,
orientacion del editor
Funciones Logicas si.
margenes, impresion,
orientacion de la hoja de
célculo, graficos; ordenar datos
filtrar datos y tablas de datos.
Tabla dinamica.

Planilla control diario de actividades de
acuerdo a la planeacion pedagodgica
radicada en la Coordinacién Académica.

Reportar en el sistema Sofia Plus en un
plazo maximo de dos (2) dias, todas las
actividades que de acuerdo con los
procesos que son de su responsabilidad,
garantizando la calidad de la formacion y
su coherencia en el proceso formativo,
tales como: - Registro de los juicios
evaluativos — Creacién de las rutas de
aprendizaje — Registro de los juicios
evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes previos, entre otros.

Mantener actualizada la
plataforma de Sofia incluidas
las novedades exigidas por el
Centro de Formacion.

El reporte de actividades en Sofia
incluidas las novedades.

Rendir los informes (planillas, reportes y
demas formatos) requeridos sobre las
acciones encomendadas y los productos
resultantes de procesos de aprendizaje
realizados por aprendices a quienes

Aplicar los formatos
correspondientes de acuerdo
con el proceso de formacion,
evaluacion de las actividades

El registro de novedades en Sofia, e
informe mensual de ejecucion
contractual. Registro de los

juicios evaluativos del reconocimiento
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imparte Formacion Profesional, dentro de | que se encuentran en la guia | de aprendizajes previos, entre otros.
los plazos estipulados por la Coordinaciéon | de aprendizaje del Curso. Rendir los informes (planillas, reportes
Académica del Centro para tal efecto. y demas formatos).

8
Cumplir y hacer cumplir los protocolos,
normas, reglamentos e instrucciones de | Aplicar los formatos de calidad | Registrar y publicar plataforma
uso de los ambientes de formacion y | ;orrespondientes, de acuerdo Classroom, Sajuna, materiales de
reglamentos e instrucciones del Sistema al proceso de formacion apoyo, guias de aprendizaje, talleres y
de Gestién de la Seguridad y Salud en el . o AN ’

Trabajo SG-SST. Asi como el aseo y el contenidos en la pagina de actividades a evaluar.
cuidado de los equipos y elementos que | Compromiso.
hacen parte de los mismos.

9
Participar activamente en el logro 50 | Cumplimiento de los Parte de coordinacion.

GTH-F-075 V.05 de los indicadores de | estandares de calidad del
Alta Calidad establecidos CEET
para el Centro de Formacion.

10 Asistir a todas las reuniones convocadas | Asistir a las reuniones citadas
por el Centro, la Direcciéon Regional y/o la Planilla de asistencia
Direccion General del SENA.

11 Presentar y entregar a la Supervision de | Presentar la documentacién | Informe mensual GTH-F-062 version
contratos los informes mensuales de | necesaria mensual como | V08, planilla de control diario, Planilla de
ejecucion sobre las actividades soporte de la  ejecucion del | Pago version1, enero 2021 -1,21 y
realizadas, novedades o inconvenientes contrato demas soportes entregados en la
que se presenten durante la ejecucion del ’ coordinacién académica.
contrato; con los soportes
correspondientes.

12 Atender oportunamente todos los demas | Cumplir con las demas | Estar atento a llamadas, capacitaciones
requerimientos solicitados obligaciones necesarias para el | y reuniones.

cabal cumplimiento del objeto
contractual.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITE

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9484046244 -
9484466999 de las planillas, operador aportes en linea de Famisanar. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “
Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (15 ) folios.

Cordialmente,

-

Tulia Luna Bucuru
Contratista
C.C. No. 51.881.760

Recibi a satisfaccion:

OSCAR MAURICIO GALVIS LOAIZA
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7502541 de 2025
Coordinador académico de Formacion Complementaria y Evaluacion de Competencias Laborales
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Sistema de Gestion de la Calidad
AMBIENTE DE . .
DIA < No. FICHA| HORAS COMPETENCIA DE FORMACION IMPARTIDA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE - TEMA DE FORMACION FIRMAS
FORMACION
No. de Vo. Bo.
HORARIO DE CLASE
Horas VOCERO
Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de informacion. | b Il i i lculo; i Revi
11412025 Presencial 3176488 08:00-16:00 s ] lo de de la Guia de talleres y concepto de hoja de calculo; Insertar y Menii Revisar (Fuente, NA
por definir Alineacion, Ntimero, Insertar, Copiar, Cortar, Pegar.)
Analizar los requerimientos del cliente para construir el sistema de informacion. i di ipcio
21412025 Presencial 3176488 08:00-16:00 s q P Guas,le dela delos requisito de . Inscripcion de los para NA
por definir formacion.
3176488 Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de informacion.
3/4/2025 Presencial p 08:00-16:00 8 Capacitacion manejo plataforma, classroom, zoom y teams. NA
por definir
Analizar los requerimientos del cliente para construir el sistema de informacion. in 10: 6 « Meni . . o Vi
4412025 Presencial 3180503 08:00-16:00 s q p: Explorando Win 10: Interfaz de Usuario Configuracion Aplicaciones « Menii de Inicio « Barra de Tareas « Explorador de Windows s Vista de NA
3176487 Tareas y Escala de Tiempo
3176488 Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de informacion.
5/4/2025 Presencial p 08:00-16:00 8 Atajos de teclado; validacion de datos formato condicional. Fx buscarv; buscarh; buscarX, NA
por definir
Analizar los requerimientos del cliente para construir el sistema de informacion. il i i i i i
71412025 Presencial 3176488 08:00-17:00 s q P on Utiliza y mantiene archivos y carpetas, escribe correctamente diferentes textos utilizando las barras de herramientas y mends. NA
por definir Implementar la solucion de software, de acuerdo con los requisitos de operacion y modelos de | Capacitacién manejo plataforma Sajuna.
Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de informacion. | p Il i i tvidad i Revi jineacién, Ni
81412025 Presencial 3176485 08:00-17:00 s ] de de la Guia de talleres y 1,2 Insertar y Menii Revisar (Fuente, Alineacién, Ntmero, Insertar,
3176487 Copiar, Cortar, Pegar, Tablas)
3176488 Analizar los requerimientos del cliente para construir el sistema de informacion. D lio de de la Guia de je talleres y concepto de hoja de calculo; Insertar y Menii Revisar (Fuente,
9/412025 Presencial 08:00-17:00 8 : Ao - s NG . y !
por definir Implementar la solucion de software, de acuerdo con los requisitos de operacion y modelos de  |Alineacién, Nimero, Insertar, Copiar, Cortar, Pegar, Tablas);concepto de hoja de célculo
31764 Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de informacion. | Microsoft Excel entorno grafico Word: Ment Inicio, Mend Insertar y Men(i Revisar (Fuente, Alineacién, Nimero, Insertar, Copiar, Cortar,
10412025 Presencial 6485 08:00-17:00 8 0S( cel qg afico d: Mend Inicio, Mend Insertar y (i Revisar (Fuente, eaciol 0, Insertar, Copiar, C
3176487 Pegar, Tablas y Proteccion de Hojas)
3176488 Analizar los requerimientos del cliente para construir el sistema de informacién. Reconocimiento del teclado; Manejo del mouse; Como ingresar al programa de Word; Como crear un documento en Word. Se da inicio a la
11/412025 Presencial 08:00-17:00 8 : Ao -
por definir Implementar la solucion de software, de acuerdo con los requisitos de operacién y modelos de |utilizacion de asistentes de 1A
120412025 Presencial 3176485 08:00-17:00 s Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de informacion. Aplica formatos al texto de un documento (encabezado, pie de pagina; insertar imagen); Aplicar formato condicional; aplicar formato
3176487 condicional; Eliminar formato condicional. Fx buscarv; buscarh
3176485 Analizar los requerimientos del cliente para construir el sistema de informacién. Reconocimiento del teclado; Manejo del mouse; Como ingresar al programa de Word; Como crear un documento en Word. Se da inicio a la
141412025 Presencial 08:00-17:00 8 : Ao -
3176487 Implementar la solucion de software, de acuerdo con los requisitos de operacién y modelos de |utilizacion de asistentes de 1A
3176485 Analizar los requerimientos del cliente para construir el sistema de informacion. Como ingresar al programa entorno grafico Word: Mend Inicio, Menti Insertar y Ment Revisar. Como crear un documento. Funciones BD.
16/4/2025 Presencial 08:00-17:00 8 : Ao - X
3176487 Implementar la solucion de software, de acuerdo con los requisitos de operacion y modelos de  |suma. Crear presentaciones con Gamma. Notebook, character A .
211412025 Presencial 3176488 08:00-17:00 3 Analizar los reauerimfentos del cliente para construir el swslerrfavde informacwéj» Microsoft Excel enzorn?/gréfico Word: Men‘li Inicio, Menﬁ Insertar y Men Revisar (Fuente, Alineacién, Ntimero, Insertar, Copiar, Cortar,
por definir Implementar la solucion de software, de acuerdo con los requisitos de operacién y modelos de | pegar, Tablas y Proteccion de Hojas); Creacion de asistentes peronales de IA.
221412025 Presencial 3176485 08:00-17:00 8 Utilizar herramientas informéticas de acuerdo con las necesidades de manejo de informacion. Informatica: ct?ncep'tos; dominar If)s aspectos importantes de Microsftt desde la comunicacién, Salto de pagina; Sinénimos; Crear
3176487 marcadores, Hipervinculos, Combinar correspondencia.
231412025 Presencial 3176488 08:00-17:00 8 Analizar los reauerimfentos del cliente para construir el swslerrfavde informacwéj» Microsoft Excel enzorn?/gréfico Word: Men Inicio, Mend Insertar y Mend Revisar (Fuente, Alineacién, Ntmero, Insertar, Copiar, Cortar,
por definir Implementar la solucion de software, de acuerdo con los requisitos de operacion y modelos de  |pegar, Tablas y Proteccién de Hojas)
21412025 presencial 3176485 08:00-17:00 s Utilizar herramientas informticas de acuerdo con las necesidades de manejo de informacién. Tablas y Proteccién de Hojas; Realizar informes utilizando gréficos, Tablas; Proteccién de Hojasy otras funciones bésicas de la hoja de
3176487 célculo. Conceptos realcionados con la creacion de tablas dinamicas. Crear tablas dindmicas y macros para administrar la informacion.
. 3176488 Analizar los requerimientos del cliente para construir el sistema de informacion. Como ingresar al programa entorno grafico Word: Mendi Inicio, Menti Insertar y Ment Revisar. Como crear un documento. Funciones BD.
25/4/2025 Presencial 08:00-17:00 8 5
por definir Implementar la solucion de software, de acuerdo con los requisitos de operacion y modelos de  |suma. Crear presentaciones con Gamma. suno
201412025 presencial 3176485 08:00-17:00 s Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de informacion. Funciones; frecuencia; sumar.si; contarsi; promediosi; concatenar Tablas y Proteccidn de Hojas; Realizar nformes utilizando graficos,
3176487 Tablas; Proteccion de Hojasy otras funciones basicas de la hoja de célculo.
. 3176488 Analizar los requerimientos del cliente para construir el sistema de informacion.
30/412025 Presencial 08:00-17:00 8 5 Realizar tablas dinamicas.. Craear videos con Veed, Crear Musica(canciones) con suno. Y videos con Veed.I0.
por definir Implementar la solucion de software, de acuerdo con los requisitos de operacién y modelos de
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Centro de Electricidad Electrénica y Telecomunicaciones
Regional Distrito Capital PLANILLA DE CONTROL DIARIO
Sistema de Gestion de la Calidad
AMBIENTE DE
DIA FORMACION No. FICHA| HORAS FIRMAS
COMPETENCIA DE FORMACION IMPARTIDA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE - TEMA DE FORMACION
No. de
HORARIO DE CLASE Vo. Bo. VOCERO
Horas
332005 presencial 31754§§ 08:00-16:00 R Ptilizar nsrramfentas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de nv v|’| dg’ dela Guia de talleres y concepto de hoja de calculo; Insertar y Mend Revisar (Fuente, -
por definir informacién. Alineacién, Numero, Insertar, Copiar, Cortar, Pegar.)
432025 Presencial 31754§§ 08:00-16:00 o Analizar los requerimientos del cliente para construir el sistema de informacion. Guias, e iento de la 6, delos requisito de aprendices. Inscripcién de los aprendices para -
por definir formacion.
$3/2025 Presencial 31754§§ 08:0016:00 s }Jtilizar hsvvamfenlas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de Utilizavy rv’arm'ene ?vchwos y carpetas, escribe correctamente diferentes textos utilizando las barras de herramientas y mendis. A
por definir informacién. Capacitacién manejo plataforma SAJUNA
632025 Presencial 31754§§ 08:00-16:00 3 Analizar los requerimientos del cliente para construir el sistema de informacién. Explorando Win 10:vlnlevfaz de Usuario Configuracion Aplicaciones « Mend de Inicio » Barra de Tareas » Explorador de Windows s Vista de NA
por definir Tareas y Escala de Tiempo
3176488 Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de
71312025 Presencial - 08:00-16:00 8 | % Atajos de teclado; validacion de datos formato condicional. Fx buscarv; buscarh; buscarX, NA
por definir informacién.
1032025 Presencial 31754§§ 08:00-17:00 s Analizar los requerimientos del cliente para construir el sistema de informacion. Utilizavy rv’arm'ene ?vchwos  carpetas, escribe correctamente diferentes textos utilizando las barras de herramientas y mendis. A
por definir Capacitacién manejo plataforma Sajuna.
1132025 Presencial 3176485 08:00-17:00 s }Jtilizar hsvvamfenlas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de D ‘ llo de de la Guia de talleres y actvidades 1,2 Insertar y Men Revisar (Fuente, Alineacién, Nimero, Insertar,
3176487 informacién. Copiar, Cortar, Pegar, Tablas)
3176488 Analizar los requerimientos del cliente para construir el sistema de i D llo de de la Guia de talleres y concepto de hoja de calculo; Insertar y Mend Revisar (Fuente,
12/3/2025 Presencial - 08:00-17:00 8 A : e
por definir Alineacién, Niamero, Insertar, Copiar, Cortar, Pegar, Tablas);concepto de hoja de calculo
3176485 Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de soft Exc: arafico Word: Ment Inici i Inserta sar (' “Alincacion, Namero, Insertar, C -
1332025 Presenclal 0B:00-17:00 8 \ er Microsoft Excel entorno grifico Word: Menis Inicio, Ment Insertar y Ment Revisar (Fuente, Alineacion, Nimero, Insertar, Copiar, Cortar,
3176487 informacion. Pegar, Tablas y Proteccion de Hojas)
3176488 Analizar los requerimientos del cliente para construir el sistema de informacion.
14312025 Presencial sor defnie 08:00-17:00 8 Reconocimiento del teelado; Mancjo del mouse; Como ingresar al programa de Word; Como crear un documento en Word.
3176485 Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de Aplica formatos al texto de un documento (encabezado, pie de pagina; insertar imagen); Aplicar formato condicional; aplicar formato
17312025 Presencial 08:00-17:00 8 |, - plical > ¢ pie e pag! gen); Ap P
3176487 informacion. condicional; Eliminar formato condicional. Fx buscarv; buscarh
3176488 Analizar los requerimientos del cliente para construir el sistema de informacién. Microsoft Excel entorno grafico Word: Mend Inicio, Mend Insertar y Menu Revisar (Fuente, Alineacion, Nimero, Insertar, Copiar, Cortar,
18/3/2025 Presencial - 08:00-17:00 8 oarene v ! i
por definir Pegar, Tablas y Proteccién de Hojas)
3176485 Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de Informatica: conceptos; dominar los aspectos importantes de Microsftt desde la comunicacién, Salto de pagina; Sinonimos; Crear
19/3/2025 Presencial 08:00-17:00 8 |, - oneept P port: pae
3176487 informacion. p , Combinar cor
3176488 Analizar los requerimientos del cliente para construir el sistema de informacién. Microsoft Excel entorno grafico Word: Mend Inicio, Mend Insertar y Menu Revisar (Fuente, Alineacion, Nimero, Insertar, Copiar, Cortar,
20/3/2025 Presencial - 08:00-17:00 8 parene v ! P
por definir Pegar, Tablas y Proteccién de Hojas)
21372025 Presencial 3176485 08:00-17:00 s Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de Tablas y Proteccion de Hojas; Realizar informes utilizando graficos, Tablas; Proteccién de Hojasy otras funciones basicas de la hoja de
- 3176487 . b informacion. calculo. Conceptos realcionados con la creacién de tablas dinamicas. Crear tablas dinamicas y macros para administrar la informacion.
3176488 Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de Como ingresar al programa entorno gréfico Word: Mend Inicio, Mend Insertar y Ment Revisar. Como crear un documento. Funciones BD
24/312025 Presencial - 08:00-17:00 8 | -
por definir informacién. suma.
- 3176485 Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de Funciones; frecuencia; sumar.si; contar.si; promedio.si; concatenar Tablas y Proteccién de Hojas; Realizar informes utilizando graficos,
25/3/2025 Presencial 08:00-17:00 8 | o " ] . .
3176487 informacion. Tablas; Proteccion de Hojasy otras funciones bésicas de la hoja de calculo.
3176488 Analizar los requerimientos del cliente para construir el sistema de informacion.
26/3/2025 Presencial piond 08:00-17:00 8 Operar las herramientas, comandos, operadores de Microsoft Excel generando soluciones a los requerimientos.
por definir
2773202 P - 3176485 08:00-17:00 s Aplicar tecnologias de la informacion teniendo en cuenta las necesidades. creacion de tablas dindmicas. Crear tablas dinamicas y macros para administrar la informacién; Administrador de escenarios; Busca
271312025 resencial 3176487 - g Utilizar herramientas informéticas de acuerdo con las necesidades de manejo de Objetivo.
28312025 Presencial 31754§§ 08:00-17:00 s }Jtilizar hsvvamfenlas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de Em‘urnu gréficuv ng’d: Men( Inicio, Mend Insertar 1Fuem‘e, Alineacién, Nimero, Insertar, Copiar, cOvtzf, Pegar, Tablas y Proteccién de
por definir informacién. jas) de la interfaz. del ribbon. de la barra de acceso ripido.
31372025 Presencial 3176485 08:00-17:00 s Analizar los requerimientos del cliente para construir el sistema de informacion. Tienda Micmsvuf( « Aplicaciones incluidas: v Microsoft Edge v Correo, Calendario y Contactos v Fotos, musica, peliculas v OneDrive v/
3176487 Cortana v Office 365
TOTAL HORAS DEL MES 160 |FIRMA DEL INSTRUCTOR: ﬁ ; Vo.Bo. COORDINADOR:




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: TULIA LUNA BUCURU

CENTRO DE CENTRO DE ELECTRICIDAD, ELECTRONICA Y
FORMACION:  TELECOMUNICACIONES

FECHA INICIAL: 01/04/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 0,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: TULIA LUNA BUCURU

CENTRODE  CENTRO DE ELECTRICIDAD, ELECTRONICA Y
FORMACION:  TELECOMUNICACIONES
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: TULIA LUNA BUCURU

CENTRO DE CENTRO DE ELECTRICIDAD, ELECTRONICA Y
FORMACION:  TELECOMUNICACIONES

FECHA INICIAL: 01/03/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/03/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3176488 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
DE APRENDIZAJE:

. . ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,80
FICHA 3176485 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.
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4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 19,80

FICHA 3180503 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
DE APRENDIZAJE:

. ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 43,80
FICHA 3176487 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,80
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 143,20

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: TULIA LUNA BUCURU

CENTRO DE CENTRO DE ELECTRICIDAD, ELECTRONICA Y
FORMACION:  TELECOMUNICACIONES
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