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LISTA DE CHEQUEO VERIFICACION DE REQUISITOS PARA TRAMITE DE CUENTAS

Fecha Aprobacién:

08-05-2048

INFORMACION GENERAL

No: 0088 DE |ALBEIRO HIGUERA GUARIN

[of . H
ontrato | ieoy. |Nombre del Supervisor / Interventor: (o o 4ol contratista: HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA

2025
Tipo de
Contrate: Prestacion de Serviclo [x | Colsultoria [ Buministro ("7} Arrendamiento [JCompra Venta ] Obre (]
No. de Acta ' Fecha do Fecha
Parcial/Final ! ‘V tnicio 211312025 Finalizacién: 26/10/2025
Valor del Contrato; $22.120.280 v Fo::gaot.ie Consignacion Pago Numaro 1de; 8
Valor a Pagar: sa21339 0 | F °gz‘r’t‘;_‘"° 27 do Marzo de 2025 a 31 de Marzo de 2025V
| T T ' DESCRIPCION (Adicionales, Otro i, Prérrogas) T I
No, FECHA DE OBJETO O LA PRORROGA/ADICIONAL ADICIONVALOR | PRORROGAPLAZO
ADICIONAL | SUSCRIPCION

REQUISITOS PARA PAGO POR CONGEPTO DE PRESTACION SERVICIOS, CONVENIOS O ADQUISICION DE BIENES

' ESTA
DESCRIPCION PARA PRIMER PAGO Y PAGOS PARCIALES 0o
Cumpla | Mo Cumpte | 55 apitce
Revisar y verificar en la Carpsta del Contrato: Acta de Inicio, Objeto del contrato, COP, RP, acla de aprobaclén de péliza
(si aplica)
Factura original o su equivalente; cuanta de cobro en original y Copla (persona Natural) - (En e! caso de factura de M
venta debe cumplir con los requisitos establecidos en el Arl. 817 del Estatuto Tributario)
Informe de supervisién que contenga periodo de cone que con'e;ponda- recibo a salisfaccion de bienes o servicios o Bl o
avances de obra - debidamente diligenciado - FR -GEJ-18
Acta de recibo parcial y batance presupuesta! - debidamente liquidade - x
(Diligenciada y firmada por el Contratisia, aprobada/fimada por el Supervisor/interventor) FR-GEJ-13
Planilla y recibo de pago de Aportes de Segurldad Social- pensién y riesgos latorales (Persona natural - Que la base de
pagos de aportes a salud, pensién y ARL sea sobre el 40 % del valor del pago parcial) - Para persona jurfdica revisar x
deciaracién juramentada de pago de aportes parafiscales y seguridad social suscrito por el Representante Legal o el
Reavisor Fiscal. Confirmar que los pagos correspondan al periodo de corte de la cuenta.
Certificacién en aplicacion al Decreto 1070 de 2013, dirigida a la Oficina de Tesoreria, Igualmente se debe incluir numeral
donde el contralista certifica que el valor de aportes al Sistema de Seguridad Social correspande al 40% del valor de los X
Ingresos recibidos duranie e! mes a cobrer
Revisar 1a Carpeta del Contrato. Venhcar 1a Forma da pago y confirmar que el numero de cuentalpago solicilado x
Lcorresgonda
Comprants de Ingreso a almacén para los contratos de adquisicién de bienes o elementos | X
— ESTADD
DESCRIPCION -REQUISITOS ADICIONALES PARA PAGO FINAL Campis | No Comple | o notion
Comprante de Ingreso a almacén pare los contratos de adquisicién de bienes o elementos _ X
Acta de entrega y recibo final def objelo - obligaciones contractuales M
{Debidamente diiigenciada, firmada por el Contratists y Supervisor/interventor) FR-GEJ-14
Acta de liquidacién de contrato (Debldamente diiigenciada, firmada por et Contratista y Supervisoriinterventor) FR-GEJ-15 X
— = OBSERVACIONES. CAUSA DE LA DEVOLUCION OE LA CUENTA T
Fecha de
Revisad L Firma Diligenciamiento
evisado por: . <
NANCY MARIELA RUIZ BARRERA @o{ DIA | MES |ANO
Y L CARGO: JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA

RN —oR




Tunja, 04 de abril 2025 / |

CUENTA No. 001~

INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA ITBOY NIT. 891.801.069-8

Debe a:
HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA

C.C. No. 1.049.612.002 de Tunja.

La suma de CUATROCIENTOS VEINTIUN MIL TRESCIENTOS TREINTA Y NUEVE
PESOS MI/CTE ($421.339), por concepto de honorarios en desarrolio del Contrato de
Prestacion de Servicios No. CD- ITBOY 0085 de 2025, cuyo  objeto es:
"PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA GESTION
DOCUMENTAL DE LA SUBGERENCIA OPERATIVAY DE LOS PATS DEL INSTITUTO
DE TRANSITO DE BOYACA, EN CUMPLIMIENTO DEL PROYECTO DENOMINADO:
"PREVENCION, EDUCACION Y CONTROL OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD VIAL
EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA". ITEM 1,10". Labor desempefiada en el periodo
comprendido del 27 de marzo de 2025 al 31 de marzo de 2025. v

Cuenta de ahorros N. 0914002392 Banco BBVA.

PECEWarE),

HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA
C.C. No. 1.049.612.002 de Tunja.
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" SISTEMA DE GESTION INTEGRAL “ITBOY” Cédigo: FR-GEJ-15
PROCESO Versién: 1
GESTION JURIDICA Pég.: 1de 1
INFORME DE AVANCE DEL CONTRATISTA Fecha de Aprobacién:
s 09-08-2016
ACTA PARCIAL Y/O INFORMEN* |1 . VALOR INICIAL $22.120.2804,"
FECHA ACTA Y/O INFORME 04 DE ABRIL DE 2025 rd VALOR CON ADICIONES N/A
CONTRATO y/o CONVENIO CD-ITBOY-085 DE 2025 FECHA DE INICIO 27 de Marzo de 2025
CONTRATISTA HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA / PLAZO CON ADICIONES N/A
SUPERVISOR/ INTERVENTOR ALBEIRO HIGUERA GUARIN ACTA DE SUSPENSION N/A
RUBRO PRESUPUESTAL 2.3.2.02,02,008,02 ACTA DE REINICIACION N/A
PERIODO AUTORIZADO A PAGAR 27 DE MARZO A 31 DE MARZO DE 2025 d FECHA DE TERMINACION 26 De Octubre de 2025 -
=
OBJETO “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA GESTION DOCUMENTAL DE LA SUBGERENCIA OPERATIVA Y DE LOS PATS DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA, EN CUMPLIMIENTC DEL PROYECTO DENOMINADO:
"PREVENCION,EDUCACION Y CONTROL OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA", ITEM 1,10"
REPORTE DEL CONTRATISTA REPORTE SUPERVISOR Y/ INTERVENTOR
Verlficacion de
TEM . ACTIVIDADES PACTADAS ACTIVIDADES EJECUTADAS Actividades Fuente de Verlificaclon y/o anexos
T{1) | Pi2) | N@3) | NR4)
Apoyar en (a clasificacién, arganizacién, dep ion, follacién y | dos de [os .
3 " . 5 Reunion de induccion con el supervisor,donde se aboradaron temas para dar inicic a plan de SE PUEDE VERIFICAR EN £L INFORME
1 expedientes de la subgerencia operativa o del PAT de acuerdo con {as directrices N x
R ) 3 tabajo. ADJUNTO
de la entidad y normas vigentes del archive general de la nacién.
Brindar apoyo con la orientacién del supervisor, en la verificacién de los
2 procesas administrativos de tramites de [ subgerencia operativa o del PAT del No fue requerida fa actividad x |n/a
ITBOY con el fin de revisar cada una de las etapas adelantadas para garantizar . :
tener un expediente completo, reportando cualquier anomalia.
3 Apoyar con las actividades de fi iado y que sean requeridos por la No fue requerida la actividad x [nva
subgerencia operativa del iTBOY. quer! )
Realizar (a actualizacién de la base digital de la documentacién que reposa en el LA EVIDENCIA SE PUEDE VERIFICAR EN EL
archivo de gesti6n de la subgerencia operativa del ITBOY, asi como el inventario |Para dar inicio a esta actividad primero se pi de a trasladar, i2ar, er blar y ubicar
4 PR | ‘ T | N X ARCHIVO GENERAL Y £N INFORME
unico ylatr del archivo de gestién del punto |los estantes donde reposara las cajas del respectivo archivo.
. . . ADJUNTO
de atencién al archivo central de la entidad.
s Las demds que se indiquen por parte delfu‘pewlsardel.contmto o por solicitud No fue requerida la actividad. « IN/A
de la Gerencla General en cumplimiento del objelo contractual.
* Adiciona filas 51 es necesario
Anexar panillas pagos Segurldad Soclal y parafiscales {cuande aplique} o certificacion revisor fiscal {cuando aplique)
VALOR HONORARIOS 3 40% HONGRARIOS APORTES
PERIODO DE PAGO (MES) FECHA DE PAGQ
MENSUALES $ MENSUAL [SMMLV $) SALUD PENSIONES RIESGOS PROFESIONALES
% | 125 % | 16 %
MARZO 04/04/2024 S 421.339| § 1.423.500 VALOR ($) ] $ 178,300 VALOR ($) I $ 228100 VALOR ($) { $ . 7.600
Pt VALOR TOTAL DE APORTES ($) OBLIGATORIO $ o~ 414.000
* T ensu i las definidas en los estudios previos. - - ———
** Esta casilla debe ser diligenciada por ol supsndsor, previa de los & archivos éticos soporte det imi de la actividad \
(1).Se cumplls en su totalidad la actividad definida —

(2).Se cumplié parcialmente 2 actividad definida y permite st cumplimlento total en los siguientes reportes

(3). Fus requetida la actividad, pero no se evidencié su realizacién en el periodo.
(4). No fue requerida para el periodo, luego no aplica reporte. é e
l§ w—
—— /

I HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA ALBEIRO HIGUERA W
FIRMA CONTRATISTA FIRMA SUPERVI

*Adidone firmas si es necesario




W_\ SISTEMA DE GESTION INTEGRAL “{TBOY" Cdodigo: FR-+B33+B1:81:U36
N Y PROCESO Versién: 2
"ﬂ:ﬁg! GESTION JURIDICA Pag.:ldet
ACTA DE SEGUIMIENTO, VERIFICACION Y RECIBO PARCIAL SUPERVISOR |Fecha de Aprobacién:
Y/O INTERVENTOR 10-08-2018
V4
ACTA PARCIAL 17 FECHA ACTA: 04 DE ABRIL DE 2025 7# 7
CONTRATO CONVENIO | No, | CP-TEOY-00850 DE FECHA: 26 de Marzo de 2025 ¥
: "PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA GESTION DOCUMENTAL DE LA SUBGERENCIA OPERATIVA Y DE
OBJETO LOS PATS DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA, EN CUMPLIMIENTO DEL PROYECTO DENOMINADO: "PREVENCION,
EDUCACION Y CONTROL OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA". ITEM 1,10 /
CONTRATISTA Y/O REPRESENTANTE NIT:
LEGAL HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA c.C 1,049,612,002 /
NIT:
VISOR / INTERVEN ALB I
SUPERVISOR / TOR EiRO HIGUERA GUARIN ce: 74301757
VALOR INICIAL $22'120,280 [
VALOR CON ADICIONES N/A 7
FECHA DE INICIO 27 De Marzo De 2025 § 7 PLAZO CON ADICIONES N/A
ACTA DE SUSPENSION N/A. 7 ACTA DE REINICIACION N/A
PERIODO AUTORIZADO | 27 de Marzo del 2025 - 31 de marzo de
FECHA DE TERMINACION 26 de/Octubre De 2025 J APAGAR W/ 2025
REGISTRO PRESUPUESTAL N° 00000181 / | FECHA: I 27 de Marzo de 2025 l’comeo O RUBRO N° 2.3.2.02.02.008.02 ¥
BALANCE DE PAGO
CONCEPTO DEBE 7 , HABER
Valor del contrato $22.120.280 * /
Valor aporte otra Entidad
Anticipo
Amortizacion del anticipo
Valor de la presente acta segyimiento y /
recibo a Satisfaccién N° 1 ‘/{421'339
Valor actas pagadas P 1Y
Saldo por ejecutar . $ \~21.698.941 /
Sumas iguales $22.120.280 ¥ VA 3t/ 22120.280 /

|E! suscrite SUPERVISOR o INTERVENTOR del Contrato o Convenio en mencién, manifiesto que he recibido a satisfaccion el informe correspondiente al periodo de
pago mencionado, presentado por la CONTRATISTA, quien cumplié a satisfaccion y dentro de los térmings contractuales con las obligaciones establecidas en el
contrato; igualmente certifico que ta CONTRATISTA cumplié con sus aportes al régimen de Seguridad Social en Salud, Pefisién y riesgos profesionales a mes vencido
de acuerdo con la planilla No. 4598333508 del mes Marzo de 2025 de conformidad con la normatividad vigente.

En visita al lugar de los trabajos y/o en la entrega de los bienes, servicios y demés, se constaté que lo ejecutado esta de acuerdo con el porcentaje” equivatente al 1.90%
del total del contrato, encontrandose como soportes tos informes allegados junto con sus anexos que hacen parte de la presente acta.

*En los contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a fa gestion, ef porcentaje se determinard segiin el liempo ejecutado del plazo total dei contrato.

No siendo otro el objeto de la presen Ma el acta por los que en ella intervinieron.

v

! wszJ-fLi“ A Y P
] r e LY T .
BEIRO HlGU?A GUARIN ‘huco HERNANDO GONZALEZ JOYA
INFERVENTOR¥/d SUPERVISOR CONTRATISTA ylo REPRESENTANTE LEGAL

“El informe, las ik y valores enfa acta son i del ista yro i . El pago de la p acta se

con base en el principio de confiabliidad y responsabifidad con que 4

Se verificaron y se constaron los pagos en el valor y monto correspondiente a seguridad Social (Pension, Salud, Anly parafiscales (cuando aplique), o5 decir et 40% def valor de! contrato.

OBSERVACIONES O ACLARACIONES:

[AOJUNTAR CUADRO DE CONDICIONES ACTUALIZADAS DE CANTIDADES (CUANDO APLIQUE)
(CUANDQ EL OBJETO DEL CONTRATO ASI LO REQUIERA, DEJAR INFORME COMPLETO EN LA CARPETA UNIDAD DOCUMENTAL OFICINA JURIDICA)

Original: Archivo Carpeta Oficina Juridica

Copia:_Oficina de Tesoreria, Contratista, Supervisor y/o Interventor




Tunja, 04 de abril de 2025

Sefores /

INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA-ITBOY-
Ciudad

Ref. Retencién en la fuente aplicable a honorarios y Compensacién por
servicios Cuenta No. 1 contrato No. CD- ITBOY 0085 DE 2024, cuyo objeto es
la "PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
GESTION DOCUMENTAL DE LA SUBGERENCIA OPERATIVA Y DE LOS PATS
DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA, EN CUMPLIMIENTO DEL
PROYECTO DENOMINADO: "PREVENCION, EDUCACION Y CONTROL
OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE
BOYACA". ITEM 1,10"

HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA, identificado como aparece al pie de mi firma,
dando cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley 2277/2022, en lo concerniente
a la aplicacidén de la retencién en la fuente, se solicita que la misma se aplique de
conformidad con el paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, para los fines
pertinentes. '

Igualmente, informd que los siguientes datos corresponden al pago de la seguridad social

“del mes de marzo del 2025, las cuales se liquidaron sobre un IBC de UN MILLON

CUATROCIENTOS VEINTITRES MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($ 1'423.500).

CONCEPTO MES MARZO
NUMERO DE PLANILLA 4598333509 |
VALOR PAGADO POR PENSION $228.100 /,
VALOR PAGADO POR SALUD $178.300 !,
VALOR PAGADO ARL : : $7.600 [
TOTAL VALOR PLANILLA ~ $414.000 I

Atentamente,

Oy} —\D
‘/-‘" t —_—
HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA
C.C. No. 1.049.612.002 de Tunja.




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

/eanr.oomeva
TS SR S AR AT = — AT SRR G U P
TIPO IDENTEFICACION: CEDULA OE CUOADAKIA - MAERD OE IOENTIACACION; / 1060012002 || ) yrRO PLANLLA: / 4SO83350  TIPOOE PLANLIA:
HOMERE O RAZON SOCIAL: EZ JOVA BDEPENENTES
CAIDADANCID: TURIA  DEPARTAMENTO: s0tACA phrnrrdrdin ues marm AR 203 PERIOOO COTIZACION SALUR: ves  oam A
ORECCION: CRA 142104 . L
TIPO APORTANTE: CUSE wnoePeNDiENTE || FECHA PAGO (aaaw/mmiady RMKOI  KUKERD ALTORIZACION: ORT4T08T
TIPO EMPRESA: FPRIVADA  ACTIVIOAD ECONOMCA: Comaeginy 8l por marr o0 ERICMCETINNDS 1O E08
FORMA D PRESENTACION: o
APORTANTE EXDNERADO PADGG APORTES SALLD, SENA E ICRF (REFORMA TRIBUTARIAK NO
f — " ——— m— - -
ADMBASTRADORA TOTALES |
NOWERE 1 VALOR P
T PORVINR 1 3397, 3 X
URTOTALER) = == $337, = 3309 CE-TX]
ADMINTSTRADORA TOTALES
COMOO NOMBRE APORTES MORA DESCUENTD VALOR PAGADO
P07 PEO17.-FAMSARAR 1 34 -~ | [T $). 14 3 14 3178 s LY [XiZ
ALEY; = (XE] 3 D A i

1 - - 1d
ZayaWa Faps O
— er—————— = en(Arouie A Ksao8 pRomINALE — —— - : — - — .
- ] \ o SiraLRAC AT . . , a1 A5

Fsp %
) R TARIFA

[ -3 ADMEN mfﬂ‘,‘ TOTAL | TOTAL | TOTAL { TOTAL

{TOTAL PAGADO] $ 414,000

2AVMOUON 404 P USUARIC: SO CCI000481TH4 PAGDIA 1DE ¥



INFORME DE ACTIVIDADES PERIODO 27 A 31 DE MARZO 2025. /

En el presente informe se da a conocer el desarrollo de las actividades contempladas
en el Contrato CD-ITBOY-0085 de 2025; suscrito entre el ITBOY y el contratista Hugo
Hernando Gonzalez Joya.

Contratista: HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA

Contrato: CD-ITBOY-0085 de 2025;

Fecha inicio 27 de marzo de Fechade 26 de octubre de
2025 terminacion 2025

Periodo del informe: | 27 de marzo de 2025 a 31 de marzo de 2025.

En el contrato CD-ITBOY-0085 de 2025 se contempla como objeto contractual la:
"PRE. ) P,
DOCUMENTAL DE [A SUBGERENCIA OPERATIVA Y DE LOS PATS DEL INSTITUTQ DE

z

Ti 1T B L ECTO_DENOMINADQ:
"PREVI T E,
DEPARTAMENTQ DE BQYACA". ITEM 1.1Q". Labor desempefiada en el periodo

comprendido del 27 de marzo de 2025 al 31 de marzo de 2025; por parte del contratista
Hugo Hernando Gonzalez Joya; asi mismo dentro del contrato se contemplan como
funciones especificas:

1. Apoyar en la clasificacién, organizacién, depuracion, foliacién y legajados de los
expedientes de la subgerencia operativa o del PAT de acuerdo con las directrices
de la entidad y normas vigentes del archivo general de la nacién.

2. Brindar apoyo con la orientacidn del supervisor, en la verificacién de los procesos
administrativos de tramites de la subgerencia operativa o del PAT del ITBOY con
el fin de revisar cada una de las etapas adelantadas para garantizar tener un
expediente completo, reportando cualquier anomalia.

3. Apoyar 6on las actividades de fotocopiado y escaneo que sean requeridos por la
subgerencia operativa del ITBOY.

4. Realizar la actualizacion de la base digital de la documentacién que reposa en el
archivo de gestidn de la subgerencia operativa del ITBOY, asi como el inventario
unico documentaly la transferencia documental del archivo de gestién del punto
de atencion al archivo central de la entidad.

5. Las demas que se indiquen por parte del supervisor del contrato o por solicitud
de la Gerencia General en cumplimiento del objeto contractual.

El dia 27 de marzo de 2025 se da inicio al desarrollo de las actividades contempladas en
el contrato CD-ITBOY-0085 de 2025.



Para dar inicio con la clasificacién, organizacién, depuracién, foliacién y legajacion de
los expedientes de la subgerencia operativa o del PAT, se realiza reunion con el
supervisor del contrato; cuyo propésito es establecer el plan de trabajo para la
actualizacién de la base digital de la documentacién que reposa en el archivo de
gestidn de ta subgerencia operativa del ITBOY, para lo cual se procede con la
realizacidn del siguiente procedimiento:

 |dentificacion de estantes donde seran ubicadas las cajas del Archivo
correspondiente a la subgerencia operativa.

Desinstalacion y traslado de los estantes al archivo central.

Instalacion, organizacién y ubicacién de tos estantes en las instalaciones del
archivo central.

/7
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REGISTRO FOTOGRAFICO:










Se realizo la ubicacidn, traslado e instalacion de los estantes para la disposicién de las

CONCLUSIONES

_ cajas de archivo de la subgerencia operativa.

o=

'

Realizo: Hugo Hernando Gonzalez Joya.



