
LISTA DE CHEQUED VERIFICAClDN DE REQUISITOS PARA TRAMITE DE CUENTAS

INFORMACldN GENERAL

Nombre del Contratlsta: HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA

Arrendamiento I IComoraVenta I 1 Obra I IPrestacidn de Servicio

26/10/20251 27/3/2025

Pego Numero 1 de: 8Conslgnacion$22,120,280Valor del Contrato:

27 de Merzo de 2025 a 31 de Matzo de 2025$421,339Valor a Pagar:

OBJETO OE LA PRORROGA/ADtCIONAL ADIClOtUVALOR PRORROGA/PL*ZO

DESCRIPCldN PARA PRIMER PAGO Y PAGOS PARCIALES
Cum pl* No Apifc*

X

X

X

X

X

X

X

DESCRIPCldN -REQUISITOS ADICIONALES PARA PAGO FINAL Cumpi* HoApllca

X

X

X

OBSERVACIONES- CAUSA DE LA DEVOLUClON OE LA CUENTA

FirmaNombre
Revisado por:

ITBOY

Contrato 
No:

FECHA DE 
SUSCRIPClON

Pecha 
Finalizacidn:

Nombre del Supervisor / Interventor: 
ALBEIRO HIGUERA GUARIN

CD- 
ITBOY- 

DOSS DE 
2025

No.
ADICIONAL

Comprante de Ingres© a almacfin para los contratos de adquisicidn de bienes o elementos

Acta de entrega y recibo final del objelo - obligaciones contractuales 
(Debidamente diligenciada, firmada por el Contratista y Supervlsor/lnterventor) FR-GEJ-14

Tipo de 
Contrato:

No. de Acta
Parcial/Final

NANCY MARIELA RUIZ BARRERA________
CARGO: JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA

SISTEMA DE GESTlON - MiPG 
_________ PROCESO_________  
ADMINISTRAClON FINANCIERA

[ X | Colsultoria I Sumlnlstro I I

Pecha de 
Inlclo

Forma de
pago:

Periodo de
Corte:

DESCRIPCldN (Adlcionales, Otro SI. PrdrYogas)

Cddlgo: FR-ADF-05 
Version: 11 

Pflglna 1 de 1 
Fecha Aprobaclpn: 

08-05-2018

_______x
EStado ~
Ho Cumpi* p

REQUISITOS PARA PAGO POR CONCERTO DE PRESTACI6n SERVICIOS. CONVENIOS O ADQUISICIGn DE BIENES

ESTADO
No Cumpi*

Acta de llquidacI6n de contrato (Debidamente diligenciada. firmada por el Contratista y Supervlsor/lnterventor) FR-GEJ-15

Reviser y verificar en la Carpeta del Contrato: Acta de Inlcio. Objeto del contrato. COP, RP. acta de aprobacldn de pOliza 
(si aplica)

Factura original o su equivalente; cuenta de cobro en original y Copla (persona Natural) - (En el caso de factura de 
vents debe cumplir con los requisites establecidos en el Ari. 617 del Estatuto Tributario)

Intormo de supervision que contenga periodo de code que corresponds- recibo a salisfaxibn de bienes o servlclos o 
avances de obra - debidamenle diligenciado • FR -GEJ-1S_________________________ _____________________________

Acta de recibo parcial y balance presupuestal - debidamente liquidado •
(Diligenciada y firmada por el Contratista, aprobada/firrnada por el Supervisor/lnterventor) FR-GEJ-13

Planilia y recibo de pago de Aportes de Segurldad Social- pensidn y riesgos laborales (Persona natural - Que la base de 
pages de aportes a salud. pensidn y ARL sea sobre el 40 % del valor del pago parcial) • Para persona jurfdica revisar 
dedaracidn juramentada de pago de aportes parafiscales y seguridad social suscrito por el Representante Legal o el 
Revisor Fiscal. Confirmar que los pagos correspondan al periodo de corte de la cuenta._______________________________

Certificacidn en aplicacldn al Decreto 1070 de 2013, dirigida a la Ofidna de Tesoreria, igualmente se debe induir numeral 
donde el contratista certifica que el valor de aportes al Sistema de Seguridad Social corresponde al 40% del valor de los 
Ingresos recibidos durante el mes a cobrer
Revisarla Carpeta del contrato: vehficar la Forma de pago y confirmar que el numero de cuenta/pago soiicitado 
mrrasoonda 1 -----
Comprante de Ingres© a almacdn para los oontratos de adquislcidn de bienes o elementos

Fecha de
Diligenciamiento 

DIA | MES [aNO



Tunja, 04 de abril 2025

CUENTA No. 001^

INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA ITBOY NIT. 891.801.069-8

Debe a:

HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA

C.C. No. 1.049.612.002 de Tunja.

Cuenta de ahorros N. 0914002392 Banco BBVA.

a
HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA

C.C. No. 1.049.612.002 de Tunja.

La suma de CUATROCIENTOS VEINTIUN MIL TRESCIENTOS TREINTA Y NUEVE , 
PESOS M/CTE ($421,339), por concepto de honorarios en desarrollo del Contrato de I 
Prestacion de Servicios No. CD- ITBOY 0085 de 2025, cuyo objeto es: 
"PRESTAClON DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTlON PARA Uk GESTlON 
DOCUMENTAL DE LA SUBGERENCIA OPERATIVA Y DE LOS PATS DEL INSTITUTO 
DE TRANSITO DE BOYACA, EN CUMPLIMIENTO DEL PROYECTO DENOMINADO: 
"PREVENClON, EDUCAClbN Y CONTROL OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD VIAL 
EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA". ITEM 1,10". Labor desempenada en el periodo 
comprendido del 27 de marzo de 2025 al 31 de marzo de 2025. z/ .



INFORME DE AVANCE DEL CONTRAHSTA

OBJETO

REPORTE DEL CONTRATtSTA REPORTE SUPERVISOR Y/ INTERVENTOR

ACTIVIDADES PACTADAS ACTIVIDADES EJECUTADASITEM Fuente de Verification y/o anexos
T(l) N(3) NR|4|

X

No fue requerida la actrvldad. N/A2 X

No fue requerida la actividad. N/A3 X

4 X

No fue requerida la actividad. N/A5

* Adldore fihs si es rtccurio

PERIODO DE PAGO (MES) FECHADEPAGO
SALUD RIESGOS PROFESIONAIES

12,5 16

$ $ SM/04/2024 421.339 1.423.500 $ 174.3<X> $ 7.MOMAKZO 22S.100

414.000

(IN

"Adldone Arm as si es necesarlo

ITBOY

* Transcriba en su totalidad, las definidas an los estudios prevics.
'* Esta casilla debe serdiligenciada por el supervisor, previa verification de los documentos 6 archives magnOticos soporte detcumplimientodela actividad

(1) .Se cumpllO en su totalidad la actividad definida
(2) .Se cumpliO parcialmente la actividad definida y permite su cumplimlento total en los slguientes reportes

(3) . Fue requerida la actividad, pero no se evidenciOsu realization en el periodo.
(4) . No fue requerida para el periodo, luego no apllca reporte.

"PRESTACI6N DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA GESTION DOCUMENTAL DE LA SUBGERENCIA OPERATIVA Y DE LOS PATS DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA, EN CUMPLIMIENTO DEL PROYECTO DENOMINADO: 
’'PREVENCl6N,EDUCACl6N Y CONTROL OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA". ITEM 1,10"

Apoyar en la clasiflcacidn, organization, depuration, follacidn y legajados de los 
expedlentes de la subgerencia operative o del PAT de acuerdo con las directrices 

de la entidad y normas vlgentes del archive general de la nacidn.

Realizar la actualization de la base digital de la documentation que reposa en el 
archivo de gestldnde la subgerencia operativa del ITBOY, as! como el inventario 
iinico documental y la transferencia documental del archivo degestidn del punto 

de atencidn al archivo central de la entidad.

Apoyarcon las actividadesde fotocopiado yescaneoque sean requeridos por la 
subgerencia operativa del ITBOY.

Brindarapoyo con la crientaddn del supervisor, en la verificatidn de los 
procesos administrativos de tramites de la subgerencia operativa o del PAT del 
ITBOY con el fin de revisar cada una de las etapas adelantadas para garantizar 

tener un expedlente complete, reportando cualquier anomalia.

Lasdemfis que se indiquen por parte del supervisor del contrato o por solicltud 
de la Gerencla General en cumplimiento del objelo contractual.

HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA

FIRMA CONTRATISTA

4054 HONORARIOS 
MENSUALISMMLVS1

Reunion de Induction con el supervisor.donde se aboradaron temas para darinicio a plan de 
ta bajo.

ALBEIRO HIGUERA (
/FIRMA SUPERW

SE PUEDE VERIFICAR EN EL INFORME 
ADJUNTO

LA EVIDENCIA SE PUEDE VERIFICAR EN EL 
ARCHIVO GENERAL Y EN INFORME 
ADJUNTO

Para darinicioa esta actividad primerose procede a trasladar, organizar, ensamblary ubicar 
los estantes donde reposara las cajas del respective archivo.

ACTA PARCIAL Y/O INFORME N‘ 
FECHA ACTA Y/O IN FORM E 
CONTRATO y/o CONVENIO 
CONTRATISTA_________________
SUPERVISOR/ INTERVENTOR 
RUBRO PRESUPUESTAL_________
PERIODO AUTORIZADO A PAGAR

SISTEMA DE GESTION INTEGRAL “ITBOY" 
_________________ PROCESO_______________  

GESTION JURIDICA

VALOR INICIAL__________
VALOR CON ADICIONES
FECHA DE INICIO 
PLAZO CON ADICIONES 
ACTA DE SUSPENSION 
ACTA DE REINICIACION 
FECHA DE TERMINAClON

APORTES 
PENSIONES

Verification de 
Activldades 
P(2)

Codigo; FR-GEJ-15
Versidn: 1____________

Pag.: 1 de 1__________
Fecha de Aprobacion: 
09-08-2016

%____
VALOR |$)

VALOR TOTAL DE APORTES ($) OBLIGATORIO

14

VALOR (S) 

$

Aneur wnll^s $«furldad Sodar y paraflscalcs (euando o e«fTl5cicion revisor fiscal (cuando aplique) 
~ VALOR HONORARIOS $

MENSUALESS

N/A_________________
27 de Marzode2025
N/A_________________
N/A_________________
N/A_________________
26 De Octubre de 2025

54 
VALOR ($)

04 DE ABRIL DE 2025___________'
CD-ITBQY-085 DE 2025______________
HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA <

ALBEIRO HIGUERA GUARIN___________
2.3.2.02.02.008.02____________________
27 DE MARZO A 31 DE MARZO DE 2025



ACTA PARCIAL T< FECHA ACTA: 04 DE ABRIL DE 2025□CONTRATO CONVENIO No. DE FECHA: 26 de Marzo de 2025

OBJETO

HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA
1,049,612,002 /

SUPERVISOR IINTERVENTOR ALBEIRO HIGUERA GUARIN
C.C; 74.301.757

7

FECHA DE TERMINACldN 26 de/Octubre De 2025

REGISTRO PRESUPUESTAL N0 000001S1 FECHA: 27 de Marzo de 2025

HABER
/

$421,339

'En los contratos de prestacidn de servicios profesionales y de apoyo a la gestidn, el porcentaje se determinari segdn el tiempo ejecutado del plazo total del contrato.

No siendo otro el objeto de la presenj inidj 4jrma el acta por los que en ella intervinieron.

(

in:

inform©, fas cantidades y valores consign ados en la present© seta

En visits al lugar de los trabajos y/o en la entrega de los bienes, servicios y dem£s,. 
del total del contrato, encontrSndose como soportes los informes allegados junto con

CONTRAT1STA Y/O REPRESENTAN' 
LEGAL

^KBEIRO HIGUE] 
iRVENTOI

GUARIN 
7(J SUPERVISOR

________/
$22,120,280 f

ITBOY
xniniisui iiuKunMiraci

Valor actas pagadas
Saldo por ejecutar
Sumas iguales

VALOR INICIAL_______
VALOR CON ADICIONES
FECHA DE INICIO 
ACTA DE SUSPENSION

________________ SISTEMA DE GESTlON INTEGRAL "ITBOY'’_______________
_ ________________ _____________ PROCESO______________________________
___________________________ GESTION JURIDICA__________________________
ACTA DE SEGUIMIENTO, VERIFICACION Y RECIBO PARCIAL SUPERVISOR 

Y/O INTERVENTOR

$22'120,280 
N/A

BALANCE DE PAGO 
DEBE 

$22,120,280

____________ CONCERTO
Valor del contrato
Valor aporte otra Entidad
Anticipo
Amortizacidn del anticipo

27 De Marzo De 2025 
N/A

_ PLAZO CON ADICIONES 
ACTA DE REINICIACION

“ PERIODO AUTORIZADO 
AZPAGAR__________

I ^CODIGO O RUBRO N°

$ 
$

$0 
^X^l ^698.947 

jZ 22.120.280

Codigo: FR-+B33+B1:B1:U36
Versidn: 2_______________
Vag,: Ide 1
Fecha de Aprobacion:
10-08-2018

NIT:
C.C:
NIT:

/
~T

‘HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA 

CONTRATISTA y/o REPRESENTANTE LEGAL

_____________ N/A____________
N/A

27 de Marzo del 2025 - 31 de marzo de
_______ l/ 2025 /

2.3.2.02.02.008.02

son responsabllklad excluslva del contratista y/o inlerventor. El page da la presente acta se realizard con base en el principio de conliabilldad y responsabllidad con que

se constatd que lo ejecutado estd de acuerdo con el porcentaje’ equivalente al 1.90% 
sus anexos que hacen parte de la presente acta.

Valor de la presente acta seguimiento y 
recibo a Satisfaccidn N’1 /

"PRESTACtON DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA GESTION DOCUMENTAL DE LA SUBGERENCIA OPERATIVA Y DE 
LOS PATS DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA, EN CUMPLIMIENTO DEL PROYECTO DENOMINADO: ''PREVENClON 
EDUCAClON Y CONTROL OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA". ITEM 1,10” ' /

Se verificaron y se constaron los pagos en el valor y monto correspondiente a seguridad Social (Pe^on, saiud, Ari y parafccaies (cuando apiique), es decir .tdel «ior de: contrato.

OBSERVACIONES O ACLARACIONES: ------
AOJUNTAR CUADRO DE CONDICIONES ACTUALIZADAS DE CANTIDADES (CUANDO APLIQUE)------------------------------------ ---------------------------------------------------------------------------------------
(CUANDO ELOBJETO DEL CONTRATO ASI LO REQUIERA, DEJAR INFORME COMPLETO EN LA CARPETA UNIDAD DOCUMENTAL OFlCINA JURIDICA)

Original: Archive Carpeta Oficina Juridica ~ ~ "

Copia: Oficinade Tetoreria, Contratista, Supervisor y/o Interventor

El susento SUPERVISOR o INTERVENTOR del Contrato o Convenio en mencion, manifiesto que he recibido a satisfaccidn el informe correspondiente al periodo de 
pago mencionado. presentado por la CONTRATISTA, quien cumplio a satisfaccidn y dentro de los termtnos contractuales con las obligaciones establecidas en el 
contrato; igualmente certifico que la CONTRATISTA cumplid con sus aportes al regimen de Seguridad Social en Saiud, Refisidn y riesgos profesionales a mes vencido 
de acuerdo con la planilla No. 4598333509 del mes Marzo de 2025 de conformidad con la normatividad vigente.

CD-ITBOY-0085 D^*
2025 ’



I

Tunja, 04 de abril de 2025

Atentamente,

HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA, identificado como aparece al pie de mi firma, 
dando cumplimiento a Io dispuesto en el articulo 8 de la Ley 2277/2022, en Io concerniente 
a la aplicacion de la retencion en la fuente, se solicita que la misma se aplique de 
conformidad con el paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, para los fines 
pertinentes.

Igualmente, informo que los siguientes datos corresponden al pago de la seguridad social 
del mes de marzo del 2025, las cuales se liquidaron sobre un IBC de UN MILLON 
CUATROCIENTOS VEINTITRES MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($ 1’423.500).

Senores (
INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA-ITBOY-
Ciudad

CONCERTO
NUMERO DE PLANILLA 
VALOR PAGADO POR PENSION 
VALOR PAGADO POR SALUD 
VALOR PAGADO ARL
TOTAL VALOR PLANILLA

MES MARZO , 
4598333509 / 

$228.100 
$178.300 

$7,600 
$414.000

HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA
C.C. No. 1.049.612.002 de Tunja.

Ref. Retencion en la fuente aplicable a honorarios y Compensacion por 
servicios Cuenta No. 1 contrato No. CD- ITBOY 0085 DE 2024, cuyo objeto es 
la "PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA 
GESTION DOCUMENTAL DE LA SUBGERENCIA OPERATIVA Y DE LOS PATS 
DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA, EN CUMPLIMIENTO DEL 
PROYECTO DENOMINADO: "PREVENCION, EDUCACION Y CONTROL 
OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE 
BOYACA”. ITEM 1,10"

h 
T-
T

I



PLAN1LLA INTEGRADA AUTOLlQUlDACtdN APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

M LA FIX
CEDULA OE QUOAMMlA HUK«O OE eENTlRCAOdN;

tt£9 M£9CtWZD

MOMERO AUTCftZAOON:2D2MXO4 MtZMCB?

NO

conzMsfeMfeCOnZAKTEt
FSF VALOR PAffAB^

ITTTJO IQ

TOTALAWntl A

UCENCU MATERHDAD UQUOLOOHAOKMISTRAOORA 8ALDOAFAVOR MORA TOTALE3

COnZAOONcOooo VALOR VALOR KAXLA VALOR COTUAOONMOteRE APQRTU MORA DOCUENTO VALOR PAGADO
:p60i ?-fam3akar II ucc in

rijfl

iNfcCOnZAKTES
MORA

17JO I 7 JOI

I f \ \
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8mm > ! ? S 55 9MVO 2 9NOMRU DC TOTAL TOTAL TOTAL TOTALAOtAi ADMIN DC AMN DC AXMM

nano NO UTUK tMRiaj S7J0C |{
utxsa 1J2XSS Maia

ItAMOC*

{TOTAL PAGADOj $414.000|
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■Aaeo
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• • o
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NCM&RE 0 RAZON SOOAL
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OVAXOG 
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JCTEAArtl XnUAMTT
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CUSE APORTANTI: 
ACTMM ECONOWCA.'

No. 
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S Iowa©
S F7 JrtVA
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t*9B9T 
MNDEPENDIENT1 

COSMQb H pC* ffWW *1 CfllMCBimD* TO c$c*

91T7J0C P9D17* 
UAMMNA

VALOR 
AQRES

A/to an»

CENTRO 
OE 

TRAfrUO

LPCEPENOtENTES 
sm

mOmero puu*la
PCMCOO CCTOJOOn OTROS 
OtASttMORA:
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iNDCAOOf 
TAWA 

ESPECIAL

/ /

*1

J
•©RYE*

~q» 
ec

AOMPffSTRADORA 
momsre

MeARAOOAOPOR 
ENFERKCMO 

nMRO ~ 
AUTOR^C^T

___ APQRTES VQUJWTARKa 
fMPlgADOR t COTT2ANTE
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COTUAOON
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INFORME DE ACTIVIDADES PERIODO 27 A31 DE MARZO 2025.

Periodo del informe:

El dfa 27 de marzo de 2025 se da inicio al desarrollo de las actividades contempladas en 
el contrato CD-ITBOY-0085 de 2025.

En el presente informe se da a conocer el desarrollo de las actividades contempladas 
en el Contrato CD-ITBOY-0085 de 2025; suscrito entre el ITBOY y el contratista Hugo 
Hernando Gonzalez Joya.

26 de octubre de 
2025

Contratista:
Contrato:
Fecha inicio Fecha de 

terminacion
27 de marzo de 2025 a 31 de marzo de 2025.

HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA 
CD-ITBOY-0085 de 2025;
27 de marzo de 
2025

1. Apoyar en la clasificacion, organizacion, depuracion, foliacion y legajados de los 
expedientes de la subgerencia operativa o del PAT de acuerdo con las directrices 
de la entidad y normas vigentes del archive general de la nacion.

2. Brindar apoyo con la orientacion del supervisor, en la verificacion de los procesos 
administrativos de tramites de la subgerencia operativa o del PAT del ITBOY con 
el fin de revisar cada una de las etapas adelantadas para garantizar tener un 
expedients complete, reportando cualquier anomalia.

3. Apoyar con las actividades defotocopiado y escaneo que sean requeridos por la 
subgerencia operativa del ITBOY.

4. Realizar la actualizacion de la base digital de la documentacion que reposa en el 
archive de gestion de la subgerencia operativa del ITBOY, asi como el inventario 
unico documental y la transferencia documental del archive de gestion del punto 
de atencion al archive central de la entidad.

5. Las demas que se indiquen por parte del supervisor del contrato o por solicitud 
de la Gerencia General en cumplimiento del objeto contractual.

En el contrato CD-ITBOY-0085 de 2025 se contempla como objeto contractual la: 
"PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA GESTION 
DOCUMENTAL DE LA SUBGERENCIA OPERATIVA Y DE LOS PATS DEL INSTITUTO DE 
TRANSITO DE BOYACA. EN CUMPLIMIENTO DEL PROYECTO DENOMINADO: 
"PREVENClbN, EDUCACIONY CONTROL OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD VIAL EN EL 
DEPARTAMENTO DE BOYACA", ITEM 1.10". Labor desempehada en el periodo 
comprendido del 27 de marzo de 2025 al 31 de marzo de 2025; por parte del contratista 
Hugo Hernando Gonzalez Joya; asi mismo dentro del contrato se contemplan como 
funciones especificas:



I

REGISTRO FOTOGRAFICO:

J
a

I

Para dar inicio con la clasificacidn, organizacidn, depuracidn, foliacidn y legajacion de 
los expedientes de la subgerencia operative o del PAT, se realiza reunidn con el 
supervisor del contrato; cuyo proposito es establecer el plan de trabajo para la 
actualizacion de la base digital de la documentacibn que reposa en el archive de 
gestibn de la subgerencia operative del ITBOY, para lo cual se procede con la 
realizacibn del siguiente procedimiento:

❖ Identificacibn de estantes donde serbn ubicadas las cajas del Archive 
correspondientea la subgerencia operativa.

❖ Desinstalacibn y traslado de los estantes al archive central.
❖ Instalacibn, organizacibn y ubicacibn de los estantes en las instalaciones del 

archive central.
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CONCLUSIONES

Se realize la ubicacion, traslado e instalacion de los estantes para la disposicion de las 
cajas de archive de la subgerencia operativa.

r
Realizo: Hugo Hernando Gonzalez Joya.


