Bitacora Mensual de Actividades

CONTRATISTA: Giovanna Alexandra RiveraMogollon
Cedulade Ciudadania 52902158
Numero de contrato 1692-2025

Objeto:

RESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA COORDINACION
ADMINISTRATIVA, TECNICA Y OPERATIVA, IMPLEMENTACION,
SEGUIMIENTO Y REPORTE DE LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
RELACIONADOS CON EL CENTRO DIA CASA DE LA SABIDURIA DE LA
SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL.

FechadeActade Inicio

10/02/2022

Fechadeterminacion

9/12/2025

Unidad Operativa

Casade laSabiduriaMi Refugio

Apoyo ala supervision

Yineth MarcelaMerchan Sanchez

Numero deinforme

2

Periodo del Informe

1/03/2025 a 3003/2025

Ejecucion Ejecucion Financiera: 7% Ejecucion Fisica: 17%
OBLIGACIONESESPECIFICAS ACTIVIDAD DESARROLLADA FECHA DE EVIDENCIAS
LA
ACTIVIDAD
Brindar orientacion técnica, logistica y operativa para el Oriente y coordine actividades
desarrollo de actividades extramurales, encuentros y eventos programadas y encuentros diarios.
que se desarrollen en la unidad operativa, conforme a los
anexos técnicos y lineamientos del servicio Centro Dia Casa
de la Sabiduria, en el marco de la Politica Publica Social de
Envejecimiento y vejez en el Distrito Capital y la Convencion
Interamericana sobre la Proteccion de los Derechos Humanos ) ) )
de las Personas Mayores. 1 al 30 Marzo Listado de asistencia
Evidencia Fotogréfica
Coordinar, planear e implementar estrategias que faciliten la |secontinGa con la bisqueda activa, el voz
identificacion, focalizacion, vinculacion e ingreso de personas |avozy volanteo, se realiza ofrecimiento
mayores al servicio Centro Dia Casa de la Sabidurfa, siguiendo los |de servicio ante comité operativo. Pieza comunicativa
criterios y procedimientos establecidos por la Entidad. 1al30 Evidencia
Marzo fotografica
Establecer y coordinar alianzas tanto internas como externas para
fortalecerla atencion integral y de calidad para las personas mayores  |Serealiza articulacion con Evidencia fotoarafica
participantes del servicio Centro Dia Casa de la Sabiduria, Secretaria de salud, Idrd. 1 al 30 Marzo 9
gestionando eficientemente los recursos humanos, fisicos y
materiales en concordancia con el lineamiento técnico y la normativa
vigente de la Secretaria Distrital de Integracién Social.
Elaborar informes mensuales detallados sobre la gestion del serviciq :
Centro Dia Casa de la Sabiduria, en cumplimiento ge lo establecido er] Pa_ra_ Marzo se r§d|caron las . . .
el Plan de Atencién Institucional (PAI) y brindar los insumod Solicitudes de retiro, se proyectala 1 al 30 Marzo SistemaMisional Sirbe,
correspondientes para los reportes de los productos de los planes d¢ respuesta, se realiza la actuacion Expedientes, actas que
gccié_n de tpoll'tilca\s/ _publica?,D_Ptq{iticCa _I;’ulblica; Soci?l par&a €| en el Sirbe, la anotacion en los reposan en la unidad
nvejecimiento y la Vejez en el Distrito Capital y otros, entregando er - : .
los tfempos es%lablecicflos conforme a Iosp ins{ructivos, Iine%mientos e_x pedientes som_alesyel act_a de operativa
técnicos y normatividad vigente de la Secretaria Distrital de Integracior] ~ Cierre de; por retiro voluntario y
Social. egreso, se realiza informe de la
gestion del servicio para
subdirectora local.
Ejercer el apoyo a Ta supervision de fos contratos y/o convenios que I En el tiempo de contrato ejerzo el
sean designados, de acuerdo con el Plan de trabajo técnico L
administrativo y financiero que sea elaborado para tal fin, en virtud de I@Poyo a la supervision, apruebo facturas
dispuesto en la Ley 1474 de 2011. de secop y revisibn de informe Actas que reposan en la
mensuales. 21 al 24 Marzo unidad operativa




Apoyar la organizacién, clasificacién y archivo de la documentacién que
genera el servicio de centro dia casa de la sabiduria, de acuerdo con

Se realiza la distribucion de historias

Actas que reposan

la normatividad vigente. 2??&?(;68 para los contratistas y se organiza | 1 al 30 Marzo en la unidad
: operativa

Preser)tar dentro_de los plazos estipulados, las respuestas a los Se recibe visita de nivel central. Evidencia fotografica

requerimientos ciudadanos y de los entes de control y demas agentes 1 al 30 Marzo

internos y externos de la entidad, asi como la elaboracion de informes

y presentaciones solicitadas por la Secretaria Distrital de Integracion

Social.

Preparar, asistir y participar en los consejos, comités, comisiones, Asisto a las diferentes mesas y reuniones alas 1al30 Evidencia fotogréfica

reuniones, mesas y/o demas espacios que indique el supervisor del  [due soy convocada Marzo

contrato o sea convocado, socializando con oportunidad las

actividades e informacion que de ellas se deriven.

Realizar al inicio del contrato un plan de trabajo que dé cuenta del |Realizo la construccion del plan de trabajo

cumplimiento del objeto y obligaciones contractuales, presentando un|mensual. Link de ingreso

informe mensual de avance con las evidencias respectivas sobre las 1 al 30 Marzo

actividades y/o productos programados, y una vez finalizado el

contrato, entregar al/la supervisor/a en medio digital, un informe final

con los archivos y productos generados durante la vigencia del

contrato.

Apoyar las contingencias y emergencias del Distrito Capital, de No aplica para el tiempo de

acuerdo con la normatividad, los lineamientos y protocolos ejecucion

establecidos por la administracion Distrital y el Gobierno Nacional. No aplica .

No aplica
Cumplir con las demas actividades designadas por el supervisor del Realizo el cargue de la factura
contrato, relacionados con el objeto contractual. secop, cargue de informe mensual, 1 al 30 Marzo Evidencia
divulgacion de piezas comunicativas fotogréfica
e informacion. Correos

enviados
desde
usuario
gmrivera

Sin otro particular,

ke

GIOVANNAALEXANDRARIVERAMOGOLLON

CC 52902158
Correo electrénico: giovale0415@ hotmail.com




