INFORME DE SUPERVISION PARA LOS CONTRATOS

»
K| ccerine CON PROVEEDORES
BOGOTI\ GOBIERNO . PERSONA JURIDICA

SEGUIMIENTO JURIDICO

No. del Contrato 330-2024 7~
II:erxodo_y/o No. de UNO (1) /

ago
Nombzte Del GRUPO OFFICE AND FILE SAS 7
Contratista
Nit: 901.081.730-3 ¢

ADQUIRIR CARPETAS PARA LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO Y

Objeto Del Contrato GESTION

DOCUMENTAL DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL LA
CANDELARIA ~—

Fecha de Inicio

1 de Noviembre del 2024 <

Fecha Fin P
(incluyendo 31 de Enero del 2025
modificaciones)
Poéliza

MODIFICACIONES CONTRACTUALES (cuando aplique)

POLIZA
| _ | Fechade inicio dc Modificacisn sprobada y
Tipo de Modificacién la modificacion (Valot / Plazo / Clausula) vigente
(dd/mm/aaaa) (describir si o
10)
ADICION [ndicar valor‘ de la Adicion
realizada
PRORROGA Indicar el uempo de la procroga
SUSPENSION Indicar las fechas de _i{xi(:i(} y fin de
la suspension
Indicar Clausula modificada

OTRO SI

-~ Nota: Incluir las lineas que se consideren necesatias conforme a las modificaciones contraciuales realizadas.

~ OBSERVACIONES: (ST APLICA)

SEGUIMIENTO TECNICO - ADMINISTRATIVO

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES ADELANTADAS

contrato.

LInformar a la supervision del contrato | Se realizaron reuniones con el FDLC para verificacion sede
inmediatamente las novedades que puedan | caracteristicas técnicas de la muestra, y fechas de entrega de
ocasionar la parilisis de la ejecucién del | las carpetas.

2. El proveedor contratista debera entregar | El contratita realizo la entrega de la muestra de cajas y
inicialmente una muestra por cada una de las | carpetas
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INFORME DE SUPERVISION PARA LOS CONTRATOS
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SECRETARIA DE

BOGOT. GOBIERNO

CON PROVEEDORES
PERSONA JURIDICA

untdades de almacenamiento contratadas, las
cuales se remitirdn al supervisor del contrato,
con el fin de verificar que cumplan con las
especificaciones técnicas. Una vez se apruebe
la muestra inicial de los elementos solicitados
por parte de la entidad, el contratista podra
entregar la totalidad de bienes sohcitados en
el contrato.

3.Entregar los bienes que solicite el
supervisor del contrato en la carrera 5 N.
12C-40 instalaciones de la Alcaldia Local de
la Candelatia, solicitud que puede ser escrita
o por correo electronico.

Se entregd la totalidad de las carpetas y cajas contratadas (500
cajas y 3.000 carpetas )

4. El contratista debera cumplir con las
especificaciones técnicas de los bienes objeto
del presente

proceso contractual.

Se asistié a reuniones para verificacion de caracteristicas
técnicas de la muestra, y fechas de entrega de las carpetas.

5. El contratista se compromete a entregar
en buen estado el producto contratado a
satisfaccion del Fondo de Desarrolio Local
de Candelaria Coordinar las entregas, con la
supervision del contrato que se designe para
los fines de control y vigilancia.

Se entregd la totalidad de las carpetas y cajas contratadas (500
cajas y 3.000 carpetas), con las caracteristicas sefialadas

6.Cumplir con las condiciones juridicas,

técnicas,  econdmicas y  comerciales | . . Y

El contratista cumpli6 esta obligacion
presentadas en la _
propuesta.

7.Garantizar el cumplimiento del contrato y
la calidad del servicio de acuerdo con la
propuesta presentada y los estudios previos.

Se dio cumplimiento a esta obligacion, se recibieron a
satisfaccidn las cajas y las carpetas

8. Acatar las observaciones que le formule el
FDLC través de la supervision durante la

vigencia del contrato y subsanar de | Se ajustaron las caracteristicas técnicas de las muestras de
mnmediato  cualquier defictencia en la | acuerdo a lo requerido
ejecucidn.

9. Dar cumplimiento a las Leyes, Decretos,
Acuerdos, Resoluciones, Reglamentos o
cualquier otro acto

de Autoridad Nacional o Distrital vigente
que tenga relacion directa con el objeto del
presente

contrato. En caso que cualquiera de las
disposiciones normativas antes mencionadas
ocasione gastos o costos no previstos, estos
quedaran a cargo del contratista

Se dio cumplimiento a esta obligacion
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SECRETARIA DE

BOGOT: GOBIERNO

CON PROVEEDORES
~ PERSONA JURIDICA

10. El contratista asumird  cualquier
obligacién que pudiere setie impuesta al
contratante por cualquier violacion a la Ley
en la ejecucion del contrato.

No aplica

11. Cumplir y ejecutar el contrato

los estudios previos, ofrecidos en la
propuesta y los determinados en el contrato.

disponiendo de los recursos solicitados en-

El contratista dio cumplimiento en lo solicitado

12.Atender de manera diligente las
recomendaciones y sugerencias impartidas
por la supervision del contrato.

Se dio cumplimiento a esta obligacién

13.Solicitar al Almacén del Fondo y de
acuerdo con el procedimiento informado, el
ingreso de los bienes objeto de la ejecucién
del contrato, en petfecto estado. de
funcionamiento, de acuerdo <con las
especificaciones establecidas en los estudios
previos.

Se realiz6 la solicitud respectiva ‘

14. Asistr a las reuniones que sean
convocadas por el supervisor del contrato,
para revisar el estado de ejecucion del
mismo, el cumplimiento de las obligaciones a
cargo del contratista o cualquier aspecto
técnico referente al mismo.

Asistié a las reuniones convocadas

15. Suministrar a la supervision del contrato
la informacién y documentaciéon que éste
requiera, sin ningun tipo de restricciéon o
condicion por parte del contratista.

Se entregd la documentacién requerida

16. El contratista debera dar cumplimiento a
lo ofrecido en la propuesta presentada con la
entrega de insumos de buena calidad y
marcas reconocidas

Entrego las cajas y carpetas de acuerdo a lo ofrecido

SEGUIMIENTO FINANCIERO

INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO

CONCEPTO VALOR
Valor Inicial $6.664.000,00 | ¢~
Valor Adicién No. 1 (si aplica) 0
Valor Adicion No. 2 (si aplica) 0 ‘
Valor Total $6.664.000,00 /
Detalle informacién presupuestal del contrato
Rubro o proyecto de Meta proyecto de Inicial o No. CRP | Valor CRP ]
lidificio | iévano Codigo: GCO-GCI-133 3
(;‘.{“C 11 No. 8-17 Version: 04 2/
Codigo Postal: 111711 Vigencia: 13 de enero de 2025 o oe

T'el. 3387000 - 3820660
Informacion inca 195
www.gobicrnobogota.gov.co
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INFORME DE SUPERVISION PARA LOS CONTRATOS

*
‘* SECRETARIA DE CON PROVEEDORES
BOGOT/\ | cosiernO PERSONA JURIDICA
invetrsion inversion adicion
02120201003023219999 $6.664.000 1172 $6.664.000,00
Valor total de los CRP $6.664.000,00
Detalle pagos realizados
Periodo de pago Rubrq N proxecto Met? proyf:,(: to No. CRP | Valor CRP Valor Saldo CRP
de inversion de inversion Facturado
$0 $0 $0
Totales
$0 $0 $0
Resumen ejecucion financiera del contrato
Concepto Valor
1. Valor Inicial: $6.664.000,00
2. Valor Adiciones: $ -0
3. Valor Total: $6.664.000,00
4. Valor Total Ejecutado: $6.664.000,00
5. Saldo: $ 0

INFORMACION FINANCIERA DEL CONVENIO

CONCEPTO

VALOR

Valor aportes SDG

Valor aportes asociado

Valor Adicion aportes SDG (i aplica)

Valor Adicion aportes SDG (si aplica)

Edificio 1iévano

Calle 11 No. 8 -17

Codigo Postal: 111711

"I'el. 3387000 - 3820660
Informacion Linca 195
www.gobiernobogota.gov.co

Codigo: GCO-GCI-F133

Version: 04

Vigencia: 13 de encro de 2025
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INFORME DE SUPERVISION PARA LOS CONTRATOS

SECRETARIA DE CON PROVEEDORES
BOGOT. GOBIERNO PERSONA JURIDICA
inversion inversién adicion
02120201003023219999 $6.664.000 1172 $6.664.000,00
Valor total de los CRP $6.664.000,00
Detalle pagos realizados
Periodo de pago Rubrq ° pro.)iecto Met? ptoyfef: to No. CRP | Valor CRP Valot Saldo CRP
de inversion de inversion Facturado
$9 %0 $8
Totales $0 $0 $0
Resumen ejecucion financiera del contrato
Concepto Valor
1. Valor Inicial: $6.664.000,00
2. Valor Adiciones: $ -0
3. Valor Total: $6.664.000,00
4. Valor Total Ejecutado: $6.664.000,00
5. Saldo: $ 0

INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO

CONCEPTO

VALOR

Valor aportes SDG

Valor aportes asociado

Valor Adicion aportes SDG (s1 aplica)

Valor Adicion aportes SDG (st aplica)

Valor Adicién aportes asociado (si aplica)

lidificio Liévano
Calle 11 No, 8 -17
Codigo Postal: 111711

“T'el. 3387000 - 3820660

Informacién Linea 195
www.gobiernobogota.gov.co

Cadigo: GCO-GCI-11133
Version: 04
Vigeneia: 13 de encro de 2025
Caso HOLA: 109988
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INFORME DE SUPERVISION PARA LOS CONTRATOS

*
‘* SECRETARIA DE CON PROVEEDORES
BOGOT/\ | cosierno PERSONA JURIDICA
Valor Adicidn aportes asoctado (si aplica)
Valor Total
Detalle informacién presupuestal del Convenio
Rubro o proyecto de Meta proyecto de Inicial o No. CRP Valor CRP
inversion inversion adiciéon )
Valor Total $0
Detalle pagos realizados al Convenio
Periodo de pago | RUPT O Proyecto | Meta proyecto |\, opp| yajor CRP | ¥ IOf Saldo CRP
de inversion de inversion Facturado
' $0 $0 $0 $0
Totales $0 §0 $0

Relacién ejecucién mensual de aportes del asociado

Periodo

Nombre concepto

Valor de aportes
ejecutados

Total

ANABELLY BARRERA TORRES
NOC.C. No. 52.268.141 de Bogota
Apoyo a la Supervision

ldificio Licyano

Calle 11 No. 8-17

Codigo Postak: 111711

el 3387000 - 3820660
Informacion Linca 195
www. gobicrnobogoti.gov.co

By, Priepludh %
ANGELICA MARIA ANGARITA SERRANO

C.C. No. 1.098.731.316 de Bucaramanga

Supervisidon

Codigo: GCO-GCI-F133
Version: 04
Vigencia: 13 de enero de 2025
Caso FIOLA: 109988
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BOGOT.

SECRETARIA DE

GOBIERNO

INFORME FINAL DE SUPERVISION/
INTERVENTORIA

FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LA CANDELARIA

1. DATOS BASICOS DEL CONTRATO Y/Q CONVENIO

No. CONTRATO Y FECHA

330-2024 1 noviembre de 2024 .~

OBJETO DEL CONTRATO

ADQUIRIR CARPETAS PARA LA ORGANIZACION
DEL ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL DEL
FONDO DE DESARROLLO LOCAL LA CANDELARIA

NOMBRE DEL CONTRATISTA

GRUPO OFFICE AND FILE SAS

No. DE IDENTIFICACION

Nit 901.081.730-3

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL
(CUANDO SEA PERSONA JURIDICA)

MAGDA CAROLINA GOMEZ COY

No. DE IDENTIFICACION REP. LEGAL

52759371 DE BOGOTA

FECHA ACTA DE INICIO 1 DE NOVIEMBRE 2024 -~
PLAZO DE EJECUCION INICIAL 3MESES -~
$6.664.000

VALOR INICIAL

APORTES DE LAS PARTES icuando aplique

No. DEL RUBRO O PROYECTO DE
INVERSION (IMPUTACION
PRESUPUESTAL)

02120201003023219999 «~

META PROYECTO DE INVERSION

N/A

RP DEL CONTRATO INICIAL (No.y
fecha)

1172 31 DE OCTUBRE DE 2024 -

PRORROGAS (cuando aplique)

N/A
ADICIONES (cuando aplique) N/A
RP DE LA ADICION (No. y fecha) (cuando N/A
aplique)
SUSPENSIONES (cuando aplique) N/A
OTRO SI (cuando aplique) N/A s
Edificio Liévano Cédigo: GCO-GCI-F023 s

Calle 11 No. 8 -17

Cadigo Postal: 111711

Tel. 3387000 - 3820660
Informacion Linea 195
www.gobiernobogota.gov.co

Versi6n: 08
Vigencia: 14 de enero de 2025
Caso HOLA 110521

ALCALDIA MAYOR
OE BOGOTA DC.
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SECRETARIA DE

BOGOT. GOBIERNO

INFORME FINAL DE SUPERVISION/
INTERVENTORIA

FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LA CANDELARIA

TERMINACION ANTICIPADA (cuando
aplique) N/A

VALOR TOTAL $6.664.000

FECHA DE TERMINACION FINAL 31 DE ENERO DE 2025

{Incluyendo modificaciones contractuales)

No. de la péliza 360 47 994000034962
Fecha de aprobacién:01/11/2024
Vigencias: 31/10/24 al 05/08/2025

POLIZAS (cuando apligue)
(Incluyendo pélizas de las modificaciones
contractuales)

FECHA DILIGENCIAMIENTO 19/03/2025

FORMATO CONTROL DE RETIRO GCO-
GCI-F102 (cuando apliquc)

NOTA: ¢n caso de que alguno de los campos no le aplique al contrato por favor diligencias N/A

Cédigo Postal: 111711

Tel. 3387000 - 3820660
Informacién Linea 195
www.gobiernobogota.gov.co

Vigencia: 14 de enero de 2025
Caso HOLA 110521

2. SUPERVISION CONTABLE: Al contratista se le efectuaron __0__ pagos, de acuerdo con lo
estipulado en la CLAUSULA . FORMA DE PAGO, de la siguicnte manera:
PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA SEGUN LO PACTADO
FECHA
INFORME DE
SUPERVISION /
NUMERO PRODUCTOS ENTREGADOS O CERTIFICADO FECHA
DE DESCRIPCION DEL PAGO DE DE VALOR
ORDENES CUMPLIMIENTO PAGO
DE PAGO (Segtin aplique
para PN o PJ)
Primera
orden de N/A
pago No.
Edificio Liévano Cédigo; GCO-GCi-F023
Calle 11 No. 8 -17 Versidn: 06

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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SECRETARIA DE

BOGOT/\ | cosierno

FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LA CANDELARIA

INFORME FINAL DE SUPERVISI()N/
INTERVENTORIA

Segunda
orden de

pago No.

Tercera
orden de
pago No.

VALOR TOTAL CANCELADO SDG / ¥D. $0
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA $6.664.000
SALDO A FAVOR DE LA SDG / FD1L $0

Agregue o elimine las filag que sean necesarias pata relacionar el ndmere de pagos realizados
dutante la ¢jecucion del contrato

SI ES NECESARIO INCLUYA LAS OBSERVACIONES Y /{) ACLARACIONES QUE 5B
CONSIDEREN PERTINENTES.

3. SUPERVISION FINANCIERA:

De conformidad con la CLAUSULA 2 VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente contrato es

$6.664.000 (D¢ acuerde con el valor ofertada por GRUPO OFFIC
contraw es por I suma de SEIS MILLONES SEISCHINTOS st

E AND FILE SAS, el valoe de este
FAY CUATRO MIL PESOS

($6.664.000) M/CTE, includo TVA v todos los impuesios, costos, utlidades y gastos direcios ¢
inditectos a que hubiere lugar v que se causen con I efecucion del contato de Ia presente vigencia
fiscal 2024, respaldado con ef Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 914 de 2024 con cargo

al rubro O2120201003023219999 denominado “Articulos n.e.p. de pulpa de papel o candn”)

Detalle informacion presupuestal del contrato:

Rubrq o proyecto de Met? proyecto de Imf:l?} o No. CRP Valor CRP
inversion inversion adicion
02120201003023219999 $6.664.000 1172 $6.664.000
Valor total de los CRP $6.664.000
Edificio Liévano Cédigo: GCO-GCI-F023
Calle 11 No. 8 -17 Version: 06
Cédigo Postat: 111711 Vigencia: t4 de enero de 2025
Caso HOLA 110521

Tel. 3387000 - 3820660
Informacion Linea 195
www.gobiernobogota.gov.co
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*
’* SECRETARIA DE
BOGOT: GOBIERNO INFORME FINAL DE SUPERVISION/
INTERVENTORIA

FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LA CANDELARIA

Agregue o climine las filas que sean necesarias para relacionar ¢l ndmero de registros
presupucstales.

Dentro de las actvidades desarrolladas por la Supervision para el control financiero del
contrato/convenio, se encuentra el seguimiento a los items facturados por el contratista para cada
uno de los pagos. A continuacion, se presenta el resultado del seguimiento descrito:

Factura de Cobro No. 1

Valor
No facturad
Factur | Periodo Items facturados Estado
oIVA
a .
Incluido
1 Nl TLEES TN 1N
NOVIEMBR CARPETA FUELLE ENTLELADO CON ROTULO 4.998.000 Pendicute de
b T 202 v
1791 | EDLE2024 100 ARCHIVO CENTRAL REF X200 CON past
Al 31 DE ROTULO 1.666.000
ENITIRO 2025 -

Agreguc o climine las filas que sean necesarias para relacionar el niimero de Factusas de cobro.
4.  SUPERVISION ADMINISTRATIVA:

En ¢l presente numeral se presenta la Supervision Administrativa adelantada en desarrollo de la ejecucion del
Contrato/convenio No. 330 de 2024, en la cual se presenta la relacion de los informes y soportes de supervision
en desarrollo del mismo, las cuales permitieron efectuar el seguimiento al avance y ejecucion de este, garantizado
el cumplimiento con los requerimientos contractuales y estandares de calidad exigidos por la entidad.

DESCRIPCION INFORMES Y SOPORTES DE SUPERVISION: A continuacién, sc presenta la
relacidn de los diferentes informes y soportes de supervisién efectuados en el desarrollo del contrato, las cuales
permitieron efectuar el seguimiento al avance y correcta ejecucion del mismo.

SOPORTES - ANEXOS
. FECHA DEL ACTA TEMATICA
NUMERO (Describir donde estin (Describir ¢l asunto
ubicados los sapories ¥ tratado)
los anexos)
Acta de Entrega de muestras por
Reunién No. 21/11/2024 Expediente contractual patte del FDL al
01 contratistas
Acta de Revisién de ajuste
Reunién 14/02/2025 Expediente contractual L )
solicitados a las muestras
No. 02
Edificio Liévano Cédigo: GCO-GCI-F023
Calle 11 No. 8 -17 Versién: 06
Cédigo Postal: 111711 Vigencia: 14 de enero de 2025
Tel. 3387000 - 3820660 . Caso HOLA 110521

informacién Linea 195
www.gobiernobogota.gov.co
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* SECRETARIA DE
BOGOT/\ | cosierno

INFORME FINAL DE SUPERVISION/
INTERVENTORIA

FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LA CANDELARIA

Actade Recepcion de las carpetas
Reunion 31/01/2025 Expediente contractual y las cajas por parte del
No. 03 FDL

Agtegue o elunine Jas filas que sean pecesarias para relacionar ¢l mimero de actas adeluntadas
durante la ejecucion del contrato,

5. SUPERVISION TECNICA:
5.1 En cumplimiento de las obligaciones especificas del Contrato No. 330 de 2024, CLAUSULA 6

LITERAL B: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA, el Contratista GRUPO
OFFICE AND FILE SAS, dio cumplimiento de estas asi:

OBLIGACION ESPECIFICA
(Enunciar cada una de las
ohligaciones especificas
relacionadas en el contrato)

COMENTARIOS Y
CONSIDERACIONES

UBICACION DE LOS
SOPORTES
{Relacionar informe vy nombye de
la carpera Publicada en Secop 1
en donde se ubica la evidencia del
cumplimiento a Ia obligacidn)

1.Informar a la supervision del
contrato inmediatamente las
novedades que puedan ocasionar la
paralisis de la ejecucién del
contrato.

Se realizaron reuniones
con el FDLC para
verificacion sede
caracteristicas técnicas de
la muestra, y fechas de
entrega de las carpetas.

bttps:/ /www.secop.gov.co
CO1ContractsManagement/
Tendering/ProcurementContractEdit/
View?docUniqueldentifier=
COLPCCNTR.6954069& prevCtxUrl=
https%3a%2{%2f .
www.secop.gov.co%3a443%2f
CO1ContractsManagement”o2f
Tendering%2f
ProcurementContractManagement%2f
Index&prevCitxLbl=Contratos+

2. El proveedor contratista debera
entregar inicialmente una muestra
por cada una de las unidades de
almacenamiento contratadas, las
cuales se remitirin al supervisor del
contrato, con ¢l fin de verificar que
cumplan con las especificaciones
técnicas. Una vez se apruebe la
muestra inicial de los elementos
solicitados por parte de la entidad,
el contratista podra entregar la
totalidad de bienes solicitados en el
contrato.

El contratita realizé la
entrega de la muestra de
cajas y carpetas

huops://vww.secop.gov.co
CO1ContractsManagement/
Tendering /ProcurementContractEdit/
View?docUniqueldentifier=
CO1.PCCNTR.6954069&prevCtxUrl=
https%3a%2f%2f
WWWw.8ecop.gov.co%e3ad43%:2f
CO1ContractsManagement%o2f
Tendering%2f
ProcurementContractManagement%e2f
Index&prevCitxLbl=Contratos+

3.Entregar los bienes que solicite el
supervisor del contrato en la carrera
5 N. 12C-40 instalaciones de la
Alcaldia Local de la Candelaria,
solicitud que puede ser esctita o por
cotreo electrénico.

Se entreg6 la totalidad de
las carpetas y cajas
contratadas (500 cajas y
3.000 carpetas )

https:/ /www.8€cop.gov.co
COl1ContractsManagement/
Tendering/ProcurementContractEdit/
View?docUniqueldentifier=
CO1.PCCNTR.6954069&prevCexUrl=
https%3a%2f2f
www.secop.gov.co%3ad43%2f

Edificio Liévano

Calle 11 No. 8 -17

Codigo Postal: 111711

Tel. 3387000 - 3820660
Informacion Linea 195
www.gobiernocbogota.gov.co

Cédigo: GCO-GCI-F023

Versién: 06

Vigencia: 14 de enero de 2025
Caso HOLA 110521
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INFORME FINAL DE SUPERVISION/

INTERVENTORIA

FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LA CANDELARIA

CO1ContractsManagement%o2f
Tendering%2f
ProcurementContractManagement%2f

4. El contratista debera cumplit con
las especificaciones técnicas de los
bienes objeto del presente

proceso contractual.

Se asisti6é a reuniones
para verificacion de
caractetisticas técnicas de
la muestra, y fechas de
entrega de las carpetas.

Indcx&prethbel—Contratos+

COlConttactsManagemem /
Tendering/ProcurementContractEdit/
View?docUniqueldentifier=
CO1.PCCNTR.6954069&prevCixUrl=
https®a3a%2{%2f
www.secop.gov.co%3ad43%:2f
CO1ContractsManagement%2f
Tendering%2f
ProcurementContractManagement”o2f
Index&prevCtxLbl=Contratos+

5. El contratista se compromete a
entregar en buen estado el producto
contratado a satisfaccién del Fondo
de Desarrollo Local de Candelana
Coordinar las entregas, con la
supervision del contrato que se
designe para los fines de control y
vigilancia.

Se entrego la totalidad de
las carpetas y cajas
contratadas (500 cajas y
3.000 carpetas), con las
caracteristicas sefialadas

hups://www.secop.gov.co/
CO1ContractsManagement/
Tendering/ProcurementContractEdit/
View?docUniqueldentifier=
CO1.PCCNTR.6954069& prevCtxUrl=
https%3a%2%2f
www.secop.gov.co%3ad43%2f
CO1ContractsManagement%2f
Tendering%2f
ProcurementContractManagement%2f
Index&prevCtxLbl=Contratos+

6.Cumplir con las condiciones
juridicas, técnicas, econdmicas y
comerciales presentadas en la

6. propuesta.

El contratista cumplié
esta obligacién

https:/ /www.secop.gov.co
CO1ContractsManagement/
Tendering/ProcurementContractEdit/
View?docUniqueldentifier=
CO1.PCCNTR.6954069&prevCexUrl=
hnps%Sa%Zf%Zf
Www.secop.gov.co%3a443%2f
CO1ContracisManagement%2f
Tendering%2f
ProcurementContractManagement%2f
[ndcx&prethbel—Contratos+

7.Garantizar el cumplimiento del
contrato y la calidad del setvicio de
acuerdo con la propuesta
ptesentada y los estudios previos.

Se dio cumplimiento a
esta obligacion, se
recibieron a satisfaccion
las cajas y las carpetas

COlContractsManagement/
Tendering/ProcurementContractEdit/
View?docUniqueldentifier=
COLPCCNTR.6954069& prevCixUrl=
https%3a%2f%2f
www.secop.gov.co%3a443%2f
CO1ContractsManagement%o2f
Tendering%2f
ProcurementContractManagement%2f
Index&prevCexLbl=Contratos+

8. Acatar las observaciones que le
formule el FDLC través de la
supervision durante la vigencia del
contrato y subsanar de inmediato
cualquier deficiencia en la ejecucion.

Se ajustaron las
caracteristicas técnicas de
las muestras de acuerdo a
lo requerido

https:/ /www.secop.gov.co
CO1ContractsManagement/
Tendering/ProcurementContractEdit/
View?docUniqueldentifier=
CO1.PCCNTR.6954069& prevCixUrl=
https%3a%2{%2f
wWWw.secop.gov.co%3a443%2f
CO1ContractsManagement%2f
Tendering%2f
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ProcurementContractManagement%2f
Index&prevCixLbl=Contratos+

9. Dar cumplimiento a las Leyes,
Decretos, Acuerdos, Resoluciones,
Reglamentos o cualquier otro acto

de Autoridad Nacional o Distrital
vigente que tenga relacion directa

COlContractsManagement /
‘Tendering /ProcurementContractEdit/
View?docUniqueldentifier=
COLPCCNTR.6954069& prevCexUrl=

: Se dio cumplimiento a
con el objeto del presente esta obli cli)c'm https%3a%2f%2f
contrato. En caso que cualquiera de & WWW'“C"p'gO"'c“%?’a“g‘o/ZZf
las disposiciones normativas antes CO1ContractsManagement?:2f
. R Tendering%2f
mencionadas ocasione gastos o ProcurementContractManagement%2f
COStOs NO previstos, estos quedatan Index&prevCexLbl=Contratos+

a cargo del contratista

Agregue o elimine Ias filas que sean necesatias para relacionar ol atmera obhigaciones del conuato,

7. CONCLUSIONES:

{E1 contratista cumplié con el objeto contractual pactado)

Yo ANGELICA MARLA ANGARITA SERRANO en calidad de Supervisor’ [nterventor del contrato No.
330 de 2024, certifico que el contratista cumplié 2 satisfaccion con el objeto y las obhgacxones del contrato,
quedando las partes a fpaz v sabvo o quedande un saldo a favor del Contratista, de $6.644.0003 y con el pago
de aportes al Sistema General de Seguridad Social, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789

de 2002, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.
El presente Informe de Supervision Final hace parte integral del Acta de Liquidacion.

Para constancia, se firma en Bogotd a los

TN N
Firma del Supervisor/ Interventor
Proyect6: Anabelly Barrera Torres (Apoyo a la supervision)
Revisé y aprobd Angelica Matia Angarita Serrano

Edificio Liévano Codigo: GCO-GCI-F023

Calle 11 No. 8 -17 Version: 06

Caodigo Postal: 111711 Vigencia: 14 de enero de 2025

Tel. 3387000 - 3820660 Caso HOLA 110521 AL
Informacién Linea 195 ALCALDIA MAYOR

www.gobiernobogota.gov.co DE BOGOTA DC.


http://www.gobiernobogota.gov.co
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ALCALDIA LOCAL DE LA CANDELARIA

2012
ANABELLY BARRERA TORRES - APOYO A LA SUPERVISION | 2“ 56710007732%
Cra5No.12C -40 .
Civudad

Bogoté, 19 de febrero del 2025

T e

Asunto: Informe Ejecucién No. 1 - UNICO / contrato de Comprovenic No. 330/24 -Grupo
Office and File SAS.

e _ .

Respetados senores-as:

Con la presente hago entrega de los documentos y soportes del Informe No. 1 - UNICO /
Contrato de compraventa No. 330/24, correspondiente al periodo comprendido entre el 1
de noviembre de 2024 y el 31 de enero del 2025, que se relacionan a continuacion:

Factura de Venta No. FE No. 1791,

Copia Acta de Inicio

Certificado de Cdmara de Comercio

RUT Y RIT

Resolucidén de Facturacion

Informe de actividades y soportes (GCO-GCI-F110)

Declaraciénjuramentada (relacion de contratos de prestacion de servicios

vigentes con otras entidades estatales).(GCO-GCI-F157)

8. Certificacion de aportes al sistema de Seguridad Social - Parafiscales - planillas de
pago de seguridad social

9. Certificacion Bancaria.

N kW -

o Bueflinng opp. st

Nombre del Proponente GRUPQO OFFICE AND FILE SAS
Nombre Representante Legal: MAGDA CAROLINA GOMEZ COY
Cédula de civdadania: 52.759.371
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,; No 1 791
; - Documento 6ﬂclal de Autorizacién de Numeracién Facturacion Electrénica No.
18764063680700 que habllita desde FE 1501 hasta FE 3000. Vence 2025-04-26
and file sas S :
. j NIT 901, 08! 730 3
IVA Régimen Comin No somos Agentes de
GRUPO OFF'CE AND FILE SAS ) Retencién de IVA
Nit 301081730 ' No somos Grandes Contribuyentes
Actividad Econdmica ICA 1709 11.04 X 1000
RFCLIENTE -.[BOGOTA DISTRITO CAPITAL e FECHATEACTURAN LLEL™
ABPINIT, B 899999061 9 [+ TELEFONO Ly 3443460 13/02/2025
" DIRECCI CR812A [ECIUDAD# __ Bogota D.C. w2 AFECHA VENCIMIENTO 30 .
e 13/02/2025
‘M“ﬂt‘ B ‘-sé."'i i 5{ORDEN|DEIPEDIDO. S E e IR i 10, PORICONCEPTOIDE 31 [ BN S IEORMAIDE PAG OSp 9,1
FACTURA DE VENTA Credito
%iiti‘afﬁ’if'é iéei'cod-é‘of il Descripeion®? i L y|Cantidad|UiMedida Valor.Unitariol; IVAK[IValor VAL B T otal R ime:
1.1 {CARO2 CARPETA 3.000° Und. 1.400] 19% 266 4.200.000
B CARPETA FUELLE ENTELADO CON
ROTULO -
"2 |cauid CAJA X200 500 Und. 2.800| 19% 532 1.400.000
y CAJA ARCHIVO CENTRAL REF '
i X200 CON ROTULO
o
I
¥ £
i
- ;;
i
X
i
[ l'_
Lt
’ ‘}:‘I
|
i
Tonal lineas o items: 2 - SUBTOTAL S i BNl | 430, %1 5/6001000"
V ! Let DESCUENTO 0
‘alor en Letras IVA 1.064. 000
SEIS MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE TOTAL/DE; ’A:OPERACIONGE: | i 23 % 6 664000}
: i RETEFUENTE
I RETEIVA
i, IRETEICA ~ 0
o [TOTAL,MENOS:RETENGIONES |77, 3 6:664.000;
i
f} Representacion Grafica de la Factura de Venta Electrénica
i Fecha y Hora de Generacion: 13/02/2025 08:35:06 -
48
it
i S R _— —— e
:‘, CL 59 80 J 04 SUR Teléfono 9076299 Bogota D.C.

Correo Electrénico GRUP0.0FFICE.SAS@GMAIL.CQM

A e

-

4

[V .

CUFE: 6823d31de70abcd344¢55b593281613d49780a01817f2e51deb03d1£0d4279760a11bcg80737 1b3a¢382aa82981b244 e~Expedicion: 13/02/2025 08:49 AM
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CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA

Cémum SEDE VIRTUAL

co de Cememlo CODIGO VERIFICACION: A2513483622C33

de BOQOté 31 DE ENERO DE 2025  HORA 16:47:39

AA25134836 PAGINA: 1 DE 3
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ESTE CERTIFICADC FUE GENERADO ELECTRONICAMENTE Y CUENTA CON UN CODIGO
DE VERIFICACION QUE LE PERMITE SER VALIDADO ILIMITADAMENTE DURANTE

60 DIAS, INGRESANDO A WWW.CCB.ORG.CO

ER SRS S S SR B R R B R R R R R R R R I R R I i I R g b A B I g N N e R e R R R R TS
RECUERDE QUE ESTE CERTIFICADO LO PUEDE ADQUIRIR DESDE SU CASA U
OFICINA DE FORMA FACIL, RAPIDA Y SEGURA EN WWW.CCB.OQRG.CO
****_*******-k**********************************************************
PARA SU SEGURIDAD DEBE VERIFICAR LA VALIDEZ Y AUTENTICIDAD DE ESTE
CERTIFICADO SIN COSTO ALGUNO DE FORMA FACIL, RAPIDA Y SEGURA EN
WWW,CCB.ORG.CO/CERTIFICADOSELECTRONICOS

Khkhkhkhhkrhk kA hkhhk ko * h Ik h k F A A A A A A I A AN AR Ak A kA hk ok ko ko de kAR XA KA KA kR h ok hkK

‘QUE, LOS DATOS DEL EMPRESARIO Y/O EL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO HAN

SIDO PUESTOS A DISPOSICION DE LA POLICIA NACIONAL A TRAVES.DE LA
CONSULTA A LA BASE DE DATOS DEL RUES

LR R o R R L 2 £ et

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O INSCRIPCION DE
DOCUMENTOS .
LA CAMARA 'DE COMERCIO DE BOGOTA CON FUNDAMENTO EN LAS MATRICULAS E
INSCRIPCIONES DEL REGISTRO MERCANTIL
CERTIFICA:
NOMBRE ‘GRUPO OFFICE AND FILE SAS
N.I.T. : 901.081.730-3
DOMICILIO :.BOGOTA D.C. o
CERTIFICA:
MATRICULA NO: 02817923 DEL 18 DE MAYO DE 2017
CERTIFICA:
RENOVACION DE LA MATRICULA :17 DE JUNIO DE 2024
ULTIMO ANO RENOVADO : 2024
ACTIVO TOTAL : 438,935,762
TAMANO EMPRESA : MICROEMPRESA
CERTIFICA:
DIRECCION DE NOTIFICACION JUDICIAL : CL 59 NO. 80 J 04
MUNICIPIO : BOGOTA D.C.
EMAIL DE NOTIFICACION JUDICIAL : GRUPO.OFFICE.SAS@GMAIL.COM
DIRECCION COMERCIAL : CL 59 NO. 80 J 04
MUNICIPIO : BOGOTA D.C.
EMAIL .COMERCIAL : GRUPO.OFFICE. SAS@GMAIL COM
' : CERTIFICA:
CONSTITUCICN: QUE POR DOCUMENTC PRIVADO NO. SINNUM DE ASAMBLEA DE
ACCIONISTAS DEL 2 DE MAYO DE 2017, INSCRITA EL 18 DE MAYO DE 2017 BAJO
EL NUMERO 02225440 DEL LIBRO IX, SE CONSTITUYO LA SOCIEDAD COMERCIAL
DENOMINADA GRUPO OFFICE AND FILE SAS.
CERTIFICA:



mailto:GRUPO.OFFICE.SAS@GMAIL.COM
http://WWW.CCB.ORG.CO
http://WWW.CCB.ORG.CO
http://WWW.CCB.ORG.CO/CERTIFICADOSELECTRONICOS
TRAVES.DE
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VIGENCIA: QUE EL TERMINO DE DURACION DE LA SOCIEDAD ES INDEFINIDO
CERTIFICA:

OBJETO SOCIAL: LA SOCIEDAD TENDRA COMC OBJETC PRINCIPAL. 1. IMPORTEZR,
EXPORTAR, FABRICAR, ENSAMBLAR, ACONCICIONAR, REEMPACAR, ALMACENZR,
DISTRIBUIR, DISPENSAR, TRANSPORTAR, TEAMITAR, INTERMEDIAR, PRESENTLR,
LICENCIAR, PROMOCIONAR, COMERCIALIZAR, Y VENDER AL POR MAYOR Y AL POR
MENOR PRODUCTOS ELABORADOS EN CARTCN, PAPEL Y PLASTICO TALES COMO
CAJAS PARA ARCHIVO, CARPETAS, LEGAJADORAS, AZ, REVISTEROS,
MULTIFOLDER, FOLDER ESPECIALES, CATALOGOS Y PRODUCTOS PUBLICITARIOS,
ETC. 2. PRESTAR ASESORIA EN CREACION DE IMAGEN CORPORATIVA, DECORACION
DE ESPACIOS COMERCIALES Y SERVICIOS DE DISENO, CORTE, IMPRESION,
TROQUELADOQ, PLASTIFICADO, ARMADO, EMPAQUE Y TRASPORTE. 3. IMPORTAR,
EXPORTAR, FABRICAR, ENSAMBLAR, ACONDICIONAR, REEMPACAR, ALMACENAR,
DISTRIBUIR, DISPENSAR, TRANSPORTAR, TRAMITAR, INTERMEDIAR, PRESENTAR,
LICENCIAR, PROMOCIONAR, COMERCIALIZAR Y VENDER AL POR MAYCR Y AL 20OR
MENCR, MOBILIARIO PARA OFICINAS, LOCALES COMERCIALES, MUEBLES
METALICOS, - ESTANTERIA ' PARA SUPERMERCADOS,” MUEBLES~ PARA ALMACENAR,
EXHIBIR, SENTARSE, DECORAR Y SOPORTAR ELABORADOS EN CUALQUIER
MATERIAL.~ 4. IMPORTAR, EXPORTAR, FABRICAR, ENSAMBLAR, ACONDICIONAR,
REEMPACAR, ALMACENAR, DISTRIBUIR, DISPENSAR, TRANSPORTAR, TRAMITAR,
INTERMEDIAR, PRESENTAR, LICENCIAR, PROMOCIONAR, COMERCIALIZAR Y VENDER

/AL POR MAYOR Y AL POR MENCR, MOBILIARI® HOSPITALARIO, FARMACEUTICOS DE

CUALQUIER TIPO. 5. ALQUILAR COMISIONAR Y PUBLICITAR PRODUCTOS TANTO EN
ESPACIOS ~COMO EN TIEMPO Y/O ACTIVIDADES DEL AREA SERIGRAFICA,
FLEXOGRAFICA, OFFSET Y CAPACITAR PERSONAL PARA LA MISMA. 6. ESTABLEZER
DENTRO DEL, . TERRITORIO COLOMBIANO SUZURSALES Y AGENCIAS. 7. CELEBRAR
OPERACIONES CON ESTABLECIMIENTOS DE CREDITO Y COMPANIAS ASEGURADORAS.
8. GIRAR COBRAR ACEPTAR Y NEGOCIAR TODA CLASE DE TITULOS VALORES Y
OTROS . EFECTOS DE COMERCIO TALES COMO LETRAS DE CAMBIO, PAGARES,

.CHEQUES, = ETC. 9. HACER INVERSIONES EN CUALQUIER CLASE DE BIENES. .10.

CELEBRAR O EJECUTAR EN GENERAL TODOS LOS ACTOS CIVILES Y COMERCIALES
ASI COMO "CONTRATOS RELACIONADOS CON LOS ANTERIORES 'O QUE SEAN UTILES
PARA EL NORMAL DESARROLLO DEL OBJETQO SOCIAL. 11. FABRICAR, ENSAMBLER Y
COMERCIALIZAR DISTRIBUIR "ESTANTERIA SUPERCARGA PESADA, SEMIPESALA Y
LIVIANA. 12. PRESTARTSERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
DE TODA CLASE DE MOBILIARIO PARA OFICINA Y ARCHIVOS O MUEELES
ELABORADOS . EN METAL. EN DESARROLLC DEL OBJETO SOCIAL, LA SOCIEDAD
PODRA CELEBRAR CONTRATOS DE SOCIEDAD, TOMAR INTERESES O PARTICIPACION
EN". SOCIEDADES Y/O EMPRESAS: ADQUIRIR, ENAJENAR, DAR O TOMAE EN
ARRENDAMIENTO BIENES, MUEBLES O INMUEBLES, GRABARLOS, EN CUALQUGIER
FORMA EFECTUAR, CONSTRUCCIONES, TOMAR © DAR EN -‘MUTUO O CON SIN
GARANTIA DE LOS BIENES SOCIALES Y CELEBRAR TODA CLASE DE OPERACIONES
CON ENTIDADES BANCARIAS, DE CREDITO, ADUANERAS, GIRAR, ENDOSAR,
DESCONTAR, PROTESTAR, CEDER, ACEPTAR, ANULAR, CANCELAR, COBRAR,
RECIBIR LETRAS DE CAMBIO, CHEQUES, ADQUIRIR A CUALQUIER TITULO,
CONCESIONES, PERMISO, MARCAS, PATENTES, FRANQUICIAS, REPRESENTACIONES
Y 'DEMAS BIENES Y DERECHOS MERCANTILES Y CUALESQUIERA OTROS EFECTOS DE
COMERCIO, CONTRATAR TODA CLASE DE OFPERACIONES QUE SEAN NECESARIAS AL
OBJETO . SOCIAL: PRESENTAR LICITACIONES, . CONCURSAR Y EN GENERAL TODA
CLASE DE ACTOS, CONTRATOS QUE SE RELACIONEN CON EL OBJETO SOCIAL
PRINCIPAL .0 QUE SEAN AFINES O COMPLEMENTARIOS AL MISMO. o

CERTIFICA:

ACTIVIDAD PRINCIPAL:" ’

1709 (FABRICACION DE OTROS ARTICULOS DE PAPEL Y CARTON)

ACTIVIDAD SECUNDARIA:
1811 (ACTIVIDADES DE IMPRESION)
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OTRAS ACTIVIDADES:
4690 (COMERCIO AL POR MAYOR NO ESPECIALIZADO)

CERTIFICA:

CAPITAL: '

** CAPITAL AUTORIZADO **
VALOR : $50,000,000.00
NO. DE ACCIONES : 100.00
VALOR NOMINAL : $500,000.00

** CAPITAL SUSCRITO **
VALOR : $50,000,000.00
NO. DE ACCIONES : 100.00
VALOR NOMINAL -~  : $500,000.00 .

** CAPITAL PAGADO **
VALOR : $50,000,000.00
NO. DE ACCIONES : 100.00
VALOR NOMINAL : $500,000.00

CERTIFICA:
REPRESENTACION LEGAL: LA ADMINISTRACION Y REPRESENTACION LEGAL DE LA
SOCIEDAD ESTA EN CABEZA DEL REPRESENTANTE LEGAL, QUIEN TENDRA UN
SUPLENTE QUE PODRA REEMPLAZARLO EN SUS FALTAS ABSOLUTAS TEMPORALES O
ACCIDENTALES. b

CERTIFICA:

, *% NOMBRAMIENTOS *#* '

QUE POR DOCUMENTO PRIVADO NO. SINNUM DE ASAMBLEA DE ACCIONISTAS DEL 2
DE MAYO DE 2017, INSCRITA EL .18 DE MAYO DE 2017 BAJO EL NUMERO
02225440 DEL LIBRO IX, FUE (RON) NOMBRADO (S):

NOMBRE - IDENTIFICACION
REPRESENTANTE LEGAL .
GOMEZ COY MAGDA CAROLINA C.C. 000000052759371
REPRESENTANTE LEGAL SUPLENTE )
VELASCO RODRIGUEZ OLGA LUCIA C.C. 000000052906049
CERTIFICA:

FACULTADES DEL REPRESENTANTE LEGAL: EL REPRESENTANTE LEGAL EJERCERA EN
ESPECIAL LAS SIGUIENTES FUNCIONES: A) REPRESENTAR ANTE LA SOCIEDAD Y
LOS ASOCIADOS, ANTE TERCEROS Y ANTE TODA CLASE DE AUTORIDADES DEL
ORDEN - ADMINISTRATIVOS O JURISDICCIONAL. B) EJECUTAR TODOS 'LOS ACTOS U
OPERACIONES COMPRENDIDAS DENTRO DEL OBJETO SOCIAL O QUE SE RELACIONEN
CON LA EXISTENCIA Y EL FUNCIONAMIENTO DE LA SOCIEDAD. C) AUTORIZAR CON
SU FIRMA TODOS LOS DOCUMENTOS, PUBLICOS O PRIVADOS, QUE DEBEN
OTORGARSE. EN DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES SOCIALES O EN INTERES DE LA
COMPANIA. 'D) PRESENTAR A LA JUNTA GENERAL DE SOCIOS, EN SU PRIMERA
REUNION ORDINARIA DEL ANO, UN BALANCE GENERAL DE FIN DE EJERCICIO, CON
UN INVENTARIO GENERAL, UN INFORME ESCRITO SOBRE LA SITUACION DE LA




S oxox EL PRESENTE CZRTIFICADO NO CONSTITUYE PERMISO DE * x =
tok ok FUNCIONAMIENTOVEN NINGUN CASO *ox

SOCIEDAD, UN DETALLZ COMPLETO DE LA CUENTA DE PERDIDAS Y GANANCIAS Y
UN PROYECTO DE DISTRIBUCION DE UTILIDADES. E) PRESENTAR A LA JUNTA
GZNERAL DE SOCIOS, ©<ADA MES, EL BALANCE DE PRUEBA DEL MES ANTEXIOR Y
SUMINISTRARLE LOS INFORMES QUE ESTA LE SOLICITE EN RELACION CON LA
COMPANIA Y LAS ACTIVIDADES SOCIALES. F) NOMBRAR Y REMOVER LOS
EMPLEADOS DE LA SOCIZDAD CUYO NOMBRAMIENTO Y REMOCION NO CORRESEONDAN
A LA JUNTA DE SOCINDS. TODOS LOS EMPLEADOS DE LA COMPANIA, CON
EXCEPZION DE LOS DE3IGNADOS POR LA JUNTA GENERAL DE S$DOCIQS, ESTARAN
SOMETIDOS AL GERENTEZ EN EL DESEMPENO DE SUS CARGOS. G) TOMAR LAS
MEDIDAS QUE RECLAME LA CONSERVACION DE LOS BIENES SOCIALES, VIGILAR LA
ACTIVIDAD DE LOS EMPLEADOS DE LA SOCIEDAD E IMPARTIR LAS ORDENES E
INSTRJCCIONES QUE EXIJA LA BUENA MARCHA DE LA COMPANIA. H) CONVOCAR L&
JUNTA GENERAL DE SOCIOS A SUS REUNIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS
CUANDD LO JUZGUE NECE3ARIO O CUANDO SE LO SOLICITE UN NUMERO DE $OCIOS
QUE ~REPRESENTE NO MZNOS DEL 70% DEL CAPITAL SOCIAL. I) CUMPLIR
OPORTIJNAMENTE LOS R=ZQUISITOS Y EXIGENCIAS LEGALES QUE SE RELACIONEN
CON"EL FUNCIONAMIENTOC Y LAS ACTIVIDADES DE. LA 'SOCIEDAD. J)} MANEJAR" LOS
FONDOS SOCIALES, GIRAR, CANCELAR, RECIBIR, FIRMAR LETRAS, PAZARZS,
CiEQUSS, GIROS, -LIBRXANZAS Y CUALESQUIERA OTROS TITULOS VALORES, Ast
COMO NEGOCIARLOS, TOMARLOS, PAGARLOS, DESCONTARLOS ETC. K) EL GERENTE

EN ' EJERCICIO DE "SU3 FUNCIONES PODRA CELEBRAR TODOS LOS AZTOS Y

CONTRATOS PARA EL A NORMAL DESARROLLO DE LA SOCIEDAD, SIN LIMITE. DE
CUANTIA.” L). CUMPLIR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE SENALEN LA JUNTA
GENERAL D= SOCIOS'Y AQJELLAS QUE LE SEAN PROPIAS DE ACUERDO CON LA LEY

-Y: LOS * ESTATUTOS, COMO ORGANOS EJECUTIVOS DE LA SOCIEDAD. (SI AL

GZRENTE TLO LIMITAN PARA CIERTOS ACTOS ESTA LIMITACION SE F JA EN

:SALARIOS %INIMOS LEGAL*S)

. CERTIFICA: o "

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL CODIGO DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO Y "DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO Y DE LA LEY €62 DE
2005, “LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO AQUI CERTIFICADOS 2UEDAN
EN FIRM= DIEZ (10) DfAS HABILES DESPUES DE LA FECHA DE Lk
CORRESPONDIENTE ANOTACION, SIEMPRE QUE NO SEAN OBJETO DE RECURSZ. LOS
SABADDS NO SON TENIDDS EN CUENTA COMO DIAS HABILES PARA LA CAM}RA DE

“COMERZIO DE BOGOTA:

IVFORMACION COMPLEMENTARIA
LDS SIGUIANTES DATOS SOBRE RIT Y PLANEACION DISTRITAL SON INFORMPTIJOS
CONTRIBUYZNTE INSCRITD EN EL REGISTRO RIT DE LA DIRECCION DISTRITAL DE
IMPUESTOS,  FECHA DE INSCRIPCION : 17 DE JULIO DE 2022

FECHA DE ENVIO DE INFDRMACION A PLANEACION DISTRITAL : 17 DE JUKIO DE

4024

SENOR EMPRESARIO, SI SU EMPRESA TIENE ACTIVOS INFERIORES A 20.000
SMLMV Y UNA PLANTA DE PERSONAL DE MENOS DE 200 TRABAJADORES, USTED
TIENE DERZICHO A RECIBIR UN DESCUENTO EN EL PAGO DE LOS PARAFISCALES DE

75% EN ZL PRIMER AYO DE CONSTITUCION DE SU EMPRESA, DE 50% EN EL

SEGUNDO ANO Y DE 25% EN EL TERCER ANO. LEY 590 DE 2000 Y DECREIO 525
DE 20309.

RECUERDE INGRESAR A WWW.SUPERSOCIEDADES.GOV.CO PARA VERIFICAR SI SU

EMPRESA E3TA OBLIGADA A REMITIR ESTADOS FINANCIEROS. EVITE SANCIZNES.
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CAI\/'I:I\;RA‘ DE- COMERCIO DE BOGOTA
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.

co de CQmerC[Q cén:c;o VERIFICACION: A2513483622C33

de BOﬂOtCl 31 DE ENERO DE 2025  HORA 16:47:39

AR25134836 PAGINA: 3 DE 3
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TAMANO EMPRESA

DE CONFORMIDAD CON LO PREVISTO EN EL ARTICULO 2.2.1.13.2.1 DEL DECRETO
1074 DE 2015 Y LA RESOLUCION 2225 DE 2019 DEL DANE EL TAMANO DE LA
EMPRESA ES MICROEMPRESA

LO ANTERIOR DE ACUERDO A LA INFORMACION REPORTADA POR EL MATRICULADO O
INSCRITO EN EL FORMULARIO RUES:

INGRESOS POR ACTIVIDAD ORDINARIA $454,897,000

ACTIVIDAD ECONOMICA POR LA QUE PERCIBIO MAYORES INGRESOS EN EL PERIODO
- CIIU : 1709

LR RS SE R RS S TSR R R LR e R R S R R R R RS SRS SRR R RS R R R ER SRR R R RS

** ESTE CERTIFICADO REFLEJA LA SITUACION JURIDICA DE LA * ok
*x SOCIEDAD HASTA LA FECHA Y HORA DE SU EXPEDICION. *k

LEE R RS EEE RS SR A S S S S S AR R SRS E RS R SRR R RS ESEEEEREEEEEREEEEEEEEES]

EL SECRETARIO DE LA CAMARA DE COMERCIO,
VALOR : $ 11,600

LR AR RS SRS RS RS EREE RS ERE RS SERsstsst Rt RRR R EES SRS RS E L]

PARA VERIFICAR QUE EL CONTENIDO DE ESTE CERTIFICADO CORRESPONDA CON LA
INFORMACION QUE REPOSA EN LOS REGISTROS PUBLICOS DE LA CAMARA DE
COMERCIO DE BOGOTA, EL CODIGO DE VERIFICACION PUEDE SER VALIDADO POR
SU DESTINATARIO SOLO UNA VEZ, INGRESANDO A WWW.CCB.ORG.CO

AKX K A AR A AR A A I AR I AR A AT XA N AA AT A AR Ik Tk kAR Ak khkhk kA Ak kA dkkkkk k) kkx
ESTE CERTIFICADO FUE GENERADO ELECTRONICAMENTE CON FIRMA DIGITAL Y
CUENTA CON PLENA VALIDEZ JURIDICA CONFORME A LA LEY 527 DE 1999.

IR R E RS S S S S SR SS SRS RS E R R R R R R R R RS R R RS S E R R RS RS RRR R RS RS R
FIRMA MECANICA DE CONFORMIDAD CON EL DECRETO 2150 DE 1995 Y LA
AUTORIZACION IMPARTIDA  POR LA SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA Y
COMERCIO, MEDIANTE EL OFICIO DEL 18 DE NOVIEMBRE DE 1996.
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http://WWW.CCB.ORG.CO
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W AN Formulario del Registro Unico Tributario O O 1

2.Concepto [0 | 2| Actualizacion
1}
}

4, Numero de formulario 141064690508
¥ {415 72124889 8020) 00 410646905
: /"X
5. Nimero do tdentificacidn Tributaria (NIT) 8.0V | 12. Direccisn seccional yuzdn slectranico
K 90108 17 3 0|3 |meosesdebosats

: IDENTIFICACION n\\-j/ </\\

24. Tipo de contribuyente 25, Tipo de documento 26. Nimero de Identifica
Persona juridica 1 Q

Lgar de expedicion 28. Pals 29. Departamento tficipio

i o~ oo\

3}~ Primer apellido 32. Segundo apeliido 33. Primer nombre <0\> ( < Dreues nombres
R A )

35. Razén socia) Nl ~

GRUPO OFFICE AND FILE SAS ﬂ» ‘__%
36. Nombra comereial w 37—
GRUPO OFFICE SAS ) l@sgs

; W TE PN
38, Pals 39, Depantamento N W 40. Cludad/Municiplo
COLOMBIA 1 6 9 |Bogotd D.C. /Q\-v 1 1 |Bogota, D.C. 001

41 Direccién principal &w ( \

CL59 80J 04 SUR J2 2N O

- | 42. Corvec dlectrénic grupo.office.sas@gmail.com /7 NS L~

43.Codgopostal 1 1 0 7 3 1 laa.raofon{1\/) KNN3 108682 1 1 6|45 Telétono 2 9076299

! S’ N DLASIFICACION
4 Activ, onémlca\w Ocupacién

I Actividad principal Ac v}@ ot.’u Otras actlvidados 52, Numero
146.Codgo a7 Fecnalniclo actividsd | 48, coa 50. Codigo 1 2 51. Cédigo esiablecimientos
11709201 7,051 3|} 9/,1\1 1 3| [3 110|741 0| | | | |

o4 \V( (\\aﬁpansabllldades. Calidades y Atributos

i 1 2 3 4 \'\) 10 1" 12 1 14 15 16 17 18 19 20 24 22 23 24 25 28

s‘a.cwsolslvlsul«a I T T O O O

05- Impto. renta y compl. régi
07~ Retencién en Ia fuente a titulo de\rent
09~ Retencién en la fuente en el imp

‘1d~ Informante de exogena
‘48 - Impuesto sobre las ventas - IVA

!82 . Facturador electrénico
i
55 - Informante de Beneficiarios Fi @ '

1! Usulrids aduaneros Exportadores
{ 1 2 3 N s [ 7 8 9 10
I I I | | l | | | | I §5. Forma 56. Tipo Servicio 3 2 3
5¢. Cédigo '57. Modo ]
-1 " 12 12 14 15 16 17 18 19 20
£ I I I | — '
H IMPORTANTE: Sln porjulcio do las actuallzacl a quo haya lugar, Ja Inscripcién on o) Roglstro Unlco Tributario -RUT., tandrs vigencla Indefinlda y en cla no so exiplréd sur id
il i Para uso exclusivo de Ia DIAN
t;t 59. Anexos St D NO E ’ 60. No. ds Falios: E
‘La Informacion sumlnlsttada a travds de! lario oficial de inscripeion, actualizacidn, suspensidn | Sin perjuicio de las varificaciones que la DIAN realica.
Y taclén det Ri Unico Tributario {(RUT), deberd ser exactay veraz . en caso de ¢ Firma autorizad:
mexacumd on alguno de los datos i dos 68 los p!
"san o do suspensldn, segun el caso, Pardgmio dal articulo 1.6.1.2.6 del Decrato 1625
‘del 2016 De igual maners al formal-zar el trémite ) usuario ke informado y acepta la politica de
, tratamiento de datos ley 1581 de 2012, 984, Nompre OOMEZ COY MAGDA CAROLINA
' ana del solicitante: .
985. Cargo  Representante legal Cerlificado
t
: H Fecha generacion documento PDF: 18-02-2025 10:48:08AM
t

€

(S,


mailto:grupo.office.sas@gmail.com
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rD AN Formulario del Registro Unico Tributario 0 0 1
Pégina 2 Hoja 2

--‘.Espacio resarvado para ta DIAN 4. Numero de formulario 141064690508

H

Y

707212489984

5. NUmero de Identificacién Tributaria (NIT)

6. DV | 12. Direccién seccionat

/(\\ /@&E yuw‘ electronico

Cémara de Comercio

(Q) %“ "

B8

901081730 rouesios de Bogord
. C risticas y f de las org ! A\\J/ A(/\‘\
= ~
' 62. Naturalezs 2 63. Formas asodiativas 12 ico de orden nacional, departamental.
65, Fondos 66, Cooperativas
'-: 68. Sin personerfa Juridica 89. Otras organizaciones no clasificadas 70. 1
A
. Constitucién, Registro y Ultima Reforma A \\_// \\ / ) Composicién de! Capital
I Documento 1. Constitudién Nl A -
Y N
*1. Claso 04 @ 82. Nacional 100 %
72, Numero __
3. Fecha 20170502 83. Naclonal publico 0. 0 %
74, Numero de notaria
=.75. Entidad do réglstro 03 84. Nacional privado 100 . 0%
.?G.Fechadereglstro 2_6—1 7|0 5|1 8 3
7 77. No. Matrleuta morcantil 02817923 @% ~ -
" 78. Depariamento u' @\/ 5 ? ~— -
73. Cudad/Municiplo 4 i 85. Extranjerc 0 %
Viqencia . R @ 86. Extranjero publico 0. 0 %
| 80.0osdo \V &)\) L o X .
31 Hasta \ 4 y \ . 87. Extranjero privado 0°. 0 %
- %) Q\
Entidad de vigkancla y control
88 Entidad de vigilancia y control “

Estado y Bansficlo

lien 89. Estado aciual

) . Umw“mo 91, Numero ds Identificacién Tributaria (NIT) 92. DV
:s,- rebr— - — ~v— - —
’ P At 21 e iy Ty | . -/\ — — - et ¢ umegpapg
N - RN N V/aN\ - o -
P A b S d—— mare— hm -
‘fZ ! -
P ——— e it VA W ey L e
ts -
BN ——r r - - - -
\L -
p
s .
f}t. S - - -
i!‘_ - g - pe %
3 .
e Vinculacién econémica
3 53 Num tdentificaclon Tributania (NIT
{93 V""“’igo" 84. Nombre del grupo econdmico y/o empeasarial Motz o ?;’3,,,,%‘ o0l butaria (NITyge 13 gg. pyv,
* [ ] |
97. Mombre o razén soclal de la matriz o controlante
170. Numero de idenlificacion tributarfa | 171. Pals 172. Numero de identificacidn tributarda
oto'ﬁdo en el exterior sociedad © natural def exterior con EP
175. Nombre o razén social de la sociedad o natural del exteror con EP
L Fecha generacién documento POF: 18-02-2025 10:48:09AM
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Formurano deI‘Regﬁﬁ :Unico Tnbutano

" Representacion ,,
3 de 3 Hoja 3
141064690508
l!:l! I?'Uﬁ“l ""NII‘( 020"!”!!‘:!!”1[.06469 5
VAN

§.'NUmero de Identificacién Tributaria (NIT)
:

6. DV | 12, Direccién seccional

Impuesios de Bogotd

13 901081730

/\ & \\yuzén electrénico
Repressntecion NN

e Representacién
REPRS LEGAL PRIN

18

'1100. Tipo de documento
Cédula de Ciudadani

13

101, Numero de identificacion
5 2 7 5 9 3 7 1

104. Primer apeliido

99. Fecha inicio ejercicio representacion ~
L J201 7 @
® (@ d3flumera de tarjeta profesional
106. Prime mbre
|MAG)3

105. Segundo apsllido 107. Otros nombres

#IGOMEZ |coy |CAROLINA
108. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 109. DV| 110. Razén social representante Ie%
98, Representacion ' 89. Fecha inicio ejercicio repres:
REPRS LEGAL SUPL 19 % Q\ 5,2 2]

100, Tipo de documento
Cédula de Ciudadan 1 3

101. N¢mere de identificacion

5 2 ¢ 0 6 0 4 9

102. DV

N (& |

103. Nu

0 de tarjeta profesi

4 104, Primer apellido
VELASCO

106. anef@fﬂbre

105. Segundo apsilido 107. Otros nombres
|RODRIGUEZ

108. Numero de Identificacion Tributaria (NIT}

[Lucia
109. DV

98, Representacion

110. Razén &g C
T . X
R AN

<" [100. Tipo de documento 101. Numero de idenliﬁca% ﬁ%/

102, DV | 103. Numero de tarjeta profesional

: [104. Primer apeliido

106. Primer nombre
l . e ¥

107. Otros nombres

1053W<\

108. Ndmero de Identificacién Tributaria (NIT)

St a! representante legal

v 198. Representacion

6\\ <\ { . »
PANS)

@cha inicio ejercicio representacion

-+ 1100, Tipo de documento @ @ 102, DV [ 103. Numero de tarjeta profesional .
% | 104, Primer apellido undo apellido 106. Primer nombre 107. Otros nombres
4
’ 108. Numero de Identificacion Tnbuta@ 109 DV 110, Razén social representante legal
-~ .
" {98. Representacldn : 99, Facha inicio ejercicio representacion
b
NI L . | ] l
100. Tipo de documento 101, Ndmero de identificacion 102. DV §1083. Numero de tarjeta profesionat

104. Pamer apellido

105. Segundo apellido 106. Primer nombre 107. Otros nombres

» | 108. Numero de Identificacion Tributaria (NIT)

109. DV

110. Razon social representante legal

Fecha generacion documento PDF; 18-02-2025 10:48:09AM

)







.

¥ AT LN o P = 0 o PN 0 S e T e e

%

sx«vca
DE BOOCTADC.

MACRRDA

ﬁuemla d0-Haclenda.

CONTRIBUYENTERE N.I.T. 901081730 GRUPOQ OFFICE AND FILE SAS

DIRECCION DE IMPUESTOS DE BOGOTA

REGISTRO DE INFORMACION TRIBUTARIA - RIT
INFORMACION BASICA DEL CONTRIBUYENTE

Péagina 1/ 1

Fecha:03/09/2024

)

e ™
i INFORMACION BASICA , )
| Direccion: CL 5980 J 4 SUR Teléfonos: 9076299

‘BDireccion electrénica: grupo.office.sas@gmail.com  Ciudad: BOGOTA DC Municipio: BOGOTA, D.C.

'Fecha de Inscripcion:  03/09/2024 Soporte Inscripcion: -

S J
A PERFIL TRIBUTARIO )
il Naturaleza Juridica: PERSONA JURIDICA Regimen tributario: COMUN Fecha desde: 13/05/2017
| Matricula Mercantil:02817923  Fecha inicio de Actividades: 13/05/2017  Fecha de cese de Actividades: NO No. Establecimientos: 0
"HActividad 1: 1709 - Fabricacién de otros articulos de papel y cartén
' Actividad 2: 1811 - Actividades de impresion
,E |Actividad 3: 3110 - Fabricacién de muebles
f Actividad 4:

‘HlActividad 5:
H L )

B
- ESTABLECIMIENTOS ACTIVOS D)

;

Ve

4

!

( REPRESENTANTES ACTIVOS D]
i Fecha Inicio Tipo _Documento NOMBRE o Tipo Representacion

i owosr2018 cc 52759371 MAGDA CAROLINA GOMEZ COY REPRESENTANTE LEGAL

i

U§

i

o

,Irg Seor Contribuyente: Esta es la informacién suministrada por usted y registrada en la

Y Secretaria de Hacienda Distrital.

; | Kr 30 25 90 Direccién Distrital de Impuestos Bogota D.C. Colombia

Fuente: RIT-SHD

Non202
N
8

06






OIAN

FOR UNA CRLOMUIA MAS HONTSTA

Autorizacién Numeracién de Facturacion

87

Espacio reservado para la DIAN

Pégina

4. Nimero de formulario

2124899

2del

18764069680700

I

76406968070 ¢

2 HojaNo. 2

-+ 156, Numero de dentificacion Tributaria - NIT

901081730

6.DV
3

7. Primer apallido

8. Segundo apellido

11. Razén soclal

GRUPOQ OFFICE AND FILE SAS

. 9. Primer nombri/ ( \\ 10. Otros nombres

L
Rangos de numeracién para autorizar, habilltar o inhabilitar / /’"\\

29. Establecimiento
GRUPO OFFICE AND FILE SASCL 59 80J 04 SUR

1
30. Modalidad Céd. |31. Prefijo |32, Desde el nimero 33, Haslaeln ero 38. Vigencia | 34. Tipo solicitud Cad.
FACTURA ELECTRONICA DE VENTA 4 |FE 1 50( 12 HABILITACION | 2
29. Establecimiento \\v /Q

2 A :
30. Modalidad Cdd. 31. Prefijo | 32. Desde el nimdr \ \ﬁti el nimero 38. Vigencla {34. Tipo solicitud Cod.
29. Establecimiento V \ \ / '

3
30. Modalidad Cod. |31. Prefipo |32. DeW\/&i Hasta el niimaro 38. Vigencia | 34, Tipo solicltud cod.
29 Establecimiento //) ) V4

4 N
30. Modalidad Cod. | 31. Prefjo sde el nimero 33. Hasta el nimero 38. Vigencia | 34, Tipo solicitud Céd.
29. Establecimiento m

5
30. Modalidad %\wy Desde el numero 33. Hasta el namero 38. Vigencla |34. Tipo solicitud Céd.
29, Establecimiento / & S

6 AN
30. Modalidad A4 % 31, Prefijo | 32. Desde el numero 33. Hasta el numero 38. Vigencia | 34. Tipo solicitue Cod.
29. Establecimiento \\

7 AN '
30. Modalidad \\J/ Céd. | 31. Prefijo | 32. Desde el numero 33. Hasta el namero 38. Vigendia | 34. Tipo soficitud co.
29, Establecimiento <\

8 v /\V
30. Modalidad \\/( Cod. | 31. Prefijo | 32, Desde &l nimero 33, Hasta el nimero 38. Vigencia |34, Tipo solicitud Céd.
29. Establacimiento \)

9 -
30. Modalidad Cad. | 31, Prefijo | 32. Desde el nimero 33. Hasta ei nimero 38. Vigencia | 34. Tipo solicitud Cod.
29. Establecimiento

10
30. Madalidad Céd. | 31. Prefijo |32. Dasde el nimero 33. Hasta el nimero 38. Vigencia | 34. Tipo solicitud Cod.
28. Establecimiento -

11 -
30. Modalidad Cod. 31. Prefijo | 32. Desde el nimero 33, Hasta el nimero 38. Vigencia | 34. Tipo solicitud Cod. .




l. A D I A Nd Autorizacién Numeracién de Facturacion

[25. pais : 26.Departamento
;| Colombia Bogota D.C.

. 24, Direccion l
lcL59 80J 04 SUR : -

© | establecida en el articulo 684-2 det T

FOR YA COLOMUIA MAL HONGSTA

Espaclo reservado para la DIAN ‘ | 4. Namero de formulario 18764069680700

|(l415)7707212489984(8020) 001876406968070 0

901081730 3

- 15, Namero de Identificacion Tributaria - NIT 6. OV | 7. Primer apallido 8, Segundo apeliido 9. Primer nombrz/

( \\\ 10. Otros nombres
11. Razén social R \\//
GRUPQ OFFICE AND FILE SAS ) o

! '112. Direccién seccional Cod.
; . | Impuestos de Bogota 3 2

La U.AEE. Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, confor
684 - 2 del Estatuto Tributario y en virtud de lo estipulado en lucion\0p42 del 05/05/2020, por la cual se dictan
otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion; i i
contribuyente, representante legal o apoderado debi do; determina autorizar los rangos de
numeracion de facturacion y/o documento equivalente. que se agote dicha numeracién antes de
culminar su vigencia, el interesado tendra derecho i eva autorizacion, de acuerdo con el tramite
establecido.

Las vigencias de los rangos de numeracion de f g cofitaran a partir de la formalizacion de éste documento
oficial.

Si el obligado a facturar, no hubiere

Cuando se trate de una solicitud de inkzbilitaché umeracién de facturacién y/o documento equivalente, la vigencia
es permanente, por lo tanto, no prog itacién de dichos rangos.

Nota: La no adopeién o violacién dedos sistam:

genicos de control, dard lugar ala sancién Firma del funcionario autorizado

Firma del solicitante

B R TR

2024-04-26 / 02:39:59 PM

Fecha Acuse de Rexibo

» Firmade - ,

984. Apellidos y nombres

985. Cargo

989. Dependencla SUBDIRECCION DE FACTURA ELECTRONICA Y SOLUCI
1001. Apellidos y nombres GOMEZ COY MAGDA CAROLINA 990. Lugar administrativo
1002. Tipo documento  Cédula de Ciudadania 991. Organizacion U.A E. DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACION
1003. No. Identificacion 5275937 1 1004.DV 5 992. Area
1005. Cod. Representacion  Representante Legal Principal 993, Establecimiento

i .} 1006. Organizacion ~GRUPO QFFICE AND FILE SAS

" 997, Fecha formalizacién [ 202 4-0°4-276/14:39:5°9

o
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ALCALDIA MAYOR
"DE BOGOTAD.C.

Secretaria da Gobiemo-

ALCALDIA LOCAT, DE [A'CANDELARIA

INFORME UNICO DE ACTIVIDADES
PERIODO: 1 DE NOVIEMBRE DE 2024 AL 31 DE ENERO 2025

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE COMPRAVENTA
No. CONTRATO Y FECHA 330/2024
NOMBRE DEL CONTRATISTA | GRUPO OFFICE AND FILE SAS.

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE
IDENTIFICACIS N

901.081.730-3

PLAZO DE EJECUCI6 N

TRES (3) MESES

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

SEIS MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL PESOS
MCTE ($6.664.000,00)

VALOR DEL PERIODO DE
COBRO

SEIS MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL PESOS
MCTE ($6.664.000,00)

No. DEL PROYECTO
(IMPUTACI6 N PRESUPUESTAL)

02120201003023219999

FECHA ACTA DE INICIO 1 DE NOVIEMBRE DE 2024
PRS RROGA! N/A
ADICI6N N/A
SUSPENSI6 N N/A
'FECHA PREVISTA DE

TERMINACI6N (INCLUYENDO
PR6RROGAS Y SUSPENSIONES)

31 DE ENEROQ DE 2025

OBJETO DEL CONTRATO

ADQUIRIR .CARPETAS PARA LA ORGANIZACI6N DEL
ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL DEL FONDO DE
DESARROLLO LOCAL LA CANDELARIA

GCO-GCI-F110

Version: 06

Vigencia: 17 de julio de 2019
P&gina 1 de 4




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secrefaria de Gobisrno

ALCALDIA LOCAL DE LA CANDELARIA

contrato inmediatamente las
novedades que puedan ocasionar la
paralisis de la ejecucién del contrato.

verificacion sede caracteristicas técnicas de la
muestra, y fechas de entrega de las carpetas.

OBLIGACIONES ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACI6 N Y SU
ESPECIFICAS UBICACI6N F ISICA Y/O VIRTUAL
1Informar a la supervisién del | Se realizaron reuniones con el FDLC para

Actas de reuniones de fechas, 21-11-2024,

14/01/2023, 31/01/25

2. El proveedor contratista debera
entregar inicialmente una muestra
por cada una de las unidades de
almacenamiento  contratadas, las
cuales se remitirdn al supervisor del
contrato, con el fin de verificar que
cumplan con las especificaciones
técnicas. Una vez se apruebe la
muestra inicial de los e¢lementos
solicitados por parte de la entidad,
el contratista podra entregar la
totalidad de bienes solicitados en €l
contrato.

El contratita realizé la entrega de la muestra
de cajas y carpetas

Se aprobaron las muestras entregadas mediante
acta del 14/01/2025

3.Entregar los bicnes que solicite el
supervisor del contrato en la carrera
S N. 12C-40 instalaciones de la
Alcaldia Local de la Candelaria,
solicitud que puede ser escrita o por
correo electrénico.

Se entregd la totalidad de las carpetas y cajas
contratadas (500 cajas y 3.000 carpetas)

Acta de reunion de diciembre 31 enero del 2025

4. El contratista deberd cumplir con
las especificaciones técnicas de los
bienes objeto del presente

proceso contractual.

Se asisti6 a reuniones para vetificacion de
caracteristicas técnicas de la muestra, v fechas
de entrega de las carpetas.

Actas de reuniones de fechas, 21-11-2024,

14/01/2025, 31/01/25

5. El contratista se compromete a
entregar en buen estado el producto
contratado a satisfaccién del Fondo
de Desarrollo Local de Candelaria
Coordinar  las  entregas, con la
supervision del contrato que se
designe para los fines de control y
vigilancia,

Se entregd la totalidad de las carpetas y cajas
contratadas (500 cajas vy 3.000 carpetas), con
las caracteristicas sefialadas

Acta de reunién de diciembre 31 enero del 2025

6.Cumplit con las condiciones
juridicas, técnicas, econdmicas vy
comerciales presentadas en la
propuesta.

El contratista cumplié esta obligacién

Acta de reunidn de diciembre 31 enero del 2025

7.Garantizar el cumplimiento  del
contrato y la calidad del servicio de
acuerdo con la propuesta presentada
y los estudios previos.

Se dio cumplimiento a esta obligacidn, se
recibieron a satisfaccién las cajas y las carpetas

Acta de reunién de diciembre 31 enero del 2025,
con sus anNexos

8. Acatar las observaciones que le
formule ¢l FDLC wavés de la
supervision durante la vigencia del
contrato y subsanar de inmediato
cualquier deficiencia en la ejecucion.

Se ajustaron las caracteristicas técnicas de las
muestras de acuerdo a lo requerido

Actas de reuniones de fechas, 21-11-2024,

14/01/2025,31/01/25

9. Dar cumplimiento a las Leyes,
Decretos, Acuerdos, Resoluciones,
Reglamentos o cualquier otro acto

| de Autoridad Nacional o Distrital

Se dio cumplimiento a esta obligacién

N/A

GCO-GCI-F110

Version: 06

Vigencia: 17 de julio de 2019
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secrataria de Gobiemo

ALCALDIA LOCAL DE LA CANDELARIA

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACI6 N Y SU
UBICACISN F ISICA Y/O VIRTUAL

vigente que tenga relacion directa
con ¢l objeto del presente

contrato. En caso que cualquiera de
las disposiciones normatvas antes
mencionadas ocasione gastos 0
COStOS NO Previstos, €stos quedardn a
cargo del contratista

10. El contratista asumird cualquier
obligacion que  pudiere  serie
impuesta al contratante por cualquier
violacién a la Ley en la ¢jecucion del
contrato.

N/A

N/A

11, Cumplir y ejecutar el contrato
disponiecndo  de  los  recursos
solicitados en los estudios previos,
ofrecidos en la propuesta y los
determinados en el contrato.

El
solicitado

contratista  dio

cumplimiento  en

Acta de reunidn de diciembre 31 enero del 2025,
€ON Sus anexos

12.Atender de manera diligente las
recomendaciones y  sugerencias
impartidas por la supervision del
contrato.

Se dio cumplimiento a esta obligacién

Actas de reuniones de fechas, 21/11/2024,

14/01/2025,31/01/25

13.Solicitar al Almacén del Fondo
y de acuerdo con el procedimicnto
informado, ¢l ingreso de los bienes
objeto de la ¢jecucion del contrato,
en perfecto estado de
funcionamiento, de acuerdo con las
especificaciones establecidas en los
cstudios previos.

Se realizd la solicitud respectiva

Se adjunta memorando de solicitud de ingreso a
almacén

14. Asistir a las reuniones que sean
convocadas por el supervisor del
contrato, para revisar el estado de
¢jecucién  del mismo, el
cumplimiento de las obligacioncs a
cargo del contratista o cualquier
aspecto técnico referente al mismo.

Asistié a las reuniones convocadas

Actas de reuniones de fechas, 21/11/2024,

14/01/2025, 31/01/25

I5. Suministrar a la supervision del
contratc  la  informacién y
documentacién que éste requiera,
sin ningin tipo dc restriccién o
condicion por parte del contratista.

Se entregd la documentacién requcrida

N/A

16. El contratista deberd dar
cumplimiento a lo ofrecido en la
propucsta presentada con la cntrega
de insumos de buena calidad y
marcas reconocidas

Entrego las cajas y carpetas de acuerdo a lo

ofrecido

Acta de reunidn de diciembre 31 enero del 2025,
CON SuS ANEX0S

INFORMACISN ADICIONAL
APORTES DE SEGURIDAD COMPENSAR EPS POSITIVA COLPENSIONES
SOCIAL; ARL
GCO-GCi-F110
Versién: 06

Vigencia: 17 de julio de 2018
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secrataria de Gobiemo

ALCALDIA LOCAL DE-LA CANDELARIA

OBLIGACIONES ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACI6 N Y SU
ESPECIFICAS UBICACISN F {SICA Y/O VIRTUAL
FIRMAS
CONTRATISTA

DECLARACI6N DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones
derivadas del contrato y que las actvidades mencionadas en el presente informe corresponden 2 las
labores cfectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las
afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

Firma:
awre g;m::!

f{fha%)é'mws@g ‘Em.sotomm
Nombre: Magda Carolina Gémez

Coy — Representante Legal
Cédula: 52.759.371

DECLARACI6 N DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificado los
soportes allegados por el contratista manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las
obligaciones establecidas en el contrato.

SUPERVISOR/INTERVENTOR

Nombre: ANGELICA MARIA
ANGARITA SERRANO
Cargo: Alcaldesa

Local de la
Candelaria

FIRMA

Ditier Buedin

APOYO A LA SUPERVISI6N
(CUANDO APLIQUE)

Nombre: Anabelly Barrera Torres
Cargo: Profesional Especializado

222-24

Firma:

GCO-GCI-F110
Version: 06

Vigencia: 17 de julio de 2019
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ALCALDIA MAYOR Secwtana Diswttal de
oe

Unidad ejecutora:
Numero ingreso:
Documento soporte:
Proveedor:
Documento remisién:
Encargado de bodega:
Observaciones:

A
T.

N\

17 ALCALDIA LOCAL DE CANDELARIA

Ingreso de almacén

Tipo de ingreso:

17 Interno:; 133¢8 Estado ingreso: APROBADO
DE Nimero doc. soporte: 330-2024
NIT 901081730 GRUPO OFFICE AND FILE SAS

FACTURA Numero doc. remisién: 1791

CAROLINA PEREZ VISCAINO

INGRESCO_COMPRA_FUNCIONAMIENTO

Vigencia ingreso: 2025 Fecha ingreso: 03 marzo 2025

Fecha doc. soporte: 03 marzo 2025

Fecha doc. remisién: 13 febrero 2025

Dependencia solicitante: 1217320000000 ALMACEN
INGRESO CONTRATO 330-2024 CAJAS Y CARPETAS FUNCIONAMIENTO ALCALDIA LOCAL DE CANDELARIA

Carrera 5 No, 12C - 40
Tolofono: 3416009 - 3410261
www.lacandelaria.gov.co

item | Elemento | "~ Nombre del elemento '| Unidad do medida | Cantidad | “Cuenta contable .Valor unitarto coniVA | ..  Valortatal
1 1146 |CARPETA PARA CONTRATO CON TRATAPA UNIDAD 3000 [5-1-11-14-06 1.666,00 4.998.000,00
2 128 |CAJA DE CARTON PARA ARCHIVO UNIDAD 500 [5-1-11-14-06 3.332,00 1.666.000,00
| ~Total elementos de consumo: 6.664.000

Gl Qe «

Fecha da Generacidn: 03 do marzo de 2025 -

CAROLINA PEREZ VISCAINO

Responsable recibe

P4gina 1 do 1


http://www.tacandelaria.gov.co




. Al contestar por favor cite estos datos:
* Radicado No. 20256720000303

BOGO'I'I\ 2%?&“;;0 Fecha: 17-01-2025
*20256720000303*

MEMORANDO
(670).
PARA: ANABELLY BARRERA TORRES
Profesional Universitario
DE: ANGELICA MARIA ANGARITA SERRANO

Alcaldesa Local de La Candelaria
ASUNTO: DESIGNACION DE APOYO A LA SUPERVISION

Atentamente me permito informarle que, a partit de la fecha, deberd asumir actividades como apoyo a la
supervisién del siguiente contrato

No
CONTRATISTA
CONTRATO OBJETO

GRUPO OFFICE | ADQUIRIR CAJAS Y CARPETAS PARA LA ORGANIZACION
AND FILE SAS | DEL ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL DEL FONDO
DE DESARROLLO LOCAL DE LA CANDELARIA

FDILC-CCV-
330-2024

Asi las cosas, debera realizar las acnwdades establecidas en el manual de contrataciéon vigente
Zoption=com content&task \'lew&ld 3966&Itemid=542

el manua] de supervision  http: . g
m004 vd 0. p_df el manual de  buenas  pricticas en la  actvidad  contractual
. i i i > asi como dar
cumphmlento y aplicacidn a lo dispuesto en los proccsos procedimientos, instrucciones y formatos establecidos
en el Sistema Integrado de Gestidn, en concordancia con lo establecido en la Ley 1474 de 2011 Articulo 83 al
85 o aquello que lo modifique, adicione o derogue.

Cabe recordar que estas designaciones son adicionales a cualquier otra realizada hasta la fecha. Por lo tanto,
seguirin brindando apoyo a la supervisién hasta que se efectiie una nueva designacién. Este apoyo continuard
de manera ininterrumpida, garantizando la estabilidad y consistencia en la supervision de nuestras actividades.

Los nuevos recursos son complementarios y se implementan para fortalecer y ampliar el alcance de
nuestras actividades, sin que esto implique la reduccién de las responsabilidades actuales de los equipos

ya establecidos.

Por lo tanto, la adicién de estos apoyos no afectara la continuidad de las tareas previamente asignadas, sino que
se integraran para mejorar la eficiencia y efectividad de nuestras operaciones.

Alcaldia Local de Candelaria

- ~F0101
CarreraSNo.12C-40 - GD'VS:iEn; 04
Cédigo Postal: 111711 Vigencia:

Tel. 3416009 - 3410261 02 de enero de 2020
Informacién Linea 195 .
www.lacandelaria.gov.co



http://www.lacandelaria.gov.co
http://intranet.gobiernobogota.gov.co/index.php?option=com_content&task=view&id=3966&Itemid=542
http://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/manuales/2-gco-gci-m004_v4_O.pdf
http://gaia.gobiernobogoca.gov.co/sites/default/files/sig/manuales/gco-gci-m005_v2.pdf

SECRETARIA DE

BOGOT/\ | cosierno

De conformidad con la normatividad vigente en la materia, se recuerda que el incumplimiento de su labor como

apoyo a la supetvisién acarreara responsabilidad penal, civil, fiscal, disciplinatia y patrimonial segin sea el caso.

Cordialmente,

P o A

Alcaldesa Local de La Candelaria

o,

Elaboré:  Paula Andrea Villota Delgado - Auxiliar Administrativo oficina de Contraracién AGDLC i
Revisé:  Javier Albeiro Hernindez Jaramillo — Profesional Especializado de Apoyo al Despacho FDLC
Aprobé:  Wenceslao Malaver Bemal - — Profesional Especializado de Apoyo al Despacho FDLC

Alcaldia Local de Candelaria GOl - GPD — F0104

Carrera 5 No. 12 C -40 Versién: 04
X Cédlgo Postal: 111711 Vigencia:
Tel. 3416009 - 3410261 02 de enero de 2020
Informacién Linea 195 ALCALDIA MAYOR

www.lacandelaria.gov.co DE BOGOTA BC,


http://www.lacandelaria.gov.co
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COMPROMISOS DE LA REUNION:

ACTIVIDAD
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'*: SECRETANIA OF
BOGOT/\ | coserno

EVIDENCIA DE REUNION

Cédigo: GDI-GPDR-F029
Version: 6

Vigencia: 21 de agosto de 2024
Caso HOLA: 70103
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COMPROMISOS DE LA REUNION:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA
D See ca.-v\,@/omo&_ 2 Arrsr Mosyhen plabodty "A'sz@ar#c- cla/

Coatzirnde gear “dewdesr A s UV dp psauiembiT. 2% if- 2024,

NOTA 1. Ln caso d idn virtusl se pued: ol repurte de usuzeacia do por i generen
NOTA 2 Agregue o elimune 123 Gl que scan accesarias pera regisirar los asistentes 3 lox campromicos de In reunidn.




RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE
SERVICIOS VIGENTES CON OTRAS ENTIDADES
ESTATALES
APLICACION DEL ART 17 DEL DECRETO 189 DE 2020
Persona Juridica

semsrm oF . ;

 GOBIERNO

b

Bogota D. C., febrero 17 de 2025

Sefores: .
SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO

ASUNTO: Declaracion juramentada -Relacién de contratos de prestacién de
servicios vigentes con otras entidades estatales.
Articulo 17 Decreto 189 de 2020

. Yo, MAGDA CAROLINA GOMEZ COY, identificado(a) con cédula de ciudadania
numero 52.759.371, actuando en calidad de Representante Legal de GRUPO OFFICE
i AND FILE SAS, identificada con NIT 901.081.730-3, me permito informar que
actualmente Si NO_X__, me encuentro ejecutando contratos de prestacion de
servicios con otras entidades esta estatales que se relacmnan a continuacion:

“FECHA' DE

& | BLaZO" oz-: . VALGR -

v i FNO i o . {FECHA DE}! I.n

.l Nodiy i. IICONTRATO sEJECUCH g’; TOTAL:, ! ._'-E JECUC‘ON 'TERMINACION‘
} .‘gé%[i‘é':, ,‘.L-(ViGENTES) . oN, ,CONTRATO | (DommiAARA) | (no/MM/AA‘A’A)f
: 1 NIA N/A T NJA N/A NIA

2

3 - |

El presente documento se diligencia y firma baJo gravedad de juramento, el __ 17
de _FEBRERO _de 2025.

; . GRUPE [Fricee
! Mm/mty%_ NIT. 901.081.730-3

, Firma: '

Nombre: MAGDA CAROLINA GOMEZ COY ’
C.C: 52.759.371 .

Direccién de Residencia: Calle 59 No. 80 J 04,

Teléfono de contacto: 3176568581

I Correo electronico institucional: grupo.office. sas@gmail.com
: Correo electrénico de notificacion: grupo.office2024@amail.com

Codigo: GCO-GCI-TF157

Versién: (1

; . Fecha vigericia: 05 de marzo de 2021
. Caso HOLA: 159320

e,


mailto:Qrupo.office.sas@qmail.com
mailto:Qrupo.office2024@Qmail.com
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S s!ama de Informacién para la ?rogramwbn
yE de la Gostion insti

ALCALDIA DE LA CANDELARIA

ACTA DE INICIO
CONTRATO DE COMPRAVENTA No 330 de 2024
CONTRATISTA: GRUPO OFFICE AND FILE SAS

OBJETO: ADQUIRIR CAJAS Y CARPETAS PARA LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO Y GESTION
DOCUMENTAL DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LA CANDELARIA

VALOR: $ 6.664.000,00
PLAZO: 3 mes(es)

El dia 01 de NOV de 2024 se reunieron GRUPO OFFICE AND FILE SAS, con NIT. No 9010817303, en calidad de
contratista, y el(la) doctor{a) ANGELICA MARIA ANGARITA SERRANO, en calidad de supervisor(a) deit CONTRATO DE
COMPRAVENTA No 330 de 2024, con el fin de iniciar el contrato.

Para.constancia se firma por quienes intervinieron,
Contratista,

j K nﬁ“

ST/ A 5 1@4

FITs Ty Axs 0] )

Wil Gyn™

GRUPO OFFICE AND FILE SAS
NIT. No 9010817303

Por la ALCALDIA DE LA CANDELARIA,

DD DNREID:

DESPACHO ALCALDIA LOCAL - SUPERVISOR

CarteraSNo. 12C - 40

PBX. 3416009 / 2817958 / 3366366
tnformacion Linea 195
www.lacandelaria. gov.co

Fechadeg jon: 14 de lembre de 2024 10:20 PM

Secietarfa Dhtrital de
- Goblerno


http://www.lacandciaria.gov.co
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Certificado
Bancario

Sefior(a)
A QUIEN PUEDA INTERESAR

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que GRUPO OFFICE AND FILE SAS identificado(a) con NIT
901081730, a la fecha de expedicién de esta certificacién, tiene con el banco los siguientes productos:

Producto ' No. Producto Fecha Apertura Estado

CUENTA DE AHORROS 10000011351 2018/09/27 ACTIVA

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacién, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia los
siguientes nimeros: Medellin - Local: (60-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (60-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local:
(60-5) 361 88 88 - Cali - Local: (60-2) 554 05 05 - Resto del pais: 01800 09 12345, Sucursales Telefénicas en el
exterior: Espafia (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14,

Costmacones s
‘Gerente:Servicios Contact Céntér & BRO:







CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
REPRESENTANTE LEGAL

MAGDA CAROLINA GOMEZ COQY, identificada con cédula de ciudadania N°. 52.759.371, en mi
condicién de Representante Legal de GRUPO OFFICE AND_FILE SAS, identificada con Nit.
901.081.730-3, debidamente inscrita en la Cadmara de Comercio de Bogota, certifico el pago de
los siguientes aportes a misempleados, correspondienteés a los sistemas de salud, pensiones, riesgos
profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto iCoIombiano de Bienestar familiar {ICBF) y
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durantelos dltimos seis {6) meses calendario legalmente
exigibles a la fecha de presen'tacién de mi propuesta para el presente proceso de seleccion.

Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en las disposiciones legales vigentes sobre la materia.
En constancia, se firma en Bogotd, a los 13 dias del mes de Febrero de 2025.

Nombre dei 'Proponente .GRUPO OFFICE AND FILE SAS
Nombre Representante Legal: MAGDA CAROLINA GOMEZ COY
Cédula de ciudadania: 52.759.371

CONTADOR PUBLICO

FABIO LLANOS NIETO, identificado con Tarjeta Profesional No. 56201-T de la Junta Central de
Contadores de Colombia, en mi condicién de Contader de GRUPO OFFICE AND FILE SAS, identificado
con Nit. 501.081.730-3, debidamente inscrito en la Cdmara de Comercio de Bogots, luego de
examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados
financieros de la compaiiia, certifico el pago de los siguientes aportes; correspondientesa los sistemas
de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacién familiar, Instituto Colombianode
Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los Ultimos seis (6) meses
calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de mi propuesta para el presente proceso
~ de seleccidn.

Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en las disposiciones legales vigentes sobre la materia.
En constancia, se firma Bogota, a los 13 dias del mes de Febrero de 2025.

s T ' i

Nombre del Proponente _ GRUPQ OFFICE AND FILE SAS
Nombre Contador Publico: FABIQ LLANOS NIETO
TP: 56201-T

and file sa

901.081.730-

1
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Certificado No:

..@@.@@@@@@@.@@@

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO -
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

_ CERTIFICA A:

Que el contador publicosF RO ED’ULA\EE CIUDADANIA No
19276742 de BOGOTA D¢t (BOGOTA DC)Y Tar]ela Profesxonal No; 0{p6201: T SI tiene vigente su

inscripcion en la Junt ’Central de Contadores y desde Ios ultimos 5 afosdy’
if gﬁ’ 7 1

. i jle it
ﬁt*tttﬁk*ﬁz‘tt'tﬁtLﬁtttttti..t.tttt"tﬁﬁk“ ‘.ﬁ
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¢ AMUECH
"—P"..‘.".\'QQQQQQ.-’!'."""'t'
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s:Jtt'ttQtttﬁﬁtttt

f o
ML

et . Wers | 2 e ;
'a"s delmmes dev‘Dncnembre de»2024’

\BARRIO S PULIDO,
DIRECTOR GENERAL
ﬁi‘ti} d‘ ’0 ~
I % d 1?:‘ f‘
ESTE CERTIFIC K

ESTABLECIDO E L ; *'ufEYsszﬁggg DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO107 EE AR U_LO 6" A o

Para confirmar los datos y veraCtdad de-este certlf cado%Iopuede consultar en la pagina web
WWW [CC.goV.CO dlgntando ‘el numero del certificado



http://www.jcc.gov.co
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