
INFORME DE SUPERVISION PARA LOS CONTRATOS

CON PROVEEDORES

PERSONA JURIDICA

SEGUIMIENTO TURIDICO
__________ /
330-2024 /

UNO (1)

GRUPO OFFICE AND FILE SAS

Objeto Del Contrato
DOCUMENTAL DEL FONDO

1 de Noviembre del 2024Fecha de Inicio

31 de Enero del 2025

MODIFICACIONES CONTRACTUALES (cuando aplique)

Tipo de Modificacion

ADICldN

PRORROGA

SUSPENSION

OTRO SI

consideren necesarias conforme a las modihcaciones contractuales realizadas.

^OBSERVACIONES: (SI APLICA)

SEGUIMIENTO TECNICO - ADMINISTRATIVO

Fecha de inicio de 
la modificacion 
(dd/mm/aaaa)

El contratita realizo la entrega de la muestra de cajas y 
carpetas

Modificacion 
(Valor / Plazo / Clausula)

DE DESARROLLO LOCAL LA 
CANDELARIA

Codigo: GCO-GCJ-r'133
Version: 04 

Vigcncia: 13 de enero de 2025 
Caso I-IOLA: 109988 

I’agina 1 de 5

POLIZA 
aprobada y 

vigente 
(describir si o 

no)

SKREIARIADE

GOBIERNO

I'Ldificio Licvano
Calle 11 No. 8-17
Codigo Postal: 111711 
'I’d. 3387(100 - 3820660 
Informacton Lt'nca 195 
wwvv.gobicmobogota.gov. co

BOGOT/\

AtCALDtA MAYOR 
06 BOGOTA DC

No. del Contrato 
Periodo y/o No. de 
Pago _______ __
Nombre Del 
Contratista________
Nit

Fecha Fin 
(incluyendo 
modificaciones) 
Poliza

901.081.730-3 S

ADQUIRIR CARPETAS PARA LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO ¥ 
GESTION

Indicar valor de la A dicion 
___________ reaJizada___________  

Indicar el tiempo de la prorroga 
Indicar las fechas de inicio y fin de 

____ la suspension____
Indicar Clausula moditicada

___________ACTIVIDADES ADELANTADAS___________  
Se realizaron reuniones con el FDLC para verificacion sede 
caracteristicas tecnicas de la muestra, y fechas de entrega de 
las carpetas.

Nota: Incluix las lineas que se

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 
l.Informar a la supervision del contrato 
inmediatamente las novedades que puedan 
ocasionar la paralisis de la ejecucidn del 
contrato._______________________________
2. El proveedor contratista debera entregar 
inicialmente una muestra por cada una de las

wwvv.gobicmobogota.gov


INFORME DE SUPERVISION PARA LOS CONTRATOS

El contratista cumplio esta obligacion

se

CON PROVEEDORES

PERSONA JURIDICA

Codigo: GCO-GCI-1'133
Version: 04

Vigcncia: 13 de encro de 2025 
Caso l-IOLA: 109988

Vagina 2 de 5

Se ajustaron las caracteristicas tecnicas de las muestras de 
acuerdo a lo requerido

Se entrego la totalidad de las carpetas y cajas contratadas (500 
cajas y 3.000 carpetas), con las caracteristicas senaladas

Se entrego la totalidad de las carpetas y cajas contratadas (500 
cajas y 3.000 carpetas)

Edificio I.ievano
Calle 11 No. 8-17
Codigo Postal: 111711 
Tel. 338701)0 - 3820660
Informacion Tinea 195
\v\v\v. gobiemobogota.gov. co

SECRET ARIA DE

GOBIERNO

ALCALD1A MAtOfl 
K8QOOTADC.

Distrital vigente 
con el objeto del

Se asistio a reuniones para verificacion de caracteristicas 
tecnicas de la muestra, y fechas de entrega de las carpetas.

BOGOT/\

unidades de almacenamiento contratadas, las 
cuales se remitiran al supervisor del contrato, 
con el fin de verificar que cumplan con las 
especificaciones tecnicas. Una vez se apruebe 
la muestra inicial de los elementos solicitados 
por parte de la enddad, el contradsta podra 
entregar la totalidad de bienes solicitados en 
el contrato._____________________________
3. Entregar los bienes que solicite el
supervisor del contrato en la carrera 5 N. 
12C-40 instalaciones de la Alcaldia Local de 
la Candelaria, solicitud que puede ser escrita 
o por correo electronico.____________
4. El contradsta debera cumplir con las 
especificaciones tecnicas de los bienes objeto 
del presente
proceso contractual._____________________
5. El contradsta se compromete a entregar 
en bucn estado el producto contratado a 
sadsfaccion del Fondo de Desarrollo Local 
de Candelaria Coordinar las entregas, con la 
supervision del contrato que se designe para 
los fines de control y vigilancia.

recibieron a

Se dio cumplimiento a esta obligacion

Se dio cumplimiento a esta obligacion, 
sadsfaccion las cajas y las carpetas

6.Cumplir con las condiciones juridicas, 
tecnicas, economicas y comerciales 
presentadas en la 
propuesta.______________________________
V.Garandzar el cumplimiento del contrato y 
la calidad del servicio de acuerdo con la 
propuesta presentada y los estudios previos.
8. Acatar las observaciones que le formule el
FDLC traves de la supervision durante la 
vigencia del contrato y subsanar de 
inmediato cualquier deficiencia en la 
ejecucion._______________________________
9. Dar cumplimiento a las Leyes, Decretos, 
Acuerdos, Resoluciones, Reglamentos o 
cualquier otro acto 
de Autoridad Nacional o 
que tenga relation directa 
presente 
contrato. En caso que cualquiera de las 
disposiciones normadvas antes mencionadas 
ocasione gastos o costos no previstos, estos 
quedaran a cargo del contradsta

gobiemobogota.gov


INFORME DE SUPERVISION PARA LOS CONTRATOS

CON PROVEEDORES

PERSONA JURIDICA

No aplica

El contratista dio cumplimiento en lo solicitado

Se dio cumplimiento a esta obligacion

Se realize la solicitud respectiva

Asistio a las reuniones convocadas

Se entrego la documentacion requerida

Entrego las cajas y carpetas de acuerdo a lo ofrecido

SEGUIMIENTO FINANCIERO

INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO

VALORCONCEPTO

Detalle informacion presupuestal del contrato

No. CRPInicial o

2L

SECRETAWADE

GOBIERNOBOGOT/\

Rubro o proyecto de
1 Zdificio I ,icvano 
Calle 11 No. 8-17 
Cddigo Postal: 111711 
Tel. 3387000- 3820661) 
Informacion Linca 195 
wvvw .gobiemobogota.gov.co

Valor Inicial_______________
Valor Adicion No. 1 (si aplica) 
Valor Adicion No. 2 (si aplica) 
Valor Total

Meta proyecto de

Cddigo: GCO-GCI-r-133
Version: 04 

Vigencia: 13 de cncro de 2025 
Caso MOJ.A: 109988

Pagina 3 de 5

$6.664.000,oo 
0 

___________ 0 
$6.664.000,oo

Valor CRP

Bl
ALCALEMA MAYOR 

OE BOGOTA DC

10. El contratista asumira cualquier
obligacion que pudiere serie impuesta al 
contratante por cualquier violacion a la Ley 
en la ejecucion del contrato._______________
11. Cumplir y ejecutar el contrato 
disponiendo de los recursos solicitados en 
los estudios previos, ofrecidos en la 
propuesta y los determinados en el contrato.
12. Atender de manera diligente las
recomendaciones y sugerencias impartidas 
por la supervision del contrato._____________
IS.Solicitar al Almacen del Hondo y de 
acuerdo con el procedimiento informado, el 
ingreso de los bienes objeto de la ejecucion 
del contrato, en perfect© estado de 
funcionamiento, de acuerdo con las
especificaciones establecidas en los estudios 
previos.________________________________
14. Asistir a las reuniones que scan
convocadas por el supervisor del contrato, 
para revisar el estado de ejecucion del 
mismo, el cumplimiento de las obligaciones a 
cargo del contratista o cualquier aspect© 
tecnico referente al mismo.________________
15. Suministrar a la supervision del contrato
la informacion y documentacion que este 
requiera, sin ningun tipo de restriccion o 
condicion por parte del contratista._________
16. El contratista debera dar cumplimiento a 
lo ofrecido en la propuesta presentada con la 
entrega de insumos de buena calidad y 
marcas reconocidas



INFORME DE SUPERVISION PARA LOS CONTRATOS

CON PROVEEDORES

PERSONA JUR1DICA

adicioninversioninversion
$6.664.000,oo$6,664,000 117202120201003023219999

Valor total de los CRP $6.664.000,oo

Detalle pagos realizados

Saldo CRPValor CRPNo. CRPPeriodo de pago

$0$0

Totales
$0$0$0

Resumen ejecucion financiera del contrato

Valor

$2. Valor Adiciones:
3. Valor Total:

$

INFORMACION FINANCIERA DEL CONVENIO

VALOR

Rubro o proyecto 
de inversion

Meta proyecto 
de inversion

C6digo:GCO-GCI-f'133
Version: 04

Vigcncia: 13 de encro de 2025 
Caso i IO1..A: 109988 

1’agina 4 de 5

AlCALCXA MAYOR 
DE BOGOTA OC

Hdificio l.ievano
Calle 11 No. 8-17
Codigo Postal: 111711
Tel. 33870(10 - 3820660
Informacton l.lnca 195
www.gobiernobogota.gov. co

SECRET ARIA DE

GOBIERNO
A*

BOGOT/\

________________ CONCEPTO
Valor aportes SPG________________
Valor aportes asociado_____________
Valor Adicion aportes SPG (si aplica) 
Valor Adicion aportes SPG (si aplica)

4. Valor Total Ejecutado:
5. Saldo:

Concepto
1. Valor Inicial:

$6.664.000,oo
$6.664.000,oo

0

$6.664.000,oo
- 0

Valor 
Facturado 

$0

http://www.gobiernobogota.gov


INFORME DE SUPERVISION PARA LOS CONTRATOS

CON PROVEEDORES
BOGOT/\ PERSONA JURIDICA

adicioninversioninversion
56.664.000 $6.664.000,oo117202120201003023219999

$6.664.000,ooValor total de los CRP

Detalle pages realizados

Valor CRP Saldo CRPNo. CRPPeriodo de pago

$0$0

$0$0$0Totales

Resumeh ejecucion finariciera del contrato

Valor

$2. Valor Adiciones:

$

INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO

VALOR

Rubro o proyecto 
de inversion

Meta proyecto 
de inversion

SECRET ARIA DE

GOBIERNO

T 
Al CAI DIA MAYOR 
M BOGOTA DC.

Concept©
1. Valor Inicial:

3. Valor Total:
4. Valor Total Ejecutado:
5. Saldo:

_________________ CONCEPTO
Valor aportes SPG___________________
Valor aportes asociado________________
Valor Adicion aportes SPG (si aplica)
Valor Adicion aportes SPG (si aplica)
Valor Adicion aportes asociado (si aplica)

1 Cdificio l.icvano
Calle 11 No. 8-17
Codigo Postal: 111711
J cl. 33870(10- 3821)660
Informacion Linen 195
\vw\v.gobicrnobogota.gov. co

$6,664,000,00

$6.664.000,oo

0

$6.664.000,oo
^6”

Valor 
Facturado 

$0

Codigo: GCO-GCI-1‘133
Version: 04

Vigcncia: 13 de cncro de 2025 
Caso I IOLA: 109988 

Vagina 4 de 5
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INFORME DE SUPERVISION PARA LOS CONTRATOS

CON PROVEEDORES

PERSONA JURIDICA

Detalle informacion presupuestal del Convenio

Valor CRPNo. CRP

$0Valor Total

Detalle pagos realizados al Convenio

No. CRP Valor CRP Saldo CRPPeriodo de pago

$0$0 $0

Totales $0 $0$0

Relacion ejecucion mensual de aportes del asociado

Periodo Nombre concept©

Total

Rubro o proyecto de 
inversion

Rubro o proyecto 
de inversion

Meta proyecto de 
inversion

Meta proyecto 
de inversion

Gkligo: GCO-GCI-M33 
Version: 04 

Vigencia: 13 de enero de 2025 
Caso I IOLA: 109988 

1’agina 5 de 5

Inicialo 
adicion

Valor de aportes 
ejecutados

ANABELLY BARRERA TORRES 
NOC.C. No. 52.268.141 de Bogota 
Apoyo a la Supervision

BOGOT/\
SECRCTAR1A DE

GOBIERNO

Valor Adicion aportes asociado (si aplica) 
Valor Total

1 
$

Valor 
Facturado 

$0

I ',di licio Licvano
Calle il No. 8-17 
Cddigo Postal: 111711
Tel. 3387<)<Ml- 3821)660
Inlonnacidn Linen 195
www.gobicrnobogota.gov.co

ANGELICA MARIA ANGARITA SERRANO
C.C. No. 1.098.731.316 de Bucaramanga 
Supervision

http://www.gobicrnobogota.gov.co


HONDO DE DESARROLLO LOCAJ. DE LA CANDELARIA

DATOS BASICOS DEL CONTRATO Y/O CON VEN IO1.

330-2024 1 noviembre de 2024 /No. CONTRATO Y FECHA

OBJETO DEL CONTRATO

GRUPO OFFICE AND FILE SASNOMBRE DEL CONTRATISTA

No. DE IDENTIFICAClON Nit 901.081.730-3

MAGD/\ CAROLINA GOMEZ COY

52759371 DE BOGOTA

1 DE NOVIEMBRE 2024FECHA ACTA DE INICIO

3MESESPLAZO DE EJECUClON INICIAL

$6,664,000VALOR INICIAL

APORTES DE LAS PARTES >cu.<nd.» aplique)

02120201003023219999

N/A

1 172 31 DE OCTUBRE DE 2024

PRORROGAS (cuando aplique)

N/A

OTRO SI (cuando aplique) N/A

ADQUIRIR CARPETAS PARA LA ORGANIZAClON 
DEL ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL DEL 
FONDO DE DESARROLLO LOCAL LA CANDELARIA

INFORME FINAL DE SUPERVISldN/ 
INTERVENTORIA

ALCALDIA MAYOR 
OE BOGOTA DC.

Edificio Ltevano 
Calle 11 No. 8-17 
Codigo Postal: 111711 
Tel. 3387000 - 3820660 
Informacidn Linea 195 
www.goblernobogota.gov.co

Y

RP DEL CONTRATO INICIAL (No. y 
fecha)

Cddigo: GCO-GCI-F023 
Versidn: 06 

Vigencia: 14 de enero de 2025 
CasoHOLA 110521

BOGOT/\
SECRET ARIA DE

GOBIERNO

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL 
(CUANDO SEA PERSONA JURIDICA) 
No. DE IDENTIFICACldN REP. LEGAL

No. DEL RUBRO O PROYECTO DE 
INVERSldN (IMPUTACldN 
PRESUPUESTAL)_________________
META PROYECTO DE INVERSION

ADICIONES (cuando aplique)
RP DE LA ADICldN (No. y fecha) (cuando 
aplique)
SUSPENSIONES (cuando aplique)

N/A
N/A
N/A

http://www.goblernobogota.gov.co




FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LA CANDELARIA

N/A

§6.664.000VALOR TOTAL

31 DE ENERO DE 2025

19/03/2025

NOTA: cn caso de que aiguno de los campos no Ic aplique al contrato por favor diligencias N/A

PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA SEGUN LO PACTADO

VALOR

N/A

NUMERO 
DE 

ORDENES 
DE PAGO

PRODUCTOS ENTREGADOS O 
DESCRIPCION DEL PAGO

INFORME FINAL DE SUPERVISidN/ 
INTERVENTORIA

FECHA 
DE 

PAGO

ALCALOIA MAYOR 
DE BOGOTA DC

PC^LIZAS (cuando aplique) 
(Incluyendo polizas de las modificaciones 
contractuales)

TERMINACI6N ANTICIPADA (cuando 
aplique)

FECHA DE TERMINAClON FINAL 
(Incluyendo modificaciones contractuales)

FECHA DILIGENCIAMIENTO 
FORMATO CONTROL DE RETIRO GCO- 
GCI-F102 (cuando aplique)

Edificio Lievano 
Calle 11 No. 8 -17 
Cddigo Postal: 111711 
Tel. 3387000 - 3820660 
Informacidn Linea 195 
www.gobiemobogota.gov.co

Cddigo: GCO-GCI-F023 
Version: 06 

Vigenda: 14 de enero de 2025 
CasoHOLA 110521

FECHA 
INFORME DE 

SUPERVISION / 
CERTJFICADO 

DE 
CUMPLIMIENTO 

(Segun aplique 
para PN o PJ)

A 
BOGOT/\

SECRET ARIA DE
GOBIERNO

No. de la poliza 360 47 994000034962 
Fccha de aprobacion:01/11/2024 
Vigencias: 31/10/24 al 05/08/2025

Primera 
orden de 
pago No.

2. SUPERVISION CONTABLE: Al contracista se le efectuaron 0 pagos, de acucrdo con lo 
estipulado en la CLAUSULA. FORMA DE PAGO, de la siguiente manera:

http://www.gobiemobogota.gov.co




FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LA CANDELARIA

$0VALOR TOTAL CANCELADO SDG / EDI.

SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA $6,664,000

$0SALDO A FAVOR DE LA SDG / FDL

3. SUPERVISION FINANCIERS

Detalle informacion presupuestal del contrato:

Valor CRPNo. CRP

S6.664.0001172

Valor total de los CRP $6,664,000

Segunda 
orden de 
pago No.

SI. ES NECESAR1O 1NCLUYA LAS OBSERVAC1ONES Y/O ACLARACIONES QUE SE 
CONSIDEREN PERTINENTES.

Meta proyecto de 
inversion

INFORME FINAL DE SUPERVISidN/ 
INTERVENTORIA

AtCALDIA MAYOR 
0£ BOGOTA DC.

Edificio Lievano
Calle 11 No. 8-17
C6digo Postal: 111711
Tel. 3387000 - 3820660
Informacion Linea 195
www.gobiernobogota.gov.co

Cddigo: GCO-GCI-F023 
Version: 06 

Vigencia: 14 de enero de 2025 
Caso HOLA 110521

SEO&TARtADE

GOBIERNOBOGOT/\

Rubro o proyecto de 
______inversion______ 
02120201003023219999

Inicial o 
adicion 

$6,664,000

Tercera 
orden de 
pago No.

De confortnidad con la CLAUSULA _2_VALOR DEL CONTRATO: El valor del prcsente contrato es 
$6:664.000 (De acuerdo eon el valor oferhulo pot GRUPO OFFICE AND FILE SAS, el valor de este 
contrato es por la suma de SEIS MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL PESOS 
($6,664,000) M/CTE, inchiido IVA y todos los impuestos, costos, urilidades y gastos direetos e 
indirectos a quo hubiete lugar v que se causen con la ejeeiicion del conuato de la presenle vigeneia 
fiscal 2024, respaldado co.n el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No, 914 de 2024 con cargo 
al rubro 02120201003023219999 denominado “Arh'culos n.e.p. de pulpa de papel o canon”.)

Agregue o elimine las bias que scan necesatias para rdacionar el nuniero de pagos realizados 
durante la ejecucion de! contrato

http://www.gobiernobogota.gov.co




HONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LA CANDELARIA

Factura de Cobro No. 1

items faccurados EstadoPeriodo

CARPI-TA r-UEIlL ENTELADO CON ROW JO 4.998.000
1791

1.666.000

SUPERVISION ADMINISTRATIVA:4.

FECHA
NUMERO

21/11/2024 Expediente contractual

14/02/2025 Expediente contractual

Dentro de las actividades dcsarrolladas por la Supervision para el control financiero del 
contrato/convenio, sc encuentra el seguimiento a los items facturados por el contratista para cada 
uno de los pagos. continuacion, se presenta el resultado del seguimiento descrito:

No 
Factur 

a

CAJ/\ ARCH IVO CEN'I'RAI. REF X200 CON 
ROTULO

INFORME FINAL DE SUPERVISION/ 
INTERVENTORIA

Revision de ajuste 
solicitados a las muestras

Entrega de muestras por 
parte del FDL al 

contratistas

Valor 
facnirad 
oIVA 

Incluido

ALCALDIA MAYOR 
0£ BOGOTA DC

CWigo: GCO-GCI-FO23
Versidn: 06 

Vigenda: 14 de enero de 2025 
Caso HOLA 110521

I’ctulkiHc de 
p:ig(>

Edificio Li&vano 
Calle 11 No. 8-17 
Cddigo Postal: 111711 
Tel. 3387000 - 3820660 
Infbrrnacidn Linea 195 
www.gobiernobogota.gov.co

’W 
BOGOT/\

SECRET ARIA DE

GOBIERNO

SOPORTES - ANEXOS 
DEL ACTA 

(Describir donde csu'm 
ubicados los soportcs y 

los ancxos)

TEMATICA 
(Describir el asunto 

tratado)

DESCRIPClON INFORMES Y SOPORTES DE SUPERVISION: A continuacion, se presenta la 
relacion de los diferentes informes y soportes de supervision efectuados cn el desarrollo del contrato, las cuales 
permitieron efectuar el seguimiento al avance y correcta ejecucion del mismo.

Acta de 
Reunidn No. 

01 
Acta de 
Reunidn 
No. 02

8

En cl presente numeral se presenta la Supervision Administrativa adelantada en desarrollo de la ejecudon del 
Contrato/convenio No. 330 de 2024, en la cual se presenta la reladon de los informes y soportes de supervision 
en desarrollo del mismo, las cuales permitieron efectuar el seguimiento al avance y ejecucion de este, garantizado 
el cumplimiento con los requerimientos contractuales y estandares de calidad exigidos por la entidad.

I 
NOV I EM HR 

E DIZ 2024 
Al. 31 DE 

ENERO 2025_____________________
Agrcgue o climinc las filas que scan ncccsarias para rclacionar cl ntimero de Facturas de cobro.

Agrcgue o elimine las filas que scan necesarias para rclacionar el numero de registros 
presupucstales.

http://www.gobiernobogota.gov.co




HONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LA CANDELARIA

31/01/2025 Expediente contractual

SUPERVISION TECNICA:5.

COMENTARIOS Y 
CONSIDERACIONES

El contratita realize la 
entrega de la muestra de 
cajas y carpetas

Se entrego la totalidad de 
las carpetas y cajas 
contratadas (500 cajas y 
3.000 carpetas)

INFORME FINAL DE SUPERVISION/ 
INTERVENTORIA

ALCALDIA MAYOR 
DE BOGOTA DC

Edificio Lievano 
CalleH No. 8-17 
Codigo Postal: 111711 
Tel. 3387000 - 3820660 
Informacidn Linea 195 
www.gobiernobogota.gov.co

1 .Informar a la supervision del 
contrato inmediatamente las 
novedades que puedan ocasionar la 
paralisis de la ejecucion del 
contrato.

https: / / www.sccop.gov.co/ 
COlContractsManagement/ 
Tendering/ProcurementContractEdit/ 
View?docUniqueIdentifier= 
COl.PCCNTR.6954069&prevCtxUrl= 
https%3a%2f%2f 
www.secop.gov.co%3a443%2f

Acta de 
Reunion 
No. 03

OBLIGACldN ESPECIFICA 
(Enunciar cada una de las 
obligaciones especifieas 

relaeionatias en el contrato)

SECRETAR1A DE

GOBIERNOBOGOT/\

Recepcion de las carpetas 
y las cajas por parte del 

__________FPL___________
Agtegue o ditninc las filas que scan necesarias para relacionar cl nurnew de actas adelantadas 
durante la ejecucion del contrato.

Cddigo: GCO-GCI-F023 
Versidn: 06 

Vlgencia: 14 de enero de 2025 
Caso HOLA 110521

https:/Zwww.sccon.gov.co/ 
COlContractsManagement/ 
Tendering/ProcurementContractEdit/ 
View?docUniqueIdentifier= 
COl.PCCNTR.6954069&prevCtxUrl= 
https%3a%2f%2f 
www.secop.gov.co%3a443%2f 
COlContractsManagement%2f 
Tendering%2f
ProcurementContractManagement%2f 
Index&prevCtxLbl=Contratos+

UBICACldN DE LOS 
SOPORTES 

(Relacionar informe y nomine de 
la caqjera Publicada en Scoop .1.1 

en donde se ubiea la evidencia del 
cumplitniento a la obligacidn) 

https://www.secop.gov.co/ 
COlContractsManagement/ 
Tendering/ProcurementContractEdit/ 
View?docUniqueIdentifier= 
COl.PCCNTR.6954069&prevCtxUrl= 
https%3a%2f%2f 
www.secop.gov.co%3a443%2f 
COlContractsManagement%2f 
Tendering%2f 
ProcurementContractManagement%2f 
Index&prevCtxLbl=Contratos+

Se realizaron reuniones 
con el FDLC para 
verificacion sede
caracteristicas tecnicas de 
la muestra, y fechas de 
entrega de las carpetas.

5.1 En cumplimiento de las obligaciones especificas del Contrato No. 330 de 2024, CLAUSULA 6 
LITERAL B: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA, el Contratista GRUPO 
OFFICE AND FILE SAS, dio cumplimiento de estas asi:

2. El proveedor contratista debera
entregar inicialmente una muestra 
por cada una de las unidades de 
almacenamiento contratadas, las 
cuales se remitiran al supervisor del 
contrato, con el fin de verificar que 
cumplan con las especificaciones 
tecnicas. Una vez se apruebe la 
muestra inicial de los elementos 
solicitados por parte de la entidad, 
el contratista podra entregar la 
totalidad de bienes solicitados en el 
contrato._______________________
3. Entregar los bienes que solicite el 
supervisor del contrato en la carrera 
5 N. 12C-40 instalaciones de la 
Alcaldia Local de la Candelaria, 
solicitud que puede ser escrita o por 
correo electronic©.

http://www.gobiernobogota.gov.co
http://www.sccop.gov.co/
http://www.sccon.gov.co/
https://www.secop.gov.co/




HONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LA CANDELARIA

Se asistio a reuniones 
para verificacidn de 
caracteristicas tecnicas de 
la muestra, y fechas de 
entrega de las carpetas.

Se entrego la totalidad de 
las carpetas y cajas 
contratadas (500 cajas y 
3,000 carpetas), con las 
caracteristicas senaladas

El contratista cumplio 
esta obligation

INFORME FINAL DE SUPERVISION/ 
INTERVENTORIA

ALCALOIA MAYCM 
DE BOGOTA DC

Edificio Lievano
CalleH No. 8-17
Codigo Postal: 111711 
Tel. 3387000 - 3820660
Informacion Llnea 195
www.gobiernobogota.gov.co

T.Garantizar el cumplimiento del 
contrato y la calidad del servicio de 
acuerdo con la propuesta 
presentada y los estudios previos.

Se ajustaron las 
caracteristicas tecnicas de 
las muestras de acuerdo a 
lo requerido

C6digo: GCO-GCI-F023 
Versidn: 06 

Vigencia: 14 de enero de 2025 
Caso HOLA 110521

BOGOT/\
SECRETARJADE

GOBIERNO

4. El contratista debera cumplir con 
las especificaciones tecnicas de los 
bienes objeto del presente 
proceso contractual.

Se dio cumplimiento a 
esta obligation, se 
retibieron a satisfaction 
las cajas y las carpetas

COlContractsManagement%2f 
Tendering%2f 
ProcurementContractManagement%2f 
Index&prevCtxLbl=Contratos+_______
https://www.secop.gov.co/ 
COlContractsManagement/ 
Tendering/ProcurcmcntContractEdit/ 
View?docUniqueIdentifier=
COl.PCCNTR.6954069&prevCtxUrl= 
https%3a%2f')/o2f 
www.secop.gov.co%3a443%2f 
COlContractsManagement%2f 
Tendering%2f 
ProcurementContractManagement%2f 
Index&prevCtxLbl=Contratos+  
https: / / www.secoD.gov.co / 
COlContractsManagement/
Tendering/ProcurementContractEdit/ 
View?docUniqueIdentifier= 
COl.PCCNTR.6954069&prevCtxUrl= 
https%3a%2f’/o2f 
www.secop.gov.co%3a443%2f 
COlContractsManagement%2f 
Tendering%2f
ProcurementContractManagement%2f 
Index&prevCtxLbl=Contratos+  
https://www.8ecop.gov .co/ 
COlContractsManagement/ 
Tcndering/ProcurementContractEdit/ 
View?docUmqueIdentifier=
COl.PCCNTR.6954069&prevCtxUrl= 
https%3a%2f%2f 
www.secop.gov.co%3a443%2f 
COlContractsManagemcnt%2f 
Tendering%2f 
ProcuremcntContractManagement%2f 
Indcx&prevCtxLbl=Contratos+  
https://www.secop.gov.co/ 
COlContractsManagement/
Tendering/Proc urementContractEdit/ 
View?docUniqueIdentifier= 
COl.PCCNTR.6954069&prevCtxUrl= 
https%3a%2f%2f 
www.secop.gov.co%3a443%2f 
COlContractsManagement%2f 
Tendcring%2f
Procuremen tContractManagement%2f 
Index&prevCtxLbl=Contratos+  
https://www.secop.gov.co/ 
COlContractsManagement/ 
Tcndering/ProcurementContractEdit/ 
View?docUniqueIdentifier= 
COl.PCCNTR.6954069&prevCtxUrl= 
https%3a%2f%2f 
www.secop.gov.co%3a443%2f 
COlContractsManagement%2f
Tendering%2f

5. El contratista se compromete a 
entregar en buen estado el producto 
contratado a satisfaction del Fondo 
de Desarrollo Local de Candelaria 
Coordinar las entregas, con la 
supervision del contrato que se 
designe para los fines de control y 
vigilancia.

8. Acatar las observaciones que le 
formule el FDLC traves de la 
supervision durante la vigencia del 
contrato y subsanar de inmediato 
cualquier deficiencia en la ejecucidn.

6.Cumplir con las condiciones 
juridicas, tecnicas, econdmicas y 
comerciales presentadas en la

6. propuesta.

http://www.gobiernobogota.gov.co
https://www.secop.gov.co/
http://www.secoD.gov.co
https://www.8ecop.gov_.co/
https://www.secop.gov.co/
https://www.secop.gov.co/




FOMDO DE DESARROLIX) LOCAL DE IA CANDELARIA

CONCLUSIONES:7.

(El contradsta cuniplid con el objeto contractual pactado)

El presente Informe de Supervision Final hace parte integral del Acta de Liquidacidn.

Para constancia, se firma en Bogota a los

CA

INFORME FINAL DE SUPERVISION/ 
INTERVENTORIA

ProcurementContractManagement%2f 
lndex&prevCtxLbl=Contratos+

ALCALOtA MAYOR 
DE BOGOTA DC.

Edificio Lievano 
Calle 11 No. 8-17
Cddigo Postal: 111711 
Tel. 3387000 - 3820660 
Informacion Linea 195 
www.gobiernobogota.gov.co

CCdigo: GCO-GCI-F023 
Versidn: 06 

Vigencia: 14 de enero de 2025 
Caso HOLA 110521

SECRETARIA'DE

GOBIERNO

https:/ Avww.sccop.gov.co/ 
COlContractsManagement/ 
Tendering/ProcurementContractEdit/ 
View?docUniqueIdentifier=
COl.PCCNTR.6954069&prevCtxUrl= 
https%3a%2r/o2f 
www.sccop.gov.co%3a443%2f 
COlContractsManagement%2f 
Tendering%2f
ProcurementContractManagement%2f 
Index&prevCtxLbl=Contratos+

BOGOT/\

Agrcgue o dimine las fibs que scan necesarias para relacionar el ntimero obligaciones del conuato.

Se dio cumplimiento a 
esta obligacion

Firma del Supervisor; Interventor
Proyecto: Anabelly Barrera Torres (Apoyo a la supervision)
Revise y aprobo Angelica Maria Angarita Serrano

9. Dar cumplimiento a las Leyes, 
Decretos, Acuerdos, Resoluciones, 
Reglamentos o cualquier otro acto 
de Autoridad Nacional o Distrital 
vigente que tenga relacion directa 
con el objeto del presente 
contrato. En caso que cualquiera de 
las disposiciones normadvas antes 
mencionadas ocasione gastos o 
costos no previstos, estos quedaran 
a cargo del contratista

Yo ANGELICA. MARLA. ANGARITA SERRANO en calidad de Supei.visoi.7 Nurventor del contrato No. 
330 de 2024, cerdfico que el contratista cumplid a satisfaccion con el objeto y las obligaciones del contrato, 
quedando las partes a (paz y sake o quednnJo uti saldo a tavor del Coatrausi.a. cle y con el pago
de aportes al Sistema General de Seguridad Social, de acuerdo con lo senalado en el articulo 50 de la Ley 789 
de 2002, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

http://www.gobiernobogota.gov.co




Respetados senores-as:

.8.

9.

Nombre del Prpponente 
Nombre Representante Legal: 
Cedula de cludadania:

Asunto: Informe Ejecucion No. 1 - UNICO / contrato de Compraventa No. 330/24-Grupo 
Office and File SAS.

Con la present© hago entrega de los documentos y soportes del Informe No. 1 - UNICO / 
Contrato de compraventa No. 330/24, correspondiente al periodo comprendido entre el 1 
de noviembre de 2024 y el 31 de enero del 2025, que se relacionan a continuacion:

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

Factura de Venta No. FE No. 1791.
Copia Acta de Inicio
Certificado de Camara de Comercio
RUTYRIT
Resolucion de Facturacion
Inform© de actividades y soportes (GCO-GCI-F110)
Declaracion juramentada (relacion de contratos de prestacion de servicios 
vigentes con otras entidades estatales).(GCO-GCI-F157)
Certificacion de aportes al sistema de Seguridad Social - Parafiscales - planillas de 
pago de seguridad social
Certificacion Bancaria.

GRUPO OFFICE AND FILE SAS 
MAGDA CAROLINA GOMEZ COY 
52.759.371

and file saj
901.081.730-3

A

Bogota, l_9_dejebrero del 2025

>*»• ® 
025-671-000773-2 
125-0:. I? in- , Amk?; 2f.

w eFtin-? Atea d* J? IT'esaiv
Senores-as mayda Carolina gome-
ALCALDIA LOCAL DE LA CANDELARIA ** -<7 nnn77,7*
ANABELLY BARRERA TORRES - APOYO A LA SUPERVISION i ! 1 IIS’.
CraS No. 12 C-40
Ciudad

____





»

CAR02 3.000 1.400 19% 266 4.200.000

CAJ11 500 Und. 2.800 19% 532 1.400.000

I

1

i
i

CARPETA
CARPETA FUELLE ENTELADO CON 
ROTULO

CAJA X200
CAJA ARCHIVO CENTRAL REF
X200 CON ROTULO

Representacidn Grdfica de la Factura de Venta Electrdnlca

Fecha y Hora de Generacidn: 13/02/2025 08:35:06 •

CL 59 80 J 04 SUR TelSfono 9076299 Bogota D.C.
Correo Electronico GRUPO.OFFICE.SAS@GMAIL.COM

Documento Oficial de Autorizacldn de Numeracldn FacturaclOn Electrdnica No.
18764069680700 que hablllta desde FE 1501 hasta FE 3000. Vence 2025-04-26

I:

3443460 
Bogota D.C.P1RECCI0NI

•’i

J FACTURA DE VENTA

^;:M5^00!d0p!
_______________ 0

1.064.000

_______________ 0^
_______________ 0

0

grCLIENTEnlBOGOTA DISTRITO CAPITAL 
899999061 9 I^TEL^FON^]

CR8 12A [g'ClUDAb^l

CUFE: 6823d31de7Oabcd344c55b593a01613d4978OaO1817f2e9fdebO3<l1fOd4a7976Oa1fbc98O7371b3aca82aa82981b244&-Expedici6n:13/O2/2O25 08:49 AM

j subtotAlB,-;^^^^^ 
DESCUENTO________________
IVA__________________________
total^de;La;operaci6n^:- 
RETEFUENTE________________
RETEIVA_____________________
RETEICA__________ __________
TOTAL.MENOS-RETENCiONES; ^M^^6^000!

A

irl I
|Tdtal lineas o items: 2

Valor en Letras
‘ SEIS MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE 

r

■ U

■1

1

2 
t 

r

5 Office
9 1 and file sas

■j NIT 961.081.7304
GRUPO OFFICE AND FILE SAS
Nit 901081730

IVA Rdgimen Comun No somos Agentes de 
Retencidn de IVA

No somos Grandes Contribuyentes
Actividad Econdmica ICA1709 11.04 X 1000

W^FECHA-FACTURA-;^.^^

___________ 13/02/2025___________
^^FECHAVENCIMIENi^O

13/02/2025

Credito

UnZ

FE No. 1791

mailto:GRUPO.OFFICE.SAS@GMAIL.COM




CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA

SEDE VIRTUAL

CODIGO VERIFICACION: A2513483622C33
31 DE ENERO DE 2025 HORA 16:47:39

n ★ ★

; t

DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL 0 INSCRIPCION DE

02817923 DELMATRICULA NO:

3

H ■

NOMBRE 
N.I.T. 
DOMICILIO

CERTIFICA:
18 DE MAYO DE 2017 
CERTIFICA:

:17 DE JUNIO DE 2024

GRUPO.OFFICE.SAS@GMAIL.COM
80 J 04

K.

J
i ;

y 
Coristanza

Trujiilo

! .i

F

PAGINA: 1 DE 3
********

AA25134836

co Camara de Comercio 
de Bogota

**********************************************************************
ESTE CERTIFICADO FUE GENERADO ELECTRONICAMENTE Y CUENTA CON UN CODIGO 
DE VERIFICACION QUE LE PERMITE SER VALIDADO ILIMITADAMENTE DURANTE 
60 DIAS, INGRESANDO A WWW.CCB.ORG.CO ********************************************************************** 
RECUERDE QUE ESTE CERTIFICADO L0 PUEDE ADQUIRIR DESDE SU CASA U 
OFICINA DE FORMA FACIL, RAPIDA Y SEGURA EN WWW.CCB.ORG.CO* * * * * *****************************************************************
PARA SU SEGURIDAD DEBE VERIFICAR LA VALIDEZ Y AUTENTICIDAD DE ESTE 
CERTIFICADO SIN COSTO ALGUNO DE FORMA FACIL, RAPIDA Y SEGURA EN 
WWW.CCB.ORG.CO/CERTIFICADOSELECTRONICOS ********************************************************************** 
QUE, LOS DATOS DEL EMPRESARIO Y/O EL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO HAN 
SIDO PUESTOS A DISPOSIClON DE LAPOLICIA NACI0NAL A TRAVES.DE LA 
CONSULTA A LA BASE DE DATOS DEL RUES **********************************************************************

PRIVADO NO. SINNUM DE ASAMBLEA DE 
INSCRITA EL 18 DE MAYO DE 2017 BAJO 
SE CONSTITUYO LA SOCIEDAD COMERCIAL

RENOVACION DE LA MATRICULA 
ULTIMO ANO RENOVADO : 2024 
ACTIVO TOTAL : 438,935,762 
TAMANO EMPRESA : MICROEMPRESA

CERTIFICA:
DIRECCION DE NOTIFICACION JUDICIAL : CL 59 NO. 80 J 04 
MUNICIPIO : BOGOTA D.C.
EMAIL DE NOTIFICACION JUDICIAL : 
DIRECCION COMERCIAL : CL 59 NO. 
MUNICIPIO : BOGOTA D.C.
EMAIL COMERCIAL : GRUPO.OFFICE.SAS@GMAIL.COM

CERTIFICA:
CONSTITUCION: QUE POR DOCUMENTO 
ACCIONISTAS DEL 2 DE MAYO DE 2017, 
EL NUMERO 02225440 DEL LIBRO IX, 
DENOMINADA GRUPO OFFICE AND FILE SAS.

CERTIFICA:

CERTIFICADO
DOCUMENTOS.
LA CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA, CON FUNDAMENTO EN LAS MATRICULAS E 
INSCRIPCIONES DEL REGISTRO MERCANTIL

CERTIFICA:
: 'GRUPO OFFICE AND FILE SAS
: 901.081.730-3

:•BOGOTA' D.C.

* *★ ★

mailto:GRUPO.OFFICE.SAS@GMAIL.COM
http://WWW.CCB.ORG.CO
http://WWW.CCB.ORG.CO
http://WWW.CCB.ORG.CO/CERTIFICADOSELECTRONICOS
TRAVES.DE
mailto:GRUPO.OFFICE.SAS@GMAIL.COM


I

SOCIAL:
?

2.

i

t

■f!

PAGARES, 
BIENES. .10. 
COMERCIALES 
SEAN UTILES 
ENSAMBLAR Y 

DISTRIBUIR ESTANTERIA SUPERCARGA PESADA, SEMIPESAEA Y 
PRESTAR"SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECT.IVO 

DE MOBILIARIO PARA OFICINA Y ARCHIVOS 0 MUEELES 
METAL. EN DESARROLLC DEL OBJETO SOCIAL, LA SOCIEDAD 

CELEBRAR CONTRATOS DE SOCIEDAD, 
Y/O EMPRESAS: 

BIENES, MUEBLES 
CONSTRUCCIONES,

.COMO EN TIEMPO Y/O ACTIVIDADES DEL AREA
OFFSET Y CAPACITAR PERSONAL PARA LA MISMA. 

. TERRITORIO COLOMBIANO SUCURSALES Y AGENCIAS. 
CON ESTABLECIMIENTOS DE CREDITO Y COMPAfilAS ASEGURADORAS.

COBRAR ACEPTAR Y NEGOCIAR TODA CLASE DE TITULOS VALORES Y 
DE COMERCIO TALES COMO LETRAS DE CAMBIO, 
9.

1. IMPORTAR, 
ALMACENAR, 
PRESENTAR,

COMERCIALES 
PLASTIFICADO, 

FABRICAR, 
DISPENSAR, 

PROMOCIONAR, 
MOBILIARIO PARA 

ESTANTERIA PARA 
SENTARSE, DECORAR 
4. IMPORTAR, 
ALMACENAR, 
PRESENTAR,

PRODUCTOS
PARA

MUEBLES 
PARA ALMACENAR, 

SOPORTAR ELABORADOS EN CUALQUIER 
FABRICAR, ENSAMBLAR, ACONDICIONAR, 
DISPENSAR, TRANSPORTAR, TRAMITAR, 

PROMOCIONAR, COMERCIALIZAR Y VENDER 
FARMACEUTICOS DE 

5. ALQUILAR COMISIONAR Y PUBLICITAR PRODUCTOS TANTO EN 
ACTIVIDADES DEL AREA SERIGRAFICA, 

6*. ESTABLECER 
7. CELEBRAR

ACTIVIDAD PRINCIPAL:'
' 1709 . (FABRICACION DE OTROS ARTICULOS DE PAPEL Y CARTON) 
ACTIVIDAD SECUNDARIA:
1811 (ACTIVIDADES DE IMPRESION)

VIGENCIA: QUE EL TERMING DE DURACION DE LA SOCIEDAD ES INDEFINIDO 
CERTIFICA: 

OBJETO SOCIAL: LA SOCIEDAD TENDRA COMC OBJETO PRINCIPAL. 
EXPORTAR, FABRICAR, ENSAMBLAR, ACONDICIONAR, REEMPACAR, 
DISTRIBUIR, DISPENSAR, TRANSPORTAR, TRAMITAR, INTERMEDIAR, 
LICENCIAR, PROMOCIONAR, COMERCIALIZAR, Y VENDER AL POR MAYOR Y AL POR 
MENOR PRODUCTOS ELABORADOS EN CARTCN, PAPEL Y PLASTICO TALES COMO 
CAJAS PARA ARCHIVO, CARPETAS, LEGAJADORAS, AZ, REVISTEROS, 
MULTIFOLDER, FOLDER ESPECIALES, CATALOC-OS Y PRODUCTOS PUBLICITARIOS, 

PRESTAR ASESORIA EN CREACION DE IMAGEN CORPORATIVA, DECORACION 
ESPACIOS COMERCIALES Y SERVICIOS DE DISENO, CORTE, IMPRESION, 

ARMADO, EMPAQUE Y TRASPORTE. 3. IMPORTAR, 
ENSAMBLAR, ACONDICIONAR, REEMPACAR, ALMACENAR, 

TRANSPORTAR, TRAMITAR, INTERMEDIAR, PRESENTAR, 
COMERCIALIZAR Y VENDER AL POR MAYOR Y AL POR 

OFICINAS, LOCALES COMERCIALES, 
SUPERMERCADOS/'- MUEBLES' 

Y SOPORTAR ELABORADOS 
EXPORTAR, 

DISTRIBUIR, 
LICENCIAR,

ETC. 
DE 
TROQUELADO, 
EXPORTAR, 
DISTRIBUIR, 
LICENCIAR, 
MENOR, 
METALICOS, 
EXHIBIR, 
MATERIAL/'' 
REEMPACAR, 
INTERMEDIAR, 
.AL POR MAYOR Y AL POR MENOR, MOBILIARIO HOSPITALARIO, 
CUALQUIER TIPO. 
ESPACIOS 
FLEXOGRAFICA, 
DENTRO DEL, 
OPERACIONES 
8.' GIRAR COBRAR ACEPTAR 
OTROS. . EFECTOS DE COMERCIO TALES COMO LETRAS 
CHEQUES, ' ETC. 9. HACER INVERSIONES EN CUALQUIER CLASE DE 
CELEBRAR 0 EJECUTAR EN GENERAL TODOS LOS ACTOS CIVILES Y 
ASt COMO' CONTRATOS RELACIONADOS CON LOS ANTERIORES 0 QUE 
PARA EL NORMAL DESARROLLO DEL OBJETO SOCIAL. 11. FABRICAR, 
COMERCIALIZAR DISTRIBUIR ESTANTERIA SUPERCARGA PESADA, 
LIVIANA. 12. 
DE TODA CLASE DE MOBILIARIO PARA OFICINA Y ARCHIVOS 
ELABORADOS. . EN METAL. EN DESARROLLC DEL OBJETO SOCIAL, 
PODRA CELEBRAR CONTRATOS DE SOCIEDAD, TOMAR INTERESES 0 PARTICIPACION 
EN'. SOCIEDADES Y/O EMPRESAS: ADQUIRIR, ENAJENAR, DAR 0 TOMAR EN 
ARRENDAMIENTO BIENES, MUEBLES 0 INMUEBLES, GRABARLOS, EN CUALQUIER 
FORMA EFEC.TUAR, CONSTRUCCIONES, TOMAR 0 DAR EN MUTUO 0 CON SIN 
GARANTIA DE LOS BIENES SOCIALES Y CELEBRAR TODA CLASE DE OPERACIONES 
CON ENTIDADES BANCARIAS, DE CREDITO, ADUANERAS, GIRAR, ENDOSAR, 
DESCONTAR, PROTESTAR, CEDER, ACEPTAR, ANULAR, CANCELAR, COBRAR, 
RECIBIR LETRAS DE CAMBIO, CHEQUES, ADQUIRIR A CUALQUIER TITULO, 
CONCESIONES, PERMISO, MARCAS, PATENTES, FRANQUICIAS, REPRESENTACIONES 
Y 'DEMAS BIENES Y DERECHOS MERCANTILES Y CUALESQUIERA OTROS EFECTOS DE 
COMERCIO, CONTRATAR TODA CLASE DE OPERACIONES QUE SEAN NECESARIAS AL 
OBJETO . SOCIAL: PRESENTAR LICITACIONES, . CONCURSAR Y EN GENERAL TODA 
CLASE DE ACTOS, CONTRATOS QUE SE RELACIONEN CON EL OBJETO SOCIAL 
PRINCIPAL .0 QUE SEAN AFINES 0 COMPLEMENTARIOS AL MISMO.

CERTIFICA:



SEDE VIRTUAL

CODIGO VERIFICACION: A2513483622C33
31 DE ENERO DE 2025 HORA 16:47:39

★ ★ * ★

CAPITAL:

★ * * *

1

TEMPORALES 0

★ *

IDENTIFICACION

C.C. 000000052759371

C'.C. 000000052906049

•A

i

VALOR
NO.- DE ACCIONES
VALOR NOMINAL

CAPITAL SUSCRITO
: $50,000,000.00
: 100.00
: $500,000.00 .

MAYO DE 2017 BAJO EL NUMERO 
(S) :

CAi^R^D'E,- COMERCIO DE BOGOTA

VALOR
NO. DE ACCIONES
VALOR NOMINAL

VALOR
NO. DE ACCIONES
VALOR NOMINAL

SINNUM DE ASAMBLEA DE ACCIONISTAS DEL 2
EL .18 DE

EUE (RON) NOMBRADO

AA25134836
******
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PAGINA: 2 DE 3

CD CiSmcira 
de Comercio 
de Bogota

OTRAS ACTIVIDADES:
4690 (COMERCIO AL POR MAYOR NO ESPECIALIZADO) 

CERTIFICA:

1 s-.d

REPRESENTACION 
SOCIEDAD ESTA 
SUPLENTE 
ACCIDENTALES.

** CAPITAL AUTORIZADO **
$50,000,000.00
100.00
$500,000.00 •

** CAPITAL PAGADO ** 
: $50,000,000.00 
: 100.00 
: $500,000.00 

CERTIFICA: 
LEGAL: LA ADMINISTRACION Y REPRESENTACION LEGAL DE LA 
EN CABEZA DEL REPRESENTANTE LEGAL, QUIEN TENDRA UN 

QUE PODRA REEMPLAZARLO EN SUS FALTAS ABSOLUTAS, 

CERTIFICA: 
NOMBRAMIENTOS ** 

QUE POR DOCUMENTO PRIVADO NO. 
DE MAYO DE 2017, INSCRITA 
02225440 DEL LIBRO IX, 

NOMBRE 
REPRESENTANTE LEGAL 

GOMEZ COY MAGDA CAROLINA 
REPRESENTANTE LEGAL SUPLENTE 
VELASCO RODRIGUEZ OLGA LUCIA 

CERTIFICA: 
FACULTADES DEL REPRESENTANTE LEGAL: EL REPRESENTANTE LEGAL EJERCERA EN 
ESPECIAL LAS SIGUIENTES FUNCIONES: A) REPRESENTAR ANTE LA SOCIEDAD Y 
LOS ASOCIADOS, ANTE TERCEROS Y ANTE TODA CLASE DE AUTORIDADES DEL 
ORDEN • ADMINISTRATIVOS O JURISDICCIONAL. B) EJECUTAR TODOS LOS ACTOS U 
OPERACIONES COMPRENDIDAS DENTRO DEL OBJETO SOCIAL O QUE SE RELACIONEN 
CON LA EXISTENCIA Y EL FUNCIONAMIENTO DE LA SOCIEDAD. C) AUTORIZAR CON 
SU FIRMA TODOS LOS DOCUMENTOS,' PUBLICOS O PRIVADOS, QUE DEBEN 
OTORGARSE.EN DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES SOCIALES O EN INTERES DE LA 
COMPANIA. D) PRESENTAR A LA JUNTA GENERAL DE SOCIOS, EN SU PRIMERA 
REUNION ORDINARIA DEL ANO, UN BALANCE GENERAL DE FIN DE EJERCICIO, CON 
UN INVENTARIO GENERAL, UN INFORME ESCRITO SOBRE LA SITUACION DE LA

* *★ *
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A*
* • ★ ★

17 DE JUt’IO DE

1

,EL PRESENTE CERTIFICADO NO CONSTITUTE PERMISO DE 
FUNCIDNAMIENTO EN NINGUN CASO.

WWW.'SUPERSOCIEDADES.GOV. CO PARA VERIFICAR SI SU 
EVITE SANCIDNES.

1
UN

PROYECTO
DE .

17 DE JULIO DE 2022
DE ENVIO DE INFDRMACION A PLANEACION DISTRITAL :

SI 
PLANTA

"LOS
FIRMS

DISTRIBUCION
CADA MES,
INFORMES ' 

ACTIVIDADES

EL
ANO

■' . INFORMACION COMPLEMENTARIA
LDS SIGUIENTES DATOS SDBRE RIT Y PLANEACION DISTRITAL SON INFORMATIVO.S 
CDNTRIBUYENTE INSCRITD'EN EL REGISTRO RIT DE LA DIRECCION DISTRITAL DE 
IMPUESTOS/ FECHA DE INSCRIPCION : 
FECHA 
2024

EMPRESARIO,
Y UNA

RECUERDE INGRESAR A
EMPRESA E3TA OBLIGADA A REMITIR ESTADOS FINANCIEROS.

SENOR
SMLMV
TIENE DERECHO A RECIBIR UN DESCUENTO EN EL PAGO DE LOS PARAFISCALES DE 
'75% EN EL PRIMER ANO DE CONSTITUCION DE SU EMPRESA, DE 50% EN EL 
SEGUNDO ANO Y DE 25% EN EL TERCER ANO. LEY 590 DE 2000 Y DECRETO 525 
DE 2009.

SU EMPRESA TIENE ACTIVOS INFERIORES A 30.000
DE PERSONAL DE MENOS DE 200 TRABAJADORES, USTED

' ’ . CERTIFICA: -
DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL CODIGO DE PROCEDIMIENTO 
ADMINISTRATIVO Y DELO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO Y DE LA LEY £62 DE 
2005, "LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE REGISTRO AQUI CERTIFICADOS QUEDAN 
EN FIRMS DIEZ (10) DIAS HABILES DESPUES DE LA FECHA DE ' LA 
CORRESPONDIENTE ANOTACION, SIEMPRE QUE NO SEAN OBJETO DE RECURSO.. LOS 
SABADOS NO SON TENIDDS EN CUENTA COMO DIAS HABILES PARA LA CAMARA' DE 
COMERCIO DE BOGOTA. ’

SOCIEDAD, UN DETALLE COMPLETO DE LA CUENTA DE PERDIDAS Y GANANCIA3 Y 
UN PROYECTO DE DISTRIBUCION DE UTILIDADES. E) PRESENTAR A LA JUNTA 
GENERAL DE SOCIOS, CADA MES, EL BALANCE DE PRUEBA DEL MES ANTERIOR Y 
SUMINISTRARLE LOS INFORMES QUE ESTA LE SOLICITS EN RELACION CON LA 
COMPANIA Y LAS ACTIVIDADES SOCIALES. F) NOMBRAR Y REMOVER LOS 
EMPLEADOS DE LA SOCIEDAD CUYO NOMBRAMIENTO Y REMOCION NO CORRESPONDAN 
A LA JUNTA DE SOCIOS. TODOS LOS EMPLEADOS DE LA COMPANIA, CON 
EXCEPTION DE LOS DESIGNADOS POR LA JUNTA GENEFAL DE SOCIOS, ESTARAN 
SOMETIDOS AL GERENTE EN EL DESEMPENO DE SUS CARGOS. G) TOMAR LAS 
MEDIDAS QUE RECLAME LA CONSERVACION DE LOS BIENES SOCIALES, VIGILAR LA 
ACTIVIDAD DE LOS EMPLEADOS DE LA SOCIEDAD E IMPARTIR LAS ORDENES E 
INSTR ’JCCIONES QUE EXIJA LA BUENA MARCHA DE LA COMPANIA. H) CONVOCAR LA 
JUNTA GENERAL DE SOCIOS A SUS REUNIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS 
CUANDD LO JUZGUE NECESARIO O CUANDO SE LO SOLICITS UN NUMERO DE SOCIOS 
QUE REPRESENTS NO MENOS DEL 70% DEL CAPITAL SOCIAL. I) CUMPLIR 
OPORTUNAMENTE LOS REQUISITOS Y EXIGENCIAS LEGALES QUE SE RELACIONEN 
CON’EL FUNCIONAMIENTO Y LAS’ACTIVIDADES DE. LA'SOCIEDAD'. J) MANEJAR" LOS 
FONDOS SOCIALES, GIRAR, CANCELAR, RECIBIR, FIRMAR LETRAS, PAGARES, 
CHEQUES, GIROS, • LIBRANZAS Y CUALESQUIERA OTROS TITULOS VALORES, ASI 
CDMO .NEGOCIARLOS, TOMARLOS, PAGARLOS, DESCONTARLOS ETC. K) EL GERENTE 
EN ' EJERCICIO DE SUS FUNCIONES PODRA CELEBRAR TODOS LOS ACTOS Y 
CONTRATOS PARA EL NORMAL DESARROLLO DE LA SOCIEDAD, SIN LIMITE.DE 
CUANTIA.' L). CUMPLIR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE SENALEN LA JUNTA 
GENERAL DE SOCIOS Y AQUELLAS QUE LE SEAN PROPIAS DE ACUERDO CON LA'LEY 
Y : LOS ESTATUTOS, COMO 6RGANOS EJECUTIVOS DE LA SOCIEDAD.' (SI AL 
GERENTE LO LIMITAN PARA CIERTOS ACTOS ESTA LIMITACldN SE FIJA EN. 
SALARIOS MINIMOS LEGALES). ' ; ■

★ ★

SUPERSOCIEDADES.GOV
LIMITE.DE


■ »

CAMARA■ DE-COMERCIO DE BOGOTA

CODIGO VERIFICACION: A2513483622C33
31 DE ENERO DE 2025 HORA 16:47:39

TAMAflO EMPRESA

Y

INGRESOS POR ACTIVIDAD ORDINARIA $454,897,000ii

5"

EL SECRETARIO DE LA CAMARA DE COMERCIO, 
VALOR : $ 11,600

LO ANTERIOR DE ACUERDO A LA INFORMACldN REPORTADA POR EL MATRICULADO O 
INSCRITO EN EL FORMULARIO RUES:

* + **t*******'A’*'A’*******,*,********+'*i*+'****,****'*****ti***i**'*’**t*'*** + ****

** ESTE CERTIFICADO REFLEJA LA SITUACION JURIDICA DE LA **
** SOCIEDAD HASTA LA FECHA Y HORA DE SU EXPEDICION. ************************************************************************

COIMZAIllE^EstflilO

ACTIVIDAD ECONOMICA POR LA QUE PERCIBIO MAYORES INGRESOS EN EL PERIODO 
- CIIU : 1709

PAGINA: 3 DE 3

f!

AA25134836

SED^LRTUAL

r• b

s

(I ’ 

it

1:
i)

iii
ii

★ * + *** + ***************,*‘ + '*'*‘***'******'*******i**i**t******************+** 

PARA VERIFICAR QUE EL CONTENIDO DE ESTE CERTIFICADO CORRESPONDA CON LA 
INFORMACION QUE REPOSA EN LOS REGISTROS PUBLICOS DE LA CAMARA DE 
COMERCIO DE BOGOTA, EL CODIGO' DE VERIFICACION PUEDE SER VALIDADO POR 
SU DESTINATARIO SOLO UNA VEZ, INGRESANDO A WWW.CCB.ORG.CO ********************************************************************** 
ESTE CERTIFICADO FUE GENERADO ELECTRONICAMENTE CON FIRMA DIGITAL Y 
CUENTA CON PLENA VALIDEZ JURIDICA CONFORME A LA LEY 527 DE 1999. ********************************************************************** 
FIRMA MECANICA DE CONFORMIDAD CON EL DECRETO 2150 DE 1995 Y LA 
AUTORIZACldN IMPARTIDA . POR LA SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA Y 
COMERCIO, MEDIANTE EL OFICIO DEL 18 DE NOVIEMBRE DE 1996.

CO Camara 
ZX de ComercioW W de Bogota

DE CONFORMIDAD CON LO PREVISTO ENEL ARTICULO 2.2.1.13.2.1 DEL DECRETO 
1074 ' DE 2015 Y LA RESOLUCION 2225 DE 2019 DEL DANE EL TAMANO DE LA 
EMPRESA ES MICROEMPRESA

jS- ■
• . >4/ .

★ * * *★ ★ ★ *

http://WWW.CCB.ORG.CO


* NO ES VALIDO FOR ESTA CARA *
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Formulario del Registro Unico Tributario

Actualizaddn

1410646905084. NOmero de formulario

i

4

3

IDENTIFICACldN

25. Tipo de documents

1
28. Pals 29. Departamento

32. Segundo epetlHo 33. Primer nombre

j/^lQAClSlNZ^

0 0 1

9 0 7 6 2 9 91

Ocupactdn

Otras actlvldados

18

1

» Exportadores

3 6 8 9 io

I 1 1 55. Forma 56. Tlpo Senrido 2 3

11 12 13 1514 16 17 18 19 20

3SI NO 60. No. de Folios:

GOMEZ COY MAGDA CAROLINA984. Nombre

Representante legal Certificado985. Cargo

FechageneracWndocumentoPOF: 18-02-2025 10:48:09AM

001

6. DV
7 3 0,

31. Primer apollido

12. Oirecddn secdonal 
tmpuocta* de BocoU

Sin perfuicio de las verificaciones que la DIAN realise. 
Firma autorizada:

39. Departamento
1 6 9 BogoU D.C.

35. Razdn social
GRUPO OFFICE AND FILE SAS

36. Nombre comerdal
GRUPO OFFICE SAS

38. Pals 

Colombia

. 2. Concepto 03 
« I

J
J

24. Tlpo de contribuyente 

Persona jurldica 

Llrgar de expedition

42. Correo electrdnico

43. COdigo postal 1 1

52. Niimero 
estaNecimientos

I I

26. Numero de ldentiflca^^~.

Vldfiicipio

/f w^ds nombres

) 40. Ciudad/Munldplo

•y 1 1 Bogota, D.C.

157. Mode

I 58. CPC

17

I
19

I
20

I
23

I
24

I
25

I

5. Numero do Identificaddn Tributaria (NIT)

9 0 1 0 8 1

■lllllllil
(415)7707212489984(8020) 000014106469050 8

etectrdnico

51. Cddigo

I|
22

I

I I
el Registro Unico Tributario -RUT-, tendri vlgoncla tndoflnlda y on consecuoncla no so exlglri su ronovacidn

50. COdigo 1 2
|3 1 1 0|7 4 1 0|

21

I

' r Actlvldad principal
1 46. COdigo 47. Fecna inlclo actMdad

7 0 91,2 0 1 7|0 5|1 3j|[l

'ixc^ls’ |72 Is’ I
05- Impto. renta v comol. rOgimen 7

07- Retention en la fuente a tltulo oewent A / ( k

;09- Retention en la fuente en el impbesto/

(14- Informante de exogena /z“v. \

•48 - Impuesto sobre las ventas - IVA \\-' J

■52 • Facturador electrOnico
55 • Informante de Beneficiaries Finales, ) )

Usubti4s aduaneros

26 u

H [ 
54.C4dlgo I

1 lllllllil 
j IMPORTANTE: Sin porjulclo do las actualludonos a quo haya lugar, la tnscrlpcidn on 

jyi Para uso exclusive de la DIAN
!i| 59.Anexos SI | | NO (V] 

:' La Informaddn sumlnlstrada a travds del formulario ofidal de inscription, actualization, suspension 
; ,y cancelation del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz: en caso de constatar 
: .inexactitud en alguno de los datos suminlstrados sa adelantardn los procedimientos admlnistrativos 
; sandonatorios o de suspension, segun el caso. Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625 
I 'del 2016. De igual manera al formalizar el trOmite e) usuario fue informado y acepta la polllica de 
. tratamiento de datos ley 1581 de 2012.
i Firma del solldtante:<

________________________ o ___________  
41. OirecciOn principal
CL 59 80 J 04SUR________________________________________J.)_____________________________________________________

grupo.office.sas@gmail.com ><> XX/ zk —

0 7 3 1 144. TdOton^l^ V) 1 0 8 6 8 2 1 1 6|45.Tcl0fono2

ActivUftiMfiondmicax''^-— 
Acl(ylty?Laerfundaria/v 

48. COd^K XgyechrNQltibdttirftead 

  
/^Xwesponsabilldades, Calidades y Atributos 

11 12 13 14 15 16

I I I I I I

4 52

mailto:grupo.office.sas@gmail.com


Formularro del Registro Unico Tributario

2 3 Hoja2Pdgina de

4. Numero de formulario 141064690508

7 3
Caractoristlcas y formas de la* organlzaelones

2 InsitiS3. Formas asociatrvas Itco de orden national, departamental.

65. Fondos 66. Cooperetfvas

. 68. Sin pemonerfa juridica 69. Otras organizaciones no dasifloadas 1

Composition del Capital
<4 Oocumento

' 1. Claso 0 4 82. National 1 0 0 %
72. Numero

73. Pecha 2 0 1 7,0 5,0 2 0 .83. National publico 0 %

100. O’*84. National prtvado

79. Chrdad/Munidplo 85. Extranjero 0 %

Vijentia 66. Extranjero publico 0 . 0 %
80. Oesdo

31. Hasta 0 *.87. Extranjero prtvado 0 %1

Entidad de vlgltanda y control

[32]

89. Estado actual 92. DV

I 1
^■l I lll)t ,1III »■

I
11“ z_ir ■|c1

Vinculaclbn econdmlca
9xTOm^3773tiiti?lcacl3nTH5ijtarG7niTJ^e1a’

171. Pals 172. Numero de IdenUficacidn tributarla 
sotiedad o natural del exterior con EP

172. Nombre o razdn social de la sotiedad o natural del exterior con EP

Fecha generetidn document© PDF: 18-02*2025 10:48:09AM

001

96. DV.

I

|l 2|

L J
62. Naturaleza

• Espatio reservado para la DIAN 
i«
I

»i

74. Numero de notarla 

T'5. Entidad de registro '

76. Pecha de registro

. 77. No. Matrfcula mcrcantil

78. Departamento

88! Entidad de vigilancia y control 
CO Tiara de Comercio

i
-ZDIZXM

12. Direction sectional 
tnvuenoa de Bogota

tiios deuet 
plzados V 
japlSmos'x

. lien

IK >• 

ik
!K

0 3
2 0 1 7,0 5, 1 8 
0 2 8 1 7 9 2 3
1 1
4

Constitucldn, Registro y Oltlma Reforma

1. Constitution

5. Numero de Identificetidn Tributarla (NIT) 

9 0 1 0 8 1

IIWII1III1IIIIMIIIIIIII
(415)7707212489984(8026) 000014106469050 8

elecV*n'CO

' aQ)
64. EnUddoeSt 
municipal y'de: 
67. Stnledade! 
extranjero?-^ 

(TO

1170. Numero de identification tributarla 
I ototsdo en el exterior

istado

~i~_

A ’" - ~

>9:ocon4m]ca>,1 94• Sombre del grupo economic© y/o empresarial 

n_____________
97. hombre o razOn social de la matriz o controlante

6.0V

0 I 3

Estado y Bensficlo

91. Numero de Identification Tributaria (NIT)

02 £1



3 Hoja3de

141064690508

lllllillllllllll
(415)7707212489984(8020) 000014106469050 8

7 3

1 8
101. Numero de identificacidn

1 3 5 2 7 5 9 3 7 1

108. Niimero de Identificaddn Tributaria (NIT)

1 9
101. Numero de identificacidn

1 3 5 2 9 0 6 0 4 92

108. Numero de Identificacidn Tributaria (NIT)

98. Representacidn >p7 set

100. Tipo de documento

104. Primer apellido 107. Otros nombres

98. Representacidn

100. Tipo de documento

104. Primer apellido

98. Representacidn

100. Tipo de documento 101. Numero de identificacidn

104. Primer apellido 107. Otros nombres

Pecha generacidn documento POP: 18-02-2025 10:48:09AM

? 4

8:

^35

109. DV

I

I ___________
102. DV 103. Numero de tarjeta profesional

I _____

I _________ _
102. DV 103. Numero de tarjeta profesional

I ____

I ___________
102. DV 103. Numero de tarjeta profesional

I
106. Primer nombre

J______
110. Razdn social representante legal

107. Otros nombres 

I

100. Tipo de documento 

C^dula de Ciudadan

12. Direccidn seccional 
Impueslos Be Bogota

100. Tipo de documento 

C6dula de Ciudadan!

98. Representacidn

REPRS LEGAL SUPL

107. Otros nombres

[LUCIA______

107. Otros nombres 

[CAROLINA

I

104. Primer apellido

VELASCO

104. Primer apellido

GOMEZ

■i

•3.

■ '

98. Representacidn

REPRS LEGAL PRIN

I
1

y
5.

A

^34

102. DV 103. Numero de tarjeta profesional

I 

11 . \

Representacidn

99. Pecha inicio ejercicio representacidn

105. Segundo apellido 

[RODRIQUEZ
109. DV

____Li

{

105. Segundo apellido 

[COY
109. DV

____ I

if
1
<___________________
S.'Numero de Identificacidn Tributaria (NIT)

I 9 0 1 0 8 1

4NOmerode(ormllario

106. Primer nombre

110. Razon social representante legal

. ( k yl.feuzdn electrdnico

dllS/ttfumero de tarjeta profesionalO ______

For.uiariodl^WLTrar^^l-
? Representacidn / 'I’V-'l

99. Pecha inicio ejercicio representacidn

I

girggft

I t
_________________ 

Pdgina 3

■: if

k
ft

'i-
3.

ZD I 1X1 lr
I^spacio reservado para la DIAN

106. Primer nombre 

r
?3zdXsba(al representante legal

-------- L_________  
icha inicio ejercicio representacidn 

------------------ I

6. DV 
0 | 3

101. Nijmero de identificacjStr-

105. Segqn^^^li^o^^

108. Numero de Identificacidn Tributaria (NIT) ^\LMp9. DV

\p\Niin)^ de oemificacKin

^^^^J^undo apellido

108. Nijmero de Identificacidn Tributara'^H^ 

_____ <50; i

106. Primedifimbre

[MAoXCy (Q)
110. Razdn social representante legal a X—

________ /?/> O
99. Pecha inicio ejercicio represent^cfen

_ €^5,2 2 |

Primef'QGf^bre

99. Feqhi^nicip/ejfercigfejBpTasehtacidn

I____

105. Segundo apellido

108. Numero de Identificacidn Tributaria (NIT)



fa
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Pflgina 1/1

INFORMACldN BASICA DEL CONTRIBUYENTE
Fecha:03/09/2024

1N.l.T. 901081730

informaciOn bAsica

Direccidn: CL 59 80 J 4 SUR TelGfonos: 9076299

Ciudad: BOGOTA DC Municipio: BOGOTA. D.C.Direccidn electrdnica: grupo.office.sas@gmail.corn

03/09/2024 Soporte Inscripcidn:

PERFIL TRIBUTARIO

R6gimen tributario: COMUN Fecha desde: 13/05/2017

Matrlcula Mercantil:02817923 Fecha inicio de Actividades: 13/05/2017 Fecha de cese de Actividades: NO No. Establecimientos: 0

Actividad 1: 1709 ■ Fabricacidn de otros artlculos de papel y cartdn

Actividad 2: 1811 * Actividades de impresidn

3110 - Fabricacidn de mueblesActividad 3:

Actividad 4:

Actividad 5:

)ESTABLECIMIENTOS ACTIVOS

)REPRESENTANTES ACTIVOS

Documento NOMBRE
01/04/2018 52759371 MAGDA CAROLINA GOMEZ COY

Fuente: RIT-SHD

DIRECClON DE IMPUESTOS DE BOGOTA 

REGISTRO DE INFORMACION TRIBUTARY - RIT

o 
O

11

I
1

i'
r
3

I

"^^RUPOOFFIC^NDFI^SAS

Sefior Contribuyente: Esta es la informacidn suministrada por usted y registrada en la 
Secretaria de Hacienda Distrital._

Kr 30 25 90 Direccidn Distrital de Impuestos Bogota D.C. Colombia

Tlpo Representacidn 
REPRESENTANTE LEGAL

Tipo
C.C,

i

Fecha de Inscripcidn:
> 

___________
i Naturaleza Juridica: PERSONA JURIDICA

< ALCALDtekUYOR
< M BOGOTA DC.

Soereiarta do Hacienda

I CONTRIBUYENTE]

5
■ 1

I

I____________r





Autorizacion Numeracion de Facturacion

2 2 Hoja No. 2P6gina de

Espacio reservado para la DIAN 4. NOmero de formulario 18764069680700

(415)7707212489984(8020)00187640 968070

6. DV 7. Primer apellldo 8. Segundo apellldo

3

1
C6d.

4 2
29. Establecimlento

2
30. Modalidad 38. Vlgencla 34. Tipo solicitud C6d.

29. Establecimiento

3
33.'Hasta el nurnero30. Modalidad Cdd. 31. Prefijo 38. Vlgencla 34. Trpo solicitud

29. Establecimiento

4
30. Modalidad Cdd. 31. Pr 33. Hasta el nCimero 38. Vlgencla 34. Tipo solicitud Cdd.

29. Establecimiento

5
30. Modalidad 33. Hasta el niimero 38. Vlgencla 34. Tipo solicitud

/A
29. Establecimiento

6
30. Modalidad 31. Prefijo 32. Desde el nurnero 33. Hasta el nCimero 38. Vlgencla 34. Tipo solicitud Cdd.

29. Establecimiento

7
30. Modalidad Cdd. 31. Prefijo 32. Desde el nurnero 33. Hasta el nurnero 38. Vlgencla 34. Tipo solicitud Cdd.

29. Establecimiento

8
30. Modalidad 31. Prefijo 32. Oesde el nurnero 33. Hasta el nurnero 38. Vlgencla 34. Tipo solicitud Cdd.

29. Establecimiento

9
30. Modalidad 31. Prefijo 32. Desde el nurnero 33. Hasta el nOmero 38. Vlgencla 34. Tipo solicitud Cdd.

29. Establecimlento

10
30. Modalidad 31. Prefijo 32. Desde el nurnero 33. Hasta el nurnero 38. Vlgencla 34. Tipo solicitud Cdd.

29. Establecimiento .

11
30. Modalidad 31. Prefijo 32. Desde el nurneroCdd. 33. Hasta el niimero 38. Vigencia 34. Tipo solicitud

187611

30. Modalidad

FACTURA ELECTRONICA DE VENTA

29. Establecimiento

GRUPO OFFICE AND FILE SAS CL 59 80 J 04 SUR

34. Tipo solicitud 

HABILITACtON
31. Prefijo 
FE

ZDIAFM
COP UrtA COLOMOIA MAS HCNOSf*

31."^6^^ Desde el niimero 

/A '

5. Nurnero de Identificacidn Tributaria - NIT

__________ 9 0 1 0 8 1 7 3 0|
11. Razdn social

GRUPO OFFICE AND FILE SAS

31. Prefijo 32. Desde el nui^dfju \

32. Desdb-el nbroero \ ’

Cdd.

1__

Cdd.

]__

Cdd.

I

Cdd.

I__

32. Oesde el nurnero 33. Hasta el nihqeroX^/ /

33.\jaste el nurnero

Cdd.

I'

Cdd.

I -

. 9. Primer nombref [ X. \ 10. Otros nombres5*3
Rangos de numeracldn para autorlzar, habilltar o inhabilitar / /■"X. 'k 

« 1)
38. Vigencia

12

Cod. .

1___

Cdd.

I



Autorizacion Numeraclon de Facturacion

187640696807004. Numero de formulario

7. Primer apellldo

3

2

solicf

itaran a partir de la formalizacion de este documentoLe c<

la

la haolli!

(gcnicas de control, dard lugar a la sancldn Firma del funcionario autorizado

Firma del solicitante

5

997. Fechaformalizacidn I 2 ■'0A2 4 -0 4 -2 ;6/1 :4 :3 9 :5' 9

I

1876

8. Segundo apellldo

J_____
12. Direccidn sectional 
impuestos de Bogota

Cuando se trate de una solicitud de ini 
es permanente, por Io tanto, no proc^d

Las vigencias de los ranges de numeraclon de fa^t 
oficial.

25. Pais 
Colombia

26.Departamento

Bogota D.C.

24. Direccion

CL 59 80 J 04SUR

■Ml
(415)7707212489984(8020) 00187640696807

9. Primer nombrar [

I____ ((

La U.A.E. Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, confon 
684 - 2 del Estatuto Tributario y en virtud de Io estipulado en 
otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion; 
contribuyente, representante legal o apoderado debids 
numeraclon de facturacion y/o documento equivalente. 
culminar su vigencia, el interesado tendra derecho 
establecido.

bevaluacion de la solicitud realizada por el 
fdo; determina autorizar los ranges de 
que se agote dicha numeraclon antes de 

Feva autorizacion, de acuerdo con el tramite

pfevio esti 
mente fedi 
,lb^ casos' 

ina<q

Si el obligado a facturar; no hubiere/^gotams. laX^bmeracion de facturacion transcurrido el termino de 
vigencia autorizada, con 15 dias de antelacion podri\ohcitar la habilitacion de la numeracion sobrante.

ZDix\rxi*
W UNA COLOMIA MAS HOhJGST*

w if

984. Apellidos y nombres

985. Cargo

989. Dependencia SUBDIRECCION DE FACTURA ELECTRONICA Y SOLUCI

990. Lugar administrativo

991. Organizacidn U.A.E. DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACION

992. Area

993. Establecimiento

X \ 10. Otros nombres12
27. Muhigi^o
Bogwd, D.C.

la raci^ad discrecional establecida en el articulo 
iluci6i\pp42 del 05/05/2020, por la cual se dictan 
:udio
iredft

1001. Apellidos y nombres GOMEZ COY MAGDA CAROLINA

1002. Tipo documento CSdula de Ciudadanla

1003. No. Identiflcacibn 5 2 7 5 9 3 71 1004. DV I

1005. Cod. RepresentaciPn Representante Legal Principal

1006. Organizacidn GRUPO OFFICE AND FILE SAS

5. Numero de Identifcacibn Tributaria - NIT 6. DV 

________ 9 0 .1, 0 8 1 7 3 o|
11. Razfin social
GRUPO OFFICE AND FILE SAS

CM.

I 3

ibilit^ci'er^deJa/numeracidn de facturacion y/o documento equivalente, la vigencia 
icnde dichos ranges.

Nota: La no adopcibn o violacibn deXossisfffrni 
establecida en el articulo 684-2 del BJ



ALCALDIA LOCAt DE LA CANDELARIA

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE COMPRAVENTA

No. CONTRATO Y FECHA 330/2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA GRUPO OFFICE AND FILE SAS.

901.081.730-3

TRES (3) MESESPLAZO DE EJECUCId N

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

02120201003023219999

FECHA ACTA DE INICIO 1 DE NOVIEMBRE DE 2024

PRd RROGA1 N/A

ADICI6N N/A

SUSPENSI6 N N/A

OBJETO DEL CONTRATO

No. DEL PROYECTO 
(IMPUTACI6 N PRESUPUESTAL)

FECHA PREVISTA DE 
TERMINACI6N (INCLUYENDO 
PR6RROGAS Y SUSPENSIONES)

VALOR DEL PERIODO DE 
COBRO

TIPO (C.C-NIT) YNO. DE 
IDENTIFICACId N

INFORME UNICO DE ACTIVIDADES 
PERIODO: 1 DE NOVIEMBRE DE 2024 AL 31 DE ENERO 2025

ADQUIRIR CARPETAS PARA LA ORGANIZACIdN DEL 
ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL DEL FONDO DE 
DESARROLLO LOCAL LA CANDELARIA

SEIS MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL PESOS
MCTE ($6.664.000,oo)

SEIS MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL PESOS 
MCTE ($6.664.000,oo)

GCO-GCI-F110
Version: 06

Vigencia: 17 de julio de 2019
Pdgina 1 de 4

1
ALCALDIA MAYOR 
DE BOGOTA D.C.

Secretaris de’Gobierno-

31 DE ENERO DE 2025



ALCALDIA LOCAL DE LA CANDELARIA

ACTIVIDAD

21-11-2024,

Acta de reunion de diciembre 31 enero del 2025

21-11-2024,

Acta de reunion de diciembre 31 enero del 2025

Acta de reunion de diciembre 31 enero del 2025
El contratista cumplio esta obligacion

21-11-2024,

N/ASe dio cumplimiento a esta obligacion

Se entrego la totalidad de las carpetas y cajas 
contratadas (500 cajas y 3.000 carpetas), con 
las caracteristicas senaladas

Se realizaron reuniones con el FDLC para 
verificacion sede caracteristicas tecnicas de la 
muestra, y fechas de entrega de las carpetas.

El contratita realize la entrega de la muestra 
de cajas y carpetas

Se entrego la totalidad de las carpetas y cajas 
contratadas (500 cajas y 3.000 carpetas)

Se ajustaron las caracteristicas tecnicas de las 
muestras de acuerdo a lo requerido

Se aprobaron las muestras 
acta del 14/01/2025

Acta de reunion de diciembre 31 enero del 2025, 
con sus anexos

MEDIO DE VERIFICACI6 N Y SU 
UBICACI6N F ISICA Y/O VIRTUAL

GCO-GCI-F110
Version: 06

Vigencia: 17 de juliode 2019
P£gina 2 de 4

entregadas mediante

ALCALDIA MAYOR 
DE BOGOTA D.C.

Seaeteria de Gobierno

Se dio cumplimiento a esta obligacion, se 
recibieron a satisfaccion las cajas y las carpetas

Se asistio a reuniones para verificacion de 
caracteristicas tecnicas de la muestra, y fechas 
de entrega de las carpetas.

6.Cumplir con las condiciones 
juridicas, tecnicas, economicas y 
comerciales presentadas en la 
propuesta.________________________
T.Garantizar el cumplimiento del 
contrato y la calidad del servicio de 
acuerdo con la propuesta presentada 
y los estudios previos.______________
8. Acatar las observaciones que le 
formule el FDLC craves de la 
supervision durante la vigencia del 
contrato y subsanar de inmediato 
cualquier deficiencia en la ejecucion.
9. Dar cumplimiento a las Leyes, 
Decretos, Acuerdos, Resolucioncs, 
Reglamentos o cualquier otro acto
de Autoridad Nacional o Distrital

Aetas de reuniones de fechas, 
14/01/2025,31/01/25

Aetas de reuniones de fechas, 
14/01/2025,31/01/25

Aetas de reuniones de fechas, 
14/01/2025,31/01/25

OBLIGACIONES
__________ESPECIFICAS_________

1 .Informar a la supervision del 
contrato inmediatamente las 
novedades que puedan ocasionar la 
paralisis de la ejecucion del contrato.
2. El proveedor contratista debera 
entregar inicialmente una muestra 
por cada una de las unidades de 
almacenamiento contratadas, las 
cuales se remitiriin al supervisor del 
contrato, con el fin de verificar que 
cumplan con las especificaciones 
tecnicas. Una vez se apruebe la 
muestra inicial de los elementos 
solicitados por parte de la entidad, 
el contratista podra entregar la 
totalidad de bienes solicitados en el 
contrato.
3. Entregar los bienes que solicite el
supervisor del contrato en la carrera 
5 N. 12C-40 instalaciones de la 
Alcaldia Local de la Candelaria, 
solicitud que puede ser escrita o por 
correo electronico.________________
4. El contratista debera cumplir con 
las especificaciones tecnicas de los 
biencs objeto del presente
proceso contractual._______________
5. El contratista se compromete a 
entregar en buen estado el producto 
contratado a satisfaccion del Fondo 
de Desarrollo Local de Candelaria 
Coordinar las entregas, con la 
supervision del contrato que se 
designe para los fines de control y 
vigilancia.



A.LCALDJA LOCAL DE LA CANDELARIA

ACTIVIDAD

N/AN/A

Se dio cumplimiento a esta obligacion

Sc realizo la solicitud respcctiva

Asistio a las reuniones convocadas

N/ASe entrcgd la documcntacidn requcrida

INFORMACI6N ADICIONAL

fcOLPENSIONESCOMPENSAREPS

Acta de reunion de diciembre 31 enero del 2025, 
con sus anexos

Entrego las cajas y carpetas de acuerdo a lo 
ofrecido

Acta de reunion de diciembre 31 enero del 2025, 
con sus anexos

MEDIO DE VER1FICACI6 N Y SU 
UB1CACI6N F iSICA Y/O VIRTUAL

GCO-GCI-F110
Versidn: 06

Vigencia: 17 de Julio de 2019
Pdgina 3 de 4

ALCALDIA MAYOR 
OE BOGOTA D.C.

Secretaria de Gcbi'emo

Se adjunta memorando de solicitud de ingreso a 
almacen

posnrvA wAPORTES DE SEGUIUpAD 
SOCIAL:

Aetas de reuniones de fechas, 21/11/2024, 
14/01/2025,31/01/25

Aetas de reuniones de fechas, 21/11/2024, 
14/01/2025,31/01/25

OBLIGACIONES 
________ ESPECIFICAS________  
vigente que tenga relacion directa 
con el objeto del presente 
contrato. En caso que cualquiera de 
las disposiciones normauvas antes 
mencionadas ocasione gastos o 
costos no previstos, estos quedaran a 
cargo del contratista
10. El contratista asumira cualquier
obligacion que pudiere serie 
impuesta al contratante por cualquier 
violacion a la Ley en la cjecucion del 
contrato.______________________
11. Cumplir y ejccutar el contrato 
disponiendo de los recursos 
solicitados en los estudios previos, 
ofrecidos en la propuesta y los 
determinados en el contrato.
12. Atcnder de manera diligente las 
recomendaciones y sugerencias 
impartidas por la supervisidn del 
contrato.
13.Solicitar al Almacen del Fondo 
y de acuerdo con cl procedimicnto 
informado, cl ingreso de los biencs 
objeto de la ejecucion del contrato, 
en perfecto cstado de 
funcionamiento, de acuerdo con las 
especificaciones establecidas en los 
cstudios previos.
14. Asistir a las reuniones que scan 
convocadas por el supervisor del 
contrato, para revisar el cstado de 
ejecucidn del mismo, el 
cumplimiento de las obligacioncs a 
cargo del contratista o cualquier 
aspecto tdcnico refcrcnte al mismo.
15. Suministrar a la supervision del 
contrato la informacidn y 
documcntacidn que este requiera, 
sin ningun tipo de restriccion o 
condicion por parte del contratista.
16. El contratista deber^ dar
cumplimiento a lo ofrecido en la 
propuesta presentada con la entrega 
de insumos de buena calidad y 
marcas reconocidas ___

El contratista dio cumplimiento en lo 
solicitado



ALCALD1A LOCAL DE-LA CANDELARIA

ACTIVIDAD

FIRMAS

Fiona:

OBLIGACIONES 
ESPECIFICAS

MEDIO DE VERIFICACId N Y SU 
UBICACI6N F iSICA Y/O VIRTUAL

GCO-GCI-F110 
Version: 06 

Vigencia: 17 de julio de 2019 
POgina 4 de 4

ALCALDIA MAYOR 
DE BOGOTA O.C.

Secretaria de Gobiemo

APOYO A LA SUPERVISION 
(CUANDO APLIQUE) 

Nombre: Anabclly Barrera Torres 
Cargo: Profesional Espccializado 
222-24

DECLARACI6 N DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificado los 
soportes allegados por el contratista manifiesto que el/la contraasta ha cumplido a la fecha con las 
obligaciones establecidas en el contrato.

DECLARACI6N DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones 
derivadas del contrato y que las acdvidades mcncionadas en el presente informe corresponden a las 
labores cfectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que sere responsable por las 
afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para cerdficar el 
cumplimicnto del objeto del contrato.

_______ CONTRATISTA_______  
Firma:

Nombre: Magda Carolina Gdmez 
Coy - Representante Legal 
C^dula: 52.759.371______________
SUPERVISOR/INTERVENTOR
Nombre: ANGELICA MARIA 
ANGARITA SERRANO 
Cargo: Alcaldcsa
Local de la 
Candelaria

FIRMA



Ingreso de almacen

901081730
Numero doc. remisidn: 13 febrero 2025

item Valor totalUnldad do medldaElemento Nombre del elemento Cantldad Cuenta contable
1 1146 CARPETA PARA CONTRATO CON TRATAPA UNIDAD 3000 5-1.11.14.06 4.998.000,00
2 CAJA DE CARTON PARA ARCHIVO128 UNIDAD 500 5-1-11-14-06 3.332,00 1.666.000,00

Total elementos de consume: 6.664.000

Responsable recibe

Pdglna 1 do 1

Unldad ejecutora:
Numero ingreso:
Documento soporte:
Proveedor:
Documento remisidn: 
Encargado de bodega: 
Observaciones:

ALCALOU MAYOR 
OeBOOOTAO.C.

DE
NIT

1791 Pecha doc. remisidn:
Dependencia solicitante: 1217320000000 ALMACEN

Carrera 5 No. 12C *40 
Tolofono: 3416009 • 3410261 
www.tacandelaria.gov.co
Focha da Generacidn: 03 do marzo de 2025

Valor unitarlo con fVA 
———! 666 00

CAROLINA PEREZ VISCAINO

FACTURA
CAROLINA PEREZ VISCAINO
INGRESO CONTRATO 330-2024 CAJAS Y CARPETAS FUNCIONAMIENTO ALCALDIA LOCAL DE CANDELARIA

Tipo de ingreso:
Estado ingreso:
Numero doc. soporte:

GRUPO OFFICE AND FILE SAS

INGRESO_COMPRA_FUNCIONAMIENTO
APROBADO Vigencia ingreso: 2025 Pecha ingreso: 03 marzo 2025
330-2024 Pecha doc. soporte: 03 marzo 2025

17 ALCALDIA LOCAL DE CANDELARIA
17 Interne: 1339

4$ 
BOGOTA 
SecMUda Pttttil de •

http://www.tacandelaria.gov.co




*20256720000303*

MEMORANDO
(670).

PARA:

DE:

designaciOn de apoyo A LA SUPERVISIONASUNTO:

CONTRATISTA OBJETO

GRUPO OFFICE 
AND FILE SAS

ADQUIRIR CAJAS Y CARPET AS PARA LA ORGANIZACION 
DEL ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL DEL FONDO 
DE DESARROLLO LOCAL DE LA CANDELARIA

ALCALDfA MAYOR 
DE BOGOTA DC.

Alcaldia Local de Candelaria 
Carrera 5 No. 12 C-40 
Cddigo Postal: 111711 
Tel. 3416009 -3410261 
Informacidn Llnea 195 
www.lacandelaria.gov.co

FDLC-CCV- 
330-2024

No 
CONTRATO

ANGELICA MARtA ANGARITA SERRANO
Alcaldes* Local de La Candelaria

GDI-GPD-F0101
Versidn: 04 
Vigencia: 

02 de enero de 2020

Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No. 20256720000303
Fecha: 17-01-2025

•A'
BOGOT/\

ANABELLY BARRERA TORRES
Profesional Universitario

SECRETAWADE

GOBIERNO

Atentamente me permito informarle que, a partir de la fecha, debera asumir acdvidades como apoyo a la 
supervision del siguiente contxato

Por lo tanto, la adicion de estos apoyos no afectara la continuidad de las tareas previamente asignadas, sino que 
sc integraran para mcjorar la eficiencia y efectividad de nuestras operaciones.

Cabe recordar que estas designaciones son adicionales a cualquier otra realizada hasta la fecha. Por lo tanto, 
seguiran brindando apoyo a la supervision hasta que se efectue una nueva designacidn. Este apoyo continuara 
de manera ininterrumpida, garantizando la estabilidad y consistencia en la supervision de nuestras actividades. 
Los nuevos recursos son complementarios y se implementan para fortalecer y ampliar el alcance de 
nuestras actividades, sin que esto implique la reduccion de las responsabilidades actuates de los equipos 
ya establecidos.

Asi las cosas, debera realizar las actividades establecidas en el manual de contratacion vigente 
http://intranet.gobiernobogota.gov.co/index.php?option=com content&task=view&id=3966&Itemid=542 . 
el manual de supervision http://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/manuales/2-gco-gci- 
m004 v4 O.pdf. el manual de buenas practicas en la actividad contractual 
http://gaia.gobiernobogoca.gov.co/sites/default/files/sig/manuales/gco-gci-m005 v2.pdf. asi como dar 
cumplimiento y aplicacion a lo dispuesto en los procesos, procedimientos, instrucciones y formates establecidos 
en el Sistema Integrado de Gestion, en concordancia con lo establecido en la Ley 1474 de 2011 Articulo 83 al 
85 o aquello que lo modifique, adicione o derogue.

http://www.lacandelaria.gov.co
http://intranet.gobiernobogota.gov.co/index.php?option=com_content&task=view&id=3966&Itemid=542
http://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/manuales/2-gco-gci-m004_v4_O.pdf
http://gaia.gobiernobogoca.gov.co/sites/default/files/sig/manuales/gco-gci-m005_v2.pdf


Cordialmente,

De conformidad con la normatividad vigente en la materia, se recuerda que el incumplimiento de su labor como 
apoyo a la supervision acarreara responsabilidad penal, civil, fiscal, disciplinaria y patrimonial segun sea el caso.

Elaboro:
Revise:
Aprobo:

ALCALDIA MAYOR 
DE BOGOTA DC.

Alcaldia Local de Candelaria 
Carrera 5 No. 12 C -40 
Codigo Postal: 111711 
Tel. 3416009-3410261 
Informacidn Linea 195 
www.lacandelaria.gov.co

GDI - GPD - F0101
Versidn: 04 
Vigencia: 

02 de enero de 2020

SECRET AMA DE

GOBIERNOBOGOT/\

Paula Andrea Viilota Delgado - Auxiliar Administrative oficina de Contratacidn AGDLC •- 
Javier Albeiro Hernandez Jaramillo -Profesional Especializado de Apoyo al Despacho FDK 
Wenceslao Malaver Bemal - — Profesional Especializado de Apoyo a) Despacho FDLC

ANSERRANO
Alcaldesa Local de La Candelaria

http://www.lacandelaria.gov.co
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EVIDENCIA DE REUNION

Objclo de ia reunion: n
-&7VOFeeha: Hora de inicio:

Modulidad:
Lugar:

De|>eiidencia:

CARGO

ENTIDAD Y PEPENDENCIA HRM,\

g

Xx*

2

^tnc/g

t
grjpaof<tce.^a^

<gi &rncH(.(JbM

MJMERO l»E 
DOCUMENT© DE 
IDENTIF1CACI6N

NOMBRE 
IDENTITARIO

6£UPO 
orrtceS^S

!

TIP© DE 
VI.YCliLACldN

COKKEO ELECTRONIC© - 
TELEFONO DE CONTACT©

LV>dig<>: GDl-GPD-H)?')

Version: ft
Vieenoa: 21 de agi>su> de 2024
L'aso HOI.A: 70103

!
NOMBKES V APEI.I.IDOS 

(Jundicoolegjh£

=
i i i 1

1
i I I

J’rcsencial 

Virtual 

.Telefonica 

.Mixta

Ju6?wJ C. ^?og>v.

]’ Vvr SACAIWC M.tini.11 di’ Mjlereciui.il \ l^vlvrcuu.d pjrj cimi di'CipanJad. di'pinMhk~ai~bnp>//y;iiuiM4'fenM‘bi,j!iJ;iyt‘' cti/ct'Oicoi/xi«(CTii.i-tmcL’rjLi»>-dc-L’ejU<)ib«de

- 8?

HI

52.^009

Hora de final izacion: j’i (7 

Nombrc del Rcsponsable:
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:
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COMPROM1SOS DE LA REUNION:

ACTIVIDAD RESPONSABLENo.-
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ENTREGA
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□N2Fand file sa 
r sot oei 730-3 1567

CLIENTE: CONTACTO A.K Arse ll'j
CIUDAD:<0 -<f > e. tz

''AJAk'xSrO

7JLLzA.A.A)A

t

RECIBIO:
I ,

c.c.

REMISION
frapo Office

DESCRIPCION EMPAQUECANTIDAD

]

1

I 
J

Tel: 907 6299
Cel:® 310 868 2116

E-mail:grupo.office.sas@grnail.com

FECHA __

<gc i e>r|-g&j c

TEL.:

]
]
]

|remision6:
pkUTQRIZO: ~~
ItransportS?

| CAJAS:
| PAQUETES:
| ADiciONALES?

F Ol_ 1 A CAMOt LA4Z(A.
DIRECCION:

ZL.t?.. . 5. 11'. s

mailto:grupo.office.sas@grnail.com


i



1568

CLIENTE: CONTACTO

CIUDAD: TEL.:

r

.l.l

I
I

r

1 RECIBIO:
'J 'J

1

REMISION
fapo Office

fCANTIDAD EMeAQUEDESCRII’CION

Tel: 907 6299
Cel:®310 868 2116 ^2 

E-mail:grupo.office.sas©gmail.com I

r

^EMISIONO:

[aUTORIZQ:

[TRANSPORTS"

| CAJAS:

| PAOUETES:
| AOICIONALES?

T dl_ la AhirxiA-V’iA
DIRECCION:

FECHA ' Q

^11 Bias' E 
r

C.C.

^and file sa

F 901 081 790*3

mail:grupo.office.sas%25c2%25a9gmail.com
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A

EVIDENCIA DE REUNION

Objeto de la reunion:

Fecha:
Modalidad:

Lugar:
■f-i

Dependencia:

CARGO

Fl RM AENTIDAD Y DEPENDENCIA

X! X?

* Ver SAC-MW2 Manual de Atencion Diferenciel v Prtfcrcncial pan personas con discapacidad. disponible cn hups //gala gobicrnobogota gov.co/contcni/$i$tcmHntcgradoxle*gesbon*5dg

NUM ERO DE 
DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION

NOMBRE 
IDENTITARIO

a s u

CORREO ELECTRdNICO - 
TELEFONO DE CONTACTO

NOMBRES Y APELLIDOS 
(Juridicoo legal)

O

6 
u

s

Codigo; GDI-GPD-F029
Version: 6
Vigencia: 21 deagostode 2024 
CasoHOLA: 70103

•A' 
BOGOT/\

SCCSflAltUof 
GOBIERNO

s 
VJ

o

ce< □
x

<
M

X <

A

ca 

O 
w

2IJ <

I

o 
z 
u 
S 
a 
u
Q 
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' CONSENTIMIENTO: Quicn rcgiflro $us dates, conformc a to Ley 15XI de 20!2 y dciuas nonnas rcglainenunas aplicablcs. dcclun qucconocc y accpta la Pditica de Traiamicnto y Protcccion de Datos Pcrsonalcs de to Secrctaria Distriial de Gobierno. yqueia informacidn proporcionada c$ vera/, coinplcu. cxacta.actualizada y verificablc Reconcce y 
xepu que cunlquicr consults o rectonacidn rebelonada con el (nttomiento de sus dales pcrsonnlcs podrt scrclcvada vcrbalmcnic o per escritoante la Secrctaria Distntal de Gobiemo - Olkina de Aicnrinn al rud idino, corn? nxpontablc del iralomtemo: cuya gubicrxKjbogixa.gw.co V $u IblCIonO de aiencidnes 33X7000. Manificsta
que con IOS dalOS propotcionaddd uened dercclto de conoccr. adualizar y rcciificar los dales personates, a solicitar pnjeba de qsre consentiinicnto. « solictuu infpnnacidn sober cl use que sc k ha dndo a lor d unr ppKorvilc-k a pceseniar qusjas ante la Svpc0'iunik.in.u J«. hduxjia y CuiiKtJu pui ci umj tndecudd de los dates personates, a ra'oear csia 
juiott/acion o solicitor la supresidh de losdatos personates summidrados > a accede r de forma graiuiia a los mistnos. De igual mpncrq emierde que los dates aoui coosti’nados scran ir-idos pan tern as csvMift>cnr. <v> cnnctcnzacien poblaoioKd y cn dek'nnuijivj Cj5v» d a la ofctu iiiyhuciortol de la SecKtana Lhsirual de Gobiemo.
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Nombre del Responsabte:

TIPO DE 
V’INCULACION
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COMPROMISOS DE LA REUNION:

ACTIVIDAD RESPONSABLENo.

J
- V

-

FECHADE
ENTREGA

NOTA I: En CUD de wr «d* reunldn *UlBal It pue4f savior el re^orte it sabtrads ftneradu pur Ua pkiahina** dr rvutiloaea n pUtafurmsa qur feneren forsiuludirt. NOTA 2: Agregue o elhnlne laa Hlaa qwe «ean netcaarlsa para re patrar loa ■alarenlet y l<* 
caatpromlaoa de la reunite.
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FECHAN°
CONTACT©

I'
1

.Ti.cha..Tecc.tGA...L

REMISION
(fapo Office

[CANTIDAtf [DESCRIECION] EMRAQUE:

I

] | CAJAS:

] 
]J ll

^EMlSIONd:

|aUTORIZ6:

^TRANSPORT©:

| PAQUETES: 

AD1CIONALES:

]
]
1

"“tu fet, h

1537 '|

Dkz. (^Bup e>^gggrc> lTEL. t

FECHA Q

<zq| c
J

JH Tel: 907 6299
rand file sas—• Cei:.®3i0 868 2ii6
~ 901081730-3

E-mail:grupo.office.sas@gmail.com

CirENTE:-^A~

blRECCiON: ICIUDAD:

mailto:grupo.office.sas@gmail.com
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EVIDENCIA DE REUNION

Objeto de la reunion:
''Cf

Fecha: Hora de inicio:
Modalidad:

Hora de finaJizacidm^Y.'Lugar:

Dependencia:

CARGO

FIRMAENTIDAD Y DEPENDENCIA

u

A U I y-(-C
\[e/a5i£> Df-fice x52 4650tAta

• Ver SAOM002 Manu*J ck Attnddn DlfererKiaJ v Preferential para person as con diicapacidad, dispufublc

NUMERODE 

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACldN

NOMBRE 
1DENTITARIO

CORREO ELECTR6NIC0 - 
TELEFONO DE CONTACTO

Codigo: GDI-GPD-F029 
\'ers:6n: 6
Vigencia: 21 de agosco de 2024
Caso HOL A: "0103
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NOMBRES Y APELLIDOS
Quricbco o legal)
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Presencial 
Virtual 
Telefonica 
Mixta

L/yfyi

en huprZ/gtia giibiemobogota.gov.co/conien’/^n’ema-iiuegndo-de-gesbon-sdg

Nombre del Responsable:
T1PO DE 

VINCULACI6N

§1
111

CcJyLi 
’kJekie/vT tar/*.- '2jO‘2^^t

klczstlciLa IoorI za|t*.~L,

(c_e_
•pa?*

CONSENT)MJENTO: Quien regiscra *u« datoa. conform^ • h I ry 15*1 <le 2012 y <kmi» normas reglarnentanaa apUcables. declara que cvuuie v <Mq»ia b Pubdca de Trtiamjcnto y Protection de Daloa Penonalea de la Secreiaria Diatrital de Cvtiemo. y que la information pr^ordonada es ven?> completa. eiacia. acrualiaada s verificable 
Reconoce v acepl a que cualquier consulta o recLnufwin relatfiv1'?^? CPU fl rratarnirnlH dr MH Jama prrifmilea podxa acr •hi'nh - p?r -■ < • t; p. J« G«4 (JUtuta Jt imvikWu al Cludadaiu, cuinu ttspuiisauie jet iniltnUeHUh CUVI piguU ft’eb e» u'n'u.gDbientoOcgoti.gov.co y au ’defono de atencton e$
338/000. Manliiesta que con los dal os pmporc tonadoi Uene el derecho de conoeer, •Clualizar v recti lie ar los dales persoruks, a ro’ictur prueba de esle consentimiento, a sulk i tar infoarucidn sobre el uso que $e le ha dado a los datos penonales, a presentar queps ante la Superintendence de Industria y Cumertlo por el uso indebldo de los datos 
perxmales. a revocar esta antoriracidn o flulicitar la suprvsion de los datos personales suministradot v a acceder de forma graruiu a los mi>nios. De ignal maneea enrieode qur los datos aqui cunsignados sei in usmIos para temas estadislku’, de carat lerixacinn poblacicnaJ y en deierminados cases para tl acccso a la oferta cnsdxucional de la SeCRtaria 
Dislritai de Crobteton.



DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

COMPROMISOS DE LA REUNION:

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGANo.

(5 fere/
'Zo-ZX^

____^3zJx«g> x7f_
?A 2,9 ~4-—< 

-U^ •/>/

U/ 
cteSciitr-Glf'£c{n£l-t;l.a*.L*j— <=*<

NOTA I. Ln n*o d« *#» uni reunion virtutl »e puede ucur tl rcpurte de ■mfeocia gen«Mdo oct U» elataforma* de reunioac-i 4 plataforma* out senereft formuiario*. 
NOTA 2; Afvcgue u ebmine!»»fib» ^u« >«a aecetana* para rtgittrar I01 aaiaienre* \ la* c«mprnmi*i>* de la reunion.



Bogota D. C., febrero 17 de 2025

• V ASUNTO:
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Senores: -
SECRETARiA DISTRITAL DE GOBIERNO

NIT. 901.081.730-3

RELAClbN DE CONTRATOS DE PRESTACibN DE 
SERVICIOS VIGENTES CON OTRAS ENTIDADES

; ’ ESTATALES
APLICAClbN DEL ART 17 DEL DECRETO 189 DE 2020 

Persona Juridica

Codigo: GCO-GCi-FI57
Version: 01

Fecha vigericia: 05 de marzo de 2021
CasoHOLA: 159320

SKRETAR1A DE .

GOBIERNO

■ j>

i •

<■

PLAZO DE VALOR. 
-■ejecuci 1« tot^lv: 
, - On, i ^CONTRATO. 
» »•. p • • •J - --

N/AN/A

Declaracion juramentada -Relacion de contratos de prestacion de 
servicios viqentes con otras entidades estatales.
Articulo 17 Decreto 189 de 2020

-S'.BOGOT7\

-7EECHADE7 
INICIO • ‘r 

EJECUClbN 
(DD/MM/AAAA)

N/A

/numerooe

N/A

•^FECHAQEiW
•-TERIVilNAClON"
:(DD/MM/AA^):!

N/A

Yo, MAGDA CAROLINA GOMEZ COY, identificado(a) con cedula de ciudadania 
numero 52.759.371, actuando en calidad de Representante Legal de GRUPO OFFICE 
AND FILE SAS, identificada con NIT 901.081.730-3/ me permito informar que 
actualmente SI NO X . me encuentro ejecutando contratos de prestacion de  
servicios con otras entidades estatales que se relacionan a continuacidn:

;//^LdR;.r' 
f. TOTAL.;

El presente documento se diligencia y firma bajo gravedad de juramento, el 
de FEBRERO de 2025.

Firma: *

Nombre: MAGDA CAROLINA GOMEZ COY
C.C: 52.759.371
Direccion de Residencia:'Calle 59 No. 80 J 04, '
Telefono de contacto: 3176568581
Correo electronico institucional: Qrupo.office.sas@qmail.com
Correo electronico de notificacion: Qrupo.office2024@Qmail.com

mailto:Qrupo.office.sas@qmail.com
mailto:Qrupo.office2024@Qmail.com
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ALCALDIA DE LA CANDELARIA

ACTA DE IN1CI0

CONTRATO DE COMPRAVENTA No 330 de 2024

GRUPO OFFICE AND FILE SASCONTRATISTA:

OBJETO:

$ 6.664.000,00VALOR:
3 mes(es)PLAZO:

Para constancia se firma por quienes intervinieron,

Contratista,

»

NIT. No 9010817303

Por la ALCALDIA DE LA CANDELARIA,

'NOA
DESPACHO ALCALDIA LOCAL - SUPERVISOR

!'

Fecha de generacldn: 14 de novlembre de 202410:20 PM

ADQUIRIR CAJAS Y CARPETAS PARA LA ORGANIZAClON DEL ARCHIVO Y GESTlON 
DOCUMENTAL DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LA CANDELARIA

ALCALOl* MAYOR 
DC BOGOTA D C.

Canera 5No. 12C -40
PBX. 3416009 ! 2817959 / 3366366 
loformacidn Linea 195 
www.lacandciaria.gov.co

SIPSE
Sistema do (nfonnacifin par? la Programaddn 

Seguinifeolo y EvEMu&cbn de la Gesl On institucionai

BOGOTA
Sac<«U rfa OktHtal d a 
Gobj<TTH>

uuuttunM 
CVaOQtTTADC.

GRUPO OFFICE AND FILE SAS

El dia 01 de NOV de 2024 se reunieron GRUPO OFFICE AND FILE SAS, con NIT. No 9010817303, en calidad de 
contratista, y el(la) doctor(a) ANGELICA MARIA ANGARITA SERRANO, en calidad de supervisor(a) del CONTRATO DE 
COMPRAVENTA No 330 de 2024, con el fin de iniciar el contrato.

•A“
BOGOTA
C»U«iru

http://www.lacandciaria.gov.co


*



Certificado 1

Bancario
Lunes, 03 febrero de 2025

Producto No. Producto Fecha Apertura Estado

CUENTA DE AHORROS 10000011351 2018/09/27 ACTIVA

'6

*Importante: Esta constancia solo hace referenda a los productos mencionados anteriormente.
*Si desea verificar la veracidad de esta informacion, puede comunicarse con la Sucursal Telefonica Bancolombia los 
siguientes numeros: Medellin - Local: (60-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (60-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: 
(60-5) 361 88 88 - Cali - Local: (60-2) 554 05 05 - Resto del pais: 01800 09 12345. Sucursales Telefonicas en el 
exterior: Espana (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que GRUPO OFFICE AND FILE SAS identificado(a) con NIT 
901081730, a la fecha de expedicion de esta certificacidn, tiene con el banco los siguientes productos:

Senor(a)
A QUIEN RUEDA INTERESAR

Catalina Cortes Uribe:
Gerente;Servici6s Contact Center & BPO.
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CERTIFICACldN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES IREPRESENTANTE LEGAL

>

I

^7^

CONTADOR PUBLICO

/A

ST

Nombre del Proponente 
Nombre Contador Publico: 
TP:

Lo anterior, en cumplimiento de Io dispuesto en las disposiciones legales vigentes sobre la materia.
En constancia, se firma en Bogota, a los 13 dias del mes de Febrero de 2025.

and file sa
901.081.730-

FABIO LLANOS NIETO, identificado con Tarjeta Profesional No. 56201-T de la Junta Central de 
Contadores de Colombia, en mi condicion de Contador de GRUPO OFFICE AND FILE SAS, identificado 
con Nit. 901,081.730-3, debidamente inscrito en la Camara de Comerciode Bogota, luego de 
examinar de acuerdo con las normas de auditona generalmente aceptadas en Colombia, los estados 
financieros de la compania, certifico el pago de los siguientes aportes; correspondientesa los sistemas 
de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Institute Colombianode 
Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los ultimos seis (6) meses 
calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacidn de mi propuesta para el presente proceso 
deseleccidn.
Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en las disposiciones legales vigentes sobre la materia. 
En constancia, se firma Bogota, a los 13 dfas del mes de Febrero de 2025.

GRUPO OFFICE AND FILE SAS 
FABIO LLANOS NIETO 
56201-T

(ff-apo

H

-a-
Nombre deTProponente
Nombre Representante Legal:
Cedula de ciudadania:

GRUPO OFFICE AND FILE SAS 
MAGDA CAROLINA GOMEZ COY 
52.759.371

MAGDA CAROLINA GOMEZ COY, identificada con cedula de ciudadania N". 52.759.371, en mi 
condicidn de Representante Legal de GRUPO OFFICE AND FILE SAS, identificada con Nit. 
901.081.730-3, debidamente inscrita en la Camara de Comercio de Bogota, certifico el pago de 
los siguientes aportes a misempleados, correspondientes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos 
profesionales, cajas de compensacion familiar, Institute [Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y 
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durantelos ultimos seis (6) meses calendario legalmente 
exigibles a la fecha de presentacidn de mi propuesta para el presente proceso de seleccidn.
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LA REPUBLICA DE COLOMBIA

<?

)

r.

i

i

I: 
h

r
i

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL 

JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

ll
I

1/

i 
i

■ J

7 o. h
f.

Certificado No:

I
• t

J
h

. r

I

€

wV. K ■

•. * *

J

1&......
• Vtl’T** TA* 7

f ******

W

especial DE CONTADORES

V. ’'.*>*• Xf
* ■ ■>*

it

T-- •, ■t :

CERTIHCAA:

0. No
19276742 de BOGOT^pjcV'(Bb'GOTA D.C) Y Tarjeta Profesional N^5‘62di>t SI tiene vigente su 
inscripcidn en la JuntaJGeffiii'de Contadores y desde los ultimos 5 afiosf^jV.^-BL*

'ra::
NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS?:

■ IMo< tew wWDado en BOGOTA a losSaOTclias^aeWmes^ de11bjciembre^ej4'6248cdhi^igenciaiCleJY3) Meses, 
contados a\fe$'& la

vV QJMiToJ - 'Jv
Wi% . directqr’general'Wk- ©W ' ■

ESTE CERTIFIC&pPlGLT.AL TIENE PtfENWALIDEZ DE CONFORltflDAD CON LO 
ESTABLECIDO EteL-^^TIQ,yLO 2>E^tfEY 527D.E^1999r;bECRETO UNICO 

REGLAMENTARIO 107^D^20jl5a;;ARTIGl!ll2b^PAI^GRA'Eb-^bE<A LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los dates y veraetdadi deyeske ce^jfica^db^Fb puede consultar en la p^gina web 
www.jcc.gov.co digitando el riumero del certificado

|qp.
.,.v

««****•*•«*

....

http://www.jcc.gov.co
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