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REF. INVITACIÓN A PRESENTAR OFERTA DE SERVICIOS PROFBSIONALES.

Cordial Saludo.

La suscrita funcionaria actuando en nombre de la Pe¡sonerÍa Municipal de Valledupar

i"iÑV¡fe si es de su interés, a presentar oferta de servicios para celebrar contrato con

".á e.ttiaad, de acuerdo a la siguiente información:

OBJETO DEL CONTRATo: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN

ABOGADO PARA quB BRTNDL eboupeÑeu¡ptlto Y APOYO JURIDICO EN TEMAS

PREVENTIVOS Y PISCPii¡;üOJ, ET OTUCUTTCNS ADMINTSTRATIVAS Y DE

PoLICIA Y ASUNTOS ADMiNi;iRAóIVOS Y JURJDICOS QUE SE MANEJAN EN LA

peIVitgTTCTAruA Y CARCELES DEL MUNICIPIO DE VALLEDUPAR.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista se obliga para con ia Personeria

Municipal de Valledupar a 1o siguiente actividades:

1. Brinda¡ atenciÓn digna, oportuna y con enfoque diferencial a todos los usuarios

que acudan " t" p"."o-,'!ii^ L" "bustt de orientación y asistencia jurídica'

ás"gura.,do un servicio accesible y de calidad'

2. Apoyar la elaboraciÓn y revisión de documentos juridicos generados por la
pirso.,e.ia, relacionadás con temas de gobierno. segrrridad y asYlios

pá"li""li-¡". B"t. i""i"v" 
-iá 

teJu'ccion y. irámite de derechos de peticiÓn'

consultas, conceptos, t.,fot-"", tutelas y 
"t:"iott"" 

de repetición' de acuerdo con

las instrucciones del Supervisor del contrato'
3. Contestar acciones cotistitucionales en las que se vincule a la Personeria

Municipal, .e1^.ior-rua^s <:o''' ti "i"ttrn^ 
p""itenciario del municipio de Valledupar'

asegurándo una respuesta técnica y fundamentada'
4. Brindar acompañamieni"l"táito á Ia Pet"ot'eta-Auxiliar en temas de gobierno y

seguridad, 
"o., ""p""iui 

e"t'tir"i" ;n su participación en los Consejos de Disciplina

5 li"#fflli'isión y supervisión de procesos disciplinarios al interior de los

"J"ir* 
p""i,""cia¡iós dei muni"ipio, u"t"ttdo por el cumplimiento de las ga'rantías

pro"""u.i"" y la normatividad aplicable'
Asistir y representar a la Personería en reuniones y mesas de trabajo relacionadas

con temas penitenciarios .,ádo ""t requerido' previo aviso y concertación con

ái p"."o""ro Auxiliar y/o el Personero Municipal'
Brindar apoyo jurídico "" it^ttti"iO" de quejas asignadas al despacho de la

Personeria Auxiliar ¿" CoUi"t"o, t"ati'ando'utt análisis exhaustt't"' ::: i]f::
;;;;i; el mérito de Ia queja, y si es de1 caso' adelantar 1as actuaclones

disciplinarias (durante r" "lápá'¿" 
Instrucción) eri contra de los servidores
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oúblicos del Municipio, entes descentralizados y funcionarios de la PersonerÍa

ü;;;;i-;;;- ""j'..i¿" a las disposiciones,. facultades' competencias v
procedirnientos establecidos en la normatividad vigente'

8. ^Brindar apoyo en la proyección de auto de Indagación Preliminar'

é. Áp;t* 
".t 

lá etoy"""ion de Auto de Apertura de Investigación'

iO. A'"l"ti. en la foráulación de Pliego de Cargos cuando a ello hubiere luga,.'

ii.n"i=tit en e1 conocimiento de iá" pr'"bá" que sean requeridas dentro de los

procesos disciplinarios que Ie sean asignados'
t Z.'Ari.r¿at 

"poyá "., 
la evlluación, "'t"u"' 

terminada la etapa de investigación'

determinando 
"i 

p.o""a"-.1 .rchivo de la actuación o la formulación del Pliego de

Cargos.
tg. gri;aar apoyo profesional en la competencia preferente de las investigaciones

disciplina;ias que se adelanten en La administración Municipal o sus entes

descentralizados de acuerdo con la legislación vigente y las directrices de la
pio"".u¿".i. General de la Nación, siempre que los procesos se encuentren en

etapa de lnstrucción.
14. Conocer, impulsar y sustanciar en etapa de instrucción' hasta la formulación.de- 

;;;;"-; "i 
ícrriro aennitiuo, según ef caso, todas las actuaciones dentro de los

p.oZ""o" disciplinarios á"ig".aoI a su carg!- de conformidad con la Ley 1952 de

áois, moairrc.a, por la íey 2O9a de 2021, y demás normas que regulan la

-.t"ii" y llevar el áontrol a través de los registros estadÍsticos

rs. é"á"tij"r la confidencialidad y reserva de la información a la que tenga acceso

en el desarrollo A" 
"r-," 

ir.,"iot'"s, cumpliendo con las normas de protección de

ááto" y -rt ".1o 
de información sensible dentro de la Personería'

lO. B*iti.'"or."eptos juridicos y resolver consultas en las materias relacionadas con
-" 

J o¡j",o .ont.aciual, "urádo ""tt' 
solicitadas por el Personero Municipal de

ValleduPar.
f Z.Cumpfi con las demás funciones que le sean asignadas por el Persone¡o

Municipal, siempre que estén dentio del marco del objeto contractual y

contribuyan al cúmplimiento de la misión institucional'

LUGAR DE FJECUCIÓN: El lugar de cumplimiento de las obligaciones qu€ adqxiere

EL CONTRATISTA en virtud" del contiato será el Municipio a9 t1tlgaugar

""p""iñ".-""," 
en las i.,"t''1t"iot'"" de la PERSONERÍA MUNICIPAL DE

vÁllf»Upnn, o donde la necesidad del servicio lo requiera'

I/LAZO DEEUECUCIÓN3 EI término de ejecución del plesente contrato será ocHo (8)

i¡i3eS, *","aos a partir de la fecha dá cumplimiento de los requisitos de ejecución

del contrato, es decir, Ia expedición del corresptndiente registro presupuestal' p?g:.d"

las estampillas oep.rtame.riai.s, certificación de afiliación a la ARL' donde se indica

la fecha de cobertura y firma del Acta de Inicio'

SUPERVISOR DEL CONTRATO: LA PERSONERÍA ve¡ificará la ejecución y

;;;iil; de las obligaciones contractuales 
^contraÍdas 

por el CONTRATISTA

-"Jir.t" Supervisor quiei será Ia Personería Auxiliar en temas de Gobierno'

§"g".¿".a, U'ililidad y.Convivencia y/o quien haga sus veces' quien además de velar

por una correcta 
".¡""rr"ro,', "á.1.."t1]á, 

d"t"ta soltitar al contratista' la información
'q',r. ac..ait. el palo de tr" oUtigá"io""s c-on el Sistema Integral de Seguridad Social

6np,'BpS, eensioñes). El superJisor está facultado para revisar todos los documentos

del contrato, cuando, po, ,-áiot"" técnicas, econórnicas' juridicas o de otra indole' el

contratista solicite cambios o modificaciones'

PRESUPUESTO OFICIAL; El presupuesto oficial destinado para la pl"!9"t"
contratación es de vElNriculrio uilr'onps DE PEsos M/cTE ($24'ooo'ooo)'

i;;i;id"" los impuestos de Ley, para lo cual la Personeria' cuenta con los ¡ecursos
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respectivos tal cual consta en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal anexo al

estudio previo.

IMPUTACIONPRESUPUESTAL:Elvalo¡delpresentecontrato'sepagaráconcar.goal
nresuouesto de la actual ,ig".,"i" fiscal, según certihcado de Disponibilidad

F;:*;;;"; Ñ;.d,rü;;i"clia 1o de abfii de áo25, identincación presupuestar:

VALOR, Í'ORMA DE PAGO Y REQUISITOS: El !1u1q.contrato tendrá un valor de

vEINTIcuATRo MILLoNEJ pp'pBsOs M/CTE ($24'ooo'ooo)' pagaderos al

CONTRATISTA de la siguiente manera:

a) Un primer pago proporcional por los dÍas.que efectivamente se preste el servicio

durante el mes de .¡.it d.'2025, teniendo en cuenta que los hororarios

mensuales .o..."po.Jtt' a la suma de TRES MILLONES DE PESOS ML

($3.OOO.OOO,ool "o"tJo" 
á partir de la-orden de inicio y hasta el último día del

iá"p".tiro má", i.nie.,do en cuenta que los meses ñna¡cieramente se cuenta de

treinta (30) dias, con cargo al CDP N;'25055 de. fecha 10 de abril de 2025'

b) Siete (O7) pagos ,.r..r".lai." (correspond ien' e ¿-los meses de mayo a noviembre-' á" iobsi á rir,ón d. ines ün loÑEs DE PESos M/L ($3'ooo'ooo-'o.ol-ca:ia

uno, con corte aI ú]timo día de cada mes, con cargo al CDP No.25055 de fecha

l0 de abril de 2025.
ef Un último pago proporcional por.los días que falta para cubrir el plazo de

ejecución del contra'to y que efectivamente se preste el servicio' teniendo en

c'uenta que los honoráriás mensuales corresponden a la suma de TRES

MILLONES DE PESOS ML ($3'OOO'OOO,oo)' y otre los meses hnancieramente

se cuentan a" tr"ir,t. tSóiáil", "ott 
cargo al'Cop'zSOSS de lO de abril de 2025'

Los anteriores Pagos se

requisitos, a saber:

a) Presentación de la cuenta de cobro o factura, la cual deberá ser cargada por el

Contratista en la platatorma SECOP II - en Ia sección número 7 - Ejecución del

Contrato - Factura dei Contrato, y enviada a 1a Personería Municipal de

ValleduPar.
b) hf";;;'á; actividades desarrolladas por el contratista durante la ejecución del
-' 

.o.rt.uto, en forma descriptiva y qut uty^ 
- 
acompañado de los soportes

correspondient"" po. 
"uáá 

,.to aá to" t""""i dt ejecución del contrato; dicho

informe debe continer si es del caso y cuando se requiera: registros fotográficos

y/o filmicos, planillas de capacitaciones, certiñcaciones' conceptos juridicos'

entre otros; con 1o cual se pármitirá en todo momento conñrma¡ el avance de

":""""i¿" 
y el desarrollo det ot'¡eto contratado; d'rho documento debe¡á ser

á'""i"¿" altupervisor del Contraio y cargado p!-r el.Contratista en la plataforma

SECOP 11 - en la sección número ? - eit"oótót' del Contrato - Documentos

de ejecución del contrato'
c¡ irrfoi-" de Supervisión del proceso a cabalidad y a satisfacción de la Pe¡soneria

Municipal, expedido por el supervisor del contrato o quien haga sus veces' dicho

documento deberá ser "*g.áo 
por el Supervisor del Contrato en la plataforma

SECOP lI - en Ia sección ñu'"to 7 - EjLcución del Contrato - Docume'¡tos

de ejecución del contrato'
d) P;g;;" ;portes al Sisiema de Seguridad Social.lntegral (Salud'.Pensión v
- ni"'lo" Latorales), de acuerdo a corio 1o estabiece la normatividad vigente, que

se acreditará mediante la fresentación por parte del contratista de la respectiva

»
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planilla y recibo de pago y certilicación bajo Ia gravedad de juramento según
iormato entregado por la entidad, dichos documentos deberán ser cargados
junto con el informe de actividades por el Contratista en la plataforma SECOP

ll - en la sección núme¡o ? - Ejecución del Contrato - Documentos de

ejecución del contrato.
Pago de los impuestos y tributos que genere la celebración del contrato, cuyo
doóumento original deberá ser entregado a la Ohcina de Contratación y deberá
ser cargado por el Contratista en la plataforma SECOP 1l - en la sección número
7 - Ejecución del Contrato - Documentos de ejecución del contrato'
Certiñcación o constancia de cargue de los anteriores documentos en Ia

plataforma SECOP Il, expedida por el Supervisor del Contrato y el Abogado

Óontratista encargado de verihcar tal circunstancia. Este documento deberá ser

cargado por el Contratista en Ia plataforma SECOP II - en la sección número 7

- Ejecución del Contrato - Documentos de ejecución del contrato'

6 - 44 Antiguo edificio Caianal Telefax. 585
ersonertqaa lledupar.
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PARAGRAFO 1: El contratista no podrá reclamar ningún mayor valor como

consecuencia de su desconocimiento de la existencia del tributo, tasa o contribución
generado antes de Ia presentación de su oferta. Los tributos, tasas y contribuciones

[ue hayat sido aprobados por las respectivas corporaciones públicas, solo serán

ásumidos por el contratista si dicha aprobación se surtió con anterioridad a la
presentacián de la ofe¡ta y no podrá con posterioridad demandar un posible

áesequilibrio económico del contrato, por cuanto tienen la carga de haber conocido

de su eistencia al momento de formular su propuesta. sólo si el tributo, tasa o

contribución se aprueba por Ia respectiva corporación pública con posterioridad a la
presentación de 1á oferta, sería la entidad estatal en virtud del principio de solidaridad
ionstitucional que repararía hasta el punto de no perdida al contratista'

PARAGRAT.O 2: El contratista está obligado a presental sus cuentas de cobro o
facturas, dentro de los primeros cinco (5) días hábiles siguientes a la terminación del

mes a cobrar, so pena áe aplicar 1as cláusulas de incumplimiento de las obligaciones

contractuales a óargo del contratista, asi como de que su cuenta sea cancelada el

mes siguiente al de la fecha de radicación.

REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES:

La Personería Municipal de valledupar, ha determinado como requisitos mÍnimos

habilitantes los que se detallan a continuación:

TALENTO HUMANO REQUERIDO

R.EQUISITOS PARA PRESENTAR OFERTA:

1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA FIRMADA, iNdiCANdO NOMbTC Y

número de documento de identidad, manifestando que no está incurso en ninguna
de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución y en la Ley,

para la presentación de la propuesta ni para la celebración del contrato y en caso

áe sobrárenir alguna inhabilidád o incompatibilidad, se hará responsable frente a

la PERSONERÍA MUNICiPAL DE VALLEDUPAR y frente a terceros por los perjuicios
queseocasionen.LaCartaigualmentedebecontenerladirección.números
telefónicos y de correo electrónico.
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Profesional
Especializado

1

Título Abogado y tarjeta profesional
vigente, con Especialización en Derecho

Administrativo o áreas afines

Dnlre 24 a 36 meses
de experiencia
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2.. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA'
3. ' FOTOCOPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL.
4.'FoToCoPIADELALIBRETAMILITARoCERTIFICADOQUEDEFINELA

SITUACIÓN MILITAR.
s.. ñüi _ n"gi=,ro úr,i"o Tributario, el cual debe contener el código de la actividad

económica que se pretende contratar.
6..CERTIFICAóO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, EXPCdidO POT CI

Procuraduria General de Ia Nación.
T."CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES, expedido por Ia Contraloria

General de la RePública.
S.,CERTIFICADoDEANTECEDENTESJUDICIALES,expedidopoTIaPoIicíaNacional

de Colombia, vigente al cierre del presente proceso'
g.,CERTIFICADO -DE 

REGISTRO NÁCIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC)'

expedidoporlaPolicíaNaciona]deColombia,vigentealcierredelpresenteproc-e:o.
ro:cÉBrlrlieoo ps REGISTRO NACIoNAL DE DEUDoRES MoRosos

ALIMENTARIoS(REDAM),expedidoporlaPolicíaNacionaldeColombia,vigenteal
cier¡e del presente Proceso.

1¡CERTIFIChDO DE SANCIONES VIGENTES PARA ABOGADOS, expedido por la
Comisión Nacional de Disciplina Judicial'

l2ICERTIFICADO DE VIGENóIA DE LA TARJE"TA PROFESIONAL DE ABOGADOS'-- 
"*p"¿ia. 

por el consejo Superior de la Judicatura unidad de Registro Nacional de

Abogados y Auxiliares de la Justicia.
13ICON:SULTÁ DE INHABILIDADES . DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA-- 

lylpÑónnS DE 18 AñOS. (Ley 1918 de 2018), expedido por la Policía Nacional de

Colombia, vigente al cierre del presente proceso'
14.piA-ñliñ ofiL ulrluo pAGobE 3EGúRTDAD socrAl (5ALUD, PENSI6N Y ARL)

o Constancia de afiliación.
f S.,pnópúpife ECONOMICA, el cual no debe superar el presupuesto oficial estimado'

rá.ionrr¿ero UNICo DE HoJA DE vtDA DE LA FUNCIoN PúBLICA DE PERSoNA

NATURAL, DEBIDAMENTE DILIGENCIADO Y FIRMADO.

rZ,iONI,¡ETó UNICO DE DECLARACION DE BIENES Y RENTAS DE PERSONAL

NATURAL, DEBIDAMENTE DILIGENCIADO Y FIRMADO,

I8..HOJADEVIDACoNSUSRESPECTIVoSSOPORTESDEDIPLOMAS,TARJETA
PROFESIONAL, CERTIFICACIONES, E"TC.

19. EXÁMENES PREOCUPACIONES DE INGRESO.
20,CERTIFICACIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA. LAS CCTüfiCACiONCS dC

estudioyexperienciaSepresentaránsiguiendoloscriteriosseñaladosenlos
a¡tículos 2.2.2.3.2, 2.2'2.3.3, 2.2.2.3.4, 2.2.2'3'5, 2'2'2'3 6, 2 2 2'3'7 y 2'2'2'3 4

del Decreto 1083 de 2015.

MoDALIDADDEEscoGENcIADELCoNTRATISTA:CONTRATACIONDIRECTA.

GARANTÍAS: De conformidad con 1o señalado en el Decreto 1082 de 2015, en la

contratacióndilectanoseráobligatorialaexigenciadegarantías,razÓnporlacualla
entidad se abstiene de requeririá, teniendo án cuenta además que por el valor del

contrato y las actividades a desa¡rolla¡ los riesgos resultan ser minimos'

FECHA LÍMITE DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA: El oferente tendrá DOS (21

DÍAS HÁBILES contados a partir de la fecha de recibo de este documento para

presentar oferta de servicios profesionales

LUGAR DE pRESENTACIÓN DE LA OFERTA: La Oferta deberá ser presentada a

través de la plataforma transaccional SECOP IL
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REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO: Para su vdidez y pe¡feccionamiento el

"""Lá1"-."q"i"re: 
AprobaciÓn del Contrato Electrónico por parte de -la Personera

Municipal de Valledupar f la Aceptación del Contratista' en la platalorma de

contratación SECOP II.

R.EQUISITOS PARA LA EJECUCIÓN: Para Ia ejecución del presente contrato'.. se

;.qil;;' Expedición de1 correspondiente registro presupuestal' pago de lasestampillas

b-,ir-iá.*"les, certiñcació; de afiliació-n a tá eRL' donde se indica la fecha de

cobertura y firma del Acta de Inicio'

perfeccionado el contrato
Oficina Administrativa Y
pafa gafantlzar el rubro
rtunamente.

REGIS TRO PRESUPUESTAL: Una vez 1a Persone¡a
Financiera el

y el gastoMunicipal solicitará a la 'Iefe
correspondiente registro PresuP

Calle 74 No. 6 - 44 Antiguo e
erso

A
Personera M nicipal de ValleduPar.
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de la
uestal,

comprometido, el cua.l deberá allegarse opo

Atentamente,

D I

neridodl ledupar.qoo.c

FIRMA
ACTUACION

Proyectó y revisó

AL¡.REDO YESID PEREZ ANCARITA
Asesor Juridico Despacho Personera Municipal de

trati
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NOMBRE Y CARGO
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Asesora Juridica - Despacho Personera Municipal
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