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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Barranquilla abril de 2025 
 

Señor(a) 
JOSE ANTONIO SIERRA SALAZAR  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No.7391955 
Coordinador Metalmecánica Malambo 
Metalmecánica Malambo Ciudad 
Barranquilla 

Barranquilla Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes de abril del año 2025 

 
Referencia:   N 7391955 del año 2025 
 

OSCAR JOSE GARCIA MONROY, identificado con la cédula de ciudadanía No. 8770074 de Soledad, en 

mi calidad de Contratista del SENA, en Metalmecánica Malambo, en cumplimiento del Contrato de 

Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en 

el mes objeto de cobro.  

 

Valor y forma de Pago. un pago correspondiente al mes de abril de 2025 por valor de (4.599.511). Los 

honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Dirección 

Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de Ahorros No. 8071622267 

Bancolombia, cuyo titular es el Contratista 

Plazo: Será hasta el 23 de diciembre de 2025 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formación profesional titulada y 

complementaria en el área temática de contenidos digitales y sistemas, de acuerdo con la planeación de la 

coordinación Sede Metalmecánica Malambo del Centro Nacional Colombo Alemán 

. 
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Obligaciones Específicas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del siguiente 

cuadro)  

 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Prestar a cabalidad los servicios 
personales descritos en el objeto 
del contrato de acuerdo al calendario 
académico, 
programación y periodos contratados 
para la presente 
vigencia Inicio desde el 10 de febrero 
de 2025.hasta el 23 de diciembre 
2025. 

Impartir Formación de manera 
presencial de acuerdo a la 
asignación entregada formación 
presencial. En la Sede 
de manera presencial en la Pvd del 
INEM de SOLEDAD con el grupo de 
la ficha TICD4 
 FICHA:3138881 
 

 
• LISTA DE 24 APRENDICES 

MATRICULADOS, ENVIADA POR 
GESTION EDUCATIVA. 

 

2 Prestar a cabalidad los servicios 
personales descritos en el objeto 
del contrato de acuerdo al calendario 
académico, 
programación y periodos contratados 
para la presente 
vigencia Inicio desde el 10 de febrero 
de 2025.hasta el 23 de diciembre 2025 

Impartir Formación de manera 
presencial de acuerdo a la 
asignación entregada formación 
presencial. En la Sede 
de manera presencial en la Pvd del 
INEM de SOLEDAD con el grupo de 
la ficha TICD4 
 FICHA:3138881. Inicio del primer 
trimestre 10 de febrero del 2025 
FINALIZACIÒN 25 de abril  
Primer trimestre se evaluó, la 
primera competencia con sus 4 
resultados de aprendizaje    
 

 
• Aprendices creados su ruta y 

asociado y cambio de su estado de 
matriculado a Formación  

• Realizado su correo de 
soy.sena.edu.co 

• 1 competencia  
• 250201026 - ANIMAR EL CONTENIDO 

DE ACUERDO CON TÉCNICAS Y 
PROYECTO AUDIOVISUAL    

• Resultados  

• 03.INTEGRAR EL BLOCKING CON BASE 
EN LOS LINEAMIENTOS DE LA 
SECUENCIA DE LA ESTRATEGIA DIGITAL 

• 04.VERIFICAR LA ESTRATEGIA DIGITAL 
DE ACUERDO CON EL GUION. 

 

 

3 Prestar a cabalidad los servicios 
personales descritos en el objeto 
del contrato de acuerdo al calendario 
académico, 
programación y periodos contratados 
para la presente 
vigencia Inicio desde el 10 de febrero 
de 2025.hasta el 23 de diciembre 2025 

. Impartir Formación de manera 
presencial de acuerdo a la 
asignación entregada formación 
presencial. En la Sede 
de manera presencial en la Pvd del 
INEM de SOLEDAD con el grupo de 
la ficha TICD4 
 FICHA:3138881. Inicio del primer 
trimestre 10 de febrero del 2025  
 

• Inicio de Photoshop 

• Herramientas 

• Funciones 

• Firma digital 

• Como realizar su storyboard 

• Camtasia  

• Guion literario 

• Guio técnico  

• Video tuturial 
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4 Prestar a cabalidad los servicios 
personales descritos en el objeto 
del contrato de acuerdo al calendario 
académico, 
programación y periodos contratados para 
la presente 
vigencia Inicio desde el 10 de febrero de 
2025.hasta el 23 de diciembre 2025 

Inicio al curso de Marketing digital 
Empresarial, para la población de los 
jóvenes de Soledad, secretaria de 
educación, Alcaldía de Soledad  
30 matriculados 
Lugar PVD de Soledad (INEM) MARTES y 
JUEVES  
FICHA: 3166548 y 3166549 

Martes y jueves de 1:pm a 5:pm. 
Evaluados para generar sus certificados  
 

• DRIVE personalizado  
Imágenes  
Como realizar su firma digital y 
como compartir su drive 
personalizado 
Marketing digital  

• Firma digital 

• Portafolio  

• Productos  

• Cuadros comparativos 

• Video de promocionar 
productos 

• Redes sociales  
 
 

5 . Prestar a cabalidad los servicios 
personales descritos en el objeto 
del contrato de acuerdo al calendario 
académico, 
programación y periodos contratados para 
la presente 
vigencia Inicio desde el 10 de febrero de 
2025.hasta el 23 de diciembre 2025 

"220501046 - UTILIZAR HERRAMIENTAS 
INFORMÁTICAS DE ACUERDO CON LAS 
NECESIDADES DE MANEJO DE 
INFORMACIÓN. 

TMMI-18 –FICHA: 2999542  

AMBIENTE DE ICD-2 

Formación los viernes de 1 a 5 pm en la 
Sede de Malambo. 

15 aprendices en Formación. 

Se evaluó su resaltado de aprendizaje  

 

 

UTILIZAR HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS 

• RESULTADOS 1-2-3-4" 

• DRIVE personalizado  

• Firma digital  

• Word como realizar cuadros de textos 
con imágenes. 

• Hoja de vida 

• Excel lo básico 

• Asistencias  

• Operaciones básicas 

• Registro de control. 
 

 
 
 

 Reporte semanal a mi Coordinador 
Académico el ingeniero José Antonio 
Sierra Salazar.  

Debo enviar mis 
acciones realizadas 
semanalmente de mi grupo de 
Formación de TICD 4 y los cursos 
complementarios 

• DRIVE personalizado  

• Imágenes 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 

No. 9483934213 de la planilla, operador Aportes en línea marzo 2025 (Decreto Ley 2106 de 2019 

“Decreto Ley Anti trámites”) “Decreto Ley Anti trámites”) 
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Cordialmente, 

 

____________________________  

OSCAR JOSE GARCIA MONROY 
Contratista 
C.C. No. 8.770.074 
 

Recibí a satisfacción: 

 

______________________________ 
JOSE ANTONIO SIERRA SALAZAR  
Supervisor(A) CONTRATO No.7391955 
Coordinador Metalmecánica Malambo 
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EVIDENCIAS DE LA FORMACION TECNICA Y COMPLENTARIAS DEL 1 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL2025 

 

Impartir Formación de manera presencial de acuerdo a la 
asignación entregada formación presencial. En la Sede 
de manera presencial en la Pvd del INEM de SOLEDAD con el 
grupo de la ficha TICD4 
 FICHA:3138881. 

• 1 competencia  

•       ELABORAR LAS ANIMACIONES PARA LA 

ESTRATEGIA DIGITAL250201026 - ANIMAR EL 

CONTENIDO DE ACUERDO CON TÉCNICAS Y PROYECTO 

AUDIOVISUAL   

03.INTEGRAR EL BLOCKING CON BASE EN LOS 

LINEAMIENTOS DE LA SECUENCIA DE LA ESTRATEGIA 

DIGITAL. 

Están realizando sus bocetos para llevarlos a la digital de 

storyboard  
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• 1 competencia  

•       ELABORAR LAS ANIMACIONES PARA LA 

ESTRATEGIA DIGITAL250201026 - ANIMAR EL 

CONTENIDO DE ACUERDO CON TÉCNICAS Y PROYECTO 

AUDIOVISUAL   

 

04.VERIFICAR LA ESTRATEGIA DIGITAL DE ACUERDO 

CON EL GUION. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CAPACITACION DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL CNCA CALLE30 
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REPOSICIÒN DE LOS 3 DIAS DE LA SEMANA MAYOR 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lugar PVD de Soledad (INEM) MARTES y JUEVES  
FICHA: 3166548 y 3166549 

Martes y jueves de 1:pm a 5:pm 
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"220501046 - Utilizar herramientas informáticas 

de acuerdo con las necesidades de manejo de 

información. 

utilizar herramientas informáticas 

RESULTADOS 1-2-3-4" 

TMMI-18 - 2999542 

AMBIENTE ICD-2 VIERNES 

 

 

 

 SHARE POINT DE LOS TECNICOS TICD4 FICHA 3138881 TRANVERSAL TMMI18 
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