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CONTRATO INTERADMINISTRATIVO ENTRE EL MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTAY EL INSTITUTO
DE DESARROLLO Y ECONOMICA PARA AMERICA LATINA IDE-AL SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA SA

MODALIDAD DE

SELECCION CONTRATACION DIRECTA - CONTRATO INTERADMINISTRATIVO

SECOP Il SG-CI-007-2025

CONTRATO No. 00002298 de 11 de abril de 2025

ENTIDAD CONTRATANTE

NOMBRE O RAZON

SOCIAL MUNICIPIO SAN JOSE DE CUCUTA - SECRETARIA GENERAL

NIT 890.501.434-2

ORDENADOR DE

GASTO BIERMAN SUAREZ MARTINEZ

CEDULA 88.206.732

DIRECCION PALACIO MUNICIPAL Calle 11 N° 549 Cdcuta Norte de Santander

CONTACTOS 5784949

CORREO

ELECTRONICO ventanillaunica@cucuta.gov.co

ENTIDAD CONTRATISTA

NOMBRE O RAZON NINEIRIVA(e}I= DESARROLLO Y ECONOMIA PARA AMERICA LATINA IDE-AL
SOCIAL SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA SA

NIT N° 901.771.862-8

REPRESENTANTE

LEGAL ANCISAR RUFINO MARROQUIN MOLINA / CC. 79.313.649

DIRECCION C1 125 No 45A -08 Oficina 201 Bogota D.C

CORREO

ELECTRONICO instituto.idealcol@gmail.com
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CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE BODEGAJE Y CUSTODIA DEL
ARCHIVO CENTRAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUTA

OBJETO
CONTRACTUAL

VALOR p/SM CUATROCIENTOS CUARENTA'Y CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA'Y
CONTRATO CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($444.855.447)

PLAZO HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2025

Entre los suscritos a saber: BIERMAN SUAREZ MARTINEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 88.206.732
de Cucuta (Norte de Santander), nombrado mediante Decreto N.094 del 10 de enero 2024, cargo para el cual tomé
posesién segun consta en Acta N° 065 del 10 de enero 2024, en uso de las facultades contenidas en el Decreto 083
de enero de 2024, quien para los efectos del presente contrato se denominara SECRETARIA GENERAL, facultado
mediante Decreto 0250 del 21 de mayo de 2024 para ordenar gasto y celebrar contratos, y quien obra en nombre y
representacion del Municipio de San José de Cucuta NIT No. 890.501.434-2; que para efectos del presente Contrato
se denominara EL MUNICIPIO, de una parte; de otra parte ANCISAR RUFINO MARROQUIN MOLINA, identificado
con cédula de ciudadania No. 79.313.649 de Bogota D.C, en su calidad de Representante Legal, nombrado mediante
documento privado del 02 de octubre de 2023, de Asamblea de Accionistas, inscrita en la Camara de Comercio de
Bogota D.C, el 14 de noviembre de 2023 con el No. 03034795 del libro IX, con facultad para contratar de conformidad
con lo previsto en sus estatutos, en representacion del INSTITUTO DE DESARROLLO Y ECONOMICA PARA
AMERICA LATINA IDE-AL SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA SA, identificada con NIT 901.771.862-8, dotada de
personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio independiente, quien en adelante se denominara EL
CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO INTERADMINISTRATIVO, el cual se regira por
lo sefialado en el articulo 2 inciso 1 del Articulo 32 de la Ley 80 de 1993, articulo 95 de la ley 489 de 1998, el literal c),
numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, decretos reglamentarios y complementarios, y por las clausulas que
mas adelante se sefialan, previa las siguientes

CONSIDERACIONES:

1- Que, el articulo 209 de la constitucion politica establece que “La funcién administrativa esta al servicio de los
intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad...”.

2- Que, el articulo 311 de la Constitucion Politica prevé que corresponde a los municipios prestar los servicios
publicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su
territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las
demas funciones que le asignen la Constitucion y las leyes.

3- Que, el articulo 365 de la Constitucién Politica establece que los servicios publicos son inherentes a la finalidad
social del Estado y que es deber de éste asegurar su prestacion eficiente a todos los habitantes del territorio
nacional.

4- Que, el SECRETARIO DE DESPACHO - SECRETARIA GENERAL, esta delegado para la suscripcion del presente

contrato de conformidad con el Decreto 250 del 21 de mayo de 2024, en virtud del cual se delega la ordenacion
del gasto.
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Que, con el &nimo de dar cumplimiento a la misién institucional bajo principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y en desarrollo de lo sefialado en el numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993, articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015.

Que el articulo 3 de la Ley 80 de 1993 dispone que “Los servidores publicos tendran en consideracion que al
celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales,
la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los
administrados que colaboran con ellas en la consecucion de dichos fines...".

Que, el archivo constituye la memoria viva de cualquier organizacion, en consecuencia, es garantia de que toda
labor realizada se conservara para su proyeccion en el futuro. La actividad propia de la Alcaldia Municipal de San
José de Cucuta implica velar por la transparencia en el manejo de sus recursos. En sus dependencias reposan
documentos administrativos, en unidades de conservacidn como son cajas, carpetas yute, AZ, tomos y costales o
bolsas. Como usuario en primera instancia de esta informacidn debe facilitarse el acceso, control y recuperacion
de su documentacion como resultado de una organizacion segura, confiable y funcional.

Que dentro de la Misién Institucional del Municipio de San José de Cucuta, esta la Prestacion del Servicio Publico
en general a la poblacion del ente territorial a través de las diferentes secretarias de Despacho, Subsecretarias y
Departamentos Administrativos que conforman la administracion Municipal, con el fin de desarrollar los planes,
programas y proyectos de inversion enmarcados dentro del "Plan de Desarrollo Municipal 2024 — 2027 “CUCUTA
PERSEVERANTE. SEGURA Y PRODUCTIVA". No obstante, lo anterior, las instalaciones del Palacio de Gobierno
Municipal ubicado en la Calle 11 No. 5-49 del centro de la ciudad de San José de Cucuta, se tornan insuficientes
para el funcionamiento total de todas sus actividades misionales.

Que la Administracion Municipal a través de su sistema de archivo debe conservar todo el acervo documental que
genere y/o reciba de las diferentes entidades y de la comunidad. Asi mismo es una obligacién hacer &gil y eficiente
el proceso de consulta de la informacién, por ello, requiere implementar un proceso de custodia y bodegaje, en el
cual reposen de forma organizada, limpia y adecuada todos los expedientes, procesos y documentos que en forma
fisica se estan generando en la administracion Municipal. La custodia y el bodegaje externo permiten una mayor
proteccién de la informacién, asegurando la correcta gestion, conservacion, seguridad y accesibilidad de los
documentos publicos. Esto no solo ayuda a cumplir con las normativas legales, sino también a promover una
gestién publica mas transparente, eficiente y segura.

Que, por ende, para la Secretaria General de la alcaldia de San José de Cucuta, se convierte en una prioridad,
contratar el bodegaje y custodia del archivo central, de forma tal que permita mejorar la eficiencia administrativa,
dado que uno de los factores mas relevantes es la adecuada gestion documental de la entidad. Esto, por cuanto
el concepto archivo, ha pasado de ser una simple funcién de almacenamiento de documentos a todo un proceso
que requiere una infraestructura técnica, tecnoldgica y fisica, y que es la columna vertebral de la informacion y la
administracién de la entidad.

Que, la presente contratacion se efecttia con fundamento en las disposiciones consagradas en el Estatuto General
de Contratacion de la Administracion Publica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y en especial lo consagrado en
el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

Que en el articulo 2.2.1.2.1.4.4. del Decreto 1082 de 2015, se establecid: “Articulo 2.2.1.2.1.4.4. Convenios 0
contratos interadministrativos. La modalidad de seleccidn para la contratacion entre Entidades Estatales es la
contratacion directa; y, en consecuencia, le es aplicable lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del presente
decreto”.
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Que, la modalidad de seleccion para la contratacion entre Entidades Estatales es la contratacion directa y en
consecuencia, le es aplicable lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.4.4. del Decreto 1082 de 2015 que establece:
"Convenios o contratos interadministrativos. La modalidad de seleccion para la contratacion entre Entidades
Estatales es la contratacion directa”; y en consecuencia, le es aplicable lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.1
del mismo Decreto que establece el contenido del "Acto administrativo de justificacion de la contratacion directa”.

Que, el Municipio de San José de Cucuta - SECRETARIA GENERAL, requiere CONTRATAR LA PRESTAC}ION
DEL SERVICIO DE BODEGAJE Y CUSTODIA DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE
CUCUTA.

Que la Subsecretaria del Area de Gestion Financiera de la Secretaria de Hacienda Municipal, expidié el Certificado
de Disponibilidad Presupuestal No.000002023 de fecha 17 de marzo de 2025.

Que segun lo sefialado en el Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se elaboré el Estudio Previo que
soporta la presente contratacion.

Que de conformidad con lo ordenado en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, y que hace referencia
al deber de las Entidades Publicas de realizar el Andlisis del Estudio del Sector que se pretende contratar, se
incluyd esta verificacion dentro del documento denominado Estudios Previos, en el Acapite denominado
“ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATQ’, asi como en
el analisis del sector.

Que, el servicio que se pretende contratar se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones de la Vigencia
2025, expedido por la Entidad.

Que, mediante Comunicacion Externa la SECRETARIA GENERAL remite la Invitacion a presentar Oferta de
Servicios al INSTITUTO DE DESARROLLO Y ECONOMICA PARA AMERICA LATINA IDE-AL SOCIEDAD DE
ECONOMIA MIXTA SA

Que, segun Acta de Estudio de Idoneidad y Experiencia, y revisados los documentos aportados por el INSTITUTO
DE DESARROLLO Y ECONOMICA PARA AMERICA LATINA IDE-AL SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA SA,
este cumple con el perfil requerido por la Administracion Municipal para la ejecucién del Contrato de Prestacion de
Servicios.

Que, en el presente contrato, no concurre ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad a que se refiere la Ley
80 de 1993 y en caso de sobrevenir cualquiera de ella, se procedera conforme a lo dispuesto en el articulo 9
ibidem.

El presente contrato se regira por las disposiciones de derecho comun y las normas de derecho publico a que se
refiere el articulo 13 de la Ley 80 de 1993.

Que, se entienden pactadas las Clausulas Excepcionales previstas en el Inciso Tercero, Numeral Segundo del
Articulo 14 de la Ley 80 de 1993, asi como la CADUCIDAD del contrato si se dan las situaciones previstas en el
Articulo 18 de la mencionada ley. Por lo anterior, las partes celebran el presente contrato, el cual se regira por las
siguientes
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CLAUSULAS:

CLAUSULA PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO - CONTRATAR LA PRESTACIQN DEL SERVICIO DE
BODEGAJE Y CUSTODIA DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUTA. De conformidad
con la propuesta radicada a la entidad territorial y las especificaciones técnicas.

CLAUSULA SEGUNDA. - ALCANCES DEL OBJETO: El Contratista, se compromete a ejecutar el objeto del contrato
Interadministrativo de conformidad con las especificaciones y caracteristicas técnicas sefialadas en los documentos
del Proceso de Contratacion y la propuesta presentada, los cuales haran parte integral del contrato y vinculante para
la oferta. El contratista se obliga para con la Entidad a ejecutar, a los precios cotizados en la propuesta, en forma
independiente y con plena autonomia técnica, administrativa y financiera, hasta la culminacién de los servicios
requeridos y aceptacion final por parte del Municipio de Cucuta, segun lo estipulado y detallado en su propuesta
técnica.

El contratista debera ejecutar las actividades descritas en el presente documento, conforme las especificaciones
descritas a continuacion:

BODEGAJE DE ARCHIVO:

El servicio de bodegaje hace referencia a la gestién y almacenamiento adecuado de los documentos y archivos
histdricos que pertenecen a la Alcaldia. En este contexto, bodegaje significa almacenar, organizar y preservar
documentos y archivos en condiciones 6ptimas para garantizar su conservacion a largo plazo.

Este servicio tiene varios componentes clave:

1. Almacenaje fisico de los documentos: Los documentos que forman parte del archivo histérico de la Alcaldia
de Cucuta se guardan en lugares especificos, como estanterias o depdsitos, que deben cumplir con ciertos
estandares de seguridad, accesibilidad y proteccion.

2. Preservacion y conservacion: A través de este servicio, se busca evitar dafios a los documentos debido a
factores como humedad, temperatura, luz o plagas, para que la informacién contenida en ellos se mantenga
intacta durante el tiempo.

3. Accesibilidad y organizacion: El archivo debe estar organizado para que los documentos puedan ser
localizados facilmente cuando sean requeridos, ya sea para consultas internas, investigaciones o fines
histéricos.

La bodega debera contar con lo establecido en el Acuerdo 001 del 2024, de la siguiente manera:
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS:

Articulo 3.1. Objetivo. Establecer las especificaciones técnicas y requisitos minimos que deben cumplir los sujetos
obligados para garantizar las condiciones generales de las instalaciones que contengan documentos y archivos
publicos, asi como las personas naturales o juridicas que presten servicios para la administracion, el deposito, la
custodia, organizacion, reprografia y conservacion de documentos y archivos o administracion de archivos histéricos,
salvo que existan disposiciones de caracter especial.

CAPITULO 1
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Requisitos para la administracion de archivos

Articulo 3.1.1. Condiciones generales de las instalaciones que contengan documentos y archivos. Los edificios y areas
destinadas para la custodia, el almacenamiento y la conservacién de documentos de archivo en cualquier soporte,
medio o formato, deben cumplir con los requisitos técnicos sefialados en el articulo 3.1.2., ademas de lo establecido
en el Titulo 6 “Conservacion y preservacion de documentos”, del presente Acuerdo y demas lineamientos establecidos
por el Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado.

Articulo 3.1.2. Instalaciones para servicios de depdsito, custodia y administracion integral de documentos de archivo.
Los sujetos obligados, asi como las personas naturales o juridicas que presten servicios de depdsito, custodia o
administracién integral, deben cumplir las siguientes especificaciones y requisitos:

Se deben cumplir las normas que reglamentan el articulo 13 de la Ley 594 de 2000 sobre las condiciones
fisicas necesarias para la construccién o la adecuacion de edificios y dreas de custodia documental
(ubicacién, aspectos estructurales, capacidad de almacenamiento, estanteria, distribucion, redes de
servicios, adecuaciones locativas, entre otros) y que los riesgos sean mitigados.

Se debe cumplir el Reglamento Colombiano de Construccion Sismo Resistente vigente.

Se debera garantizar el cumplimiento de las normas técnicas colombianas, metodologias, sistemas y
demas disposiciones establecidas para el disefio, adecuacién o construccion de areas destinadas a la
custodia de archivos.

Los pisos, muros, techos y puertas deben estar construidos con materiales ignifugos de alta resistencia
mecanica y desgaste minimo a la abrasion.

Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacion de servicios, deben estar separadas de las areas
de almacenamiento, tanto por razones de seguridad como de regulacion y mantenimiento de las
condiciones ambientales en las areas de custodia documental.

Las areas técnicas deben estar conectadas con las areas de custodia documental, teniendo en cuenta el
necesario aislamiento que debe existir en cuanto a la funcién desarrollada, asi como su accesibilidad con
las zonas de custodia, recepcidn, organizacion y tratamiento de los documentos.

El personal encargado debera restringir el acceso a las areas de almacenamiento y de procesos técnicos,
con el fin de garantizar la seguridad de los documentos custodiados.

Articulo 13 de la Ley 594

Garantizar las condiciones requeridas, acompafiados del Sistema Integrado de Conservacion conforme lo estipula el
Art.46 de la Ley 594 de 2000:

1. Ubicacion en un terreno estable sin riesgos de humedad subterranea o problemas de inundacion.

2. Ubicacién de las instalaciones lejos de industrias contaminantes o que puedan ser objeto de atentados u
objetivos bélicos o terroristas.
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3. Reunir las condiciones de seguridad, ambientales y de ventilacion, exigidas por la Superintendencia de
Industria y Comercio y aquellas especificas establecidas por el Archivo General de la Nacion.

4. Laresistencia de las placas y pisos deben estar acorde con la altura de la estanteria y las cargas a soportar,
ademas, la estanteria debera cumplir con caracteristicas de sismo resistencia aprobadas por normas técnicas
colombianas, 0 en su defecto por organismos de normalizacion internacionales.

5. Los pisos, muros, techos y puertas deben estar construidos con materiales ignifugos de alta resistencia
mecanica y desgaste minimo a la abrasion.

6. Las pinturas utilizadas deberan igualmente poseer propiedades ignifugas en lo posible, y tener el tiempo de
secado necesario evitando el desprendimiento de sustancias nocivas para la documentacion.

7. Las areas de deposito y almacenamiento de documentos deben garantizar:
- Laseguridad y la adecuada manipulacion de la documentacion.
8. Contar con elementos de control y aislamiento que garanticen la seguridad de los acervos documentales.

- Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacién de servicios, deben estar separadas de las areas de
almacenamiento, tanto por razones de seguridad como de regulacion y mantenimiento de las condiciones
ambientales en las areas de depdsito.

- Las areas técnicas deberan estar conectadas con los depdsitos, tomando en cuenta el necesario aislamiento
que debe existir en cuanto a la funcién desarrollada, asi como su accesibilidad con las zonas de custodia,
recepcion, organizacion y tratamiento de los documentos.

- Los depositos deben contar con sistemas de deteccion y extincion de incendio: incluyendo detectores de humo,
extintores multipropésito o sistemas de apagado automatico que no afecten los documentos ni pongan en riesgo
la salud del personal.

- Los depdsitos deben tener igualmente sistemas que permitan la extraccion o evacuacidn automatica del agua
en caso de inundacion.

- Para el almacenamiento de documentos en soporte papel se debe utilizar unidades de almacenamiento que
garanticen su proteccién en el tiempo.

Nota aclaratoria: el contratista en aplicacion de las especiaciones técnicas propias de los espacios que use para
almacenar los archivos y en el eventual caso que realizado el inventario inicial y pasado el tiempo las condiciones
deterioren los archivos, se realizara el respectivo reemplazo de cajas y carpetas.

Para documentos de conservacion historica, las unidades de conservacion deben ser elaboradas en cartén
desacidificado (libre de acido) o neutro; para documentos de conservacion temporal, se podra utilizar materiales
que permitan la adecuada proteccion de los documentos durante el tiempo establecido para su conservacion.

Nota aclaratoria: el contratista debera conversar los archivos en cajas X200 que traducen lo anteriormente
expuesto.

- Los edificios y locales destinados a albergar material de archivo, deben cumplir con las condiciones
ambientales que incluyan el control, registro y andlisis permanente de temperatura, humedad relativa,
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ventilacion, contaminantes atmosféricos e iluminacion, evitando fluctuaciones en las condiciones, que puedan
causar alteraciones a los documentos y pongan en riesgo su preservacion en el tiempo.

- Es indispensable garantizar la limpieza permanente y adecuada de las instalaciones, los depdsitos, la
estanteria y de las unidades de almacenamiento, utilizando productos que no afecten la integridad fisica de
los documentos.

- El prestador del servicio, debe contar con el plan de prevencion y atencion de desastres y llevar el registro
permanente, de la aplicacion de todas las medidas preventivas y correctivas necesarias para minimizar al
maximo cualquier riesgo de dafio, pérdida o uso indebido de los archivos que custodia.

El servicio de Bodegaje requerido debera garantizar el espacio o espacios fisico que demanda la necesidad del
almacenamiento que requiere en demanda la Alcaldia de Cucuta; los cuales deberan cumplir con las condiciones
referidas anteriormente.

CUSTODIA DOCUMENTAL Y TRASLADO DEL ARCHIVO:

El contratista debera prestar todos los servicios requeridos de depoésito, custodia y traslado del archivo de la Alcaldia
Municipal de Cucuta acorde con las politicas definidas por el Archivo General de la Nacion, y los procedimientos
establecidos por el ente territorial el cual se relaciona a continuacién:

El contratista debera cumplir las siguientes obligaciones para la custodia y traslado del Archivo:
1. Evaluar los riesgos y aplicar medidas de seguridad en el traslado de documentos.

2. Trasladar 29.131 cajas de archivo que contienen aproximadamente 313.320 carpetas de la Alcaldia de San José de
Cucuta a las Instalaciones del contratista y/o los que resulten del inventario inicial que se realice al momento de iniciar
el contrato; garantizado que el traslado cuente con condiciones de seguridad transporte totalmente cerrado con el
cual no puedan abrir el carro durante el traslado, ademas de la seguridad que debe contemplarse para evitar
sustraccion o pérdida de expedientes o cajas durante el traslado o posibles dafios por lluvia.

3. Almacenar 29.131 cajas con carpetas de archivo que entregara la Alcaldia de San José de Cucuta debidamente
inventariadas, las cajas a almacenar son referencia X200; y/o las que resulten del inventario; el contratista debera
verificar y firmar el acta de inventario de recibo de las cajas y carpetas entregadas, y cualquier otro elemento que se
entregue; la verificacion de los inventarios podra hacerse sobre minimo tres campos del inventario FUID titulo, caja y
carpeta y los campos que el contratista estime son los necesarios para responder por la documentacion entregada.

4. Organizacion y traslado al lugar habilitado por el contratista incluyendo la estanteria propiedad de la entidad que
permita el almacenamiento de cajas por bandejas sin apilarlas, evitando dafios en los archivos de conformidad con la
necesidad institucional.

5. Trasladar carpetas y/o cajas que puedan ser solicitadas y entregarlas en las Instalaciones de la Alcaldia de San
José de Cucuta, trasladar nuevamente las carpetas devueltas y archivarlas en la caja correspondiente de acuerdo
con el inventario documental, los traslados de documentacion para consulta deben prever y contar con condiciones
de seguridad que eviten que se pueda mojar o perder o sustraer por personal ajeno al proyecto cualquier
documentacion.

6. Llevar el registro de consulta y préstamo en formatos o mediante correo electrénico y presentar el consolidado de
consultas y préstamos de carpetas y presentarlo en el informe mensualmente.

Péagina 8 de 23




7+’ ALCALDIR

! % DESAN JOSE DE

¢
d W
- £l
i o
2 5
- &
a8 A

7. Enviar a la Alcaldia de San José de Cucuta las carpetas que sean solicitadas incluyendo el servicio de transporte,
dentro de un plazo maximo 24 horas después de realizada la solicitud para documentos no prioritarios.

8. Disponer de un medio electrénico por medio del cual se puedan realizar requerimientos de informacion.

9. Prestar el servicio de consulta de documentos en las instalaciones del contratista en caso de que sea necesario,
previa autorizacién al funcionario designado por la Secretaria General. Llevar los formatos de registro de estas
consultas.

10. Entregar documentacion de la entidad, solo a personal autorizado por el funcionario designado por la Secretaria

General, para ello se llevara el control de autorizaciones mediante correo electronico o mediante un sistema de control
del que disponga la Alcaldia.

11. Aplicar medidas de correccidn y reaccion consignadas en planes de mantenimiento de aseo, limpieza y
desinfeccidn de depdsitos y documentos, asi como de prevencion de desastres.

12. Devolver verificado el archivo nuevamente a la Alcaldia de San José de Cucuta cuando termine el contrato, a
efectos que la entidad territorial disponga el nuevo sitio de bodegaje.

13. Coadyuvar con la Alcaldia de San José de Cucuta para que el objeto contratado se cumpla y garantizar que este
sea de la mejor calidad

14. Cumplir con las condiciones técnicas y econdmicas presentadas en la propuesta.
15. No modificar, durante la ejecucion del contrato, los precios ofertados.

16. Elaborar y suscribir el acta de inicio de ejecucién del contrato conjuntamente con el Supervisor del Contrato, previo
el cumplimiento de los requisitos necesarios para ello.

17. Garantizar la seguridad, integridad de los archivos entregados en custodia.

18. Las demas que le sean asignadas de acuerdo con las especificaciones definidas por la Alcaldia de San José de
Cucuta, los requerimientos y alcances del objeto contractual.

CAJAS PARA TRASLADO INICIAL DIRECCION AV.2 NO. 15-58 BARRIO LA PLAYA:

VOLUMETRIA TOTAL DE CADA UNA DE LAS DEPENDENCIAS- SECRETARIA GENERAL - ARCHIVO CENTRAL ALCALDIA SAN JOSE DE CUCUTA
TRASLADO DE CAJAS FASE |, CAJAS PARA TRASLADO INICIAL

CANTIDAD DE
CANTIDAD DE CANTIDAD DE CANTIDAD DE CANTIDAD DE EXPEDIENTES O ENTREGA DE INVENTARIOS POR

NOMBRE DE LA CAJASEN CARPETAS EN EXPEDIENTES EXPEDIENTES DOCUMENTOS SIN PARTE DE LA DEPENDENCIA CON
DEPENDENCIA ARCHIVO ARCHIVO ORGANIZADOS Y REGISTRADOS EN EL REGISTRO DE LAS CAJAS Y

PROCESOS DE
CENTRAL CENTRAL CONFORMADOS INVENTARIO INTERVENCION EXPEDIENTES

Pagina 9 de 23




¢ ALCALDIA

das A
ghll DE SAN JOSE DE

3
:
2
i
B
g
Ry >

* GUCUTA

2
“3na

10010 -
OFICINA
ASESORA
JURIDICA

161

973

973

973

10020 -
CONTROL

INTERNO DE
GESTION

151

41

41

41

10030 -
CONTROL
INTERNO

DISCIPLINARIO

183

3045

3045

3045

10100 -
SECRETARIA
PRIVADA

330

2166

2166

2166

10200 -
SECRETARIA
GENERAL

1439

10511

10511

10511

10400 -
DEPARTAMENT
o
ADMINISTRATI
VODE |
PLANEACION

2025

26.254

26.254

26.254

10500 -
SECRETARIA
GESTION DEL
RIESGO DE

DESASTRE

280

3.118

3.118

3.118

10600 -
SECRETARIA
DE HACIENDA

4665

57.621

57.621

57.621

10700 -
SECRETARIA
DEL TESORO

5189

47.108

47.108

47.108

10800 -
SECRETARIA
DE
VALORIZACION
Y PLUSVALIA

57

315

315

315

10900 -
DEPARTAMENT
0
ADMINISTRATI
VO BIENESTAR
SOCIAL

567

3329

3329

3329

11000~ _
SECRETARIA

DE
EDUCACION

1272

9.106

9.106

9.106

11010 -
SUBSECRETAR
IA
DESARROLLO

DE LA
JUVENTUD

112

112

112

11020 -
SUBSECRETAR
IA
INVESTIGACIO
NY
DESARROLLO
PEDAGOGICO

70

369

369

369
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11030 -
SUBSECRETAR
IA
ADMINISTRACI
ON RECURSOS
HUMANOS

62

492

492

492

11040 -
SUBSECRETAR
IA
DESARROLLO
DEL TALENTO
HUMANO

82

1052

1052

1052

11060 -
SUBSECRETAR
{ADE
PLANEACION
DE
DESARROLLO
DE EDUCATIVO

155

1042

1042

1042

11100 -
POSCONFLICT
OY CULTURA

Y PAZ

103

784

784

784

11300 _

SECRETARIA

EQUIDAD DE
GENERO

799

4.523

4.523

4.523

11400 -
SECRETARIA
DE SALUD

152

1184

1184

1184

11420 -

SUBSECRETAR

iA DE SALUD
PUBLICA

1.000

69.328

69.328

69.328

11500 -
SECRETARIA
BANCO DEL
PROGRESO

133

3.061

3.061

3.061

11600-
SECRETARIA
DE GOBIERNO

670

3.420

3.420

3.420

11610 -
SUBSECRETAR
iADE
CONCERTACIO
N CIUDADANA

1.701

9.978

9.978

9.978

11700

SECRETARIA

CULTURAY
TURISMO

349

3.607

3.607

3.607

11800 -
SECRETARIA
DE
DESARROLLO
SOCIAL

200

1.556

1.556

1.556

11900 _
SECRETARIA
DE
INFRAESTRUC
TURA

1.531

10.572

10.572

10.572

12000
SECRETARIA

DE SEGURIDAD
CIUDADANA

374

2.458

2.458

2.458
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12100
SECRETARIA
DE TRANSITO

Y

TRANSPORTE

660 3.433

3.433

3.433

12200 -
OFICINA
CARACTERIZA
CION
SOCIOECONO
MICA

1.797 2120

2120

2120

12300 -
OFICINA
TECNOLOGIAS
DE LA
INFORMACION
Y
COMUNICACIO
NES

19 202

202

202

12400 -
SUBSECRETAR
iA
CONTADURIA
MUNICIPAL

276 2.701

2.701

2.701

12500~
COORDINACIO

N CASA DE
JUSTICIA

20 108

108

108

METROVIVIEND
A

1448 18719

18719

18719

ARCHIVO
CENTRAL

813 4878

4878

1931 al 2023

CAJAS
SECRETARIA
GENERAL

TOTALAC
BODEGA

380 3334

313320

TRASLADO DE ESTANTERIA:

UBICACION

TOPOGRAFICA

305108

305108

Vigencia 2020-2024

ESPACIO BODEGA 1

EN ESTRUCTURAL

ACTUAL ARCHIVO
CENTRAL

DIRECCION AV.2 NO.
15-58 BARRIO LA
PLAYA

CANTIDAD DE MODULOS ~ MODULOS CAgﬁﬁféD (',‘\"AE%%AS? (G'E'Tngs’? SECCIONES
1A 1728 173670 484 6
1A 1728 173670 484 6
1A 1728 173 6,70 484 6
7 MODULOS IGUALES 1A 1728 173 6,70 484 6
1A 1728 173 6,70 484 6
1A 1728 173 6,70 484 6
1A 1728 173670 484 6
7 MODULOS IGUALES 1B 1152 1,734,43 484 4

Pagina 12 de 23



1227t RLGALDIA

! % DESAN JOSE DE

CUCUTA

£

“3n

1B 1152 173,43 4,84 4
1B 1152 173,43 4,84 4
1B 1152 173,43 4,84 4
1B 1152 173,43 4,84 4
1B 1152 173,43 4,84 4
1B 1152 173,43 4,84 4
2A 864 0,856,70 4,84 3
ESPACIO BODEGA 2
EN ESTRUCTURAL 2B 1344 173524 4,84 6
ACTUAL ARCHIVO 26 576 0,854,78 4,84 2
CoA LI 2 MODULOS IGUALES - '
DIRECCION AV.2 NO. . [ RIS s .
15-58 BARRIO LA 2D 768 1,73*3,03 484 4
PLAYA
2E 384 0,853,03 4,84 2
e T 3A 3888 1731926 3,74 18
EN ESTRUCTURAL N
ACTUAL ARCHIVO 3B 2160 0,85'21,4 3,74 10
&2 2 MODULOS IGUALES 3c 216 0,85°2,24 374 1
DIRECCION AV.2 NO. -
A 3c 216 0,852,24 3,74 1
GEA 3D 432 0,85* 4,28 374 2
ESPACIO BODEGA 4 4A 3024 1,79*15,26 3,34 7
EN ESTRUCTURAL
ACTUAL ARCHIVO
&2 1 MODULO IGUAL 4B 3456 2,0317,44 334 16
DIRECCION AV.2 NO.
15-58 BARRIO LA
PLAYA 4 1512 0,85*15,33 334 7
ESPACIO BODEGA 5 5A 1944 1731926 374 9
EN ESTRUCTURAL
ACTUAL ARCHIVO 58 1080 1,7310,7 374 5
RENIRAL 3 MODULOS IGUALES
DIRECCION AV.2 NO. 58 1080 173410,7 374 5
15-58 BARRIO LA
PLAYA 5B 1080 1734107 3,74 5

TOTAL 32 44952 N/A N/A 177

CAPACIDAD TOTAL DE

LA ESTANTERIA

NOTA 1: El traslado se realizara de acuerdo al orden establecido por la entidad, de conformidad con los lineamientos
impartidos por la supervision.

NOTA 2: La estanteria se entregara en custodia al contratista para su respectiva administracion y cuidado.
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CLAUSULA TERCERA. - OBLIGACIONES CONTRACTUALES: En virtud del objeto y alcance del presente contrato
y la oferta presentada al MUNICIPIO, EL CONTRATISTA se obliga a:

OBLIGACIONES GENERALES: El contratista se compromete en el alcance de las condiciones ofertadas y
adicionalmente se debera garantizar el cumplimiento de las siguientes:

Obligaciones Generales:

1.
2.

10.

1.

12.

13.
14.

15.

Ejecutar idonea y oportunamente el objeto del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales y evitando las dilaciones y entrabamientos
que pudieren presentarse.

Cumplir con todas las especificaciones técnicas establecidas, las cuales hacen parte integral del presente
proceso.

Cumplir con el objeto contractual dentro de las especificaciones técnicas de los servicios y bienes establecidas
en el Alcance del Objeto.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte de la Secretaria General
a través del Supervisor.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley con el fin de hacer u omitir algin
hecho.

Responder ante las autoridades de los actos u omisiones en el gjercicio de las actividades que desarrolle en
virtud del contrato cuando con ellos cause perjuicio a la Administracidn o a terceros.

Prestar los servicios integrales a ejecutar.
Responder por la calidad de los servicios y bienes suministrados.

Mantener informada a la secretaria General y en particular al Supervisor del Contrato de cualquier
circunstancia que afecte la debida ejecucion del contrato.

Realizar el pago por su cuenta, de acuerdo con las disposiciones del Régimen Laboral Colombiano vigente,
los salarios, subsidios, aportes de ley y prestaciones sociales, afiliacion y pago de los aportes a los sistemas
de salud y pension, Caja de Compensacion Familiar, y en general, todos aquellos establecidos por la
legislacion colombiana, a todos los trabajadores que emplee para la prestacion de los servicios objeto del
contrato.

Rendir a la Secretaria general los informes de acuerdo con la programacién de actividades establecidas y en
los formatos preestablecidos por el Municipio de acuerdo con el sistema de gestion de calidad.

Suscribir oportunamente las actas y demas documentos que de este contrato se generen.
Realizar el pago de Impuestos, tasas y emolumentos a que haya lugar en ocasion al contrato.

Todas las demas obligaciones que el Municipio le asigne para el cumplimiento del objeto del contrato.
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16.

17.

18.

19.
20.

21,

Garantizar la disponibilidad de los insumos y elementos complementarios del ofrecidos en la propuesta que
dio origen al contrato para su cabal y oportuno cumplimiento.

Atender de forma inmediata las observaciones y requerimientos relacionados con el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

Si se llegare a presentar alguna inconsistencia en la calidad de los elementos, se debera responder a mas
tardar dentro de los tres (3) dias siguientes a la observacion que se presentara por escrito.

Responder por la buena calidad de los productos entregados en virtud del objeto de este contrato.
Entregar los servicios adquiridos en las fechas establecidas.

Asumir el transporte de los bienes a cada uno de los sitios de entrega.

Obligaciones Especificas:

1.

El contratista debera dar cabal cumplimiento al objeto contractual de acuerdo a las especificaciones técnicas
relacionadas en el presente documento.

Garantizar que las actividades se ejecuten en los sitios, cantidades, materiales y con los procedimientos
establecidos en la norma legal vigente.

Garantizar la calidad de los materiales y los procesos utilizados, de acuerdo con las especificaciones
técnicas.

Realizar, a su costa, las acciones correctivas de las actividades indebidamente ejecutadas, sin derecho a
remuneracion distinta a la que hubiere demandado la ejecucion correcta, de acuerdo con las especificaciones
técnicas y demas condiciones del contrato.

Restablecer a las condiciones originales, y realizar cualquier otra accidn que resulte necesaria, cuando hayan
ejecutado trabajos no autorizados.

Cumplir, en la ejecucion, con los procedimientos y proteccion contra cualquier dafio o deterioro que pueda
afectar su calidad, estabilidad.

Prestar el servicio de bodegaje de archivo garantizando las condiciones de ventilacion, humedad, temperatura
e iluminacién adecuadas para la proteccion de documentos, segun las normas vigentes en Colombia, para
estos efectos.

Garantizar la vigilancia y monitoreo las 24/7, de acuerdo a las condiciones establecidas en el anexo técnico.

Disponer y garantizar la prestacion de los servicios publicos de agua, y electricidad.
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10. Implementar los protocolos de seguridad que garanticen que la extraccion de documentos de la bodega, solo

11.

sea realizado por personal del CONTRATANTE o de la empresa CONTRATISTA, debidamente autorizados.

Garantizar que entre el contratista o el personal que éste utilice para la ejecucion del contrato y la Alcaldia de
San José de Cucuta no existira vinculo laboral alguno. La Alcaldia de San José de Cucuta tampoco sera
responsable de cualquier obligacion que el contratista adquiera con terceros como parte del cumplimiento de
sus obligaciones contractuales, incluyendo responsabilidades contingentes.

12. Prestar los servicios de transporte para el traslado del acervo documental de la Alcaldia de San José de

Cucuta, bajo las condiciones establecidas en el anexo técnico.

13. Deberan garantizar la capacidad de bodegaje de acuerdo a la cantidad de archivo que se vaya generando,

por parte de la ETC.

14. Disponer de los equipos de seguridad contra incendios, debidamente actualizados y recargados.

15. Contar con todo lo necesario y apropiado para la prestacion de los servicios que componen el objeto

contractual, los gastos en que incurra el contratista para la ejecucién del contrato, seran por su cuenta.

16. Informar oportunamente a la Alcaldia de San José de Cucuta el deterioro del acervo documental conservado.

17. Asistir y/o atender a las reuniones y visitas establecidas por el supervisor del contrato.

18. Guardar reserva absoluta de los asuntos que conozca debido a sus actividades y que por su naturaleza no

deban divulgarse.

19. Mantener en el inmueble destinado para el bodegaje y la custodia los bienes y servicios conexos y adicionales

en buen estado de servicio para el fin convenido en el contrato y garantizar durante todo el término del mismo
el uso y goce exclusivo y pacifico del inmueble por parte del MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA.

20. Conservar el inmueble destinado al bodegaje y custodia en condiciones de ser utilizado, lo que exige reparar

21.

los dafios que sufra el inmueble y que dificultan o imposibilitan su disfrute.

Dar cumplimiento y garantizar las condiciones requeridas por la Ley General de Archivo, acompafiados del
Sistema Integrado de Conservacién conforme lo estipula el Art.46 de la Ley 594 de 2000 y demas normas
que regulan la materia.

22. Cumplir con los requerimientos términos, condiciones, calidades y especificaciones técnicas exigidas y en el

término estipulado.
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
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El contratista debera contar con un equipo de trabajo idéneo para el cumplimiento de las especificaciones
técnicas relacionadas en el presente documento.

El contratista debe contar con las herramientas e implementos necesarios para ejecutar las actividades del
contrato.

El contratista debera suministrar los elementos y los insumos necesarios para garantizar la prestacion del
Servicio.

Garantizar la seguridad y la adecuada manipulacidn de los archivos en los desplazamientos que se realizan
desde las instalaciones de la actual bodega hasta los nuevos depésitos de almacenamiento o viceversa
destinadas por el contratista para tal fin.

Asumir los costos de traslado de los insumos (cajas, equipos de computo, carpetas,) necesarios para cumplir
el objeto del contrato, sin que ello afecte la prestacion del servicio de acuerdo con los niveles de servicio
establecidos

Responder por la calidad de los servicios y productos contratados. En caso de que el supervisor del contrato
evidencie errores el contratista debera asumir los reprocesos sin que generen costos adicionales para la
entidad territorial.

Garantizar la calidad del servicio que se ejecute en el proyecto conforme a la ficha técnica.

Mantener indemne a la Alcaldia o Secretaria contra todo reclamo, demanda, accion legal y costos que puedan
causarse 0 surgir por dafios o lesiones al personal de la Alcaldia o Secretaria, adicionalmente a personas o
propiedades de terceros, ocasionados por este durante la ejecucién del objeto de este contrato.

Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de las obligaciones y que guarden relacion con el objeto
de este. El contratista debera presentar evidencias y entregables segun corresponda, registro fotografico,
correos y los archivos generados y del estado del material generado.

CLAUSULA QUINTA. - OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: EI MUNICIPIO tendré las siguientes obligaciones: 1)
Cumplir las obligaciones definidas en la ley 1955 de 2019, Decreto 1983 de 2019, las resoluciones 148 y 388 de 2020,
las que se generen en el curso del afio. 2) Aprovisionar el canal de comunicaciones que se requiera para la prestacion
del servicio acordado por las partes. 3) Entregar la documentacién existente asociada al mantenimiento de la fibra
Optica en sus distintas fases. 4) Definir la estructura organizacional de la implementacién del mantenimiento y
actualizacion de la fibra dptica, incluidos los canales de comunicacion e interlocucion oficiales entre EL MUNICIPIO Y
EL CONTRATISTA. 5) Entregar la documentacion, informes o reportes existentes que permitan evidenciar las
caracteristicas y ubicacion del tendido de la fibra dptica del municipio. 6) Realizar los pagos correspondientes al acapite
forma de pago del presente documento.

CLAUSULA SEXTA. - VALOR DEL CONTRATO: El valor del contrato a suscribir sera por la suma total de:
CUATROCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL
CUATROCIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($444.855.447), valor que incluye todos los costos directos,
indirectos, gastos y carga impositiva en que incurra el contratista para la ejecucion del objeto contractual.

El presupuesto oficial se discrimina de la siguiente manera:
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DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA  CANTIDAD VR UNITARIO VR TOTAL

1 BODEGAJE Y CUSTODIA | MESES 8 $50.300.000,00 | $ 402.400.000,00
BODEGAJE Y CUSTODIA | DIAS 20 $ 167666667 |3 3353333333

2 | TRASLADO UNIDAD 1 $ 892211367 | 8.922.113,67

$ 60.898.780,34 $ 444.855.447,00

29131 valor unitario * caja * mes $ 2.090,51

Cantidad cajas en custodia

CLAUSULA SEPTIMA. - APROPIACION PRESUPUESTAL: EL MUNICIPIO respaldara los compromisos que
demanda la celebracién y ejecucion del presente contrato interadministrativo, con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal que se detalla a continuacién, expedido por la Subsecretaria del Area de Gestién Financiera de la
Secretaria de Hacienda Municipal:

DOCUMENTO NUMERO VALOR CDP

CERTIFICADO
DISPONIBILIDAD 00 002023
PRESUPUESTAL

RUBRO PRESUPUESTAL

17/03/2025 $ 444.855.447

2.1.2.02.02.007.03
DESCRIPCION DEL RUBRO ARRENDAMIENTOS

VIGENCIA 2025

FUENTE DE FINANCIACION

1.2.1.0.00 - INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE ASIGNACION

CLAUSULA OCTAVA. - FORMA DE PAGO: EL MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA pagara el valor del contrato
mediante pagos mensuales.

La cuenta de cobro debe ser radicada como minimo junto con los siguientes documentos:

* Factura correspondiente al mes de prestacion del servicio.

« Certificacion de Cumplimiento del Servicio a entera Satisfaccion, junto con el respectivo Informe de Supervisién a
cargo del funcionario designado por la Entidad para que ejerza la vigilancia y el control de la ejecucién del contrato.

* Soportes que acrediten que el contratista esta al dia con los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral del
personal que utilice en la ejecucion del contrato (Salud, Pension, Riesgos Profesionales, Aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje).

* El Pago de Impuestos a que hubiere lugar.

« certificacion de recibo a satisfaccion del servicio.

Pagina 18 de 23




<17 RLCALDIA

__© DESAN JOSE DE

kL7
@7 cucu

En todo caso los pagos por este concepto estaran sujetos al PAC establecido por la Secretaria de Hacienda del
Municipio de Cucuta.

CLAUSULA NOVENA. - PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucién del presente contrato sera hasta el 31 de
diciembre de 2025, contados a partir de la suscripcion del Acta de Inicio entre las partes contratantes, con el visto
bueno del supervisor designado, previo cumplimiento de los Requisitos de Perfeccionamiento y Ejecucion del mismo.

CLAUSULA DECIMA. - SUPERVISION: La supervisién del cumplimiento del CONTRATO ser4 ejercida por la
Secretaria General de la Alcaldia de San José de Cucuta; a través del funcionario y/o funcionarios que se destine para
tal fin; este supervisor o supervisores verificaran el cumplimiento del objeto del Contrato y todas sus obligaciones,
dentro de los términos previstos y tendra las responsabilidades que le sefiala la Ley. En ese orden de ideas, la
supervision y vigilancia del presente Contrato se realizara por la secretaria que impulsé y elaboré los documentos y
estudios previos para la suscripcion del contrato. En su actuacién como supervisor esta en la obligacién de mantener
un estricto control sobre la ejecucion del objeto contractual, por cuanto de conformidad con lo establecido en los
articulos 51y 56 de la Ley 80 de 1993, la Ley 610 de 2000 “Responsabilidad Fiscal’, la Ley 734 de 2002 “Cédigo
Disciplinario Unico” y los articulos 44, 82 y 84 de la Ley 1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupcion”, el supervisor
respondera disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacion contractual, en los términos
de la Constitucion y la Ley, y el Manual de Contratacion del Municipio de Cucuta. Para tal efecto tendra las siguientes
funciones:

1. Controlar, supervisar y vigilar la ejecucion del contrato asignado, a fin de garantizar el cumplimiento de las
obligaciones pactadas.

2. Servir de interlocutor entre el MUNICIPIO y el contratista.

3. Mantener debidamente organizado un archivo con toda la informacion utilizada y elaborada durante la ejecucién del
contrato objeto de vigilancia.

4. Suscribir todas las actas a que haya lugar en desarrollo del objeto y las obligaciones del contrato.

5. Responder las solicitudes y peticiones del contratista dentro del término legal, evitando que se configure el silencio
administrativo positivo.

6. Efectuar los requerimientos al contratista que sean necesarios a fin de exigirle el cabal cumplimiento del contrato.

7. Tramitar las solicitudes de adicion, prorroga, suspension o modificacién, las cuales deben estar debidamente
soportadas en razones que la justifiquen.

8. Presentar informes sobre situaciones que alteren el equilibrio econémico o financiero del contrato, para esto debera
verificar que durante el desarrollo y ejecucién del contrato se mantengan las condiciones econdmicas, técnicas y
financieras inicialmente presentadas por el contratista al momento de presentar su oferta.

9. Comprobar durante la ejecucion del contrato, los aspectos relacionados con los pagos, verificando el cumplimiento
de los requisitos establecidos para cada pago, aprobando oportunamente las cuentas de cobro presentadas por el
contratista.

10. Comunicar aquellas situaciones que conozcan en ejercicio de sus funciones que puedan poner en riesgo el
patrimonio publico o hayan causado detrimento patrimonial al MUNICIPIO.

11. Revisar y analizar el contenido del contrato, en especial las obligaciones alli pactadas.

12. Suscribir oportuna y conjuntamente con el contratista el acta de iniciacién del contrato.

13. Verificar y controlar permanentemente el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato y demas
documentos contractuales.

14. Exigir al contratista la extension, ampliacion, restablecimiento u otorgamiento de garantias si es del caso.

15. Controlar e informar periodicamente al ordenador del gasto sobre el avance del contrato con base en el plazo del
mismo, cuando haya lugar a ello.

16. Conceptuar, con su debida justificacion, sobre la viabilidad de las adiciones, cesiones, prorrogas y demas
modificaciones al contrato a las que haya lugar, asi como el envio de su correspondiente solicitud.

17. Suministrar al contratista toda la informacion y documentos necesarios para la correcta ejecucion del contrato.
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18. Requerir al contratista para que dé cumplimiento a las obligaciones que no esté cumpliendo de conformidad con lo
pactado en el contrato.

19. Presentar los informes correspondientes sobre la ejecucidn del contrato y asistir técnicamente al MUNICIPIO en
asuntos relacionados con la ejecucion del mismo.

20. Verificar para efectos de pago, que el contratista esté cumpliendo con las obligaciones de afiliacion y pagos al
sistema de seguridad social integral, ARP y aportes parafiscales, segun sea el caso, e informar en caso de existir
incumplimiento de estas obligaciones.

21. Solicitar la imposicion de sanciones al contratista para lo cual debera enviar en forma oportuna el correspondiente
informe acerca del incumplimiento, asi como de los requerimientos efectuados al contratista y sus correlativas
respuestas.

22. Elaborar la respuesta a los requerimientos o peticiones del contratista, segun su competencia.

23. Revisar las facturas o documentos equivalentes, y las cuentas de cobro presentadas por el contratista verificando
que en ellas se consignen claramente el concepto y valor del servicio prestado y que correspondan con la ejecucién
del objeto, obligaciones y actividades pactadas y plazos convenidos.

24. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contrato, referente a su calidad, seriedad y cumplimiento.

25. Expedir la Certificacion de Cumplimiento del Servicio a entera Satisfaccion, junto con el respectivo Informe de
Supervision dentro de los cinco (5) dias siguientes a partir de la entrega de los documentos exigidos en la clausula -
Forma de Pago- de la minuta del acuerdo marco.

26. Solicitar a la Division Financiera y Presupuesto los correspondientes estados de cuentas del contratista.

27. Revisar los documentos necesarios para la liquidacion final del contrato, si es del caso.

28. Exigir al contratista la extensién, ampliacion, restablecimiento u otorgamiento de garantias si es del caso.

29. Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los aportes a los sistemas
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje cuando a ello haya lugar, estableciendo una correcta relacion entre los pagos efectuados, valores no
ejecutados a favor del MUNICIPIO y saldos a favor del contratista.

30. Tramitar en debida forma y en el término sefialado para tal efecto, el acta de liquidacion con todos sus soportes y
anexos.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA. - CONFIDENCIALIDAD: Las partes se obligan a mantener en absoluta reserva, asi
como abstenerse de comunicar, divulgar, reproducir o utilizar, para si o para terceros, por cualquier medio, los
documentos o la informacién confidencial respecto de la cual tenga conocimiento en desarrollo del contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. INDEMNIDAD: EL MUNICIPIO y EL CONTRATISTA, se obligan reciprocamente a
mantenerse indemnes, libres de cualquier dafio o perjuicio o indemnizacion o gasto originado en reclamaciones de sus
empleados o subcontratistas, o terceros, y que se deriven de las actuaciones u omisiones de las partes o de sus
subcontratistas o dependientes de estos Ultimos.

CLAUSULA DECIMA TERCERA. - CESION Y SUBCONTRATOS: ninguna de las partes podra ceder total ni
parcialmente la ejecucion del contrato interadministrativo a persona alguna natural o juridica, nacional o extranjera, sin
consentimiento previo y escrito de la otra parte, pudiendo ésta reservarse las razones para negar la autorizacion de la
cesion. Los contratos especificos que se celebren para la ejecucion del presente contrato interadministrativo son de
entera responsabilidad de la entidad contratante y entre los subcontratistas y las partes no existira relacién alguna.

CLAUSULA DECIMA CUARTA. - EXCLUSION RELACION LABORAL: Las partes ejecutaran el objeto del presente
contrato interadministrativo con plena autonomia técnica y administrativa sin relacion de subordinacion o dependencia,
por lo cual no se generara vinculo laboral alguno entre EL MUNICIPIO y el CONTRATISTA, ni con el personal que
estos llegaren a utilizar para el desarrollo del objeto contractual.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: Con el fin de amparar los perjuicios de naturaleza contractual o extracontractual,
derivados del incumplimiento del Contrato, como requisito para la legalizacion, el contratista debera constituir garantia
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Unica que podra consistir en: Pdliza expedida por una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia, cuya
pdliza matriz esté debidamente aprobada por la Superintendencia Financiera, fiducia mercantil en garantia, garantia
bancaria. En los términos de los articulos 2.2.1.2.3.1.7, 2.2.1.2.3.1.1.2 y 2.2.1.2.3.1.15 del Decreto Nacional 1082 de
2015, el contratista debera constituir garantia Unica que cubra los siguientes:

RIESGO

CUMPLIMIENTO

VALOR

10% del valor
del Contrato

VIGENCIA

Término de duracién
del Convenio y seis
(6) meses hasta la
liquidacién del
convenio

JUSTIFICACION

De acuerdo al articulo 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto
1082 de 2015 “La garantia de cumplimiento del
CONVENIO debe cubrir: (...)

3.1. El incumplimiento total o parcial del
CONTRATO, cuando el incumplimiento es
imputable al contratista;

3.2. El cumplimiento tardio o defectuoso del

3.1. El incumplimiento total o parcial del
CONTRATO, cuando el incumplimiento es
imputable al contratista;

3.3. Los dafios imputables al ente cooperador
por entregas parciales de la obra, cuando el

3.1. El incumplimiento total o parcial del
CONTRATO no prevé entregas parciales; y

3.4. El pago del valor de las multas y de la
clausula penal pecuniaria.

Se fija en el valor minimo en razén a que los
servicios solo se cancelan una vez recibidos de
conformidad por la entidad y por el término de
duracion del

3.1. El incumplimiento total o parcial del
CONTRATO y el lapso de liquidacion.

PAGO DE SALARIOS,
PRESTACIONES SOCIALES
LEGALES E INDEMNIZACIONES
LABORALES

Igual al 5% del
valor de
Contrato

Durante su vigencia,
y tres (3) afios més.

Este amparo cubre a la Entidad Estatal por los
perjuicios derivados de la deficiente calidad del
servicio prestado. Se fija en el valor minimo en
razon a que los servicios solo se cancelan una
vez recibidos de conformidad por la entidad y
por el término de duracion del

3.1. El incumplimiento total o parcial del
CONTRATO y el lapso de liquidacion.
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CALIDAD DEL SERVICIO 10% del valor | Durante su vigencia | Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los
del Contrato [ y seis (6) meses | perjuicios derivados de la falta en la calidad de
hasta la liquidacion | los servicios o actividades pactadas en el
del Contrato presente convenio.

RESPONSABILIDAD CIVIL | 200 SMLMV | Término de duracién | Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los
EXTRACONTRACTUAL del Contrato perjuicios derivados de la posible ejecucion del

3.1. El incumplimiento total o parcial del
CONTRATO en términos de responsabilidad
civil extracontractual.

CLAUSULA DECIMA SEXTA. - SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: En caso de presentarse
controversias o diferencias entre las partes, se recurrira a los siguientes mecanismos alternativos de solucién de
conflictos: 1) acuerdos directos, 2) Transaccidn, y 3) conciliacién, de acuerdo con los procedimientos legales
establecidos para tal efecto.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA.- INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El contratista; manifiesta bajo la
gravedad del juramento, el cual se entiende prestado con la firma de este documento, que no se encuentra incurso en
causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en el articulo 127 de la constitucion politica, ni en los
articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, concordantes con el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la ley 1474 de 2011y
demas normas vigentes sobre la materia o dentro de las prohibiciones especiales para contratar.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA. - LIQUIDACION: El presente contrato interadministrativo sera objeto de liquidacion
y se aplicaran los términos previstos en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007,
dentro de los seis (6) meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecucién.

CLAUSULA DECIMA NOVENA - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato se entiende
perfeccionado con la suscripcion de las partes. Para su ejecucion se requiere la suscripcidn del acta de inicio, previa
expedicion del registro presupuestal.

CLAUSULA VIGESIMA. - CAUSALES DE TERMINACION DEL CONTRATO: El presente contrato interadministrativo
se dara por terminado en cualquiera de los siguientes eventos: a) por mutuo acuerdo entre las partes, siempre que
con ello no se causen perjuicios a las partes contratantes. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. ¢)
Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucion. La terminacién anticipada del contrato
se hara constar en acta suscrita por las partes. En cualquiera de los eventos de terminacién se procedera a la
liquidacién del contrato.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. - LUGAR DE EJECUCION: El servicio se prestara previa coordinacion con el
supervisor del contrato en el Municipio de San José de Cucuta.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. - DOMICILIO: Para todos los efectos derivados del presente contrato, se fija como
domicilio contractual la ciudad de San José de Cucuta.
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CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. - LEGISLACION APLICABLE: Le son aplicables al presente contrato la Ley 80
de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas que regulan la materia.
CLAUSULA VIGESIMA NOVENA. - DOCUMENTOS: Hacen parte integral del contrato: la propuesta técnica y
economica presentada por EL CONTRATISTA, los estudios previos, los anexos técnicos y cualquier documento que
se genere en virtud del presente contrato o que legalmente se requiera.

Para constancia se firma el once (11) dia del mes de abril de dos mil veinticinco (2025).

Por EI Municipio:

BIERMAN SUAREZ MARTINEZ
/ﬁ o %,) cn=BIERMAN SUAREZ MARTINEZ,
/ 0=ALCALDIA DE SAN JOSE DE CUCUTA,
©ou=SECRETARIA GENERAL,
email=sec.general@cucuta.gov.co, c=CO

BIERMAN SUAREZ MARTINEZ
Secretario General
Alcaldia de San José de Cucuta

Por el contratista:

Instituto de Desarrollo y Econdmica para América Latina IDE-AL
Sociedad de Economia Mixta SA

Trazabilidad Nombre Cargo Firma
Proyeccion Juridica MARILIN TERESA ASCANIO PACHECO Abogada Contratista Secretaria General \p
Proyeccion Técnica JUAN CARLOS IBARRA ALVAREZ Profesional contratista Secretaria General \ =
Proyeccién Financiera CARLOS IVAN SANDOVAL ACEVEDO Profesional contratista Secretaria General e} N
Revisién juridica CLARA PAOLA AGUILAR BARRETO Asesora Juridica Secretaria General m_
Revision técnica DEIVI FRANCISCO BECERRA RODRIGUEZ Asesor de Despacho Vet fo

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes, y por lo tanto, bajo
nuestra responsabilidad lo presentamos para firma.
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