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1. INFORMACION DEL CONTRATO

NOMBRE Y APELLIDOS DEL
CONTRATISTA

Mariana Medina Viloria

N° DE CONTRATO:

CD-OAI-1992-2025

FECHA DEL CONTRATO:

28 Marzo de 2025

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA LA EJECUCION DEL PROYECTO
IMPLEMENTACION DE ZONAS DIGITALES DE
IACCESO PUBLICO GRATUITO PARAEL USO Y
IAPROPIACION DE LAS TICS EN CARTAGENA DE
INDIAS

NO. RUT/ CEDULA: 1001968876
FECHA DE INICIO: 3-03-2025
FECHA DE TERMINACION: 2-09-2025

DEPENDENCIA DONDE PRESTAEL
SERVICIO:

OFICINA ASESORA DE INFORMATICA

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR:

ERNESTO JOSE ROBLES GOMEZ
Jefe de oficina de informatica c6digo 06 grado 55

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo
comprendido entre el dia 3 del mes de MARZO, al dia 2 del mes de ABRIL del afio 2025, las
siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:
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2. EJECUCION DEL CONTRATO

ITEM OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESARROLLADAS
CONTRACTUALES (Describir y anexar soportes)
1 |LIDERAR EN MATERIA DE

COMUNICACION CUANDO SEA
REQUERIDO EN LAS ACTIVIDADES
INTERINSTITUCIONALES CON LAS
SECRETARIAS Y ENTIDADES DE LA
IADMINISTRACION DISTRITAL,
DEPARTAMENTOS, OFICINAS
IASESORAS Y DEMAS DEPENDENCIAS
IADSCRITAS AL DISTRITO.

En el mes de marzo, asisti a diversas
actividades de secretarias y dependencias del
Distrito, cumpliendo con la cobertura y soporte
en materia de comunicacion. Entre estas
actividades, destaco la cobertura en la
Secretaria Juridica, donde se realizé un video
institucional, asi como en la Alcaldia Local 3,
donde también se prest6 apoyo en la
documentacién audiovisual de los eventos.
Estas acciones permitieron una adecuada
difusion de las actividades y fortalecieron el
vinculo interinstitucional.

Anexol
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2. REDACTAR LOS COMUNICADOS Y
BOLETINES DE PRENSA PARA EL
DISENO DE LA ESTRATEGIA DE USO Y
IAPROPIACION APLICADA AL
PROYECTO DE ZONAS DIGITALES DE
IACCESO PUBLICO GRATUITO PARA EL
USO Y APROPIACION DE LAS DE LAS
ITICS EN CARTAGENA DE INDIAS

Durante el mes de mrzo, me encargué de la
redaccion y distribucién de diversos boletines
de prensa para la Oficina Asesora de
Informatica. Estos boletines abordaron temas
clave como plataformas digitales, eventos que
se realizaron. Ademas, se incluy6 informacion
relevante para mantener a la ciudadania
informada sobre los avances tecnolégicos y los
esfuerzos continuos para optimizar la gestién
digital, me encargué de redactar los guiones
para los videos y realizacién de los mismos que
se publicaron en las redes sociales. Estos
guiones fueron disefiados para asegurar la
claridad y el impacto de los mensajes,
contribuyendo al cumplimiento de los objetivos
de comunicacion de la Oficina Asesora de
Informética.

Anexo 2

3. BRINDAR ASESORIA EN LA
CREACION DE ESTRATEGIAS DE
IMPACTO PARA DAR ALCANCE ANTE
LA COMUNIDAD EN LA EJECUCION DEL
PROYECTO DE ZONAS DIGITALES DE
IACCESO PUBLICO GRATUITO PARA EL
USO Y APROPIACION DE LAS DE LAS
ITICS EN CARTAGENA DE INDIAS.

En el mes de marzo , brindé asesoria en la
creacion de estrategias de impacto para
garantizar un mayor alcance ante la
comunidad sobre los diversos programas y
proyectos liderados por la Oficina Asesora de
Informética. Estas estrategias estuvieron
enfocadas en mejorar la visibilidad y la
ﬁarticipacién ciudadana, utilizando

erramientas de comunicacion efectivas.
Ademas, asesoré en la produccion de videos
para diversas actividades realizadas durante el
mes, con el fin de capturar la esencia de cada
evento y asegurar una difusion clara y atractiva
de las iniciativas en nuestras plataformas
digitales.

Anexo 3
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4. SERVIR COMO ENLACE ENTRE LA
OFICINA ASESORA DE INFORMATICA
CON LA OFICINA DE
COMUNICACIONES Y PRENSA Y LAS

DEMAS DEPENDENCIAS DEL
DISTRITO.

Cumpli el rol de enlace entre la Oficina Asesora
de Informatica y la Oficinay Prensa.

A través de esta colaboracion, se optimizo la
transmision de informacion clave, garantizando
gque todas las dependencias estuvieran
alineadas y que los mensajes llegaran de
manera clara y coherente a los ciudadanos.

Anexo 4

5. SISTIR Y/O ACOMPANAR A
REUNIONES, CAPACITACIONES Y
MESAS DE TRABAJO AGENDADAS POR
LA OFICINA ASESORA DE
INFORMATICA O EN LAS QUE ESTA
SEA INVITADA GENERANDO INFORME
SOBRE COMPROMISOS ADQUIRIDOS
O ACCIONES DE MEJORA.

En el mes de marzo, dicté una clase sobre el
uso de redes sociales en la localidad de La
Boquilla. Durante la actividad, realicé videos y
tomé fotografias que fueron utilizados para
documentar el evento y difundirlo a través de
los canales correspondientes, contribuyendo a
la visibilidad de la jornada y su impacto en la
comunidad.

Anexo 5

6. ANTENER LA BANDEJA DEL
SISTEMA DE GESTION SIGOB AL DIA,
CUMPLIENDO CON LOS TERMINOS
OPORTUNOS DE RESPUESTA, LO
CUAL SERA VERIFICADO POR EL
SUPERVISOR DEL CONTRATO

Durante el mes de marzo, no recibi solicitudes
a través del sistema de gestion SIGOB. Sin
embargo, me mantuve atenta y disponible para
responder cualquier solicitud que llegara,
asegurando que estaria lista para atenderlas de
manera oportuna conforme a los plazos
establecidos.

Anexo 6

7. LAS DEMAS QUE SEAN ASIGNADAS
POR EL SUPERVISOR Y QUE SE
ENCUENTREN DENTRO DEL RESORTE
DEL PRESENTE CONTRATO.

Durante el mes de marzo, no recibi solicitudes
asignadas por el supervisor. No obstante, me
mantuve atenta y disponible para realizar las
tareas que pudieran ser asignadas por el
supervisor, asegurando su cumplimiento dentro
de los términos y condiciones establecidos en
el contrato.
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ERNESTO JOSE ROBLES GOMEZ Mariana Medina Viloria

Jefe de la Oficina Asesora de Informatica Contratista
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Funcionarios y contratistas fortalecen
sus competencias digitales con la
estrategia "OAl Avanza”

Cartagena, 27 Marzo - Con el
compromiso de mejorar la eficiencia y
seguridad en la gestion publica, la
Alcaldia de Cartagena llevé a cabo una
nueva jornada de capacitacion en la
Biblioteca Jorge Artel, en el marco de la
estrategia “OAl Avanza”.

Funcionarios y contratistas participaron
activamente en el fortalecimiento de sus
habilidades digitales, optimizando el
uso de herramientas tecnoldgicas que
permiten brindar un servicio mas agil y
efectivo a la ciudadania.

Esta iniciativa reafirma el compromiso
de la administracion con la
modernizacion y la excelencia en la
atencion a los cartageneros. Bajo el
lema “Si usamos bien la tecnologia,
prestamos un mejor servicio a la
ciudadania”, la Alcaldia continta
apostando por la transformacion digital
como un pilar clave para la
transparencia y la innovacioén en la

C @9
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‘;E)ﬁc Asesorade l | ; Usando adecuadamente la tecnologia, prestamo...
Informatica
Copy principal:

+/ M La estrategia #OAlAvanza sigue llevand...

Aqui estan los dos copys 2:20p.m. o/

Cual falta? .05 m

Jess Oai
' a J) El del video de la mujer ., ,

ilniciamos una nueva aventura de
aprendizaje en la Casa de la Mujer! Los
cursos de Marketing Digital ya estan en
marcha, brindando a las participantes
herramientas clave para fortalecer sus
habilidades y abrir nuevas
oportunidades.

En esta primera jornada, exploramos los
fundamentos del programa y todo lo
que nos espera en cada médulo. Es
solo el comienzo de un gran camino! 4/

2:21p.m.

Agrega una
idea...

Jess Oai
Curso de marketing digital, inicio del
curso 2:22p.m

Ya el del carrusel lo hice y lo subi

2:22p.m

Rranine NMAari
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| ; Usando adecuadamente la tecnologia, prestamo... 4‘ oaictg JiSecgeneralcty
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Copy principal: .
iLa estrategia #OAlAvanza sigue R
fortaleciendo la gestion digital en
Cartagena! %/ - Esta vez, nuestra
brigada llegé a la Escuela de Gobierno
para optimizar el uso de herramientas
tecnoldgicas, reforzar conocimientos y
mejorar la seguridad digital. |
Usando adecuadamente la tecnologia,
prestamos un mejor servicio a la
ciudadania. Seguimos avanzando hacia
un gobierno mas innovador y eficiente.
iVamos por mas! ¢ -&
#TransformacionDigital
#CartagenaConectada

Pie de video:

Usando adecuadamente la tecnologia,
prestamos un mejor servicio a la
ciudadania. «f§ . Contratistas de la
Escuela de Gobierno participaron en las
brigadas de #0AlAvanza, fortaleciendo
sus conocimientos en herramientas
digitales y seguridad informatica con el
apoyo de la Oficina Asesora de
Informética. jSeguimos impulsando la
transformacion digital en Cartagena! %/ -
M 4CartagenaConectada 1:43p.r @ .
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