Py INFORME DE ACTIVIDADES, CUENTA DE COBRO Y CERTIFICACION DEL SUPERVISOR CONTRATO DE
4 ﬂ 7, CONCEJO MUNICIPAL PRESTACION DE SERVICIOS
O

DE FUNZA
cODIGO ‘ PA-GJ-SPGC-FO-IM-06| FECHA EMISION 5/12/2023 l VERSION: 1
CUENTA DE COBRO SI X | NO DATOS DE LA FACTURA ] S| | NO x
No. DE
EL CONCEJO MUNICIPAL DE FUNZA - NIT 832.001.640-7
FACTURA:
DEBE A: JONATHAN CAMILO BENAVIDES MANCERA :;:EEELUCION
Por concepto De: LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES ASISTENCIALES, ADMINISTRATIVAS Y MANEJO DE
PLATAFORMAS DE CONTRATACION PUBLICA. FECHA:
la suma de:
CINCO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($5.600.000) VALOR:

[/
FIRMA DEL CONTRATISTA \K?r‘n%/\

= A = /‘/

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del Contrato de Prestacién de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las
obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe, durante el
periodo relacionado.

Que de igual forma, el contratista ha acreditado y aportado el pago de los aportes a la seguridad social Integral y parafiscal en los montos y
plazos establecidos verificando el cumplimiento conforme a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 23 de la ley 1150 y
articulo 135 de la ley 1753 de 2015.

En razén a ello, autorizo el pago conforme a la informacion descrita en el presente informe. = r\ ! “

APROBO: JENNY PAOLA HERNANDEZ GUIO

_/




XAy it INFORME DE ACTIVIDADES, CUENTA DE COBRO Y CERTIFICACION DEL SUPERVISOR CONTRATO DE
CEJO MUNICIPAL 5
{f; @ ; annd PRESTACION DE SERVICIOS
= cODIGO PA-GJ—SPGC—FO~IM-06| FECHA EMISION ‘ 5/12/2023 VERSION: 1
CONTRATO No.: } CPS-003-2025 |
PERIODO DEL INFORME
Y DE LA CERTIFICACION 03 DE MARZO AL 02 DE ABRIL DE 2025 No. DE PAGO: 3
SN&;":SE O RAZON JONATHAN CAMILO BENAVIDES MANCERA C.C./NIT: 1.073.515.564
PLAZO DE ONCE (11) MESES Y VEINTIOCHO (28)
» EJECUCION: DIAS
FECHA DE
OBIJETO DEL LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ASISTENCIALES, |INICIO: O3 DEENERODE 2025
CONTRATO: ADMINISTRATIVAS Y MANEJO DE PLATAFORMAS DE CONTRATACION PUBLICA. FECHA DE
30 DE DICIEMBRE 2025
TERMINACION
PLAZO DE Wk
PRORROGA:
ADICION Y PRORROGA N/A FECHA INICIO PRORROGA N/A EECHAEINDE N/A
PRORROGA
NOMBRE DEL
JENNY PAOLA HERNANDEZ GUIO .
e CARGO: SECRETARIA GENERAL

INFORMACION FINANCIERA

CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD

2025000003 VALOR CDP: $ 66.826.667,00
PRESUPUESTAL (CDP)
No.:
REGISTRO 5

PORC D :
PRESUPUESTAL (RP) SO3E0G0003 VhGhEE s 66.826.667,00 | PORCENTAIE DE EJECUCION A LA FECHA
No.:
CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD N/A VALOR CDP ADICION: N/A
PRESUPUESTAL (CDP)
REGISTRO
PRESUPUESTAL (RP) N/A VALOR RP ADICION: N/A
No.:
VALORINICIAL $ 66.826.667,00 | VALOR PAGOS $ 11.200.000,00
CONTRATADO: EFECTUADOS: 25' 14%
VALOR PRESENTE
ADICIONES: $ - PER%RDO_ S 5.600.000,00
VALOR TOTAL
66.826.667,00 |VALO [o} 16.800.000,00

T $ VALOR EJECUTAD $ )

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO

OBLIGACIONES

EVIDENCIA

RESULTADOS ALCANZADOS

compraventa y suministros de la Corporacion, asi como la

contractuales de los contratos de prestacién de servicios.

1.Realizar la elaboracién de anexos técnicos de los contratos de

elaboracién de documentos precontractuales, contractuales y post

- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente
ubicacién X:\10. GESTION JURIDICA\010 CONTRATOS\010-
006 CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS\2025\FORMATOS EDITABLES

- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente
ubicacién: X:\10. GESTION JURIDICA\010 CONTRATOS\010-
003 CONTRATO DE COMPRA VENTA\2025\FORMATOS
EDITABLES\MC-001-2025 - EQUIPO DE COMPUTO

- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente
ubicacién: X:\10. GESTION JURIDICA\010 CONTRATOS\010-
003 CONTRATO DE COMPRA VENTA\2025\FORMATOS
EDITABLES\MC-002-2025 - PAPELERIA

- Evidencia reposa en carpeta compartida en |a siguiente
ubicacién: X:\10. GESTION JURIDICA\010 CONTRATOS\010-
008 CONTRATO DE SUMINISTROS\2025\FORMATOS
EDITABLES\MC-003-2025

- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente
ubicacién: X:\10. GESTION JURIDICA\010 CONTRATOS\010-
006 CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS\2025\FORMATOS EDITABLES\CPS-024-2024 -
WALDO PAEZ

- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente
ubicacién: X:\10. GESTION JURIDICA\010 CONTRATOS\010-
003 CONTRATO DE COMPRA VENTA\2025\FORMATOS
EDITABLES\SI-001-2025

- Se elaboraron los documentos pre contractuales
requeridos para la firma y puesta en ejecucién de los
contratos de prestacién de servicios del No. 045 al 048
suscritos durante el mes de marzo de 2025.

Se realizé elaboracién de ficha técnica y estudio de
mercado para la realizacién de contrato de compraventa
de equipos de computo y periféricos requeridos para la

entidad

- Se realizé elaboracién de ficha técnica y estudio de
mercado para la realizacién de contrato de compraventa
de elementos de cafeterfa, papeleria y aseo requeridos
para la entidad

Se realizd elaboracion de ficha técnica para la realizacién de
contrato de suministro de impresos requeridos para la
entidad.

- Se elaboraron los documentos relacionados al proceso de
cesidn del contrato de prestacién de servicios CPS-024-
2025.

- Se realizé apoyo en la elaboracién de documentos de
declaratoria desierto al proceso de seleccién No. SASI-001-
2025

d=550429

- Se realizd actualizacién del Plan Anual de Adquisiciones
en la plataforma SECOP II

- Se realizé el cargue del contrato de prestacién de
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2.Bpoyar el cargue de informacion en las plataformas de
contratacién publica.

https://c ecop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUl

D=CO1.NTC.7740479&isFromPublicArea=True&isModal=False

https:/, ecop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUl
D=CO1.NTC.7724590&isFromPublicArea=True&i: lal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeU!

D=CO1.NTC.7756700&isFromPublicArea=True&isModal=False

- Evidencia reposa en plataforma SECOP Il en cada uno de los contratos suscritos por
la entidad, numeral 7 correspondiente a la ejecucién contractual.

servicios No. 045-2025 en la plataforma SECOP |I.

- Se realizé el cargue del contrato de prestacién de
servicios No. 046-2025 en la plataforma SECOP .

- Se realizo el cargue del contrato de prestacion de
servicios No. 047-2025 en la plataforma SECOP I1.

- Se realizé cargue de los comprobantes de egreso
correspondientes a los pagos realizados durante el mes de
febrero en la plataforma SECOP II

3.Bpoyar el diligenciamiento y revisién de los archivos o formatos
requeridos por SIA observa.

- Se anexa evidencia de contratos rendidos en la
plataforma SIA OBSERVA.

- Evidencia de documentos reposa en la carpeta
compartida en la siguiente ubicacién X:\10. GESTION
JURIDICA\010 CONTRATOS\010-006 CONTRATO DE

PRESTACION DE SERVICIOS\2025\FORMATOS PDF

- Se realizé revisién reporte requerido en la plataforma
SIA OBSERVA correspondiente a los contratos puestos en
ejecucién durante el mes de febrero de 2025.

- Se realizé organizacién y digitalizacién de documentos
requeridos para la realizacién del reporte de SIA OBSERVA
correspondientes a los contratos puestos en ejecucion
durante el mes de marzo de 2025.

4.Bpovyar el cargue y rendicién de los diferentes informes y
requerimientos del proceso contractual, contable y financiero.

- Se anexa evidencia de contratos rendidos en la
plataforma SIA OBSERVA.

- Se realizé reporte requerido en la plataforma SIA
OBSERVA correspondiente a los contratos puestos en
ejecucién durante el mes de febrero de 2025

5.Bpoyar el drea financiera con registros, busqueda de documentos,
alistamiento de carpetas y demds asuntos asistenciales que requiera
el drea.

- Evidencia de oficios elaborados reposa en la carpeta
compartida en la siguiente ubicacién X:\GESTION
CONTABLE Y FINANCIERA\003-002
RESOLUCIONES\2025\FORMATOS EDITABLES\OFICIOS

- Se realizo apoyo en la elaboracién de oficios para la
rendicién de reporte en la plataforma SIGA

6.Broyectar los oficios que se encuentren directamente
relacionadas con el proceso de gestién contractual, asignados
previamente por el supervisor del contrato.

- Evidencia de Consolidado General de Contratos reposa en
carpeta compartida en la siguiente ubicacién: X:\10.
GESTION JURIDICA\010 CONTRATOS\010-006 CONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS\2025\FORMATOS EXCEL

- Se realizé actualizacion el consolidado general de
contratos ejecutados en la vigencia 2025.
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7.Bevisar formalmente el lleno de requisitos y correcto
diligenciamiento de las cuentas de cobro presentadas por los
diferentes contratistas segtn las indicaciones del supervisor.

- Evidencia reposa en plataforma SECOP Il en cada uno de
los contratos suscritos por la entidad, numeral 7
correspondiente a la ejecucién contractual.

- Se realizé revision del correcto cargue de documentos
correspondientes a las cuentas de cobro de los contratistas
en la plataforma SECOP Il requeridos para la realizacién del

respectivo pago.

8.Bpoyar la elaboracién de certificaciones de los contratistas,
personal de planta y los concejales de la corporacién.

- No se presento actividad relacionada a esta obligacion en
el presente periodo

- No se presento actividad relacionada a esta obligacion en
el presente periodo

9.Bpoyar la recoleccién de firmas, organizacién, archivo y escaneo
de los comprobantes de egreso generados por la entidad.

- Evidencia de comprobantes de egreso reposa en carpetas
correspondientes a: expedientes contractuales, pagos de
servicios publicos, retencidn en la fuente, rete ICA, y
estampillas.

- Se realizé proceso de recoleccién de firmas, organizacion
y archivo de los comprobantes de egreso que asi lo
requerian, emitidos durante el mes de marzo de la

presente vigencia.

10.8poyar la revision de documentos de los posibles contratistas de
la corporacidn, verificando su legalidad e idoneidad.

- Evidencia reposa en expediente contractual de los
contratos de prestacion de servicios del No. 045 al 047 de
2025.

- Se realiz6 la revisién de los documentos presentados por
los contratistas para iniciar el proceso contractual durante
el mes de marzo de 2025

11.Registrar cada uno de los elementos segln el grupo a que
pertenezcan y/o crear cédigos del bien adquirido o existente en los
sistemas de informacién (modulo inventarios- SINFA).

- No se presento actividad relacionada a esta obligacién en
el presente periodo

- No se presento actividad relacionada a esta obligacién en
el presente periodo

12 Realizar la recepcion, ingreso, calificacién, ubicacién y
conservacion de los bienes de propiedad de la Corporacién.

- No se presento actividad relacionada a esta obligacién en
el presente periodo

- No se presento actividad relacionada a esta obligacién en
el presente periodo

13.Bpoyar al area contable con el listado de ingreso mensual de
elementos devolutivos o de consumo para la realizacién de los
ajustes por depreciacion de los bienes devolutivos e inmuebles de
conformidad con las normas vigentes a fin de actualizar los datos de
los activos fijos en los estados financieros de la Corporacion.

- No se presento actividad relacionada a esta obligacién en
el presente periodo

- No se presento actividad relacionada a esta obligacién en
el presente periodo

14.Fas demas que se deriven durante la ejecucién del presente
contrato y que sean necesarias para el cumplimiento del objeto
contractual.

- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente
ubicacién: X:\EVIDENCIA ACTIVIDADES\GESTION TALENTO
HUMANO\2025

- Evidencia reposa en carpeta compartida en |a siguiente
ubicacion: X:\EVIDENCIA ACTIVIDADES\SUB-GESTION
AMBIENTAL\2025.

- Evidencia reposa en correo enviado el dia 10 de marzo de
2025 y bajo radicado REQ 2025-020687 de la plataforma
SIGEP Il

- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente
ubicacién: X:\FORMATOS\10.1 GESTION
CONTRATACION\CONTRATACION DIRECTA

- Se asistio a capacitacion de Induccién y reinduccion
realizada el dia 11 de marzo de 2025.

- Se asistio a socializacion de la Politica cero papel realizada
el dia 20 de marzo de 2025.

- Se realizé solicitud de activacién de roles para la
Secretaria General como Jefe de Talento Humano en la
plataforma SIGEP Il

- Se realiz6 apoyo en la actualizacién de los formatos de
informe mensual de actividades e informe de supervision.

SEGURIDAD SOCIAL

CONCEPTO ENTIDAD VALOR MES FECHA DE PAGO No PLANILLA
Salud Famisanar S  280.000 MARZO 9/04/2025 85.474.137
Pensién Colfondos S 358.400 MARZO 9/04/2025 85.474.137
Riesgos Profesionales |Positiva s 11.700 MARZO 9/04/2025 85.474.137

Anexos:
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