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Evidencia 1- Registro Digital Correo soporte 

Gestionar las diferentes solicitudes de aprendices requeridas por las empresas. 
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Atender las diferentes solicitudes de aprendices, frente a las migraciones al SGVA.   

Enviar oportunamente las cartas de presentación solicitadas por las empresas. 
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Evidencia 2- Registro Digital Correo soporte 

Brindar información por medio de correo electrónico a las empresas reportadas por el SGVA como voluntarias 

 

 

Evidencia 3- Registro Digital Correo soporte 

Llevar a cabo las solicitudes de actualización de información por parte de aprendices, instructores y empresarios. 
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 Realizar seguimiento de los aprendices inhabilitados por actualización. 

Enviar correos a aquellos aprendices con procesos de selección abiertos 

Solicitar el registro de los contratos pendientes a las empresas. 
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Realizar seguimiento a los contratos próximos a finalizar. 

 

Evidencia 4- Registro Digital Correo soporte 

Realizar charlas de sensibilización a los aprendices enfocadas al registro de etapa productiva mediante la alternativa de contrato de aprendizaje. 

Inducción de contrato de aprendizaje Ficha: Turismo y ficha: 3138270_ Contabilidad- jornada de la noche- Barichara-28-03-25 
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Evidencia 5- Registro Digital  

N/A 

Evidencia 6- Registro Digital Correo soporte 

Brindar información a las empresas nuevas para que activen la plataforma SGVA y puedan llegar a ser patrocinadoras SENA 

N/ 

 

Evidencia 7- Registro Digital Correo soporte 

Proyectar respuesta PQRS radicadas, relacionadas con el contrato de aprendizaje 
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Asistir y participar a los comités relacionados a contrato de aprendizaje. 

Comité de contrato de aprendizaje, llevado a cabo el 21/03/25 modalidad virtual: DIANA PAOLA BASTOS del programa Técnico en contabilización de 

operaciones comerciales y Financieras. 
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Comité de Evaluación y Seguimiento aprendiz Fabián Mogollón Orasica_de Nomina y Prestaciones sociales_28/03/2025_Sede Unisangil 
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Realizar informes de salidas no conformes Primer trimestre 2025. 
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Evidencia 8- Registro Digital Correo soporte 

Mantener el aplicativo SGVA al día-Depuración de estados SGVA 
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 Proceso de asignación de instructores de seguimiento a los aprendices que han iniciado etapa productiva por contrato de aprendizaje. 

 

Gestionar los contratos de aprendizaje de los aprendices contratados en el Centro Agroturistico. 

 


