
 

MEMORANDO INTERNO DE TRAMITACIÓN 

GESTIÓN DOCUMENTAL 

FECHA 

AAAA-MM-DD 

2025-04-08 

PARA: Javier Gutiérrez Rocha DEPENDENCIA: GIT DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

DE: Luisa Cristina Burbano DEPENDENCIA: Dirección de Gestión Catastral 
 

   
  Urgente. Favor darle curso inmediato  Para su autorización y trámite  Solicitud de traspaso de elementos  
        
  Favor encargarse de esto  Favor contestar y enviarme copia  Envío comprobante de almacén  
        
  Favor preparar respuesta para mi 

firma  Tomar nota y hablar conmigo al respecto  Solicitud de reintegro de elementos  

        
  Sus comentarios por favor  Tomar nota y devolver a esta 

dependencia  Para su diligenciamiento  

        
  Para su firma  Para su información X Para realizar el proceso correspondiente  
        
  Otro      Cuál? Proceso de Contratación  

 
   
 

OBSERVACIONES:  
 
Remito para la elaboración del proceso de contratación directa que tiene por objeto la “Prestación de servicios profesionales para el apoyo al 
análisis, diagnóstico y validación de bases de datos catastrales alfanuméricas, garantizando su interoperabilidad y eficiencia en la gestión, 
mediante el uso de herramientas que optimicen la automatización de procesos y el análisis de datos“, se remite el expediente de la siguiente 
persona natural: 
 

ÍTEM NOMBRE CÉDULA PGI 
 Shirley Molina Rios 53.083.203 4.2500.1.6.1.48 

 
Las condiciones de la contratación serán las señaladas en los documentos del proceso que remite la dependencia solicitante a través del enlace 
en Drive. 
 
Cordial saludo, Recibe: 

 

 
 
 
 
      

 

 Firma 
CC. 36.285.986 

  Nombre  Firma  

GESTIÓN DOCUMENTAL FO-COR-PC02-02. V1 

 

Wilson Gomez


