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TRANSITO DEL HUILA

MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
INVITACION PUBLICA N° MC-010-2025

EI INSTITUTO DE TRANSPORTES Y TRANSITO DEL HUILA formula invitacion publica a participar a cualquier interesado,
de conformidad con lo dispuesto en el literal a) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de obtener ofertas obtener
ofertas para seleccionar en igualdad de oportunidades al proponente que ofrezca las mejores condiciones para contratar a
través de la modalidad de seleccion de Minima Cuantia.

Conforme a lo anterior, los invitamos a presentar ofertas en los términos descritos en el presente documento.
Toda la correspondencia que se genere con ocasion del presente proceso se entregara mediante el SECOP 1.
En caso que la plataforma del SECOP Il presente indisponibilidad, el proponente podra allegar sus observaciones y demas

documentacién requerida en el proceso al correo electronico:  contratos@transito-huila.gov.co, adjuntando la debida
certificacion de indisponibilidad de la pagina. (Ver guia de indisponibilidad del SECOP 112)

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el Instituto de Transportes y Transito del
Huila, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratacién,
en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las
audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP.

) DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, IDENTICANDO CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE
BIENES Y SERVICIOS

PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A
OBJETO LAS FOTOCOPIADORAS E IMPRESORAS Y SCANERS DEL INSTITUTO DE
TRANSPORTES Y TRANSITO DEL HUILA.

44103100: Suministros para impresora, fax y fotocopiadora

CODIGO UNSPSC 72154065: Mantenimiento de equipos eléctricos de copiado

I) ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS

2.1. Conforme al acapite V, de los estudios previos del presente proceso de contratacion.

2.2 REGLAS DE CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME:

De conformidad a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a
Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de

1 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20190821guiapcpresentarobservacionesproveedorv4.pdf
2 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopii.pdf
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Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran
los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo
menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el
contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran
solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo. (Modificado
por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021).

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de
2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme
debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo. (Modificado por el Art. 5 del Decreto
1860 de 2021).

ARTICULO 2.2.1.2.4.2 4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas
deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro
mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590
de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

I?ARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas
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precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan
aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacion

de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas." (Modificado
por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021).

lll) PRESUPUESTO DESTINADO PARA EL PROCESO DE CONTRATACION Y SU JUSTIFICACION

El presupuesto oficial establecido del presente proceso de seleccién, se determina en la suma de DIEZ MILLONES DE PESOS
($10.000.000) M/TE, INCLUIDO IVA, valor que incluye todos los costos directos e indirectos, dicho valor se adjudicara en su
totalidad al proponente que en su oferta econémica brinde los precios mas bajos.

IV) PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2025, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio,
0 hasta agotar presupuesto.

V) FORMA DE PAGO

La forma de pago del contrato se realizara mediante pagos parciales de acuerdo a la necesidad del servicio de forma mensual
o por fraccion de mes, una vez se reciba a satisfaccion el servicio por el funcionario designado (supervisor), asi;

1. Facturacion o cuenta de cobro del mantenimiento preventivo o correctivo realizado

2. Informe detallado de los mantenimientos realizados

3. Certificacion del pago de aportes parafiscales y de seguridad social, esto en cumplimiento de la Ley 789 de 2002.
4. Aprobacidn del mantenimiento preventivo y correctivo realizado por parte del supervisor del contrato.

El Contratista, deberé informar al Instituto la cuenta bancaria (corriente o de ahorros), abierta a su nombre, en la cual le serén
consignados o transferidos electrénicamente, los pagos que por este concepto le efectue la entidad.

VI) REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, demas normas reglamentarias y la presente
invitacion.

VIl) CAUSALES QUE GENERARIAN RECHAZO DE LAS OFERTA

1. Cuando la entidad ha solicitado subsanar algun documento o exigido alguna aclaracion y el proponente no lo corrija o
no lo entregue dentro del plazo establecido por la Institucidn, o si lo ha entregado estos no cumplen con lo solicitado
en la invitacion.

2. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidades
constitucionales y legales vigentes.

3. Cuando existan varias propuestas hechas por el mismo proponente, bajo el mismo nombre o con nombres diferentes.
Cada oferente debera presentar solamente una propuesta, ya sea por si solo 0 como integrante de un consorcio 0
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unién temporal. El oferente no debe ser socio de una firma que simultdneamente presente propuesta separada. En
estos eventos, se rechazaran ambas propuestas.

Cuando la oferta econdmica supere el presupuesto oficial asignado por la entidad.

Cuando la propuesta contenga diferencias en el presupuesto oficial, en los items, cantidades, unidad de medida, etc.
Cuando el proponente no se encuentre habilitado.

Cuando la propuesta se hubiera presentado después de la fecha y tiempo sefialado en el cronograma del proceso.
Cuando la propuesta y /o la oferta sea condicionada, parcial o alternativa.

Cuando se recomiende el rechazo de la propuesta como consecuencia de que el proponente presente precios
artificiosamente bajos y este no logre justificarlos.

. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal se encuentre incurso en alguna

de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion politica de Colombia, el articulo
80 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demas disposiciones legales y complementarias aplicables.

Cuando en la oferta se modifique, varie, sustituya o eliminen condiciones de las especificaciones técnicas requeridas
por el Instituto y sefialadas en la invitacién publica y los estudios y documentos previos.

Cuando de acuerdo con la verificacion de las especificaciones técnicas presentadas en la oferta economica, el
proponente no cumpla con los mismos.

En caso que la persona juridica proponente ¢ integrante de un consorcio o union temporal no cumpla con el objeto
social relacionado con la contratacion o la duracion de esta es inferior a la exigida en la Invitacion publica.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones para contratar.

Cuando la informacién contenida en los documentos que componen la propuesta presente inconsistencias o no se
ajuste a la realidad.

Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea, o de forma distinta a la prevista en esta invitacion publica.
Cuando el proponente, a la fecha de cierre del proceso, estando obligado no se encuentre a paz y salvo en los pagos
de seguridad social y aportes parafiscales, y con la contratacién de aprendices, cuando también le corresponda.
Cuando el proponente en el formulario electronico de oferta econémica omita, varié, modifique o altere las
especificaciones técnicas, unidades de medida y cantidades de cada uno de los items descritos de las
especificaciones técnicas de la presente Invitacion.

No subsanar en debida forma, conforme a los requerimientos manifestados por parte de la Entidad.

NOTA: El presente listado no tiene caracter de taxativo y sera responsabilidad del oferente tener en cuenta todas las causales
de rechazo contempladas en este documento.

VIIl) CAUSALES QUE GENERARIAN DECLATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO DE SELECCION

—_

Cuando ninguna de las propuestas cumpla con lo exigido en la presente invitacion.

Cuando no se presente ninguna propuesta.

Cuando se descubra acuerdo o maniobra fraudulenta por parte de los proponentes durante el proceso que impidan o
no garanticen la seleccidn objetiva de la propuesta.

Cuando se presente motivos o causas que impidan la seleccién objetiva de una propuesta.

IX) CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma del proceso sera fijado de manera electronica en la plataforma SECOP II. Cualquier modificacién a las fechas
contenidas en la cronologia se efectuara mediante adendas y la plataforma se los comunicara de forma inmediata a los
proponentes.
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X) ETAPAS DEL PROCESO

CONSULTA DE DOCUMENTOS: En aplicacion del principio de convocatoria publica establecido por la Ley 1150 de
2007, y el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del decreto 1082 de 2015, las personas interesadas podran consultar los documentos
del presente proceso en el portal de contratacion SECOP I3, con el numero del proceso asignado para la presente
Minima Cuantia.

PRESENTACION DE OBSERVACIONES*: Dentro del término y horario establecido en el cronograma, los interesados
pueden presentar las observaciones que consideren pertinentes a la Invitacion Publica, indicando con precision el
capitulo y numeral motivo de observacién, las cuales solo seran presentadas mediante la plataforma SECOP II.

RESPUESTAS A OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS RECIBIDAS: El Instituto publicara las respuestas a las
observaciones y sugerencias recibidas mediante la plataforma SECOP |I.

MODIFICACIONES A LA INVITACION PUBLICA: Cualquier modificacion o adicion a los documentos del proceso
sera comunicada antes del cierre de la convocatoria por el sistema de la plataforma SECOP Il. Mediante adenda se
podra modificar la Invitacion Publica.

RECEPCION DE PROPUESTAS, CIERRE DE LA CONVOCATORIA Y APERTURA DE PROPUESTAS: La
Plataforma SECOP I, hara el cierre automético de la recepcion de ofertas, segun el cronograma del proceso
contractual, inhabilitando esta opcién para los proponentes. Seguido al acto de cierre, la plataforma SECOP Il emite
la constancia de manera automatica de la presentacidn de las propuestas y la entidad realizara la apertura de los
sobres electrénicos y publicara la lista de oferentes y de cada una de las propuestas. Este tramite se realizara de
acuerdo con los manuales de la plataforma SECOP I, previa consulta de no existir indisponibilidad del sistema para
los proponentes. En caso contrario la entidad aplicara la guia de indisponibilidad del sistema del SECOP |I.

No se aceptaran las propuestas que llegaren de manera parcial, enviadas por correo, entregadas en dependencia o
después de la hora fijada en los aspectos generales de la presente Invitacién

En el caso tal que solo un proponente presente su propuesta, antes de la fecha y hora establecida para el cierre del
proceso, la entidad verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes del mismo y presentara el informe del
mismo. - So6lo se admite una propuesta por oferente.

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y PUBLICACION DEL INFORME: El comité evaluador verificara el
cumplimiento de los requisitos habilitantes exigidos, en las fechas establecida en el Cronograma del presente proceso.

El Instituto se reserva el derecho de solicitar la aclaracién y/o ampliacion de la informacién presentada por el
proponente para la acreditacion de las exigencias establecidas la presente Invitacién, en cualquier estado en que se

3https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=en&Page=login&Country=CO
&SkinName=CCE

4 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce step/20190821guiapcpresentarobservacionesproveedorv4.pdf
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encuentre el proceso de seleccion. Asi mismo, el de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de
la informacion aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o entidades respetivas
de donde provenga la informacion.

Una vez efectuada la verificacion de los requisitos habilitantes, se publicara en la plataforma SECOP Il, un informe de
evaluacion, en el cual se sefialaran los proponentes que no se consideran habilitados, a los cuales se les concedera
el periodo de observaciones, para que presenten observaciones al informe de habilitacién o subsanen la ausencia de
requisitos o la falta de documentos habilitantes.

7. PERIODO DE OBSERVACIONES Y SUBSANACION DE PROPUESTAS: Una vez publicado el informe de
evaluacion, en el cual se sefialaran los proponentes que no se consideran habilitados, se le concedera un plazo de un
(1) dia habil para que presenten observaciones al informe de habilitacion o subsanen la ausencia de requisitos o la
falta de documentos habilitantes. Lo anterior por conducto de la plataforma SECORP II.

8. ANALISIS Y RESPUESTA A OBSERVACIONES HECHAS AL INFORME DE EVALUACION: En caso de que los
proponentes considerados como no habilitados en el informe de verificacion, no subsanen los requisitos o0 documentos
no aportados inicialmente o no efectlien en debida forma las aclaraciones requeridas en el término previsto, seran
declarados inhabilitados de manera definitiva y en consecuencia, sera rechazada su propuesta.

9. FACTORES DE DESEMPATE: En caso de empate se dara aplicacién a las reglas establecidas del numeral 7 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. “Procedimiento para la contratacién de minima cuantia.” del Decreto 1082 de 2015.

10. ADJUDICACION DEL CONTRATO: El Instituto, previos los estudios correspondientes y el analisis comparativo de
las propuestas, basada en los aspectos juridicos, técnicos y econdmicos, adjudicara el contrato o contratos derivados
del proceso de Minima Cuantia, al proponente a los proponentes cuya o cuyas propuestas se ajuste a la presente
Invitacidén Publica y que haya presentado el menor valor.

XI) UNICO OFERENTE

La entidad, podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta, siempre que esta cumpla con los
habilitantes exigidos, y cuando la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacion publica.

Xll) REQUISITOS DE LA PROPUESTA

La propuesta sera presentada en idioma castellano y mediante la plataforma SECOP Il, conforme lo establece la Guia répida
para presentacion de ofertas en el SECOP I15.

Por lo anterior, no se recibiran documentos en fisico en ninguna dependencia del Instituto.
En caso que la plataforma del SECOP Il presente indisponibilidad, el proponente podra allegar sus observaciones y demas

documentacién requerida en el proceso al correo electronico: contratos@transito-huila.gov.co, adjuntando la debida
certificacion de indisponibilidad de la pagina. (Ver guia de indisponibilidad del SECOP [16)

5 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20190821guiapcpresentarofertaproveedorvs.pdf
6 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopii.pdf
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Xill) DOCUMENTOS HABILITANTES

1. CAPACIDAD CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL APARTADO 3 “CUESTIONARIO". PUNTO 1

JURIDICA REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES. QUE SE ENCUENTRA PUBLICADO EN LA
PLATAFORMA SECORP II.

2 OFERTA CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL APARTADO 3 “CUESTIONARIO”. PUNTO 2

TECNICA REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES, QUE SE ENCUENTRA PUBLICADO EN LA
PLATAFORMA SECORP |I.

Xlll. 1) OFERTA ECONOMICA
A EFECTOS DE LA PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA, LOS PROPONENTES DEBERAN DILIGENCIAR
LA INFORMACION EN EL APARTADO 3 “CUESTIONARIO” DISPUESTO EN LA PLATAFORMA SECOP II. PUNTO 3.1.
Se debe de incluir los costos directos e indirectos y demas impuestos a los que haya lugar.

En la pregunta de lista de precios del cuestionario, los proponentes deben incluir los valores de su oferta economica,
conforme lo indica la Entidad Estatal.

Solo se pagaran los precios contratados y por tanto no reconocerd suma alguna por impuesto ni reajustes a los precios
ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una accion directa de la entidad previamente
formalizada, de acuerdo a los procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

Deberan ser tramitadas por el proponente, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva
administracion de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del Instituto o costo para ella. Todos los impuestos,
retenciones y gastos que se causen por razéon de la legalizacién y ejecucion del contrato, en caso de que se le requiera,
son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

XIV) COSTOS QUE DEBE ASUMIR EL PROPONENTE

Al formular la propuesta el oferente debe determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y contribuciones durante la vigencia
del contrato, asi como el costo del personal, la totalidad de las prestaciones y obligaciones sociales, gastos de administracién,
imprevistos y riesgos asociados con la ejecucion del contrato, utilidad del proponente, materiales, insumos, y en general todo
costo en que incurra para la ejecucion del contrato; asi como lo demas gravamenes que conlleve la celebracion,
perfeccionamiento, ejecucion y liquidacion del mismo, observando que todos ellos son de cargo exclusivo del contratista.

La entidad ITTHUILA, se permite informar que los impuestos y contribuciones son los siguientes:

Estampilla pro desarrollo — 2.0%

Tasa pro deporte — 1.5%

Estampilla pro cultura — 1.5%

Estampilla pro universidad sur colombiana - 0,5%

De igual manera, el futuro contratista estara sujeto al pago de las demas tasas y/o contribuciones que por Ley deba asumir.
En cuanto a la forma de pago, las estampillas y tasas departamentales, se deberan pagar una vez se suscriba el contrato,
siendo este pago un requisito establecido para la suscripcion del acta de inicio correspondiente.
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XV) CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Conforme al acapite VIII, de los estudios previos del presente proceso de contratacion.

XVI) ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREDECIBLES QUE PUEDAN AFECTAR LA
EJECUCION DEL CONTRATO.

Conforme al acapite IX, de los estudios previos del presente proceso de contratacion.

XVII) LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Conforme al acapite X, de los estudios previos del presente proceso de contratacion.

XVIIl) REGLAS DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Cuando la propuesta la presente un consorcio, | El objeto del consorcio, la unién temporal o asociacién el cual debera ser
unién temporal u otra modalidad de asociacion | el mismo objeto a contratar.

permitida por la ley, en la que la responsabilidad | La designacion de un representante que debera estar facultado para
de los integrantes sea solidaria, cada uno de los | actuar en nombre y representacion del consorcio, unién temporal o
integrantes debera presentar, segun el caso, los | asociacion. Igualmente debera designarse un suplente que lo reemplace
documentos que correspondan a su naturaleza. | en los casos de ausencia temporal o definitiva.

Adicionalmente, debera presentar el documento | En caso de union temporal, sus integrantes deberan sefialar los términos
de constitucion del consorcio o union temporal, | y extension de la participacion de cada uno de ellos en la propuesta y la
en el cual constara por lo menos: ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito. Cuando en el documento de
conformacioén de la unién tgmporal no se discriminen los términos y
extension de la participacioh n la propuesta y en su ejecucion, de cada
uno de sus integrantes/ sq¢ entenderda que su participacion es por
porcentajes equivalenteg. Efj consecuencias, en caso de sanciones, la
A Entidad las aplicara poy igu Iatodos):;s{tegrantes.
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