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FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL mma Mes _Afio
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | HAZZY LILIANA SERNA DAVILA l"

CEDULA DE CIUDADANIA No. r 1.077.450.654 —l DE I QUIBDO j‘-

CODIGO ACTIVIDAD RUT [ 000-0008299 ] CELULAR I 3213482949 | .

E-MAIL PERSONAL r Hazzyliserna@gmail.com It
E-MAIL INSTITUCIONAL | Hazzy.serna@supernotariado.gov.co IC

BaNcO [ BANCOLOMBIA _ |#  NoDECUENTA [ 77838590694 |« caA[ X |¢  cc.[ o

PRI RETIAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 20.603.520,00 ||#
| 1366 20 5 "« HONORARIOS MENSUALES || $ 2.575.440,00 ||*

EICONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y conplena autonomia técnica y administrativa, dentro del
OBJETO DEL CONTRATO |plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion L

recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | YONY MOSQUERA MENDOZA |
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR ORIP QUIBDO e
CDP No. 48325 & CRP No. 219925 @ .
FECHACDR 7/02/2025 | FECHACRH  6/03/2025 PG R ACON  Dia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION r05 | 03 | 2025 |4-
CIUDAD QUIBDO Ul Dia Mes Aio
DEPARTAMENTO CHOCO @ FECH%:T:;I\JTZ;CION l 16 | 11 I 202J »
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Afio " MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO l 17 | 03 | 2025 I. | | I_T_"
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes ADICION-Y/Q PRORRQGA No.
s P s R
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes MESES  DIAS VALOR

PRORROGA | | | J D D, l J.

——_=] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR Il $ 1.201.872 OJ o r[“"_r" O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS o r |" I J"
" $ 1.201.872,(£||_—I Dia  Mes Afio MES A COBRAR
pEL[ 17 [ 03] 2025 Je PAGONo. NoDiAS | MARZO |

PERIODO DE PAGO

AL[ 30 J03] 2025 Je[ 01 Je[14]4r%[ MARZO ]
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARNIA DE SALUD (EPS) 178000 NUEVA EPS @ 125%
2. FONDO DE PENSION 227800 PORVENIR @« 16%
5 POESLIRRIGRA DERIESGYS 7500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS ® 0.522%
LABORALES (ARL)
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 76997938 .
2.1.1. RELACION DE PAGOS ;
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 RSP ASE SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 1.201.853,00 jl@ || § 1.201.853,00 $ 19.401.667,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO el $ % $ g
PAGO 03 VALOR DEL PAGO all$ z $ %
PAGO 04 VALOR DEL PAGO afs z $ 5
PAGO 05 VALOR DEL PAGO als ¥ $ 2
PAGO 06 VALOR DEL PAGO als = $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO al $ - $ Z
PAGO 08 VALOR DEL PAGO all $ = $ a
PAGO 09 VALOR DEL PAGO afs : $ =
PAGO 10 VALOR DEL PAGO als B $ "
PAGO 11 VALOR DEL PAGO all$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO all $ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO afl$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO afl $ - $ .
PAGO 16 VALOR DEL PAGO af$ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO af $ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
Dia Mes Ano
pe[ 17 [ 03] 2025 | pacomo. | MARZO |
PERIODO DE PAGO
ac[ 30 [03] 2025 | [ mARzO |
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes
obligaciones especificas:

1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con
una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos
de linea de produccién.

2. Alistamiento del documento: organizar la docurﬁentacién de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del
tumno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con
el instructivo. 3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las
carpetas por turno de radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva
entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno
en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacién o formulario de correccion
o nota devolutiva o mayor valor (segun sea el caso); por ultimo se debe buscar por el
sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion
completa. 4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento
fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas
en blanco, validar paginacién. 5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a
cada imagen; grabar el documento al 100%. 6. Tipificacién del documento: validar que el
recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos basicos,
verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o
alistamiento. 7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en
ventanilla y de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los
documentos clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite
interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas. 8. Disposicién y armado del
tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica el documento

generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota

Las actividades realizadas durante el mes de MARZO del
2025 son las siguientes

1.se apoya en atencién al usuario en la recepcién de los
documentos radicados en la ORIP Quibdé que ingresan por
ventanilla dando cumplimiento a las normas establecidas en
registro de los sistemas folios y/o SIR.

2.Se radicaron los documentos de los siguientes turnos:

2025-180-6-453 - - 2025-180-6-454 - 2025-180-1-3155 - 2025-
180-6-455 - - 2025-180-6-456 - - 2025-180-3-60 - 2025-180-3-
61 - 2025-180-3-63 - 2025-180-3-62 - 2025-180-6-464 - - 2025
180-6-465 - 2025-180-6-466 - - 2025-180-6-467 - - 2025-180-
6-468 - - 2025-180-6-469 - 2025- - 2025-180-6-471 - 2025-180-
6-472

3 se realiza la expdicion de los siguientes certificados 2025-180
1-3150-2025-180-1-3158-2025-180-1-3166-2025-180-1-3202-
2025-180-1-3203-2025-180-1-3239- 2025-180-1-3241 - 2025-
180-1-3242 - 2025-180-1-3243 - 2025-180-1-3243-180-1-3244
2025-180-1-3246 - 2025-180-1-3258- 2025-180-1-3261

4 se apoya en la revision, clasificacién, radicacion, distribucion
y a controlar los documentos ingresados para registro de caja
en la ORIP Quibdé.

5 Se apoya a validar que la documentacién digitalizada
coincida con el renombre de los documentos digitalizados,
teniendo en cuenta el método de implementado en la ORIP a la
que fue asignado, con el turno o matricula del documento y/o
los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

volutiv. I i i0 valor, mento se anexa al turno

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

coOmo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista HAZZY LILIANA SERNA DAVILA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.077.450.654 de QUIBDO cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1366 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 219925 CDP No 48325
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.201.872,00
Valor en letras: UN MILLON DOSCIENTOS UN MIL OCHOCIENTOS SETENTAY DOS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao
pet[ 17 J 03] 2025 | pacono. [ MARZO |

a[ 30 Jo3] 2025 | [o1] [ MARZO |

Para constancia se firma en QuiBDO alos 15 dias del mes de ABRIL de 2025

PERIODO DE PAGO

SUPERVISOR

Firma Supervisor
YONY MOSQUERA MENDOZA
REGISTRADOR ORIP QUIBDO

CONTRATISTA

‘_D'L?-“i, I)Lcmc, g:/no D

Firma Contratista
HAZZY LILIANA SERNA DAVILA
Cedula de Ciudadania No
1.077.450.654 de QUIBDO

4

AF
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CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora HAZZY LILIANA SERNA DAVILA, identificada con Cedula de Ciudadania No.
1.077.450.654 de QUIBDO, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1366 de 2025 realiz6 el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de Marzo.

Dependencia DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Perfil Contratista Auxiliar administrativo
Dia | Mes| Afo Dia [ Mes| Afo
Mes a cobrar Desde 17 1 03 2025 Hasta 21103 2025
Valor Salud $ 178.000
Valor Pension $ 227.800
. - Valor ARL $ 7.500
:(';?:lla seguridad Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 76997938
Periodo de la planilla MARZO
Fecha pago planilla 31/03/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los Dos 14 dias del
mes de Abril de 2025.

—

YONY MOSQUERA MENDOZA
REGISTRADOR PRINCIPAL ORIP QUIBDO

A/

Superintendenciade Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 —49 Interior 201
http://www.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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e n I a Ce ~q) Fecha creacién reporte: 2025-03-31, 09:32:36 AM  Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 76997938

operativao
Periodo Cotizacién: marzo de 2025 Periodo Servicio: marzo de 2025

i

PAGADO 31/03/2025

-
I. DATOS DEL APORTANTE

Razén Social HAZZY LILIANA SERNA DAVILA :

Documento CC1077450654 Direccion AV 36A #44 - 65

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 4365623

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacién |[UNICO

Ciudad BELLO Departamento ANTIOQUIA
Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP : POSITIVA DE SEGUROS

Il. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado Novedades | Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
NREG
ol RHEE
identficacién 2 o::n Cotmne |2 E EIE]‘SHETE § E 3 5]5 §l$]§ E’; g § E Administradors p:fun Pension Administradors ::d m Jortta Ri::cpot Riesgos. Administradora c-.f. Caje SENA ICBF et Ministerio Yotk
5|alala
C 1077450654 ]mmumsewmvu 59 00 I I I J I ] I ’ ] ] 0 [30/30/30| nl(zanaouronveun suz:.sovl $227.800((EPS037) NUEVA EPS $1.423500 $178.000 0,522 $1.423.500)  $7.500|(NIN-CC) NINGUNA CCF $0 $0 $0 $0| $0 $0) $413.300
IILTOTALES
% Aportes Aportes SUBTOTAL SIN TOTAL
1BC Pension 1BC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pensioén Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas | Aportes Sena Aportes ICBF ESAP Min Educacién Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES | TOTAL FINAL
a Favor) EPS MORA DE MORA
s 1.423.500; s 1.423.500] $1.423.500 $0 $227.800 $ 178.000| $7.500 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 413.300| $0 $413.300

.

Antes de imprimir, asegtrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente est4 en nuestras manos.
%

—4
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
estab]ecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA

Si

NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o
superiores a 1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta.

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3,
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias.

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 14 dias del mes de Abril de 2025.
Atentamente,

\‘\Du{ LLMJ iw D

NOMBRE: HAZZY LILIANA SERNA DAVILA
CC:1.077.450.654

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.qov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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O IAN

Formulario del Registro Unico Tributario

001

2.Concepto |1 | 3| Actualizacién de oficio

4. Namero de formulario

IOV

(:)_____

89984(

141074120971

i)

741209

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT)
1077 450625 4

6.0V
8

12. Direccién seccional
Impuestos y Aduanas de Manizales

fd Euzén electrénico

4

IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento

26. Namero de |denhﬂcad(>n N\

z)(

Persona natural o sucesién iliquida 2 |cédula de Ciudadania 13 107745 0 6
Lugar de expedicién 28. Pais 29, Departamento \ VN 30, Cb(‘lad:Mm(uclplo
COLOMBIA 16 9 |Chocs 257 ( Guibs | 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33, Primer nombre Q j‘v 5 Y 34;@04 nombres
SERNA DAVILA HAZZY <\ : / ( y.l}.IANA
35. Razén social \ \ \:/
% ‘><\ i
36. Nombre comercial < 7-Sigha,
£ N\
z
/LBILACIO
38. Pals 39. Departamento Y4 \/ 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Caldas ? Manizales 001
41. Direccién principal
CL26 19 25 /\
42, Correo electnico _ danielpalomeque27@gmail.com /7> N\ / AN S A
43. Cedigo postal [44. Tetetoho '\, /L 321348299 0[4.Telétono2
&/ GLASJFICACION
Acti)'iuad econémica\ N Ocupacién
Actividad principal Activi adawunx{arla\) Otras actividades 52. Numer
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48, C%\A{Fec %lclo L\Qv/dad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
|8 29 9f[20181 1,1 5] 1 | | b i | I |
< Q/ \\qupgnsabuidades Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 <A‘9 M1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
53. Codigo |5 4 9] S e | R (R T [ i [ R A e
05- Impto. renta y compl. régimen d'irM
49 - No responsable de IVA
N,
(‘Ua‘u\a‘rlos aduaneros Exportadores
1 2 3\ j 6 7 8 9 10
I ’\/ l ‘ | l | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Cédigo ‘57. Modo I
1 16 17 18 19 20
I l | | ‘ I ‘ I l ‘SB.CPC l
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la Inscripclén en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencia indefinida y en la no se exigira su renovacién

60. No. de Folios:

[] o [X]

59. Anexos

Para uso exclusivo de la DIAN

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcién, actualizacién, suspensién
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensién, segun el caso, Parégrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

LS

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

984, Nombre ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

985. Cargo

Fecha generacion

documento PDF: 16-01-2025 03:41:28PM




A%
o WACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL - kbl it
\Y) PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Version: 05
Superintendencia de e
Notariado y Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE T
y Reg APOYO A LA OESTION Fecha: 12-12.2023
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 1366-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MAZZY LILIANA
SERNA DAVILA
Contrato Numero 1366 | Vigenci | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
NIt £99.999 0070
Ordenador del pasto WILLILM PEREZ CASTANEDA
Identificacion: Cédula de Ciudadania 16.655.408 de Cah
Contratista: HAZZY LILIANA SERNA DAVILA
Identificacion: Cédula de Ciudadania [vo. [ 1.077.450.654
|Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
[Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependenci DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Linea PAA: DTR_LP32B
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomfa técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objeto: enunciadas & lo largo del presente contrato. Como contraprestacién recibiré por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucion El lugar de ejecucion del contrato ser4 en: ORIP QUIBDOQUIBDO, NIVEL: REGIONAL PACIFICA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2025,
3) Plazo:
) P30 En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supenvisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del mismo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién
Administrativa y Financiera.
2. Recepcionar los d t dicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO
y/o SIR.
3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los
documentos por tuno, ordenar el tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el
instructivo (Alistamiento los documentos)
4. Digitalizar los soportes, formularios de calificacion, formulario de ion, nota devolutiva o mayor valor (segun sea el caso) (Digitalizacién de documentos).
5. Verificar el tumo del documento fisico, contra el tumo e imagenes que aparecen en la pantalla, eliminar hojas en blanco, validar paginacién. (Calidad del
documento)
6. Validar que la documentacion digitalizada coincida con el renombre de los documentos digitalizados, teniendo en cuenta el método implementado en la ORIP a la
que fue asignado, con el tuno o matricula del documento y/o los datos basicos. Verificar tivo, paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o
jento (Tipificacion del d 401
7. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la dlgvlaizaaén como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devomva formulario de
correccion y/o mayor valor; este documento se anexa al tumo o carpeta, clasificandolo como: devueltos y mayor valor, ubi en el area disp que permita su|
identificacién. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separar la copia con destino a
registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de correccion a cada paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el
4) Obligaciones Especificas: paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el 4rea fisica definida para armado e inventario. (Disposicién y armado del trémite registral)
8. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, estado de la infraestructura l6gi tregada por la SNR para desempeiiar sus funciones, formato dnico de
inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archlvo (Entrega del archivo en Excel y PDF).
9. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correccin en caja o en la ventanilla correspondiente.
10. Realizar la sistematizacién o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja
o en la ventanilla correspondiente.
11, Actualizar de manera permanente los diferentes aplicativos que se utilicen en el 4rea de desempeiio a fin de contar con informacién confiable
12. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.
13. Mantener plena reserva y confidencialidad de la inf ion que reciba para el cumplimiento del contrato.
14, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacin, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.
15. Apoyar enla e;eoucnbn y el control de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento a las metas propuestas.
16. Digitalizar las administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decision.
17. Acredltar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos
Laborales (A.R.L.)y, al dia en el pago de los respectivos aportes.
18. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion
documental.
Parégrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.
15) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE (§ 20.603.520)
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:
CDP No. | Valor | Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/www.sup iado.gov.co. pondencia@supemotariado.gov.co
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Superintendencia de

Cédigo: MP - GNCT -PO - 01 -PR - 01

Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL LFR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Versién: 05
PROCESOS CONTRACTUALES
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12-12-2023
APOYO A LA GESTION :

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 1366-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y HAZZY LILIANA

SERNA DAVILA
L) CDP:
48325 $ 350.259.840 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)
El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios Iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (§ 2.575.440) DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato, !
7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.
Paragrafo: E| contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.
El incumplimiento a las oblic contr les constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantla dnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez|
18) Garantia: por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucién del contrato, y seis (6) meses més, contados a partir de la fecha de suscripcién del
mismo:
Beneficiario / Asegurado: I Superintendencia de Notariado y Registro
iS) Supervisién La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE QUIBDO O QUIEN HAGA

SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecunlaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual ser4 cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor|
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

Hiant, i +

b. La imposicion de las multas se hara da, previo del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de

2011,

c. La imposicion de multas no impedir4 la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos
Condiclones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP |I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD

Revisé y proyecté

Revisé y aprobé

Aprobé transaccionalmente:
Aprobé transaccionalmente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

ABOGADO DE CONTRATACION
DANY LUZ OROZCO FRANCO ASESORA DESPACH% Ox
RAMIRO ALEJANDRO CARDONA A. DIRECCION DE CONTRATACION/) -
WILLIAM PEREZ CASTANEDA ORDENADOR DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/www.supemotariado.gov.co. correspondencia@supemotariado.gov.co



B y : Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
‘(\&éy MACROPROCESO: Gestién Contractual PR-01-FR-02
PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 02

Superintendencia de ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro [ Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
: ——e servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No.1366 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: HAZZY LILIANA SERNA DAVILA
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.077.450.654

FECHA DE INICIO: 17 de Marzo de 2025
FECHA DE TERMINACION: 16 de Noviembre de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 8 (ocho) meses

El dia 17 de marzo de 2025 en la ciudad de Quibdé se reunieron YONY MOSQUERA
MENDOZA en su calidad de supervisor del contrato y HAZZY LILIANA SERNA
DAVILA en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del contrato anteriormente referenciado en la presente
acta.

Se firma en Quibdd para los fines pertinentes el dia 17 de marzo de 2025.

UO 2] Y hong Sewmg Oay le,
YONY MOSQUERA MENDOZA HAZZY LILIANA SERNA DAVILA
Registrador Principal ORIP Quibdé 1.077.450.654

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. - Colombia
http://Mwww.supernotariado.gov.co



6/3/25, 4:27 p.m. Editar Contrato
’]
— - o ) . § :
; ; | , |

DETALLES
DETALLE DE LA GARANTIA
Fluj > gprobacicn 2 ’ | 4 horas de tiempo
e Director de transcurrido
Director de Contratacién :: Ramiro Alejandro g
" . 2 Contratacién (E) AProbado Aprobacién Cardona Aguire m"gfgj;j‘;}s'“
Director Bogotd, Lima, Quito)

3

2 Condiciones D)

Id de la garantia CO1.WRT.16635909
Referencia de la garantia 25-46-101040424
Estado Aprobado

Justificacién Cumplimiento - Cumplimiento del contrato

Tipo de garantia Contrato de seguro
Patrimonio auténomo
Garantla bancaria

C nacoe
cumpliendo ct Entidad aseguradora SEGUROS DEL ESTADO S.A.
Loy 2046 de 2 Nimero de péliza 25-46-101040424
el Tomador HAZZY LILIANA SERNA DAVILA
Beneficlario SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Sentencia T-
CoitEa Justificacién Valor del amparo Vigencia

Con

hitps://wWww. secop.qov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update?ProﬁleName=CCE-16-Servicios _profesionales_ges... 1/2



6/3/25, 4:27 p-M-

Valor de la garantia

Responsahilidad
civil extra
centractual

Fecha limite

Garantias del proveedor:

Id de la garantia

CO1.WRTA

Justificacién

~ auar Contrald

Editar Contrato

Fecha de vigencia (hasta) 15/05/2026 11:00:00 AM (uTC-0

Fecha de entrega de garantias. 23 horas de liempo transcurrido /

DETALLE DE LA GARANTIA

Configuraci

Condiciones d

Pilazc

Anexos del co

Desct

No existen res

Direccién de notificaciones
Uhicacion
Pais

artamento

Municipio
Direceion

Codigo postal

Tipo de garantia Valor Emisor
Cumplimiento - Contrato de 2.060.352,00 COP GUROS 1072

ORIP QUIBDC
CO-CHO-27001 - Quibdd
COLOMBIA

Chocd

Quibds

ORIP QUIBDO

Grados (*)

Minutos () Seg
Latitud:

Longitud:

Municipi ecucion del contrato
D Direccién
1 ORIP QUIBDO > Choco > Quibdd

© VORTAL 201¢

018000-52-0808 .

Fecha fin

2R

e AL

e 2

Estado

Aprobado

 Lunesa Viemes 7:00 am. a 7.00 ¢

https://lwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update?ProfileName=CCE-1 6-Servicios_profesionales_ges...
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6/3/25, 4:27 p.m. Editar Contrato

=
)
SUPERINTENDENCIA..
S T % — ey i T ey
| } E | i ) Buscar...
| i ! | |
AREAL PROBACIO
NOST OF
DETALLE DE LA GARANTIA
4 horas de tiempo
i d gksf‘o{ d‘aé H Ramiro Alejandro anscumc
° 2 g’"’f“’{ _eb gy Aprobado Aon {»,a :ann g Cardona Aguirre (vocdoze 121048
TRAR DETALLES ontratacién (E) probaci PM(UTC-05:00)
Director Bogots, Lima, Quito)
Volver
2 Condiciones 1
Id de la garantia CO1.WRT.16635909
Referencia de la garantia 25-46-101040424
Estado Aprobado
Decreto 248 d
Jecisio . 08 Justificacién Cumplimiento - Cumplimiento del contrato
¢Debe cumplir Tipo de garantia Contrato de seguro
Patrimonio auténomo
Garantfa bancaria
Entidad aseguradora  SEGUROS DEL ESTADO S.A.
Nimero de péliza 25-46-101040424
Tomador HAZZY LILIANA SERNA DAVILA
Beneficiario  SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Justificacién Valor del amparo Vigencia
- PPN
Constitucional en Si No
de 2017
Configuracion finar - Configuraci jenerales
:Se requleren emisiones de codiges S No
de autorizacién?
Configuracién cler:
Solicitud
i si No
1o Si No
etap
yaplimiento ( No
Cumplimiento del contrato
del valor del contrato 10,00 Fecha de vigencia (desde) 21 horas de lempo transeuinao !

hﬂp5~//www,secop-gOV-CO/C01COnlraClSManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update?ProﬁIeName=CCE-16-SerViCios,_pr0feslonales_ges... 12
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6/3/25, 4:27 p-M.

Valor de la garantia
Responsahilidad
civil extra Si No
contractual
Fecha limite
para entrega de -

qgarantias:

Garantias del proveedor:

Id de la garantia Justificacion

CO1.WRT.166

Cumplimiento -

DETALLE DE LA GARANTIA

Configuracion

Condi

Plazc

Comentarios

Desci

No existen res

Direccién de notificaciones

Bireccion de notificaciones

Uhicacion

Chocd

Vunicipio de ejecucion del contrato

D Direccién

hitps: 4 & i H
ps:llwww.secop gov.co/CO1ContractsManagement Tenderinn/PraciremantGantractEdivUedate ?ProfileName=CCE-16-Servicios profesionales_ges...

Quibdc

Editar Contrato

Fecha de vigencia (hasta)

Fecha de entrega de garantias. 23 horas de tiempo transcurrido (8032025 526 31 £M
g g

Emisor

Valor

Tipo de garantia

Contrato de

CO-CHO-27001 - Quibdo

COLOMBIA

ORIP QUIBDO

Grados () nutos (‘) Segundos (")

Ubicacion

SIA > Choco » Quibdd

016000-52-0808

26 11:00:00 AM (UTC-05:62; Bogota, U

Fecha fin

Estado

Aprobado
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Hac§§nda | @ POSITIVA

COMPANIA pE SEGUROS

CERTIFICADO DE AFILIACION
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

HACE CONSTAR QUE:

Verificada la base de datos de afiliacion en el Ramo de Riesgos Laborales se evidencié que, HAZZI LILIANA
SERNA DAVILA identificado con CC No. 1077450654, registra la siguiente informacion.

Datos del Contratante Datos de la Relacidn Laboral

Fecha de inicio de cobertura: 07/03/2025
Estado Afiliacién: ACTIVO

Fecha de inicio de Contrato: 06/03/2025
Fecha fin de Contrato: 12/11/2025

Tipo Vinculacién: TRABAJADOR INDEPENDIENTE
Clase de Riesgo: 1

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO -
NI. 899995007

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica la novedad
de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga debera realizar la correspondiente
novedad a través de nuestro portal www.positivaenlinea.gov.co, para continuar con la cobertura.

Para validar la informacion emitida en este certificado, visite nuestra pagina web y seleccione la opcion
'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el siguiente cddigo (valido por un mes): 202501014261659.

Esta certificacion se expide en la ciudad de Bogota D.C. a los 15 dias del mes de abril de 2025.

Cordialmente,

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

positiva Compafia de Seguros S.A: 4 :
Hit. 860.011153-6 | Linea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Teléfono: +57 (601) 330 7000

Defensor del Consumidor Financiero: Ana Maria Giraldo (Principal) - Pablo Valencia (Suplente) | defonsordelcliento@positiva gov.co | Carreral0 #97A-13, Oficina 502. LA ASEGURADORA
Bogota | +57 (601) 610 8164 | Lunes a Viernes 8:00 a. m. - 6:00 p. m. | El Defensor, resolvera las quejas o reclamos, actuara como Conciliador ante Positiva. DE TODOS LOS
Mas informacion hitps: fwwaw.positiva gov.cofweb/guest/defensoria-del-consumidor. Puedes interponer una queja ante Positiva, o el Defensor, o la SFC u otro COLOMBIANOS
organismo de autorregulacion.

(ﬁ Positiva Compch:o de Suguros

€3 @positivacol (@ pasitivacinl  A¥Pasitivaseaures WWW'POS'"VO‘QOV'CO



