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INVITACIÓN PÚBLICA No. 425-DIGSA-DISAN-DMMED-2020. 

EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR-DIRECCION DE 
SANIDAD EJERCITO-DISPENSARIO MEDICO DE MEDELLIN,  de conformidad con lo establecido en la Ley 80 
de 1993, Ley 1150 de 2007, artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 0019 de 2012 y Decreto 
Reglamentario 1082 de 2015, está interesado en recibir su oferta dentro del proceso de selección de Mínima 
Cuantía No. 425-DIGSA-DISAN-DMMED-2020, cuyo objeto es “ADQUIRIR LOS PRODUTOS DE PAPELERÍA  
PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR EL DISPENSARIO MÉDICO DE MEDELLÍN, REGIONAL 
SIETE VIGENCIA 2020”, conforme a los términos, condiciones y especificaciones establecidas en el presente 
documento. 
 
De conformidad con el numeral 12 del Art. 25 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con el parágrafo 1º del Art. 
2º de la ley 1150 de 2007 y el 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, el EL MINISTERIO DE DEFENSA 
NACIONAL – DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR-DIRECCION DE SANIDAD EJERCITO-
DISPENSARIO MEDICO DE MEDELLIN, realizó los correspondientes estudios previos que justifican la presente 
invitación pública. 

CAPÍTULO I 
 
1. DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PROCESO Y CONDICIONES DE LA OFERTA. 
 

1.1 OBJETO 

“ADQUIRIR LOS PRODUTOS DE PAPELERÍA  PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR EL 
DISPENSARIO MÉDICO DE MEDELLÍN, REGIONAL SIETE PARA LA VIGENCIA 2020”.    

CODIFICACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC 

 
El servicio requerido en el presente proceso, se encuentra  codificado en el clasificador de bienes y servicios 
UNSPSC como se indica en la tabla: 

 

CODIGO UNSPSC 

GRUPO SEGMENTOS FAMILIAS CLASES PRODUCTO 

44121600 44 12 16 00      SUMINISTROS DE OFICINA 

 
NOTA: De acuerdo a lo señalado en la circular No. 12 del 5 de mayo de 2014, expedida por Colombia Compra 
Eficiente, la clasificación del proponente no es un requisito habilitante, sino un mecanismo para establecer un 
lenguaje común entre los participantes del Sistema de Compras y Contratación Pública 
 
1.2  PRESUPUESTO  

 
1. PRESUPUESTO ASIGNADO DE ACUERDO CON LA DISTRIBUCIÓN DEL PLAN DE COMPRAS: 
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El Gobierno Nacional mediante Decreto No. 2467 del 28 de Diciembre de 2018 liquidó el Presupuesto General 
de la Nación para la vigencia fiscal 2018. Dicho presupuesto fue clasificado en los recurso 10 y 16 (Gastos 
Generales), de acuerdo al plan de compras el cual respalda la presente adquisición. 

Para este proceso el presupuesto asignado es de CINCO MILLONES DE PESOS ML/CTE ($ 5.000.000.00) IVA 
INCLUIDO, respaldados por el CDP N° 64220 del 25 de junio de 2020, por el rubro presupuestal A-02-02-01-
003-02 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS 
para la vigencia fiscal 2020 expedido por el Jefe de Presupuesto del DISPENSARIO MEDICO DE MEDELLIN.   

 

TIPO DE 
GASTOS 

CTA SUB OBJ ORD 
SUB 
ORD 

SUB 
ORD 

RE 
C 

C/S DESCRIPCIÓN 
 

VALOR 

A 02 02 01 003 002 01 16 SSF 

SERVICIOS 
PRESTADOS A LAS 

EMPRESAS Y 
SERVICIOS DE 
PRODUCCION 

 
 

$ 5.000.000 

 

La presente constituye la cuarta versión del Manual de Clasificación Presupuestal en el que se detallan las 
definiciones de los conceptos de ingreso y objetos de gasto que componen el Catálogo de Clasificación 
Presupuestal–CCP adoptado por la Dirección General del Presupuesto Público Nacional–DGPPN para la 
presentación del Presupuesto General de la Nación–PGN, según lo establecido en el Decreto 412 de 2018, que 
modifica al Decreto Único Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Público, y la Resolución 010 del 7 de 
marzo del 2018 de la DGPPN del Ministerio de Hacienda y Crédito Público–MHCP. 
 

a) Gastos de funcionamiento e inversión  
 
Los gastos tanto de funcionamiento como de inversión se clasifican según el objeto de gasto para las 
unidades centralizadas por el Dispensario Médico de Medellín, regional siete. Los gastos por 
adquisición de bienes y servicios se clasifican según las necesidades de las unidades centralizadas por 
el Dispensario Médico de Medellín así: 
 
02–01 Adquisición de activos no financieros: Son los gastos asociados a la adquisición de algunos 
activos producidos y no producidos. Para efectos de esta cuenta, entiéndase por activos producidos 
aquellos que tienen su origen en procesos de producción, como lo son los activos fijos y los objetos de 
valor; y por activos no producidos, aquellos de origen natural como las tierras y terrenos y los recursos 
biológicos no cultivados (Fondo Monetario Internacional, 2014, pág. 197)i 
 
02–02 Adquisiciones diferentes de activos: Son los gastos asociados a la adquisición de bienes (que no 
constituyen activos), y servicios, suministrados por personas naturales y jurídicas, que se utilizan 
apoyar el desarrollo de las funciones de las unidades centralizadas por el Dispensario Médico de 
Medellín, regional siete 
 
CDP: 
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NOTA: De acuerdo a lo señalado en la circular No. 12 del 5 de mayo de 2014, expedida por Colombia Compra 
Eficiente, la clasificación del proponente no es un requisito habilitante, sino un mecanismo para establecer un 
lenguaje común entre los participantes del Sistema de Compras y Contratación Pública 
 

VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO 

EL MDN- EJÉRCITO NACIONAL – DIRECCIÓN DE  SANIDAD- DISPENSARIO MEDICO DE MEDELLIN, se 
obliga a  pagar el  100% del valor del contrato, de la siguiente forma:  
 
Distribuidos con  CDP N° 64220 del 25 de junio de 2020, por el rubro presupuestal A-02-02-01-003-02 PASTA O 
PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS por valor de CINCO 
MILLONES DE PESOS ML/CTE ($ 5.000.000.00),  expedido por el jefe de presupuesto del dispensario médico 

de Medellín para ser ejecutados en la vigencia 2020.  
 

Al recibido a satisfacción de cada solicitud realizada por el supervisor del contrato de acuerdo a las necesidades 

de la Dirección de Sanidad Ejercito – Dispensario Médico de Medellín no obstante, los pagos estarán sujetos a 

la asignación del PAC por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, previo cumplimiento de los siguientes 

requisitos:   

 

a) Acta de recibo a satisfacción parcial, expedida por el supervisor, y representante del contratista. 

 

b) Situación de recursos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público Dirección del Tesoro 

Nacional. (asignación cupo PAC). 

 

c) Que se ejecuten los demás trámites administrativos correspondientes. 

 
d) Verificación por parte del MDN- EJÉRCITO NACIONAL – DIRECCIÓN DE  SANIDAD- DISPENSARIO 

MÉDICO DE MEDELLIN del cumplimiento del contratista del pago de aportes parafiscales y los propios 

del SENA, ICBF y Cajas De Compensación Familiar. 

 
e) Entrega de factura de acuerdo a la Ley 1819 de 2016 y decreto 2242 de 2015 y Resolución No. 000002 

del 03 de enero de 2019. 

 

1.3. ADMISIBILIDAD Y CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS  
 
1.3.1 ADMISIBILIDAD  
 
Una propuesta será admisible cuando haya sido presentada oportunamente en la fecha y hora estipulada en el 
anexo No. 1 de la Invitación pública y cumpla con los requisitos habilitantes exigidos en la misma. 
 
1.3.2 CAUSALES DE RECHAZO  
 
Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes: 
 
a. Cuando una vez realizada la revisión y corrección aritmética, consagrada en el Formulario No 4, propuesta 
económica Numeral 2.3 de la presente invitación pública, el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial 
del proceso consagrado en el Anexo No 1“Datos del Proceso”.  
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b. Cuando se ofrezcan menores cantidades a las mínimas exigidas en el proceso, consagradas en el Anexo No 
1“Datos del Proceso”. Se rechazará la oferta  
 
d. La NO presentación del FORMULARIO No 04 “VALORACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA”, 
suscrito y bajo las condiciones exigidas en el mismo o en la presente invitación pública.  
 
e. No discriminar el IVA para el servicio a contratar.  
 
f. Cuando se compruebe que un oferente ha interferido, influenciado, u obtenido Correspondencia interna, 
proyectos de concepto de evaluación o de respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los oferentes.  
 
g. Cuando se compruebe confabulación entre los oferentes que altere la aplicación del principio de selección 
objetiva.  
 
h. Cuando el oferente, sea persona natural o jurídica o alguno de los miembros del consorcio o la de unión 
temporal se encuentre incurso en las causales de inhabilidades o incompatibilidad fijadas por la Constitución y la 
ley.  
 
i. Cuando en la oferta se encuentre información o documentos que contengan datos tergiversados o alterados 

que impidan la comparación objetiva de las propuestas.  
 
j. Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusión de información o de alguno de los documentos 
necesarios para la comparación objetiva de las propuestas y solicitada su aclaración, no se presente o se 
presente en forma incompleta, extemporánea o insuficiente las aclaraciones solicitadas dentro del término 
establecido por  EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR-
DIRECCION DE SANIDAD EJERCITO-DISPENSARIO MEDICO DE MEDELLIN, salvo cuando el evaluador 
pueda inferir o deducir la información necesaria para la comparación de los demás documentos que conforman 
la propuesta.  
 
k. Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condición o modalidad.  

 
l. La presentación de oferta parcial por parte del oferente.  
 
m. La omisión, cambio o modificación de las especificaciones técnicas de alguno de los anexos y/o formulario 
contenido en la presente invitación pública. 
 
n. Cuando    el    proponente   no    presente    en    su     propuesta diligenciado  el    Anexo Nº2 

“ESPECIFICACIONES TECNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO”. 

ñ. Cuando el objeto social principal del oferente, o de cada uno de los miembros de la Unión Temporal o 
Consorcio la actividad mercantil del comerciante no tenga una relación directa con el objeto del proceso 
contractual, dependiendo del tipo de sociedad.  

 
o. La presentación de varias ofertas, por el mismo oferente, por sí o por interpuesta persona, en Consorcio, 

Unión Temporal o individualmente.  
 
p. Cuando la propuesta presente enmiendas, tachaduras o entrelineados, que impida la selección objetiva.  
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q. Cuando en la oferta no se discrimine el IVA para los servicio que estén bajo está condición tributaria, 
tratándose del Régimen común.  

 
r. Cualquier otra causa contemplada en la ley.  
 
1.3.3 CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO  
 
EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR-DIRECCION DE 
SANIDAD EJERCITO-DISPENSARIO MEDICO DE MEDELLIN, declarará desierto el presente proceso dentro 

del plazo previsto para adjudicar, bajo los siguientes términos:  
 
1. Cuando entre las ofertas presentadas no se logre adjudicar a ningún oferente, ya sea porque las ofertas no 
cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten ofertas, o por cualquier otra causa 
que impida la selección objetiva.  
 
2. Cuando no se presenten oferentes al proceso de selección.  
 
NOTA: La declaratoria de desierta del proceso se hará mediante acto administrativo motivado, el cual se 
notificará y comunicará a todos los oferentes de acuerdo a lo señalado en el Decreto 1082 de 2015. 
 
1.4. CRITERIOS DE DESEMPATE.  
 
En caso de empate entre las propuestas la entidad dará aplicación al contenido del numeral 7, artículo 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el cual indica que en caso de empate a menor precio, la entidad 
adjudicará a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, según el orden de entrega de las 
mismas. 
 
Las propuestas deberán  ser subidas en la plataforma de SECOP II, se invita a los proveedores que pretendan 
presentar su propuesta, que la misma deberá ser a través de esta plataforma bajo los requerimientos 
establecidos para su publicación, esto es, la inscripción con debida antelación para suscribirse en dicho portal, 
además de tener en cuenta los diferentes manuales para el uso de la plataforma. 
 
Siguiendo el link: 
 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407_guia_registro_proveedor.p
df  
 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y-guias-de-uso-del-secop-ii  
 
https://www.youtube.com/watch?v=w_iO-TuYZ78&feature=youtu.be  
 
Podrá encontrar el manual para la inscripción correspondiente. 
 
Para la configuración de la cuenta tenga en cuenta el siguiente link: 
 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_configuracion_prov.pdf  
 
https://www.youtube.com/playlist?list=PLdSbGe37UHDT84V2gEaIeDxKHWxlHbYxW  

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407_guia_registro_proveedor.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407_guia_registro_proveedor.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y-guias-de-uso-del-secop-ii
https://www.youtube.com/watch?v=w_iO-TuYZ78&feature=youtu.be
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_configuracion_prov.pdf
https://www.youtube.com/playlist?list=PLdSbGe37UHDT84V2gEaIeDxKHWxlHbYxW
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Si usted pretende presentar su propuesta como OFERENTE PLURAL, aplique en este link: 
 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170323_guia_proponente_plural_v
ersion_revisada.pdf  
 
1.5.1. DILIGENCIA EN LA ENTREGA DE LA PROPUESTA: Es responsabilidad del oferente haber realizado el 
proceso particular para la debida inscripción y uso del portal de Contratación SECOP II,  para ello, la Plataforma 
de Colombia Compra Eficiente, ha dispuesto manuales y guías para la presentación de las ofertas. 
 
RECUERDE: si no se encuentra previamente inscrito no podrá hacer uso de la Plataforma y no podrá 
acceder a ella, esto deberá hacerlo con la debida anticipación. 
 
Para presentar la propuesta lea cuidadosamente la guía de Colombia Compra Eficiente en el siguiente link. 
 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170719_presentar_oferta_proveed
or.pdf  
 
https://www.youtube.com/playlist?list=PLdSbGe37UHDRiSeGr0NJZmAYTfidzSVGt 
 
https://www.youtube.com/playlist?list=PLdSbGe37UHDRRYhse2hijpN7XwbqDXvO9   
 
El idioma del presente proceso de selección será el español, y por lo tanto, se solicita que todos los documentos 
y certificaciones a los que se refieren la invitación pública, emitidos en idioma diferente al español, sean 
presentados en su idioma original y en traducción simple (salvo que se exija expresamente su traducción oficial) 

al español conforme a la normatividad vigente. No se aceptarán propuestas enviadas por fax, correo electrónico 
o cintas magnéticas.  
 
Las propuestas que se presenten después de la fecha y hora fijadas para su entrega el sistema las rechazara 
de inmediato.  
 
El hecho de que un proponente se encuentre dentro de las instalaciones Militares no lo habilita para que se le 
reciba la propuesta después de la hora fijada, por cuanto es en la plataforma donde se deberá registrar la 
propuesta. En ningún caso EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – DIRECCION GENERAL DE SANIDAD 
MILITAR-DIRECCION DE SANIDAD EJERCITO-DISPENSARIO MEDICO DE MEDELLIN se hará responsable 
del retraso en la entrada de algún proponente, por lo que es de única y exclusiva responsabilidad de éste, 
disponer del tiempo necesario para la asistencia oportuna a la diligencia del cierre del presente proceso. 
 
1.5.3. INFORMACIÓN  
 
Toda información referente al presente proceso será informada mediante el Portal Único de Contratación 
SECOPII . 
 
1.5.4 LUGAR DE RECEPCIÓN DE LAS OFERTAS Y ACLARACIONES 
 
Únicamente en el Portal de Contratación SECOP II.  
 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170323_guia_proponente_plural_version_revisada.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170323_guia_proponente_plural_version_revisada.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170719_presentar_oferta_proveedor.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170719_presentar_oferta_proveedor.pdf
https://www.youtube.com/playlist?list=PLdSbGe37UHDRiSeGr0NJZmAYTfidzSVGt
https://www.youtube.com/playlist?list=PLdSbGe37UHDRRYhse2hijpN7XwbqDXvO9
http://www.contratos.gov.co/
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En cuanto a las aclaraciones y envío de documentos requeridos con ocasión de la verificación y evaluación de 
la propuesta, solo serán tenidas en cuenta aquellas que sean cargadas en el portal de Contratación SECOP II.  
 
1.5.5. ADENDAS  

 
Cualquier modificación a la invitación Pública se efectuará mediante adendas, las cuales se incorporará a la 
invitación que se encuentra para consulta en la entidad y en las páginas WEB del Portal Único de Contratación.  
 
En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de selección, la adenda deberá incluir el 
nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello implique en el proceso. 
 
VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS  
 
La verificación de los requisitos habilitantes se hará exclusivamente en relación con el proponente con el precio 
más bajo, para lo cual se tendrán en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas por Colombia Compra 
Eficiente. En caso de que este no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en 
segundo lugar y así sucesivamente.  
 
PARTICIPANTES  
 
Bajo los parámetros establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 
de 2015, podrán participar en el presente proceso contractual, todas las personas naturales o jurídicas, en forma 
individual o conjunta (consorcio o unión temporal) que dentro de su actividad comercial u objeto social se halle 
comprendido el objeto del presente proceso de Selección Mínima Cuantía y además cumpla con todos los 
requisitos exigidos en la Invitación Pública. 
 
2.1. REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES  
 
2.1.1. La propuesta deberá ser presentada en la plataforma SECOPII, para lo cual el oferente deberá describir 
claramente los servicios e indicar su valor ofertado en pesos colombianos, discriminando el IVA a que haya lugar 
en caso de pertenecer al régimen común.  
 
2.1.2. La carta de presentación debe venir suscrita por el representante legal del oferente, en caso de personas 
jurídicas; para el caso de los consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futura, por el apoderado 
constituido para el efecto según el caso. En caso contrario no será evaluada.  
 
2.1.3. De no incluirse completamente todos los servicios requeridos junto con su valor, implicará que la oferta no 
se tendrá en cuenta. Por tal razón se recomienda diligenciar completamente la información anterior sin 
alteraciones.  
 
2.1.4. Si se presentan ofertas en consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá presentar 
individualmente los documentos que acrediten su capacidad, existencia y representación legal.  
 
2.1.5. Las propuestas deben tener validez mínima de treinta (30) días calendario, contados partir de la fecha de 
entrega de la misma.  
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2.1.6. No serán aceptadas propuestas complementarias o modificatorias, observaciones, solicitudes de 
aclaraciones presentadas con posterioridad a la entrega de la propuesta, salvo que los comités evaluadores 
soliciten dentro del término de evaluación aclaraciones o documentos objeto de subsanación.  
 
2.1.7. Además, la propuesta económica deberá presentarse con la oferta EN FORMATO EXCEL.  
 
2.2 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICO OBJETO DE VERIFICACIÓN  
 
2.2.1 Carta de presentación de la oferta. 

 
La carta de presentación de la propuesta se diligenciará conforme al modelo contenido en el Formulario Nº. 1 
“Carta de Presentación de la Propuesta” y será firmada por el proponente o apoderado. Si la propuesta es 
presentada por una persona jurídica, unión temporal o consorcio, deberá venir suscrita por el representante legal 
debidamente facultado. La omisión de la firma conduce a establecer la ausencia del ofrecimiento, por tanto se 
considera un incumplimiento sustancial.  
 
2.2.2 Certificado de Existencia y Representación Legal. 
 
2.2.2.1. Personas Jurídicas Nacionales de Naturaleza Privada y/o Personas Naturales con establecimientos de 
comercio.  
 
Se consideran personas jurídicas nacionales de naturaleza privada y/o personas naturales con establecimientos 
de comercio, aquellas entidades y/o establecimientos de comercio, constituidas con anterioridad a la fecha en la 
que venza el plazo para la presentación de propuestas dentro del presente proceso de selección conforme a la 
legislación colombiana y con domicilio en Colombia, con aportes de origen privado, las que deberán cumplir al 
momento de presentación de la propuesta con los siguientes requisitos:  
 

a. Acreditar su existencia y representación legal, mediante la presentación del original del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio social y/o 
matrícula mercantil, con fecha de expedición igual o inferior a treinta  (30) días calendario anteriores a la 
fecha de presentación de la propuesta.  
 

b. Acreditar un término mínimo de duración remanente de la sociedad y/o establecimiento de comercio, de 
dos (2) años, contado a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los servicios o de la 
vigencia del contrato. En el caso de las personas naturales con establecimientos de comercio, el 
término mínimo de duración deberán acreditarlo mediante certificación suscrita por el propietario del 
establecimiento de comercio, bajo la gravedad de juramento, la cual deberá allegarse junto con la 
propuesta.  
 

c. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal y/o suplente para la presentación de la 
propuesta y para la suscripción del contrato ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones 
estatutarias, se deberá presentar adicionalmente copia del acta en la que conste la decisión del órgano 
social correspondiente que autorice al representante legal para la presentación de la propuesta, la 
suscripción del contrato, y para actuar en los demás actos requeridos para la contratación en el caso de 
resultar adjudicatario.  
 

d. Acreditar que el objeto social principal de la sociedad, y la actividad comercial, para el caso de las 
personas naturales, se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, según el tipo de 



CONTINUACIÓN INVITACIÓN PÚBLICA N°. 425-DIGSA-DISAN-DMMED-2020 “CONTRATAR LOS PRODUTOS DE PAPELERÍA  PARA LAS UNIDADES 
CENTRALIZADAS POR EL DISPENSARIO MÉDICO DE MEDELLÍN, REGIONAL SIETE PARA LA VIGENCIA 2020”.     

  

    
  
Por mi patria, mi lealtad es honor 
Carrera 77 C No.51-136 – Medellín. – Antioquia 

Página 11 de 26 

sociedad comercial que se acredite, de manera que le permita a la persona jurídica y/o natural la 
celebración y ejecución del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza 
de las diferentes obligaciones que adquiere.  
 

2.2.2.2. Personas Jurídicas Nacionales de Naturaleza Pública. 
  
Se considerarán personas jurídicas Nacionales de Naturaleza Pública, aquellas entidades conformadas bajo las 
leyes de la República de Colombia, que por virtud de la Ley o del acto que autorice su constitución y según la 
participación estatal que se registre en ellas, deban someterse al régimen de derecho público, trátese de 
entidades territoriales o descentralizadas funcionalmente de cualquier orden, las que deberán cumplir con los 
siguientes requisitos: 
 

a. Acreditar su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y representación se deriven 
de la Constitución o la ley. Para el efecto, deberán mencionarse los documentos y actos administrativos 
que conforme a la Ley, sean expedidos en cada caso por la autoridad competente, con las formalidades 
y requisitos exigidos por la ley para su eficacia y oportunidad ante terceros. En todo caso, deberá 
mencionarse el documento mediante el cual se dio la autorización para la suscripción del contrato, 
impartida por el órgano competente, sin perjuicio de lo cual, será responsabilidad de la persona jurídica 
correspondiente, asegurarse de haber cumplido con todos los requisitos presupuestales y 
administrativos necesarios para obligarse y para poder ejecutar adecuada y oportunamente las 
obligaciones que contrae mediante la presentación de la propuesta.  

 
b. Acreditar que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración y ejecución del con-

trato.  
 

c. Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la presentación de la y para la 
suscripción del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las 
diferentes obligaciones que adquiere. 
 

2.2.2.3  Propuestas conjuntas. 
 
2.2.2.3.1. Proponentes Plurales. 
 
Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio o unión temporal. 
 
En tal caso se tendrá como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de 
personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas. 
 
Podrán participar consorcios y uniones temporales, para lo cual se deberán cumplir los siguientes requisitos: 
 

 Acreditar la existencia del consorcio o de la unión temporal o promesa de sociedad futura y específicamente 
la circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual deberá declararse de manera expresa en el acuerdo de 
asociación correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos, los 
términos, actividades, condiciones y participación porcentual de los miembros del consorcio o de la unión 
temporal en la propuesta y en la ejecución de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato 
ofrecido.  
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 Acreditar que cada una de las personas jurídicas integrantes del consorcio o unión temporal, tienen un 
término mínimo de duración de dos (02) años más, contados a partir del vencimiento del plazo máximo para 
la entrega de los bienes o de la vigencia del contrato, este término debe coincidir con el mínimo de duración 
del consorcio o unión temporal y el descrito para las personas jurídicas nacionales. 

  

 La designación de un representante que deberá estar facultado para actuar en nombre y representación del 
consorcio o unión temporal. Igualmente deberá designar un suplente que lo reemplace en los casos de 
ausencia temporal o definitiva.  

 

 Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los consorcios o uniones 
temporales, deberán acreditarse mediante la presentación del documento consorcial o de constitución de la 
unión temporal en el que se consignen los acuerdos y la información requerida.  

 

 Para la presentación de la propuesta los requisitos relacionados con la existencia, representación y 
capacidad jurídica de cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, respecto de las personas 
jurídicas o naturales que se asocien en consorcio o en unión temporal, deberán acreditarse conforme se 
indica en los numerales respectivos de la invitación pública. 

  
De acuerdo con lo previsto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 en todos los casos de propuestas presentadas 
por dos o más personas naturales y/o jurídicas, en las que no se exprese de manera clara y explícita la clase de 
asociación que se constituye en consorcio o en unión temporal, se presumirá la intención de concurrir al proceso 
de selección en consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de asociación conlleve para los 
proponentes. En cualquier caso, se verificará que todos los miembros del consorcio o la unión temporal 
desarrollen la actividad industrial o comercial directamente relacionada con el objeto del proceso. 
 
2.2.3. Formulario 3. Compromiso Anticorrupción. 
 
Deberá diligenciarse por el proponente dicho formulario, por medio del cual certifica los pagos en que incurrirá el 
proponente asociados con la oferta, así como los gastos en que incurrirá en el evento de ser adjudicatario. De 
igual forma certificará su compromiso de NO ofrecer dádivas ni sobornos a ningún funcionario público, en 
relación con su propuesta.  
 
2.2.4. Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía. 
 
Fotocopia de la cedula del oferente o representante legal o apoderado, según corresponda.  
 
2.2.5. CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES Y SISTEMA DE SEGURIDAD 
SOCIAL INTEGRAL. 
 
Para dar cumplimiento a lo previsto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente deberá allegar una 
certificación expedida por el revisor fiscal, si es del caso, o del representante legal del proponente, y/o de 
contador público certificado, según resulte aplicable, en la cual se verifique el pago de los aportes parafiscales, 
(en los casos que aplique, de acuerdo a lo contenido en la ley 1607 de 2012 reglamentado por el Decreto 1828 
de 2013). 
 
El oferente deberá allegar una certificación expedida por el revisor fiscal, si es del caso, o del representante legal 
del oferente, y/o de contador público certificado, según resulte aplicable, en la cual se verifique que se encuentra 
al día en el pago al Sistema Integrado de Seguridad Social y Riesgos Laborales (en los casos que aplique, de 



CONTINUACIÓN INVITACIÓN PÚBLICA N°. 425-DIGSA-DISAN-DMMED-2020 “CONTRATAR LOS PRODUTOS DE PAPELERÍA  PARA LAS UNIDADES 
CENTRALIZADAS POR EL DISPENSARIO MÉDICO DE MEDELLÍN, REGIONAL SIETE PARA LA VIGENCIA 2020”.     

  

    
  
Por mi patria, mi lealtad es honor 
Carrera 77 C No.51-136 – Medellín. – Antioquia 

Página 13 de 26 

acuerdo a lo contenido en la ley 1607 de 2012 y Decreto 1828 de 2013 modificado por el Decreto 014 de 2014), 
en concordancia con lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 que incluyó el inciso segundo del 
Art. 41 de la ley 80 de 1993, así mismo deberá anexar copia del pago realizado en el último mes 
inmediatamente anterior a la fecha del cierre del plazo para presentar las ofertas, con las planillas donde conste 
el personal y el pago realizado. 
 
 

 Las personas jurídicas lo harán mediante certificación expedida por el revisor fiscal o representante 
legal, según corresponda, en el que se acredite el cumplimiento de las obligaciones en materia de 
seguridad social integral y aportes parafiscales durante los seis (06) meses anteriores, y adicionalmente 
presentarán copia del pago de los seis (06) meses inmediatamente anteriores. (anexar planillas). 

 Las personas naturales empleadoras lo harán mediante certificación expedida por el revisor fiscal o en 
su defecto por el oferente y adicionalmente presentarán copia del último pago de salud y pensión del 
mes inmediatamente anterior. 

 Cuando se trate de persona jurídica no empleadora deberá acreditar el pago de salud y pensión por la 
empresa con la cual tiene convenio de trabajadores y adicionalmente presentarán copia del último pago 
de salud y pensión del mes inmediatamente anterior.  

 Cuando se trate de persona natural no empleadora deberá acreditar el pago de su aporte a salud y 
pensión, anexando copia del pago de planilla integral correspondiente a los seis (06) meses 
inmediatamente anteriores. Cuando se trate de persona natural pensionada, debe presentar constancia 
de pensión expedida por la entidad respectiva y copia del pago al FOSYGA 

 
NOTA: En caso que dicha certificación de Aportes Parafiscales, no se presente firmada por el Contador o el 
Revisor Fiscal se deberá adjuntar copia de la tarjeta profesional y de la certificación de vigencia de inscripción y 
de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, la cual debe encontrarse vigente a 
la fecha de presentación de la oferta. 

 
2.2.6. Certificado de Responsabilidad Fiscales Contraloría. 
 
Al tenor del artículo 60 de la Ley 610 de  2000,  la resolución No. 5149 de 2000 y la circular 0117 de 2002, el 
oferente con su propuesta deberá certificar que no se encuentra reportado en el Boletín de Responsables 
Fiscales expedido por la Contraloría General de la República del respectivo trimestre, previo a la presentación de 
la oferta. Si el oferente es persona jurídica deberá presentar tanto el de la empresa, como el de su representante 
legal. 
  
En caso de ofertas conjuntas, deberá allegarse el de los representantes legales de cada uno de las sociedades 
que la conforman y del representante legal del consorcio o unión temporal. 
 
En caso de no presentarse dicho certificado por parte del oferente el EL MINISTERIO DE DEFENSA 
NACIONAL – DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR-DIRECCION DE SANIDAD EJERCITO-
DISPENSARIO MEDICO DE MEDELLIN, se hará la consulta de los antecedentes fiscales a través del 
mecanismo en línea de la página de la Contraloría General de la Republica. La consulta deberá ser realizada por 
el Comité Jurídico Evaluador. 
 
2.2.7 Certificado de Antecedentes Disciplinarios Procuraduría. 
 
El proponente deberá  allegar junto con su oferta los antecedentes disciplinarios del representante legal, 
expedido por la Procuraduría General de la Nación, expedido dentro de los 30 días calendario, anteriores a la 



CONTINUACIÓN INVITACIÓN PÚBLICA N°. 425-DIGSA-DISAN-DMMED-2020 “CONTRATAR LOS PRODUTOS DE PAPELERÍA  PARA LAS UNIDADES 
CENTRALIZADAS POR EL DISPENSARIO MÉDICO DE MEDELLÍN, REGIONAL SIETE PARA LA VIGENCIA 2020”.     

  

    
  
Por mi patria, mi lealtad es honor 
Carrera 77 C No.51-136 – Medellín. – Antioquia 

Página 14 de 26 

fecha de presentación de la oferta en caso de ofertas conjuntas, deberá allegarse el de los representantes 
legales de cada uno de las sociedades que la conforman y del representante legal del consorcio o unión 
temporal. 

 
En caso de no presentarse dicho certificado por parte del oferente el EL MINISTERIO DE DEFENSA 
NACIONAL – DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR-DIRECCION DE SANIDAD EJERCITO-
DISPENSARIO MEDICO DE MEDELLIN, se hará la consulta de los antecedentes disciplinarios a través del 
mecanismo en línea de la página de la Procuraduría General de la Republica. La consulta deberá ser realizada 
por el Comité Jurídico Evaluador. 
 
2.2.8. Verificación antecedentes judiciales del oferente. 
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 94 en el Decreto – Ley 0019 de 2012 y con el fin de verificar los 
antecedentes judiciales del oferente (persona natural o representante legal de persona jurídica, consorcio, unión 
temporal), deberá adjuntar el certificado de los antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional.  
 
En caso de registrarse antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena 
accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas, el proponente será rechazado.  
 
En caso de no presentarse dicho certificado por parte del oferente el EL MINISTERIO DE DEFENSA 
NACIONAL – DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR-DIRECCION DE SANIDAD EJERCITO-
DISPENSARIO MEDICO DE MEDELLIN, imprimirá la consulta de los antecedentes judiciales a través del 
mecanismo en línea de la página de la Policía Nacional. La consulta deberá ser realizada por el Comité Jurídico 
Evaluador. 
 
2.2.9 Certificación de Medidas Correctivas del Código Nacional de Policía y Convivencia. 

 
Este  certificado será verificado por el comité jurídico evaluador.  
 
Artículo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Consecuencias por el no pago de multas. Si transcurridos seis meses 
desde la fecha de imposición de la multa, esta no ha sido pagada con sus debidos intereses, hasta tanto no 
se ponga al día, la persona no podrá:  
 
1. Obtener o renovar permiso de tenencia o porte de armas.  
2. Ser nombrado o ascendido en cargo público.  
3. Ingresar a las escuelas de formación de la Fuerza Pública.  
4. Contratar o renovar contrato con cualquier entidad del Estado.  
5. Obtener o renovar el registro mercantil en las cámaras de comercio”. 

 
2.3 EVALUACIÓN ECONÓMICA. 
  
Para el caso que nos ocupa “El precio es el factor de selección del proponente”. Es decir, la Entidad Estatal debe 
adjudicar el Proceso de Contratación al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad 
Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitación a participar), y que ofrezca el menor valor. 
No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las características del objeto a contratar, su calidad o 
condiciones.  
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La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las 
condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la Entidad Estatal debe 
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 
sucesivamente.  
 
Dando cumplimiento a lo anterior el comité económico evaluador aplicará el siguiente procedimiento: 
 
Revisión y Corrección Aritmética. Se revisarán las operaciones elaboradas por el proponente en el Formulario 
No: 04 “Valoración de la Oferta Económica”.  
 
Se revisarán las operaciones elaboradas por el proponente en el formulario No. 4 “Valoración de la propuesta 
Económica”. Las ofertas serán analizadas para determinar si en los cálculos se han cometido errores en las 
operaciones aritméticas, en cuyo caso y para efectos de evaluación y selección EL MINISTERIO DE DEFENSA 
NACIONAL – DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR-DIRECCION DE SANIDAD EJERCITO-
DISPENSARIO MEDICO DE MEDELLIN realizará las correcciones necesarias teniendo en cuenta dos (2) 

decimales redondeados en formato Excel así:  
 
Procedimiento para el cálculo de la corrección aritmética:  
 
Sobre el valor unitario base, presentado en la propuesta económica presentada por cada oferente se aplica la 
siguiente formula:  
 
(=REDONDEAR ((casilla*0,19);2), el resultado obtenido por esta operación será el valor del IVA unitario ofrecido.  
 
Posteriormente, se realizara la sumatoria del valor unitario base más el valor resultante del IVA aplicando la 
siguiente formula:  
 
(=REDONDEAR (casilla valor unitario base +casilla del IVA; 2)).  
 
De presentarse cualquier discrepancia entre los diferentes valores presentados, el MDN - Ejército Nacional 
podrá hacer correcciones y para ello tomará como valores inmodificables el valor unitario base de cada uno de 
los ITEMS. Incluido en el Formulario No 04 de la propuesta económica. Lo anterior sin perjuicio de los efectos 
contemplados para la oferta que sobrepase el presupuesto oficial para componente del Ítem establecido en el 
Anexo No 1 “Datos del proceso”. 
  
PRESUPUESTO Y CANTIDADES MÍNIMAS: En el evento que la oferta presentada contemple mayores 

cantidades a las mínimas exigidas y conjuntamente supere el presupuesto oficial del proceso, el MINISTERIO 
DE DEFENSA NACIONAL – DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR-DIRECCION DE SANIDAD 
EJERCITO-DISPENSARIO MEDICO DE MEDELLIN ajustará dichas cantidades ofrecidas hasta el tope del 
presupuesto oficial del proceso, será habilitada siempre y cuando se cumpla con las cantidades mínimas 
requeridas.  
 
2.3.1. DOCUMENTOS Y CRITERIOS DE VERIFICACIÓN FINANCIERA. 
 
El oferente deberá allegar la siguiente documentación:  
 
2.3.1.1. Certificación Bancaria, expedida en original por la entidad respectiva, dentro de los 30 días anteriores a 
la fecha de presentación de la oferta. 
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2.3.1.2. Formulario No. 2 Beneficiario Cuenta SIIF, debidamente diligenciado, los datos deben ser coincidentes 
con la certificación bancaria de acuerdo a Anexo No 2. 
 
2.3.1.3 Valoración Propuesta Económica. 
  
2.4. ASPECTOS TÉCNICOS HABILITANTES. 

 
2.4.1.  ESPECIFICACIONES TECNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO: 

 

Las especificaciones técnicas mínimas requeridas son de obligatorio cumplimiento, de no hacerlo la propuesta 

será considerada no apta técnicamente. 
 
La omisión de descripciones detalladas de procedimiento y requerimientos de la futura contratación, al igual que 
las especificaciones técnicas, refleja la suposición básica que el futuro Contratista conoce los requerimientos y 
por tanto no lo exime de su responsabilidad en cuanto a calidad. A continuación se relacionan los bienes 
requeridos: 

ITEM 
 CODICO 
UNSPSC 

 DESCRIPCION 
 UNIDAD 
MEDIDA 

1 44102806 
Cosedora industrial  100 hojas:  Material; Estructura metálica de alta 
resistencia, Capacidad de cocido: 30 hasta 100  hojas a la 
vez;  Garantía de Fabricante: 5 años 

 UNIDAD 

2 44102806 
 Grapa No. 23/12 Caja x 1000: Material: Alambre metálico galvanizado 
o chorizado para  (cosedora industrial) 

 UNIDAD 

3 44102805 
 Perforadora industrial de 2 huecos Material Metálica Peso Mínimo de 
257g No. de Perforaciones 2 con una distancia entre huecos de 8cm 
Capacidad de perforación 30 hasta 100 hojas a la vez 

 UNIDAD 

4 14111507 
 Papel bond: 75g carta caja x 10 resmas Material Papel bond de 75g. 
El material debe cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. 
Tamaño Carta Contenido Resmas de 500 hojas 

 Caja X 10 
Resmas 

5 14111507 
 Papel bond: 75g oficio: Material  Papel bond de 75g. El material debe 
cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Tamaño: Oficio 
Contenido: Resmas de 500 hojas 

 Caja X 10 
Resmas 

6 43201809 DVD RW 4 x 4,7 GB, 120 minutos CD regrabable DVD 
 Paquete x 

100 
unidades 

 
 
NOTA 1: NO SE ACEPTAN PROPUESTAS PARCIALES NI ALTERNATIVAS EL OFERENTE INTERESADO 
EN PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN DEBERA OFERTAR LA TOTALIDAD DE 
LOS ITEMS Y EN LAS CANTIDADES PROYECTADAS POR EL COMITÉ ECONOMICO ESTRUCTURADOR. 
 
2.4.2 REQUISITOS TÉNICOS ADICIONALES 
 

Para evaluar los requisitos de orden técnico que a continuación se describen, únicamente se evaluaran 
“CUMPLE”  o “NO CUMPLE”, conforme al numeral 1° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007 así: 
 



CONTINUACIÓN INVITACIÓN PÚBLICA N°. 425-DIGSA-DISAN-DMMED-2020 “CONTRATAR LOS PRODUTOS DE PAPELERÍA  PARA LAS UNIDADES 
CENTRALIZADAS POR EL DISPENSARIO MÉDICO DE MEDELLÍN, REGIONAL SIETE PARA LA VIGENCIA 2020”.     

  

    
  
Por mi patria, mi lealtad es honor 
Carrera 77 C No.51-136 – Medellín. – Antioquia 

Página 17 de 26 

El proponente deberá tener en cuenta que en desarrollo de la ejecución del respectivo contrato, deberá certificar 
que cumple con las siguientes obligaciones y especificaciones técnicas adicionales: 
 

NUMERAL 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES  

DEL BIEN O SERVICIO 
CUMPLE 

NO 
CUMPLE 

OBSERVACIONES 

1 

El oferente debe manifestar por escrito el compromiso 
de entregar los elementos en perfectas condiciones 
de presentación, cumpliendo los requisitos técnicos 
de cada uno de los ítems y uso.  

   

2 

El oferente debe certificar que los bienes han sido 
elaborados con elementos y materiales de calidad y 
marcas reconocidas del mercado. 

   

3 
El costo de los bienes incluye todos los gastos hasta 
su legalización, gastos de transporte, y seguros. 

   

4 
El proponente garantiza que remplazará los bienes 
que resulten defectuosos, sin costo adicional para la 
entidad.  

   

5 
En caso que el proponente sea diferente al fabricante, 
deberá certificarse que el proponente es distribuidor 
autorizado de los bienes. 

   

6 
Los bienes objeto del presente proceso deben cumplir 
con todas las normas de importación y 
nacionalización.  

   

7 
Los elementos ofertados deben ser nuevos, en 
ningún caso repotenciados o remanufacturados.  

   

8 

Los bienes deberán ser entregados en el ALMACEN 
del Dispensario Médico de Medellín, previa 
verificación del SUPERVISOR de lunes a viernes de 
08:00 am a 05:00 pm. 

   

 
 
2.4.3 EXPERIENCIA PROPONENTE 
 
El proponente debe acreditar el haber celebrado y ejecutado a la fecha del cierre del proceso,  Contratos con 
entidades públicas y/o privadas , que en la sumatoria de este o de los allegados  su valor sea igual o superior al 
Setenta por Ciento (70%) del Presupuesto oficial del presente proceso de selección  cuyo objeto se relacione 
con el  objeto del presente proceso de contratación es decir el “ADQUIRIR LOS PRODUTOS DE PAPELERÍA  
PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR EL DISPENSARIO MÉDICO DE MEDELLÍN, REGIONAL 
SIETE PARA LA VIGENCIA 2020”. Lo anterior se verificara a través de certificaciones que deben contener 

como mínimo la siguiente información: 
 
1. Nombre o razón social de la empresa o persona contratante de los bienes a adquirir. 
2. NIT de la empresa contratante. 
3. Cargo de quien expide la certificación. 
4. Fecha de la certificación. 
5. Nombre o razón social del contratista. 
6. Objeto del contrato. 
7. Fecha de terminación del contrato o plazo del contrato. 
8. Valor del Contrato. 
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La Entidad se reserva el derecho de verificar la información suministrada por los oferentes a través del 
documento soporte. Si se advierten discrepancias entre dicha información y lo establecido por el DMMED, la 
propuesta será objeto de rechazo, sin perjuicio de las demás actuaciones que se promuevan. Los documentos 
soportes en su contenido deben ser totalmente legibles. 
En caso de requerir aclaraciones sobre los datos contenidos en los documentos soportes, el DMMED las podrá 
solicitar al proponente, quien contará con el término establecido en el cronograma del proceso para 
suministrarlas. 
 
NOTA. NO se aceptan auto certificaciones. 

 
3. FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE, DE 
CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011 Y EL DECRETO 1082 DE 2015.  
 
3.1 Parámetros generales para la verificación y calificación de los criterios de evaluación.  
 
El cumplimiento de los requisitos y de la documentación solicitada se analizará de conformidad con lo 
establecido en los artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.  
 
En desarrollo de lo establecido en dicho artículo, la Entidad dentro del plazo de verificación y evaluación de las 
propuestas, verificará el cumplimiento de los requisitos al oferente con el precio más bajo, para lo cual se 
tendrán en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en el artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 y su 
Decreto reglamentario. En caso de que éste no cumpla con los mismos, procederá la verificación del oferente 
ubicado en segundo lugar y así sucesivamente, se solicitarán aclaraciones dentro del término señalado en el 
proceso, para que se realice las aclaraciones, precisiones y/o allegue los documentos que se le requieran en 
relación con el oferente o la futura contratación, sin que con ello se pretenda adicionar, modificar o completar lo 
insubsanable.  
 
Así las cosas se informa que la adjudicación recaerá en el proponente que haya ofertado el menor valor siempre 
y cuando cumpla con la totalidad de los requisitos exigidos en la invitación pública, de lo contrario se dará 
aplicación al contenido del Numeral 4 del Artículo 2.2.1.2.1.5.2. 
 
En el evento que el adjudicatario sea un consorcio o unión temporal que dentro de los términos de la asociación 
haya pactado la facturación a nombre del consorcio o unión temporal deberá allegar el RUT correspondiente.  
 
4. FORMAS DE ADJUDICACIÓN  
 
Los oferentes deben presentar su oferta total. La entidad adjudicará el presente proceso de igual forma. La 
entidad podrá adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta, y esta cumpla con los requisitos 
habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitación pública.  
 
5. GARANTÍA ÚNICA DE LAS OBLIGACIONES  
 
EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR-DIRECCION DE 
SANIDAD EJERCITO-DISPENSARIO MEDICO DE MEDELLIN, de conformidad con el 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 
1082 de 2015 en concordancia con el artículo 7º de la Ley 1150 de 2007 atendiendo la naturaleza del contrato y 
a la forma de pago estima conveniente establecer mecanismos de cobertura, teniendo en cuenta que el objeto 
de las garantías sirve para respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que surjan del 
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contrato frente a la administración y/o terceros por la razón de la celebración ejecución y liquidación del contrato, 
para el futuro contrato se exigirán las siguientes: 
 
GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O 
EXTRACONTRACTUAL, DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DEL OFRECIMIENTO O DEL CONTRATO 
SEGÚN EL CASO, ASÍ COMO LA PERTINENCIA DE LA DIVISIÓN DE AQUELLAS, DE ACUERDO CON LA 
REGLAMENTACIÓN SOBRE EL PARTICULAR. 
 
Estarán a cargo del contratista todos los costos en que deba incurrir en el cumplimiento de su deber de garantía.  
 
La garantía mínima requerida en este proceso debe cumplir con los siguientes requisitos: 
 

1. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: de acuerdo a lo estipulado en el Art. 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 
de 2015. Ítem 3, Por un valor equivalente al Diez por ciento (10%)  del valor total del contrato, con una 
vigencia igual a la ejecución del contrato y de la prorrogas a las que hubiere lugar y cuatro (4) meses 
más. 
  

2. CALIDAD DE LOS SERVICIO SUMINISTRADOS: de acuerdo a lo estipulado en el Art. 2.2.1.2.3.1.7 del 
Decreto 1082 de 2015, ítem 7 Por un valor equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del contrato, 
con una vigencia igual a la ejecución del contrato y de la prorrogas a las que hubiere lugar y cuatro (4) 
meses. 

 

PARÁGRAFO PRIMERO: En la garantía, deberá constar expresamente que se ampara el cumplimiento del 
contrato, el pago de multas y de la cláusula penal pecuniaria convenidas. En todo caso, se deberá reponer la 
garantía única cuando el valor de la misma se vea afectada por razón de siniestros, dentro de los cinco (5) días 
calendario siguiente a la ejecutoria del acto o sentencia que así lo declare. Tratándose  de  póliza,  no  expirará  
por  falta  de  pago de la prima o revocatoria unilateral.  
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: En la póliza, deberá constar expresamente que la aseguradora RENUNCIA AL 

BENEFICIO DE EXCUSIÓN. Si el CONTRATISTA, se negara a constituir la garantía única en los términos, 
cuantía y duración establecidos en ésta Cláusula, el MDN – EJÉRCITO NACIONAL – DIRECCIÓN DE  
SANIDAD EJERCITO- DISPENSARIO MEDICO DE MEDELLIN, podrá aplicar las sanciones contractuales a 
que haya lugar.  
 
PARÁGRAFO TERCERO: En el evento en que el contratista se encuentre  asegurado mediante una póliza de 
responsabilidad civil extracontractual global, y la misma cumpla con las condiciones de vigencia, y valor 
asegurado exigidas en la presente cláusula, podrá allegar copia de la misma, en la cual se verifique 
específicamente el amparo del riesgo del contrato, y certificación de la compañía aseguradora, para su 
aprobación (SI APLICA).  
 
PARÁGRAFO CUARTO: En caso de prórroga en el objeto del presente contrato, o aumento del valor del 
contrato, el CONTRATISTA deberá aceptarlos con base en lo establecido en el presente contrato y  deberá 
ampliar los amparos de la Garantía Única, de conformidad con los términos y condiciones establecidos en la 
presente Cláusula. 

 
PARÁGRAFO QUINTO: De conformidad a lo estipulado en el Artículo 25 Numeral 19 de la Ley 80 de 1993, la 
Garantía se mantendrá vigente durante la vida y liquidación del contrato y se ajustará a los límites, existencia y 
extensión del riesgo amparado, no expirara por falta de pago de la primera o por revocatoria unilateral. 
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CONDICIONES DEL CONTRATO 
 

CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR 

OBJETO 
“ADQUIRIR LOS PRODUTOS DE PAPELERÍA  PARA LAS UNIDADES 
CENTRALIZADAS POR EL DISPENSARIO MÉDICO DE MEDELLÍN, 
REGIONAL SIETE PARA LA VIGENCIA 2020.” 

PLAZO EJECUCION   

Será una vez se haya constituido y aprobado la póliza unica, sus amparos y 

la expedición del certificado de registro presupuestal que respalden la 

ejecución, hasta el 30 de NOVIEMBRE de 2020, y/o hasta agotar el 

presupuesto asignado (lo que primero ocurra). 

LUGAR DE EJECUCION Debe ser entregado EN EL DISPENSARIO MEDICO DE MEDELLIN  

VALOR 
Para este proceso el presupuesto asignado es de CINCO MILLONES DE 
PESOS ML/CTE ($ 5.000.000.00)IVA INCLUIDO. 

 
IMPUTACION 
PRESUPUESTAL 

Para este proceso el presupuesto asignado es de CINCO MILLONES DE 
PESOS ML/CTE ($ 5.000.000.00) IVA INCLUIDO, respaldados por el CDP 
N° 64220 del 25 de junio de 2020, por el rubro presupuestal A-02-02-01-003-
02 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y 
ARTICULOS RELACIONADOS para la vigencia fiscal 2020 expedido por el 
Jefe de Presupuesto del DISPENSARIO MEDICO DE MEDELLIN.   

FORMA DE PAGO 

La  suma de CINCO MILLONES DE PESOS ML/CTE ($ 5.000.000.00) IVA 
INCLUIDO. expedido por el Jefe de Presupuesto., En pagos parciales a 60 
(sesenta) días,  al recibido a satisfacción de cada solicitud realizada por el 
supervisor del contrato de acuerdo a las necesidades de la dirección de 
Sanidad Ejercito – Dispensario Médico de Medellin,  no obstante, los pagos 
estaran sujetos a la asignación del PAC por el Ministerio de Hacienda y 
Credito Público, previo cumplimiento de los siguientes requisitos: 
 

a) Acta de recibo a satisfacción parcial, expedida por el supervisor, y 

representante del contratista. 

 

b) Situación de recursos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito 

Público Dirección del Tesoro Nacional. (asignación cupo PAC). 

 

c) Que se ejecuten los demás trámites administrativos 

correspondientes. 

 
d) Verificación por parte del MDN- EJÉRCITO NACIONAL – 

DIRECCIÓN DE  SANIDAD- DISPENSARIO MÉDICO DE 

MEDELLIN del cumplimiento del contratista del pago de aportes 

parafiscales y los propios del SENA, ICBF y Cajas De 

Compensación Familiar. 

 
e) Entrega de factura de acuerdo a la Ley 1819 de 2016 y decreto 
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2242 de 2015 y Resolución No. 000002 del 03 de enero de 2019. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO. Éste pago se consideran de contado por lo que 

no se aceptará el cobro de financiación en este caso. 
  
PARÁGRAFO SEGUNDO. En el evento de prórroga en la entrega del objeto 
del contrato, se postergará el pago. 
  
PARÁGRAFO TERCERO: El  MDN- EJÉRCITO NACIONAL – DIRECCIÓN 
DE  SANIDAD- DISPENSARIO MÉDICO DE MEDELLIN, realizará los pagos 
en la cuenta. 
 
PARAGRAFO CUARTO: Los precios contenidos en la oferta entregada por 
el  proponente no están sujetos a reajuste ni modificaciones durante la 
ejecución y/o adiciones que se le realicen en la etapa contractual. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
OBLIGACIONES DEL 
CONTRATISTA 

EL CONTRATISTA se obliga además de las inherentes al contrato, las 
siguientes:  

Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos bajo 

las condiciones económicas, técnicas y financieras estipuladas en la 

invitación pública, los anexos, los estudios previos,  y de acuerdo con la 

propuesta presentada. 2. Acatar las instrucciones que durante el 

desarrollo del contrato imparta el supervisor del contrato designado por 

LA DIRECCIÓN GENERAL DE SANIDAD MILITAR – DISPENSARIO 

MEDICO DE MEDELLIN. 3. Mantener los precios ofertados durante la 

ejecución del contrato. 4. Cumplir y presentar con la respectiva cuenta de 

cobro la planilla de pago o certificado (cuando a ello haya lugar, expedido 

por el revisor fiscal o por el representante legal) que acredite el último 

pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas de salud, riesgos 

profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 

Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional 

de Aprendizaje, de acuerdo con los requerimientos de ley. 5. Informar de 

forma inmediata al supervisor del contrato de cualquier anomalía que se 

presente durante la ejecución del mismo. 6. No acceder a peticiones o 

amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a 

hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a 

LA DIRECCIÓN GENERAL DE SANIDAD MILITAR – DISPENSARIO 

MEDICO DE MEDELLIN a través del Supervisor acerca de la ocurrencia 

de tales peticiones o amenazas y a las demás autoridades competentes 

para que se adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. 7. 

Colaborar con LA DIRECCIÓN GENERAL DE SANIDAD MILITAR – 

DISPENSARIO MEDICO DE MEDELLIN en lo que sea necesario para el 

cumplimiento del objeto contractual. 8. Entregar a satisfacción los 

servicios objeto de esta contratación. 9. Suministrar los insumos de 

óptima calidad, tal cual esta descrito en las condiciones técnicas del 
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proceso y de la oferta que hace parte integral de la presente aceptación. 

10. Disponer del personal especializado, para la prestación de los 

servicios. 11. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del 

contrato imparta LA DIRECCIÓN GENERAL DE SANIDAD MILITAR – 

DISPENSARIO MÉDICO DE MEDELLÍN  por conducto del funcionario 

que ejercerá la supervisión. 12. Todas aquellas obligaciones inherentes al 

contrato y necesarias para la correcta ejecución del mismo. 13. Ejecutar 

el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las 

condiciones económicas y técnicas estipuladas en las cláusulas 

correspondientes y de acuerdo con su propuesta y la invitación pública 

los cuales hacen parte vinculante del contrato. 14. El contratista deberá 

presentar y mantener vigentes los permisos o licencias exigidos por parte 

de la ley o las autoridades administrativas, civiles o sanitarias, para el 

ejercicio del servicio prestado. 15. Suministrar los insumos 

correspondientes al objeto del contrato, de acuerdo con las 

especificaciones descritas en su oferta y en los estudios previos de 

conveniencia y oportunidad, dentro del término y en el sitio señalado. 16. 

Cumplir las instrucciones impartidas por el funcionario encargado del 

control y vigilancia del contrato y las demás que sean inherentes al objeto 

de la presente contratación. 17. El contratista deberá presentar  al 

supervisor del contrato la certificación de pago de las obligaciones 

parafiscales, de conformidad con la ley 789 de 2003 y el artículo 9 de la 

Ley 828 de 2003, y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 (según el caso). 

18. El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de su 

personal y la celebración de subcontratos todo lo cual debe realizar en su 

propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera 

responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. 19. Ejecutar el 

suministro de los insumos de acuerdo a las normas técnicas y de calidad 

que se exigen para el mismo. 20. El riesgo y propiedad de los elementos 

serán asumidos por parte del contratista hasta que se realice la entrega 

total a satisfacción en el lugar indicado. 21. Las demás contempladas en 

el artículo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven directamente del 

objeto contractual. 22. Los demás servicios o elementos que se requieran 

para el desarrollo del objeto y que no se encuentre contemplado dentro 

de las necesidades específicas se requerirá por solicitud del supervisor 

del contrato, para ello se requiere que el oferente presente portafolio 

valorizado  de todos los servicios y medicamentos con los que cuenten. 

REQUISITOS PARA EL 
PERFECCIONAMIENTO Y 
LA EJECUCION DEL 
CONTRATO 

1. Constitución de las garantías y aprobación por parte de la Subdirección. 
2. Existencia de Disponibilidad Presupuestal. 
3. Aprobación de acreditación del pago de Resp. Fiscal  (Artículo 23 Ley 
1150 de 2.007). 
El contrato se perfeccionara: 
- Firma del contratista  y Ordenador del gasto  



CONTINUACIÓN INVITACIÓN PÚBLICA N°. 425-DIGSA-DISAN-DMMED-2020 “CONTRATAR LOS PRODUTOS DE PAPELERÍA  PARA LAS UNIDADES 
CENTRALIZADAS POR EL DISPENSARIO MÉDICO DE MEDELLÍN, REGIONAL SIETE PARA LA VIGENCIA 2020”.     

  

    
  
Por mi patria, mi lealtad es honor 
Carrera 77 C No.51-136 – Medellín. – Antioquia 

Página 23 de 26 

- Registro presupuestal 

DOMICILIO LEGAL 
MDN- EJÉRCITO NACIONAL – DIRECCIÓN DE  SANIDAD- DISPENSARIO 
MÉDICO DE MEDELLIN. Ubicado en el carrera 77C No 51-136    

OBLIGACIONES DEL 
CONTRATANTE 

1.  Informar por escrito al CONTRATISTA cualquier situación de 

irregularidad que se presente durante la ejecución del presente contrato.  

2. Efectuar los registros y operaciones contables y presupuestales 

necesarias para cumplir cabalmente con el pago de los suministros que 

el Contratista haya efectuado con base en el contrato. 

3. El Contratante pagará el valor del contrato que resulte del presente 

proceso a favor del contratista en la ciudad de Medellín, de acuerdo a la 

forma de pago establecida en el contrato. 

4. El Contratante verificará a través de su supervisor que el Contratista 

cumpla con los suministros de conformidad a las características y 

requerimientos exigidos en la Invitación y en la correspondiente oferta. 

5. Ejercer el control de la ejecución del contrato por intermedio del 

supervisor, siguiendo los lineamientos fijados en la Resolución 6302 de 

2014. 

6. Verificar la calidad del suministro de acuerdo a las condiciones 

establecidas en el presente estudio y en la oferta del contratista. 

7. Velar por el cumplimiento por parte del contratista de todas las 

obligaciones contraídas. 

8. Llevar de mutuo acuerdo cualquier cambio en las condiciones técnicas 

que surjan durante el término de ejecución del contrato, previa solicitud 

escrita plenamente justificada por parte del CONTRATISTA.  

Verificar por intermedio del Supervisor el cumplimiento por parte del 
CONTRATISTA de la obligación de efectuar los aportes de que trata el 
Artículo 1 de la Ley 828 de 2.003. 

SUPERVISOR 

El MDN – EJÉRCITO NACIONAL – DIRECCIÓN DE SANIDAD- 
DISPENSARIO MEDICO DE MEDELLIN. Ejercerá la supervisión técnica del 
contrato mediante un supervisor que será nombrado por el Subdirector 
Administrativo del Dispensario Médico de Medellín. 
 
LOS  INFORMES DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO, deben contener 
como mínimo: 
1. Verificar que el objeto del contrato cumpla íntegramente con las  

especificaciones Técnicas y que los suministros se entreguen en su 

totalidad y de conformidad a los requerimientos. 

2. Verificar que el valor del contrato concuerde con el valor facturado. 

3. Exigir al CONTRATISTA la información que considere necesaria para 
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verificar la correcta ejecución del presente contrato.  EL CONTRATISTA 

está obligado a suministrar la información solicitada inmediatamente, a 

no ser que se convenga un plazo cuando la naturaleza de la información 

exigida así lo requiera. 

4. Exigir al contratista las certificaciones correspondientes al cumplimiento 

de aportes parafiscales en cada pago que se deba realizar. 

CLAUSULA DE MULTAS Y 
PENAL  PECUNIARIA  

Por incumplimiento total, parcial en el suministro y/o prestación del servicio 
o incumplimiento de cualquiera de las cláusulas del contrato se impondrá 
una multa equivalente a cinco (5) SMLMV por cada día de retardo en el 
cumplimiento de las obligaciones sin que pasen más de 30 días; a partir del 
día 30 hasta el día 90 la multa se impondrá en un máximo equivalente a 
quince (15) SMLMV, y sobrepasando este periodo se procederá a la 
declaratoria de caducidad del contrato. 
 El contratista faculta al contratante para hacer efectivas las multas y su 
pago de los saldos que se encuentren en poder de la contratante. 

 
 
7. SUPERVISIÓN 
 
El supervisor del contrato deberá ser un funcionario que tenga conocimientos en el ramo y en las 
especificaciones técnicas, de acuerdo con la naturaleza de este contrato. En cumplimiento de lo anterior y para 
garantizar la ejecución satisfactoria del contrato la Entidad designará a este funcionario una vez adjudicado el 
contrato, quien llevará a cabo el seguimiento y el control del contrato de conformidad con lo dispuesto de la Ley 
1474 de 2011 y Directiva Permanente del Ministerio de Defensa No. 15 de 2015 “Políticas de Contratación 
Sector Defensa”. RESOLUCIÓN 6302 del 31 de Julio del 2014 MANUAL DE CONTRATACIÓN DEL 
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL.  
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Teniente Coronel. MIGUEL ANGEL MAHECHA GUTIERREZ 
Gerente de Proyecto 

 
 
 
 

Sargento Segundo. JENNY MARCELA RINCON SILVA 
Comité Técnico Estructurador 

 
 
 
 

PS. SEBASTIAN MONSALVE MESA 
Comité Jurídico Estructurador 

 
 
 
 

PS. YOLANDA MURCIA TOVAR 
Comité Económico Estructurador 

 
 
 
 

MY. JOSE DAVID MARTINEZ PEREZ 
Ordenador del Gasto – Subdirector Administrativo Y Financiero 
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 

 
 

                                                           

 

ANEXO 1 “DATOS DEL PROCESO” 
 

LAS OFERTAS DEBEN TENER VALIDEZ MÍNIMA DE NOVENTA (90) DÍAS CALENDARIO, CONTADOS PARTIR DE LA 
FECHA DE ENTREGA DE LA MISMA.  
 
ESTE PROCESO CONTRACTUAL ES VIRTUAL Y TODOS LOS DOCUMENTOS DE LA REFERENCIA DEBERAN SER 
ENVIADOS DENTRO DE LA PLATAFORMA SECOP II 

INVITACIÓN PÚBLICA EN SECOP II 25 DE AGOSTO DE 2020 8:00 HRS 

PUBLICACIÓN DE ESTUDIOS PREVIOS 25 de Agosto de 2020 8:00 HRS 

CIERRE - PLAZO MÁXIMO PARA PRESENTAR OFERTAS 26 DE AGOSTO DE 2020 
HORA: 08:00 HORAS 

APERTURA DE SOBRES 26 DE AGOSTO  DE 2020 
HORA: 10:10 HORAS 

INFORME PRESENTACIÓN DE OFERTAS 26 DE AGOSTO DE 2020 
HORA: 10:15 HORAS 

PUBLICACIÓN DE LA EVALUACIÓN  E INFORME DE 
EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS 

27 DE AGOSTO DE 2020 
HORA: 12:00 HORAS 

PRESENTACIÓN OBSERVACIONES AL INFORME DE 
EVALUACIÓN   

DESDE EL 27 DE AGOSTO HASTA EL 28 DE AGOSTO  DE 
2020 HORA: 12:01 HORAS 

ACEPTACIÓN DE OFERTAS HASTA EL 31 DE AGOSTO DE 2019 
HORA: 12:00 HORAS 

CONSTITUCIÓN DE LA GARANTÍA ÚNICA DE 
CUMPLIMIENTO  

EL 3 DE SEPTIEMBRE DE 2019 
HORA: 15:00 HORAS 

APROBACIÓN DE LA GARANTÍA ÚNICA DE 
CUMPLIMIENTO  

EL 3 DE SEPTIEMBRE DE 2019 
HORA: 17:00 HORAS 


