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INFORME DE ACTIVIDADES No 03

NOMBERE
CONTRATISTA

N* CONTRATO 026 DE 2025

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO

MARIA FERNANDA LUNIGARRD RAMOS

C.CINIT 1018436744

FERIDDO '
[ EJECUCION DESDE _ j?n"ﬂ&"}.’_ﬁl&ﬁ HASTA . 1E|‘D-'FEE5
QBJETO DEL CONTRATO

A LA GESTION PARA COADYUDAR EN LOS PROCESOS DEL AREA DE

RECAUDO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE QIBA SANTANDER.

| DE:

rendimients del &rea de recaudo
can infgrmacion de las acmeencias
que posea 2l Municipio de Oiba,
Colaborar en la creacion de
estrategias efectivas para &
recaudo de ingresos generadas
durante [as vigencias fiscales.
Apovar el proceso de verificacion y
depuraciin de saldos de las
diferentes cuenfas bancarias que
pases el Municipao de Oiba
Santander.

| NUMERO DE PAGO 03 10
2 MARLA ELVIRA SILVA RLIZ N
NOMERE DEL SUPERVISD
E DARE: SECRETARIA DE HACIEMDA (E)
DESCRIPCION DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO
DETALLAR LAS ACTIVIDADES
OBLIGACIONES DEL CONTRATO DESARROLLADAS DURANTE EL EVIDENCIA
RESPECTIVG PERIODD
Se realizan 21 visitss & dia 08 de abr a
establecimeentos de comercio que ain no han Anexn N* 1
presentado su declaracidn  ICA[D :
.. . _ i , Registro Fotografico
1. Iidentificar oportumidades  para| comespondiente & afo 2024, brindando Planilla de visitas
mejorar ka eficiencia en los procesos | nformacion  de  plazos para  descuentos o
de recaudo. vigentes. Adiconalmente se fogra diigenciar
los formulanios de declaracion en algunos de
elas con 2l fin de motivar a los comerdiantes a
- | realizar el pronto paca. | )
2. Elaborar mformes sobre al

_ _ . Moy s ejecuto esta actividad
Mo g2 ejeculd esta actindad para este periodo para este periodo
| Se proyectan estrategias a reafizar Anexo N° 2

mensualmente con el fin de garantizar v Pantallazo documento Excel
apoyar el recaudo para la vigencia 2024,

Mo se ejecutd exta achividad

Mo 52 ejecutd esta actividad para este periodo péca este periodo

Apayar &l proceso de seguimients a
las actividades propuestas dentro
de kot planes de mejora suscritos
pon g diferentes entes de control,

Duranke este periodo no se
Curante este pefodo no se gecutd esta | Bjecutd esta actvidad, en el
actividad, en f primer periodo se cumplid con : primer penods s cumplid con
esta actividad de acuerdo a las actividades | esta actividad de acuerdo a las

propusstas en el plan de mejora a la | actividades propuestas en el
secralana de hacikenda, pian de mejora a b sacretariz
de hacienda.
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6. Apoyary realizar seguimiento al

process de gestion de cobro de
cartera de las diferentes acreancias
que el Mumncipio poses,

Apoyar la Revision de los
comprobantes de egresa, nofas de
contabiidad, consignaciones,
traslados entre cuentas ylo demas
documentos ofniginados en
contzbifidad en donde se verifiguen
las cuentas confables y ubros
respectivos, NIT, porcentajes de
retencion an la fuenic v rete-iva,
VA, estampillas descontadas v
demas tributos a cargo de hos
conitratistas.

Emplzar el software de contabilidad
para consultar ks registros
contabkes de la entidad.

¥ 52 proyectan oficios de nofificacion
para cobro de alumbrado poblco a
diferentes contibuyentes del
municipio de Oiba.
Se realizd contacto a clientes con
saldos vancidkos mediante lamadas
telefonicas y coreos eleciranicos
para recordares sus obligaciones de
pago. Severficd o estado de cada
cuenta en el sistema contable v se
achealizd la nformackin
cormespondiente. Ademas, se
acordaron nuevas fechas de pago
con algunds chentes y se
documentanon s compromisos

_ adquiridos.

o8 apova en la revision de los comprobantas
de egresn generados para pago, validande
planillas de seguridad zocal v descusnlos 2
s mismos,

e implementa el uso del software de
contabiledad con el fin de causar las ventas a
crédiln corraspondientes a ka facturacion
electrdnica realizada a los usuarios de plaza
de mencado y sector variante.

Apovar la consenvacion y custodia
2 o documentas soporte de
registros contables generados por
la secretania de Hacienda.

Se realizd [ recepodn, organizacion y archiva
fisico de los documentos soporie generados
por la Secretaria de Hacienda,
comespondientes a regisiros contables como
facturas, comprobantes de pago,
comprobantes contables, enfre ofros. Se
garantizo el cumglimisnts de kas nomas de
archivo y consenacion documental,
asequrands i integridad, disponibddad y
confidencialidad de la informacidn. e
etiquetaron y clasificaron kos documentos de
acuerdo con ks parametros establecidos en 2l
cuadro de clasficacion documental, facitando
su ponsulta y trazabilidad para auditorias o
revisiones futuras.

| Anexo N* 3

Proyeccion de oficios cobro
| dlumbrado publico

i

| Pantailazos Archivo

| Proyectado para control de
arrendamientos plaza de
mercado ¥ espacio publica.

Angxo N* 4
Registro Fotografico

Anexa N® 5
Pantallazos uso de software
contable

Anexo N 6
Registro Fotografico

|
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10, Apoyar ka proyeccion, radicacian y
sequimienly 3 s cuentas de cobro
radicadas en la Secrelara de
Hacienda para pagos.

11. Apoyar 13 emision de la facturacian
adectronica en la platstorma de la
DIAN relacionada con las facluras
de cobro 3 ios confratos de amiendo
de los locales y puesios de la plaza
di mercado ded Munici,

12. Realizar ef seguimiento a ks pagos
que redlizan fos arrendatanos de
o5 ocales v puesios de la plaza de
mercado, realizando lamadas
telefnicas y provectando las cartas
necesanas para el pronto pago del
gravamen.

13 Las demas asignadas por el
supenisor gue iengan relacion con
&l objeld conlrachesl

Mo 82 gjecutd esta actividad para este perodo

| e reaiizh ol apoyo en la emisin de la

facturacion electronica mediante el wso de k3
plataforma de la DUAN, gestionando las
facturas corespondientes 3 los contratos de
amiendo di [os localos v puestos de la plaza
de mercada ded Municipio, La ejecucion
ncluyd fa recoleccion y verthcacion de datos
de |os amendatanos. la preparacion de la
informacion requenida, la generacian y
validacin de 35 facturas electronicas, y su
respecliva transmision conforme a los
lingamientos normativos vigentes.

« 5o levo a cabo el seguimiento a
kos pagos realizades por los
arrendatanos de los locales y
puesios de la plaza de mecado
del Municipio, mediante
verificacion perigdica de los
registros de pago. Para tal fin, se
realizaron Bamadas telefonicas a
ks arrendafarios con saldos
pendientes, recordandoles sus
obligacionas y fechas limite.
Adicionalmente, s proyectaron y
remitieron cartas de cobro
persuasive, con el fin de
promover el pronto pago del
gravamen y mantener al dia la
cartera del Municipio.

v 5 emvian notificaciones
parsonales v mediants via e-mail
por incumplirments en los
acuerdos realizados respecto al
impuesto ICA y amiendos plaza
e mercadn,

Se remiten oficios mediants comeo
electronico 2 la Policia Macional, dando
respuesta a solicitudes.

&e participa y apoya en aclividad
reglizada para ka inauguracidn de la
estaciin da pobcia del municipio de
Diba.

e proyecia v remite oficio medianie
corren elecirinica dando respuesta a
saliciiud al CTI

Se asisie como defegada de la secretaria
de hacienda al consejo local da salud

Mo 22 ejecutd esta actividad
para este penoda

Anexo N T
Pantallazo Facturas emitidas
mes de marzo 2025

Ansxa N° 8
| Pantallazos msjs via E-mail y
notificacion personal,

Pantallazo Bta policia

Registro Fotografico

Pantallaze Rta CTI

Registro Fotografico
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piblica & dia 10 de abril &n las
instalaciongs ded vive digital.
¥ S remile copia de respuests por parie | Registro Fotografico

de la ES3A, al secretano de Gobierna
respecty 3 soficiiud realzada para el

__senvicio de energia.

i s Productos yio Otros Anexos

Se hace enfrega de las evidencias como anexos del informe: de Actividades. i

Cuenta de cobro

Estampila Departamental con soparte de pago.

Flanilla de Aportes &l sistema de Segquridad Social Integral con soporte de pago.

Certlicacin bancans,

MARIA FERNANDA UNIGARRO RAMOS
G N® 1.018.436.744
CONTRATISTA

"-'I"
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Ansxo N7 1. Asistencia visitas establecimientos comerciales
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Anexo N° 2. Estrategias para recaudo
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Anexo N° 3. Proyeccion y envio de notificaciones
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+ Seguimiento a cartera mediante comunicacion con contribuyentes y soportes acuerdos de

pago
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Anexo N° 5. Uso de software contable causacidn facturacion electronica.
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Amexo N* 7. Facturacion Electronica mes de enero y febrero de 2025
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Anexo N° B, Seguimiento a cartera vencida
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¥ Registro Fotogrifice entrega refrigerios
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¥ Asistencia consejo local de sequridad social en salud
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Madalin Colgidha

E SRR L DO O

Certificado de deposito de bajo monto

Jueves, 13 de marzo de 2025

A guien pueda interesar

Mos permitimos informar que MARIA FERNANDA UNIGARRQ RAMOS identificado con

cadula de ciudadania 1018436744, al dia de hoy es titular de un depdsito de bajo monto
con las siguientes caracteristicas:

Mumero de Deposito Mumero de producto
Mequi St Estado Fecha de apertura
3102400614 87048873105 ACTIVA 21-05-2021

Para pagos desde empresas y ndmina el cddigo de Negui en ACH Colombia es 1507.

Un saludao
Equipo Nequi

Dimdanzoe Conzumidar Fnanciers . Manis Sdelayda Colke - defersonEbanooboambeg omm oo - S 208 8184 12, P D - Medaliin - Tal «5F (506) 1951725
i
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Chba Santander. abril del 2025,

CUENTA DE COBRO N. %03
CONTRATO N° 026 DEL 17 DE ENERQ DE 2025

ALCALDIA MUNICIPAL DE OQIBA SANTANDER
NIT. 890.210.948-7

DEEE A:

Maria Femanda Unigarro Ramos, mayor de edad, identificada con la Cédula de Ciudadania N°
1.018.436.744 de Bogota, domiciliado(a) en la calle 7 # 10c - 08 de Oiba; en el cumplimisnto
de las actividades contratadas y como lo detalla el informe de actividades N° 03 que tene por
objeto “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA COADYUDAR EN
LOS PROCESOS DEL AREA DE RECAUDO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL
MUNICIPIO DE QIBA SANTANDER", por el peroda comprendido entre el 17 de marzo de
2025 y el 16 de abril de 2025, el valor de DOS MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS
($2.700.0000) MICTE .

El cual autorizo sean girades a la cuenta que deseribo a continuacion

~ TIPO CUENTA ~  BANCO
e CORRESPONDIENTE
Ahorros | 3102409616 MNequi

MARI A UNIGARRD RAMOS
C.C. 1|018.436 744 de Bogota
CONTRATISTA

Pagna1 de1
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COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
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Resumen de pago

Descripcion de compra
Pago de la Planilla integrada de Seguridad
Social y Parafisacales

Estado de la solicitud
Transaccion aprobada

Tenda
S0 ACH

Fecha de solicitud
9 de abril de 2025

cus
1400167932

Referencia Negu
MS442110

{Cuanta?
5441.800,00

Vaior de los impuestos
$0,00

Mumero de referencia 1

10.80.25.153

Mumero de referencia 2

CC

Mumere de reterencia 3
1018436744

Factura de comercio

7964174274

Tu plata salio de:

E Disponible



Recaudo de Estampillas

Gobernacion de Santander
secretaria de Hacienda
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Resumen de pago

Uescripcion de compra
ESTAMPILLAS SANTANDER

Estado de la solicitud
Transaccion aprobada

lenda
Departamento de Santander

Fecha de solicitud
15 de abril de 2025

Cus
1412867479

Referencia Negu

MOS51980

¢Cuanto?

S118.800,00

Vator de los impuestos

50,00

Numera de referencia

101585.221

Numero de referencia 2

C

Numero de reforencia 3
1018436744

Factura de comencio
803780

Tu plata salid de:

E Disporuble



g .- .
\ i ALE ALDIA  FORMATODE ACTADEPAGO Y SUPERVISION

i\ f MUNICP AL DE CIEA =
o S Ml RO 7 Version 02:
b Codigo: F-A-GJC-02
ORDEN DE PAGO DEL SUPERVISOR A LA SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL
L DATOS BASICOS DEL CONTRATO CPS-026-2025 R
CONTRATISTA: MARLE FERHAHDA UHHGARRD RAMOS
. CCoNIT: 1[!13-!3-!5?“
_SLIPEHUIEEIE MARIA ELVIRA EIL"J'-E. RUEZ
_i.?.RGG SECRETARLA ﬂE I'IACIEHDA (E]
Bl 17.01.2025 | FECHA DE TERMINACION | 16-11-2025 -
T EE _ OBJETO DEL CONTRATO:
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA COADYUDAR EN LOS PROCESOS DEL AREA DE RECAUDO DE |
LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE DIBA SANTANDER
B DESCRIPCION DEL PAG'D
I
Mo de esenta Periodo a : Parcial. | X
P 03 | el 17-03-2025 16-04-2025 | Acta: Firal
CDOF No, 202501150043 RP Mo. | 202301170001
FECHA 150112025 FECHA 1THATH025
5o | RF
¥ Adiclor] NI Adicional NiA
2 R - 3
FECH& LA, FECH#& [
VALOR DE LA
PRESEMNTE = VALOR EN :
CLENTA DE F2.700.0040 LETRAS DS MILLOMES SETECIENTOS MIL FESOS MICTE
COBRO: | ——
ESTADD DE CLUENTA
: o " Valar acta parcial o Valor acta -
VALOR INFZIAL DEL CONTRATO 5':-'? Tﬂ_ﬂlﬂ N 04 pareial No 03
s : Walor acta parcial Valor acta
Adicion {si lo hay) |  No 05 sarcial Mo 10
: Valor acta parcial Valor acta
Valor acta parcial No 01 52 00 000 No 06 | pareial No 11
. Walor acta parcial Valor acta
Valor 3_121!:1 parcial Ne 02 § 2700000 . Ne 07 parcial Mo 12
Wal cta parcial e
Valor acta parcial Ne 03 § 2.700.000 i pendiente para | $18.900.000
— L
iH, A.PDRTEE AL SiIETEIlA D-EEEELRIDAD SOCIAL Y FAH.AFBCA.LES
El supervizor certilica que ha verificado el pago de los aportes obligatories al Sistema General de Seguridad Sm’.lal |
realizades por el contratista por medio de la planilla relacionada en el presente informe, v que los mismos han sdo
liquidados de conformidad con las normas vigentes. ;
Mo Plariilla. PERIODOPAGO | FECHADEPAGD |  VR.SALUD | VR PENSION | :

TO54174274 MARTO _ 00042025 175,000

VR, SENA VR, ICBF
VALOR TOTAL CANCELADD APOQRTES
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FORMATOQ DE ACTA DE PAGO Y SUPERVISION

Versidn 02:

Codigo: F-A-GJC-02

CUMPLIMIENTO DECRETO 2271- 2009 POR PARTE DEL CONTRATISTA

 PARA LOS EFECTOS LEGALES EL SUPERVISOR CERTIFICA, QUE EL
CONTRATISTA SUMINISTRO LA
SIGUIEMTE IMFORMACION:

Cue oz pagoes aportades de sequridad social sobre el perisdo informado on
la presente acta corresponden a log pagos efecluados sobre los ingresos
percibidos como contratista de la alcaldia de Oiba, con la cual fiene suscrito

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
SUPERVISOR

Certifico que, previa revision del
prosente formato y sus anexos, del
informe  de  actividades vyio  del
producto establecido ¢n el contrato,
ol contratista cumplid a satisfaccion
con las obligaciones contenidas en el
mismo, por lo gque cumple con todos

&l contrato mencionado. los requisitos begales y, por tanto.

auloriza el pago

[

1. Manifiesta gque es régimen especial o Mégimen 5| N |
simple de tributacién | =&
. Manifiesta gue es del régimen ng responsable
de WA {antigua régimen simplificada). =) « | NO
1. Manifiesta que o5 del régimen Ordinario

5l M 3
4. manifiesta que o5 del regimen responsahls de
IVA (antiguo régimen comun =l KO x

EXCLUSIVO PARA DISMINUIR BASE DE RETENCION

6. Qe siguen vigentas, las condicesones para aphear [ deducciones presentadas para depuragion de 1 base de retencdn
an la fuente por concephs de

o Interezes de crédito e vivienda 5l ¢ VAROE At
Flan g Medicing Prepagads o
h " b1
Seguio de Salud | Valor Mensual:
z
& Dependianies =l

La presante certiicacian se expide a los 16 dias del mes de abril del 2025

Chservaciones. Se adjunta plandla de zportes al SGEEE equivalents Jl pebsds de cobeo v la ostampilla departamental con sus
renpactivis SOpames de pago

Se adjunta informe del contratista con sus respectivos anexos el cual contane (19) Folos -
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi condicion oe supenasor dal Confrato de prestacsan de Senicios ariba relacionado, centifico of cumpimiento a cabaldad
de 3% ablajaciones estabiegidas en el misma por rh,t del contatista y al desamodo de las actividades descritas an el prasenls

infarme, en canstancia de lo anbeior, &
e ﬂ: W
Kvlnhm EL sfw I:.g

SECRETARLA DE HACIENDA (E)
SUPERVISOR DEL CONTRATO

|REVISO
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