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Abril de 2025REGIONAL VALLE
CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 57618-841608ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
MARIA NOHEMY ORTIZ DORADONombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
31.290.529Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
mortizd@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 72845608084
23630IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

SI
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7433503/2025 Nº Compromiso SIIF 11125 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: CO1.PCCNTR.7433503 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y O DE APOYO A LA GESTION, EN LA
PLANEACION Y EJECUCION DE LA FORMACION, ASI COMO LA EVALUACION DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE
DEFINIDOS EN LOS DISEÑOS CURRICULARES ASIGNADOS, PARA

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 38.942.526Saldo Anterior del Contrato:30/04/2025Al01/04/2025Del

Número de pago 3 Valor Total del Contrato: $ 46.608.378
Nuevo Saldo del Contrato: $ 34.343.015Valor Bruto Pago: $ 4.599.511,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.599.511 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.005.485 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.604.996
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.024.296 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
MarzoAbril 4.024.296,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 1071076863 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.374.996,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.839.804$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000230.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 0 0,00%0,000 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.700 9.700 Reteica - 8560 - CARTAGO 10.750,00 0,200%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,500%28.025,00Pro-UCEVAAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Universidad del Pacífico 0,00 0,500%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$
0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784
0,001.341.000$36.062.775$Renta Exenta 25%

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 2.027.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.560.736,00
SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL SETECIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Durante este mes se imparte formacion profesional Integral en la ficha 3074425, del programa de formacion Sistemas Agropecuarios
Ecologicos, aprendices matriculados del municipio de Cartago; la ficha 3130784 del programa Operario de labores de campo en cultivos
municipio de Versalles y en la ficha 3135616 el programa es Sistemas Agropecuarios Ecologicos, aprendices matriculados en municipio
de Ulloa

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

MARIA NOHEMY ORTIZ DORADO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

TITO FERNEL BERMUDEZ BOTELLO
COORDINADOR ACADÉMICO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

11/04/25 18:48:51 USUARIO: SIC - C.C. 31290529
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 27 de febrero de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 9625 Fecha Solicitud 2025-02-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-02-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Instructores CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4325 Dependencia Solicitante 954338 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/02/27 16:44:30 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 27 de febrero de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

MARIA NOHEMY 
ORTIZ DORADO CC:  31290529 INSTRUCTO

RA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-03-01 2025-03-01 VALLE / CARTAGO VALLE / VERSALLES 0,5 No 50

2025-03-04 2025-03-04 VALLE / CARTAGO VALLE / VERSALLES 0,5 No 50

2025-03-07 2025-03-07 VALLE / CARTAGO VALLE / VERSALLES 0,5 No 50

2025-03-08 2025-03-08 VALLE / CARTAGO VALLE / ULLOA 0,5 No 50

2025-03-17 2025-03-17 VALLE / CARTAGO VALLE / ULLOA 0,5 No 50

2025-03-22 2025-03-22 VALLE / CARTAGO VALLE / ULLOA 0,5 No 50

3 4.599.511,00 252.390,00 757.170,00 502.332,00 1.259.502,00

CARTAGO-VERSALLES-CARTAGO 1
-3-25 4-3-25 7-3-25 CARTAGO-
ULLOA-CARTAGO 8-3-25 17-3-25 22-
3-25REALIZAR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL 
PROGRAMA DE FORMACION 
OPERARIO LABORES DE CAMPO 
EN CULTIVOS FICHA 3130784-
REALIZAR SEGUIMIENTO Y 
EVALUACION EN PROCESO 

Totales Solicitud de Comisión 757.170,00 502.332,00 1.259.502,00

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 27 de febrero de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-VERSALLES-CARTAGO 1-3-25 4-3-25 7-3-25 CARTAGO-ULLOA-CARTAGO 8-3-25 17-3-25 22-3-25REALIZAR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL PROGRAMA DE FORMACION OPERARIO LABORES DE CAMPO EN CULTIVOS FICHA 3130784-REALIZAR 
SEGUIMIENTO Y EVALUACION EN PROCESO 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: YENNI MARCELA LEDESMA GALLO Fecha Verificación: 27/02/2025 16:28:40

3 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: MARIA  MARGARITA GIRALDO
ATEHRTUA
Cédula de ciudadanía: 41885650
Usuario SIIF: MHmgiraldo
27/02/2025 4:44:41 p. m.
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GTH-F-087 V.02 
 

2 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Cartago, marzo 25 de 2025 
 

PRESENTADO A: María Margarita Giraldo 
 

ORDEN DE VIAJE No:  9625 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Marzo 22 de 2025 Marzo 22 de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO Ulloa  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

Centro de Tecnologías 
Agroindustriales  

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formación Profesional Integral aprendices matriculados en el   
programa de formación Sistemas Agropecuarios Ecológicos Ficha 3135616 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
1. Siembra proyecto productivo de hortalizas: Se realiza el Trasplante de las plántulas de  cebolla cabezona, 

zanahoria y papa. Correcciones y sugerencias segunda siembra  

RESULTADOS:  

1. El proyecto de producción de hortalizas, muy bien establecido, con buena infraestructura y semilleros con 
buena sanidad. La siembra de las plantas de papa, con excelente desarrollo vegetativo y en estado de 
prefloración. 

2.    Ante el momento vivido por lluvia, se evidencia la necesidad de corregir parte de la infraestructura y    
       ampliar el área de cobertura y de establecimiento para la nueva siembra.             

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de Asistencia  
2. Tiquetes  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Trasplante Maria Nohemy Ortiz Dorado marzo 31 de 2025 

2. Evaluación Técnica  Maria Nohemy Ortiz Dorado marzo 31 de 2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se programa visita a los proyectos productivos para el próximo sábado 31 de marzo de 2025 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Maria Nohemy Ortiz Dorado 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

 
FIRMA 

Supervisor Académico Tito Fernel Bermúdez 
Botello 
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CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Codigo Regional :
NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Maria Nohemy Ortiz Dorado Codigo Centro:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 31290529
En desarrollo de la comisión No. 9625 durante los dias 22 del mes de marzo de 2025 se informa que en los tramos detallados a
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO

5,500

3,800

3,800

5,500

$ 18,600

MARIA MARGARITA GIRALDO
SUBDIRECTORA DEL CENTRO

GRF-F-057 V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJECOMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTEINFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS
Cartago 25 de marzo de 2025 76

9543
Fecha de elaboración:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTEEMPLEADO

3/22/2025 CARTAGO- ALCALA BUSETA

3/22/2024 ALCALA- ULLOA BUSETA

3/22/2025 ULLOA - ALCALA BUSETA

3/22/2025 ALCALA - CARTAGO BUSETA

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:
Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.
Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto
COMISIONADO JEFE INMEDIATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: MARIA NOHEMY ORTIZ DORADO Nombre completo: TITO FERNELL BERMUDEZ BOTELLO Nombre completo:
Cargo: INSTRUCTORA TECNICA AGRICOLA Cargo: COORDINADOR ACADEMICO Cargo:
Firma: Firma: Firma: Firmado 

digitalmente por 
Maria Margarita 
Giraldo 
Atehortua
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 31290529

No. 
CO1.PCCNTR

7433503
AÑO 2025

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

14 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

 URIEL ZULUAGA 

3128616049

7 4 2025 7 4 2025

1

2

3

GTH-F-090 V.04

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 21/03/2025

MARIA MARGARITA GIRALDO SUBDIRECTORA DE CENTRO

Centro de Tecnologías Agroindustriales

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y O DE APOYO A LA GESTION, EN LA PLANEACION YEJECUCION DE LA FORMACION,

ASI COMO LA EVALUACION DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISEÑOS CURRICULARES ASIGNADOS, PARA 

EL DESARROLLO DE HABILIDADES Y COMPETENCIAS TÉCNICAS DE LA POBLACION CAMPESINA, APORTANDO AL 

FORTALECIMIENTO DE LA ECONOMIA CAMPESINA, FAMILIAR, ETNICA Y COMUNITARIA, EN CONCORDANCIA CON LINEAMIENTOS 

ESTABLECIDOS POR LA DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE FORMACION PARA EL TRABAJO Y LA COORDINACION NACIONAL 

DE ATENCION INTEGRAL, DIFERENCIAL E INCLUYENTE A LA ECONOMIA CAMPESINA CAMPESENA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA CARTAGO/ALCALA/ULLOA/CARTAGO

NOMBRES Y APELLIDOS

Maria Nohemy Ortiz Dorado

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Apoyar los procesos de planeación de la oferta formativa de las actividades relacionadas con la formación profesional integral y/o para el trabajo, según lo establecido 

en los lineamientos institucionales.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formacion profesional integral programa de formacion Sistemas Agropecuarios Ecologicos ficha 3135616

Centro de Tecnologías Agroindustriales

TITO FERNEL BERMUDEZ BOTELLO COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Valle_del_Cauca ANUC ULLOA 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Desarrollar el programa de formación en el cual ha sido designado (Preparar, orientar, desarrollar, apoyar y evaluar los procesos de aprendizaje), a través de la 

formación por competencias, como estrategia metodológica institucional, asumiendo el rol como instructor del proceso de aprendizaje, en el marco del aprendizaje 

autónomo, haciendo uso de la infraestructura disponible en el CTA y las condiciones tecnológicas del SENA, en particular para el programa de formación y la atención 

de los aprendices en el desarrollo de proyectos formativos y/o productivos.

Día 1 : 7/04/2025

Desplazamientos ruta de ida::CARTAGO - ALCALA-ULLOA 

Medio de transporte: Transporte  terrestre publico

Actividades  a ejecutar: propiedades fisicas de los suelos

Desplazamientos Internos:  N/A

Desplazamientos Ruta de regreso:ULLOA-ALCALA-CARTAGO

Medio de transporte: Transporte terrestre publico.

Observaciones:La comisión se realizara en transporte publico, requiere gastos de viaje, y corresponde al rubro CAMPESENA. Desde  el municipio de cartago- 

alcala-ulloa-cartago.

ACTIVIDADES 

FIRMAS 

AGENDA 

Planear procesos formativos que respondan a la modalidad de atención, los niveles de formación, el programa y el perfil de los sujetos en formación de acuerdo con los 

lineamientos institucionales.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:

SUBDIRECTORA (E)

Cargo:

COORDINADOR ACADÉMICO

  Nombres y Apellidos: MARIA NOHEMY ORTIZ 

DORADO

Nombres y Apellidos: 

MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA

Nombres y Apellidos:

TITO FERNEL BERMUDEZ BOTELLO

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Firmado 
digitalmente por 
Maria Margarita 
Giraldo 
Atehortua



 

GTH-F-087 V.02 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Cartago, abril 9 de 2025 
 

PRESENTADO A: María Margarita Giraldo 
 

ORDEN DE VIAJE No:  
31725 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Abril 7 de 2025 Abril 7de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO                      
Ulloa   

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:   Vereda Chapinero: finca 
La Alsacia 

Centro de Tecnologías 
Agroindustriales  

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formación Profesional Integral aprendices matriculados en el   
programa de formación Sistemas Agropecuarios Ecológicos Ficha 3135616 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Visita de seguimiento proyectos productivos, verificación estado de desarrollo cultivos, revisión de la     
presentación escrita y socialización al grupo.  

RESULTADOS:  
1. El proyecto de producción de maíz, frijol y zapallo, maíz sembrado el pasado 17 de marzo, presenta un 

buen desarrollo vegetativo, con algunas deficiencias nutricionales, se hizo recomendaciones para el 
establecimiento de los otros cultivos, la definición del área   y las labores de manejo para obtener buenos 
rendimientos. 

2. Se observa compromiso de cada grupo en la búsqueda del conocimiento y manejo de los diferentes 
proyectos para su presentación. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Lista de Asistencia  
2. Tiquetes  
3. fotografias 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Revisión, evaluación Maria Nohemy Ortiz Dorado Abril 10 de 2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Visita de seguimiento a los proyectos productivos de los otros grupos para el  21 de abril de 2025. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Maria Nohemy Ortiz Dorado 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
Supervisor Académico 

 
Tito Fernel Bermúdez Botello  
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CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Cartago, abril 9  de  2025 Codigo Regional : 76

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Maria Nohemy Ortiz Dorado Codigo Centro: 9543    

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 31290529 Fecha de elaboración:

En desarrollo de la comisión No. 31725 durante los dias                               7 del mes de abril de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO VALOR PAGADO 

4/7/2025 CARTAGO- ALCALA BUSETA 5,500

4/7/2025 ALCALA- ULLOA BUSETA 3,800

4/7/2025 ULLOA - ALCALA BUSETA 3,800

4/7/2025 ALCALA - CARTAGO BUSETA 5,500

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    
$ 18,600

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

Nombre completo: MARIA NOHEMY ORTIZ DORADO Nombre completo: TITO FERNELL BERMUDEZ BOTELLO Nombre completo: MARIA MARGARITA GIRALDO

Cargo: INSTRUCTORA TECNICA AGRICOLA Cargo: COORDINADOR ACADEMICO Cargo: SUBDIRECTORA DEL CENTRO

Firma: Firma: Firma:

GRF-F-057  V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

MEDIO DE TRANSPORTE 
EMPLEADO

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

                                          COMISIONADO                                                              JEFE INMEDIATO                                             ORDENADOR DEL GASTO 

Firmado 
digitalmente por 
Maria Margarita 
Giraldo Atehortua



Programa de formación Sistemas Agropecuarios Ecológicos 

Municipio   Ulloa            Fecha abril 7 de 2025                Ficha 3135616 

 

  

 

 



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 31290529

No. 
CO1.PCCNTR

7433503
AÑO 2025

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

14 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

CESAR JULIO HERNANDEZ  

3147401923

8 4 2025 8 4 2025

1

2

3

GTH-F-090 V.04

Cargo:

SUBDIRECTORA (E)

Cargo:

COORDINADOR ACADÉMICO

 Nombres y Apellidos: MARIA NOHEMY ORTIZ DORADO

Apoyar los procesos de planeación de la oferta formativa de las actividades relacionadas con la formación profesional integral y/o para el trabajo, según lo establecido en los 

lineamientos institucionales.

Planear procesos formativos que respondan a la modalidad de atención, los niveles de formación, el programa y el perfil de los sujetos en formación de acuerdo con los lineamientos 

institucionales.

AGENDA 

ACTIVIDADES 

Día 1 : 8/04/2025

Desplazamientos ruta de ida: CARTAGO/LA UNION/VERSALLES

Medio de transporte: Terrestre, transporte público.

Actividades  a ejecutar: Asistenca tecnica personalizada

Desplazamientos Internos: NA

Desplazamientos Ruta de regreso:VERSALLES/LA UNION/CARTAGO

Medio de transporte:Terrestre, transporte publico

Observaciones:  La comisión se realizara en transporte publico, requiere gastos de viaje, y corresponde al rubro CAMPESENA. Desde  el municipio de cartago-la union-versalles-

cartago

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: 

MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA

Nombres y Apellidos:

TITO FERNEL BERMUDEZ BOTELLO

Desarrollar el programa de formación en el cual ha sido designado (Preparar, orientar, desarrollar, apoyar y evaluar los procesos de aprendizaje), a través de la formación por 

competencias, como estrategia metodológica institucional, asumiendo el rol como instructor del proceso de aprendizaje, en el marco del aprendizaje autónomo, haciendo uso de la 

infraestructura disponible en el CTA y las condiciones tecnológicas del SENA, en particular para el programa de formación y la atención de los aprendices en el desarrollo de proyectos 

formativos y/o productivos.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca Centro de Tecnologías Agroindustriales

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Valle_del_Cauca Alcaldia Versalles

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formacion profesional integral programa de formacion Operario Labores de cultivos  ficha 3130784

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
TITO FERNEL BERMUDEZ BOTELLO COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA CARTAGO/LA UNION /VERSALLES/CARTAGO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca Centro de Tecnologías Agroindustriales

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
MARIA MARGARITA GIRALDO SUBDIRECTORA DE CENTRO

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Maria Nohemy Ortiz Dorado

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y O DE APOYO A LA GESTION, EN LA PLANEACION YEJECUCION DE LA FORMACION,

ASI COMO LA EVALUACION DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISEÑOS CURRICULARES ASIGNADOS, PARA EL 

DESARROLLO DE HABILIDADES Y COMPETENCIAS TÉCNICAS DE LA POBLACION CAMPESINA, APORTANDO AL FORTALECIMIENTO DE LA 

ECONOMIA CAMPESINA, FAMILIAR, ETNICA Y COMUNITARIA, EN CONCORDANCIA CON LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA DIRECCION DEL 

SISTEMA NACIONAL DE FORMACION PARA EL TRABAJO Y LA COORDINACION NACIONAL DE ATENCION INTEGRAL, DIFERENCIAL E INCLUYENTE A 

LA ECONOMIA CAMPESINA CAMPESENA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 21/03/2025

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Firmado 
digitalmente por 
Maria Margarita 
Giraldo 
Atehortua



                                                                          

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Cartago, abril 10 de 2025 
 

PRESENTADO A: María Margarita Giraldo 
 

ORDEN DE VIAJE No: 31725 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Abril 8 de 2025 Abril 8 de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO Versalles  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Granja cultivadores de 
mora 

Centro de Tecnologías 
Agroindustriales  

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formación Profesional Integral aprendices matriculados en el   programa 
de formación Operario Labores de campo en cultivo Ficha 3130784 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
1. Visita seguimiento proyecto productivo, continuación aplicación producto bioestimulante, seguimiento y   

evaluación aplicaciones realizadas hace dos semanas. 

RESULTADOS:  
1. El ensayo de hace dos semanas no muestra resultado satisfactorio por la frecuencia de lluvias presentado en el 

municipio. 
2. Se hace la evaluación del ensayo realizado el viernes 4 de abril en los lotes de 4 aprendices 
3. Hoy se inicia una tercera y última prueba con 2 aprendices la cual permitirá evaluar en otras condiciones 

climáticas al momento de la aplicación. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de Asistencia  
2. Tiquetes 
3. Fotografias   

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Seguimiento - Evaluación  Maria Nohemy Ortiz Dorado  Abril 11 de 2025 

CONCLUSIÓNES: 
El manejo del cultivo muestra mejor manejo de las labores de acuerdo con la capacidad de trabajo de cada aprendiz. 
Actualmente el cultivo muestra una disminución del rendimiento porque el periodo de la producción grande ha finalizado, 
las plantas se están preparando para iniciar el nuevo ciclo de producción. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Maria Nohemy Ortiz Dorado  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Supervisor Académico Tito Fernel Bermúdez Botello 
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CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Cartago, abril 11  de  2025 Codigo Regional : 76

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Maria Nohemy Ortiz Dorado Codigo Centro: 9543    

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 31290529 Fecha de elaboración:

En desarrollo de la comisión No. 31725 durante los dias                              8 del mes de abril de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO VALOR PAGADO 

4/8/2025 CARTAGO- LA UNION BUSETA 13,500

4/8/2024 LA UNION -VERSALLES BUSETA 14,500

4/8/2025 VERSALLES  - LA UNION BUSETA 14,500

4/8/2025 LA UNION  - CARTAGO BUSETA 13,500

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    
$ 56,000

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

Nombre completo: MARIA NOHEMY ORTIZ DORADO Nombre completo: TITO FERNELL BERMUDEZ BOTELLO Nombre completo: MARIA MARGARITA GIRALDO

Cargo: INSTRUCTORA TECNICA AGRICOLA Cargo: COORDINADOR ACADEMICO Cargo: SUBDIRECTORA DEL CENTRO

Firma: Firma: Firma:

GRF-F-057  V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

MEDIO DE TRANSPORTE 
EMPLEADO

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

                                          COMISIONADO                                                              JEFE INMEDIATO                                             ORDENADOR DEL GASTO 

Firmado 
digitalmente por 
Maria Margarita 
Giraldo 
Atehortua



Programa e formación Labores de campo en cultivos 

Municipio Versalles    Fecha abril 8de 2025    Ficha 3074425 

 

 



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 31290529

No. 
CO1.PCCNTR

7433503
AÑO 2025

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

14 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

URIEL ZULUAGA   

3128616049

10 4 2025 10 4 2025

1

2

3

GTH-F-090 V.04

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 21/03/2025

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Maria Nohemy Ortiz Dorado

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y O DE APOYO A LA GESTION, EN LA PLANEACION YEJECUCION DE LA FORMACION,

ASI COMO LA EVALUACION DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISEÑOS CURRICULARES ASIGNADOS, PARA EL 

DESARROLLO DE HABILIDADES Y COMPETENCIAS TÉCNICAS DE LA POBLACION CAMPESINA, APORTANDO AL FORTALECIMIENTO DE LA 

ECONOMIA CAMPESINA, FAMILIAR, ETNICA Y COMUNITARIA, EN CONCORDANCIA CON LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA 

DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE FORMACION PARA EL TRABAJO Y LA COORDINACION NACIONAL DE ATENCION INTEGRAL, 

DIFERENCIAL E INCLUYENTE A LA ECONOMIA CAMPESINA CAMPESENA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca Centro de Tecnologías Agroindustriales

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
MARGARITA MARIA GIRALDO SUBDIRECTORA CENTRO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
TITO FERNEL BERMUDEZ BOTELLO COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA CARTAGO/ALCALA/ULLOA/CARTAGO

Desarrollar el programa de formación en el cual ha sido designado (Preparar, orientar, desarrollar, apoyar y evaluar los procesos de aprendizaje), a través de la formación 

por competencias, como estrategia metodológica institucional, asumiendo el rol como instructor del proceso de aprendizaje, en el marco del aprendizaje autónomo, 

haciendo uso de la infraestructura disponible en el CTA y las condiciones tecnológicas del SENA, en particular para el programa de formación y la atención de los aprendices 

en el desarrollo de proyectos formativos y/o productivos.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca Centro de Tecnologías Agroindustriales

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Valle_del_Cauca ANUC ULLOA 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formacion profesional Integral programa de formacion Sistemas Agropecuarios Ecologicos ficha 3135616

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Cargo:

SUBDIRECTORA (E)

Cargo:

COORDINADOR ACADÉMICO

 Nombres y Apellidos: MARIA NOHEMY ORTIZ 

DORADO

Apoyar los procesos de planeación de la oferta formativa de las actividades relacionadas con la formación profesional integral y/o para el trabajo, según lo establecido en 

los lineamientos institucionales.

Planear procesos formativos que respondan a la modalidad de atención, los niveles de formación, el programa y el perfil de los sujetos en formación de acuerdo con los 

lineamientos institucionales.

AGENDA 

ACTIVIDADES  

Día 1 : 10/04/2025

Desplazamientos ruta de ida:CARTAGO - ALCALA-ULLOA 

Medio de transporte: Transporte  terrestre 

Actividades  a ejecutar: Elaboracion de bioinsumos 

Desplazamientos Internos:  N/A

Desplazamientos Ruta de regreso:ULLOA-ALCALA -CARTAGO

Medio de transporte: Transporte terrestre .

Observaciones:   La comisión se realizara en transporte publico, requiere gastos de viaje, y corresponde al rubro CAMPESENA. Desde  el municipio de cartago-alcala-

ulloa-cartago 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: 

MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA

Nombres y Apellidos:

TITO FERNEL BERMUDEZ BOTELLO

Firmado 
digitalmente por 
Maria Margarita 
Giraldo 
Atehortua



 

GTH-F-087 V.02 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Cartago, abril 11 de 2025 
 

PRESENTADO A: María Margarita Giraldo 
 

ORDEN DE VIAJE No:  
31725 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Abril 10 de 2025 Abril 10 de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Ulloa 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: Vereda chapinero 

Centro de Tecnologías 
Agroindustriales  

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formación Profesional Integral aprendices matriculados en el   programa 
de formación  Sistemas agropecuarios ecológicos   Ficha 3135616 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
1. Revisión inclusión recomendaciones escritas a los proyectos productivos de:1.  gallinas ponedoras, 2. producción de 
hortalizas , 3.produccion de  maíz, frijol y zapallo.   2. Preparación de bioinsumos para usar en los cultivos.      

RESULTADOS:  

1.  El proyecto de gallinas ponedoras falta incluir recomendaciones en el documento final, el proyecto de producción de hortalizas, 

muy estructurado el invernadero, las correcciones quedaron ajustadas, las plantas de papa continúan en observación debido al periodo 

de prefloración, en observación cultivo de maíz, pendiente definir fecha siembra cultivo s frijol y zapallo.2. Los 3  bioinsumos 

preparados son: Caldo sulfocalcico,  Caldo visosa y Caldo de ceniza 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista asistencia 
2. Tiquetes 
3. Fotografias   

  

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Evaluación Técnica  Maria Nohemy Ortiz 
Dorado 

Abril 21 de 2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se distribuyen  los bioinsumos preparados y se   programa otra visita de seguimiento al   proyecto productivo 

del tercer grupo  para el 24 de abril de 2025. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Maria Nohemy Ortiz Dorado 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Supervisor Académico Tito Fernel Bermúdez 
Botello 
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CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Cartago 11 de abril  de  2025 Codigo Regional : 76

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Maria Nohemy Ortiz Dorado Codigo Centro: 9543    

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 31290529 Fecha de elaboración:

En desarrollo de la comisión No. 31725 durante los dias                            10 del mes de abril de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO VALOR PAGADO 

4/10/2025 CARTAGO- ALCALA BUSETA 5,500

4/10/2025 ALCALA  -ULLOA BUSETA 5,500

4/10/2025 ULLOA -ALCALA BUSETA 3,800

4/10/2025 ALCALA CARTAGO BUSETA 3,800

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    
$ 18,600

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

Nombre completo: MARIA NOHEMY ORTIZ DORADO Nombre completo: TITO FERNELL BERMUDEZ BOTELLO Nombre completo: MARIA MARGARITA GIRALDO

Cargo: INSTRUCTORA TECNICA AGRICOLA Cargo: COORDINADOR ACADEMICO Cargo: SUBDIRECTORA DEL CENTRO

Firma: Firma: Firma:

GRF-F-057  V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

MEDIO DE TRANSPORTE 
EMPLEADO

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

                                          COMISIONADO                                                              JEFE INMEDIATO                                             ORDENADOR DEL GASTO 

Firmado 
digitalmente por 
Maria Margarita 
Giraldo 
Atehortua



Programa de formación Sistemas Agropecuarios Ecológicos 

Municipio Ulloa         Fecha   abril 10 de 2025             Ficha 3135616 

 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 


