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Obligacion

Actividad

Evidencia

1.

Participar en las sesiones de
alineacion tedrica
metodolégica, acogiendo los
documentos técnicos que
orientan la estrategia vy
realizando la
retroalimentacion
correspondiente, en caso de
ser necesario.

1.1.

Actividad: Se asistio y participd en la reunion
bienvenida a la Direccion de Fortalecimiento y Apoyo
a la Gestion Estatal - DFAGE en el marco del
despliegue de la Estrategia de asistencia técnica.

En el cual se da a conocer la Estrategia para el afio
2025, los municipios beneficiarios, las lineas
tematicas y asistencias técnicas a ofertar a las
entidades territoriales; por parte del lider territorial,
por parte del director Territorial se da a conocer el
plan estratégico de la ESAP.

Dia: 03 de marzo del 2025

Hora: 9:00 ama 12:00 m

Participantes: director Territorial, Lider territorial,
profesionales especializados, profesionales
universitarios

Lugar: ESAP — Territorial Tolima
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1.2.

Actividad: Se participo en las sesiones de alineacion
tedrica metodoldgica, guia de escritura y correccion
de estilo, en la cual se hace entrega de los
documentos lineamientos por parte del lider territorial.

Dia: 14 de marzo del 2025

Hora: 09:00 Pm a 12:00 m

Participantes: Lider territorial, profesionales
especializados, profesionales universitarios

Lugar y/o medio: Plataforma Microsoft Teems

1.3.

Actividad: Se participo en las sesiones de alineacion
tedrica metodoldgica, cogiendo los documentos
técnicos para la elaboracion del documento
diagnéstico y de caracterizacién de los municipios de
Santa lIsabel y Herveo, en el cual también se
establecidé cronograma para entrega del documento,
establecido por capitulos.

Dia: 17 de marzo del 2025

Hora: 11:00 am a 12:00 m

Participantes: Lider territorial, profesionales
especializados, profesionales universitarios

Lugar: ESAP — Territorial Tolima Reunién 17 de marzo del 2025
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1.4.

Actividad: Se participo en las sesiones de alineacion
tedrica metodoldgica, en la cual se construyd matriz
de indicadores para la construccién del capitulo 3 del
documento diagndstico y de caracterizacion,
indicador de medicién de desempefio municipal, de
desempeno financiero, indice pobreza multipropdsito,
indice de gestion del riesgo y desastres.
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Dia: 17 de marzo del 2025 =T = ,
Participantes: Lider territorial y profesional Comparatico capitulo 3 documento
especializado caracterizacion y diagnostico

Lugar y o medio: Share point

1.5.

Actividad: Se asistio y participd en la reunion
seguimiento en el marco del despliegue de la
estrategia de asistencia técnica en el departamento
del Tolima. En la cual se realizé observaciones al
capitulo 1 del documento de caracterizacion y
diagnéstico del municipio de Santa Isabel y Herveo; y
se brinda orientaciones para la construccion del
capitulo 1y 3.

Dia: 25 de marzo del 2025

Hora: 9:00 am a 12:00 m

Participantes: Lider territorial, profesionales
especializados, profesionales universitarios
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1.6.

Actividad: Se participo en las sesiones de alineacion
tedrica metodoldgica, para la construccion de arboles
de problemas, bajo la metodologia del marco légico
Dia: 27 de marzo del 2025

Hora: 10:30 am a 12:00 m

Participantes: Lider territorial, profesionales
especializados, profesionales universitarios

Lugar: ESAP — Territorial Tolima

1.7.

Actividad: Se asistio a reunién convocada para la
presentacion de informe mensual, en la cual se da la
orientacion de la construccion de este, las
obligaciones contractuales, evidencias y el reporte
del informe en la plataforma Klic dispuesta por la
ESAP.

Dia: 31 de marzo del 2025

Hora: 9:00 am a 12:00 m

Participantes: Lider territorial, profesionales
especializados, profesionales universitarios

Lugar: ESAP — Territorial Tolima.

27-Mar 2025 11:01:25 a. m:

Reunién de alineacién metodolégica arbol de
problema — metodologia del marco I6gico

Al
)

W

Reunién de trabajo 31 de marzo del 2025
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2.

Apoyar la presentacion y
difusiéon de la oferta de
servicios a las entidades
territoriales priorizadas en la
estrategia.

2.1.
Actividad: Se apoyé la presentacion y difusion de la =
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oferta de servicio y de la estrategia de fortalecimiento
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municipios”, en el que se invité a las 19 alcaldias ,' {' |
beneficiadas con la estrategia.
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Dia: 17 de marzo del 2025

Hora: 09:00 am a 11:00 m
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Zabala; profesionales especializados, profesionales
universitarios, y alcaldes municipales.
Lugar: ESAP — Territorial Tolima

2.2.

Actividad: Se apoyé la presentacion y difusion de la
oferta de servicio de la Escuela Superior de
Administracion Publica — ESAP, territorial Tolima en
los siguientes Diplomados:

*Gerencia de proyectos bajo estandar del PMI
*Modelo integrado de planeacion y gestion (MIPG)
*Introduccion a la lectura y escritura basica para la
administracion publica

bia: 17 de marzo del 2025
Participantes: Alcaldias Municipales
Lugar/o medio: Difusién virtual

Reunién de evento “Encuentro de municipios”

s
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CURSO VIRTUAL

>Gerencia de proyectos bajo estdndares del PMI. <

o~ o8 7
— Gratuito =

\ 4

@ 60 horas certificadas.
@ Plataforma Moodle.
@ Autoaprendizaje.

@ Disponible para toda
la comunidad.

DIPLOMADO VIRTUAL

>Modelc integrado de planeacién y gestién (MIPG) <

% Gratuito é—

v

@ 80 horas certificadas.

@ Plataforma Moodle.

@ Autoaprendizaje.

@ Disponible para toda
la comunidad.
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CURSO VIRTUAL

) Introduccién a la lectura y escritura bsica para la «
administracién publica.

Gratuito

4

@ 40 horas
&Plataforma Moodle.
& Autoaprei aje.

@& Disponible para toda
la comunidad.

Difusion virtual de diplomados ofertados por la
ESAP-Tolima
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3. Liderar y desarrollar la
construccion los documentos
técnicos que hacen parte de
las  asistencias técnicas
concertadas, cifiéndose a los
lineamientos definidos por la
Direccion Técnica de
Fortalecimiento y Apoyo a la
Gestion Estatal; y a las
directrices establecidas en el

documento técnico y sus
anexos; asi como la
aplicacion de las
herramientas para la
prestacion del servicio de

asistencia técnica.

3.1.

Actividad: Se lider6 y desarrollo los capitulos 1, 2 y
3 del documento diagndstico y de caracterizacion del
municipio de Santa Isabel, cinéndose a la alineacién
tedrica metodoldgica, y lineamientos definidos por la
Direccion Técnica de Fortalecimiento y Apoyo a la
Gestion Estatal

Dia: 12, y 24 de marzo del 2025
Participante: Lider territorial,
especializado y profesional universitario,
Lugar y/o medio: Correo electronico

profesional

*

06 &«r @ -

Mié 12/03/2025 23:24

Maria Alejandra Tovar Bernal
Para: @ Fabian Zabala Cifuentes
& PE-FO-015 Caracterizacion y ...

= 2MB

v

Cordial saludo, de manera atenta remito capitulo | del documento de caracterizacion del
municipio de Santa Isabel.

Cordialmente,

PE-FO-015 Caracterizacion y
Diagndstico_Herveo_v2 (1).dor

MARIA ALEJANDRA TOVAR BERNAL
Profesional especializado

03 PE-FO-015..(1).docx

O« &« @ -

Mar 25/03/2025 6:00

Maria Alejandra Tovar Bernal

Para: (® Fabian Zabala Cifuentes

 PE-FO-015 Caracterizacion y ...
o 3MB

v

Cordial saludo, de manera atenta remito documento de caracterizacion del municipio de Santa
Isabel, con los respectivos ajustes al capitulo 1y la consolidacién del capitulo 2y 3.

Cordialmente,

MARIA ALEJANDRA TOVAR BERNAL
Profesional Especializado

Correo electrénico capitulo 1,2 y 3 del documento

de caracterizacion de Santa Isabel
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3.2.

Actividad: Se lider6 y desarrollo los capitulos 1, 2 y
3 del documento diagndstico y de caracterizacion del
municipio de Herveo, cinéndose a la alineacién
tedrica metodoldgica, y lineamientos definidos por la
Direccion Técnica de Fortalecimiento y Apoyo a la
Gestion Estatal

Dia: 14, y 24 de marzo del 2025

Participantes: Lider  territorial, profesional
especializado y profesional universitario,

Lugar y/o medio: Correo electronico

buEnas NOLNES IVIdTia AIGJANATE. UEVUEIVO €1 JOCUITIENLO UE METVEO O Mmis, JUE 15/U3/2U23 2135
& Maria Alejandra Tovar Bernal © a « »
Para: ® Yeimy Carolina Varon Mendez Vie 14/03/2025 11:42

1

o1 PE-FO-015 Caracterizacion y ...
B ke v

Cordial saludo, me permito remitir observaciones del al documento de caracterizacion del
municipio de Herveo; para su respectivo ajuste y consolidacion con el capitulo 2y 3.

Cordialmente,

MARIA ALEJANDRA TOVAR BERNAL
Profesional especializado

€\ Responder > Reenviar

2 @ PE-FO-015..(1).docx

& Maria Alejandra Tovar Bernal O« « ~
Para: ® Fabian Zabala Cifuentes Lun 24/03/2025 13:34

CC: ® Yeimy Carolina Varon Mendez

@ PE-FO-015 Caracterizaciony ..,
M8

Cordial saludo, de manera atenta remito documento de caracterizacion del municipio de
Herveo, con los respectivos ajustes al capitulo 1y la consolidacion del capitulo 2y 3.

Cordialmente,

MARIA ALEJANDRA TOVAR BERNAL
Profesional Especializado

4 Responder & Responderatodos > Reenviar

Correo electrénico capitulo 1,2 y 3 del documento
de caracterizacion de Herveo
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4.

Realizar los desplazamientos
necesarios para la
implementacion de la
Estrategia de Asistencia
Técnica Territorial,
asegurando ademas la

legalizacién oportuna de los
viaticos 'y un informe
detallado de la visita, que
incluya piezas audiovisuales
que puedan ser incluidas en
las campafias promocionales
de la estrategia

4.1.

Actividad: No se realizd6 desplazamientos - Se
realizé reunién virtual con la alcaldia municipal de
Santa Isabel en la cual se orient6 respecto a la la
Estrategia de Asistencia Técnica Territorial

Dia: 07 de marzo del 2025

Hora: 10:00 am a 11:00 am

Participantes: Lider territorial, profesional
especializado, profesional universitario, alcaldesa
municipal y secretaria de Gobierno de Santa Isabel
Lugar y/o medio: Plataforma Meet

4.2.

Actividad: Se aproveché el Encuentro de municipios,
realizado el 17 de marzo, para tener contacto con
alcaldes y funcionarios municipales.

Dia: 17 de marzo del 2025

Hora: 09:00 am a 11:00 m

Participantes: director Territorial ESAP Tolima,
Juan Carlos Chavarro; lider territorial, Fabian
Zabala; profesionales especializados, profesionales
universitarios, y alcaldes municipales.

Lugar: ESAP — Territorial Tolima

& OnoNote Archivo _Ecicion  Vor 3 B) @ Q8 O Verdemar 10:38am

—

Tolima 16

ATT

— o

Reunién de evento “Encuentro de municipios”
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5. Elaborar y presentar

informes sobre la
concertacién, ejecuciéon vy
avance de las asistencias
técnicas y asesorias de

acuerdo con los lineamientos
y directrices establecidos por
el director territorial y el Lider
Departamental.

51.

Actividad: Se realiz6 gestion de la firma del alcalde
Ferney Pavén Beltran, del acta de entendimiento y
compromiso con el municipio de Anzoategui, Tolima.

Dia: 03 de marzo del 2025
Participantes: Lider
especializado

Lugar y/o medio: Acta concertacion firmada

territorial, profesional

5.2.

Actividad: Se apoyé al lider territorial en la
presentacion del acta de entendimiento vy
compromiso firmada por Diana Magali Caro Galindo
alcaldesa del municipio de Santa Isabel, Tolima

Dia: 03 de marzo del 2025
Participantes: Lider
especializado

Lugar y/o medio: Acta concertacion firmada

territorial, profesional

Acta de entendimiento y compromiso Santa
Isabel




o0
000
€$00

Obligaciones contractuales

ESAP-PS-056-TOL-2025 ¢7
MARIA ALEJANDRA TOVAR BERNAL LaESAP
Informe de actividades del 03 de marzo al 31 de marzo de 2025 en

con el CAMBIO

5.3.

Actividad: Se apoyé al lider territorial en la
presentacion del acta de entendimiento vy
compromiso firmada con la alcaldesa Gina Vanessa
Silva alcaldesa del municipio de Herveo, Tolima

Dia: 03 de marzo del 2025

Participantes: Lider territorial, profesional
especializado

Lugar y/o medio: Acta concertacion firmada

5.4.

Actividad: Se apoyé al lider territorial en la
presentaciéon del acta de concertacién de lineas
tematicas y asistencias técnicas con el municipio de
Anzoategui, Tolima

Dia: 21 de marzo del 2025

Participantes: Lider territorial, profesional
especializado

Lugar y/o medio: Acta ATT concertadas firmada
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Acta de entendimiento y compromiso Herveo

Acta concertacion Anzoategui ~
2 [5) Anzost.marzopdf  lo} Anzosteguipdf | [2) Anzodteguipdf
& Maria Alejandra Tovar Bernal © « « ~
Para: ® Fabian Zabala Cifuentes Vie 21/03/2025 14:42

I Anzodtegui, 18 de marzo.pdf
= 376k

v

Cordial saludo, de manera atenta me permito remitir acta de concertacion firmada del Municipio
de Anzoategui,
Cordialmente,

MARIA ALEJANDRA TOVAR BERNAL
Profesional Especializado

Correo electronico en el que se remite acta de
concertacion de lineas tematicas - Anzotaegui
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5.5.

Actividad: Se apoyé al lider territorial en la
presentaciéon del acta de concertacién de lineas
tematicas y asistencias técnicas con el municipio de
Herveo, Tolima

Dia: 28 de marzo del 2025
Participantes: Lider
especializado

Lugar y/o medio: Acta ATT concertadas firmada

territorial, profesional

ACTA DE REUNION EJECUTIVA| N

Herveo

6. Asistir y participar en las
reuniones a las que sea
convocado, preparar los
documentos y/o
presentaciones que se le
requieran para el desarrollo
de estas. Ello incluye
participar en los eventos
dispuestos a nivel nacional
por la Subdireccién Nacional
de Proyeccion Institucional -
SNPI y la Direcciéon de
Fortalecimiento y Apoyo a la
Gestion Estatal - DFAGE en
el marco del despliegue de la

6.2.

Actividad: Se asistio y participd en la reuniéon con
alcaldes de los 19 municipios beneficiarios en el
marco del despliegue de la estrategia de asistencia
técnica en el departamento del Tolima, en la cual se
entregd un balance de las ATT realizadas en los
municipios en el afio 2024, se presento la oferta de
ATT para el afio 2025, agenda desarrollada por el
Lide Territorial Dr Fabian Zabala Cifuentes; y por
prate del Dr Juan Carlos Chavarro se realizé la
difusién de la oferta de servicio y de la estrategia de
fortalecimiento territorial, brindado por la ESAP a

Reunién de trabajo 03 de marzo del 2025
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estrategia de  asistencia
técnica y de las demas
actividades

todas las entidades territoriales y ciudadania en
general.

Dia: 17 de marzo del 2025

Hora: 9:00 am a 10:00 m

Participantes: Lider territorial, profesionales
especializados, profesionales universitarios

Lugar: ESAP — Territorial Tolima.

7. Orientar técnicamente a los
profesionales de  primer
empleo, estudiantes en
calidad de practicantes y/o
monitores que le sean
asignados para el desarrollo
de las asistencias técnicas
territoriales, de modo que se
acompanen los procesos de
fortalecimiento que
contribuyan al enfoque de
escuela aplicada adoptado
por la estrategia de asistencia
técnica territorial con enfoque
investigativo.

71.

Actividad: Orientacion técnica a la profesional
universitaria Yeimmi Carolina Varén en el desarrollo
de los capitulos 1, 2 y 3 del documento diagndstico y
de caracterizacion del municipio de Herveo y Santa
Isabel, cinéndose a la alineacién tedrica
metodolégica, y lineamientos definidos por Ila
Direccion Técnica de Fortalecimiento y Apoyo a la
Gestion Estatal.

Dia: 15, 14, 21, 25, 24, 28, 29 de marzo del 2025
Participantes: profesional especializado vy
profesional universitario,

Lugar y/o medio: Correo electronico

s Yeimy Carolina Varon Mendez
Para: ® Maria Alejandra Tovar Bernal Sab 15/03/2025 19:49

¥ Importancia alta

[

5% Este mensaje esta en Inglés Traducir a Espafiol | No traducir nunca de Inglés

o PE-FO-015 Caracterizacién y
423 K8

v

Cordial saludo Alejandra:
Remito adjunto las correcciones realizadas al capitulo 1 atendiendo las observaciones en la
revision realizada por el lider territorial. Adicionalmente se encuentra proyectado el capitulo 2 de

la caracterizacion.

Cordialmente,

(J Protesional contatsta
. . Yeimy Carolina Varon Mendez
000 Direccion de Fortalecimiento y apoyo a la gestion estatal
yeimy varon@esap.edu.co
e s i) ° Teléfono: + 57 313 3305656

Direccion: Calle 33 No. 8-142 Esquina - Direccién Teritorial Tolima
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CONTINUACION CARACTERIZACION HERVEO-CAPITULOS 2 Y 3 CON CORRECCIONES CAPITULO 1

? @3 PE-FO-015 ..v2.docx

«  Ocultar historial de mensajes

De: Yeimy Carolina Varon Mendez

Enviado: sabado, 15 de marzo de 2025 19:49

Para: Maria Alejandra Tovar Bernal <maria.tovar@esap.edu.co>

Asunto: CONTINUACION CARACTERIZACION HERVEO-CAPITULO 2 Y CORRECCIONES
CAPITULO 1

Cordial saludo Alejandra:
Remito adjunto las correcciones realizadas al capitulo 1 atendiendo las observaciones en la
revision realizada por el lider territorial. Adicionalmente se encuentra proyectado el capitulo 2 de la

caracterizacion.

Cordialmente,

Profesional contratista
Yeimy Carolina Varon Mendez

Caracterizacion - Herveo ~

2 @3 PE-FO-015 _.v1.docx

& Maria Alejandra Tovar Bernal © «a « ~
Para: ® Yeimy Carolina Varon Mendez Vie 14/03/2025 11:42

1

PE-FO-015 Caracterizacién y
549 KB

v

Cordial saludo, me permito remitir observaciones del al documento de caracterizacién del
municipio de Herveo; para su respectivo ajuste y consolidacién con el capitulo 2y 3.

Cordialmente,

MARIA ALEJANDRA TOVAR BERNAL
Profesional especializado

4 Responder > Reenviar
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Acta concertacién Anzoategui ~
2 {5} Anzodtegui pdf
& Maria Alejandra Tovar Bernal O « « ~
Para: ® Yeimy Carolina Varon Mendez Mar 25/03/2025 14:28
= Anzodtegui.pdf o
O 2678

Cordial saludo, de manera atenta me permito remitir acta de concertacién con el municipio de
Anzoétegui, Tolima

Cordialmente,

MARIA ALEJANDRA TOVAR BERNAL
Profesional Especializado

& Responder > Reenviar

CONTINUACION CARACTERIZACION HERVEO-CAPITULOS 2 Y 3 CON CORRECCIONES CAPITULO 1

2 @2 PE-FO-015 .v2.docx

~ Ocultar historial de mensajes

De: Yeimy Carolina Varon Mendez

Enviado: sabado, 15 de marzo de 2025 19:49

Para: Maria Alejandra Tovar Bernal <maria.tovar@esap.edu.co>

Asunto: CONTINUACION CARACTERIZACION HERVEO-CAPITULO 2 Y CORRECCIONES
CAPITULO 1

Cordial saludo Alejandra:
Remito adjunto las correcciones realizadas al capitulo 1 atendiendo las observaciones en la
revision realizada por el lider territorial. Adicionalmente se encuentra proyectado el capitulo 2 de la

caracterizacion.

Cordialmente,

Profesional contratista
Yeimy Carolina Varon Mendez
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8. Las demas obligaciones | 8.1.

que asigne el supervisor, el | Actividad: Se asistié a sesion virtual respecto a la | 5 = . - Esappy
lider territorial y/o el director | oferta tecnolégica de la informacion y la| B =

territorial y que tenga relacién | comunicacion de la Escuela Superior de ¢Quienes?

con el objeto del contrato. Administracion Publica - ESAP

Dia: 13 de marzo del 2025

Participantes: Comunidad Escuela Superior de
Administracion Publica - ESAP

Lugar y/o medio: Plataforma YouTube

oferta tecnolbgica de la informacion y la

8.2. comunicacion
Actividad: Se asistid a sesién virtual de alineacién

tedrica respecto a la politica publica de Genero.

Dia: 17 de marzo del 2025

Hora: 2:00 pm a 5:00 pm

Participantes: Comunidad Escuela Superior de
Administracion Publica - ESAP

Lugar y/o medio: Plataforma Teems

Alineacién tedrica respecto a la politica publica de
Genero
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8.3.

Actividad: Se realiz6 revision del informe para el mes
de marzo de la profesional universitaria Yeimy
Carolina Varon.

Dia: 27 de marzo del 2025

Participantes: Profesional  especializado vy
Profesional Universitario

Lugar y/o medio: correo electrénico

8.4

&

Yeimy Carolina Varon Mendez

Cordial saludo Ma. Alejandra: Remito para revision el informe mensual corre. Mié 26/03/2025 8:43

Maria Alejandra Tovar Bernal © « « ~
Para: ® Yeimy Carolina Varon Mendez Jue 27/03/2025 10:59

1

) Informe mensual marzo_202...
:‘ 5MB

v

Cordial saludo, de manera atenta remito observaciones al informe de actividades del mes de
marzo del 2025, del profesional universitario Yeimy Carolina Varon Mendez

Cordialmente,

MARIA ALEJANDRA TOVAR BERNAL

Yeimy Carolina Varon Mendez © « « ~
Para: ® Maria Alejandra Tovar Bernal Vie 28/03/2025 17:34

? Importancia alta

Revision del informe para el mes de marzo de la
profesional universitaria Yeimy Carolina Varon.
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Actividad: Se recibié capactacién por parte de
Nicolaz Dias, lider de pogrados, respecto al uso del
aplicativo Klick de la ESAP

Dia: 31 de marzo del 2025

Hora: 10:00 am

Participantes: Lider territorial, Profesionales
especializado y Profesionales Universitarios

Lugar y/o medio: ESAP — Tolima

Reunion capacitén Klick marzo 31 del 2025

8.5.
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Para el mes se cumplié con la obligacién de organizar -
la documentacion producida durante el periodo marzo e
2025, en la Estrategia de Asistencia Técnica

CONTRATISTA CONTRATO

Territorial. ampcroees | e roomiovans

PEDROLUIS ESPEIO CORTES | ESAP-PS-052-T0L-2025

CAROLNATALIARUZ NAVARRETE | ESAP-PS-053-T0L2025
EDWIN GIOVANNY PATINO OLAYA_| ESAP-PS-055-TOL 2025

[ HARIA AL EIANDRA TOVAR BERNAL | ESAP-PS 06 TOL 2025 |

VEIMY CAROLINAVARON MENDEZ | ESAP-PS.057T0L-2025
ANDRES MAURICIO HERRERA ARENAS | ESAP-FS-058-T0L-2025
MIGUEL ANGEL PARDO CARRILLO | ESAP-PS-059-T0L 2025

MARCELA SUAREZ CASTANEDA ESAP-PS-061-TOL-2025

Lo anterior del. el
estruct

Certificado de cumplimiento gestion documental
marzo




