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INVITACIÓN PÚBLICA A COTIZAR 

MÍNIMA CUANTÍA 

Código: FL14 

Versión: 02 

 
 

INVITACIÓN NÚMERO SMC-5032-2025 
 

EL POLITÉCNICO COLOMBIANO JAIME ISAZA CADAVID 
 

INFORMA: 
 

Que de conformidad con el Artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, el Politécnico Colombiano Jaime Isaza 
Cadavid, está interesado en recibir propuestas para el siguiente proceso de selección: 

 
CAPÍTULO I 

GENERALIDADES 
 

1.1. OBJETO A CONTRATAR. 
 

Suministro de tiquetes aéreos para diferentes destinos locales, nacionales e internacionales, para el desplazamiento de funcionarios, 
docentes, estudiantes, contratistas, miembros de cuerpos colegiados, entre otros, que requieran desplazarse y sean necesarios para 
el cumplimiento de los ejes misionales y de apoyo de la Institución 
 

1.2. CODIFICACIÓN DEL BIEN, OBRA O SERVICIO SEGÚN LAS NACIONES UNIDAS – UNSPSC. 
 
El POLITÉCNICO COLOMBIANO JAIME ISAZA CADAVID para el presente proceso de contratación, quien elabora los estudios 
previos, previamente aprobados, estableció los siguientes códigos del Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas 
(UNSPSC) como se indica en la Tabla 1: 
 
 

TABLA 1. CLASIFICACIÓN UNSPSC 
 

Clasificación 
UNSPSC 

Segmento Familia Clase Producto 

90121502  90 
Servicios de viaje, alimentación y 
entretenimiento. 

9012 
Facilitación de 
viajes 

90121500 
Agentes de 
viajes 

90121502 
Agencias de 
viaje 

 
 
1.3. PRESUPUESTO OFICIAL. 

 
El Presupuesto Oficial estimado lo constituye la suma de Treinta y nueve millones ochocientos mil pesos ($39.800.000) IVA 
INCLUIDO. Con cargo al certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2845, no se considerará la propuesta con un valor que 
supere el presupuesto oficial señalado. 
 
1.4.  FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA: 

 
De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, el Artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 
de 2015 y la ley 2069 de 2020 el proceso de contratación se adelantará bajo la modalidad de “MÍNIMA CUANTÍA” por ser inferior al 
10% de la menor cuantía, el factor de selección a tener en cuenta en el presente proceso es el menor precio. 
 
1.5. CONVOCATORIA A VEEDURÍAS: 
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De conformidad con el Artículo 66 de la Ley 80 de 1993, el Politécnica Colombiano Jaime Isaza Cadavid, invita a las veedurías 
ciudadanas para realizar el control social al presente proceso de contratación, para lo cual suministrará la información y 
documentación requerida, en el Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II) a través del Portal Único de Contratación. 
 

1.6. LIMITACIÓN MIPYME 
De acuerdo con lo previsto en el artículo 12 de la ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020 y 
reglamentado por el Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, así como lo dispuesto en los artículos 2.2.1.2.4.2.1, 2.2.1.2.4.2.2, 
2.2.1.2.4.2.3 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.  

 
El presente Proceso de selección, se podrá limitar en beneficio de las Mipyme, con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas 
con mínimo un (1) año de existencia, siempre y cuando se acrediten los requisitos previstos en la normativa mencionada 
anteriormente, y concurran los siguientes:  
 

a). El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria 
y Turismo.  
 
b). Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme 
colombianas y se acrediten los requisitos para participar en convocatorias limitadas, de conformidad con los términos dispuestos 
en los documentos precontractuales.  
 
Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan 
domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio 
con los documentos a los que se refiere el siguiente acápite 

 
1.7. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCIÓN: 

 
 
1.7.1. PLAZO DE EJECUCIÓN. 

 
270 días calendario desde la suscripción del acta de inicio, sin superar el 31 de diciembre de 2025, o hasta agotar su recurso. 
 

1.7.2. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 
 
Sede Central del Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid, ubicada en el Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación 
de Medellín  
 
1.8.  FORMA DE PAGO. 

 
La Institución, pagará al proveedor hasta la suma adjudicada, mediante pagos parciales mensuales según la cantidad de tiquetes 
emitidos, previa presentación de la factura y cumplimiento las obligaciones descritas; en este deberá tener en cuenta los valores 
correspondientes al costo de la tarifa administrativa que aplique según destino y ruta, los cuales deberán corresponder a lo definido 
y regulado por Aeronáutica Civil de Colombia, según Resolución que esté vigente al momento (para marzo 2025 está la Resolución, 
3596 de 2006). 
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El presupuesto se estructura como tipo bolsa y se agotará de acuerdo a las solicitudes de las dependencias. Adicionalmente informar 
que el proceso se estructura bajo la forma de pago tipo bolsa, donde el monto del presupuesto se agota de acuerdo a los tiquetes 
efectivamente comprados teniendo en cuenta las necesidades de las dependencias 
 
El pago estará sujeto al cumplimiento de los trámites administrativos a que haya lugar, para lo cual se deben presentar y entregar 
previamente los siguientes documentos: 
a. Certificado o constancia de estar a paz y salvo con el pago de parafiscales y/o seguridad social integral de conformidad 
con lo establecido en las normas vigentes sobre la materia. 
b. Informe de actividades adelantadas por EL CONTRATISTA, en el respectivo periodo (cuando aplique). 
c. La evidencia de documentos que soporten el informe de actividades. 
d. Productos requeridos en el contrato. 
 
No obstante, los pagos serán cancelados en pesos colombianos mediante transferencias en la cuenta bancaria informada por el 
CONTRATISTA, previos los descuentos de ley. 
 

1.9. CRONOGRAMA DEL PROCESO  
 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR DE PUBLICACIÓN 

Publicación de la invitación pública y estudios 
previos y análisis del sector 

 
22/04/2025 

Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co  

(SECOP II) 

Observaciones a la Invitación Pública y 
Presentación de solicitudes para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas 

Hasta el 23/04/2025 hasta 
las 5:00 pm 

Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co   

(SECOP II)  

Plazo para contestar las observaciones y 
publicación de adendas. 
Plazo para publicar aviso en el SECOP 
precisando si el proceso efectivamente se limitó 
a Mipyme o si podrá participar cualquier otro 

24/04/2025 hasta las 7:00 
pm 

Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co  

(SECOP II) 

Plazo para presentar propuestas y cierre del 
proceso 

28/04/2025 hasta las 10:00 
a.m. 

Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co  

(SECOP II)  

Periodo de Evaluación y Publicidad del informe 
de evaluación de las Ofertas 

29/04/2025 Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co  

(SECOP II) 

Plazo para subsanar los requisitos del informe de 
evaluación en caso de requerirse y 
observaciones al informe de evaluación 

30/04/2025 hasta las 
14:00 horas 

Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co  

(SECOP II)  

Informe de Final y respuesta de observaciones  05/04/2025 Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co  

(SECOP II) 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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ACTIVIDAD FECHA LUGAR DE PUBLICACIÓN 

Publicación de la comunicación de Aceptación de 
la Oferta Ganadora. 

6/04/2025 Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co  

(SECOP II) 

Suscripción del contrato  Dentro de un (1) día hábil 
siguiente a la publicación de 
comunicación de aceptación 
de la oferta 

Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co  

(SECOP II) 

Las fechas antes indicadas podrán variar de acuerdo con la ley y las condiciones previstas en la presente invitación pública, lo 
cual debe ser tenido en cuenta por los oferentes. 

 
1.10. LUGAR Y CONSULTA DE DOCUMENTOS: La totalidad de los documentos que conforman la Invitación Pública del 

presente Proceso de Selección, podrán ser consultados en el Portal Único de Contratación www.colombiacompra.gov.co 
(SECOP II). 

 
1.11. LUGAR DE ENTREGA DE PROPUESTAS: Se realizará a través del Portal Único de Contratación 

www.colombiacompra.gov.co (SECOP II).  
 
1.12. GUÍA PARA LA CREACIÓN DE PROPONENTES PLURALES EN SECOP II: Los proponentes que deseen presentarse como 

forma asociativa, deberán crearse como tal en el SECOP II, aplicando la guía para la creación de proponentes plurales. 
 

1.13. INTERPRETACIÓN Y ACEPTACIÓN DE LA INVITACIÓN PUBLICA  
 
Con la presentación de la oferta, el proponente manifiesta que estudió el estudio previo, invitación publica y todos los documentos del 
proceso, que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza 
de los servicios y/o bienes requeridos, su costo y su tiempo de ejecución, que formuló su oferta de manera libre, seria, precisa y 
coherente, y que además, se acoge a los dictados de la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y sus normas 
complementarias. 

 
Todos los documentos del proceso se complementan mutuamente, de tal manera que lo indicado en cada uno de ellos se entenderá 
como indicado en todos. Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido en esta invitación serán de su 
exclusiva responsabilidad. En consecuencia, el Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid, no será responsable por descuidos, 
errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretación u otros hechos desfavorables en que incurra el proponente y que 
puedan incidir en la elaboración de su oferta. 

 
El hecho de que el proponente no se informe o documente debidamente sobre los detalles y condiciones bajo los cuales serán 
ejecutados los servicios y/o entrega de bienes objeto de la presente Contratación, no se considerará como excusa válida para la futura 
formulación de eventuales reclamaciones 
 
En ese sentido, será responsabilidad del proponente examinar todas las instrucciones, condiciones específicas y toda clase de 
información suministrada por la entidad, para participar en el proceso de selección, las cuales constituyen la única fuente de 
información para la preparación de la propuesta. 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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La información contenida en los documentos del proceso, sustituye cualquier otra clase de información que el Politécnico Colombiano 
Jaime Isaza Cadavid y/o sus representantes pudieron haber suministrado a los proponentes o terceros interesados en el presente 
proceso de contratación. Por consiguiente, todas las informaciones preliminares, concomitantes o posteriores que los interesados 
hayan obtenido u obtengan en el transcurso del presente proceso contractual en forma diferente a la oficial, quedan sin valor y la 
entidad no se hace responsable por su utilización. 
 
El Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid, publicará todos los documentos y actos a través del Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co (SECOPII), de conformidad con lo previsto en el artículo 3 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia 
con el Decreto 1082 de 2015. 
 
Los documentos del proceso conservará plena validez, mientras no sea modificado expresamente por la Entidad y solo a través de 
Adendas debidamente publicados en el Portal Único de Contratación www.colombiacompra.gov.co (SECOPII). en el término 
establecido para ello en el cronograma. 
 
 

CAPÍTULO II 
 
Conforme a lo señalado en el numeral 3 del Artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, se establecieron en los estudios previos 
las condiciones técnicas que a continuación se enuncia:  
 

A. ACTIVIDADES 
 

1. Suministrar los tiquetes aéreos requeridos por parte del supervisor del contrato. 
 

2. Ofrecer asesoría en trámites documentales a los funcionarios que la Entidad, en la consecución de los documentos 
necesarios para los desplazamientos hacia otros países, tales como: visas, trámites de transferencia, información sobre 
vacunas exigidas y en general sobre los demás requisitos que existen para estos efectos. 
 

3. Además, informar a viajeros internacionales sobre los documentos requeridos, restricciones de inmigración, distancias, 
aeropuertos, ciudades, tasas de cambio, temperaturas y recomendación de seguridad. 
 

4. Proporcionar al supervisor, los listados cada que se presenten modificaciones en las tarifas aéreas nacionales e 
internacionales, los cuales deberán mantenerse actualizados durante la vigencia del contrato, adicionalmente cada vez 
que se soliciten tiquetes verificar las promociones, reducción de tarifas y descuentos especiales. 
 

5. Presentar mensualmente al supervisor del contrato, informes por tipo de servicio de viajes locales, nacionales e 
internacionales por usuarios; valor de los tiquetes adquiridos, penalidades y reembolsos efectuados y saldo de la ejecución 
y cualquier otro informe correspondiente al contrato suscrito con la Institución, que requiera el supervisor, sin perjuicio del 
desarrollo del mismo. 
 

6. Gestionar ante las aerolíneas los descuentos, millas, tiquetes y beneficios que estas ofrezcan, garantizado que las mismas 
efectúen la acumulación de estos a nombre del Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid. 
 

7. Suministrar los tiquetes aéreos en las rutas nacionales e internacionales en la clase más económica para la Entidad o la 
que excepcionalmente esta escoja, con autorización previa del supervisor del contrato. 

 
 
 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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B. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 
Con el fin de atender diferentes requerimientos para el traslado por vía aérea, en el marco del objeto y alcance del proceso 
contractual, el contratista deberá seguir las siguientes especificaciones: 
 

FICHA TÉCNICA SUMINISTRO DE TIQUETES AÉREOS 

SERVICIO ESPECIFICACIÓN TÉCNICA CANTIDAD 

Tiquetes 
aéreos 

Suministro de tiquetes aéreos para diferentes destinos locales, nacionales e 
internacionales, para el desplazamiento de funcionarios, docentes, estudiantes, 
contratistas, miembros de cuerpos colegiados, entre otros, que requieran 
desplazarse y sean necesarios para el cumplimiento de los ejes misionales y de 
apoyo de la Institución. Con servicios tales como: Check in de la aerolínea, 
Check-mig - Migración Colombia, Formulario de ingreso al país caso de ser 
requerido 

Según necesidad 

Ubicación de 
oficina 

Disponer de una sede o establecimiento de comercio (Sucursal), ubicada dentro 
del Área Metropolitana del Valle de Aburrá; debidamente demostrado mediante 
documento idóneo. 

Mínimo una (1) en el 
Área Metropolitana del 
Valle de Aburrá. 

Atención de 
servicio 

Servicio de atención 24/7 - (Lunes a Domingo), por medio de atención: Chats, 
whatsapp, correo electrónico, línea telefónica, página web y oficinas. 

Depende del 
número de usuario 

Asistencia en 
Aeropuertos 

Brindar atención de apoyo, soporte y asistencia en viaje o trámite, en los 
diferentes aeropuertos de nivel nacional e internacional, si llegase a presentar 
cancelación, o cambio, u otro requerimiento relacionado con el origen - destino. 

Según necesidad y 
requerimiento de 
usuario. 

Servicios de 
Documentación 

Diligenciamiento y trámites para la obtención de los requerimientos 
reglamentarios de viaje, ante entidades de orden nacional e internacional 

Según necesidad 

Informe Realización de informe de carácter técnico, donde se indique: Cantidad de 
viajes realizados, viajes cancelados, Gasto de los viajes, número de persona 
que han realizado viajes, destinos, tiempo, valores ejecutados, novedades, así 
como el de otros aspectos necesarios para el seguimiento e información para 
el supervisor. 

Uno (1) 
Mensual 

Asistencia Médica Expedir tarjeta médica con cobertura global, según el caso. Según casos, 
necesidad y lugar 

Reservas en línea Herramienta de reservaciones en línea Página web y App 

Medidas de 
protección de la 
información 

Contar con procedimientos y herramientas que protejan la información utilizada 
en el proceso de adquisición de los tiquetes, esto es, medios de pago (Tarjeta 
de crédito y débito), información del viajero y de la Institución, entre otros. 

Depende del 
número de usuario 

Tecnología Contar con herramientas (app´s) que permitan a los viajeros, tener información 
en tiempo real sobre el estado del viaje. 

Página web y App 

Experiencia Adjuntar una lista de los 5 principales clientes en los que ha realizado proceso 
por más de 1 año 

Documentos de 
soporte 

Tarifa Administrativa Cobro de tarifa administrativa de acuerdo a lo estipulado en la normativa vigente 
y lo regulado por la Aeronaútica Civil 

Factura 
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FICHA TÉCNICA SUMINISTRO DE TIQUETES AÉREOS 

SERVICIO ESPECIFICACIÓN TÉCNICA CANTIDAD 

Servicios de valor 
agregado 

Ofrecer sin costo alguno, servicios adicionales que permitan a la Institución 
tener valores agregados y beneficios diferenciadores. 

 

Servicios de 
equipaje al realizar 
la reserva del 
tiquete 

Garantizar que la reserva del tiquete según destino incluya: morral, equipaje 
entre 8 y 10 kilogramos y de 23 kilogramos (en bodega) Según aplique para el 
destino nacional e internacional 

Según necesidad y 
lugar 

Registros y 
licencias 

Contar con el Registro Nacional de Turismo y los permisos y licencias exigidos 
por la Aeronaútica Civil de Colombia 

Lo exigido 

Mejor tarifa De acuerdo con el mercado y las condiciones de viaje, ofrecer la tarifa más 
baja en precio (comparativos), sin afectar rutas, itinerarios (origen- destino), 
tiempos, calidad en el servicio y beneficios tarifarios 

Según oferta acorde 
con necesidad y 
lugar 

 
 
 

CAPÍTULO III 
 

2. REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS, TÉCNICOS Y FINANCIEROS 
 

3.1. REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS: 
Al presente proceso de selección, pueden comparecer las personas naturales, jurídicas, consorcios o uniones temporales, que 
reúnan los requisitos habilitantes necesarios para participar, así como la forma de acreditarlos y que no se encuentren incursos en 
las causales de inhabilidad, incompatibilidad  o conflicto de intereses, señaladas en la normativa vigente, como en los artículos 8 y 
9 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con los artículos 1 al 4 y 90 de la Ley 1474 de 2011 modificado por el artículo 43 de la 
Ley 1955 de 2019, artículo 221 del Decreto - Ley 019 de 2012, que modificó el artículo 6 Ley 1150 de 2007, concordante con lo 
dispuesto por los artículos 2.2.1.1.2.2.5., y 2.2.1.1.2.2.8., del decreto 1082 de 2015 y demás normas que lo regula la materia.  
 

 
3.1.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
Este documento debe venir firmado por la persona natural si actúa en esta calidad, por el representante legal de la sociedad, si se 
trata de una persona jurídica, o por el representante del consorcio o unión temporal, si la propuesta se presenta bajo esta figura 
asociativa; donde el proponente descargará y diligenciará el formato carta de presentación de la oferta en la forma y términos 
indicados en el ANEXO 1 
 
La presentación y suscripción de la carta de presentación de la propuesta será evidencia que el proponente declara que se no se 
encuentra en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses, señaladas en la normativa vigente, además que 
estudio, conoce y acepta las condiciones señaladas en los documentos del presente proceso de selección.  
 
3.1.2. CARTA DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES 
Si la propuesta se presenta bajo la figura asociativa de consorcio o unión temporal, el proponente descargará y diligenciará el 
ANEXO 2, en la forma y términos allí indicados y deberá dar aplicación a la guía para la creación de proponente plural establecida 
por Colombia Compra Eficiente. 
 
3.1.3. EXISTENCIA Y CAPACIDAD LEGAL 

 
a. PERSONA NATURAL 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1955_2019.html#43
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Debe ser mayor de edad, estar inscrito en el Registro Mercantil, y que su actividad comercial le permita realizar el objeto del futuro 
contrato; todo lo cual se acredita con la presentación del certificado de matrícula mercantil emitido por la Cámara de Comercio 
respectiva del domicilio comercial del oferente, con fecha de registro con antelación a la apertura del proceso y debe estar 
debidamente renovado, con fecha de expedición no superior a un (1) mes de antelación a la fecha de cierre del proceso. Lo anterior 
únicamente en caso que el proponente ejerza como comerciante o sea propietario de establecimiento de comercio. 
 
b. PERSONA JURÍDICA 
El objeto social debe estar relacionado con el servicio o bien a contratar con el presente proceso de selección; lo anterior, se acredita 
con la presentación del certificado de existencia y representación legal, expedido por la Cámara de Comercio o el documento 
equivalente y debe haberse constituido con anterioridad a la fecha de apertura del presente proceso de selección, cuya fecha de 
expedición no podrá ser superior a un (1) mes de antelación a la fecha de cierre del presente proceso de selección, y debe estar 
debidamente renovado, la duración de la sociedad debe abarcar como mínimo el plazo de ejecución del contrato, su liquidación y un 
(1) año más, si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se anexarán los certificados, tanto de la sucursal como de la 
casa principal.  
 
c. CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 
En el caso de consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá acreditar lo descrito en los anteriores literales. 
 
d. AUTORIZACIÓN DEL ÓRGANO SOCIETARIO  
En caso que las facultades del representante legal estén limitadas por razón de la naturaleza o la cuantía del negocio jurídico, el 
proponente presentará junto con la propuesta el acta respectiva en la cual se autoriza al representante legal para firmar la propuesta 
y celebrar el correspondiente contrato en el evento que le sea adjudicado y para constituir el consorcio o la unión temporal, si a ello 
hubiere lugar. 
 

3.1.4.  COPIA DEL REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT): 

• El proponente deberá adjuntar copia del RUT expedido por la Dirección Nacional de Impuestos y Aduanas Nacionales 
DIAN.  

• Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, deberán presentar el RUT de cada uno de sus integrantes. 
 
3.1.5. DOCUMENTO DE IDENTIDAD: 
El proponente en caso de ser persona natural, acreditará tal calidad adjuntando la copia legible de su cédula de ciudadanía; en caso 
de ser persona jurídica, su representante legal adjuntará la respectiva copia legible de la cédula de ciudadanía; en el caso de 
consorcio o unión temporal, el representante del consorcio o unión temporal, así como cada uno de sus integrantes adjuntará la 
copia legible de la cédula de ciudadanía; en caso de la persona jurídica extranjera, su representante legal adjuntará copia legible de 
su cédula de ciudadanía si es colombiano o copia de su cédula de extranjería y/o su pasaporte, si tiene otra nacionalidad. 
 
 
3.1.6. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CON LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES:  
De conformidad con lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, a la fecha de presentación de la propuesta, el proponente 
deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales, según 
corresponda; si es persona jurídica, deberá cumplir con lo señalado en el Art.50 de la Ley 789 de 2002, esto es “se deberá acreditar 
el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando 
este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al que exija el 
respectivo régimen de contratación para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no será inferior a los seis (6) 
meses anteriores a la celebración del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, 
deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución”. 
 
Si es persona natural, se deben presentar las planillas pagadas de los citados aportes, correspondientes al último mes o 
periodo obligado, previo o concomitante con la presentación de la oferta, atendiendo lo dispuesto en el Decreto 1990 de 2016 
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en cuanto a las fechas límite de pago, y certificación firmada, en los términos dispuestos por la entidad para tal efecto (VER 
ANEXO DE CERTIFICACIÓN) en la que se haga constar que a la fecha de presentación de la oferta, se encuentra al día y a paz y 
salvo con el pago de los referidos aportes.  
 
Estas mismas reglas aplican para los integrantes de consorcio o unión temporal.  
 

3.1.6.1     DOCUMENTOS DEL REVISOR FISCAL. Si el certificado lo suscribe el revisor fiscal, Se deberá anexar copia de la 
cedula, copia tarjeta profesional y Certificado de Junta de Contadores (vigencia menor a 3 meses) 
 
3.1.7. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, JUDICIALES Y MEDIDAS CORRECTIVAS: 
Los proponentes deberán presentar el certificado expedido por la Contraloría, donde acrediten no estar reportados en el Boletín de 
Responsables Fiscales. Además, las certificaciones de antecedentes disciplinaros que expide la Procuraduría General de la Nación 
y los certificados de antecedentes judiciales y de convivencia (Registro Nacional de Medidas Correctivas-RNMC), que expide la 
Policía Nacional, con una vigencia no mayor a treinta (30) días calendario contados a partir del cierre del presente proceso de 
selección. 
 
En el evento que no presenten los certificados, a el Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid, le corresponde verificar en las 
páginas Web, de la Contraloría General de la República, la Procuraduría General de la Nación y la Policía Nacional, los antecedentes 
fiscales, disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales y el certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas, de la 
persona que presente la propuesta o del representante legal de la persona jurídica que la presente. 
 
Para el caso de modalidades de asociación y de personas jurídicas diferentes a las sociedades anónimas abiertas, este requisito 
debe ser cumplido por todos los socios y representantes legales de las sociedades participantes. 
 
En el caso de consorcios o uniones temporales, se realizan las mismas verificaciones para cada uno de sus integrantes. 
 
3.1.8. CERTIFICADO REDAM. Los proponentes deberán presentar el certificado vigente.  
 
3.1.9. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN (ANEXO 5): 
El proponente descargará y diligenciará el formato COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN, en la forma y términos indicados en el 
ANEXO 5. 
 
3.1.10 INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES PARA CONTRATAR. El proponente descargará y 
diligenciará el formato, en la forma y términos indicados en el ANEXO 7. 
 
3.1.11 CERTIFICADO DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST). Certificado emitido 
por la ARL donde se indique el grado de madurez en la implementación de su Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo 
SG-SST, según la resolución 0312 de 2019 (Porcentaje de cumplimiento superior al 80%) 
 
 

3.2. REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS: 
 
3.2.1. EXPERIENCIA HABILITANTE 

 
El Proponente debe acreditar experiencia, soportada máximo en dos (2) Certificaciones de experiencia, cuyo objeto o haya consistido 
en el SUMINISTRO DE PASAJES Y/O TIQUETES AÉREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES y cuyo monto debe 
ser igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial. Este valor puede ser el resultado de una sola certificación o la sumatoria 
del valor de las dos (02) certificaciones. 
 



                                                                                    

 
 

10    
 

 
INVITACIÓN PÚBLICA A COTIZAR 

MÍNIMA CUANTÍA 

Código: FL14 

Versión: 02 

 
La experiencia exigida deberá acreditarse mediante la certificación de contratos celebrados y ejecutados con entidades públicas o 
privadas. 
 
El POLITECNICO se reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta la adjudicación la información y solicitará los 
soportes que considere convenientes, tales como: copias de contrato y actas de liquidación. Se tendrán en cuenta para la verificación 
aquellas certificaciones que reúnan la totalidad de los requisitos exigidos en Invitación a Participar. No obstante, lo anterior, el 
POLITECNICO podrá verificar la información contenida y podrá solicitar aclaraciones sobre los datos consignados en las 
certificaciones. 
 
Las certificaciones deberán dar cuenta de la experiencia del proponente en todas y cada una de las actividades antes relacionadas 
o bien sea en cada una de ellas o en la suma total de las mismas. 
 
El valor, objeto y/o alcance de los servicios prestados deberá acreditarse mediante certificaciones expedidas por el respectivo 
contratante o cualquier otro documento contractual idóneo suscrito por funcionario competente de la Entidad contratante, que 
contenga como mínimo, la siguiente información: 
 

• Nombre del Contratista y objeto del contrato (si posee).  

• Alcance y/o actividades ejecutadas. 

• Valor ejecutado. 

• Plazo de ejecución, fechas de iniciación y de terminación. 

• Fecha de liquidación. 
 

En caso de que la certificación no incluya la descripción del alcance del proyecto, ésta se deberá acompañar de un documento 
contractual idóneo suscrito por funcionario competente de la Entidad contratante, donde se pueda verificar claramente cualquiera de 
los requisitos faltantes en la certificación, para poderlo tener en cuenta en la evaluación de la experiencia. 
 
No se tendrán en cuenta para la evaluación aquellas certificaciones en las que la información contenida en ellas no permita verificar 
el cumplimiento de los requisitos establecidos en este numeral y la entidad no puede realizar la verificación o aclaración de ésta. 
 
La experiencia del oferente plural (unión temporal, consorcio corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los 
integrantes). 
 
3.2.2 VERIFICACIÓN TÉCNICA  
 
El contratista, deberá disponer de una sede o establecimiento de comercio (Sucursal), ubicada dentro del Área Metropolitana del 
Valle de Aburra; aspecto que deberá ser demostrado mediante certificación del representante legal de la empresa. 
 
3.2.3 CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES TÉCNICAS: 
 
El proponente deberá cumplir con las especificaciones técnicas expresadas en el literal B Capitulo II.  
 
El proponente deberá diligenciar el ANEXO N°4 “CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES TÉCNICAS” diseñado por la entidad, en 
el cual se compromete a cumplir con las especificaciones técnicas del Proceso de Selección. 
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3.2.4 REQUISITOS HABILITANTES ECONÓMICOS:  
 
3.2.4.1  OFERTA ECONÓMICA: El valor de la oferta se expresará en pesos colombianos y en números enteros (sin decimales) 

para todos los efectos. El proponente descargará y diligenciará el formato PROPUESTA ECONÓMICA, en la forma y 
términos indicados en el ANEXO 3. 

 
Será de exclusiva responsabilidad del proponente, los errores y omisiones en que incurra al presentar su oferta económica, lo cual 
implica que deberá asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que se modifique el valor 
total de la oferta. 
 
3.2.4.2 FORMATO BENEFICIARIO CUENTA (ANEXO 8): El proponente descargará y diligenciará el FORMATO BENEFICIARIO 

CUENTA, en la forma y términos indicados en el ANEXO 8. 
 

3.2.4.3 CERTIFICACIÓN BANCARIA: El proponente deberá presentar la certificación Bancaria expedida por la respectiva entidad 
bancaria, donde se indique que la Cuenta (Ahorros o corriente) en la cual se le consignarán los pagos, se encuentra activa. 

 
 
 

CAPITULO IV 
 

4.1. TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN, ANÁLISIS Y ASIGNACIÓN DE RIESGOS PREVISIBLES: 
 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 4 de la ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, se estructuró en los estudios 
previos los riesgos estimados, documento publicado en el SECOP II. Los interesados y proponentes deberán verificar los mismos. 
 

• Criterios Para La Estimación: La estimación consiste en valorar la probabilidad de ocurrencia y el nivel de impacto de los riesgos 
que han sido tipificados y que teniendo en cuenta su materialidad, requieren una valoración. 

 

• Tipificación del Riesgo: Es la enunciación que se hace de aquellos hechos previsibles constitutivos de riesgo que, a criterio del 
Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid, pueden presentarse durante y con ocasión de la ejecución del contrato. 

 

• Asignación del Riesgo: Es el señalamiento que hace el Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid, de la parte contractual que 
deberá soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada asumiendo su costo. 

 
Para los efectos del presente documento, la estimación es una técnica que permite dar una aproximación de la magnitud del riesgo 
previsible de acuerdo con su probabilidad e impacto.  
 
NOTA: Los interesados en participar en el proceso, deben manifestar al Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid, teniendo en 
cuenta la experiencia y experticia que poseen en su actividad ordinaria, la existencia de posibles riesgos asociados con la ejecución 
del contrato que puedan afectar su equilibrio contractual, de conformidad con lo previsto por el artículo 863 del Código de Comercio 
y los artículos 3 y  5 de la ley 80 de 1993, según el cual las partes deben proceder de buena fe exenta de culpa en el período 
precontractual, so pena de indemnizar los perjuicios que se causen. En consecuencia, la Entidad no acepta reclamaciones 
relacionadas con circunstancias que pueden ser previsibles por el posible proponente futuro contratista, que afecten el equilibrio 
contractual y que no fueron manifestadas en la oportunidad prevista en la invitación pública, acorde a la tabla de riesgo y forma de 
mitigarlo contenida en los estudios previos. 
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4.2. GARANTÍAS: 
 
El contratista deberá constituir a favor de la Institución Universitaria Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid, identificada con 
NIT 890.980.136-0, de acuerdo con uno de los mecanismos de cobertura del riesgo consagrados en la normatividad vigente o por 
una compañía de seguros legalmente establecida en Colombia, una garantía única a favor de entidades estatales, que avale entre 
otros, los siguientes amparos: 
 

• Garantía de cumplimiento del contrato y cláusula penal. En cuantía equivalente como mínimo, al quince por ciento 
(15%) del valor del contrato, por el por el plazo del contrato y cuatro (4) meses más. 
 

• Póliza de calidad del servicio. En cuantía equivalente como mínimo, al quince por ciento (15%) del valor del contrato, por 
el plazo del contrato y cuatro (4) meses más 

 

• Pago de salarios, prestaciones sociales se indemnizaciones laborales, en cuantía equivalente como mínimo al quince 
por ciento (10%) del valor del contrato, por el término de vigencia del mismo y tres (3) años más. 
 

 
CAPÍTULO V 

RECEPCIÓN DE PROPUESTAS Y EVALUACIÓN  
 

5.1. PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA: 
La oferta se presentará de manera electrónica a través del Portal Único de Contratación www.colombiacompra.gov.co (SECOP II). 
 
La oferta contendrá todos los documentos solicitados. El Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid, se reserva el derecho de 
verificar su autenticidad. 
 
No se aceptarán ofertas cuyos documentos que sean objeto de evaluación y calificación presenten tachaduras, raspaduras o 
enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el oferente al margen del mismo o en documento aparte incluido en la 
oferta. No se aceptarán ofertas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora de 
cierre de la contratación. Para el cual se realizará el acta de cierre en documento público. 
 
Con posterioridad a la fecha de cierre no se aceptará a los oferentes variación alguna en sus términos, lo cual no obsta para que el 
Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid pueda solicitar durante la evaluación y hasta antes de la adjudicación, las aclaraciones 
que considere necesarias, las cuales deberán ser atendidas en el tiempo fijado para ello. 
 
Se entenderán por no recibidas las propuestas que sean allegadas en fax, por correo electrónico o por fuera del término establecido 
en el cronograma del presente proceso de selección, o cualquier otro medio diferente al Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co (SECOP II), con excepción de lo establecido en el Nuevo Protocolo de Indisponibilidad de Colombia 
Compra Eficiente, para lo cual se establece el correo electrónico cadquisiciones03@gelpoli.edu.co. 
 

 
5.2. LUGAR, HORA Y FECHA DE PRESENTACIÓN: 
En el presente proceso de contratación sólo se podrán presentar ofertas hasta la hora y fecha indicada en el cronograma. La 
recepción de las propuestas se realizará a través del Portal Único de Contratación www.colombiacompra.gov.co (SECOP II). 
Seguidamente se le dará inicio al acta de cierre. 
 
5.3. PROCEDIMIENTO DE EVALUACIÓN: 
De conformidad con el Artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Dirección Seccional evaluará la totalidad de los documentos 
de la oferta más favorable. 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
mailto:cadquisiciones03@gelpoli.edu.co
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Para ello, a partir de la información contenida en el acta de cierre, en la que se inscribirán los datos de los oferentes participantes y 
el valor de su propuesta, la Entidad determinará la propuesta más favorable, verificará que aritméticamente esté correcta y que 
contenga la totalidad de los servicios solicitados, superado este control, verificará que los documentos solicitados cumplan con la 
información exigida y publicará el resultado. 
 
5.4. CAUSALES DE RECHAZO: 
a. Cuando se realice entrega extemporánea de la propuesta o por un medio diferente al Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co (SECOP II) y no se configure y pruebe la indisponibilidad del sistema. 
b. Cuando el proponente no acepte, o condicione las especificaciones técnicas obligatorias. 
c. Cuando el contenido de la propuesta no coincida con el objeto, número y clase de proceso de selección. 
d. Cuando el proponente no cotice algunos de los ítems de la propuesta económica y/o varíe el formato de propuesta económica 
(anexo a esta invitación), cuando dicha situación impida la comparación de las propuestas. 
e. Cuando no se presente la oferta económica o ésta supere el presupuesto oficial estimado y/o el valor promedio unitario del 
estudio de precios del mercado, antes de IVA. 
f. Cuando no se acrediten todos los requisitos financieros, jurídicos y técnicos exigidos en la invitación pública, incluidos los anexos 
diseñados por la Entidad, dentro del plazo establecido. 
g. Cuando los proponentes hayan ejecutado cualquier tipo de contrato con el Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid y 
hubiesen obtenido una calificación regular o mala, dentro de los dos años anteriores al cierre del presente proceso o hayan sido 
sancionados con multa o incumplimiento total o parcial dentro del mismo término, verificado por el comité técnico evaluador. 
h. Cuando el oferente esté incurso en alguna de las inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de intereses establecidas en la 
legislación nacional. 
i. Cuando se demuestre que el proponente, a la fecha de presentación de su propuesta, no se encuentra al día con el cumplimiento 
en el pago de los aportes a sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello hubiere lugar, 
en cumplimiento a lo estipulado en la Ley la Ley 1150 de 2007. 
j. Cuando el proponente esté incluido en el Boletín de Responsables Fiscales, con fallo en firme y ejecutoriado, de conformidad 
con lo establecido por el artículo 60 Ley 610 de 2000. 
k. Cuando el oferente no subsane la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes en el término establecido para ello 
en el cronograma de la invitación pública de conformidad con el Ley 1882 de 2018 o aquella norma que la adicione, modifique o 
sustituya.  
l. Cuando se presenten propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora 
de cierre del presente proceso de selección. 
m. Cuando el objeto social del oferente no corresponda o no esté directamente relacionado con el presente proceso. Para el caso 
de consorcios o uniones temporales, la causal de rechazo se dará cuando el objeto social de todos los integrantes no corresponda 
o no esté directamente relacionado con la presente contratación. 
n. Cuando los documentos que sean objeto de evaluación y calificación presenten tachaduras, raspaduras o enmendaduras, salvo 
que las mismas sean refrendadas por el oferente al margen del mismo o en documento aparte incluido en la oferta. 
o. Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos tergiversados o alterados tendientes a 
inducir a error. 
p.   No constituirse como forma asociativa desde el inicio del contrato y presentar propuesta como consorcio o unión temporal, de 
conformidad con la Guía rápida para la creación de proponentes plurales en el SECOP II. 
q.   Las demás contempladas en la ley. 
 
5.5. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO: 
Se podrá declarar desierto el proceso de selección, únicamente por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una 
propuesta, como son:  
 
a. Cuando no se presente propuesta alguna, es decir cuando falte voluntad de participación.  

http://www.colombiacompra.gov.co/
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b. Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones exigidas en la Invitación Pública. 
c. Cuando no sea posible realizar la selección objetiva por circunstancias acaecías dentro del proceso  
 
 
5.6. CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES: 
En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medíos 
de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 
 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son aplicables a la 
contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su 
objeto:  
1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la información a la que se refieren los 
numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, 
si se exige esta última, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro 
contrato.  
2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a satisfacción de los 
bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en 
la invitación.  
3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se informen de su contenido y 
formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar 
ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrán 
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.  
4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos mínimos establecidos en este 
artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) El término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las 
observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, 
en todo caso, tendrá como límite un (1) día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el último 
plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del 
proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) 
El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar 
cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus 
ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.  
5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la 
invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el 
segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades Estatales 
para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en 
la invitación para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca 
este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluación.  
6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para que durante este término los 
oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la 
oferta seleccionada.  
7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitación 
a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre 
del supervisor o interventor del contrato.  
8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por 
el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.  
9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal.  
 
En caso de empate se aplicará lo dispuesto en el Artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015 que a su tenor literal menciona lo 
siguiente:  

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35
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En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos públicos, 

en los Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como los 

celebrados por los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante 

deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso 

las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional. 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para acreditar este factor de 

desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el 

artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata 

del puntaje para la promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. Para estos efectos, incluso se 

aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito 

se cumplirá en los mismos términos establecidos en los artículos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate 

se acreditará con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje. 

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal deberá definir en el pliego de 

condiciones, invitación o documento equivalente, las condiciones y los documentos con los que se acreditará el origen nacional del 

bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio 

Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de 

Planeación Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar 

dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos del parágrafo del artículo 2 de la 

Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es 

decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento 

y se declare ante un notario. En la declaración que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse 

que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el 

artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 

Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará dicha condición de conformidad 

con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad 

competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del 

lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los 

casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 

En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o 

mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un 

certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 

accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando 

los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las 

condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 

De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos sensibles, como es el caso de las 

mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los 

términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez 

por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente 

certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año 

de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la constitución de la persona jurídica cuando 

esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución 

del contrato. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653#2.2.1.1.1.3.1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653#2.2.1.2.4.2.9
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653#2.2.1.1.1.3.1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=8788#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653#2.2.1.1.1.3.1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653#2.2.1.2.4.2.9
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4640#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=31591#1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4640#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=31591#1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=34054#21
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=34054#16
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6.a
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=343#24
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Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en 

condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por 

ciento (25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado de aportes a seguridad social 

del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 

realizados por el empleador. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de personas mayores que no 

sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión 

establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, 

entregará un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su nómina y el número de 

trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de 

pensión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan 

estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos 

de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución 

de la persona jurídica. 

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de aportes a seguridad 

social del último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que 

se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores vinculados que son personas 

mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión 

establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a 

cualquiera de sus integrantes. 

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los trabajadores que 

cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no 

es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento 

de identificación del trabajador que lo firma. 

La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que se 

preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la 

sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a 

población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal 

o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el número de 

identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 

gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor 

a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en 

cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la persona jurídica. 

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de aportes a seguridad 

social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los 

pagos realizados por el empleador. 

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador 

pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 

2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante el cual acredita que por lo menos 

diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 

proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, 

deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=64476#0
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población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la 

norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo 

con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de las personas que 

pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa 

el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el 

otorgamiento del criterio de desempate. 

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, para lo cual presentará copia de alguno 

de los siguientes documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para 

la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en 

forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite que la persona se 

encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, 

se entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, entregará un certificado, 

mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 

cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá 

aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de las personas que 

está en proceso de reincorporación o reintegración. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso de reincorporación, 

para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del 

cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporación, 

para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los documentos de 

identificación de cada una de las personas en proceso de reincorporación. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo 

con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como son las personas en proceso de 

reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta información, en los términos 

del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate. 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los siguientes numerales: 

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, 

para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del 

presente artículo; o por una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas 

en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 

presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de 

la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso 

de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las personas que participen en 

la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los 

documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participación de por 

lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 

experiencia acreditada en la oferta. 

7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporación o 

reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas 

de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un certificado 

suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo 

el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso 

de reincorporación y/o reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del 

literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=64476#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6.a
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6.a
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6.a
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8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, 

en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportará el certificado de 

existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el 

empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con 

micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de 

clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones 

señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos 

integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 

junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 

proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 

criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas 

o asociaciones mutuales. 

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en 

concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 

La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y representación legal expedido por la 

Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos 

integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 

junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 

proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 

criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o información contable con 

corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados 

a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, para 

lo cual el proponente persona natural y contador público; o el representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las 

personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, entregará un 

certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de 

pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que: 

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el 

veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentará el documento de conformación del proponente plural 

y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del 

presente artículo; 

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la 

oferta; y 

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o 

accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un certificado 

suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, 

cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes 

empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de 

aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla 

con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento 

Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento a los 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#2.2.1.13.2.4
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#2.2.1.13.2.4
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de 

Mipyme en los términos del numeral 8 del presente artículo. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las condiciones señaladas en 

el inciso anterior de este numeral. 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar establecido previamente en el pliego de condiciones, 

invitación o documento que haga sus veces. 

PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por 

Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán 

los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 

Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de Contratación Pública 

- Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual o Guía no vinculante los lineamientos para la aplicación de los factores de 

desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 

PARÁGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo país de origen 

no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará 

aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral. 

PARÁGRAFO 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal 

garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: 

i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 

En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de terceros la información relacionada 

con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento 

puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 

(Adicionado por el Art. 3 del Decreto 1860 de 2021) 
 
Método aleatorio para seleccionar el oferente. procedimiento del sorteo: 
 
Se realizarán dos sorteos virtualmente o presencial, así: 
El primer sorteo para definir el orden mediante el cual los proponentes seleccionarán las balotas que dirimirán el empate. 
Se pondrá en evidencia, a viva voz, la numeración de las balotas la cual debe guardar relación directa con la cantidad de 
proponentes habilitados para el desempate. 
Se depositan las balotas en sobre no traslucido. 
Cada proponente o a través de un servidor público y/o contratista del Politécnico, si se realiza de manera virtual, selecciona en 
su oportunidad una balota. 
Se aceptará la propuesta del proceso de selección al proponente que saque la balota de color rojo, en caso de realizarse 
virtualmente se hará a través de un servidor público y/o contratista del Politécnico.  
El resultado será aceptado de antemano por los proponentes involucrados en el empate sin lugar a reclamación alguna.  
 
5.7. INFORME DE VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES: 
La entidad evaluará la oferta más favorable de conformidad con Art. 2.2.1.2.1.5.2 el Decreto 1082 de 2015, e informará 
oportunamente al oferente seleccionado para que subsane la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes durante 
un (1) día hábil. Luego de verificados y subsanados los requisitos habilitantes, si a ello hubiere lugar, la entidad procederá a llevar a 
cabo la publicación del informe de evaluación final. 
 
5.8. PUBLICIDAD DEL INFORME DE LOS REQUISITOS HABILITANTES DE LA OFERTA Y TÉRMINO PARA CONOCER Y 
RESPONDER LAS OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACIÓN. 
 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=86982#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=56882#18
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=175187#3
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Con base en la evaluación obtenida en los diferentes criterios de selección, se elaborará un cuadro resumen de la oferta, en el cual 
se discriminarán los aspectos jurídicos, técnicos y el valor de la oferta económica. Los resultados de la evaluación serán publicados 
en el portal único de contratación www.colombiacompra.gov.co (SECOP II), además permanecerán disponibles en la plataforma para 
el pleno conocimiento de los interesados. 
 
A partir de la publicación del informe de evaluación de los requisitos habilitantes, los oferentes tendrán un plazo de un (1) día hábil 
para presentar observaciones a dicho informe, los proponentes podrán presentar las observaciones que consideren pertinentes, a 
través el portal único de contratación www.colombiacompra.gov.co (SECOP II).  
 
Sólo serán atendidas aquellas observaciones que hayan sido recibidas durante el periodo establecido para tal fin, a través el portal 
único de contratación www.colombiacompra.gov.co (SECOP II). Las observaciones presentadas por fuera del plazo establecido en 
el cronograma del proceso de selección serán tratadas como derecho de petición. 
 
 
5.9. COMUNICACIONES O ACTOS ADMINISTRATIVOS: 
En el evento en que se efectúen cambios a la presente invitación pública, estos serán realizados únicamente mediante adendas o 
Actos Administrativos, los cuales pasarán a formar parte de la misma. Los comunicados serán publicados en el portal único de 
contratación www.colombiacompra.gov.co. Ninguna declaración verbal afectará de manera alguna los términos, condiciones y 
modificaciones de la invitación pública. 
 
5.10. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se publicará una comunicación de 
aceptación de la oferta, manifestando la aceptación expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de la entidad y del 
supervisor designado. 
 
Con la publicación de la comunicación de aceptación en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública SECOP II a través del 
Portal Único de Contratación, el proponente quedará informado de la aceptación de la oferta. 
 
Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro del término señalado por la entidad, por causa imputable a él, el 
Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid, mediante acto administrativo debidamente motivado podrá adjudicar el contrato a la 
segunda mejor oferta y así sucesivamente de conformidad con lo establecido en el parágrafo del Artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 
1082 de 2015. 
 

CAPÍTULO VI 
CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 

 
6.1. SUPERVISIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
Se designa como supervisores al siguiente funcionario:  
 

• Rubén Darío Maya Bedoya, cédula de ciudadanía 15264093, en su calidad de Director de Servicios Generales y 
Mantenimiento, correo electrónico rdmaya@elpoli.edu.co 

• Apoyo administrativo: Aura Marcela Mesa Pulgarín, CC. 1.035.224.607, ammesa@elpoli.edu.co Técnica administrativa 
adscrita a la Dirección de Servicios Generales y Mantenimiento.  

 
El Ordenador del Gasto podrá designar un nuevo supervisor, a través de un acto administrativo, el cual se le comunicará al contratista 
y al nuevo supervisor, por medio del correo electrónico o físico, o quien ejerza su cargo o la persona designada por el Vicerrector de 
Extensión, quien realizará el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico sobre el cumplimiento del objeto del 
contrato, además de vigilar las obligaciones establecidas en éste; de tal forma que se garantice el cumplimiento de las obligaciones 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
mailto:rdmaya@elpoli.edu.co
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contractuales y legales en los términos y plazos establecidos en el contrato y los pliegos de condiciones o invitaciones públicas. Por 
consiguiente, las actuaciones de los supervisores estarán sujetas a los preceptos del Estatuto General de Contratación Pública 
(Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015 y demás normas que los modifiquen, complementen o 
sustituyan). 
 
6.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 
En desarrollo del objeto contractual, el contratista se obliga a: 
 

1. Enviar las cotizaciones solicitadas por la entidad antes de la expedición del tiquete aéreo. 
2. Suministrar tiquetes aéreos según los requerimientos de la Institución. 
3. Atender con diligencia las solicitudes realizadas por el supervisor del contrato. 
4. Entregar las facturas al supervisor del contrato mensualmente según los tiquetes emitidos durante el respectivo mes. 
5. Suministrar los pasajes aéreos en las rutas regionales, nacionales e internacionales en clase económica para la Entidad o 

la que excepcionalmente ésta elija a solicitud del supervisor. 
6. Gestionar ante las aerolíneas los descuentos, millas, tiquetes y beneficios que éstas ofrezcan, lo cual incluye la asesoría 

para la suscripción de convenios corporativos y el otorgamiento de millas redimibles en tiquetes gratuitos para el 
Politécnico, garantizando que se efectúe la acumulación de todos estos beneficios a nombre del Politécnico, producto de 
los servicios que la Entidad adquirió. 

7. Efectuar, sin costo alguno para la Entidad, las conexiones, reservas, confirmación de sillas en los vuelos solicitados por el 
supervisor del contrato; así mismo asesorará a la Entidad para los desplazamientos que se requieran, para lo cual deberá 
contar con comunicación directa con las diferentes aerolíneas y enviar la confirmación de las reservas a la brevedad 
posible. 

8. Presentar mensualmente un estado de cuenta soportado con las facturas de los tiquetes emitidos durante el período 
correspondiente. 

9. La Entidad bajo ninguna circunstancia asumirá el pago de penalidades y sanciones imputables al contratista por la emisión 
equivocada de tiquetes. 

10. El contratista informará mensualmente de la existencia de tiquetes por revisión, esto es, tiquetes no utilizados por razones 
internas a la Entidad y ajenas a la agencia de viajes. 

11. El contratista debe ofrecer la prestación del servicio de asistencia a través de una línea call center; pero cualquier 
modificación que implique cambio de tarifa solo podrá ser solicitada por la persona autorizada en la Entidad, previa 
autorización del supervisor. 

12. Las tarifas ofrecidas por el contratista deben incluir tasas, impuestos y costos administrativos. 
13. El contratista debe ofrecer tiquetes con todos los costos incluidos, es decir que la institución no reconocerá sobrecostos no 

mencionados a la hora de seleccionar y utilizar un tiquete como lo son: sobrecosto por combustible, IVA, tarifas 
aeroportuarias, impuesto de arrendamiento por arrendamiento de aviones para las aerolíneas comerciales de tal forma que 
no dé lugar a tarifas artificiales. 

14. Mantener el precio del tiquete aéreo reservado hasta la medianoche del mismo día en que se efectuó la reserva. 
15. Tener contrato vigente con las aerolíneas, para poder expedir los tiquetes requeridos durante la ejecución del contrato. 
16. La agencia seleccionada deberá mantener la licencia de funcionamiento de la Asociación Internacional de Transporte 

Aéreo – IATA vigente durante la ejecución del contrato. 
17. Mantener un sistema de comunicación permanente que garantice la respuesta inmediata ante cualquier eventualidad, 

garantizando la comunicación permanente con el supervisor del contrato. 
18. La agencia en su oferta debe garantizar la entrega de los tiquetes a la entidad con una antelación de 24 horas a la salida 

del vuelo. 
19. En caso de que la solicitud del Politécnico haya sido efectuada con carácter urgente deberá garantizarse la entrega del 

tiquete en el aeropuerto o emitir el tiquete electrónico correspondiente. 
20. Informes periódicos de las actividades realizadas al supervisor previo al pago.  
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21. Acordar con el Supervisor del contrato el plan de trabajo a desarrollar, el cual incluirá las actividades descritas en este 

numeral. 
22. Realizar el pago oportuno de la seguridad social en salud, pensiones y ARL. 
23. Suministrar la información necesaria para el control sobre los riesgos ambientales que se hayan identificado en la matriz 

de aspectos e impactos ambientales referentes a la contratación de bienes y servicios, cuando aplique; información 
suministrada por la dependencia solicitante. 

24. La emisión de los tiquetes deberá ser por una aerolínea formal, cobijada por la Aeronáutica Civil, bajo la regulación del 
Ministerio de Transporte, Superintendencia de Industria y Comercio, y demás entes de vigilancia del transporte aéreo en 
Colombia. 

25. Presentar y mantener durante la vigencia del contrato, un centro de contacto que garantice respuesta a solicitudes y 
requerimientos durante las 24 horas del día, los 365 días del año. 

26. En caso de siniestro que afecte la garantía de cumplimiento, el Proveedor deberá ajustar la suficiencia de la garantía, en 
los amparos respectivos. 

27. La Tarifa Administrativa facturada para la emisión de Tiquetes Aéreos debe corresponder a la ofertada. 
28. Llevar el control de la ejecución del contrato a fin de no sobrepasar el presupuesto contratado. En el caso de que el 

presupuesto sea agotado, el Proveedor debe interrumpir el suministro de Tiquetes Aéreos. 
29. Gestionar ante las Aerolíneas, reembolsos por cancelación y cambio de Tiquetes Aéreos de acuerdo con las condiciones 

y políticas de las Aerolíneas. 
30. Cumplir con el sistema de Gestión de calidad ISO9001, además de las normas técnicas sectoriales de las agencias (AV01, 

NTS AV02, NTS AV03, NTS AV04). 
 
Gestión Ambiental: 

1. Contar con licencia ambiental y permisos vigentes, si la actividad específica a realizar lo requiere. 
2. Suministrar la información necesaria para el control sobre los riesgos ambientales que se hayan identificado en la matriz 

de aspectos e impactos ambientales referentes a la contratación de bienes y servicios, cuando aplique. 
3. Utilizar los productos o materias primas amigables con el medio ambiente. 
4. Demostrar las competencias del personal en las actividades a desarrollar. 
5. Durante la ejecución del contrato el contratista deberá verificar el cumplimiento de las normas reglamentarias sobre gestión 

ambiental, seguridad y salud en el trabajo SG-SST, medicina preventiva, higiene y seguridad industrial y los demás 
aspectos inherentes que han sido establecidos o establezca la ley y los organismos de control. 

6. Para el transporte de productos e insumos en vehículos, se debe cumplir con la normatividad aplicable. 
7. Para el cumplimiento del objeto contractual, el contratista debe cumplir con todos los protocolos de bioseguridad 

establecidos por la Institución. 
8. Establecer e implementar una adecuada gestión de los residuos generados por la actividad de la misma, según las 

disposiciones vigentes al efecto. 
9. En caso de accidente de carácter ambiental, la empresa debe establecer y ejecutar un plan de emergencias o 

procedimiento de actuación. 
 
Seguridad y Salud en el Trabajo: 

1. (PERSONA NATURAL) Procurar el cuidado integral de su salud 
2. (PERSONA NATURAL) Usar adecuadamente los elementos de protección personal (EPP) necesarios para ejecutar la 

actividad contratada.  
3. (PERSONA NATURAL) Informar al interventor o supervisor la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y 

enfermedades laborales inmediatamente ocurran.  
4. (PERSONA NATURAL) Participar en las actividades de Prevención y Promoción organizadas por SST o la Administradora 

de Riesgos Laborales 
5. (PERSONA NATURAL) Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud 

en el Trabajo SG-SST.  
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6. Realizar la inducción de SST y entregar certificado virtual al interventor/supervisor, con copia a los correos: 

seguridadysalud@elpoli.edu.co y dlaboral@elpoli.edu.co. 
7. (PERSONA JURIDICA) Reportar a la Administradora de Riesgos Laborales los accidentes de trabajo y enfermedades 

laborales.  
8. (PERSONA JURIDICA) Investigar todos los incidentes y accidentes de trabajo y hacer llegar copia virtual a 

seguridadysalud@elpoli.edu.co 
9. (PERSONA JURIDICA) Realizar actividades de prevención y promoción en SST 
10. (PERSONA JURIDICA) Realizar entrega de dotación, inspección y capacitación de los Equipos de Protección Personal –

EPP- según la labor que se vaya a desempeñar 
11. (PERSONA JURIDICA) Fomentar y permitir la participación en las actividades de Prevención y Promoción organizadas por 

SST o la Administradora de Riesgos Laborales. 
12. (PERSONA JURIDICA) Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud 

en el Trabajo SG-SST. 
13. (PERSONA JURIDICA) Designar un responsable de SST 
14. (PERSONA JURIDICA) Tener implementado el SG-SST según los criterios definidos en el Manual para Contratistas del 

Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid.  
15. Cumplir con todos los requisitos para la prevención de accidentes y enfermedades laborales del personal propio y/o el de 

los proveedores de acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente que rija en la materia, y dando aplicación en lo 
que corresponda al Manual para Contratistas del POLITÉCNICO COLOMBIANO JAIME ISAZA CADAVID. 

 
6.2.1. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD CONTRATANTE: 

 
1. Proveer las condiciones de apoyo necesarias para la adecuada realización de las actividades relacionadas con el objeto 

del contrato.  
2. Suministrar al CONTRATISTA toda la información que se requiera para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.  
3. Reconocer y pagar oportunamente los honorarios pactados, previo el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA 

conforme a lo establecido en la cláusula sexta del presente documento.  
 
 

6.3. MULTAS. 
EL POLITÉCNICO de conformidad con el numeral 2 del artículo 4 de la Ley 80 de 1993, el artículo 17 de la Ley 1150 de 
2007, está facultado para adelantar las gestiones para el reconocimiento y pago de las sanciones necesarias para efectos 
de la presente contratación en caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones del contratista, sin perjuicio de las 
demás medidas sancionatorias en cabeza de las entidades estatales, como la terminación unilateral o la declaratoria de 
caducidad. Se le impondrá al contratista mediante acto motivado, multas diarias equivalentes al uno por mil (1x1000) del 
valor del contrato por cada día de mora o de incumplimiento total o parcial, hasta llegar al 50% del valor del contrato. En 
caso de incumplimiento del plazo inicialmente pactado en el contrato, se impondrá una multa por un valor del 1% del 
valor del contrato por cada día de retraso injustificado. Dichas multas podrán deducirse de lo que adeude EL POLITÉCNICO 
al contratista por concepto de honorarios. 

 
6.4. CLÁUSULA PENAL. 
En caso de incumpliendo definitivo por parte del contratista de cualquiera de las obligaciones contraídas o con ocasión de la 
declaratoria de caducidad, la entidad podrá hacer efectiva la cláusula penal pecuniaria al contratista hasta el 15% del valor 
del contrato, suma que la entidad hará efectiva mediante el cobro de la garantía única de cumplimiento o, a su elección, de 
los costos que se adeude al contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado con la inclusión de 
la misma en el presente documento; si esto no fuere posible, se cobrara por jurisdicción coactiva, en cuyo caso este contrato 
prestará el mérito ejecutivo correspondiente. La aplicación de la cláusula penal no excluye la indemnización de perjuicios tal 
como lo permiten las disposiciones civiles y comerciales que rigen la materia. Para la imposición tanto de la caducidad como 
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de las multas y de la cláusula penal pecuniario, el Politécnico acudirá al procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 
1474 de 2011. 

 
6.5. CADUCIDAD Y EFECTOS. 
EL POLITÉCNICO podrá declarar la caducidad administrativa del contrato que se derive del presente proceso de selección, 
por medio de Resolución motivada en el evento de presentarse alguna de las circunstancias previstas en el artículo 18 de 
la Ley 80 de 1993 y en caso de incumplimiento por parte de EL CONTRATISTA de las obligaciones pactadas en el presente 
contrato. 
 
6.6. INDEMNIDAD 
El contratista se obliga a mantener al POLITÉCNICO libre de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de 
terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes. 

 
6.7. CESIÓN DEL CONTRATO: 

El contratista NO podrá sub-contratar o ceder el contrato que resulte de este proceso a personas naturales o jurídicas, consorcios 
o uniones temporales, sin el consentimiento previo y escrito del Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid, donde ésta se 
reserva el derecho de aceptar o no la cesión 
 
6.8. TERMINACIÓN UNILATERAL DEL CONTRATO: 

De conformidad con lo señalado en el parágrafo segundo del artículo 50 de la ley 789 del 27 de diciembre de 2002, será causal de 
terminación unilateral de los contratos que celebren las entidades públicas con personas naturales, jurídicas, consorcios o uniones 
temporales; cuando se compruebe la evasión en el pago total o parcial de aportes por parte del contratista durante la ejecución del 
contrato, frente a salarios, sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, aportes al Servicio Nacional de Aprendizaje e Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar.  
 
Se podrá enervar la causal, mediante el pago de los recursos dejados de cubrir incrementados con los correspondientes intereses 
de mora dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a su notificación, y de acuerdo con lo establecido en el artículo 1 de la ley 
828 de 2003, su incumplimiento reiterado daría lugar a la declaratoria de caducidad. 
 
6.9. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: 
De acuerdo con el ARTÍCULO   217 del Decreto 019 de 2012. De la ocurrencia y contenido de la liquidación de los contratos 
estatales. El artículo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 32 de la Ley 1150 de 2007 quedará así: "ARTÍCULO   60. De 
la ocurrencia y contenido de la liquidación. Los contratos de tracto sucesivo, aquellos cuya ejecución o cumplimiento se prolongue 
en el tiempo y los demás que lo requieran, serán objeto de liquidación. 
 
 
 
Dado en Medellín,  

 
 

 NOMBRE FIRMA FECHA 

Proyectó Leidy Jimenez Echavarría 

 

15/04/2025 

Los arriba firmantes declaramos que hemos proyectado el documento conforme a los estudios previos allegados, previamente aprobados 
por el comité. Esta invitación es revisada jurídicamente y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por lo 
tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma  

 
 


