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GAF PR 02 F-2 ~ Vigencia:
1 de Marzo de 2022
Version:2 | ~ Pagina: 1de 1 ]

CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO
Nit: 8320034915

01/04/2025 _
COMPROBANTE DE EGRESOS Nro: EGR - 2025000050
COMPROBANTE AFECTADO | COM | 2025000038 |
1. DATOS DEL BENEFICIARIO _ | q
NOMERE DUQUE RODERG DIEGO FERNANDG CCo NIT 1075659008 -.DbV. 5
DIRECCION L1488 . TELEFONC 3118870152
BANCO ' . CUENTA ’ o TIPQ CUENTA
CHEQUE No g VALOR PAGO . 4,800,000.00
CONCEPTO: [CPS 010/2025 CTA COBRC 01 PRESTACION DE SERVICICS PROFESIONALES PARA APOYAR LQSPROCESOS DE GESTION .
DCCUMENTAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE SOPC CUNDINAMARCA, REALIZANDO LA REVISION Y ACTUALIZACION DELOS .
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS CON QUE CUENTA LA ENTIDAD ¥ DEMASAJUSTES QUE SEAN NECESARIOS EN CUMPLIMIENTO DE

LA NORMATI VIDAD VIGENTE DEL 14 DE FEBRERD AL 14 DE MARZO 2025 PLANILLA 1070436282 Y CERTIFICACION DE

. CUMPLIMIENTO - ‘
|2. MOVIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE. | | RETENCIONES |
[ CUENTA |[ RUBROPPTAL || NOMBRE || DEBITOS|[- CREDITOS||TIPO |IBASE [} % |
{111005070¢ [ | [Ne- 823-353591-10 Cancelo Municipai de Sopo || 0000 | [ 490000000 |
- [24008401 i [2.12.{0‘2:02,009 S | |Hono}arios DUQUE RGDERG D'iEGD'FERt\!ANDO”""”"”'-”"341900;0{_)0:0_0 || S on;oo'| TR
" romssscmn ooy i ———AL - e TE D B
> SUMAS IGUALES |{  4so0000.00 | 4500,000.00 |
3. MOVIMIENTO PRESUPUESTAL VIGENCIA |2025 , o
cop | REGISTRO | RUBRO | ‘ NOMBRE | VALOR} .
2025000018 2025000018  2.1.2.02.02.009.001 Servicios para la comunidad, soclales y personales. FUENTE: D0M-recursos proplos . 5,000,000.00
[TOTAL PRESUPUESTO ) - [ 5,000,000.00

tSON CUATRO MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS MC. "
!

Firma y Sello Beneficiario

B EDWAR DARIO TALERO VILLA, N
PRESIDENTE CONCEJO MUNICIPAL SGPO ¢.c o Nit

$e6: CONTADORA

Carrera 2 No 2 — 40, Piso 2 Parque F’rini:ipai — Sopd_Cundinamarca. Telafax: 601 857 2653
E- Mail: concelo@sopo-cundinamarca.gov.co
WWW.CONCejedesono . gov.co







CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO loouee comaraioonss

PROCESO FINANCIERO  Nersion
. ~ ' {Pagina: 1de1

COM
Nit: 832003491-5
COM-2025000039
martes, 25 de marzo de 202§

1. DATOS DEL BENEFICIARIO ‘
NOMBRE DUQUE RODERG DIEGO FERNANDO . CCoNIT 1075659899 v &

DIRECCION cL1488 : o . TELEFOND 3118870152
DESCRIPCION CPS (1072025 CTA COBRO 01 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LOSPROCESCS DE GESTION

DOCUMENTAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE S0PO CUNDINAMARCA, REALIZANDO LA REVISION Y ACTUALIZACION DE LOS
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS CON QUE CUENTA LA ENTIDAD Y DEMASANISTES QUE SEAN NECESARIOS EN
CUMPLIMIENTO DE LA NORMATI VIDAD VIGENTE DEL 14 DE FEBRERO AL 14 DE MARZC 2025 PLANILLA 1070436282 Y
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO " : ] ‘

2. MOVIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE ‘ .

. CUENTA NOMBRE DE i.A CUENTA DEBITOS CREDITOS| .
51117602 Honpra‘rios Servicios Profesionales 5,000,000.00 0o.00
24905401 “|Honorades DUQUE RODERD DiEGO FERNANDO - ' i _ 08.00 4,800,000.00
24362702 Retencion Impuesto de Industia y Comeicio - Servicics 00.00 50,000.00
24072201 ESTAMF_‘iLLA PROCULTURA 7 [ 000 ' T ' o : Co0000 . 50,000,00

SUMAS IGUALES ‘ 5,000,000.00 5,000,000.00

Documento | | Valor a Girar - 4,500,000.06 °
3. MOVIMIENTO PRESUPUESTAL VIGENCIA ' 12025 : :

CDP | REGISTRO | RUBRO = | B NOMERE | VALOR

2025000018 . 2025000018 2.1.2.02.02.009.001 Servicios para ia comunidad, sociales y personales, FUENTE"001-recursos piopios N 5,000,000.00
JTOTAL PRESUPUESTO [ 5,060,000.00

" MARIA VERONICAWYZO ORTEGA 7 MARIA VERGNICA YAZO ORTEGA

GONTADOR Elabord







174725, 3:11 p.m.

Sucursal Virtuat Empresas

Empresa: CONCEIO DE SOPO  Nit: 832003491
Usuario: YUL] PAQLA FLOREZ MOSCOS0 t

Su (ltima entrada a la Sucursaj Virtual Empresas fue el; martes, 01 de abri] ae 2025 - 3:01 PM

Consulta del Detalle de la Transaccidn

Encabesade Deralle VEriICECon

Bancolombia NIT B90503538-8
CONCE)O DE S0PD,

NIT: 832003491

FECHA: 01/04/2025

Entidad

Producto Beneficiaria
Identificacidén Beneficiario
Nombre del Beneficiario
Tipo de Broducto

Tipo de Transaccidn

Valor

Concepto de la Transaccién
Referencia

Lugar de Pago

Estado del Pago:

BANCOLOMBIA

91217452291

1075655995

DIEGD FERNANDO GUQ

Ahorros -
37

4,900,000.00

INFORMEL

INFORMEL PAGO1

[

ABONADO EN BANCOLOMELA, PROVENIENTE DE CLIENTE

1 de Abell da 2025 3:11:08 PM
Bireccién IP: 190.85.9.81

z !Corrt:cta

. P:ONTRATD 010

-~

hitps://sucursalempresas. transaccicnesbancolombia.com/SVE/contrel/ TokensR SAAuUthenticaticnBole aceptar

-1/







1/4/25, 3:10 p.rn. Sucursal Virtual Empresas

Detalle
13 Gdi Fransdailn
Transaccitn: ) Pago a Froveedores manuai
Nembre del pago: . ‘ CUENTADECCEBRO1
Cuaenta a debirar: . FEEFETEG110
Vator totai: . _ $4,900,000.00
Nimero tatal de registros: - 2
Fecha y hora: . 01/04/2025 03:10:17 PM
NOmerao de comprobante: 5878324180

https:f!sucursélempresas.transaccionesbancolcmbia.com/SVE/control/Transaction ManagerviewDetailsTransaction?processinstanceld=D95F2F92FE4 .. 1/1







25 de‘marzo de 2025

CUENTA DE COBRO N° 01

B CONCEJO MUNICIPAL
DESOPO
Nit. 832,003.491-5

CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO
NIT 832.003.491-5

DEBE A:

DIEGO FERNANDO DUQUE RQDEROD
CC. 1075659999 DE ZIPAQUIRA

Por concepto de servicios prestados en el periodo comprendido entre el 14 de
febrero al 14 de marzo del 2025 segln contrato nimero CPS-010 de 2025 de
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LOS
PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO
CUNDINAMARCA, REALIZANDO LA REVISION Y ACTUALIZACION DE LOS
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS CON QUE CUENTA LA ENTIDAD Y DEMAS
AJUSTES QUE SEAN NECESARIOS EN CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD VIGENTE". _ -

Valor servicios de este periodo...............c.ccco.... e e e $5.000.000

DENOMINACION: CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE

DIEGO FERNANDO DUQUE RODERO
CC. 1075659999 DE ZIPAGUIRA .
CONTRATISTA CONCEJO MUNICIPAL
CONTRATO 010 DE 2025 '




CUENTA DE AHORROS: 912-174522-91 CUENTA DE BANCOLOMBIA



VIGLAG D

LB S A

framateiy

Certlﬂcacnon
Bancaria

‘Sabado, 22 de febrero de 2025

A quien pueda interesar

Bancolombia S.A. se permite mformar que DIECO FERNANDO DUQUE RODERC

identificada(a) con CC 1075659999 a la fecha de expedloon de esta certificacion, tiene con
el Banco los siguientes produccos

Cuenta Ahorros £'A la mano 91217453291 2021-01-18

ACTIVO

“importanee: Esta constancia solc hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad ce esta informacion, puede comunicarse con la Sucursal Telefdnica Bancolombia a los sigulentes nomeros:
Medellin - Local: (57-4) 510 50 00 - Bogota - Local: (57-1} 243 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05
Resto del pais: 01.800 08 12345, Sucursales relefdnicas-en el exterfor: £spafia(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 886 379 97 14

Catatina Cortés Uribe.
Garanle Servicios Condac] Canter & BPO.

= Bancolombia

Bancotomibia nunca solicitard sus datos personaies o de sus producios bancarios mediante vinculos de correc efectronicg, £n caso de redibir alguna
reportelo de inmediato a corensosrec hosotdoancolombia.com.co







INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL

CONTRATISTA Y SUPERVISION

l GC PR 01 F-4

|| Vigencia: 01 de Agosto de 2023 |

Version: 2 ' Pagina 1de 6 |

IATOS DEL CONTRATO -

N° DE CONTRATO

010 DE 2025

PERIODO DEL INFORME:

14 DE FEBRERO A 13 DE MARZO DE 2025

INFORME DE
ACTIVIDADES .

N° 01

CONTRATISTA:

DIEGO FERNANDO DUQUE RODERO

N° DE IDENTIFICACION:

C.C. No. 1.075.659.999 de Zipaquira

OBJETO DEL CONTRATO:

i NECESARIOS EN CUMPLIMIENTO DE LA

“PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA APOYAR LOS
PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE sopo
CUNDINAMARCA, REALIZANDO LA REVISION
Y ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS CON QUE CUENTA LA
ENTIDAD Y DEMAS AJUSTES QUE SEAN|

NORMATIVIDAD VIGENTE?”.

VALOR DEL CONTRATO:

DIEZ -~ MILLONES DE PESOS M/CTE
(letras y numeros) __1($10.000.000.00).
VALOR DE LA ADICION | N/A

(Cuando haya lugar a la
misma)

PLAZO DE EJECUCION:

OCHO (08) MESES, contados a partir del dia de la
suscripcidon  del Acta - de Inicio, previo
perfeccionamiento y legalizacién del contrato:

FECHA DE INICIACION:

14 DE FEBRERO DE 2025

FECHA DE TERMINACION:

‘13 DE OCTUBRE DFE 2025

PRORROGA (Cuando haya
lugar a la misma)

N/A

_____ OBLIGACIONES
(Las estipu]adas er el‘r‘
| Contra’to) )

ACT!VSIADES o
REAL!ZADAS A
(Desarrolladas en el'mes de [

“acuerdo ala obligacion)

0BS RVAC]@NES"
L SUPERVISOR

4. Cumplir  con el
objeto del contrato
dentro del termino y

las condiciones
acordadas

Se proyecto el cronograma de
trabajo para la vigencia del
contrato _
contemplado cada una de las
obligaciones para desarrollar
durante el tiempo estipulado
| contractualmente.

El contratista para el
periodo comprendido
del 14 de febrero al|
14 de wmarzo, dio
cumplimiento a esta
obligacién de
manera satisfactoria

el cual tiene




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL
CONTRATISTA Y SUPERVISION

| GC PR 01 F-4 | Vigencia: 01 de Agosto de 2023 |
| Version: 2 § Pagina 2de 6 i
[Aanexo 1. Cronograma de segun las

Actividades actividades

realizadas.

2. Apoyar  con la1Se dio apoyo en la El contratista para el
identificacion de |elaboracion, formulacién y|periodo comprendido
documentos vitales | disefio del Programa|del 14 de febrero al
de la corporacion en | Especifico - de Documentos|14 de marzo, dio

las siguientes fases:

- Disefio del programa
especifico de documentos
vitales

- Socializacién del

programa especifico de

documentos vitales
- Implementacion
programa especifico de
documentos vitales..

Vitales como un apéndice del
Programa de Gestion
Documental, dentro de dicho
desarrollo se sustenta a través
de los siguientes puntos los
cuales estan inmersos y son
con base a la normatividad
expedida por el AGN,

INTRODUCCION

1. OBJETIVO GENERAL
- 2. OBJETIVOS
ESPECIFICOS
3. ALCANCE
4. PUBLICO AL QUE VA
DIRIGIDO '
5 CATEGORIAS DE LOS
DOCUMENTOS
6. METODOLOGIA
6.1 Recoleccion de
. Informacién
- 6.2 Analisis e
Interpretacién de fa
Informacion .
6.3 Analisis de Riesgos
8 6.4 Articulacion con
otros instrumentos y/o
Documentos
institucionales -
9 6.5 ldentificacion de
series y/o subseries
vitales
7. LINEAMIENTOS
7.1 Condiciones
Ambientales

cumplimiento. a esta

obligacion de
manera satisfactoria
segun o las
actividades
realizadas.




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL
CONTRATISTA Y SUPERVISION

GC PRO1F-4

H Vigencia: 01 de Agosto de 2023 1

I

Versién: 2

P4gina 3de 6

7.2 Saneamiento
Ambiental: Limpieza,
Desinfeccion,
Desratizacion y
Desinsectacion
7.3 Almacenamiento.y Re-
almacenamiento
7.4 Prevencién de
Emergencias y Atencién de
Desastres
8. RECOMENDACIONES

Asimismo este fue socializado
a funcionarios y contratistas de
la corporacion

Anexo 2. Programia Especifico
‘de Documentos Vitales

’ @ DGO BUGUE oy 4
o

DIEGCDITRE i o Db il e

3. Apoyar el proceso

de ajustes de las

Tablas de
“Valoracién '

Documental — TVD,
con base al
concepto  técnico
emitido  por el
Archivo General de
la Nacion vy
presentarlas ‘a
convalidacién ante
el Consejo
Departamental de
Archivos de

Cundinamarca-
CDAC.

Se

brindd apoyo en la
realizacion de los ajustes de
las Tablas de Valoracion

Documental — TVD conforme
al concepto técnico emitido por

disposicién final

el Archivo General de la

Nacidén — AGN, donde se

destacan subsanaciones tales

como, _

- Ajustes a Ia
memoria

descriptiva - en

cuanto a criterios

de’  tiempos de

retencidn  y  su.

El contratista para el
periodo comprendido
del 14 de febrero al
14 de marzo, dio
cumplimiento a esta
obligacién.




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL
. CONTRATISTA Y SUPERVISION

GC PR 01 F-4 I|_Vigencia: 01 de Agosto de 2023 ||

Version: 2 I Pagina 4 de 6

- Aparto de

' derechos
numanos y
derecho
internacional
humanitario

- En las TVD
ajustes en los

tiempos de
retencion vy fa
parte

procedimental

- Ajustes en los
inventarios
decumentales
bajo el formato
FUID

Asi mismo se proyectd el oficio
de radicacidon de estos ajustes
dejando en claro - la|
competencia que tiene el
Consejo  Departamental de
Archivos de Cundinamarca —
'CDAC para realizar el proceso
de evaluacion y convalidacion
de las mismas.

Por otro lado, se brindd apoyo
en la redaccion de
comunicaciones hacia el AGN
y al CDAC referentes al
proceso de evaluacion vy
convalidacion de las TVD

Anexo 3. Ajustes TVD

" RESPUESTA ALTOAC a




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL
' CONTRATISTA Y SUPERVISION

GC PROTF-4

|| Vigencia: 01 de Agosto de 2023 |

Version: 2 I

Pagina 5 de 6 |

4. Apoyar el proceso

de ajustes e
implementaciéon  de
las Tablas de
Retencion
Documental TRD
con base en el
congepto técnico

emitido por el equipo

evaluador del
Consejo

Departamental  de
Archivos de
Cundinamarca, en
caso de que se

requiera.

tiene proyectado para

De acuerdo al cronograma se

los

meses 7 y 8 respectivamente.

El contratista para
este periodo 14 de
febrero al 14 de
marzo, no ejecuto la
obligacién por . no
estar  programada
para este periodo.

. Realizar la revision
de los instrumentos

archivisticos con
que cuenta la
‘entidad, 5] se
encuentran

desactualizados, .
realizar los ajustes
pertinentes para
cumplir la
normatividad
vigente y hacer el

tiene proyectado para
meses 5

De acuerdo al cronograma se

los

El  contratista para
este periodo 14 de
febrero al 14 de
marzo, no ejecuto la
obligaciébn por no
estar  programada
para este periodo

respectivo
seguimiento.

Il contratista para
. Prestar apoyo vy este periodo 14 de

febrero al 14 de

acompafiamiento en




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL
CONTRATISTA Y SUPERVISION

GC PR O1 F-4

|| Vigencia: 01 de Agosto de 2023 |

Version: 2

Pagina 6 de 6 |

una jornada de
limpieza y
desinfeccion del
area donde se
encuentra  ubicado

el archivo central de _

la Corporacion.

De acuerdo al cronograma se
tiene proyectado para

meses 4

los

marzo, no ejecuto la
obligacion  por no
estar programada
para este periodo

7. Realizar
capacitaciones

dos
en

gestion documental

abordando
siguientes
, tematicas,
- Organizacion
- Documental
- Aplicacion de
Tablas de Retencion
Decumental - TRD y
Tablas de Valoracidn

las

De acuerdo al cronograma se

tiene proyectado

para

los

meses 3 y 6 respectivamente

El contratista para
este periodo 14 de
febrero al 14 de
marzo, no ejecuto la
obligacidén . por no
estar programada
para este periodo

Documental — TVD

DIEGO FERNANDO DUQUE RODERO

NOMBRES Y APELLIDOS

C.C. N7 1.075.659.999 de Zipaquir

Contratista

7

RO TALERD. =

NOMBRES Y APELLIDOS
C.C. N° 1.075.874 413 de Sopd

Supervisor




. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO A SATISFACCION
'GONCEJO

SMMUNICIPAL

z GC PR 01 F-6 ||Vigencia: 02 de Septiembre de 2024
DE SOPO J premare

Version: 4 Pagina 1 de 1

EL CONCEJO MUNICIPAL DE sorPO

CERTIFICA

Que, DIEGO FERNANDO DUQUE RODERO, identificado con Cédula de
Ciudadania N° 1.075.659.999 expedida en Sopé. cumplié con lo establecido en el
Contrato N° CPS-010-2025 del 14 de febrero de 2025 cuyo objeto fue
‘“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES. PARA APOYAR LOS
PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
SOPO CUNDINAMARCA, REALIZANDO LA REVISION Y ACTUALIZACION DE
LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS CON QUE. CUENTA LA ENTIDAD Y

DEMAS. AJUSTES QUE SEAN NECESARIOS EN CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD VIGENTE"

Que a la fecha el supervisor del contrato certifica el cur'npnmien'to N° 001,
correspondiente al periodo del 14 de Febrero al 13 de Marzo de 2025,

Se expide para tramite del pago N° 001 por valor de CINCO MILLONES DE PESOS
M/CTE ($5.000.000), y ademas se encuentra at dia con los pagos de EPS, ARP y_
Pension.

La presente certificacion se expide a los veintiocho (28) dias del mes de Marzo de
2025.

A BARIO TALERO VILLA :
C.C. No. 1.032.448.0144 de Bogota
Presidente
Supervisor
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