
 
 
 
 

Acta de seguimiento a cronograma de actividades proyectadas del mes 

de febrero 

 

Nombre del contratista: Carlos Julián Ramírez Benítez 

Fecha: febrero 29 de 2024 

Rol: Diseñador de contenidos Digitales 

 

Objeto del contrato: 5_9401_329 Prestación de servicios profesionales de carácter 

temporal y como apoyo a la gestión, con el rol de Diseñador de contenidos digitales, 

para la elaboración, adecuación, adaptación y ajuste de interfaces web, piezas gráficas, 

cartillas, diseño editorial, material multimedia y demás material de apoyo solicitado para 

el desarrollo de recursos educativos, de acuerdo con el modelo pedagógico del SENA, 

la normatividad vigente, la estructura de los programas y las orientaciones y 

lineamientos institucionales. 

 

Actividades planeadas mes de febrero Actividades desarrolladas mes de febrero 

Elaborar propuesta gráfica visual y desarrollo 

de recursos gráficos necesarios para la 

diagramación de contenidos asociados a los 

componentes formativos asignados según 

plan de trabajo establecido por el 

responsable del equipo y/o líder del 

Ecosistema atendiendo métricas, estándares 

y lineamientos institucionales. 

● Elaboración de recursos gráficos, e 

infografías para el diseño web del 

CF04 - 228128 Aseguramiento de la 

Calidad de Software 

 

● Elaboración de recursos gráficos, e 

infografías para el diseño web del 

CF09 - 228128 Aseguramiento de la 

Calidad de Software 

Diseñar documentos PDFs, cartillas digitales, 

infografías, materiales complementarios, 

material multimedia, anexos, plantillas de 

contenidos, diapositivas, material de apoyo 

requeridos para la producción audiovisual y 

demás recursos de apoyo para incorporar en 

los recursos educativos digitales, atendiendo 

Adaptar recursos gráficos programa 
Aseguramiento de la Calidad Código 228128 



las orientaciones y lineamientos 

institucionales definidos. 

Realizar el diseño de piezas gráficas 

solicitadas para la adecuación, ambientación 

y montaje de un programa de formación 

virtual y/o a distancia en la plataforma LMS 

del SENA. 

Se realizo el diseño de las piezas graficas para la 

diagramación de los CF elaborados 

Participar en procesos de revisión, 

retroalimentación y actualización -en 

articulación con los roles necesarios de la 

línea de producción- tanto de los insumos 

recibidos como de los productos elaborados, 

atendiendo los requerimientos respectivos. 

Se partico en procesos de retroalimentación 

de los CF2 7 CF9 de Aseguramiento de la 

calidad de Software 

Asistir a las reuniones de seguimiento 

agendadas por la línea de producción y en 

general por la Dirección de Formación 

Profesional. 

Asistencia a reuniones programadas por parte del 

lider de la línea de producción. 

Dar cumplimiento con la entrega de 

productos asignados en los tiempos definidos 

de acuerdo con el plan de trabajo y/o 

cronograma establecido por el responsable 

del equipo o líder del Ecosistema de recursos 

educativos. 

Se cumplió con los requisitos de tiempo de 

entrega para las tareas asignadas. 

Las 6 actividades planeadas en el cronograma del mes de febrero, se cumplieron en los tiempos 

estipulados. 

Aprobado por: 

Olga Constanza Bermúdez Jaimes 

Responsable de Línea de Producción 

Diana Catalina Arcila Echavarría
Supervisora de contrato

Carlos Julian Ramirez Benitez
Contratista


