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DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-015-2025

PUBLICACION DE INVITACION PUBLICA

La presente invitacién se publicara el dia 21 de abril de 2025, en la pagina del Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica-SECOP I www.colombiacompra.gov.co.

OBJETO: LA GOBERNACION DEL META PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS FINES ESTATALES
REQUIERE CONTRATAR: SERVICIO DE CARNETIZACION INSTITUCIONAL PARA LOS

TERMINO Y LUGAR DE EJECUCION. E| contrato tendra un término de ejecucién siete (07) meses,
contados a partir de la firma del Acta de Inicio, la cual debe ser firmada maximo dentro de los cinco
(05) dias siguientes a la fecha de nombramiento del supervisor, previo el cumplimiento "de los

requisitos de perfeccionamiento y legalizacion; EL LUGAR de ejecucion del presente contrato sera
en el Municipio de Villavicencio

VALOR DEL CONTRATO: El valor del présupuesto oficial para la presente contratacion es de:
CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE. ($5.000.000)

FORMA DE PAGO : EL DEPARTAMENTO pagara al contratista el valor de ejecucidn del contrato
asi: Un UNICO PAGO equivalente al cien por ciento (100%) del valor del contrato, con el
cumplimiento del 100% del objeto contratado; lo anterior previa factura con el lleno de los requisitos
legales, acompanado de certificacién sobre cumplimiento de ejecucién del contrato que expida el
supervisor designado, informe de actividades elaborado por el contratista, la certificacién suscrita
por el representante legal o revisor fiscal, segun corresponda del pago de obligaciones asumidas por
parte del contratista por concepto de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social

PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

© |
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DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-015-2025

iTEM DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: El objeto a contratar se encuentra inscrito en el Plan
de Anual de Adquisiciones, publicado y registrado en el Secop Il

ADM. SERVICIO DE CARNETIZACION INSTITUCIONAL PARA

LOS FUNCIONARIOS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DE $5.000.000
LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL META. e

14111815

CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA: Una propuesta sera habil cuando haya sido
presentada oportunamente, se halle ajustada a estudios previos, invitacion publica y demas
documentos, que hacen parte integral del proceso contractual, y que la propuesta cumpla con todos
y cada uno de los requisitos establecidos.

LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA: Rechazara las propuestas, en los siguientes casos:

e Cuando la oferta econémica supere el valor estimado del contrato

e Cuando la oferta con menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes que la Gobernacién
del departamento del Meta le solicite dentro del término sefialado para ello.

e Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo oferente para este mismo proceso
de seleccidn (por si o por interpuesta persona).

e Cuando los documentos necesarios para la comparacion de las propuestas tengan tachones,
enmendaduras, correcciones que no permitan establecer con claridad la informacion contenida.

e Cuando el valor total de la propuesta supere el 100% del Presupuesto Oficial.

e Cuando en la informacion econémica el proponente omita la cotizacion de uno o mas items.

e Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

e Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica y el representante legal no esté
debidamente facultado para hacerlo o no cuente con la facultad para comprometer a su
representada o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion indicadas
dentro de esta Invitacién Publica.

e Cuando la persona juridica o consorcio, unién temporal u otro tipo de asociacion no se haya
constituido a mas tardar el dia de la presentacién de la Oferta.

GOBERNACION DEL META- Villavicencio- Meta ©
Linea gratuita nacional: 018000 129202
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DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-015-2025

e Cuando la Propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos necesarios para
la comparacion de las ofertas exigidas en Ia Invitacién Publica.

* Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Invitacion Publica, es
decir, se presente en forma parcial.

e Cuando el Proponente haya tratado de influir 0 informarse indebidamente en e analisis de la
propuesta.

¢ Cuando no se subsane correctamente y dentro del término requerido, la informacién o

e Cuando el proponente no allega en su propuesta la oferta econdmica, o no esta debidamente
firmada por quien esta en la obligacién legal de hacerlo.

e Cuando el proponente modifica Ia cantidad o la unidad de medida dentro de [os items
establecidos.

*  Cuando el valor unitario de alguno de los items Supere el valor unitario de| establecido en estudio
de mercado y presupuesto oficial

¢ Cuando la oferta sea presentada en lugar distinto al sefialado en la invitacién publica.

e Cuandola propuesta no cumpla con las siguientes Caracteristicas; debers presentarse en idioma
castellano y a maquina y/o Computadora, firmado en original por el répresentante legal del
proponente de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta invitacién.

DECLARATORIA DE DESIERTA: Conforme a lo previsto en la Ley la declaratoria de desierta de Ia
Invitacion Publica tUnicamente proceders por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva, y
se declarara en acto Administrativo expedido LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA en e que se
sefialaran en forma €xpresa y detallada las razones que han conducido a esa decision.

LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA: declarara desierta Ia presente invitacion publica cuando:

* No se presente ninguna oferta en el desarrollo del proceso.

* Cuando ninguno de los proponentes cumpla con las condiciones exigidas LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA: en la presente invitacién.

* Cuando se presente un (1) solo oferente que exceda con su propuesta el presupuesto oficial.

CRONOGRAMA DEL PROCESO

presenta un crono € é
este proceso. PUBLICADO EN LA PAGINA DEL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA
CONTRATACION PUBLICA-SECOP Il www.colombiacompra.qov.co.
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DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-01 5-2025

www.colombiacompra.gov.co.
Pagina del SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co.

Plazo maximo para observar - 22 de abril de 2025 hasta las
Plazo de solicitudes para 4:00 p.m.
limitar la convocatoria a
Mipymes colombianas.

las observaciones. 6:00 p.m.

publicacion de aviso de|22de abril de 2025 hasta las
limitacion a Mipymes (si aplica 6:00 p.m.

0 Nno)

Plazo para expedir adendas
Presentacion de propuestas
cierre)

Verificacion requisitos
habilitantes, Evaluacion de las

ofertas
evaluacién
evaluacién

e

presentacion de | 25 de abril del 2025 hasta las
observaciones al informe de | 04:00 p.m.
evaluacion
Publicacién  respuesta 2
observaciones y aceptacion de
la oferta y/o Declaratoria de
desierta

22 de abril de 2025 hasta las

Pagina del SECORP Il
www.colombiacompra.gov.co.
Pagina del SECOP Il

www.colombiacompra.gov.co.

22 de abril de 2025 hasta las
7:00 p.m.
24 de abril de 2025 hasta las
8:00 a.m.
24 de abril del 2025

Pagina del SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co.
Pagina del SECOP |l

www.colombiacompra.
Pagina del SECOP 1
www.colombiacompra.gov.co.

Pagina del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co.
Pagina del SECOP |l J
www.colombiacompra.dov.co.
Pagina del SECOP i
www.colombiacompra.gov.co.

24 de abril del 2025

28 de abril de 2025

Pagina del SECOP 1|
www.colombiacompra.gov.co.

RECIBO DE PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO: Las propuestas deberan ser radicadas en
la pagina del Sistema  Electronico  para la  Contratacion Publica-SECOP i
www.colombiacompra.gov.co.

La recepcion de las propuestas sera UNICAMENTE en la pagina del Sistema Electronico para la
Contrataciéon Publica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co., hasta la hora y fecha estimada para
tal fin en el CRONOGRAMA, de la presente invitacion. Tenga en cuenta que, de conformidad con
los manuales e instructivos de Colombia compra eficiente frente a la utilizacion de la plataforma secop
2. solo se resolveran las observaciones allegadas por la opcidon OBSERVACIONES, en el término
establecido en el cronograma del proceso.

Las observaciones enviadas por la opcion MENSAJES, y las que se realicen fuera de los tiempos
establecidos en el cronograma del presente proceso, sé resolveran bajo los términos establecidos en
la ley 1755 e 2015 aplicables al derecho de peticion. (ver
https:/www. voutube.com/watch?v=zt1 ETQXQtQqg SECOP Il para proveedores: Cémo enviar
observaciones a los documentos de un proceso.)

GOBERNACION DEL META- Villavicencio- Meta ©
Linea gratuita nacional: 01 8000129202 ©
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DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892000, 148-3

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-015-2025
LIMITACION A MIPYME COLOMBIANAS.

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamarfio empresarial establecido por Ia ley de la
siguiente manera:

1. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas.
2. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,

3. Deberan acreditar mediante Registro Mercanti| o Certificacion de Existencia Yy Representacion
Legal que su constitucién o existencia es minimo de un (1) afio contado a partir de Ia
publicacion del proceso de seleccion.

5. Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con Ia Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

6. Las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado de| Registro

Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

8. En las convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes
plurales integrados Unicamente por Mipyme.

9. Los incentivos previstos en los articulos 2212422 Y 22.1.24.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras publicas.

GOBERNACION DEL META- Villavicencio - Meta L&)
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202 @
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DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-01 5-2025

CARACTERISTICAS TECNICAS - ESPECIFICACIONES ESPECIALES - OBLIGACIONES DE LAS
PARTES:

Entre las actividades inherentes al buen funcionamiento de la entidad, la Gobernacion del
Departamento del Meta, contempla la necesidad de identificar por medio de carnets a cada uno de
los servidores publicos que laboran en ella.

Teniendo en cuenta que el carné de identificacion esta concebido como un documento oficial que sé
expide a favor de una persona, provisto de su fotografiae informacion personal, es el elemento idoneo
para certificar la pertenencia a la Entidad de cada uno de los servidores y funcionarios publicos,
facultandolos para ejercer ciertas actividades y acreditando su pertenencia a la Administracién, y
aunado a el deterioro en el que se encuentran los carnés existentes y 1a necesidad de identificar al
nuevo personal vinculado de la Gobernacion del Departamento del Meta.

En la vigencia 2024 se celebrd el contrato No 1380 DE 2024, con el cual se dio cubrimiento a la
necesidad de elaboraciony suministro de 767 carnets; Dando alcance a la necesidad de identificar
a los nuevos funcionarios que han ingresado e ingresaran a laboral y hacen parte de la planta de
personal de la Gobernacién del Meta; se requiere la elaboracion y el suministro de carnets
adicionales, de manera tal que permita su identificacién como personal adscrito a la Entidad, dentro
y fuerade las instalaciones de la misma; y para el caso de quienes realizan visitas técnicas, asistencia
a comités, reuniones, y demas encuentros en los que participen en representacion de la dependencia
a la cual pertenecen; para que sean reconocidos como adscritos al ente Gubernamental.

Teniendo como objetivo el garantizar la carnetizacion mencionada, con las especificaciones
pretendidas, la entidad requiere contratar con empresas O personas naturales especializadas en el
tema de elaboracion de carnets y suministros de cintas marcadas con los elementos que determine
la Gobernacion del Departamento del Meta, dentro de su planta de personal, no cuenta con
funcionarios capacitados y dedicados exclusivamente a realizar este tipo de actividades; ademas no
tiene dentro de su haber, la maquinaria necesaria para llevar a cabo dichas acciones.

ALTERNATIVA DE SOLUCION - CARACTERISTICAS TECNICAS:

EL DEPARTAMENTO cumpliendo con los objetivos trazados desde el Plan de Desarrollo " El
Gobierno de la Unidad 2024-2027", considera necesario contratar el: Servicio de carnetizacion
institucional para los funcionarios de la administracion central de la gobernacion del
departamento del meta.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

En virtud del vinculo contractual, el contratista debera realizar el suministro de carnets, con las
siguientes especificaciones técnicas, las cuales son de obligatorio cumplimiento por parte de los
oferentes.

GOBERNACION DEL META- Villavicencio - Meta &
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-015-2025

[ : arnet de ideticaciée material PVC calibre ’ las iguee

especificaciones:

* Tamario 5,5 X 8,5cm

* Impresién 4x1 (color frente - blanco Y negro respaldo)

* Imagen por Transferencia de impresién térmica

* FRENTE: Impresién imagen 300x1200dpi, Informacién (Nombres y apellidos,

Numero de identificacion, Cargo, Grupo Sanguineo, tipo RH, fotografia del
funcionario)

* RESPALDO: Texto en letra negra en fondo blanco.

* Cinta falla de 2cm ancho, largo doblado de 40cm, incluye 4 estampados en
DTF del logo y nombre de Ia entidad en color blanco.
* Gancho tipo mosquetdn con u metalica.

UNIDAD

OBLIGACION DE LAS PARTES:

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. En desarrollo y cumplimiento del objeto del contrato el
Departamento se obliga a:

1. Constituir Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.
Cancelar

2. el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el
supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.

3. Nombrar un servidor publico como Supervisor del contrato, dentro de los términos que no afecten
el desarrollo normal del mismo.

4. Evalua
5. Vigilar a través del Supervisor que se ejecute y sean cumplidas las obligaciones del contrato.
6. ] ) ; )

7. Las demas estipuladas por Ia Leyy las que se desprendan de Ia naturaleza del contrato.

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR. E| DEPARTAMENTO ejercera la supervision del presente

contrato, a través del Ordenador del Gasto o quien este designe, el cual tendra las siguientes
obligaciones:

-

Los supervisores responderan disciplinaria, civil Y penalmente por sus acciones Y omisiones en
la actuacion contractual en los términos de Ia Constitucién y Ia Ley (articulo 51 de Ia Ley 80 de
1993 y articulo 84 de| Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474 de 201 1).

Rendir informes escritos los cuales deben contener e| resumen del desarrollo del contrato.
Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacién del contrato.

Informar oportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento por parte
del contratista.

Ll
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NIT. 892.000.148-3

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-01 5-2025

6. Dar cumplimiento ala Ley 504 del 2000 (Ley General de Archivo).

7. Dar cumplimiento al Decreto No. No. 075 de 2021, por medio de la cual se adopta el Manual de
Contratacion, Supervision e Interventoria del Departamento del Meta.

8. Publicar en la plataforma electronica del SECOP todos los documentos del proceso que hacen
parte integral de la etapa contractual y postcontractual.

9. Allegar de manera oportuna, dentro de los cinco (5) dias siguientes a la suscripcién del acta de
inicio la informacion requerida por la plataforma SIA OBSERVA para su publicacion.

10. El supervisor debera responder por la calidad y veracidad de la informacion reportada en las
plataformas electronicas (SECOP y SIA OBSERVA), asi como, en el expediente fisico que
reposa en el Archivo de Gestion de la Gerencia de Asuntos Contractuales, en las diferentes
etapas del proceso hasta su finalizacién y/o liquidacion.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

GENERALES

1. Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.

2. Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos
establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia
de pago durante la ejecucion del contrato, conforme al acapite de FORMA DE PAGO.

3. El contratista deberé allegar certificado médico de ingreso legible (tendra vigencia maxima de
tres (3) afios y sera valido para todos los contratos que suscriba el contratista, de acuerdo con
lo establecido en el articulo 138 del decreto 723 de 2013). (Persona Natural).

4. El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte,
materiales, insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del objeto del contrato.

5. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

6. Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera
previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.

7. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como
mensajes de inclinacion politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o
causar agravio a un grupo de personas.

8 Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la
Gobernacién del Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del
Estado en el cumplimiento de los fines sociales que busca la contratacién, acorde con el
estatuto contractual. Por lo cual, ademas debera avisar oportunamente de aquellos aspectos
que puedan generar obstaculo para el desarrollo de la prestacion del servicio.

9. Entregar el informe de actividades al supervisor, dentro de los cinco (5) dias siguientes,
cumplido el periodo mensual o parcial de ejecucion del contrato.

10. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o Liquidacion del contrato.

11. Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al
contrato de acuerdo al acapite FORMA DE PAGO, para lo cual debera radicar cuenta, con
todos los soportes documentales requeridos en los formatos del Sistema Integrado de Gestién
de la Gobernacion del Meta, publicados en la pagina web de la entidad.

12.  Guardar la debida reservay confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados 0
tenga conocimiento con ocasion de la ejecucion del contrato; asi mismo abstenerse de hacer
uso de la informacion de la poblacién objeto, obtenida con ocasién o como consecuencia
directa de la ejecucion del contrato.

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta Q
Linea gratuita nacional: 01 8000 129202 ©
www.meta.gov.co s

2013 CCTRANY  WISASIRROMT 2018 05-CORINTT



i

AT
DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-8

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-015-2025

13. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como Ias demas obligaciones legales y

14.  Cumplir las disposiciones y lineamientos dados en favor de Ia prevencion, eliminacidn de

15.  Cumplir las disposiciones y directrices en favor de I5 prevencion de la contaminacion y la

responsable de recursos.

16. Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de Ia informacién
establecida por la organizacion, pertinente al desarrollo del objeto contractual de conformidad
con lo estipulado en el Sistema Integrado de Gestion.

17. Cargarenla plataforma del SECOP los documentos Soporte de la cuenta de cobro junto con

los informes de ejecucion a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha
de elaboracion de Ia misma.

18. Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso del mismo.

AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

Obligaciones Ambientales:

1. Cumplimiento de normativas ambientales: asegurar que los proveedores de los carnets cumplan

1. Evaluacién de riesgos laborales: E| proveedor debe contar con una evaluacién de riesgos que

locales e internacionales sobre seguridad laboral, como |a Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo, que regula aspectos relacionados con Ia proteccion de los trabajadqres frente a
accidentes laborales y enfermedades profesionales. ‘

3. Equipos de proteccion personal (EPP): Los trabajadores de los proveedores debén contar con

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202 &
www.meta.gov.co %




At

T

DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-3

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-01 5-2025

ESPECIFICAS

1. Realizar junto con el supervisor del contrato una vez se firme del acta de inicio, un cronograma
para la toma de fotografia a los funcionarios.

2. Efectuar la toma fotografica a los funcionarios de las diferentes dependencias en un lugar
adecuado, ofertado por este dentro del perimetro urbano del municipio de Villavicencio — Meta
y/o en las instalaciones de la Gobernacion del Meta.

3. Elaborar planilla con los datos basicos (nombre, cedula y dependencia) de los funcionarios a los
cuales se le realiza la toma fotografica.

4 Realizar retoque fotografico antes de la elaboracién de los carnets.

Elaborar los carnets requeridos de acuerdo con las caracteristicas y especificaciones técnicas

exigidas por la entidad en los tiempos establecidos.

6. Hacer la entrega de los carnets al supervisor del contrato, mediante acta de entrega con los
siguientes datos: nombre, identificacion y dependencia del funcionario, la cual debera coincidir
con la planilla de la toma fotografica. '

7. Garantizar la sustitucion en caso de presentarse defectos en los carnets o errores en la
informacién del mismo, dentro de los dos (2) dias héabiles siguientes a la solicitud del supervisor.

o

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

CAPACIDAD JURIDICA: La capacidad juridica del proponente para prestar los bienes obras, o
servicios que ofrecera a la Entidad Estatal y la capacidad del representante legal de las personas
juridicas para celebrar contratos y si requiere, autorizaciones para el efecto con ocasion de los limites
a la capacidad del representante legal del interesado en relaciéon con el monto y el tipo de las
obligaciones que puede adquirir a nombre del interesado.

PERSONA NATURAL: Debera anexar la siguiente documentacion:

1. Carta de presentacién de la propuesta.

2 Formato unico hoja de vida de la funcién publica.

3 Formato de bienes y rentas 'y registro de la declaracion de conflictos de interés en virtud de la ley
2013 de 2019.

4. Registro mercantil: donde conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto a contratar,
con una expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta,
con renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual.

5. Comprobante de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social.

6. Registro unico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT, actualizado
segun de la resoluciéon No. 114 del 21 de diciembre de 2020, expedida por la DIAN.

7. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona natural (no superior a treinta
(30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta).

8 Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona natural (no superior a treinta (30) dias
anteriores a la presentacion de la propuesta).
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9.

10.
~de la propuesta).

- Copia de la cédula de ciudadania.
12.
13.

11

14.

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-015-2025

Certificado de antecedentes judiciales (pasado judicial no superior a treinta (30) dias anteriores
a la presentacion de Ia propuesta).

Certificado de medidas correctivas (no superior a treinta (30) dias anteriores a Ia presentacién

Situacién Militar definida (hombres menores de 50 anos).
Certificado del registro de deudores alimentarios morosos (REDAM), expedido por la autoridad
competente de acuerdo a Ia ley 2097 del 2 de julio del 2021.

Declaracion de que la persona natural no se éncuentra incurso en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el estado.

PERSONA JURIDICA: Debers anexar la siguiente documentacion:

10.

11.

12.
13.

Carta de presentacion de I3 propuesta.
Formato Unico hoja de vida de la funcién publica.

Formato de bienes y rentas y registro de la declaracién de conflictos de interés en virtud de Ia ley
2013 de 2019.

Formato de declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios.

Certificado de existencia y répresentacion legal expedido por la Camara de Comercio de su

domicilio, el certificado debera cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de expedicion no
nta (30) dias anteriores a Ia fecha de cierre del proceso de seleccién; 2) con

Certificado de antecedentes judiciales del representante legal (pasado judicial no superior a
treinta 30 dias anteriores a Ia presentacion de la propuesta).

Certificado de medidas correctivas del representante legal (no superior a treinta 30 dias
anteriores a la presentacion de Ia propuesta).

Copia de la cédula de ciudadania del representante legal

Situacién militar definida del representante legal (hombres menores de 50 afos).

(@
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-015-2025

14. Declaracion de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran incursos en
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

15. Certificado del registro de deudores alimentarios morosos (REDAM), expedido por la autoridad
competente de acuerdo a la ley 2097 del 2 de julio del 2021.

Paragrafo: Cuando se trate de entidades sin animo de lucro (ESAL) el oferente debera allegar el
certificado de vigencia y estado de la misma emanado de la autoridad competente que ejerza fuerza
y control.

Paragrafo: En el caso de uniones temporales o consorcios, todos los integrantes deberan cumplir con
este requisitos presentado copia del documento.

Paragrafo: Sera responsabilidad del comité evaluador, la consulta de los antecedentes fiscales,
penales, disciplinarios y medidas correctivas de los oferentes, al momento de realizar al respectiva
evaluacion.

CORSORCIOS Y/O UNIONES TEMPORALES:

En el caso de proponentes plurales (consorcio 0 uniones temporales), adicional a los anteriores
documentos, debera presentar el acta o acuerdo de conformacién de consorcio o union temporal
segun corresponda, donde conste la voluntad de conformar el Consorcio 0 Unién Temporal,
respectivamente, para presentar Propuesta, donde conste:

A. Acuerdo Consorcial o Union Temporal, donde se evidencie la voluntad de los integrantes,
indicando claramente que forma de asociacioén es la seleccionada.

B. Identificacion de los integrantes.

C. La regulacién de su participacion, con los requerimientos especificos de la Ley y el pliego de
condiciones.

D. El documento debera ser suscrito por los integrantes o los representantes de los integrantes.

E. Los porcentajes de participacién de sus integrantes.

F. Si se trata de una Union Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y extension
(actividades) de su participacién en la Propuesta y en su ejecucion.

G. La duracion de la forma asociativa no deberd ser inferior a la del plazo de ejecucion del contrato,
un (1) afiomas a partir de su terminacién y hasta la liquidacién. En caso de queenla documentacion
aportada no se pueda establecer la forma asociativa utilizada por el Proponente, se entendera que
se ha asociado bajo la modalidad de Consorcio.

H. Debera aportar certificados de existencia y representacion legal y copias de las cedulas de
ciudadania de cada uno de sus integrantes.

CAPACIDAD TECNICA:

El proponente debera acreditar con (01) contrato ejecutado, terminado y liquidado con el sector
publico y/o privado, cuyo valor sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial establecido para
el presente proceso.

Si la experiencia es con entidad publica, el oferente debera anexar, copia del contrato, acta de
finalizacion y/o liquidacion.
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-Nomobre Ia eémpresa contratante

-Nombre del contratista

-NUmero del contrato

-Objeto del contrato

-Fecha de suscripcién del contrato (dia- mes- afio)
-Fecha de terminacion del contrato (dia- mes —-afo)
-Fecha de expedicién de Ia certificacion (dia- mes — ano)
-Valor del contrato y de las adiciones si tuvo lugar
-Cargo y firma de quien expide la certificacién.

Si se trata de un consorcio o una unién temporal, debera anexar el acta de constitucion del consorcio
o}

unién temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman y el porcentaje de participacion
de cada uno de los miembros.

OTROS REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS:

A. Elementos Necesarios:

B. Personal Minimo Requerido
El oferente debera contar dentro de su equipo de trabajo con el siguiente perfil:

* Tecndlogo en areas de disefio y/o comunicacion grafica, con experiencia minima de (2) afios

en actividades de estudios de fotografia, agencias de publicidad o disefio fotografia
profesional.

= -
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-01 5-2025
Documentos Requeridos:

v Hoja de vida.

v Fotocopia legible del documento de identificacion: cédula de ciudadania, cédula de extranjeria
o documento legal que lo identifique. '

Antecedentes fiscales, judiciales, disciplinarios, medidas correctivas y Redam

Diploma como profesional en areas de disefio y/o comunicacion graficas

Certificaciones laborales relacionadas con la experiencia minima exigida

Certificado de situacion militar definida

Carta de compromiso donde manifiéstela disponibilidad inmediata para ejecutar las
actividades del objeto contractual en caso de que se adjudique el contrato.

LA

CAPACIDAD ECONOMICA

El posible oferente debera cotizar todos y cada uno de los items establecidos, so pena de ser la
propuesta RECHAZADA econdémicamente. El valor de la propuesta debera establecerse en pesos
colombianos; no se aceptaran precios en otras monedas, salvo cuando se autorice expresamente lo
contrario.

Las sumas cotizadas por €l proponente, no estaran sujetas a ajustes; igualmente se entendera que
dichas sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurrira el contratista para la ejecucion’y
cumplimiento del contrato, razén por la cual el DEPARTAMENTO no reconocera costo adicional
alguno por este concepto.

Los precios unitarios deberan indicarse en pesos colombianos y deberan cubrir todos los costos, que

implique la ejecucion del contrato y no debera superar los valores unitarios establecido en el estudio
de mercado.

Cuando el proponente no cumpla con los parametros econdmicos objeto de evaluacion, la propuesta
sera evaluada como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

REGLAS PARA LA EVALUACIONY CALIFICACION DE OFERTAS: Segun lo previsto en el articulo

94 de la Ley 1474 de 2011, la Gerencia de Asuntos Contractuales adelantara el proceso de la
siguiente manera.

La entidad procedera a publicar los requisitos habilitantes, que permitan verificar la capacidad juridica
y de experiencia minima del proponerte, se hara exclusivamente en relacion con el proponente, con

el precio mas bajo para lo cual, se tendra en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en las
normas legales vigentes.

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del, proponente ubicado
en el segundo lugary asi sucesivamente.

Publicada la verificacién de los requisitos habilitantes y de la evaluacion del menor precio sé otorgara

un (1) dia habil para que los proponentes puedan FORMULAR OBSERVACIONES al proceso de
evaluacion.
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que se entiende como la adjudicacién del proceso. De no lograrse la habilitacion se declarara desierto
el proceso.

CRITERIOS DE SELECCION. Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del
Decreto 1082 de 2015, una vez definidos los oferentes que se consideren habilitados se procedera a
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el menor precio.

ANALISIS, TIPIFICACION Y DISTRIBUCION DE LOS RIESGOS:

De conformidad con la disposicion contenida en el articulo 4° de Ia Ley 1150 de 2007 y el Decreto
1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1, en desarrollo del contrato, los riesgos que afecten a| contratista
en cuanto a variaciones de las condiciones originalmente pactadas deben ser considerados. Se
entiende por riesgo cualquier posibilidad de afectacion del bien o servicio que limite, retrase o

suspenda la ejecucidn del contrato, o perjudique en cualquier forma, y de acuerdo con la tipificacién
de los riesgos, su integridad.

Es preciso resaltar que los riesgos que asume la entidad son aminorados con Ia elaboracién detallada
y coherente de estos estudios previos, a través de los cuales s i
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GARANTIAS: EL CONTRATISTA constituira garantia que avale el cumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato, la cual se mantendra vigente durante su vida y liquidacién, que se aju§taré a
los limites, exigencias y extensiones del riesgo amparado. LAS GARANTIAS CONSISTIRAN EN
POLIZAS EXPEDIDAS POR COMPANIAS DE SEGUROS LEGALMENTE AUTORIZADAS PARA
FUNCIONAR EN COLOMBIA. Para la ejecucion del presente contrato se requiere de la aprobacion
de la garantia Unica que debera amparar cada uno de los siguientes riesgos:

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA APLICA - NO
(TERMINO) APLICA

Cumplimiento del Contrato Por el Diez por ciento (10%) del Igual a su ejecucion y cuatro APLICA
valor total del contrato. (4) meses mas

Calidad del Servicio Por el Diez por ciento (10%) del Igual a su ejecucion y cuatro APLICA
valor total del contrato (4) meses mas

Calidad y Correcto | Por el Diez por ciento (10%) del | Igual a su ejecucion y cuatro NO APLICA

Funcionamiento de los Bienes valor total del contrato (4) meses mas

Buen Manejo y Correcta Igual al Cien por ciento (1 00%) del | Igual a su ejecucion y cuatro NO APLICA

Inversion del Anticipo valor del anticipo (4) meses mas

Pago de Salarios y Prestaciones | Por el Cinco por ciento (5%) del | Igual ala vigencia del mismo NO APLICA

Sociales valor total del contrato y tres (3) afios mas

Responsabilidad Civil | Por 200 SMMLYV del valor contrato Igual a su ejecucion NO APLICA

Extracontractual
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APROBACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO:

Las garantias exigidas por la entidad d
reunan las condiciones legales y regla
establecidos en cada caso.

eberan ser ratificadas por acto aprobatorio, siempre y cuando
mentarias propias de cada instrumento Yy ampare los riesgos

NOTA: Las garantias consistiran en podlizas expedidas por com
autorizadas para funcionar en Colombia, las cuales deberan estar debidamente firmadas por las
partes tanto en el documento que las constituye como en sus anexos y/o clausulado y deberan
subirse a la plataforma del secop ii por el oferente seleccionado para su debida aprobacidn.

pafias de seguros legalmente

VIGENCIA: La vigencia del contrato sera

por el término de ejecucién del mismo y cuatro (4) meses
mas.

ADJUDICACION: Segun el Articulo 94 de Ia Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto

1082 de 2015, La Secretaria administrativa del Departamento, una vez escogida la mejor propuesta

le comunicara al oferente, informando sobre Ia aceptacion de la oferta, CON EL MENOR PRECIO,
SIEMPRE Y CUANDO CUMPLA CON LAS CONDICIONES EXIGIDAS.

Mediante LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA: manifiesta |a ace
la misma. Con la publicacién de la comunicacion de aceptacion, el
informado de la aceptacién de su oferta.

ptacion expresa e incondicional de
proponente seleccionado quedara

ERIKA DEL PILAR ARIAS CUETO
Secretaria Administrativa

—

Proyecto: Sandra Lorena Gomez Valbﬁpé a,

Abogado Cps — Gerencia de Asuntos Co ] ractuales
Gobernacion del Meta

4

Reviso: Carlés Fabian Romero Arévalo
Asesor Externo Cps — Secretaria Administrativa
Gobernacion del Meta

GOBERNACION DEL META-Villavicencio - Meta
Linea gratuita nacional: 01 8000 129 202 t2
www.meta.gov.co “&




o d

DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.143-8
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Villavicencio, (Meta)

Sefiores:

DEPARTAMENTO DEL META

LA SECRETARIA DE ADMINISTRATIVA
Villavicencio (Meta)

Referencia: Seleccion de Minima Cuantia No. GCSJ-MC-015-2025

«OQBJETO: La Gobernacién del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales requiere contratar:

“(..-)”

”

En mi calidad de proponente me permito presentar la oferta de la referencia declaro asi mismo que:

1. Esta oferta y el contrato que llegase a celebrarse sélo compromete mi responsabilidad.
2. Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la invitacién publica, sus anexos y
modificaciones que son: (numerar y nombrar los documentos que integran la invitacion partiendo
desde la carta de presentacién de la propuesta....... )
3. Haré los tramites necesarios para el perfeccionamiento y ejecucion del contrato en el plazo
sefialado en la invitacion.
4. La presente oferta consta de () folios debidamente numerados.
5. Declaro bajo la gravedad del juramento que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad
incompatibilidad sefialadas por la Constitucion Politica y la Ley 80 de 1993 y demas normas
concordantes. Igualmente, declaro bajo la gravedad de juramento quée no soy deudor moroso, por no
tener obligaciones pendientes contraidas con el Estado, o por tener un acuerdo de pago vigente.
6. El valor de la oferta econoémica es de Valor en letras ($ valor en Numero)
7. El (La) suscrito(a) sefiala como direccion comercial, donde se puede remitir o enviar por correo
notificaciones relacionadas con este proceso de seleccidn, la siguiente:
Direccidn:
Ciudad:
Departamento:
Teléfono:
Fax:
8. Para efectos legales hago constar que la informacion suministrada y certificada es totalmente cierta
y puede ser verificada.
9. Me obligo para con EL DEPARTAMENTO a informar todo cambio de direccion o domicilio que
ocurra durante el desarrollo del contrato que se suscriba como consecuencia de este proceso de
seleccion y hasta su liquidacion final. -

Firma del Oferente
Nombre del Oferente
C.C. o Nit. No

(@
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ANEXO No. 2
OFERTA ECONOMICA

OBJETO A CONTRATAR: “”

1. Los valores corresponden a los valores unitarios presentador por el oferente, para la
entrega a satisfaccion de cada uno de los servicios requeridos por la entidad, los cuales
deben tener incluido, los gastos, costos e impuestos que se originen en el desarrollo del
futuro contrato a celebrarse.

El presente anexo debera venir en hoja con membrete del oferente.

Los valores deben incluir el IVA, si aplica.

HWON

5. Enlaplataforma secop Il, se debera diligenciar el total del presupuesto oficial ($5.000.000),
por tratarse de un proceso a monto agotable (bolsa de recursos)

FIRMA

NOMBRE

NIT (solo persona juridica):
Cedula de Ciudadania

.,(@..
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ANEXO 3
DECLARACION JURAMENTADA

Yo (nombre del representante legal) . mayor de edad, identificado con cédula de
ciudadania  No. de . domiciliado en la ciudad de
. en la direccion

¢

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad determinadas en el Estatuto
Anticorrupcién, Ley 1474 de 2011, articulo 1° (inhabilidad para contratar de quienes incurran en actos
de corrupcién), articulo 4° (inhabilidad para que los ex empleados publicos contraten con el estado),
articulo 5° (Quien haya celebrado un contrato estatal de obra publica, de concesion, suministro de
medicamentos y de alimentos o su cényuge, compafiero o comparfiera permanente, pariente hasta el
segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad y/o primero civil o sus socios en sociedades
distintas de las an6nimas abiertas, con las entidades a que se refiere el articulo 2° de la Ley 80 de
1993, durante el plazo de ejecucion y hasta la liquidacion del mismo, no podran celebrar contratos de
interventoria con la misma entidad) y articulo 90 (inhabilidad por incumplimiento reiterado).

Que en caso de que se demuestre la falta de veracidad de la afirmacién anterior, debido a la firma
del presente documento, conozco que me veré sujeto a las sanciones de orden penal, fiscal o
disciplinario que haya lugar.

Que, para todos los efectos de lo aqui afirmado, procedo a firmar la presente declaracion el dia
del mes del afio

Firma:
Nombre:
C.C./Nit.:
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