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Apreciado(a) * JENNY CATHERINE RODRIGUEZ ALMANZA
Para su respectivo tramite se ha radicado la siguiente comunicacion electrénica:

Radicado N.L.S. Fecha

95-9-2025-001161 2025-02-121336 4/1/2025 8:42:21 AM

Asunto Descripcion del asunto

AUTORIZACIONES CONFOBMACION UNIDAD DE CONTRATACION Y/O
COMITE ESTRUCTURADOR DEL PROCESO ADQUIRIR A
TITULO DE COMPRAVENTA MATERIALES PEDAGOGICOS
PARA LA FORMACION PRO

95-1010

San Jose del Guaviare

De: Edgar Augusto Braga Silva, Subdirector (E) CDATTG - ebraga@sena.edu.co

Para: Jenny Catherine Rodriguez Almanza, Coordinadora Grupo Apoyo Administrativo - jenny.rodriguez@sena.edu.co

Asunto: Conformacién Unidad de contratacién y/o comité estructurador del proceso Adquirir a Titulo de Compraventa Materiales Pedagdgicos para la Formacion
Profesional Impartida por la Escuela Nacional de Instructores (ENI) en el Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare.

Cordial saludo.

Atendiendo lo consagrado en el Manual de Contratacién Administrativa Versidn 6, se hace necesario conformar la unidad de contratacion y/o comité estructurador
para el proceso que tiene por objeto:

“Adquirir a Titulo de Compraventa Materiales Pedagdgicos para la Formacidn Profesional Impartida por la Escuela Nacional de Instructores (ENI) en el Centro de
Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnoldgico del Guaviare.

Unidad de contratacién: Las unidades de contratacion seran las encargadas de estructurar, realizar seguimiento y publicar los documentos generados en la plataforma
SECOP con ocasion de la etapa precontractual, la cual comprende hasta la suscripcién del contrato o la declaratoria de desierto.

Integrantes:
Jenny Catherine Rodriguez Almanza, Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto: Debera acompaniar la estructuracion de los estudios previos, analisis del
sector y analisis de riesgo junto con sus anexos.

Ingrid Catalina Pulgarin Cano, Abogada contratacion de bienes y servicios: Apoyara la estructuracién del estudio previo, en todo lo relacionado a fundamentacién
juridica y requisitos de capacidad juridica, asi como lo correspondiente en andlisis del sector y analisis de riesgo. De igual forma apoyara en la respuesta a las
observaciones que se presenten durante la etapa precontractual y publicidad del proceso en las plataformas respectivas.

Viviana Rocié Bravo Roncancio, profesional SST: Apoyara en la construccion de los requisitos de seguridad y salud en el trabajo y en la respuesta a las observaciones
gue se presenten durante la etapa precontractual referente a dichos aspectos de SST.

Edwin Arley Renteria, Dinamizador ambiental: Apoyara en la construccion de los requisitos ambientales asociados al proceso y en la respuesta a las observaciones
que se presenten durante la etapa precontractual.

Yonnathan Villamizar Clavijo, Coordinador Académico: Apoyar la verificacién de los aspectos técnicos de los documentos integros de la etapa precontractual,
asegurando su coherencia con la necesidad identificada.

Brindar soporte técnico al area de contratacién cuando se requiera, especialmente en la elaboracién de respuestas a observaciones que se deriven del proceso
contractual en temas técnicos. Desde su area designo a la instructora Edna Margarita Correa, que vaya a apoyar la parte técnica de material didactico de la ENI.

Carlos Andrés Salazar, Apoyo a Contratacion: Apoyara la elaboracion y estructuracion de los estudios previos, analisis del sector y andlisis de riesgo junto con sus
anexos de la etapa precontractual del Material didactico de la ENI.

Copiar a:

Ingrid Catalina Pulgarin Cano, Abogada contratacién de bienes y servicios, ipulgarin@sena.edu.co
Viviana Rocio Bravo Roncancio, Profesional de SST, vbravo@sena.edu.co

Edwin Arley Renteria, Dinamizador ambiental, earenteriam@sena.edu.co

Yonnathan Villamizar Clavijo, Coordinador Académico, yonathanvillamizar@sena.edu.co
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Edna Margarita Correa, Instructor, ecorreaa@sena.edu.co
Carlos Andrés Salazar, Profesional Formulador de Proyectos, csalazara@sena.edu.co

Atentamente,

Grupo Administracion de Documentos

SENA Direccion General

servicioalciudadano@sena.edu.co
A PBX:5461500

Calle 57 -8 - 69 Bogota Colombia
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@SENAcomunicao

www.sena.edu.co
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