INFORME DE GESTION
CONSOLIDADO C1-C2-C3
Contrato de Prestacion de Servicios
No0.4162.010.26.1.0182-2025.
FECHA: 31/mar/2025

CONTRATISTA: CARLOS ENRIQUE CASTANEDA GOMEZ
DEPENDENCIA: OFICINA DE APOYO A LA GESTION
SUPERVISOR: JOHNNY MENESES NIETO

Concepto Supervisor

Mediante el presente documento a continuacion relaciono las actividades realizadas
segun el contrato de Prestacion de Servicios No. 4162.010.26.1.0182-2025

1. Brindar apoyo en la sistematizacién de los registros de los documentos, como
Certificados de Disponibilidad Presupuestal CDP y Registros Presupuestales de
Compromiso RPC emitidos por el area financiera.

e Tramite la impresion de 1464 CDPs Fomento - UAG y se envié listado
correspondiente.

2. Brindar apoyo en control, seguimiento y actualizacion de registros (base de datos)
con la informacion de los Certificados de Disponibilidad Presupuestal CDP y Registros
Presupuestales de Compromiso RPC expedidos por el area financiera.

e Imprimi 1.464 RPCs generados por el area financiera para larevisiony verificacion
de los mismos.

3. Brindar apoyo en el control y seguimiento de las cuentas fisicas para archivo en los
expedientes de contratacion del area Financiera de la Secretaria del Deporte y la
Recreacion.

e Revisé e imprimi6 los documentos para los expedientes fisicos y complementar
las carpetas para hacer la entrega fisica a gestion documental. En el area de
Financiera se tramitaron 17 Expedientes con su respectiva documentacion y con
sus respectivos documentos de cuentas.

4. Brindar apoyo en el control y entrega de los expedientes fisicos (Cuentas de Cobro
PS) de la contratacién ante el area de gestion documental de la Secretaria de Deporte
y Recreacion.

e Realicé el seguimiento de los documentos fisicos requeridos en los expedientes
fisicos del area Financiera que se deben entregar en gestibn documental.
Expedientes con listado de la siguiente manera :



Contrato No. Nombre Contratista Fecha Inicial Fecha Final
0164-2025 Ana Dith Verano Murcia 18-01-2025 31/03/2025
0181-2025 Carlos Andrés Farrufia 18-01-2025 31/03/2025
0182-2025 Carlos Castafieda 18-01-2025 31/03/2025
0191-2025 Fanny Ospina Gutiérrez 18-01-2025 31/03/2025
0196-2025 Jorge Alberto Carmona 18-01-2025 31/03/2025
0202-2025 Lizeth Tathiana Ramiréz 18-01-2025 31/03/2025
0210-2025 Myriam Stella Giraldo 18-01-2025 31/03/2025
0226-2025 Sebastian Gomez 18-01-2025 31/03/2025
0188-2025 Darlin Yojana Sanchez 18-01-2025 30/04/2025
1035-2025 Cristian Leandro Silva 18-01-2025 30/04/2025
0947-2025 Stevenson Valdivieso 18-01-2025 30/04/2025
0950-2025 Linda Nathalia Ramirez 18-01-2025 30/04/2025
1097-2025 Luz Marina Marmolejo 18-01-2025 30/04/2025
1187-2025 Nelly Alexandra Delgado 18-01-2025 30/04/2025
0218-2025 Sandra Isabel Moreno 18-01-2025 30/04/2025
0173-2025 Andrés Felipe Ramiréz 18-01-2025 30/06/2025
0185-2025 Andrea Acufia Dorado 18-01-2025 30/06/2025

5.Las demas actividades que le sean asignadas de acuerdo con el desarrollo del objeto

contractual.

Tramite el Escaned los documentos 19 PAC y la entrega oportuna a Ventanilla 'y
Tesoreria.

Escaneé y envié documentacién requerida a las areas pertinentes en el proceso de
contratacién . CDP y RPC 2.364 Unidades.

Realicé el envio de Oficios y Radicados para la entrega oportuna de
informacion a las diferentes areas de la SDR. 187 Unidades.

Realicé la validacion de las reservas presupuestales y se archivan en carpeta para
asegurar la informacion recibida 32 Carpetas de varios archivos.

Realicé y apoyé en el control e impresion de RPC para verificacion de la
informacion 1.464.

El contratista asistio a la Reunion de Mejoramiento, Desempefio, Seguimiento y
Plan de Trabajo del Area Financiera.

El contratista asistié a la Reunion que organizo Ciudad Limpia sobre la clasificacion
de los residuos aprovechables y no aprovechables empezando por casa.



e Asisti a la Reunion Presentacion Formal del Secretario del Deporte en las
Instalaciones del Coliseo Miguel Calero .

e Se Tramito la entrega de carpetas en Gestion Documental, ocho carpetas con toda
la documentacion ya que estos son los PS que terminardn contratacion el 31 de
Marzo de 2025.

e Se anexan Las evidencias de relacion de carpetas entregadas en Gestion
Documental foliadas con su respectiva Documentacion.

MEDIO DE VERIFICACION
e LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK:

https://drive.gooqgle.com/drive/folders/10115r OXa0O70sV9hJyrJOIXWUEI50nuM?usp=d
rive link

Carlos Enrique Castafieda Gome
16.682.641


https://drive.google.com/drive/folders/1QI15r_QXaO7osV9hJyrJQIXWuEl50nuM?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1QI15r_QXaO7osV9hJyrJQIXWuEl50nuM?usp=drive_link

