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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 21 de abril de 2025

Sefora

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7316203
Coordinadora Agencia Publica de Empleo

Regional Santander

Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Abril del afio 2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7316203 del afio 2025

Carlos Roberto Lara Lozano, identificado con la cédula de ciudadania No. 91.486.355 de Bucaramanga, en mi
calidad de Contratista del SENA, en la Agencia Publica de Empleo, en cumplimiento del Contrato de Prestacién
de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto

de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor del contrato sera por la suma hasta de CUARENTA Y SIETE MILLONES
SETECIENTOS SETENTA MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE (S 47.770.667). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a los dias
ejecutados en el mes de enero de 2025 b) Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de

2025, por valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA MIL PESOS ($4.240.000) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.
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OBJETO: Prestar los servicios profesionales de caracter temporal para contribuir en el desarrollo de las

acciones de orientaciony el fortalecimiento de las estrategias para la atencidn de oferentes y/o buscadores

de empleo, potenciales empleadores, en el marco de los servicios de gestion y colocacidn que se brindan

a través de la Agencia Publica de Empleo

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Apoyar el manejo de Aplicativo de | Se apoya en el manejo del Se anexa imagen.
la agencia publica de Empleo | aplicativo en la publicacidon
orientando al sector empresarial | de vacantes y orientacion al
para la publicacién de vacantes y | sector empresarial en temas
consecucién de perfiles. de empleabilidad.
2 Realizar el seguimiento a las | Se realiza seguimiento con las | Se anexa imagen.
solicitudes de vacantes publicas por | empresas de las vacantes que
el sector empresarial en el | se encuentran en estado
Aplicativo de la agencia publica de | “seguimiento” solicitando
Empleo, retroalimentar los avances | retroalimentacién para
de acuerdo a la trazabilidad del | relacionar  colocados en
proceso y propender por el cierre | Plataforma.
de la colocacidn de las vacantes en
la plataforma.
3 Apoyar las acciones de | Apoyo en las micro ferias y | Se anexa imagen.
intermediacion laboral a través de | ferias realizadas durante el
las diferentes estrategias como: | mes de abril en la agencia
ferias, micro ferias de empleo, | publica de empleo y entidades
ejecucion de convenios, eventos de | aliadas.
promocién y divulgacion,
estrategias campesinas, DETE a la
plaza, encuentros empresariales
con el sector rural y urbano, entre
otros; realizando el registro en el
aplicativo web para su
correspondiente seguimiento.
4 Promover en el sector empresarial | Divulgar en el sector | Se anexaimagen.
los perfiles de los egresados de | empresarial los perfiles de
SENA, con el fin de incidir en su | egresados SENA con el
vinculacién laboral y contribuir al | objetivo de lograr una
cumplimiento del indicador de | vinculacién laboral exitosa.
colocaciones de egresados SENA.
5 Realizar talleres de sensibilizacion | Se  realizan talleres con | Se anexaimagen.
al sector empresarial para | tematicas enfocadas en la:
promover oportunidades de
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empleabilidad para la poblacién | -  Intermediacién laboral.
buscadora de Empleo.
- Manejo del aplicativo
para el rol de
empresarios.
6 Elaborar informes de gestion y | Se elabora reporte semanal en
atender a los demds | donde se evidencia el avance | Se anexa imagen.
requerimientos solicitados por la | en la meta asignada al inicio
coordinacion de la agencia publica | del contrato, el cual es
de Empleo o por el supervisor o | remitido a supervisora del
cualquiera de los organismos de | contrato.
control en cumplimiento del objeto
y las obligaciones contractuales.
7 En enero presentar propuesta a los | Registrada en la cuenta de | N/A
coordinadores de la agencia publica | cobro del mes de enero
de Empleo Sobre las estrategias | enviada por correo
para el cumplimiento de las | electrdnico.
obligaciones contractuales.
8 Contribuir al cumplimiento de los | Evidencia del informe de | Se anexaimagen.
indicadores de gestion de la agencia | gestion por funcionario del
publica de Empleo. mes de abril y demas
actividades programadas en
aras de cumplir los indicadores
establecidos.
9 Dar respuestas a quejas reclamos | Brindar respuesta a PQR, | Se anexaimagen.
de los usuarios de la agencia publica | ChatBot.
de Empleo.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este informe. Una vez

finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizaciéon

Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados

de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de

ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9484012629 de la

planilla, Aportes en linea y periodo marzo de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (8) folios

Cordialmente,

773

Firma
CARLOS ROBERTO LARA LOZANO
Contratista

C.C. No. 91.486.355 de Bucaramanga
Recibi a satisfaccion:

Firmado digitalmente
por Claudia Marcela

q&;hl’_]kﬁ/\”/&r Murillo Salguero

Firma ! Fecha: 2025.04.21
16:30:55 -05'00"

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7316203

Coordinadora Agencia Publica de Empleo
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DE ABRIL DE 2025

CONTRATO CO1.PCCNTR.7316203 — CARLOS ROBERTO LARA LOZANO

1. Apoyar el manejo de Aplicativo de la agencia publica de Empleo orientando al sector empresarial
para la publicacién de vacantes y consecucion de perfiles.

- Se apoya en el manejo del aplicativo en la publicacion de vacantes y orientacién al sector
empresarial en temas de empleabilidad.

Induccidn uso de la plataforma APE dirigido a talento humano —Honda

Atencidn empresa Plasticos Santander

Atencion empresa MH Energy & Resources SAS
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Realizar el seguimiento a las solicitudes de vacantes publicas por el sector empresarial en el
Aplicativo de la agencia publica de Empleo, retroalimentar los avances de acuerdo a la trazabilidad
del proceso y propender por el cierre de la colocacion de las vacantes en la plataforma.

Se realiza seguimiento con las empresas de las vacantes que han cumplido el tiempo de publicacion,
solicitando retroalimentacién para relacionar colocados en Plataforma.

GESTION RETROALIMENTACION SOLICITUD 3892350 @ pibiica

Carlos Roberto Lara Lozano

© « « ~ B.
© Para: ventas@onar.com

Cordial saludo Luz Dary

Por medio de la presente me permito solicitar retroalimentacién acerca de la solicitud ni éeni anico (0&G) (R
Con el objetivo de dar cierre al proceso.

Ayudante técnico metalmecanico (O&G) (Res.
2616/2016)

Solicitud 3892350

Apoyar las acciones de intermediacion laboral a través de las diferentes estrategias como: ferias,
micro ferias de empleo, ejecucion de convenios, eventos de promocion y divulgacion, estrategias
campesinas, DETE a la plaza, encuentros empresariales con el sector rural y urbano, entre otros;
realizando el registro en el aplicativo web para su correspondiente seguimiento.

Apoyo en las micro ferias y ferias realizadas durante el mes de abril en la agencia publica de empleo
y entidades aliadas.
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4:00 p

L)
Servicio Piblico
de Empleo

4. Promover en el sector empresarial los perfiles de los egresados de SENA, con el fin de incidir en
su vinculacion laboral y contribuir al cumplimiento del indicador de colocaciones de egresados
SENA.

- Divulgar en el sector empresarial los perfiles de egresados SENA con el objetivo de lograr una
vinculacién laboral exitosa.

SEMANA : Reporte del 04 de abril al 10 d
Colaborador ]
APE ntro No. Solicitud oo

et | EGRESADOS
Que repo SENA

SUMA REPORTE 24
3787963 1[
3787958 1
3788029 1
3889747 7
3890812 5
3883492 2
39332 1
3892752 6 |
Carlos Lara :’:F
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5. Realizar talleres de sensibilizacion al sector empresarial para promover oportunidades de
empleabilidad para la poblacion buscadora de Empleo.

- Se realizan talleres con tematicas enfocadas en la intermediacidn laboral, manejo del aplicativo para
el rol de empresarios.

TALLER MANEJO APLICATIVO Y VALIDACION HOJAS DE VIDA PARA VACANTES PUBLICADAS EMPRESA
“SEGURIDAD GUANENTA”
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6. Elaborar informes de gestion y atender a los demas requerimientos solicitados por la coordinacién

de la agencia publica de Empleo o por el supervisor o cualquiera de los organismos de control en
cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales.

Se elabora reporte semanal en donde se evidencia el avance en la meta asignada al inicio del contrato,
el cual es remitido a supervisora del contrato.

ApEocentro | Mo, solitud % de solictud Nombre empresa
EGRESADOS | EGRESADOS Vacartes
quereporta

Buanos dis, ng Claudin,
) 3 [

x casmo
sz 18| wouavaa ystoumoan

7. En enero presentar propuesta a los coordinadores de la agencia publica de Empleo Sobre las
estrategias para el cumplimiento de las obligaciones contractuales

- Registrada en la cuenta de cobro del mes de enero enviada por correo electroénico.

8.

Contribuir al cumplimiento de los indicadores de gestion de la agencia publica de Empleo.

Evidencia del informe de gestion por funcionario del mes de abril y demas actividades programadas
en aras de cumplir los indicadores establecidos.
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Tablero de Informes de Gestion por Funcionario
A continuacion podra ver mes a mes, el ntimero de registros gestionados en el afio vigente

Informe de Gestion a
Personas

Informe de Gestién a
Empresas

Informe de Gestion a
Solicitudes

Informe de Gestion
de los Talleres
Ejecutados

Informe de Gestion
Orientacién a
Personas

Informe de Gestién
Orientacién a
Empresas

Informe de Gestion
Envios Directos

Informe de Gestién
Seguimiento a
Postulaciones

63

86

58

59

90

260

337

178

251

399

269 0 o o o o
15 [ o 0 o 0
123 0 [} ] o 0
4 0 0 o o o
16 0 0 o o o
5 0 0 o o o
122 0 0 [ o o
149 0 0 [ o o

Atencidn usuarios en Agencia Publica de Empleo SENA

Taller sobre la APE — SENA

3 abr2025-3:3 L

27-37 Avenida Eduardo Santos
S Bucaramanga
Santander
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Inf, i6n de E:

A continuacién podré ver el detalle del informe de ges§on a empres:

[ | [or | [om |

P!

Focha do Registro Funcionario
0300412025 19:45:13 91486355 - CARLOS ROBERTO LARA LOZANO
0300412025 19.45:35 91486355 - CARLOS ROBERTO LARA LOZANO
0310412025 20:04:41 91486355 - CARLOS ROBERTO LARA LOZANO
0300412025 20:05:05 91486355 - CARLOS ROBERTO LARA LOZANO
0410412025 10:00:33 91486355 - CARLOS ROBERTO LARA LOZANO
0710412025 06:43.36 91486355 - CARLOS ROBERTO LARA LOZANO
08/0412025 15:38:56 91486355 - CARLOS ROBERTO LARA LOZANO
0810412025 155702 91486355 - CARLOS ROBERTO LARA LOZANO
0910412025 14:58:47 91486355 - CARLOS ROBERTO LARA LOZANO
0910412025 15:01:42 91486355 - CARLOS ROBERTO LARA LOZANO
Inf ion de Emp Ori

A continuacion podrd ver el detalle dal informe de las empresas orlentadas del afio en curso gestionadas durante el mes de marzo

== =
Fecha de Registro
1400312025 11:07:23
2500312025 09.33.02
250372025 10:47:52
2600312025 092063
2600372025 09:22:38

[
91486355 - CARLOS ROBERTO LARA LOZANO
91486355 - CARLOS ROBERTO LARA LOZANO
91486355 - CARLOS ROBERTO LARA LOZANO
91486355 - CARLOS ROBERTO LARA LOZANO
91486355 - CARLOS ROBERTO LARA LOZANO

del a0 en curso gestionadas durante ol mes de abril

Accion Realizada

SENA

Descripcion

La empresa se inscribe en la APE

La empresa registra primera demanda

La ompresa se inscrib en fa APE

La empresa registra primera demanda

La empresa se inscribe en la APE

La empresa se aciiva ( presentaba estado suspendido )
La empresa se activa ( presentaba estado suspendido )
La empresa se activa ( presentaba estado suspendido )
La empresa se inscribe en la APE

La empresa regisira primera demanda

Tipo de Orientacion Descripcion

Emprosa Afoctada
91522997 - GRUPO GEMA
91522997 - GRUPO GEMA
13745609 - DROGUERIA LA MILAGROSA
13745609 - DROGUERIA LA MILAGROSA
1098737097 - MAYE LIZETH DOMINGUEZ ARCHILA
63331540 - COSMESTICOS LAURA
901654965 - MH ENERGY & RESOURCES SAS
901654965 - MH ENERGY & RESOURCES SAS
901568445 - MAXILAVADORA MAYORISTA SA S
901588445 - MAXILAVADORA MAYORISTA S AS.

Empresa Afectado
901075609 - REDYMAT SAS

901874643 - RESTORE'S JAD SA'S
901105242 - LEVEL PRODUCCIONES LP SAS.
901727032 - KAIPOC 4C SAS

706984035 - LUIS DORIAN ARISTIZABAL VALENCIA

9. Dar respuestas a quejas reclamos de los usuarios de la agencia publica de Empleo

- Brindar respuesta a PQR, ChatBot.

Traslado PQRS No.: 7-2025-138202 NIS: 2025-01-164314 @ Piblica

2 | @ cepracusmmm || O cepr satent

por favor atender y proyectar respuesta.

Q Carlos Roberto Lara Lozano
Para: @ Carmen Ximena Roman Rincon

Sefiora
NATHALIA SIERRA ARCHILA|

nathaly_1506@hotmail.com

Asunto: Respuesta solicitud 7-2025-138202

Cordial saludo,

Estimada usuaria "
RESTABLECIMIENTO DE CONTRASENA la agencia publica de empl

68-1050
Bucaramanga

dar un servici
leo - APE, SENA Le

Le invitamos a mantener su hoja de vid:

edu

pal i la

© « « » B

v &
Lun 21/04/2025 9:13 AM

3 itud de radicado 7-2025-1: en la cual solicita “ACTUALIZACION DE DATOS PERSONALES EN PLATAFORMA APE Y
le informa que dicha gestion se realizé de manera satisfactoria.

Para cualquier inquietud al respecto o para servicios adicionales que requiera de la Agencia Péblica de Empleo SENA, puede escribir al correo apesantander@sena.edu.co, indicando su nombre completo y nimero de cédula, y gustosamente

tenga.

Cordialmente,

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO
Coordinadora Agencia Piblica de Empleo SENA
Regional Santander

No. NIS 2025-01-164314
Proyecté: Carlos Roberto Lara Lozano - Orientador Ocupacional APE - SENA
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seha | Agencia Pablica " ’ . ’
7%  DEEMPLEO eg Sin resp: Categorias Usuarios Hacer una pregun

Tickets por responder
Cola: | = iddept->santander_en v

ta Ticket AsesorOnline

Fecha: pesde: | dd/mm/azaa 4 | Hasta: | dd/mm/aaaa [m]

Por responder (1) Respondidos (26) Archivados (0) En borrador (0) Respondidos por confirmar (0)

Mostrar| 10 v |registros Buscar:
D “| categoria Fecha Creacién Tiempo Solicitud Usuario Responder
143896 Solicitud por Agenti 2025-04-08 11:41 2 dias 22:04 Pedro ivan Jimenez Responder

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

% | AgendiaPiblica
X | DEEMPLEQ  Preguntas Sinresponder Etiquetas Categorias Usuarios Hacerunapregunta Ticket As

Por Responder

Tickets: 143896 ->Sesion: 623152 ->Cola: iddept -> santander_empresa_colombiana

Asesor dice:
Cudl es el directorio de oficinas?

Consultar )
20250408 1135

Usuario dice: Buenas tardes.
(m]

2250408 1136
Asesor dice: Hola, soy MARIAPE tu asistente virtual de la Agencia
Publica de Empleo y hoy estaré acompafidndote para resolver las
dudas que tengas ya sea para registrar o actualizar tu hoja de vida,
Consulta #143896
Solicitud operarias méquina plana para ensamble ropa industrial
2050008 11:41
BIUSXXAD|= [ERCER & L% & B Fuenerma
Fuente - | Tamafo - | Formato 9| = @m=006 %
Buen dia St Pedro.
En conversaciin el creer Publca de
Empleo Sen a ualque e! 5 1a creacion de la.

empresa,

body

Adjunto: | (Examinat..] No se h seleccio...o ningin archivo.

773

Firma
CARLOS ROBERTO LARA LOZANO
Contratista

C.C. No. 91.486.355 de Bucaramanga
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Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente

esorOnline

Canal de origen: Mozilla/5.0 (Phone;
CPU iPhone OS 18_3_2 fike Mac 05 X)
AppleWebKit/605.1.15 (KHTML like
Gecko) GSA/362.0.741018905
Mobile/1SE148 Safari/604.1

Categoria: Solicitud por Agenti
Fecha Solicitud: 2025.04.08 11:41
Tiempo Solicitud: 2 dias 22:05

Tipo de documento: Otro Documenta
de Identidad

Documento: 91154956
Nombre:

Pedro ivan jimenez
Correo:
dotafast@hotmail.com
Teléfono: 3153742807
Mas datos:

direccion=null|
departamento=Santander|
municipio=Floridablanca tema=null|
typeMovilAPN=| idMovirTo=
origen=Mozilla/5.0 (iPhone; CPU iPhone
0518_3 2 ike Mac 05 X)
AppIEWeDKIt/605.1.15 (KHTML like
Gecko) GSA/362.0.741018905
Mobile/15E148 Safari/604.1 |
pais=Colombia
iddept-santander_empresa_colombiana|
tipoPoblacion=
tipoPersona=empresa_colombianal
celular=3125316140] date=2025.04.08
163618
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