INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORMACION PRELIMINAR

NOMBRE DEL FUNCIONARIO:

ERIKA VIVIANA GARZON LAZO

FECHA DE ELABORACION:

22 DE ABRIL DE 2025

PERIODO COMPRENDIDO:

PERIODO LABORADO (21 DE MARZO AL 19 DE
ABRIL DE 2025)

DEPENDENCIA:

SECRETARIA ADMINISTRATIVA (ALMACEN
GENERAL)

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON
PLENA AUTONOMIA LOS SERVICIOS
PROFESIONALES DE UN CONTADOR
ESPECIALIZADO PARA APOYAR AL ALMACEN
GENERALY LA SECRETARIA ADMINISTRATIVAY DE
TALENTO HUMANO DEL DEPARTAMENTO DEL
TOLIMA

LUGAR EN LA QUE SE REALIZO LA
ACTIVIDAD:

Almaceén General GOBERNACION DEL TOLIMA

LOGROS ALCANZADOS

Descripcion:

s Serealizaron las entradas de almacén carrespondientes, asi mismo se realizo la creacion de
nuevas categorias y nuevos elementos de consumo para entregar a terceros y elementos

devolutivos.

e Se realizo el cierre del modulo de bienes inmuebles del mes de Marzo de 2025 y se proyectaron
los oficios e informes correspondientes, con el fin de enviar a la Direccion Financiera de
Contabilidad para la respectiva conciliacion entre areas.

o Serealizo el cierre del mes de Marzo de 2025 en el Modulo de Almaceén los cuales incluyen
(Generar Notas de Ajuste por Valores Promedios, Generar Depreciacion de los Elementos
Devolutivos de cada mes, y realizar la Consolidacion de Cierre mensual)

» Se genero la depreciacién en el modulo de bienes inmuebles correspondiente al mes de Marzo

de 2025,

e Se realizo la conciliacion Almacén VS Contabilidad del mes de Marzo de 2024.

e Se apoyo en la elaboraciéon de oficios del Almacen General

e Se apoyo en la elaboracion del Acta de conciliacion de cuentas del mes de Febrero entre
Contabilidad y la Direccién de Recursos Fisicos.

s Se apoyo en la parametrizacion de los tipos de salidas que se encontraban sin asignacion de
cuenta contable, desde el modulo de integracion.

e Se realizaron diferentes solicitudes al administrador del programa PCT, con &l fin de adelantar
procesos propios de la Direccion de Recursos Fisicos y Almacén General.

¢« Se rindieron los formatos de activos bienes muebles en desuso, cartera y participaciones

accionarias del Gobierno Departamental ante el SIGA el 11 de Abril de 2025,




e Asisti a reunion con el equipo de entradas de almacen con el fin de revisar los tipos de
movimientos y categorias a utilizar, esto dependiendo del tipo de entrada devolutivo o consumo.

Evidencia Fotografica:

CONCILIACION ALMACEN VS CONTABILIDAD MES DE MARZOQ DE 2025

SEGUIMIENTO BIENES NO EXPLOTADOS DEL MODULO ALMACEN VS SALDOS CONTABLES

MES: Marzo 2025 b
Codigo . )
b ] biadinnEanibis Mombre Cuenta Reporte Almacen Reporte Contable Diferencia
= Contable Marzo de 2025 Marzo de 2025
501 i | 3954481650 '
5143.699.64
9.526.0C0,00
674 772992.32
163707 Maquinaria ¥ Equipe =
161.871411.21
TOTALES) : 7 | 890.958.919,67 892.494.919,67
701 ' ! - ’
703 Equise Medicoy 719.986382.00
704 163708 : 120.960,00
—703 Cientifico 4
790 10.456.240,00
TOTALES | 730.563.582,00 730.563.582,00 : -
201 202.593.714.31 ' i
802 163708 Muebles, Enseresy 65.15?078.98
805 Equipo de Oficina 226.800,00
830 -
TOTALES| ) ; : 267.976.593,29 274.055.993,29 |- 6.079.400,00
301 35188418176
Equipe de 546.953.737.24
163710 Comunicaceny 11.818.936,00
Q07 Computac:en 2.027 200,00
1601 387011800
TOTALES y ; 816.560.173,70 827.303.973,67 |- 10.743.799,97.
1001 Equipo de - | )
1002 163711 Transporte, Traccion 439 027 796,00
1008 y Elevacion -
TOTALES) ) 43.9.152?.?96,90 552.281.244,00 |- 113.2_53;448,0‘&
Equipo de Comedeor,
e 163712 chfcma. Despensa y §43.800.00
1205 Hoteleria 4 998.000,00
TOTALES| ; 5.941.800,00 5.941.800,00 -
TOTALES 3.151.028.864,66 3.282.641.512,63 |- 131.612.647,97
Documentos Soportes: Informe para Conciliacion de Saldos Oficio SAAG 0088 y Certificacion de Saldos Bienes Muebles Oficio

EN/BODEGA 1635 NO EXPLOTADOS 1637 | ENSERVICIO 1635 A 1680 CONSUMO 15162 1514




SEGUTMIENTO BIENES EN SERVICIO DEL MODULO ALMACEN V5 SALDOS CONTABLES

MES: Marzo 2025 [ o]
i Al R [ |
Codiga | Cu | ¢ digoContable Hombre Cuenta Contable Hepesz Amscen 2ppitaContzale Oierencia
Almacen| Ctable Mario de 2025 Marzo de 2025
501 18550101 Equipo de Constiuccion 30,800 99485745 | 30.800.992 957,45
e02 165502 Armarmentay Equpo Beservade - .
534 1655¢ Maquinatia Industrial 325.568.247.20 325.568.247,00
655 1655050 Equipo de Musica 136.967.182,61 136.967.182,E1
ECE 165508 Equipo de Pecteacion v Deport, 7.140.000.0¢ 7.140.000,00
EOB 165505 Equipo de ensehanza 709.517,55 709.517,95
E1D 1E55 16551101 Hernamientas y Accesonios 50.809.575,16 50.809.575,16
Bl 165522 Equipo de Ayuda Audiovisual 3.154.528.837,81 3.152.993.537,51
Bi5 Ciras Maquinatias y Equipos 465.945.098,81
- 2654 3
e 18553001 Eisiin da Maaes TS T £26.549 053,81
£12 16550801 Equipo figiicala 460983 283,62 460983 463,62
2 Magquinatia y Equipo de uso i " 5
525 168525 Lreve s miion 100.235.352,00 100.485.352,00
TOTALES : 35.664.746.892.53 | 35.663.210.892,53
703 Equipo de Laborateria 457099313218 4.570.998.132,16
? TG Equipe de Apova Terapéutica =
1SE05D Duo Equipa Medico y Cieniflica = 34434134853 ¥
° WL .o
4.915.339.477,76 4.915.339.477.76
Muebles v Enseiss 2.628 831.930,62 3533 634 550,69
Equipo y Magquina de Ohcina 474.380.518.28 473.538.518,24
Muebles y Ergeres y Equipa de
255 1665 166505 Qlicina de uso permsanents sin 226.800.00 226.800,00 -
contiap estacon
520 16658001 Ouras Muzbles Enseresy [ ]
- - Equipas de Ohcina
TOTALES 4.013.439.308,33 4.007,359.908,93 6.079.400,
301 16700101 Equipo de Comunicaciin 1.683.3685.168,37 1.683.368.168,47
802 16702 Equipo de Computacion 9,204 502.023,57 9,184 158 223,80 do7:3
202 . Satelites g Antenas 153.148.838.56 153.148.838,9¢ >
1870 T e T T Ao
507 167007 SempeEinh RuEe 5.426.200,00 5.425.400,00 P
pEIManents sin
TOTALES 11.046,845.431.00 | 11.036.101.631,03
1001 16750101 | Asien 6€.770.805,00 66.770.905,00 E
1002 16750201 Teneste 16.203.130.719,48 16.083.877.271,48 - 1132
10CE 1678 167502 Maritima y Fluvial 7.729.502,00 7.729.903,00 g
1008 i Equipo d.e Transpone. Traccion . -
y Elevacion
TOTALES ; | 16.277.631.528.48 | 16.164.378.080,48 (113.253.448, 00|
1202 16200201 Expspio e Besta by 6.809.725,11 26608 725,11 .
R Caletetia
=x hios Equipos de Comedor, e e .
128 168050 o e e 243800000 2.288.000.00

EN BODEGA 1635

NO EXPLOTADOS 1637

EN SERVICIO 1655 A 1680

CONSUMO 1510 - 1514




SEGUIMIENTO BIENES DE CONSUMO MODULO ALMACEN VS SALDOS CONTABLES

MES: Marzo 2025
Codigo Codigo Reporte Almacen Reporte Contable = .
Alisser Contable Nombre Cuenta Contable Marzo de 2025 Marzo de 2025 Diferencia
IR s = i 4 - ; -
0T S011 Combusubles u Lubncantes e .
TOTALES 16,90 65.498.802.01 = 55.438.363.}{‘
103 151406 Matenales Odortelogicos =
TOTALES = = =
104 [ 1514300 Matensl Impreso de Publicidad =
TOTALES ! - = -
[ -
| -
17 -
1os 3635417 50
no3 =
] < - Siias = S ministi 143.624.172,56
— 151438002 Ciros Materiales v Suministios S oa Ane oo
114 B7.621651,12
e -
m3 -
1o | T
1121 " ~ T - e
TOTALES 226.424.246,93 148.131.793.00 |  78.292.453.93
mz ] 151403 I FRepuestas W0134.714.63
TOTALES 101.314.714.63 90.310.061.67 | "11.004,652,96 |
ms | 151417 | Elemenlo:zfl::esonos de 1930 275.00
TOTALES 1.930.275.00 9.204,268.14 | = 7.273.99314
ms I 1513003 I Ootzcion a Trabajadares 4
TOTALES E 100.273.334.00 | -100:273.334.00
M4 I 151403 [ Medicamentos =
TOTALES . = = =
1122 I 151404 I Matetisles Médico Quirdrgicas -
TOTALES = - -
nzs I 191405 I Rizteiiales Reailoa -
. Laborstons
TOTALES = = =
124 l 151407 I Matensles paralmagenclogia -
TOTALES : - - o
125 Sofw are de Consume -
126 5191201 Inventario de Licenclasy _
= St are oo Asinca
TOTALES & = =
7701 SRR A
1702 A— — 233.998.680.00
5 151030 Equrpucd-? L-,.r{nl,nr.nincmny =
| ompuUtacios =
1201 =

EN BODEGA 1635

NO EXPLOTADOS 1637

EN SERVICIO 1655 A 1680

SOLICITUDES PCT

CONSUMO 1510 - 1514

ENTRE




SOLICITUD CREACION USUARIO. PCT ALMACEN

@ William Gaitan e
© Fya © Almacen Gobiernaaén del Tohma (i

Buenos dias doetor Bryan:

Leinformo que ya le [ueron creadas las credenciales de acceso a la usuaria referenciada para acceder a los Médulos de Almacén y Consultns en la vigencia 2025, con
los siguientes datos de acceso;

Usuano: LSALGUERD
Contrasena: Q1w2. 2024

La usuana debe cambiar 1o controsenn, una vez mgrese por primera vez a cualquicra de los modulos asignados, por Herramientas/Bases de Datos/Carnbio de Clave.

Corhial saludy,

WILLIAM PENA GAITAN

Profesional Unlversitario

Administrader de los Sistemas Financiero y de Namina
Cel: 3176214112

NOTA CONFIDENCIAL Cuslquier copia, use o disttbucion no asuionzados de este mensaje y sus acjuntos puede generar responsabilicades legates. 51 usted no es destinatano
de este correo, por faver natifiquelo al remitente. Aplicamos 1a Ley Estatutaria 1581 de 2012, que protege el derecho de acceso 2 la informacion publica. Antes de imprimis
este mensaje, compruehe 51 es necesario hacerlo, El Medio Ambiente es cuestidn de TODOS.

NOTA CONFIDENCIAL: Cualquier copia, uso o distribucion ne autorizados de este mensaje y sus adjuntos puede generar responsabiiidades legales, Si usted no es deshinatano
de este correo, por favor notifiquelo al remitente. Aplicamos |a Ley Estatutaria 1581 de 2012, que protege el derecho de acceso & la informacién publica, Antes de imprimit
este mensaje, comprugbe si es necesario hacerlo, El Medio Ambiente es cuestian de TODOS.

SOLICITUD DE INVENTARIO-BIENES MUEBLES- GOBERNACION DEL TOLIMA- A CORTE 31 DE MARZO DEL 2025

*. Responder - Reenwviar

Sohsrracion dget Tolina D) e

William Pefia Gaitan Sa 102D M

Buendia
Ingeniere Witkiam Pena.

De manera pENla y respeILasH me permito soligitar su colaboracion con el invantario de la Gobernacion del Tolima con corte a 31 de Marzo del 2025.
Agradezco su valiosa y operluna colaboracion,

Cordialmente,

BRYAMN ERNESTO ROJAS LOZANO
ALMACENISTA GENERAL
GOBERNACION DEL TOLIMA




RENDICION FORMATOS SIGA
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ERIKA VIVIANA GARZON LAZO
CC. 1.109.299.617



PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

VERSION: 04

INFORME DETALLADO EJECUCION DE ACTIVIDADES

Vigente desde:
23/08/2023

1. RESUMEN TECNICO EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES CONTRACTUALES

1.1 RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA O COOPERANTE

RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL
POR PARTE DEL CONTRATISTA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

EVIDENCIA

MECANISMO DE
VERIFICACION

OBSERVACIONES Y
RECOMENDACICONES

1. Apoyar en la realizacion de las
entradas, salidas, traslados, notas y
demas movimientos necesarios para
los procesos de adquisicion y entrega
de bienes muebles en el sislema de
Almacen de modulo de recursos
fisicos

Se rezlizo apoyo en la elaboracion de las
entradas en el mes de Marzo y Abril en el
sistema PCT del gobierno del
departamento del Tolima

carpeta de contrato archivo de
gestion Secretaria
Administrativa - aimacen
general del depatamento -
sistema PCT- informe de word -
archivos office (excel)

Informe de supervision
archivo de geslion
secretaria administrativa-
almacen general del
departamento

Fuente: Expediente
Contrato No.0074 de
Enero 17 de 2025,
reposado en el
Almacen General

2 Brindar apoyo en los procesos de
cierre mensual, depreciacion, ajustes
de valores promedios y consolidacion
de saldos de invenlario de elementos
devolulivos y de consumo que
conforman el inventario general de la
Gobermnacion del Tolima.

Se genero la depreciacion del mes de
Marzo 2025, las notas de ajuste de
valores promedios y se procedio a la
consolidacion de cierre mensual. Una vez
realizados estos procesos se imprimieron
cada uno de los reporte contables de
almacen y se radicaron en la Direccicn
Financiera de Contabilidad el 08 de Abril
de 2025

carpeta de contrato archivo de
gestion Secrelaria
Administrativa - almacen
general del departamento -
sistema PCT - informe de word -
archivos office (excel)

Informe de supervision
archivo de gestion
secretaria administrativa-
almacen general del
deparlamento

Fuente: Expediente
Contrato No.0074 de
Enero 17 de 2025,
reposado en el
Almacen General

3. Apoyar la verificacion documental
de los contralos, ordenes de compra
en ingreso, caja menor, solicitudes de
enlrada, resoluciones de baja y
salidas de elementos de Almacen
general de la Gobernacion del Tolima.

Se realizo apoyo en la verificacion
documental de les contratos, 6rdenes de
compra en ingreso, solicitudes de entrada,
resoluciones de baja y salidas de
elementos de Almacen general de la
Gebernacion del Tolima en e pericdo de
Marzo y Abril

carpela de contrato archivo de
gestion Secrelaria
Administrativa - almacen
general del departamento -
informe de word - archivos
office (excel)

Informe de supervision
archivo de gestion
secretaria administrativa-
almacen general del
departamentc

Fuente: Expediente
Contrato No.0074 de
Enero 17 de 2025,
reposadoen el
Almacen General

4. Acompanar los procesos de
conciliacion de todas las
dependencias y estamentos que
soliciten informacién scbre los bienes,
propiedad, planta y equipo del
Departamento del Tolima,

Se realizo conciliacion del mes de Marzo
entre Almacen General y la Direccion
Financiera de Contabilidad de las
diferentes Cuentas de La Bodega, No
Explotados, En Servicio, Consumo,
Entregados a Terceros y Depreciacion.
Para lo cual se revisaron los libros
auxiliares contables se compararon con
los movimientos mensuales de almacen y
se establecieron las diferencias. Se envia
la informacion de las entradas y salidas
del mes de Marzo a fa Direccion
Financiera de Contabilidad, para los
registros correspondientes de la
conciliacion.

carpeta de contrato archivo de
gestion Secretaria
Administraliva - almacen
general del deparlamento -
sistema PCT - informe de word
archivos office {excel)

Informe de supervision
archivo de gestion
secretaria administrativa-
almacen general del
departamento

Fuente: Expediente
Contralo No.0074 de
Enero 17 de 2025,
reposado en el
Almacen General

5. Elaborar y presentar con la
periocidad acordad, informes de
gestion sobre el area de desempeiio,
en cumplimiento de los lineamientos
institucionales y la normatividad
vigente.

Se rindieron los formatos al SIGA de
aclivos bienes muebles en desuso,
participaciones accionarias y cartera del
Gobierno Deparamental

carpeta de contralo archivo de
gestion Secretaria
Administrativa - almacen
general del departamento -
informe de word.

Informe de supervision
archivo de gestion
secretaria administrativa-
almacen general del
departamento

Fuente: Expediente
Contrato No.0074 de
Enero 17 de 2025,
repesado en el
Almacen General

1.2 RESPONSABILIDADES DEL CONTRATANTE

RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL
POR PARTE DEL CONTRATANTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

EVIDENCIA

MECANISMO DE
VERIFICACION

OBSERVACIONES Y
RECOMENDACIONES

CONCLUSIONES:

Ha cumplide durante el presente periodo, en lo pertinente, con el objeto, obligaciones, compromisos y/o requisitos establecidos en el acto contractual en mencion y en
los documentaos adicionales que hacen parte integral del mismo.

Por lo anterior, se da el visto bueno para realizar el pago correspondiente del 21 de Marzo al 19 ge Abril de 2025

NOMBRE(s) DEL SUPERVISOR(es) :
BRYAN ERNESTO ROJAS LOZANO

FIRMA:

T

f l{&
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