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ACTA DE ALMACEN CONSECUTIVO: AAB-2024.077 

1. IDENTiFICACIÓN DE TRÁMITE 

tratar Altas de Bienes N° CCV-2024-016 - 001 (Bienes muebles de consumo) 

ciamien Instalaciones de la oficina de almacén (Palacio municipal) 

Fecha y hora; 30 de diciembre de 2024 a las 2:00 pm 

Personas que 
intervienen: 

La señora FLOR MARIA SALGADO, quien actúa como Contratista, - El 
Secretario de General y de gobierno del Municipio de Puerto Rico Caquetá 
OSCAR ALEXANDER RODRIGIJEZ QUINTERO, actuado como 
supervisor por parte de la Entidad Contratante y el señor OSCAR 
EDUARDO MURCIA — Técnico Administrativo del Area de Almacén 
Municipal 

2. DATOS GENERALES 

Contrato No.: CCV...2024...01 6 
Proceso 
No.: 

MC-2024- 
051 

Código 
BPIN: 

NA 

Objeto: 

ADQUISICION DE DOTACION PARA LOS SERViDORES PUBLICOS Y 
TRABAJADORES OFICIALES DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO 
RICO CAQUETÁ, DE CONFORMIDAD AL ARTICULO SEGUNDO DEL 
DECRETO 1978 DE 1989 Y LA CONVENCION COLECTIVA DEL 
TRABAJO DE 1998, CORRESPONDIENTE A LA VIGENCIA 2024 

Contratista: FLOR MARIA SALGADO 

Identificación: N1T N 30.515.509-7 
Representante 
Legal: 

FLOR MARIA SALGADO 

Identificación C.C. N° 30.515.509 de Puerto Rico Caquetá 
Valor del 
contrato: 

TREINTA Y CUATRO MILLONES CIENTO TREINTA Y NUEVE MIL 
CIENTO CUARENTA Y CINCO PESOS ($34.139.145) 

Plazo 
pactado: 

El plazo de ejecución será de seis (06) días, contados a partir de la firma del 
acta de inicio, en todo caso no podrá exceder el 31 de diciembre de 2024. 

Fecha de 
celebracton: 

. . - 
24 de dtciembre del ano 2024. 

Fecha de 
inicio: 

. . - 
27 de diciembre del ano 2024. 

fecha de 
terminación 
prevista: 

31 de diciembre del año 2024. 

Dirección: Calle 4a No. 5 - 01 Barrio el Comercio Proyecto: Oscar Eduardo Murcia - - 
Sitio Web: wwwpuertorico-caqueta.qovco Elaboro: Oscar Eduardo Murcia 

(098) 431 2801 Teléfono: Revisó: Oscar Eduardo Murcia 
Correo electrónico: contactenospuertorico-caoueta.qov.co   Aprobó: Oscar Eduardo Murcia 
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3. DESCRIPCIÓN DE LOS HECHOS 

Se diligencia la presente acta, con el fin de dar ingresos de bienes adquiridos mediante el 
contrato referenciado en el numeral anterior, para ello hacemos la descripción de los bienes 
entregados en los siguientes cuadros informativos detallando lo visible, palpable y medible de 
las especificaciones técnicas, así como la unidad de medida, el total de cantidades, tos valores 
unitarios y total sujetos al trámite que se adelanta en la presente acta de almacén. 

3.1 Especificaciones Técnicas 

Ítem Destalle Observación 

Pantalones 
largos para 
hombre 

El contratista entrego 15 pantalones con tas siguientes características: 
Marca: NA Referencia: Industrial 
Código de producto: NA Serial: NA 
Descripción general: Pantalón estilo casual en material jean 

2 
Camisas 
para 
hombre 

El contratista entrego 15 camisas con las siguientes características; 
Marca: NA Referencia: Industrial 
Codigo de producto: NA Serial: NA 
Descripción general: Camisa de moda, variedad de estilos y colores 

3 
Zapatos 
para 
hombre 

El contratista entrego 15 pares de calzado con las siguientes características; 
Marca: NA Referencia: Industrial 
Código de producto: NA Serial: NA 
Descripción general: Zapato ejecutivo casual, suela antideslizante 

4 
Pantalones 
largos para 
hombre 

El contratista entrego 8 pantalones con las siguientes características: 
Marca: NA Referencia: Industrial 
Código de producto: NA Serial: NA 
Descripción general: Pantalón estilo casual en material jean 

5 
Camas 
para 
hombre 

El contratista entrego 8 camisas con las siguientes características: 
Marca: NA Referencia: Industrial 
Código de producto: NA Serial: NA 
Descripción general: Camisa de moda, variedad de estilos y colores 

6 
Zapatos 
para 
hombre 

El contratista entrego 8 pares de calzado con las siguientes características: 
Marca: NA Referencia: Industrial 
Código de producto: NA Serial: NA 
Descripción general: Zapato ejecutivo casual, suela antideslizante 

7 
Capa 
impermeabl 
e 

El contratista entrego 4 carpas con las siguientes características: 
Marca: NA Referencia: Industrial 
Código de producto: NA Serial: NA 
Descripción general: Impermeable para lluvia que se lleva encima de otras prendas 

compuesta por conjunto de dos piezas, chaqueta con gorro y 
jardinera. 

Dirección: Calle 4a No. 5-01 Banio el Comercio Proyecto: Oscar Eduardo Murcia 
Sitio Web: www.puertorico-caqueta.qov.co  Elaboro: Oscar Eduardo Murcia 
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Item Destalle Observación 

8 
Botas 
impermeabl 
es 

El contratista entrego 4 pares de botas con las siguientes características: 
Marca: NA Referencia: Industrial 
Código de producto: NA Serial: NA 
Descripción general: Botas caucho vulcanizado 

9 
Pantalones 
largos para 
mujer 

El contratista entrego 18 pantalones con las siguientes características: 
Marca: NA Referencia: Industrial 
Código de producto: MA Serial: NA 
Descripción general: Pantalón estilo casual en material jean 

10 
Camisas o 
blusas para 
mujer 

El contratista entrego 18 camisas con las siguientes características: 
Marca: NA Referencia: Industrial 
Código de producto: NA Serial: NA 
Descripción general: Camisa estilo casual, variedad de estilos y cobres 

11 
Zapatos 
para mujer 

El contratista entrego 8 pares de calzado con las siguientes características: 
Marca: NA Referencia: Industrial 
Código de producto: NA Serial: NA 
Descripción general: Zapato casual, suela antideslizante, colores variados 

3.2 Especificaciones económicas 

item CódigO 
UNSPSC DENOMINACIÓN Unidad de 

Medida Cantidad Valor 
Unitario Valor Total 

1 53101502 
Pantalones largos para 
hombre 

Unidad 15 $ 295,500 $ 4432,500 

2 53101602 Camisas para hombre Unidad 15 $227900 $ 3,418,500 
3 53111601 Zapatos para hombre Par 15 $315,833 $4,737,495 

4 53101502 
Pantalones largos para 
hombre 

Unidad 8 $295,667 $2,365,336 

5 53101602 Camisas para hombre Unidad 8 8230,133 $1841 ,064 
6 53111601 Zapatos para hombre Par 8 $341, 167 $2,729,336 
7 46181546 Capa impermeable Conjunto 4 $135,217 $540,868 
8 46181611 Botas impermeables Par 4 $144,263 $577,052 

9 53101504 
Pantalones largos para 
mujer 

Unidad 18 $253,500 $4,563,000 

10 53101604 
Camisas o hiaç  para 

. 
mujer 

Unidad 18 $228,333 84,109,994 

11 53111602 Zapatos para mujer Par 18 8268,000 $4,824,000 
VALOR DE LOS BIENES ENTREGADOS $34,139,145 

4. OBSERVACIONES Y SALVEDADES 

• Con la elaboración de la presente acta de almacén, se determina un alta de bienes que 
afecta el Inventario de la Entidad Territorial, a los cuales, se le remiten a la Oficina de 
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Hacienda para que adelante tos trámites pertinentes para que realicen el Comprobante 
de Ingresos que actualice los Estados Financieros Administración Central, 

• El Contratista entrego mercancía en las oficinas, ubicado en las instalaciones del Palacio 
Municipal en el casco urbano de Puerto Rico. 

• El contratista no presento la factura electrónica, se toman la descripción de los productos 
relacionados anteriormente del contrato para su costo respectivo y las cualidades 
técnicas de los bienes, de conformidad a lo medible, palpable y visible de los productos 
que se hacen recepción. 

• El contratista se compromete a mantener vigentes las garantías de conformidad con lo 
establecido en la oferta y la aceptación de la oferta que conforman el contrato de servicio 
CCV-2024-016, 

• Se hace salvedad que se verificaron las cantidades recibidas y se discriminaron los 
bienes a que se le hacen recepción en la oficina de almacén, pero no se certificar 
recibido a satisfacción, toda vez que es competencia del Supervisor, además porque no 
se ha realizado el análisis de los mismos, frente a lo adquirido, lo cual solo se puede 
constatar con el informe de ejecución o el certificado de recibido a satisfacción o 
Certificado de cumplimiento, 

• Se hace salvedad que el recibido de los bienes no releva al contratista de sus 
responsabilidades y obligaciones a las cuales hace referencia el contrato y las normas 
legales vigentes, 

• Que, por lo anterior, es necesaria la suscripción de "Acta de Recibido Final a 
Satisfacción" o, "Acta de Terminación" y posterior "Acta de Liquidación" del proceso 
contractual, 

5. CONSTANCIA 

Para constancia se firma por quienes en ella intervinieron, al treinta (30) día de diciembre de 
dos mil veinticuatro (2024), 

--1v 
'1' 

Contratista CCV-2024-s 16 
FLO - MARIA 

OSC. IUARiOMURCIA 
Técnico Administrativo de Almacén 
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ACTA DE ALMACEN CONSECUTIVO: ABB-2024-225 

1. IDENTIFICACIÓN DE TRÁMITE 

Asunto a tratar 
en el Acta: Baja de Bienes N° CCV-2024-016 - 001 (Bienes de consumo) 

Lugar de 
diligenciamiento: 

Instalaciones de la oficina de almacén Municipal (Palacio Municipal) 

Fecha y hora: 30 de diciembre de 2024 a las 03:00 Pm 

Personas que 
intervienen: 

El Secretario de General y de gobierno del Municipio de Puerto Rico 
Caquetá OSCAR ALEXANDER RODRÍGUEZ QUINTERO, actuado como 
supervisor por parte de la Entidad Contratante y el señor OSCAR 
EDUARDO MURCIA — Técnico Administrativo de Área de Almacén 
Municipal 

2. DATOS GENERALES 

Contrato No.: CCV-2024-016 
No.: 

MC-2024- 
051 

Codigo 
BPIN: 

NA 

Objeto: 

ADQUISICION DE DOTACION PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS Y 
TRABAJADORES OFICIALES DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO 
RICO CAQUETÁ, DE CONFORMIDAD AL ARTICULO SEGUNDO DEL 
DECRETO 1978 DE 1989 Y LA CONVENCION COLECTIVA DEL 
TRABAJO DE 1998, CORRESPONDIENTE A LA VIGENCIA 2024 

Contratista: FLOR MARIA SALGADO 

Identificación: NIT N° 30.515.509-7 
Representante 
Legal: 

FLOR MARIA SALGADO 

Identificación C.C. N° 30.515.509 de Puerto Rico Caquetá 
Valor del 
contrato: 

TREINTA Y CUATRO MILLONES CIENTO TREINTA Y NUEVE MIL 
CIENTO CUARENTA Y CINCO PESOS ($34.139.145) 

Plazo 
pactado: 

El plazo de ejecución será de seis (06) días, contados a partir de la firma del 
acta de inicio, en todo caso no podrá exceder el 31 de diciembre de 2024. 

Fecha de 
celebracion: 

24 de diciembre del año 2024. 

Fechade 

inicio: 
. . - 

27 de diciembre del ano 2024. 

fecha de 
terminación 
prevista: 

31 de diciembre del año 2024. 
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3. DESCRIPCIÓN DE LOS HECHOS 

Se diligencia la presente acta, con el fin de dar salida de bienes muebles adquiridos mediante 
el contrato referenciado en el numeral anterior, para ello hacemos la descripción de los bienes 
entregados en los siguientes cuadros informativos detallando las especificaciones técnicas, 
unidad de medida, el total de cantidades, los valores unitarios y total sujetos al trámite que se 
adelanta en la presente acta de almacén. 

3.1 Especificaciones Técnicas 

Ítem Destalle Observación 

1 
Pantalones largos 
para hombre 

Se entrega quince pantalones con las siguientes caracteristicas: Referencia: 
Industrial, Pantalón estilo casual en material jean 

2 
Camisas para 
hombre 

Se entrega quince camisas con las siguientes características: Referencia: 
Industrial, Camisa de moda, variedad de estilos y colores 

Zapatos para 
hombre 

Se entrega quince pares de calzado con las siguientes características: 
Referencia: Industrial, Zapato ejecutivo casual, suela antideslizante 

Pantalones largos 
para hombre 

Se entrega ocho pantalones con las siguientes características: Referencia: 
Industrial, Pantalón estilo casual en material jean 

Camisas para 
hombre 

Se entrega ocho camisas con las siguientes características: Referencia: 
Industrial, Camisa de moda, variedad de estilos y colores 

6 
Zapatos para 
hombre 

Se entrega ocho pares de calzado con las siguientes características: Referencia: 
Industrial, Zapato ejecutivo casual, suela antideslizante 

7 Capa impermeable 
Se entrega cuatro carpas con las siguientes características: Referencia: 
Industrial, Impermeable para lluvia que se lleva encima de otras prendas 
compuesta por conjunto de dos piezas, chaqueta con gorro y jardinera. 

8 
Botas 
impermeables 

Se entrega cuatro pares de botas con las siguientes características: Referencia: 
Industrial, Botas caucho vulcanizado 

Pantalones largos 
para mujer 

Se entrega dieciocho pantalones con las siguientes características: Referencia: 
Industrial, Pantalón estilo casual en material jean 

Camisas o blusas 
para mujer 

Se entrega dieciocho camisas con las siguientes características: Referencia: 
Industrial, Camisa estilo casual, variedad de estilos y colores 

11 
Zapatos para 
mujer 

Se entrega dieciocho pares de calzado con las siguientes características: 
Referencia: Industrial, Zapato casual, suela antideslizante, colores variados 

3.2 Especificaciones económicas 

ítem código 
UNSPSC DENOMINACIÓN Unidad de 

Medida Cantidad Valor 
Unitario Valor Total 

1 53101502 
Pantalones largos para 
hombre 

Unidad 15 $295, 500 $ 4,432,500 

2 53101602 Camisas para hombre Unidad 15 $227900 $ 3,418,500 
3 53111601 Zapatosparahombre Par 15 $315.833 $4,737,495 

Dirección: Calle 4a No. 5-01 Barrio el Comercio Proyecto: Oscar Eduardo Murcia 
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Ítem Código 
UNSPSC 

DENOMINACIÓN 
Unidad cte 

Medida 
Cantidad 

Valor 
Unitario 

Valor Total 

4 53101502 
Pantalones largos pa»a 
hombre 

Unidad 8 $295,667 $2,365,336 

5 53101602 Camisas para hombre Unidad 8 $230,133 $1841064 
6 53111601 Zapatos para hombre Par 8 $341,167 $2,729,336 

7 46181546 Capa impermeable Conjunto 4 $135,217 $540,868 

8 46181611 Botas impermeables Par 4 $144,263 $577052 

9 53101504 
Pantalones largos para 

. 
mujer 

Unidad 18 $253,500 $4,563000 

10 53101604 
Camisas o blusas para 

. 
mujer 

Unidad 18 $228,333 $4,109,994 

11 53111602 Zapatos para mujer Par 18 $268,000 $4,824,000 

VALOR DE LOS BIENES ENTREGADOS $34,139,145 

4. OBSERVACIONES Y SALVEDADES 

• Con la elaboración de la presente acta de almacén, se determina un baja de bienes que 
afecta el inventario, por lo cual, se le remiten a la Oficina de Hacienda para que adelante 
los trámites pertinentes para que realicen el Comprobante de Egresos que actualice los 
Estados Financieros Administración Central. 

Con la suscripción de la presente acta, se da constancia que los artículos antes 
mencionados se utiIizron para dotar al personal de planta que tiene derecho por ley y por 
convención de trabajo. La dotación laboral que en Colombia es una prestación social que 
consiste en la entrega de un par de zapatos y un vestido de trabajo a los empleados. Se 
debe entregar tres veces al año, de manera gratuita y en especie. 

5. CONSTANCIA 

Para constancia se firma por quienes en ella intervinieron, al treinta (30) día de diciembre de 
dos mil veinticuatro (2024), 

OSCAR ALEXANDER RODR G EZ ø UI TERO OSC - EDU' - DO MURCIA 
Secr, General y de Gobierno Técnico Admini trativo de Almacén 
Supervisora CCV-2024-016 

Dirección: Calle 4a No. 5 01 Barno el Comercio Proyecto: Oscar Eduardo Murcia 
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