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ESTUDIO PREVIO

AREA SOLICITANTE: SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

RESPONSABLE: CARLOS ALFREDO MENDOZA RAMIREZ

“SUMINISTRO DE INSUMOS PARA EL MANTENIMIENTO Y
FUNCIONAMIENTO DE LAS IMPRESORAS DE LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL GUAMO
TOLIMA EN LA VIGENCIA 2025".

OBJETO:

PLAN DE ADQUISICION DE | En atencidn a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto
BIENES, SERVICIOS Y OBRA | N0.1082 de 2015, esta contratacién se encuentra incluida en el Plan
PUBLICA: Anual de Adquisiciones.

VEINTICUATRO MILLONES NOVECIENTOS VEINTICINCO MIL

E E L:
PRESUPUESTO OFICIA TRESCIENTOS PESOS M/CTE ($24.925.300)

La Secretaria General y de Gobierno de la Alcaldia del Guamo-Tolima, procede a realizar los estudios
previos en atencién a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto No. 1082 del 2015.

1. ESTUDIO DEL SECTOR ARTICULO 2.2.1.1.1.6.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015

A Continuacién, se da cumplimiento al articulo 2.2.1.1.1.6.1. Deber de andlisis del Municipio, articulo
2.2.1.1.1.6.2. Determinacion de los Requisitos Habilitantes, y articulo 2.2.1.1.1.6.3. Evaluacién del
Riesgo, todos estos del Decreto No.1082 del 26 de mayo 2015, con el cual el Municipio hace durante
la etapa de planeacion el anadlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de
Contratacidn desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de
riesgo. EI Municipio debe consignar en los documentos del proceso, bien sea en los estudios previos
o en la informacidn soporte de los mismos, una reflexion sobre el sector que cubra los aspectos de que
trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto No. 1082 de 2015.

El andlisis del sector hace parte de la planeacién del Proceso de Contratacion y materializa los principios
de planeacion, de responsabilidad y de transparencia consagrados en la Ley 80 de 1993. El estudio del
sector es necesario en los Procesos de Contratacion. La modalidad de seleccion del Proceso de
Contratacidn no es relevante para determinar la procedencia o no del analisis del sector.

De acuerdo a las instrucciones impartidas por Colombia Compra Eficiente, en cuanto a la Guia Parala
Elaboracidn de Estudios del Sector, donde se dice que: “En los Procesos de Contratacidon de minima cuantia
el alcance del estudio de sector debe ser proporcionado al valor del Proceso de Contratacién, la
naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y a los Riesgos identificados para el Proceso de
Contratacion”

1.1. ESTUDIOS DE CONVENIENCIA'Y OPORTUNIDAD

El estudio de Conveniencia y Oportunidad ha sido elaborado de acuerdo con las disposiciones contenidas
en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto No. 1082 del 26 de
mayo de 2015 y demas disposiciones internas y demas disposiciones internas del Municipio del Guamo-
Tolima.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER

La Constitucidn Politica entendida como norma suprema y fundamental de la que se desprende toda la
normatividad juridica aplicable en el territorio nacional, ha establecido como fin esencial del Estado “servir
a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes....”, siendo el municipio la entidad territorial fundamental de la divisidn politico administrativa del
NIT: 890.702.015-2
Cra. 11 No 10-50 Palacio Municipal
Caddigo Postal: 733540
alcaldia@elguamo-tolima.gov.co



mailto:alcaldia@elguamo-tolima.gov.co

FORMATO: ESTUDIOS PREVIOS

. Alcaldl'a PROCESO DE SELECCION DE MINIMA
\ 5 CUANTIA

@ : del Guamo Pagina 3 de 20

Estado, cuya finalidad es el bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién en
su respectivo territorio, tal como se desprende de la Ley 136 de 1994, adicionada por la Ley 1551 de 2012
y, el cumplimiento de los fines citados, genera para la Administracién Municipal la necesidad de contar
con recursos fisicos y humanos adecuados e idéneos, lo que a su turno busca generar una gestion publica
eficiente y eficaz, contando con el apoyo de la contratacidn estatal para satisfacer la necesidad de adquirir
obras, bienes y servicios.

Dentro de ese andamiaje y especificamente al ocuparse de la organizacidn territorial, el articulo 286
superior, incluydé como entidad territorial, a los municipios, a los cuales dotd de autonomia para la gestion
de sus intereses, con sujecion a los limites sefialados en la constitucion y la Ley, facultdndoseles en tal
orden para gobernarse por autoridades propias, ejercer las competencias que les correspondan,
administrar los recursos y establecer los tributos necesarios para el cumplimiento de sus funciones y
participar en las rentas nacionales.

Ademas el articulo 311 constitucional, establece que es de cargo del municipio, como entidad fundamental
de la divisién politico-administrativa del Estado, prestar los servicios publicos que determine la Ley,
construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la
participacién comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas
funciones que le asigne la constitucidn y las leyes, otorgandose al Alcalde Municipal, como jefe de la
administracion local y representante legal de este ente territorial, entre otras atribuciones:”.... Dirigir a
accion administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones bajo su dependenciay a
los gerentes o administradores de los establecimientos publicos y las empresas industriales o comerciales
de cardcter local, de acuerdo con las disposiciones pertinentes...”, y, “... Ordenar los gastos municipales de
acuerdo con el plan de inversidn y el presupuesto.

Dichas atribuciones genéricas, entre muchas otras, se ven desarrolladas con lo sefialado en la Ley 136 del
02 de junio de 1994 “Por la cual se dictan normas tendientes a modernizar la organizacion y el
funcionamiento de los municipios”, modificada por la Ley 1551 del 6 de julio de 2012 “Por la cual se dictan
normas para modernizar la organizacién y el funcionamiento de los municipios.

Dentro de las obligaciones que se les han encomendado a las entidades estatales, se encuentra la de
conservar y mantener en dptimas condiciones los bienes muebles e inmuebles que se encuentran bajo su
guarday cuidado, por lo que surge la necesidad de realizar el suministro de insumos y mantenimiento, por
tal motivo se hace necesario un mantenimiento y reparacién de impresoras para dar continuidad a la
operacion institucional.

El municipio del Guamo, tomando como referencia el Programa de Gobierno 2024-2027, pretende suplir
la necesidad vy llevar a cabo el presente proceso de seleccion de minima cuantia, para el suministro de
insumos para el mantenimiento y funcionamiento de las impresoras con destino a fortalecer las
instalaciones fisicas de la Administracion Municipal del Guamo-Tolima, ya que esto permite el normal y
eficiente desarrollo de las actividades administrativas que se realizan en cada una de las oficinas de la
Alcaldia Municipal, prestando un servicio agil, oportuno e inmediato a la comunidad en general.

La Secretaria General y de Gobierno, de acuerdo con lo contemplado en el manual de funciones de la
Entidad le corresponde entre otras cosas suplir las necesidades que se presenten en cada una de las
dependencias que de una u otra forma limiten o impidan el desarrollo de las actividades de manera
normal, asi como dirigir los procesos contractuales que resulten oportunos y necesarios, para la
adquisicion de bienes y/o servicios requeridos por las distintas dependencias de la Administracion
Municipal.
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Que la funcidn administrativa estd al servicio de los intereses publicos y se desarrolla con fundamento
entre otros, en los principios de economia, celeridad, eficacia, y en las autoridades para el adecuado
cumplimiento de los fines del estado, acorde con lo establecido en la Constitucién Politica de Colombia.

El municipio del Guamo-Tolima, cuenta con un lote de impresoras distribuidas en las diferentes
dependencias de la Administracién Municipal, que le permiten prestar sus servicios de una manera
eficiente en un ambiente adecuado para el usuario externo e interno, dichos equipos requieren de un
mantenimiento preventivoy correctivo para evitar y prevenir daiios sustanciales que afecten el patrimonio
del Municipio, asi como requieren los insumos necesarios para su correcto funcionamiento. Adicional a
ello se requieren algunos items como periféricos y canaletas electicas para mejorar el desarrollo de las
actividades de las diferentes oficinas y dependencias.

El municipio del Guamo-Tolima tiene la obligacion de garantizar el éptimo funcionamiento de sus
instalaciones garantizando que las impresoras puedan cumplir con normalidad con la cantidad del flujo de
trabajo que se requiere diariamente en las diferentes dependencias.

La Entidad para cumplir con sus objetivos misionales procura adoptar, mantener y optimizar los servicios
de impresoras, en aras de garantizar una linea de permanente eficiencia administrativa.

En ejercicio de su funcidn misional y en aras de mantener en buen estado y garantizar el normal
funcionamiento de sus equipos, para la ejecucién de las labores que le son propias, tiene necesidad de
contratar una persona natural o juridica, que realice actividades de insumos y mantenimiento para el
funcionamiento de las impresoras de su propiedad, el cual incluya repuestos o lo que se requieran para
dicho mantenimiento.

Una vez revisado el presupuesto de la presente vigencia se puede establecer que existen recursos para
cubrir el gasto que ocasione el futuro contrato, como da constancia el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 202503070012 emitido el 07 de marzo de 2025, adicional a lo anterior, se tiene que este
proyecto en particular se encuentra cobijado segun certificacion emitida por el plan anual de
adquisiciones.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES, Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

(Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto No. 1082 del 2015.)

3.1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR.

3.1.1. Objeto:

“SUMINISTRO DE INSUMOS PARA EL MANTENIMIENTO Y FUNCIONAMIENTO DE LAS IMPRESORAS DE
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL GUAMO TOLIMA EN LA
VIGENCIA 2025”.

3.1.2. CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO CONFORME AL CLASIFICADOR UNSPSC

En cumplimiento a lo establecido en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto No. 1082 de 2015, se
establece por parte de la secretaria ejecutora que la identificacién del objeto a contratar en el cuarto nivel
del Clasificador de Bienes y Servicios es el siguiente:
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CLASIFICACION- UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO

Téner para impresora o fax 44000000 44100000 44103100 44103103
Cartuchos de tinta 44000000 44100000 44103100 44103105
Cabezales de impresion 44000000 44100000 44103100 44103110
Kit de mantenimiento de impresoras 44000000 44100000 44103100 44103125
Tinta 44000000 44120000 44121900 44121904
Tarjetas del sistema 43000000 43200000 43201400

Unidades de disco duro 43000000 43200000 43201800 43201803
Dispositivo de almacenamiento de 43000000 43200000 43201800 43201827
disco duro portatil

Teclados 43000000 43210000 43211700 43211706
Mouse 43000000 43210000 43211700 43211708
Enrutadores (routers) de red 43000000 43220000 43222600 43222609

4. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El plazo de ejecucidn serd desde la suscripcion del acta de inicio hasta por el término de DIEZ (10) DiAS
CALENDARIO contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio, previa aprobacidn de los
documentos y requisitos de ejecucién del contrato.

Para la legalizacién del contrato se requiere el registro presupuestal. Para su ejecucion se requerira de la
aprobacion de las garantias, cuando haya lugar y el pago de estampillas municipales.

Vigencia: El término de vigencia del presente contrato serd igual a la duracién del contrato y cuatro (04)
meses, contados a partir del acta de inicio que serd suscrita una vez se apruebe la pdliza Unica de garantia
a favor del Municipio en aquellos casos que sea requerida.

5. DERECHOS DEL CONTRATISTA

1. Recibir el pago del contrato en los términos pactados en la comunicacién de aceptacion.
2. Los demas que establezca la Ley.

6. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
6.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
6.1.1. OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS DEL CONTRATISTA:

1. Garantizar la calidad de bienes objeto del contrato y respondera por ello de conformidad con lo
estipulado por el articulo 5 numeral 4 de la Ley 80 de 1993.

2. Suministrar al Supervisor designado por la Administracion Municipal del Guamo-Tolima, la
informacién que le sea solicitada para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las
obligaciones que contrae.

Constituir la Garantia a que se refiere la Clausula pertinente del Contrato.
4. Asumir todos los gastos que se ocasionen en relacién con la ejecucién del Contrato.

Suministrar la informacién necesaria al Supervisor del Contrato para elaborar el proyecto de Acta
de Liquidacién del mismo, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacién del Contrato,
articulo 11 Ley 1150 de 2007.

6. Realizar el pago de Estampillas que le sean aplicables de conformidad con el siguiente cuadro:
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Descuentos Municipales
Estampilla Pro Cultura 2% Aplica para todas las tipologias contractuales (Aplica OPS)
Estampilla Pro Adulto mayor 1% A partir de 2 SMLMV (Aplica OPS)
Aplica a las demds Tipologias contractuales. No aplica para
Tasa Pro deporte 2% Prestacién de Servicios
Estampilla para la Justicia Aplica a las demds Tipologias contractuales. No aplica para
Familiar 2% Prestacién de Servicios
Fondo de seguridad 5% Contratos de obra
Acorde a la
actividad
Rete ICA desarrollada. |Aplica a las demas Tipologias contractuales.
Acorde a la
actividad
Retencidn en la fuente desarrollada. |Aplica a las demds Tipologias contractuales.

NOTA: En caso de que existan o surjan nuevos Acuerdos del Concejo Municipal, que deroguen o
modifiquen parcialmente las disposiciones sobre estampillas, el Contratista debera acogerse a estas
nuevas normativas.

6.1.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

A continuacidn, se relacionan las consideraciones a tener en cuenta para la presente contratacién, las
cuales son de obligatorio cumplimiento para el CONTRATISTA.

1.

10.

11.

12,

Garantizar que los bienes a suministrar, sean de dptima calidad, de marcas de reconocida idoneidad y
experiencia en el mercado.

Debera reponer aquellos bienes o elementos que presenten fallas o defectos, en el término de un (1)
dia habil, de manera que no repercuta negativamente en el plazo pactado para la ejecucién del
contrato.

Hacer entrega de los elementos objeto del contrato en el Almacén de la Alcaldia Municipal del Guamo-
Tolima, cumpliendo con las especificaciones técnicas sefialadas en los estudios previos y condiciones
minimas.

Ejecutar el objeto contractual de manera oportuna e idénea de conformidad con las finalidades y los
principios de economia, transparencia y responsabilidad, consagrados en la Ley 80 de 1993 y los
postulados de la funcidn administrativa consagrados en el articulo 209 de la Constitucién Politica. En
desarrollo del objeto contractual, el CONTRATISTA debe manifestar que se obliga a cumplir a
cabalidad con las actividades que se describieron en la invitacion publica.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

Prestar oportuna colaboracién para la diligente ejecucién del contrato, utilizando de manera eficaz su
idoneidad y experiencia en el desarrollo del mismo.

Dar curso a las directrices impartidas por el Supervisor del contrato.

Acatar la Constitucién Politica, la Ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el
Gobierno Nacional y Distrital y demdas normas pertinentes.

Cumplir con las normas legales para el cumplimiento del objeto del contrato.

Cumplir dentro del término establecido por la Alcaldia Municipal con los requisitos exigidos para la
ejecucion del contrato.

Cubrir todos los costos necesarios de transporte, cargue y descargue de los diferentes elementos e
insumos requeridos, para dar cumplimiento al objeto del contrato.

Contar con los diferentes elementos que se requieran para cumplir a cabalidad con el objeto del
contrato.
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13.

14.

15.

16.

17.
18.

Efectuar las modificaciones y ajustes requeridos por el Municipio del Guamo-Tolima, de tal manera
gue se garantice el cumplimiento de los fines del contrato.

Dar noticia inmediata al supervisor del contrato, de las novedades que puedan ocasionar la paralisis
de la ejecucion del contrato.
Suministrar al supervisor designado por la Alcaldia Municipal toda la informacién requerida para el
ejercicio oportuno de su gestion.

Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales, caja de
compensacién familiar, SENA e Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, de conformidad con el
articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en concordancia con la Ley 828 del 10 de julio
de 2003 y demds normas aplicables y cuando el responsable del control de ejecucién asi lo solicite,
allegar la certificacion expedida por el revisor fiscal o representante legal.

Mantener durante la ejecucién del contrato, las condiciones exigidas y ofrecidas en su propuesta.
Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo de este contrato, evitando dilaciones y en trabamientos.

NOTA: El proponente al presentar su propuesta debe tener en cuenta todos los costos directos e indirectos
y todos los demds gastos en que incurra el proveedor para la entrega de los bienes y/o servicios a prestar,
las condiciones de pago y los demas factores que afecten el precio del bien y/o servicio.

Cabe senalar que cualquier error u omisién en la estimacion del valor del contrato o la incorrecta
determinacion y/o cuantificacion de los factores que integran los costos de los bienes y/o servicios sera
asumida por cuenta del proponente.

6.1.3. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1.

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
Responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existiré ningun tipo subordinacién, ni vinculo laboral alguno
entre el contratista y el Municipio.

Responder sin perjuicio de la respectiva Garantia Unica de Cumplimiento, por los servicios y bienes
objeto del contrato.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean
imputables.

Ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto,
el alcance y las obligaciones contratadas, aunque no estén especificamente sefialadas en el presente
documento, siempre y cuando las mismas correspondan a la naturaleza y objeto del contrato.

Salvaguardar la informacién confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus actividades,
salvo requerimiento expreso de autoridad competente.

Entregar al supervisor del control de ejecuciéon del contrato los informes que se soliciten sobre
cualquier aspecto y/o resultados obtenidos en cada actividad encomendada cuando asi se requiera.

Atender, los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del
contrato le imparta el Municipio, a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecucion y
cumplimiento de sus obligaciones

Guardar estricta reserva sobre toda la informacion y documentos que tenga acceso, maneje en
desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga el caracter
de publica.

. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

Pagar el contrato de acuerdo el valor aprobado en la propuesta.
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2. Ejercer el control y vigilancia en la ejecucion del contrato.
3. Velar para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

4. Verificar que el CONTRATISTA cumpla con el pago de los aportes al sistema integral desalud,
pensiones y aportes parafiscales durante el plazo de ejecucidn del contrato.

5. Proyectar el acta de liquidacion del contrato.

6. Todas aquellas a que haya lugar para la correcta ejecucidn del contrato.

7. FUNDAMENTOS JURIDICOS:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la escogencia del contratista se
efectuard por regla general, a través de la licitacidn publica; salvo las excepciones legales consagradas en
el mismo articulo.

Dada la naturaleza y cuantia del objeto a contratar y de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto No. 1082 de 2015 y el paragrafo 2 del Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, la seleccién para la
escogencia del contratista se efectuara por MINIMA CUANTIA, puesto que el presupuesto no supera los
28 SMMLV, maxime cuando el mismo Decreto No. 1082 de 2015, reglamenta que las adquisiciones de
bienes, servicios y obras, cuyo valor no exceda del 10% de la menor cuantia de la entidad contratante se
deben contratar bajo la modalidad de seleccién de minima cuantia independientemente de su objeto. La
seleccidn se realizara exclusivamente con las reglas en ella contempladas en las normas citadas y en su
reglamentacion, no pudiendo aplicarse reglas propias de las demas modalidades de seleccion.

Teniendo en cuenta los componentes del objeto del proceso que se pretende adelantar, y el presupuesto
estimado para ejecutar el objeto, a este proceso de MINIMA CUANTIA y el contrato que de él se derive,
le son aplicables los principios y normas de la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007,
Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto No. 1082 de 2015 articulo 30 de la Ley 2069 de 2020
y Decreto 1860 de 2021, y demas normas concordantes o complementarias. Para aquellos aspectos no
regulados en las normas anteriormente sefialadas se aplicaran las normas comerciales y civiles
pertinentes, asi como las reglas previstas en la presente invitacion.

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

El presupuesto oficial que se tiene calculado para este contrato de suministro es de VEINTICUATRO
MILLONES NOVECIENTOS VEINTICINCO MIL TRESCIENTOS PESOS M/CTE ($24.925.300). Este valor incluye
costos directos, indirectos, impuestos y los demds gastos en los que deba incurrir el contratista en la
ejecucion del objeto contractual.

Para el presente estudio se toma como referencia los requisitos minimos habilitantes seran verificados
Unicamente cuando el oferente que ofrezca el menor valor y que redna los requisitos solicitados por la
entidad para ser seleccionado por la oferta mas ventajosa desde el punto de vista econémico. Las
cotizaciones hacen parte integral del presente estudio previo.

Estudio de Mercado

La Secretaria de General y de Gobierno, realizé estudio de mercado, solicitando cotizaciones a varias firmas
gue tienen dentro de su objeto social esta actividad. El presupuesto se determiné de conformidad con los
recursos presupuestales, Este valor incluye costos directos, indirectos, impuestos y los demas gastos en
los que deba incurrir el contratista en la ejecucion total del objeto contractual.
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El proyecto consta de las siguientes variables o actividades y valores: promedio:

ITEM

DESCRIPCION

ESPECIFICACION

CANTIDAD
TOTAL

COTIZACION NAYLER BARRETO

COTIZACION
LITOGRAFIA RIVILLAS

COTIZACION COMERCIALIZADORA
ANGEL ING

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

VALOR

UNITARIO VALOR TOTAL

VALOR

UNITARIO VALOR TOTAL

PROMEDIO
UNITARIO

PROMEDIO
TOTAL

CABEZALES PARA
CANON G3110 DE
COLOR NEGRO

UNIDAD

$ 500.000,00

$ 2.500.000,00

$ 500.000,00 $ 2.500.000,00

$ 480.000,00 $ 2.400.000,00

$493.333,33

$ 2.466.666,67

CABEZALES PARA
CANON G3110 DE
COLOR

UNIDAD

$ 300.000,00

$ 1.500.000,00

$300.000,00 $ 1.500.000,00

$ 189.000,00 $ 945.000,00

$ 263.000,00

$ 1.315.000,00

POLVILLO
GENERICO PARA
HP

UNIDAD

20

$ 145.000,00

$ 2.900.000,00

$ 150.000,00 $ 3.000.000,00

$ 160.000,00 $ 3.200.000,00

$ 151.666,67

$3.033.333,33

POLVILLO
ORIGINAL
KYOCERA ECOSYS

UNIDAD

$ 170.000,00

$ 1.700.000,00

$ 180.000,00 $ 1.800.000,00

$ 280.000,00 $ 2.800.000,00

$ 210.000,00

$ 2.100.000,00

TONER ORIGINAL
PARA KYOCERA
REFERENCIA
ECOSYS MA 4500
CK-3402

UNIDAD

$ 700.000,00

$ 3.500.000,00

$ 700.000,00 $ 3.500.000,00

$ 280.000,00 $ 1.400.000,00

$ 560.000,00

$ 2.800.000,00

TONER ORIGINAL
PARA KYOCERA
REFERENCIA
ECOSYS
M2640IDW/L

UNIDAD

$ 630.000,00

$ 3.150.000,00

$ 630.000,00 $ 3.150.000,00

$ 260.000,00 $ 1.300.000,00

$ 506.666,67

$2.533.333,33

TONER GENERICO
283A

UNIDAD

$ 35.000,00

$ 280.000,00

$ 40.000,00 $ 320.000,00

$ 120.000,00 $ 960.000,00

$ 65.000,00

$ 520.000,00

TONER GENERICO
217A

UNIDAD

$ 35.000,00

$ 420.000,00

$ 40.000,00 $ 480.000,00

$ 120.000,00 $ 1.440.000,00

$ 65.000,00

$ 780.000,00

TONER GENERICO
105A

UNIDAD

$ 70.000,00

$ 560.000,00

$ 70.000,00 $ 560.000,00

$ 150.000,00 $ 1.200.000,00

$ 96.666,67

$773.333,33

10

COMBOS DE
TECLADO Y
MOUSE USB

UNIDAD

$ 40.000,00

$ 600.000,00

$ 42.000,00 $ 630.000,00

$ 72.000,00 $ 1.080.000,00

$51.333,33

$ 770.000,00

11

ROUTER
INALAMBRICO
TEPELIN
ROMPEMUROS
10/100 MBPS

UNIDAD

$ 110.000,00

$ 330.000,00

$ 110.000,00 $ 330.000,00

$ 190.000,00 $ 570.000,00

$ 136.666,67

$ 410.000,00

12

TARJETA
INALAMBRICA

UNIDAD

$ 60.000,00

$ 180.000,00

$ 60.000,00 $ 180.000,00

$ 75.000,00 $ 225.000,00

$ 65.000,00

$ 195.000,00

13

DISCO EXTERNO
TOCHIBA DE 2
TERAS

UNIDAD

$ 630.000,00

$ 1.890.000,00

$ 630.000,00 $ 1.890.000,00

$ 520.000,00 $ 1.560.000,00

$593.333,33

$ 1.780.000,00

14

DISCO DURO
ESTADO SOLIDO
ADATA 1 TERA

UNIDAD

$ 465.000,00

$ 4.650.000,00

$ 480.000,00 $ 4.800.000,00

$ 560.000,00 $ 5.600.000,00

$ 501.666,67

$5.016.666,67

15

SOPLADORA PARA
LIMPIEZA DE LOS
EQUIPOS
TECNOLOGICOS

UNIDAD

$ 300.000,00

$ 300.000,00

$ 320.000,00 $ 320.000,00

$ 127.400,00 $ 127.400,00

$249.133,33

$249.133,33

16

CAJA EXTRAIBLE
PARA DISCO
DURO

UNIDAD

$ 20.000,00

$ 20.000,00

$ 30.000,00 $ 30.000,00

$ 58.500,00 $ 58.500,00

$ 36.166,67

$ 36.166,67

17

PAD MOUSE

UNIDAD

$ 15.000,00

$ 150.000,00

$ 14.000,00 $ 140.000,00

$ 15.000,00 $ 150.000,00

$ 14.666,67

$ 146.666,67

$ 24.630.000,00

$ 25.130.000,00

$ 25.015.900,00

$ 24.925.300,00

9. FORMA DE PAGO:

El Municipio pagara al contratista el valor resultante del proceso asi:

recibido y entera satisfaccion por parte del supervisor de todos
especificaciones de la ficha técnica, previo ingreso de los productos a almacén y sus respectivos soportes
de seguridad social y demds, conforme lo exigido en el respectivo contrato. El pago estd sujeto a la
disponibilidad de recursos, de acuerdo al Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) que presente la
Secretaria de Hacienda y Tesoreria.

El 100% del valor del contrato a
los elementos descritos en las

Para el pago se requiere de la acreditacién que el contratista se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas
de Compensacién familiar, cuando corresponda, de conformidad con las Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007,
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en concordancia con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas reglamentarias y
complementarias.

Descuentos: La Alcaldia Municipal del Guamo — Tolima, efectuard los descuentos de Ley del orden Nacional
y Municipal vigentes, de acuerdo con la informacidn tributaria suministrada por el Contratista a la Entidad
y con la actividad objeto del Contrato.

PARAGRAFO: La Ley 789 de 2002, en el articulo 50, establecié como obligacion de quien quiere celebrar,
renovar o liquidar contratos de cualquier naturaleza con entidades del sector publico, cumplir con las
obligaciones a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a la Caja de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Asimismo, faculta
a la entidad estatal, al momento de liquidar los contratos, para verificar y dejar constancia del
cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los aportes mencionados durante toda su
vigencia, estableciendo una correcta relacidn entre el monto cancelado y las sumas que debi6 cotizar.

10. ESPECIFICACIONES TECNICAS

El Alcance del objeto y las especificaciones técnicas del contrato a realizar son las siguientes:

ITEM DESCRIPCION ESPECIFICACI TOTAL
ON
1 CABEZALES PARA CANON G3110 DE COLOR NEGRO UNIDAD
2 CABEZALES PARA CANON G3110 DE COLOR UNIDAD 5
3 POLVILLO GENERICO PARA HP KILO 20
4 POLVILLO ORIGINAL KYOCERA ECOSYS KILO 10
5 TONER ORIGINAL PARA KYOCERA REFERENCIA ECOSYS MA 4500 CK- UNIDAD 5
3402
6 TONER ORIGINAL PARA KYOCERA REFERENCIA ECOSYS M2640I1DW/L UNIDAD
7 TONER GENERICO 283A UNIDAD
8 TONER GENERICO 217A UNIDAD 12
9 TONER GENERICO 105A UNIDAD 8
10 COMBOS DE TECLADO Y MOUSE USB UNIDAD 15
11 ROUTER INALAMBRICO TEPELIN ROMPEMUROS 10/100 MBPS UNIDAD 3
12 TARJETA INALAMBRICA UNIDAD
13 DISCO EXTERNO TOCHIBA DE 2 TERAS UNIDAD
14 DISCO DURO ESTADO SOLIDO ADATA 1 TERA UNIDAD 10
15 SOPLADORA PARA LIMPIEZA DE LOS EQUIPOS TECNOLOGICOS UNIDAD 1
16 CAJA EXTRAIBLE PARA DISCO DURO UNIDAD 1
17 PAD MOUSE UNIDAD 10

Nota 1: Las especificaciones descritas son de obligatorio cumplimiento por parte de los proponentes y
deberan estar claramente establecidas en las propuestas presentadas. El incumplimiento de cualquiera de
ellas serd causal de rechazo de la propuesta. De igual forma, las cantidades antes descritas, podran son
meramente estimativas, y podrdn ser modificadas dependiendo de la necesidad de la entidad estatal.

Nota 2: El municipio NO ACEPTARA ningln tipo de excepcidn respecto a la calidad anteriormente
detallado, salvo que haya errores de transcripcion o datos imprecisos o que no correspondan, teniendo en
cuenta que estas son de obligatorio cumplimiento, su omisién o modificacidn constituye causal de rechazo
y no podran obviarse en la presentacion de la respectiva oferta.
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Nota 3: Se aclara que todos los componentes técnicos que se mencionaron serdn objeto de comparacion
con las otras propuestas presentadas en el término correspondiente.

Nota 4: Los elementos suministrados deben ser de marca reconocida en el mercado que garanticen su
calidad y durabilidad, cumpliendo a cabalidad con las especificaciones del presente estudio. Para el caso
de elementos con contenidos quimicos, se debe adjuntar la ficha técnica y composicién de los mismos.

Nota 5: La entrega de los elementos debe efectuarse en el lugar establecido por la entidad, sin generar
costos adicionales.

11. REQUISITOS HABILITANTES DE INDOLE JURIDICO Y TECNICO

11.1. REQUISITOS HABILITANTES DE INDOLE JURIDICO:
1. CARTA DE PRESENTACION

Debe estar firmada por el proponente personal natural, o el representante legal de la persona juridica o,
por el representante de la unién temporal o consorcio o el apoderado cuando la oferta se presente a través
de esta figura, en los términos sefialados en el (Anexo No. 1.)

En la carta de presentacion de la propuesta Anexo No.1 y en el Anexo No.2 de este documento, el
proponente manifestara bajo la gravedad del juramento que no esta incurso en ninguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad o en las prohibiciones establecidas en la Constitucién Politica o en la Ley.

En el caso de los consorcios o uniones temporales, la manifestacion bajo la gravedad del juramento de no
encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad, o en las prohibiciones
establecidas en la Constitucidn Politica, o en la Ley, se hard en el Anexo No.3 por cada uno de los
representantes de los miembros que integran el consorcio o la unién temporal.

2. CERTIFICADO CAMARA DE COMERCIO.

2.1 PERSONAS JURIDICAS. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Si la propuesta la presenta una persona juridica, anexara el original y/o Copia del certificado de existencia
y representacion legal, expedido por la Cdmara de Comercio dentro de los treinta (30) dias calendarios
anteriores al cierre del proceso de seleccion, donde conste quien ejerce la representacién legal y las
facultades del mismo.

En dicho certificado se acreditard que el objeto social del proponente le permite ejecutar el objeto del
presente proceso de minima cuantia, demostrando en su objeto social la actividad relacionada al que el
objeto social proponente le permite ejecutar el objeto del presente proceso de minima cuantia y que la
persona juridica tendra una duraciéon no inferior al término de duracién del contrato y seis (6) meses mas,
demostrando en la clasificacién de actividades econdmicas estar inscrito en cualquiera de los siguientes
codigos: 4741 Comercio al por menor de computadores, equipos periféricos, programas de

informatica y equipos de telecomunicaciones en establecimientos especializados. 1811: Actividades de
impresion.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al representante legal, el
proponente anexara la correspondiente autorizacidon impartida por la junta de socios o el estamento
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de la sociedad que tenga esa funcion y que lo faculte especificamente para presentar la propuesta en
este proceso y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

En el evento que del contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio, se haga la remisién a
los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del representante legal, el proponente anexara
copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de esto se desprende que hay limitacidn para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, se adjuntara la autorizacidn especifica para participar en
este proceso y suscribir el contrato con LA CANTIDAD, en caso de resultar seleccionado.

Sila propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se anexara los certificados tanto de la sucursal como
de la casa principal.

En propuestas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de ellos, sea
persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, aportara certificado correspondiente.

2.2.PERSONAS NATURALES.

Si la propuesta la presenta natural debera aportar Copia del certificado de registro mercantil, expedido
por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores al cierre del proceso de
seleccidn, demostrando en la clasificacion de actividades econdmicas estar inscrito en cualquiera de los
siguientes cddigos: 4741 Comercio al por menor de computadores, equipos periféricos, programas de
informatica y equipos de telecomunicaciones en establecimientos especializados. 1811: Actividades de
impresion.

3. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Los consorcios o uniones temporales podran estar compuestos por personas naturales y/o juridicas y de
conformidad con los articulos 7 de la Ley 80 de 1993 y, ademds con los siguientes requisitos:
a) Los proponentes indicaran si su participacién es a titulo de consorcio o uniéon temporal y, en el

caso de uniones temporales, sefalaran los términos y extensidn de la participacion en la propuesta
y en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo
del MUNICIPIO de Guamo — Tolima.
b) El consorcio o unidn temporal debe tener una vigencia igual a la del contrato y un (1) afio mas.
Los miembros del consorcio o de la unién temporal deberan presentar el documento de constitucion, el
cual debera expresar claramente su conformacion, las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos
y su responsabilidad, es igualmente su deseo de participar en la presentacion conjunta de la propuesta y

suscribir el contrato. A su vez, designara a la persona que actuara como representante del consorcio o de
la unién temporal.

De conformidad con lo anterior el documento constitutivo de consorcio o uniéon temporal, para dar
cumplimiento de lo establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, debera contener como minimo:
a) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo o consorcio temporal.

b) Designar la persona, que, para todos los efectos, representara el consorcio o la unién temporal.

c) Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unidn
temporal y sus respectivas responsabilidades.

d) Sefalar en forma clara y precisa, en el caso de la unién temporal, los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en
la ejecucion del contrato, los cuales no podran modificados sin el consentimiento previo del
Municipio de Guamo-Tolima.

e) Sefialar la duracion del mismo que no deberad ser inferior a la duracion del contrato y un afio mas.
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f) Debera indicar que este no podra, en ningun caso, haber cesion del contrato entre quienes
integran el consorcio o la uniéon temporal.

g) Silos miembros del consorcio o la unidn temporal o alguna de ellos, es persona juridica, debe
adjuntar a la propuesta el certificado de existencia y representacién legal, atendiendo lo exigido
para estos documentos en el presente pliego de condiciones.

En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto No. 3050 de 1997, los integrantes del consorcio o
unién temporal en el documento de constitucion y para efectos del pago, en relacidn con la facturacion

deben manifestar:
a) Silava efectuar en representacién del consorcio o de la unién temporal uno de sus integrantes,

en este caso debe informar el nimero del NIT de quien factura.

b) Silafacturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o
de la unién temporal, deben informar el nimero de NIT de cada uno de ellos y participacion de
cada uno en el valor del contrato.

c) Silava arealizar el consorcio o la union temporal con su propio NIT.

En este ultimo caso, de resultar favorecido con el presente proceso, dentro de los (3) dias habiles
siguientes a la notificacion de la adjudicaciéon, la unidn temporal o el consorcio, debe remitir el NIT

correspondiente y ademds debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de
los integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos.

4. ACREDITACION DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES EN
CUMPLIMIENTO ARTICULO 23 DEL DECRETO No. 1703 DE 2002, ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002,
ARTICULO 1 LEY 828 DE 2003, ARTICULO 23 LEY 1150 DE 2007, LEY 1562 DE 2012 Y DECRETO No. 723
DE 2013:

Acreditar con documentos que el proponente persona natural o juridica o cada uno de los consorciados o
unidos temporales, se encuentran al dia en los pagos del Sistema de Seguridad Social Integral en Salud
(Salud, Pensidn, Riesgos Laborales) y parafiscales, cuando corresponda. (Articulo 23, Decreto No. 1703 de
2002. Articulo 50 Ley 789 de 2002, Articulo 1 Ley 828 de 2003, Articulo 23 Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de
2012 y Decreto No. 723 de 2013).

1) Para el caso de personas juridicas se aplicara lo complementado en el inciso tercero del articulo 50 de
la Ley 789 de 2002, el cual establece: “ cuando la contratacidn se realice con personas juridicas, se debera
acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los mencionados mediante certificacion expedida
por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el representante
legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion para que se hubiera
constituido la sociedad, el cual en todo caso no serd inferior a los (6) meses anteriores a la celebracion del
contrato. En el evento en que la sociedad no tenga mds de seis (6) meses de constituida, debera acreditar
los pagos a partir de la fecha de constitucion “.

2) Para el caso de personas naturales se acreditara este requisito mediante la presentacion de la planilla
integrada de liquidacién de aportes debidamente pagada.

La informacion prestada en el desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la gravedad
de juramento, respecto a su fidelidad y veracidad. El Municipio del Guamo-Tolima, verificarad dnicamente
la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion de la propuesta y a la fecha de la suscripcion
del contrato, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro
de las fechas establecidas en las normas vigentes.
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5. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO.

El proponente, o cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, seglin sea el caso,
presentaran el certificado de Registro Unico Tributario — RUT ACTUALIZADO, expedido por la Direccién de
Impuesto y Aduanas Nacionales DIAN.

En caso de consorcio o uniones temporales, se debe cumplir con esta exigencia para cada uno de sus
integrantes.

6. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES EXPEDIDO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
(VERIFIACION POR LA ENTIDAD).

El proponente debera presentar certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal vigente (1 mes) para
la persona natural, y para el caso de persona Juridica se debera presentar tanto del representante legal
como de la persona Juridica. En caso de consorcio o unidn temporal se debera anexar el certificado de
cada uno de los integrantes.

7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.
(VERIFIACION POR LA ENTIDAD).

El proponente deberd presentar certificado de antecedentes disciplinarios vigente (1 mes) para la persona
natural, y para el caso de persona juridica se debera presentar tanto del representante legal, como la
persona juridica. En caso de consorcio o unidn temporal se deberd anexar certificado de cada uno de sus
integrantes.

8. DE ANTECEDENTES JUDICIALES:

El proponente deberd presentar certificado de antecedentes de Policia vigente (1 mes) para la persona
natural, para el caso de persona juridica se debera los antecedentes del representante legal. En caso de
consorcio o union temporal deberd anexar certificado de cada uno de sus integrantes.

9. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS

El proponente deberd presentar certificado de medidas correctivas vigente (1 mes) para la persona
natural, para el caso de persona juridica se debera presentar el certificado del representante legal. En caso
de consorcio o unidn temporal debera anexar certificado de cada uno de sus integrantes.

10. COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA.

Las personas naturales y los representantes legales de las personas juridicas, consorcios o uniones
temporales de los proponentes, nacionales o extranjeros, deberan anexar copia del documento de
identidad, esto es, copia de la cédula de ciudadania o de la cédula de extranjeria, segun corresponda.

11. CERTIFICACION DE NO ENCONTRARSE INMERSO EN INHABILIDADES O INCOMPATIBILIDADES.
Diligenciar Anexo.

12. CERTIFICADO DE MORA.

Certificado expedido por la tesoreria Municipal en original, con fecha de expedicion no superior a 30 dias,
donde se evidencie que no se encuentra en mora con el municipio por algin concepto.
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13. HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA Y DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES Y RENTAS

14. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM)

El Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, es un mecanismo de control creado por el
Gobierno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cumplimiento de las
obligaciones para todas las personas que hayan suscrito titulos alimentarios. Segun lo dispuesto por la Ley
2097 del 2 de Julio de 2021, la proponente persona natural o el representante legal de la persona juridica
nacional o extranjera y cada uno de los integrantes, cuando se trata de consorcio o unién temporal, segun
el caso, deberd aportar certificacion de no encontrarse inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios o
Morosos, expedido por el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones. Dicho
certificado tendra una fecha de expedicion de treinta (30) dias calendario contados a partir de la fecha del
cierre.

15. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El oferente debe allegar con su propuesta, el original de la garantia de seriedad de la propuesta
acompafiada de sus condiciones generales, la cual debe constituirse por la suma equivalente al diez por
ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial establecido para esta contratacidn. Dicha garantia debe
estar constituida a favor del Municipio del Guamo- Tolima, con una vigencia minima de NOVENTA (90)
DIAS CALENDARIO contados a partir de la fecha de cierre del proceso, debe estar referida al presente
proceso de seleccion de Minima Cuantia y encontrarse firmada por el asegurador y el tomador.

Si la propuesta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la modalidad de consorcio o unién temporal,
la pdliza que garantiza la seriedad de la propuesta se tomara a nombre del consorcio o unién temporal, y
debera indicar los nombres de cada uno de los miembros que lo conforman y deberd estar firmada por el
representante del mismo.

El proponente también podra garantizar la seriedad de su oferta por cualquiera de los mecanismos
establecidos en el Decreto No. 1082 de 2015. Cuando la fecha de cierre del presente proceso de seleccidn,
se amplie, debe tenerse en cuenta la nueva fecha para efecto de la vigencia de la pdliza.

Si la garantia se presenta con error en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado,
no esta referida a la presente Seleccién de Minima Cuantia o no incluya las condiciones generales, la
Entidad solicitara al proponente los documentos e informacién del caso, para lo cual el proponente cuenta
con el término establecido en el requerimiento.

11.2. REQUISITOS HABILITANTES DE INDOLE TECNICO

1.CONDICIONES DE EXPERIENCIA:

1.1.Experiencia General:

El proponente debe acreditar haber ejecutado, un (01) contrato con entidades publicas o privadas durante
los dos (2) ultimos afos anteriores al cierre del presente proceso cuyo objeto corresponda al suministro
complementario de impresion y/o de Litografia, su valor sea igual o superior al presupuesto oficial de la
presente Invitacion expresado en SMLMYV a la fecha de suscripcion del contrato aportado.

Para validar la experiencia deberd presentar copia del contrato y/o certificacion que cumpla con los
siguientes requisitos:
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Nombre de la entidad o persona contratante que certifica.

Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacién.
Objeto del contrato.

Valor total del contrato.

O O O O O

Para los contratos ejecutados en unién temporal se debe certificar el porcentaje de
participacion.

Fecha de suscripcion y/o terminacion del contrato.

Nombre y firma de la persona competente que expide la certificacion.

Nota 1: En el caso que el proponente, no cumpla con la exigencia de la experiencia minima solicitada, la
propuesta serd rechazada.

1.2 EXPERIENCIA ESPECIFICA

El proponente debera acreditar haber suscrito un (01) contrato con entidades publicas y/o privadas,
durante los dos (2) Ultimos afios anteriores al cierre del presente proceso cuyo objeto sea de similar o igual
naturaleza al objeto de la presente convocatoria, esto es, el suministro de insumos para impresoras, su
valor sea igual al presupuesto oficial en SMLMV a la fecha de suscripcién del contrato aportado.

Para validar la experiencia deberd presentar copia del contrato y/o certificacion que cumpla con los
siguientes requisitos:

Nombre de la entidad o persona contratante que certifica.

Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion.
Objeto del contrato.

Valor total del contrato.

0O O O O O

Para los contratos ejecutados en unién temporal se debe certificar el porcentaje de
participacion.

Fecha de suscripcion y/o terminacion del contrato.

o Nombrey firma de la persona competente que expide la certificacion.

Nota 1: El contrato aportado como experiencia especifica debera ser diferente al aportado como
experiencia general.

Nota 2: En el caso que el proponente, no cumpla con la exigencia de la experiencia minima solicitada, la
propuesta sera rechazada.

1.3 ANEXO TECNICO

De igual forma, el proponente deberd aportar el anexo técnico con forme lo establecido en el presente
proceso de seleccion.

12. CONVOCATORIA A LAS MIPYME

En cumplimiento a lo establecido en el Decreto No. 1860 de 2021, que modifico la Subseccién 2 de la
Seccién 4 del Capitulo 2 del titulo 1 de la parte 2 del libro 2 del Decreto No. 1082 de 2015, que modifico
los articulos 2.2.1.2.4.2.2, 2.2.1.2.4.23y, 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, La Entidad Estatal
limitara la convocatoria a las MIPYME nacionales con minimo un (1) afio de existencia la convocatoria del
Proceso de Contratacidn, independiente de su régimen de contratacion cuando:
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1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. La Entidad Estatal ha recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MIPYME colombianas para limitar
la convocatoria a MIPYME nacionales. La Entidad Estatal debe recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicidn del acto administrativo de apertura del Proceso de Contratacidn, o el que
haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las pueden realizar Mipymes, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato, relacionado en el proceso contractual,

La Mipyme colombiana debe acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por laley de la
siguiente manera:

1) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil

2) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacidn.

Para la acreditacion debera observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto No. 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen
sustituyan o complementen.

Entodo caso, las Mipymes también podran acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme en el momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segtin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores
a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independiente de su régimen de contratacion,
los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, solo deben aceptar las ofertas de MIPYME o de proponentes plurales integrados Unicamente
por Mipyme.

13. LIMITACIONES TERRITORIALES

De conformidad con el paragrafo del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales
independiente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar
el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto No. 1082 de 2015, modificado por el Decreto No. 1860 de 2021.

NOTA. Los requisitos y documentos deberan estar registrados en la plataforma SECOP II, en |la fecha y hora
establecida en el cronograma.

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INDICA SI LA CONVOCATORIA ES O NO LIMITADA A MIPYME
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Dentro del cronograma del proceso de seleccion se establece la fecha limite para presentacién de
manifestacion en limitar el mismo a Mipymes, y la oportunidad en la cual se publicard un aviso en el SECOP
Il precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado.

14.CONTRATACION COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO

En cumplimiento del numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1., del Decreto N0.1082 de 2015, la entidad procede
a establecer si el presente proceso de contratacion estd cobijado por un Acuerdo Comercial.

Las caracteristicas de los servicios a contratar no se encuentran cobijadas bajo el titulo de compras publicas
del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo en coordinacién con la Agencia Nacional de Contratacion
Publica —Colombia Compra Eficiente- de conformidad con lo previsto en el Decreto No. 1082 de 2015. Se
verifico el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacién, en el cual se
establecen excepciones en el nivel municipal.

15. IDENTIFICACION Y COBERTURA DE MECANISMOS DE RIESGOS QUE DEBEN AMPARARSE EN EL
CONTRATO:

Dando aplicacion al articulo 2.2.1.2.3.1.1. y siguientes del Decreto No. 1082 de 2015, referente a los riesgos
gue deben cubrir las garantias en la contratacidn, la Alcaldia del Municipio del Guamo-Tolima, el Municipio
considera necesario que en el contrato que se llegare a suscribir debera contarse con las siguientes
garantias:

A. De Cumplimiento del Contrato: Equivalente al 10% del valor del contrato, por el término de
ejecucion del Contrato y Seis (6) meses mas.

B. De calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por un 10% del valor del contrato, con una
vigencia igual a la del contrato y seis (6) meses mas.

16. NORMAS APLICABLES; RESPONSABILIDAD Y AUSENCIA DE RELACION LABORAL

El contrato de seguros que se suscriba se regira por las disposiciones de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, Decreto No. 1082 de 2015 y demas normas reglamentarias y
complementarias aplicables de conformidad con el estatuto general de contratacion de la Republica de
Colombia.

El contratista estard sujeto al régimen de responsabilidades civiles, disciplinarias, fiscales, sociales y
penales sefialadas por la Ley.

Ni la celebracién, ni la ejecucion del contrato de seguros generaran relacion laboral ni derecho a
prestaciones sociales.

17. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:
Municipio del Guamo-Tolima.

18. ANALISIS DEL RIESGO Y SU MITIGACION
De acuerdo con lo previsto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y los lineamientos del manual
de riesgos expedido por Colombia Compra Eficiente, esta entidad ha definido como riesgos dentro
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de la ejecucion del contrato que resulte de éste proceso, los siguientes riesgos:

, S
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meacte | 2 oreo yrvii
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Nota: El anterior cuadro se establecié de conformidad con el Manual para la Identificacion y Cobertura del
Riesgo en los procesos de contratacidon, publicado por Colombia Compra Eficiente.

19. SUPERVISION DEL CONTRATO:

Para el control vigilancia de la correcta ejecucién del contrato, la Administracién Municipal, supervisara el
desarrollo del contrato a través de la Secretaria General y de Gobierno por intermedio de la Técnica
Administrativa de Recursos Fisicos, ANGIE ALEJANDRA GUALTERO OTAVO, quien cumplira las funciones
especificadas en el contrato que para tal fin se realice o quien haga sus veces, o a quien por sus funciones
delegue el sefior Alcalde. El contratista debera respetar, facilitar y acatar los requemamientos vy
observaciones del supervisor la cual estd autorizada para impartir instrucciones u érdenes al contratista
sobre asuntos de su responsabilidad relacionados las actividades y este estara obligado a cumplirlas. Todas
las comunicaciones u drdenes del supervisor al contratista, seran expedidas o ratificadas por escrito.

20. LUGARY FECHA DE CIERRE

El cierre se hara en la hora, fecha y lugar establecidos en el Cronograma del Proceso dentro de la Invitacidn
Publica.

Después de la fecha y hora establecidas para el cierre no se recibiran ofertas ni se aceptaran cambios del
contenido de las mismas, ni solicitudes de retiro de la oferta entregada.

Dado en el Guamo Tolima, a los veintidds (22) dias del mes de abril del 2025.

SECRETARIO FIRMA: -Original Firmado-
GENERALY DE Nombre: CARLOS ALFREDO MENDOZA RAMIREZ
GOBIERNO Secretario General y de Gobierno
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