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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, 15 de Abril de 2025

Sefior (a)

GYNNA PAOLA CARVAIJAL CORREA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No.CO1.PCCNTR.7493832
Instructor Grado 20

Coordinacién Programas especiales

Dependencia SENA - CATA

Malaga
Asunto: Informe  mensual de
ejecucién contractual Mes Abril del
ano 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7493832 del afio 2025

Susana Galvis Garcia identificado con la cédula de ciudadania No. 30392870 de Manizales,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes Febrero objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
CINCO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL CIENTO DIEZ PESOS M/CTE
(545.995.110). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Pagos mensuales por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE($4599511) Incluido IVA y proporcionales, esto para el
primer y/o ultimo pago, atendiendo al plazo de ejecucién establecido.

Plazo: Serd hasta el 18 de Diciembre de 2025.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico en el drea CONFECCIONES,
aportando en la planeacidn, ejecucién, evaluacién y mejora continua de los procesos de
formacidn y asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por
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la Direccién de empleo y de Trabajo y la Coordinacion Nacional de Campesena, del

Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes, Vigencia 2025.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Orientar, asesorar y acompafar
de forma permanente a los
aprendices en el desarrollo de
las actividades establecidas en
la guia de aprendizaje de
acuerdo lo establecido en las
guias, los procedimientos y el
Sistema Intregrado de Gestidny
Autoevaluacion “SIGA” del SENA
en el cual se encuentra
documentado en la plataforma
Compromiso, en los programas
del drea tematica objeto del
contrato segun asignacién de
grupos.

Se orientd, acompafio y
asesoro la formacion
complementaria
CampeSENA en las
siguientes fichas:

Ficha: 3161282
Confeccion de ROPA
Infantil en el Municipio de
Malaga. 8 Horas

Ficha: 3170712

Cofeccién de Vestido en el
Municipio de Capitanejo

8 Horas

Ficha 3189252

Vereda Paramo
Aguatendida_ Lenceria
Hogar: 32 horas

Ficha: 3198755

Lenceria Hogar: 40 horas
en el Municipio de Enciso
Vereda Loma el negro

40 horas

Ficha: 3203542
Confeccidn de Vestido en
el Municipio de Enciso
40 Horas

Ficha 3209406 confeccién
de vestido muncipio el
Cerrito

Evidencias fotograficas
y lista de Asistencia.

Se proyecta realizar
formaciones desde el
11 al 17 de Mayo | a las
fichas 3189252,
3198755, 3203542,
3209406 .
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16 horas

Ficha Lenceria hogar
municipio el Cerrito
16 horas

Total horas: 160

Realizar reconocimiento de
aprendizajes previos y estilos de
aprendizaje

Se realizé mediante el uso
del conversatorioy la tela
de arana en la formacién
de la ficha:

Ficha 3189252

Vereda Paramo
Aguatendida_ Lenceria
Hogar

Ficha: 3198755

Lenceria Hogar: 40 horas
en el Municipio de Enciso
Vereda Loma el negro

Ficha: 3203542
Confecciéon de Vestido en
el Municipio de Enciso

Ficha 3209406 confeccién
de vestido muncipio el
Cerrito

Evidencia fotografica

Acompafiar a la poblacién
campesina; en la planificacion
de mejoras de produccion
familiar, capacidad productiva 'y
condiciones ambientales en
concordancia con el protocolo
de atencion definido por la
Coordinacion Nacional de
Atencion Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia
popular — _CampeSENA

Se realizé
acompafnamiento al grupo
de formacion en las fichas
Ficha: 3161282
Confeccion de ROPA
Infantil en el Municipio de
Ficha: 3170712

Cofeccién de Vestido en el
Municipio de Capitanejo
Ficha 3189252

Vereda Paramo
Aguatendida_ Lenceria
Hogar

Evidencias fotograficas
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Ficha: 3198755

Lenceria Hogar: 40 horas
en el Municipio de Enciso
Vereda Loma el negro

Ficha: 3203542
Confeccién de Vestido en
el Municipio de Enciso

Ficha 3209406 confeccién
de vestido muncipio el
Cerrito

Con el fin de mejorar sus
procesos en la confeccion.

Reportar la informacién
académica y administrativa
requerida en el proceso de
formacién con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de
manera temporal o permanente
por el SENA para el seguimiento
de actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato.

Creacién de la ruta
Asociacion de la ruta de
aprendizaje

Vereda Paramo
Aguatendida_ Lenceria
Hogar ficha 3189252

Ficha: 3198755

Lenceria Hogar: 40 horas
en el Municipio de Enciso
Vereda Loma el negro

Ficha: 3203542
Confeccién de Vestido en
el Municipio de Enciso

Pantallazo sofia plus

Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con una
antelacién minima de una
semana las formaciones
extramurales a atender, de
manera gque se autorice por
escrito su movilizacion previa a
la salida, en el marco de su
objeto contractual.

Se realizé la programacién
del instructor para el mes
de Marzo enviado al drea

correspondiente.

Pantallazo correo
electrénico enviado
para registro de
eventos en Sofia Plus .
Reporte de horas del
mes de Marzo

El reporte de horas de
sofiaplus se evidenciara
en el informe
correspondiente al mes
de Abril en Mayo.
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Emitir juicio valorativo sobre el
nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizaje de las
competencias del programa,
aplicando los procedimientos y
herramientas tecnoldgicas que
la entidad defina, en un plazo
maximo de tres (3) dias después
de haber terminado el resultado
de aprendizaje correspondiente.

Se evalué las fichas Ficha:
3161282 Confeccién de
ROPA Infantil en el
Municipio de Malaga
Ficha: 3170712

Cofeccién de Vestido en el
Municipio de Capitanejo

Se eviendia en la
plataforma
www.senasofiaplus en
las fichas 3161282 y
3170712

Reportar la informacién para la
creacion de unidades
productivas, bajo criterios de
calidad, oportunidad y
veracidad, cuando se le haya
asignado formaciones
complementarias en la ruta
creacion de unidades
productivas.

Durante la presente
vigencia no se reporta
evidencia de esta
obligacién

Durante la presente
vigencia no se reporta
evidencia de esta
obligacién

Participar y apoyar en el
proceso de induccion de las
estrategias CampeSENA:
Objetivos, alcance, estrategias,
cadena de valor, metodologia,
procedimientos e impacto.

Realizé induccion SENA 'y
explico la estrategia
CampeSENA

Evidencias fotograficas

Informar a la subdireccién de
centro las oportunidades de
relacionamiento con el sector
productivo o social que en el
cumplimiento de su objeto
contractual pudieran ser
gestionadas.

Se radicaron las cartas que
la comunidad extendié al
Sena para la solicitud de
programas de formacién
en el drea de confeccion

Lenceria Hogar en el
Municipio de Enciso
Vereda Loma el negro
17 marzo

Confeccién de Vestido en
el Municipio de Enciso
26 de Marzo .

Confeccién de Vestido en
el Municipio de El Cerrito
27 de Marzo

Pantallazo radicado.
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Lenceria hogar
5 Abril El cerrito

10. | Participar mensualmente en la Evidencias fotograficas
reunion de seguimiento Se participo en la reunién
operativo del programa instructores CampeSENA
convocadas por la coordinacion 4 Abril de forma virtual y
académica y/o misional con revision de documentacion
observancia del esquema enviada al correo
operativo establecido por la
Coordinacion Nacional de
Atencion Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia
popular — _CampeSENA para tal
fin y generar las respectivas
evidencias.
11 | Participar en eventos de
caracter técnico, estratégico, de L
socializacién y de otro tipo de Se partllc[po enla
evento al que sea convocado promocion de la oferta Evidencia fotografica
por la direccion general, Se participé en la reunién
regional o centro de formacion, | de red de servicios 15
garantizando la transferencia de | pmarzo
conocimiento obtenido al
equipo de trabajo. Se participd en la asesoria
y revison de portarfolio
con la asesora pedagégica
el dia 19 de Marzo
12 | Presentar informe mensual Se elaboré y presento Documentos publicados

sobre la ejecucion de las
obligaciones contractuales
donde se evidencie el avance a
as metas asignadas, asi como el
respectivo analisis y acciones de
mejora cuando dé a lugary ala
terminacion del contrato
presentar al supervisor de
contrato informe anual de
gestion de centro en los
términos solicitados.

informe a la supervisora
sobre la ejecucion de las
actividades en el mes de
marzo de acuerdo a las
obligaciones especificas
contracturales.

en la plataforma del
SECOP Il, item 7
ejecucion del contrato.
Cuenta de cobro N2
003 Abril
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13

Vigilar y salvaguardar los bienes
gue hagan parte del patrimonio
del SENA o de otras entidades o
de particulares puestos al
servicio de la entidad, y que le
hayan sido entregados para el
desarrollo del objeto del
contrato, por lo que son sujetos
de control y vigilancia. En
consecuencia, deberan sujetarse
a las guias y/o procedimientos
aplicables a los bienes fijados en
la plataforma Compromiso;
adicionalmente deberd estar
atento a los mantenimientos
preventivos y correctivos de los
elementos, asi como la hoja de
vida de los bienes en la cual se
date la informacion actualizada
de los mismos, dar cuenta sobre
la entrega de los bienes al
supervisor y/o interventor del
contrato respectivo y a los
organos de control fiscal y
disciplinario, de ser procedente.

En el presente mes objeto
de cobro no se requirié de
esta actividad.

En el presente mes
objeto de cobro no se
requirié de esta

actividad.

14

Realizar de manera oportuna el
proceso de seguimiento y
evaluacion de la etapa
productiva del aprendiz (si
aplica), implementando los
formatos vigentes para tal fin,
disponibles en la plataforma
compromiso para las diferentes
alternativas de desarrollo de
etapa productiva, cuando sea
asignado.

Esta actividad no aplica
para los programas en
ejecucion.

Esta actividad no aplica
para los programas en
ejecucion.

15

Validar novedades académicas y
disciplinarias de los aprendices
conforme al reglamento del
aprendiz: Reintegros, traslados,
aplazamientos, deserciones;
conforme lo establece el
reglamento del aprendiz
comunicando al Coordinador

En el presente mes objeto
de cobro no se requirié de
esta actividad.

En el presente mes
objeto de cobro no se
requirié de esta

actividad.
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Académico oportunamente

anomalias, inconsistencias, y
hallazgos en el registro de la
informacion, cuando aplique

16 | Mantener actualizado el Se realizé el alistamiento Se evidencia en el Drive
Portafolio del Instructor, del desarrollo curricular, en el portafolio del
adjuntando los formatos como la construccion y instructor con su
actualizados del sistema actualizacién dela respectiva lista de
Integrado de gestion dispuestos | planeacion pedagogica, chequeo para la
en la plataforma COMPROMISO, | guias de aprendizaje e revision del mismo.
pertenecientes a la guia de instrumentos de
procesos formativos, evaluacion par los
presentado minimo los programas
siguientes soportes: a. Plan de correspondientes a la Ficha
trabajo concertado con el 3189252
aprendiz para el desarrollo de la | Vereda Paramo
ruta de aprendizaje, segun guia | Aguatendida_ Lenceria
para desarrollar los procesos Hogar
formativos. b. Guia de
aprendizaje. c. Actas con los Ficha: 3198755
planes de mejoramiento Lenceria Hogar: 40 horas
académicos para aprendices que | en el Municipio de Enciso
lo requieran. d. Planeacion, Vereda Loma el negro
seguimiento evaluacién de
etapa productiva (si aplica). e. Ficha: 3203542
Bitacora del Aprendiz en etapa Confeccion de Vestido en
productiva (si aplica) f. Formato | el Municipio de Enciso
de asistencia y Registro de
inasistencias en aplicativo SOFIA | Ficha 3209406 confeccion
PLUS. g. Formato de juicios de vestido muncipio el
evaluativos debidamente Cerrito
diligenciada para cada resultado
de aprendizaje.

17 | Participar en la formulaciony

ejecucion de los proyectos
cuando sea requerido segun el
area de su especialidad y de
conformidad con la
programacion académica
establecida.

Se realizé el listado de
materiales del area de
confeccién con el ajuste
del 5%

Pantallazo de envio a la
Coordinadora Gynna
Carvajal
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18 | Las demas que sean asignadas Evidencias fotograficas
por el supervisor de contrato Divulgacion oferta
segun aplique de acuerdo con académica del centro
los lineamientos emitidos por la
Direccidn del Sistema Nacional
de Formacion para el Trabajo —

_Grupo de Atencion Integral,
Diferencial e Incluyente a la
Economia popular -CampeSENA.

19 | El contratista que realice Se realiza Legalizacion de | Informacidon enviada al
comisiones de servicios o la comision numero 18125 | lider del programa
desplazamientos autorizados del 3 al 5 abril. CampeSENA.
por el supervisor debera o

) La legalizacidon de
presentar dentro de los cinco (5) i
dias habiles siguientes a la fecha soportara al final de
de finalizacion de la comisién, la este informe.
respectiva legalizacion al area
de Contable o quien haga sus
veces.

20 | Hacer entrega oportuna al Realicé entrega oportuna Documentos publicados
supervisor del contrato, segun de los documentos en la plataforma del
cronograma que se establezca requeridos para la cuenta SECOP II, item 7
por parte de la entidad y de cobro como lo es el ejecucion del contrato.
atendiendo la forma de pago archivo de Gestion Cuenta de cobro N2
establecida de los documentos y | Contractual “GC” y el 003 Mes Abril
soportes de cuenta de cobro, archivo de Gestion
con el fin de dar cumplimiento a | Financiera “GF
la meta de ejecucion
presupuestal.

21 | Reportar de manera oportuna Se realiza entrega Documentos publicados
como usuario proveedor, en la oportuna de los en la plataforma del
etapa de ejecucion contractual documentos requeridos SECOP I, item 7
dentro de la plataforma SECOP para la cuenta de cobro ejecucion del contrato,
I, los soportes correspondientes | como lo es el archivo de cuenta de cobro 3 del
gue evidencien la correcta Gestidn Contractual “GC” y | presente contrato. Mes
ejecucioén y pagos realizados en | el archivo de Gestion de Abril
cumplimiento del contrato de Financiera “GF”. Enla
prestacion de servicios suscrito. | plataforma del secop Il

para su respectivo
procedimiento al ,es de
Abril de 2025
22 | EI CONTRATISTA debera En el archivo de gestion Informe GF que reposa

acreditar que se encuentra al

financiera se adjunta las

en el SECOP Il
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dia en el pago de los aportes al
sistema de seguridad social
integral (salud, pensién y riesgos
laborales).

certificaciones de salud,
pension y riesgos
laborales, con planilla No
4599105712 y
4600178454 del mes de
Marzo

23 | Entregar informacion bajo Informe GC que reposa
criterios de calidad, Este informe se entrega en el SECOP Il
oportunidad, veracidad y con criterios de calidad,
completitud al coordinador oportunidad, veracidad y
académico, lider del programay | completitud, teniendo en
apoyo administrativo cuenta lo ejecutado
CAMPESENA para la respuesta a | durante el mes.

PQRSD segun necesidades del
Centro.
24 | Atender los requerimientos que | Se han atendido las Pantallazo chat

le realice el supervisor dentro
del marco del objeto
contractual.

diferentes solicitudes
hechas por el supervisor.

CampeSENA o correos
enviados.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el

informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el

que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 18125 VEREDA PARAMO 3 Abril de 2025 5 Abril de 2025

AGUATENDIDA
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacion del informe de ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el numero de la planilla 4599105712 y 4600178454 soi del periodo mes Marzo.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (52) folios

Cordialmente,

Firma
SUSANA GALVIS GARCIA
Contratista

C.C. No. 30392870

Recibi a satisfaccion:

Firma

GYNNA PAOLA CARVAJAL CORREA
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7493832 de 2025
Coordinadora Programas especiales
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EVIDENCIAS DEL 13 DE MARZO AL 10 DE ABRIL - 2025

Obligacion 1. Proceso de formacion ficha 3161282 Confeccion de ropa infantil

Formacion ficha 3161282 MARZO

3 mar. 2025 9:20: 18 a8

Elaboracidn prendas infantiles en mauina planay | Revisidn de las prendas infantiles elaboradas
recubridora

Revisidn y felicitacidn a las aprendices por su Revisidn de proceso en el taller externo
dedicacion y aprendizaje
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17 mar, 20258:40:24%

Corte de conjunto deportivo Revisidn y guia en el proceso de cconfeccidon de
sudadera negra

17.mar. 2025 2:42:40 p.

Revision del proceso de confeccion de prendas Proceso de confeccidén de prendas infantiles
infantiles

Proceso confeccion de prendas infantiles Explicacion de la importancia del control de
calidad en las prendas infantiles
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19 mar. 2025 8:30

prenda

comparacion y revision del patrén con la Revision del patronaje de las prendas infantiles

infantiles

Elaboracion y control de calidad de prendas | Revision de textiles para pijama infantil

19 mar. 2025 10:38:42 a. |
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Revision del proceso de confeccién Revisidn de prendas infantiles
aplicado a las prendas infantiles

Revisién de prendas infantiles con lista de | Revisidn proceso de confeccion
chequeo

Revision de prendas de infantiles y Revision de prendas de infantiles y
retroalimentacion de cada proceso retroalimentacion de cada proceso

GTH-F-062 V10



3 abr. 2025 8:35:08 a. my¢

SENA

3 abr. 2025 10:33:34 a.

Revision de prendas de infantiles y
retroalimentacion de cada proceso

Evaluacidn del proceso de confeccién infantil y
retroalimentacion.

Ficha: 3170712

Confeccion de Vestido en el Municipio de Capitanejo

4 d < 18 mar. 20253¢€

Explicacion de la interpretacidn del disefio del vestido Interpretacidn del disefio sobre el

basico de blusa para vestido 1/4
escala.
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o 2025 120247 p.m.

; o) OES 3:18:57 p.m
Revison de patronaje

Patronaje de vestido sobre medidas
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ol "Diabe 209593223 p. m

Prueba de vestido

2 abr. 2025 11:22:53 8. m,

Trazo del vestido
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BY. 2025 8:39:41a. m

gur 2025 2:18:40 p. m

2 abr. & . .
e conocimiento

.z

Evaluacion

Q
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Ficha: 3189252
Lenceria Hogar Municipio Carcasi_ Vereda Paramo- Ag uatendlda

4 abr. 2025 10:24:16 a. n|

Actividades inicio de formacidn la tela de Corte y elaboracion de lenceria hogar
araia
T \m

- saas2e0 , 5 8br 2025 8:02:40 a.
Porductos elaborados de Iencerla hogar Trazo corte y elaboracén de productos de lenceria
hogar
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Ficha: 3198755

Induccion institucional Induccion del programa de formacion
s : : - =

!

: 7 abr. 2025 11:08:51 a,
Trazo en tela de patrones lenceria hogar Proceso de armado de guante de cocina
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g7 7 abr. 2025 2:14:33 p. ml
Confeccidn de las partes del guante Corte del guante en teIa y presentacion del

organizador de bafio

11

GTH-F-062 V10



SENA

7 abt: 2025 3:3895

Elaboracion guante de cocina

Ficha: 3203542
Confeccion de Vestido_ Muniqipio Enciso.

w \ e I } ‘ ._ o L

8 abr 2025 8:50:16 a. m.

Induccién programa de formacion

8 abr. 2025 8:49:05a. m.

w1l

8 abr. 202510.06:49'3, m|

Orientaciones sobre el uso de material

Pasos para la toma de medidas

12
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10'abr. 2025 3:05:28.p.48 -~
Elaboracion del basico de blusa a % de escala

10 abg2025 3:16:38 p. m

Paso a paso de la elaboracion basico de blusa en % de escala

Ficha: 3205907 Confeccion de Vestido_Municipio Cerrito

13

GTH-F-062 V10



SENA

9 abr. 2025 9:27:18 a. m.

Induccion institucional Induccion programa de formacion

9 abr. 2025 9:46:30 a. m.

9 abr. 2025 528.m.

uso de estrategia tela de arafa con el fin de Orientaciones sobre el material a usar
conocer mejor el grupo

Obligacion 2. Realizar reconocimiento de aprendizajes previos. Conversatorio

1 abr. 2025 3:40/58

14
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Acompailiamiento Ficha 3189252 Vereda Paramo Aguatendida_ Lenceria Hogar

15
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1 abr. 2025 8:12:17 a. mi

1 abg. 2025 3:10:57 ?‘m

8 abr. 202510.06:49'a. m

Acompainamiento ficha 3209406 Confeccion de Vestido en el Municipio de Cerrito
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9 abr. 2025 9:46:30 a. m.

Obligacidn 4. Pantallazo de www.senasofiaplus.edu.co

RUTA CREADA Y APRENDICES ASOCIADOS FICHA 3189252

Ruta de Aprendizaje

Nombre de la Ruta de Aprendizaje*

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de busqueda

Ficha de 3189252 - LENCERIA HOGAR o d
ceracterizacion” =
Ruta de RUTA_FICHA 37189252

Aprendizaje” L€ Q

Consultar Aprendices

La operacién Asociar aprendices a ruta se realizé exitosamente. | Resultado: 23 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje:
RUTA FICHA 3189252, Se ha enviado un correo electrénico a los aprendices asociados a la ruta
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RUTA'Y APRENDICES ASOCIADOS FICHA 3198755

Ruta de Aprendizaje

Nombre de Iz Rula de Aprendizaje*

La ruta de aprondizaje fuo guardada y activada exitosamonto

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de busqueda

Ficha da 3198765 - LENCERIA HOGAR 0 &
caracterizacién® O
Rutade RUTA_FICHA 3198756 5
Aprendizaje* r<sQ

Consultar Aprendices

La operaciin Asociar aprendices & ruta se realizé exitosamente. | Resultado: 14 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje:
RUTA_FICHA 3198755, Se ha enviado un correo eloctrénico a los aprendices asociados a la ruta

RUTA CREADA Y APRENDICES ASOCIADOS FICHA 3203542

Ruta de Aprendizaje

Nombrs de la Ruia de Aprendizae” TA_FICHA 32

Guardar Acllvar Ruta de Apror

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente

GTH-F-062 V10
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Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de biasqueda

Ficha de 3203542 - CONFECCION DE VESTIDO

caracterizacion® R«
Ruta de RUTA_FICHA_3203542 VESTIDO ENCISO
Aprandizaje* s Q

Consultar Aprendices

La operacién Asoclar aprendices a ruta se realizé exitosamente. | Resultado: 18 Aprendiz{ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje:
RUTA_FICHA_3203542 VESTIDO ENCISO. Se ha enviado un correo electrénico a los aprendices asociados a la ruta

Obligacion 5. Correo enviado al drea encargada de subir los eventos

Programacion de eventos Abril @ ¢

8] Program._2025xls
Susana Galvic Garcia ©Q « N &
sG =
@ rara: ® Gynna Paola Carvajal Correa

CC: @ Edilson Hernande Duarte Oliveros

Programador de Eventos 202...
B g9

5ZKB

Cordial saludo

Coordinadora
Cynna Paola Carvajal
Edilson Hernando Duarte

Dc mancra atenta y formal envio la programacion de los eventos para el mes de abril
pendiente unos dias por programar para la creacion de ficha y acuerdo de horarios

A mas tardar haré llcgar la programacidn complcta para el dia 12 de Abril segin acuerdo con la comunidad

Cordialmente,

SUSANA GALVIS GARCIA.

Instructora GO7.

Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes- Regional Santander
Carrera 11 Nro. 13-13, Malaga - Santander, Colombia

Tel.: +57 (7} 6607425- 6607592

Obligacion 8. Participé y apoyé proceso de induccidn de las estrategias CampeSENA jun

19
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SENA

Obligacion 9: Radicado de solicitud

17 de Marzo de 2025

- S o
. 5 Oficina Virtual de Radicacion T e

N SENA
e

Informacién de Radicacion

# Inicio ’ El nimero de radicado asignado es:

72025112811
También recibird un corren electronico con esté informacion.

[ Nueva Radicacién
Tenga en cuenta que nuestro herario de atencién es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:30 p.m., por lo tanto, s su
: solicitud esta fuera de este horario se empezara a procesar a partir del dia habil siguiente.
Q Consulta Radicacié

& Administracion | ‘o REGRESAR AL INICIO

26 de Marzo de 2025

Oficina Virtual de Radicacion

SENA E‘g‘ MINISTERIO DEL TRABAJO

N SENA
e

Informacion de Radicacion

’ El nimero de radicaco asignado es: ‘

72025125870
Tamblén recibird un correo electronico con esta informacién. ‘

Tenga en cuenta que nuestro horaric de atencidn es de lunes a viernas de 8:00 a.m. a 5:30 p.m., por lo tanto, si su
‘L solicituc esta fuera de este horario se empezara a procesar a partir del dia habil siguiente. ‘
acio

20
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@ Oficina Virtual de Radicacion 2 Norede s

ENA @ MINISTERIO DEL TRABAJO

A SENA

Informacién de Radicacion

El nikmere de radicado asignado es:

72025126436
También recitira un correc electronico con esta informacion.

Tenga en cuenta que nuestro horario de atencion es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:30 p.m., por lo tanto, si su
solicitud esta fuera de este horario se empezara a procesar a partir del dia habil siguienta.

(@](e](o](a]

/@) REGRESAR AL INICIO

5 de Abril de 2025

SE?“A Oficina Virtual de Radicacion

N SENA
e

Informacién de Radicacién

& MINISTERIO DEL TRABAJO

El nimero de radicado asignado es:

72025141444
También recibird un corres elecrénico con estd informacién.

il

[ | [ -

Tenga en cuenta que nuestro horario de atencién es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:30 p.m,, por lo
tanto, si su solicitud esta fuera de este horaria se empezara a procesar a partir del dia hao il siguiente.

©) REGRESAR AL INICIO

3
L O

J |

~ =)

GTH-F-062 V10

21




o
SENA

N

Obligacion 10: Reunidn Instructores CampeSENA de manera virtual y revisé de los
archivos enviados por parte de la coordinadora 4 Abril Programas especiales .

9.03 W& e

<

Reunién

CampeSENA

» Detridat

w»

Orden de los documentos de comision para L
adjuntarios a la cuenta de cobro IN

1.Autorizacién de la comision (SIIF)
2.RP

3. Informe de la comision -

m \s\ 4.Formato de transporte informal Deben tener en f '
cuenta que al momento de adjuntar los archivos a | /
El video esté desac . El micro estd desa GC, que no se pierdan las firmas. . oy

Todos los archivos deben estar firmados.
Recuerden que si uno de los formatos no esta con
Sesién iniciada como susanagg@soy. I firma es rechazada la cuenta de cobro

Obligacion 11: Promocion oferta 15 Marzo

16 mar. 2025 9'966Za m|

22
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" A5mar. 3 025%\4 050,

st soria pedajt")gica - Revisidn portafol

=~ 19/03/2025 %:47:39"a.
aga. Santander, Colong

M 4 Asesoria pedagogica - Revision portal
N 19/03/2025 9:46:35 §
1€l 13 # 12-14; Malaga, Santander, Co

23
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Obligacion 17: Correo enviado (Listado de materiales)

Cotizacion Materiales

wor COTIZAC_ANDES pdf

g Susan G
Para: Gynna Paola Carvajal Correa; Gina Pacla Salcedo Dominguez

COTIZACION CENTRO AGRO.

139 KB

Cordial saludo

Coordinadora
Gynna Paola Carvajal

y
Gynna Paola salcedo Dominguez

De manera atenta y formal envio la cotizacion requerida el dia viernes 28
Quedo al pendiente,

Muchas gracias por su colaboracion

Cordialmente,

Susana Galvis Garcia

Instructora confecciones

SENA CATA
CampeSENA

Materiales con ajuste de precios del 5%

0 Materia._sones.xlsx

@ Susan G
Para. Gynna Paola Carvajal Correa

eciales Precio 2025 CAM

Cordial saludo coordinadora de manera atenta y formal envio
El listado de materiales con precio ajustado al 5% para el 2025

Quedo atenta
Cordialmente,
Susana Galvis Garcia

Instructora de confecciones CATA
CampeSENA

© Responder = Reenviar

GTH-F-062 V10

24




SENA

N

Obligacion 18: Partipacion Oferta Formacidon

Obligacion 19: correo enviado Lider CampeSENA

Informe comision 18125 @ Pubics

o W

Cordint saludo

Jo8s Ggovany Vers
Lider CampeSENA

D& manara atanta y forml anvio los documantos @ infarmes de (n comision 18125
Quedo atenta

Muchas gracias por su atencion

Cardialmants,

SUSANA GALVIS GARCIA

7 954538 AP 74525 SLISAN COM 187125 PDF 01 MAIL An - _

Obligacion 24: Pantallazo

GTH-F-062 V10
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.-

Buenas tardes como estas ?

o

Profe, perdona, un favor, tu me puedes
orientar qué instructor define cantidades
para:
1. Artesanias de complementaria
campesena
2. Confecciones de complementaria
campesena
3. Confecciones de PDV

Susana Galvis, confecciones
campeSENA

Agradezco su valioso apoyo, feliz tarde,

SSpn

Con Gin aSalcedo

Martes

Q29 1147 a.m, W

“« ‘ Paola Sena Contratos [ %

COTIZACION SENA CATA
MALAGA pdf

COTIZACION SENA CATA
MALAGA, pdf

3153068992 | .

__ Formato Solicitud
{ ] Bienes y Servicios Confe

5248 » XLSX

Formato Solicitud Bienes y
Servicios Confecciones xlsx

Paola Sena Contratos
i i citud §
Este es de reenviar a cotizar??

Liamada

sisenora

Evidencias:

Asistencias

Reporte de horas de sofiaplus Marzo.

Reporte de horas de sofia plus de Abril, se evidenciara completo en el mes de

Mayo

Legalizacion comision nimero 18125

GTH-F-062 V10
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDZAJE SENA
COORDINACION HACIOMAL CAMPESENA FULL POPULAR

control de asl
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CONFECCION DE ROPA INFANTIL AL TIE M wwouns woRARic: s LuGAR. ,“";—Eﬁﬁﬁ“
5. COMSTC Af a |
Susizer INSTRUCTOR: Sumana Gatvia Garcia FECHA FiN DEL CURSO: ! S ————
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SUSANA GALVIS GARCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/03/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/03/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3170712 - CONFECCION DE VESTIDO
DE APRENDIZAJE:

CORTAR PRENDAS DE VESTIR EN MODISTERIA DE

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL CLIENTE.

.CONOCE Y APLICA LOS CONOCIMIENTOS BASICOS DE ANTROPOMETRIA

.ELABORA EL DISENO O BOCETO SEGUN CLIENTE

.ELABORA MOLDE BASICO DE ACUERDO A LAS MEDIDAS TOMADAS

.ESCALA LOS PATRONES DE LAS PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON LOS LIMITES DE TALLAS ESTABLECIDAS
.REALIZA EL DIBUJO PLANO DE LAS PRENDAS DE ACUERDO CORTES O REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE

.REALIZA PATRONES DE ACUERDO A LA LINEA DE PRODUCCION Y ESPECIFICACIONES

.TOMA LAS MEDIDAS AL CLIENTE SEGUN LA PRENDA A CONFECCIONAR

.TRAZA Y CORTA EL MOLDE SEGUN EL ESTILO DE LA PRENDA A CONFECCIONAR , EL HILO DE LA TELA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3161282 - CONFECCION DE ROPA INFANTIL
DE APRENDIZAJE:

15/04/25 23:17 Page 1 of 3



OPERAR MAQUINARIA DE CONFECCIONES DE ACUERDO A
LAS NECESIDADES DE ENTRENAMIENTO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CONFECCIONAR PRENDAS INFANTILES EN LAS DIFERENTES MAQUINAS DE CONFECCION, APLICANDO NORMAS DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL Y CON BASE EN LA MUESTRA FiSICA.

IDENTIFICAR LA IMPORTANCIA Y CARACTERISTICAS DE LA CONFECCION INFANTIL CON BASE EN CONOCIMIENTOS TECNICOS Y
TENDENCIAS DEL MERCADO.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR LAS PARTES O PIEZAS DE PRENDAS INFANTILES, DE ACUERDO CON LA MUESTRA FISICA.

REALIZAR EL ALISTAMIENTO Y ORGANIZACION DE LOS MATERIALES, EQUIPOS Y CONDICIONES DEL SITIO DEL TRABAJO.

VERIFICAR LAS ESPECIFICACIONES DE CALIDAD DE PRENDAS INFANTILES, SEGUN LOS REQUERIMIENTOS DE LA FICHA TECNICA
Y REGISTRAR LOS RESULTADOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 72,00

FICHA 3189252 - LENCERIA HOGAR
DE APRENDIZAJE:

CONFECCIONAR PRENDAS SOBRE MEDIDA SEGUN
TECNICAS DE SASTRERIA Y MODISTERIA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS SEGUN PRODUCTO DE LENCERIA HOGAR

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. ELABORAR PATRONES DE LENCERIA HOGAR SEGUN PROPUESTA DE DISENO

3. CONFECCIONAR PRODUCTOS DE LENCERIA HOGAR APLICANDO PARAMETROS DE CALIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 136,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

15/04/25 23:17 Page 2 of 3



TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/03/2025 08/03/2025 DESARROLLO CURRICULAR 16,00
15/03/2025 15/03/2025 DESARROLLO CURRICULAR 8,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 24,00

INSTRUCTOR: SUSANA GALVIS GARCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

15/04/25 23:17 Page 3 of 3



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SUSANA GALVIS GARCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/04/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3170712 - CONFECCION DE VESTIDO
DE APRENDIZAJE:

CORTAR PRENDAS DE VESTIR EN MODISTERIA DE

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL CLIENTE.

.CONOCE Y APLICA LOS CONOCIMIENTOS BASICOS DE ANTROPOMETRIA

.ELABORA EL DISENO O BOCETO SEGUN CLIENTE

.ELABORA MOLDE BASICO DE ACUERDO A LAS MEDIDAS TOMADAS

.ESCALA LOS PATRONES DE LAS PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON LOS LIMITES DE TALLAS ESTABLECIDAS
.REALIZA EL DIBUJO PLANO DE LAS PRENDAS DE ACUERDO CORTES O REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE

.REALIZA PATRONES DE ACUERDO A LA LINEA DE PRODUCCION Y ESPECIFICACIONES

.TOMA LAS MEDIDAS AL CLIENTE SEGUN LA PRENDA A CONFECCIONAR

.TRAZA Y CORTA EL MOLDE SEGUN EL ESTILO DE LA PRENDA A CONFECCIONAR , EL HILO DE LA TELA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

FICHA 3161282 - CONFECCION DE ROPA INFANTIL
DE APRENDIZAJE:

16/04/25 17:00 Page 1 of 3



OPERAR MAQUINARIA DE CONFECCIONES DE ACUERDO A
LAS NECESIDADES DE ENTRENAMIENTO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CONFECCIONAR PRENDAS INFANTILES EN LAS DIFERENTES MAQUINAS DE CONFECCION, APLICANDO NORMAS DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL Y CON BASE EN LA MUESTRA FiSICA.

IDENTIFICAR LA IMPORTANCIA Y CARACTERISTICAS DE LA CONFECCION INFANTIL CON BASE EN CONOCIMIENTOS TECNICOS Y
TENDENCIAS DEL MERCADO.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IDENTIFICAR LAS PARTES O PIEZAS DE PRENDAS INFANTILES, DE ACUERDO CON LA MUESTRA FISICA.

REALIZAR EL ALISTAMIENTO Y ORGANIZACION DE LOS MATERIALES, EQUIPOS Y CONDICIONES DEL SITIO DEL TRABAJO.

VERIFICAR LAS ESPECIFICACIONES DE CALIDAD DE PRENDAS INFANTILES, SEGUN LOS REQUERIMIENTOS DE LA FICHA TECNICA
Y REGISTRAR LOS RESULTADOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

FICHA 3198755 - LENCERIA HOGAR
DE APRENDIZAJE:

CONFECCIONAR PRENDAS SOBRE MEDIDA SEGUN
TECNICAS DE SASTRERIA Y MODISTERIA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS SEGUN PRODUCTO DE LENCERIA HOGAR

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. ELABORAR PATRONES DE LENCERIA HOGAR SEGUN PROPUESTA DE DISENO

3. CONFECCIONAR PRODUCTOS DE LENCERIA HOGAR APLICANDO PARAMETROS DE CALIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 3189252 - LENCERIA HOGAR
DE APRENDIZAJE:

16/04/25 17:00 Page 2 of 3



CONFECCIONAR PRENDAS SOBRE MEDIDA SEGUN
TECNICAS DE SASTRERIA Y MODISTERIA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS SEGUN PRODUCTO DE LENCERIA HOGAR

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. ELABORAR PATRONES DE LENCERIA HOGAR SEGUN PROPUESTA DE DISENO

3. CONFECCIONAR PRODUCTOS DE LENCERIA HOGAR APLICANDO PARAMETROS DE CALIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 72,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: SUSANA GALVIS GARCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

16/04/25 17:00 Page 3 of 3
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-

SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 1 de abril de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 18125 Fecha Solicitud 2025-04-01 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
' LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-04-01 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION SER CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 4025 Dependencia Solicitante 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
VIATICOS FORMACION, A CARCASI
VDA AGUATENDIDA DEL3ALS5
2,5 4.599.511,00 252.390,00 630.975,00 110.000,00 740.975,00 ABRIL 2025 IMPARTIR FORMACION
co s EN EL PROGRAMA CAMPESENA
[\ITRATI COMPLEMENTARIA FICHA 3189252
SUSANA GALVIS . )
GARCIA CC: 30392870 ::’Q\IEEEUCTO Autorizada
CAMPESENA 2025-04-03 2025-04-05 AN TANDER 1 SANTANDER/ 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 630.975,00 110.000,00 740.975,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION, A CARCASI VDA AGUATENDIDA DEL 3 AL 5 ABRIL 2025 IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3189252
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nc;lmt')\rﬁ:c cCDIN NE ACIENDA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
TVITINT O T LIT\NTU Vi I\ TL TNy PED:T P”BL:
Serial del certificado: 5540827336374662968
Y CREDITO PUBLICO Entidad: Persona Juridica

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/04/01 15:17:03 -05:00

Pagina 1 de

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

36-02-00-068- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

martes, 1 de abril de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA

Fecha Verificacion:

01/04/2025 14:58:39

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

SllIF

Firmado digitalmente por:

E_\{y .| Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA
.’ REYES

Cédula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia

1/04/2025 3:17:17 p. m.

Pagina 2 de 2
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

1/04/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4025 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 74625 Fecha Registro: |2025-04-01 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 740.975,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 740.975,00 | Saldo x Obligar: 740.975,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: Cédula de i . . .
. p 30392870|Razén Social: SUSANA GALVIS GARCIA Medio de Pago: Abono en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31253487553 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 18125 NiUmero: |[COM 18125 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-04-01

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954538 CENTRO INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
AGROEMPRESARIAL Y LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
TURISTICO DE LOS FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- RECONOCIMIENTO DE SABERES
EMPRENDE RURAL PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

740.975,00 0,00
Total: 740.975,00 0,00 740.975,00 740.975,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 18125 A CARCASI VDA AGUATENDIDA DEL 3 AL 5 ABRIL 2025 IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3189252

PLAN DE PAGOS

Fecha: 2025.04.02
11:37:57 -05'00"

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954510 | CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2025-04-03 740.975,00 740.975,00 NINGUNO
LOS ANDES-SANTANDER CSF Fifmado
) " digitalmente por
5 ANA MILENA L
AT 00T GALVIS GOMEZ Pagina 1 de 2
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SENA

N

CONTRATISTA

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO -

CIUDAD Y FECHA: Malaga, Abril 6 de 2025

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

ORDEN DE VIAJE No:
18125

FECHA DE INICIO:

FECHA DE
FINALIZACION:

Abril 3 de 2025

Abril 5 de 2025

LUGAR A DONDE
REALIZO EL

REGIONAL / CENTRO DE

FORMACION

OTRA: (ciudad)

DESPLAZAMIENTO SANTANDER/CENTRO
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO
Municipio de Carcasi, DE LOS ANDES-

Vereda Aguatendida

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3189252

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Dia 1: Dia 1: 3/04/2025
Desplazamientos ruta de ida: Malaga- Carcasi -Vereda Aguatendida a las 2 tarde
2. Dia 2: 4/04/2025

Actividades ejecutadas: Se impartié formacion en la ficha 3189252. AA Elaborar patrones para
la confeccién de productos de lenceria para hogar teniendo en cuenta materiales, insumos y
herramientas segun los procedimientos. Se inicié Inducciéon a la formacion complementaria
SENA dando a conocer la institucion SENA con su estrategia CampeSENA resaltando su
importancia en la formacién, se dio a conocer el programa de formacion a impartir Lenceria
Hogar. Se realizo el ejercicio de la tela de arana para conocer el grupo y crear lazos de union
entre ellos, cada aprendiz dio a conocer su labor y promocionarla.

Se di6 a conocer los materiales los materiales e insumos que se necesitan para esta
importante labor, se explico como se debe trabajar los patrones de lenceria hogar en tela, se
realiz6 corte del guante de cocina con su teniendo en cuenta el orden de los materiales.

3. Dia 3: 5/04/2025

Actividades ejecutadas: Impartir formacidn en la ficha 3189252 AA Elaborar patrones para la
confeccion de productos de lenceria para hogar teniendo en cuenta materiales, insumos y
herramientas segun los procedimientos técnicos establecidos.

La instructora dio inicio con la respectiva retroalimentacion del tema visto el dia anterior por
parte de la instructora, seguidamente se continuo con la extracién de patrones, corte de los
patrones de lenceria hogar en tela y elaboracion de los productos como el Guante de cocina

GTH-F-087 V.01



y cogeollaa en forma de mariposa y manzana. Se incio el ogranizador de papel higienico en
el bafo teniendo en cuenta los materiales son sus especificaciones y procedimeintos técnicos
establecidos. Se realizd la retroalimentacion respectiva del tema visto en dia anteriormente

mencionado.

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Aguatendida - Carcasi - Malaga

RESULTADOS:

- Se realizd la induccion SENA con la estrategia CampeSENA y programa de formacion a
ejecutar lenceria hogar, resaltado la importancia y aplicacion por medio de la interaccion y
opinién de cada uno de los integrantes del grupo de formacion.

- Se evidencid la importancia y beneficio de la elaboracidon de los productos de lenceria
hogar en los mateariles adecuados que permiten un mejor uso.

- Se elabord el guante de cocina, los cogeollas en forma de mariposa y manzana que
permite una mejor labor en sus hogar al hacer uso de estos productos de lenceria hogar

- Se inicio el poducto del organizador de papel higienico para el bafo

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y

anexe lo correspondiente en este Informe.

1. Fotos.
2. Lista de asistencia.

3. Formato de transporte Informal.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Cumplir con los horarios
establecidos. Participar en las Aprendices Abril de 2025 en adelante
diferentes actividades de la
formacion. Instructora
Aplicar lo visto en la formacion Aprendices
realizando  otro  producto Abril de 2025 en adelante
mejorando la técnica.
Llevar nuevas ideas de
lenceria hogar para ser Instructora Abril de 2025 en adelante
aplicadas en la proxima
formacion
CONCLUSIONES:
1. Los aprendices de esta comunidad se motivan a continuar trabajando en equipo

porque los resultados de estos dias de formacién fueron satisfactorios y beneficiosos
dado que el fin de esta ejecucion de la formacidn es fortalecer el aprendizaje de esta
comunidad con miras a mejorar su calidad de vida.

2. Se realizaron las actividades de induccion SENA con su estrategia CampeSENA, se
socializd el pograma de formacién lenceria hogar, se dio conocer los materiales e
insumos adecuados para la elaboracion de productos de lenceria hogar, se dio a
conocer que es el patronaje (moldes), la colocacién adecuada de la tela, trazo y corte

GTH-F-087 V.01



de los moldes, con el fin de cada uno de los aprendices hiciera la identificacion y buen
uso de los materiles para un mejor resultado.

3. Se evidencid la motivacion y compromiso de los aprendices con la formacion y se
observd la necesidad de fortalecer su aprendizaje en estos productos de lenceria
hogar y se evidencié el trabajo en equipo por parte de la comunidad.

Observacion: Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se
cumple con las medias de restriccion que establecen las autoridades nacionales,
Departamentales y locales, asi mismo se cumple con protocoles de Bioseguridad vy
autocuidado.

Nota: Se utilizo medio de transporte informal y se adjunta formato, ya que para los lugares
que se brindd formacion, no se cuenta con medio de transporte formal, adicional a ello son
vias de dificil acceso.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUSANA GALVIS GARCIA

A
e e I /]

5

D [ ,
‘</~:i1<; SI;://((J(Q_L{( Z /((J/

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
o T
COORDINADORA GYNNA PAOLA /)’}
ACADEMICA PROGRAMAS CARVAJAL CORREA __‘_’2__1_,,_#..
ESPECIALES

GTH-F-087 V.01



EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS ABRIL 4Y 5 DEL 2025
MUNICIPIO DE CARCASI VEREDA AGUATENDIDA FICHA 3180126

ABRIL 4

<

4 abr. 2025p
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4 abri20254:03:26 p. m.
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ABRIL 5

5 abr. 2025 9:32:06 a. m.
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5 abr. 2025 10:24:32 a. m
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ASISTENCIA A FORMACION 4 Y 5 DE ABRIL
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SE?\IA Version: 02

7AV Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga, Abril 3,4y 5 de 2025 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: SUSANA GALVIS GARCIA Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 30392870 Fecha de elaboracion: Abril 6 del 2025

En desarrollo de la comisién No. 18125 durante los dias 3,4,y 5_del mes de _ABRIL__de__ 2025__se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de
documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
3 de Abril del 2025 Desplazamientos ruta de ida: Mdlaga- Carcasi -Vereda Aguatendida Transporte informal 55.000
5 de Abril del 2025 Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Aguatendida - Carcasi - Malaga Transporte informal 55.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 110.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del
servicio de transporte informal.

Este formato aplica Gnicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: SUSANA GALVIS GARCIA Nombre completo: GYNNA PAOLLA CARVAJAL CORREA Nombre completo: YADIMYR OSWALD@ GARCIAREYES
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.7493832 del afio 2025 Cargo: Coordinadora Académica Programas Especiales Cargo: Subdirectoy (E) .
= aigttamente

Firma: = Firma: ﬁ%_- Firma: /—%ﬁh‘tﬁ- f‘x,‘ por YADIMYR

GARCIA REYES







