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PROCESO	GESTIÓN	DEL	TALENTO	HUMANO		

FORMATO	INFORME	MENSUAL	EJECUCIÓN	CONTRACTUAL	

Málaga,	15	de	Abril	de	2025	

	 	

Señor	(a)	
GYNNA	PAOLA	CARVAJAL	CORREA	
SUPERVISOR(A)	CONTRATO	No.		 CO1.PCCNTR.7493832	
Instructor	Grado	20	
Coordinación	Programas	especiales	
Dependencia	SENA	-		CATA	
Málaga	

Asunto:	 Informe	 mensual	 de	
ejecución	 contractual	 Mes	 Abril	 del	
año	2025	

Referencia:	No		CO1.PCCNTR.7493832		del	año	2025	
				

Susana	Galvis	García	identificado	con	la	cédula	de	ciudadanía	No.	30392870	de	Manizales,	

en	mi	calidad	de	Contratista	del	SENA,	en	Centro	Agroempresarial	y	Turístico	de	los	Andes,	

en	cumplimiento	del	Contrato	de	Prestación	de	Servicios	de	la	referencia,	a	continuación,	

presento	el	Informe	de	actividades	realizadas	en	el	mes		Febrero	objeto	de	cobro.		

Valor	y	forma	de	Pago:	Se	fija	como	valor	total	para	el	contrato	la	suma	de	CUARENTA	Y	
CINCO	MILLONES	NOVECIENTOS	NOVENTA	Y	CINCO	MIL	CIENTO	DIEZ	PESOS	M/CTE		
($45.995.110).	Esta	suma	será	pagada	por	el	SENA	al	contratista	de	la	siguiente	manera:	a)	
Pagos	mensuales	por	 valor	 de	CUATRO	MILLONES	QUINIENTOS	NOVENTA	Y	NUEVE	MIL	
QUINIENTOS	ONCE	PESOS	M/CTE($4599511)	 Incluido	 IVA	 y	 proporcionales,	 esto	para	 el	
primer	y/o	último	pago,	atendiendo	al	plazo	de	ejecución	establecido.		
	
Plazo:	Será	hasta	el	18	de	Diciembre	de	2025.	

OBJETO:	

Prestar	servicios	profesionales	en	el	rol	de	instructor	técnico	en	el	área	CONFECCIONES,	
aportando	en	la	planeación,	ejecución,	evaluación	y	mejora	continua	de	los	procesos	de	
formación	y	asesoría	técnica	para	el	emprendimiento	rural	y	campesino;	definidos	por	
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la	Dirección	de	empleo	y	de	Trabajo	y	la	Coordinación	Nacional	de	Campesena,	del	
Centro	Agroempresarial	y	Turístico	de	los	Andes,	Vigencia	2025.	

	

Obligaciones	 Especificas:	 (Trascriba	 las	 obligaciones	 específicas	 del	 contrato,	 dentro	del	

siguiente	cuadro)		

	
No	 Obligaciones	 Acciones	realizadas	 Evidencias	

1	 Orientar,	asesorar	y	acompañar	
de	forma	permanente	a	los	
aprendices	en	el	desarrollo	de	
las	actividades	establecidas	en	
la	guía	de	aprendizaje	de	
acuerdo	lo	establecido	en	las	
guías,	los	procedimientos	y	el	
Sistema	Intregrado	de	Gestión	y	
Autoevaluación	“SIGA”	del	SENA	
en	el	cual	se	encuentra	
documentado	en	la	plataforma		
Compromiso,	en	los	programas	
del	área	temática	objeto	del	
contrato	según	asignación	de	
grupos.		

Se	orientó,	acompaño	y	
asesoró	la	formación	
complementaria		
CampeSENA	en	las	
siguientes	fichas:	
Ficha:	3161282		
Confección	de	ROPA	
Infantil	en	el	Municipio	de	
Málaga.			8	Horas	
	
Ficha:		3170712	
Cofección	de	Vestido	en	el	
Municipio	de	Capitanejo	
8	Horas	
	
Ficha	3189252	
Vereda	Paramo	
Aguatendida_	Lencería	
Hogar:		32	horas	
	
Ficha:		3198755	
Lencería	Hogar:		40	horas	
en	el	Municipio	de	Enciso	
Vereda	Loma	el	negro	
40	horas	
	
Ficha:		3203542	
Confección	de	Vestido	en	
el	Municipio	de	Enciso									
40	Horas	
	
Ficha	3209406	confección	
de	vestido	muncipio	el	
Cerrito	

Evidencias	fotográficas	
y	lista	de	Asistencia.		
	
Se	proyecta	realizar	
formaciones		desde	el	
11	al	17	de	Mayo	l	a	las	
fichas		3189252	,	
3198755,		3203542,	
3209406	.	
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16	horas	
Ficha	Lencería	hogar	
municipio	el	Cerrito	
16	horas	
Total	horas:	160		
	
	
	

2	 	Realizar	reconocimiento	de	
aprendizajes	previos	y	estilos	de	
aprendizaje	

Se	realizó	mediante	el	uso	
del		conversatorio	y	la	tela	
de	araña	en	la	formación		
de	la	ficha:		
	
Ficha	3189252	
Vereda	Paramo	
Aguatendida_	Lencería	
Hogar	
	
Ficha:		3198755	
Lencería	Hogar:		40	horas	
en	el	Municipio	de	Enciso	
Vereda	Loma	el	negro	
	
Ficha:		3203542	
Confección	de	Vestido	en	
el	Municipio	de	Enciso										
	
Ficha	3209406	confección	
de	vestido	muncipio	el	
Cerrito	
	

Evidencia	fotográfica	

3	 	Acompañar	a	la	población	
campesina;	en	la	planificación	
de	mejoras	de	producción	
familiar,	capacidad	productiva	y	
condiciones	ambientales	en	
concordancia	con	el	protocolo	
de	atención	definido	por	la	
Coordinación	Nacional	de	
Atención	Integral,	Diferencial	e	
Incluyente	a	la	Economía	
popular	–	_CampeSENA	

Se	realizó	
acompañamiento	al	grupo	
de	formación	en	las	fichas	
Ficha:	3161282		
Confección	de	ROPA	
Infantil	en	el	Municipio	de		
Ficha:		3170712	
Cofección	de	Vestido	en	el	
Municipio	de	Capitanejo	
Ficha	3189252	
Vereda	Paramo	
Aguatendida_	Lencería	
Hogar	

Evidencias	fotograficas	
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Ficha:		3198755	
Lencería	Hogar:		40	horas	
en	el	Municipio	de	Enciso	
Vereda	Loma	el	negro	
	
Ficha:		3203542	
Confección	de	Vestido	en	
el	Municipio	de	Enciso										
	
Ficha	3209406	confección	
de	vestido	muncipio	el	
Cerrito	
	
Con	el	fin	de	mejorar	sus	
procesos	en	la	confección.	

4	 Reportar	la	información	
académica	y	administrativa	
requerida	en	el	proceso	de	
formación	con	claridad,	
oportunidad	y	veracidad	en	los	
sistemas	de	trazabilidad	y	
seguimiento	dispuestos	de	
manera	temporal	o	permanente	
por	el	SENA	para	el	seguimiento	
de	actividades	específicas,	
entregando	informe	al	
supervisor	del	contrato.	

Creación	de	la	ruta	
Asociación	de	la	ruta	de	
aprendizaje	
Vereda	Paramo	
Aguatendida_	Lencería	
Hogar	ficha	3189252	
	
Ficha:		3198755	
Lencería	Hogar:		40	horas	
en	el	Municipio	de	Enciso	
Vereda	Loma	el	negro	
	
Ficha:		3203542	
Confección	de	Vestido	en	
el	Municipio	de	Enciso										
	

Pantallazo	sofía	plus		

5	 Programar	y	reportar	a	su	
supervisor	de	contrato,	con	una	
antelación	mínima	de	una	
semana	las	formaciones	
extramurales	a	atender,	de	
manera	que	se	autorice	por	
escrito	su	movilización	previa	a	
la	salida,	en	el	marco	de	su	
objeto	contractual.		

Se	realizó	la	programación	
del	instructor	para	el	mes	
de	Marzo	enviado	al	área	
correspondiente.	

Pantallazo	correo	
electrónico	enviado		
para	registro	de	
eventos	en	Sofía	Plus	.	
Reporte	de	horas	del	
mes	de	Marzo	
El	reporte	de	horas	de	
sofíaplus	se	evidenciará	
en	el	informe	
correspondiente	al	mes	
de	Abril		en	Mayo.	
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6	 Emitir	juicio	valorativo	sobre	el	
nivel	de	cumplimiento	de	los	
resultados	de	aprendizaje	de	las	
competencias	del	programa,	
aplicando	los	procedimientos	y	
herramientas	tecnológicas	que	
la	entidad	defina,	en	un	plazo	
máximo	de	tres	(3)	días	después	
de	haber	terminado	el	resultado	
de	aprendizaje	correspondiente.	

	

Se	evaluó	las	fichas	Ficha:	
3161282		Confección	de	
ROPA	Infantil	en	el	
Municipio	de	Málaga	
Ficha:		3170712	
Cofección	de	Vestido	en	el	
Municipio	de	Capitanejo	
	

	

Se	eviendia	en	la	
plataforma	
www.senasofiaplus	en	
las	fichas	3161282	y	
3170712	

	

7	 Reportar	la	información	para	la	
creación	de	unidades	
productivas,	bajo	criterios	de	
calidad,	oportunidad	y	
veracidad,	cuando	se	le	haya	
asignado	formaciones	
complementarias	en	la	ruta	
creación	de	unidades	
productivas.		

	

Durante	la	presente	
vigencia	no	se	reporta	
evidencia	de	esta	
obligación	

	

	

Durante	la	presente	
vigencia	no	se	reporta	
evidencia	de	esta	
obligación	

	

8	 Participar	y	apoyar	en	el	
proceso	de	inducción	de	las	
estrategias	CampeSENA:	
Objetivos,	alcance,	estrategias,	
cadena	de	valor,	metodología,	
procedimientos	e	impacto.	

Realizó	inducción	SENA	y	
explico	la	estrategia	
CampeSENA	

Evidencias	fotográficas	

9	 Informar	a	la	subdirección	de	
centro	las	oportunidades	de	
relacionamiento	con	el	sector	
productivo	o	social	que	en	el	
cumplimiento	de	su	objeto	
contractual	pudieran	ser	
gestionadas.	

Se	radicaron	las	cartas	que	
la	comunidad	extendió	al	
Sena	para	la	solicitud	de	
programas	de	formación	
en	el	área	de	confeccion		
	
Lencería	Hogar	en	el	
Municipio	de	Enciso	
Vereda	Loma	el	negro	
17	marzo	
	
Confección	de	Vestido	en	
el	Municipio	de	Enciso										
26	de	Marzo	.	
	
Confección	de	Vestido	en	
el	Municipio	de	El	Cerrito								
27	de	Marzo	

Pantallazo	radicado.	
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Lencería	hogar		
5	Abril	El	cerrito	
	

10.	 Participar	mensualmente	en	la	
reunión	de	seguimiento	
operativo	del	programa	
convocadas	por	la	coordinación	
académica	y/o	misional	con	
observancia	del	esquema	
operativo	establecido	por	la	
Coordinación	Nacional	de	
Atención	Integral,	Diferencial	e	
Incluyente	a	la	Economía	
popular	–	_CampeSENA	para	tal	
fin	y	generar	las	respectivas	
evidencias.		

	
Se	participo	en	la	reunión	
instructores	CampeSENA	
	4	Abril			de	forma	virtual	y	
revisión	de	documentacion	
enviada	al	correo		
	
	

Evidencias	fotográficas		

11	 Participar	en	eventos	de	
carácter	técnico,	estratégico,	de	
socialización	y	de	otro	tipo	de	
evento	al	que	sea	convocado	
por	la	dirección	general,	
regional	o	centro	de	formación,	
garantizando	la	transferencia	de	
conocimiento	obtenido	al	
equipo	de	trabajo.	

	

Se	participó	en	la	
promoción	de	la	oferta	

Se	participó	en	la	reunión	
de	red	de	servicios	15	
Marzo	

Se	participó	en	la	asesoria	
y	revisón	de	portarfolio	
con	la	asesora	pedagógica	
el	día	19	de	Marzo		

	

	

	

	

Evidencia	fotográfica	
	

12	 Presentar	informe	mensual	
sobre	la	ejecución	de	las	
obligaciones	contractuales	
donde	se	evidencie	el	avance	a	
as	metas	asignadas,	así	como	el	
respectivo	análisis	y	acciones	de	
mejora	cuando	dé	a	lugar	y	a	la	
terminación	del	contrato	
presentar	al	supervisor	de	
contrato	informe	anual	de	
gestión	de	centro	en	los	
términos	solicitados.	

Se	elaboró	y	presentó	
informe	a	la	supervisora	
sobre	la	ejecución	de	las	
actividades	en	el	mes	de	
marzo	de	acuerdo	a	las	
obligaciones	especificas	
contracturales.	

Documentos	publicados	
en	la	plataforma	del	
SECOP	II,	item	7	
ejecuciòn	del	contrato.	
Cuenta		de	cobro	Nº	
003	Abril	
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13	 Vigilar	y	salvaguardar	los	bienes	
que	hagan	parte	del	patrimonio	
del	SENA	o	de	otras	entidades	o	
de	particulares	puestos	al	
servicio	de	la	entidad,	y	que	le	
hayan	sido	entregados	para	el	
desarrollo	del	objeto	del	
contrato,	por	lo	que	son	sujetos	
de	control	y	vigilancia.	En	
consecuencia,	deberán	sujetarse	
a	las	guías	y/o	procedimientos	
aplicables	a	los	bienes	fijados	en	
la	plataforma	Compromiso;	
adicionalmente	deberá	estar	
atento	a	los	mantenimientos	
preventivos	y	correctivos	de	los	
elementos,	así	como	la	hoja	de	
vida	de	los	bienes	en	la	cual	se	
date	la	información	actualizada	
de	los	mismos,	dar	cuenta	sobre	
la	entrega	de	los	bienes	al	
supervisor	y/o	interventor	del	
contrato	respectivo	y	a	los	
órganos	de	control	fiscal	y	
disciplinario,	de	ser	procedente.	

En	 el	 presente	mes	 objeto	
de	cobro	no	se	requirió	de	
esta	actividad.	
	

En	 el	 presente	 mes	
objeto	 de	 cobro	 no	 se	
requirió	 de	 esta	
actividad.	
	

14	 	Realizar	de	manera	oportuna	el	
proceso	de	seguimiento	y	
evaluación	de	la	etapa	
productiva	del	aprendiz	(si	
aplica),	implementando	los	
formatos	vigentes	para	tal	fin,	
disponibles	en	la	plataforma	
compromiso	para	las	diferentes	
alternativas	de	desarrollo	de	
etapa	productiva,	cuando	sea	
asignado.	

Esta	actividad	no	aplica	
para	los	programas	en	
ejecución.	

Esta	actividad	no	aplica	
para	los	programas	en	
ejecución.	

15	 Validar	novedades	académicas	y	
disciplinarias	de	los	aprendices	
conforme	al	reglamento	del	
aprendiz:	Reintegros,	traslados,	
aplazamientos,	deserciones;	
conforme	lo	establece	el	
reglamento	del	aprendiz	
comunicando	al	Coordinador	

En	 el	 presente	mes	 objeto	
de	cobro	no	se	requirió	de	
esta	actividad.	
	

En	 el	 presente	 mes	
objeto	 de	 cobro	 no	 se	
requirió	 de	 esta	
actividad.	
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Académico	oportunamente	
anomalías,	inconsistencias,	y	
hallazgos	en	el	registro	de	la	
información,	cuando	aplique	

16	 Mantener	actualizado	el	
Portafolio	del	Instructor,	
adjuntando	los	formatos	
actualizados	del	sistema	
Integrado	de	gestión	dispuestos	
en	la	plataforma	COMPROMISO,	
pertenecientes	a	la	guía	de	
procesos	formativos,	
presentado	mínimo	los	
siguientes	soportes:	a.	Plan	de	
trabajo	concertado	con	el	
aprendiz	para	el	desarrollo	de	la	
ruta	de	aprendizaje,	según	guía	
para	desarrollar	los	procesos	
formativos.	b.	Guía	de	
aprendizaje.	c.	Actas	con	los	
planes	de	mejoramiento	
académicos	para	aprendices	que	
lo	requieran.	d.	Planeación,	
seguimiento	evaluación	de	
etapa	productiva	(si	aplica).	e.	
Bitácora	del	Aprendiz	en	etapa	
productiva	(si	aplica)	f.	Formato	
de	asistencia	y	Registro	de	
inasistencias	en	aplicativo	SOFIA	
PLUS.	g.	Formato	de	juicios	
evaluativos	debidamente	
diligenciada	para	cada	resultado	
de	aprendizaje.	

Se	realizó	el	alistamiento	
del	desarrollo	curricular	,	
como	la	construcción	y	
actualización		de	la	
planeación	pedagógica,	
guías	de	aprendizaje	e	
instrumentos	de	
evaluación		par	los	
programas	
correspondientes	a	la	Ficha	
3189252	
Vereda	Paramo	
Aguatendida_	Lencería	
Hogar	
	
Ficha:		3198755	
Lencería	Hogar:		40	horas	
en	el	Municipio	de	Enciso	
Vereda	Loma	el	negro	
	
Ficha:		3203542	
Confección	de	Vestido	en	
el	Municipio	de	Enciso										
	
Ficha	3209406	confección	
de	vestido	muncipio	el	
Cerrito	
	
	
	
	

Se	evidencia	en	el	Drive	
en	el	portafolio	del	
instructor	con	su	
respectiva	lista	de	
chequeo	para	la	
revisión	del	mismo.	

17	 Participar	en	la	formulación	y	
ejecución	de	los	proyectos	
cuando	sea	requerido	según	el	
área	de	su	especialidad	y	de	
conformidad	con	la	
programación	académica	
establecida.		
	

	

Se	realizó	el	listado	de	
materiales	del	área	de	
confección	con	el	ajuste	
del	5	%	

	

Pantallazo	de	envio	a	la	
Coordinadora	Gynna	
Carvajal	
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18	 Las	demás	que	sean	asignadas	
por	el	supervisor	de	contrato	
según	aplique	de	acuerdo	con	
los	lineamientos	emitidos	por	la	
Dirección	del	Sistema	Nacional	
de	Formación	para	el	Trabajo	–	
_Grupo	de	Atención	Integral,	
Diferencial	e	Incluyente	a	la	
Economía	popular	-CampeSENA.	

	
Divulgación	oferta	
académica	del	centro		

Evidencias	fotográficas	
	
	
	
	
	

19	 El	contratista	que	realice	
comisiones	de	servicios	o	
desplazamientos	autorizados	
por	el	supervisor	deberá	
presentar	dentro	de	los	cinco	(5)	
días	hábiles	siguientes	a	la	fecha	
de	finalización	de	la	comisión,	la	
respectiva	legalización	al	área	
de	Contable	o	quien	haga	sus	
veces.		

Se	 realiza	 Legalización	 de	
la	comisión	número	18125	
del	3	al	5	abril.	

Información	 enviada	 al	
lider	 del	 programa	
CampeSENA.		
La	 legalización	 de	
soportara	 al	 final	 de	
este	informe.	
	
	

20	 Hacer	entrega	oportuna	al	
supervisor	del	contrato,	según	
cronograma	que	se	establezca	
por	parte	de	la	entidad	y	
atendiendo	la	forma	de	pago	
establecida	de	los	documentos	y	
soportes	de	cuenta	de	cobro,	
con	el	fin	de	dar	cumplimiento	a	
la	meta	de	ejecución	
presupuestal.	

Realicé	entrega	oportuna	
de	los	documentos	
requeridos	para	la	cuenta	
de	cobro	como	lo	es	el	
archivo	de	Gestión	
Contractual	“GC”	y	el	
archivo	de	Gestiòn	
Financiera	“GF	

Documentos	publicados	
en	la	plataforma	del	
SECOP	II,	item	7	
ejecuciòn	del	contrato.	
Cuenta		de	cobro	Nº	
003	Mes	Abril	

	

21	 Reportar	de	manera	oportuna	
como	usuario	proveedor,	en	la	
etapa	de	ejecución	contractual	
dentro	de	la	plataforma	SECOP	
II,	los	soportes	correspondientes	
que	evidencien	la	correcta	
ejecución	y	pagos	realizados	en	
cumplimiento	del	contrato	de	
prestación	de	servicios	suscrito.		

Se	realiza	entrega	
oportuna	de	los	
documentos	requeridos	
para	la	cuenta	de	cobro	
como	lo	es	el	archivo	de	
Gestión	Contractual	“GC”	y	
el	archivo	de	Gestión	
Financiera	“GF”.		En	la	
plataforma	del	secop	II	
para	su	respectivo	
procedimiento	al	,es	de	
Abril	de	2025	

Documentos	publicados	
en	la	plataforma	del	
SECOP	II,	ítem	7	
ejecución	del	contrato,	
cuenta	de	cobro	3	del	
presente	contrato.	Mes	
de	Abril	

22	 	El	CONTRATISTA	deberá	
acreditar	que	se	encuentra	al	

En	el	archivo	de	gestión	
financiera	se	adjunta	las	

Informe	GF	que	reposa	
en	el	SECOP	II	
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día	en	el	pago	de	los	aportes	al	
sistema	de	seguridad	social	
integral	(salud,	pensión	y	riesgos	
laborales).	

certificaciones	de	salud,	
pensión	y	riesgos	
laborales,	con	planilla	No	
4599105712		y	
4600178454		del	mes	de	
Marzo	
	

23	 Entregar	información	bajo	
criterios	de	calidad,	
oportunidad,	veracidad	y	
completitud	al	coordinador	
académico,	líder	del	programa	y	
apoyo	administrativo	
CAMPESENA	para	la	respuesta	a	
PQRSD	según	necesidades	del	
Centro.		

	
Este	informe	se	entrega	
con	criterios	de	calidad,	
oportunidad,	veracidad	y	
completitud,	teniendo	en	
cuenta	lo	ejecutado	
durante	el	mes.	
	
	

Informe	GC	que	reposa	
en	el	SECOP	II	

24	 Atender	los	requerimientos	que	
le	realice	el	supervisor	dentro	
del	marco	del	objeto	
contractual.	

Se	han	atendido	las	
diferentes	solicitudes	
hechas	por	el	supervisor.	

Pantallazo	chat	
CampeSENA	o	correos	
enviados.	

	
A	continuación,	relaciono	los	desplazamientos	que	realicé	previo	a	la	presentación	de	este	

informe.	 Una	 vez	 finalizado	 cada	 desplazamiento	 presenté	 al	 ordenador	 del	 gasto	 el	

informe	en	el	Formato	Informe	Legalización	Desplazamiento	Contratista	GTH-F-087,	en	el	

que	se	describieron	las	actividades	desarrolladas	y	los	resultados	de	cada	desplazamiento.	

Cada	informe	cuenta	con	el	visto	bueno	del	Supervisor.		

Se	lista	a	continuación	el	soporte	de	la	legalización	de	los	desplazamientos	realizados,	los	

cuales	forman	parte	integral	del	presente	informe	de	ejecución	contractual.			

ITEM	 No	DE	LA	ORDEN	
DE	VIAJE	

LUGAR	DE	
DESPLAZAMIENTO	

FECHA	DE	
DESPLAZAMIENTO	

INICIAL	

FECHA	DE	
DESPLAZAMIENTO	

FINAL	
1.	 	18125	 VEREDA	PÁRAMO	

AGUATENDIDA	
3	Abril	de	2025	 5	Abril	de	2025	
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Nota	1:	Por	cada	desplazamiento	que	haya	realizado	el	contratista,	adjuntará	el	respectivo	

informe	que	la	soporte.	En	caso	de	haber	realizado	el	desplazamiento	en	fecha	posterior	a	

la	 presentación	 del	 informe	 de	 ejecución	 contractual,	 deberá	 reportarlo	 en	 el	 siguiente	

informe	de	ejecución	contractual.	

	

Para	el	 trámite	de	 la	cuenta	me	permito	adjuntar:	Documentos	electrónicos	enunciados	

como	evidencias	del	cumplimiento	de	las	obligaciones	contractuales	y	los	desplazamientos	

realizados	y	el	número	de	la	planilla	4599105712	y	4600178454			soi	del	periodo	mes	Marzo.	

(Decreto	Ley	2106	de	2019	–	“Decreto	Ley	Antitrámites”)	

	

Evidencias	en	(52)	folios	

Cordialmente,		

	

Firma	

SUSANA	GALVIS	GARCÍA	

Contratista	

C.C.	No.		30392870	

	

Recibí	a	satisfacción:	

	

Firma	

	GYNNA	PAOLA	CARVAJAL	CORREA	
Supervisor(a)	Contrato		CO1.PCCNTR.7493832	de	2025	
Coordinadora	Programas	especiales	



	

1	

GTH-F-062	V10	

	

EVIDENCIAS	DEL	13	DE	MARZO	AL	10	DE	ABRIL	-	2025	

	

	

Obligación	1.	Proceso	de	formación	ficha		3161282	Confección	de	ropa	infantil	

	

Formación	ficha	3161282		MARZO	

	 	

Elaboración	prendas	infantiles	en	mauina	plana	y	
recubridora	

Revisión	de	las	prendas	infantiles	elaboradas	

	 	

Revisión	y	felicitación	a	las	aprendices	por	su	
dedicación	y	aprendizaje	

Revisión	de	proceso	en	el	taller	externo	
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Corte	de	conjunto	deportivo		 Revisión	y	guía	en	el	proceso	de	cconfección	de	
sudadera	negra		

	 	

Revisión	del	proceso	de	confección	de	prendas	
infantiles	

Proceso	de	confección	de	prendas	infantiles	

	 	

Proceso	confección	de	prendas	infantiles	 Explicación	de	la	importancia	del	control	de	
calidad	en	las	prendas	infantiles	
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comparación	y	revisión	del	patrón	con	la	
prenda		

Revisión	del	patronaje	de	las		prendas	infantiles	

	 	

Elaboración	y	control	de	calidad	de	prendas	
infantiles	

Revisión	de	textiles	para	pijama	infantil	
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Revisión	del	proceso	de	confección	
aplicado	a	las	prendas	infantiles	

Revisión	de	prendas	infantiles		

	 	

Revisión	de		prendas	infantiles	con	lista	de	
chequeo	

Revisión	proceso	de	confección	

	 	

Revisión	de	prendas	de	infantiles	y	
retroalimentacion	de	cada	proceso	

Revisión	de	prendas	de	infantiles	y	
retroalimentacion	de	cada	proceso	
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Revisión	de	prendas	de	infantiles	y	
retroalimentacion	de	cada	proceso	

Evaluación	del	proceso	de	confección	infantil	y	
retroalimentacion.	

	
	
	
Ficha:		3170712	
Confección	de	Vestido	en	el	Municipio	de	Capitanejo	
	
			 	
	 	

	 	
Explicación	de	la	interpretación	del	diseño	del	vestido	 Interpretación	del	diseño	sobre	el	

básico		de	blusa	para	vestido	1/4	
escala.		
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Prueba		del	básico	de	blusa	 Desarrollo	de	moda	sobre	el	básico	

	 	
Interpretación	del	diseño	de	vestido	 patronaje	de	vestido	

	 	
Patronaje	de	vestido	sobre	medidas	 Revisón	de	patronaje	
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Trazo	de	vestido	 Trazo	del	vestido	en	tela	

	 	
Escalado	del	vestido	en	¼	de	escala	 Prueba	de	vestido	
	 	
	

	 	
Trazo	del	vestido	 Colocacion	de	los	aptrones	sobre	tela		
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Muestra	física	del	vestido	 Mustra	física	del	vestido	

	 	
Evaluación	de	conocimiento	 Aplicación	de	prueba	de	conocimiento	
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Ficha:		3189252	
Lencería	Hogar	Municipio	Carcasí_Vereda	Paramo-	Aguatendida	

	 	
Induccion	de	la	entidad	 inducción	del	programa	de	formación	

	

	
	

	

Actividades	inicio	de	formación	la	tela	de	
araña	

Corte	y	elaboración	de	lencería	hogar	

	 	
Porductos	elaborados	de	lencería	hogar	 Trazo	corte	y	elaboracón	de	productos	de	lencería	

hogar	
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Proceso	de	elaboración	de	lencería	hogar	 proceso		y	resultados	de	lencería	hogar	
	
	
Ficha:		 3198755	
Lencería	Hogar	Municipio	Enciso,Vereda	Loma	el	negro,	Juncal	y	Juncalito	

	 	
Inducción	institucional	 Inducción	del	programa	de	formación	

	 	
Trazo	en	tela	de	patrones	lencería	hogar	 Proceso	de	armado	de	guante	de	cocina	
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Inducción	SENA	 Corte	de	moldes	en	tlea	

	
	

Corte		y	extracción	de	patrones	en	papel	 Proceso	de	confección		lencería	hogar	

	
	

Confección	de	las	partes	del	guante		 Corte	del	guante	en	tela	y	presentación	del	
organizador	de	baño	
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Elaboración	guante	de	cocina	 Confección	del	forro	para	licuadora	
	
Ficha:		 3203542	
Confección	de	Vestido_	Municipio	Enciso.	

	 	
Inducción	institucional	 Inducción	programa	de	formación	

	 	
Orientaciones	sobre	el	uso	de	material	 Pasos	para	la	toma	de	medidas	
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Elaboración	del	básico	de	blusa	a	¼	de	escala	

	
Paso	a	paso	de	la	elaboración	básico	de	blusa	en	¼	de	escala	

	
	
Ficha:		 3205907 Confección	de	Vestido_	Municipio	Cerrito	
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Inducción	institucional	 Inducción	programa		de	formación	

	 	
uso	de	estrategia	tela	de	araña		con	el	fin	de	
conocer	mejor	el	grupo	

Orientaciones	sobre	el	material	a	usar	

	
	
	
	
	
Obligación	2.		Realizar	reconocimiento	de	aprendizajes	previos.	Conversatorio	
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Obligación	3.	Acompañamiento	ficha		3161282	Confección	de	ropa	infantil	

	 	

Acompañamiento	ficha		3170712	Confección	de	Vestido	en	el	Municipio	de	Capitanejo	
		

	 	

Acompañamiento	Ficha	3189252	Vereda	Paramo	Aguatendida_	Lencería	Hogar	
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Acompañamiento	ficha		3198755	Lencería	hogar	vereda	Municipio	Enciso	Vereda	Loma	
el	negro	

	 	

	

	

	

Acompañamiento	ficha		3203542	Confección	de	Vestido	en	el	Municipio	de	Enciso	

	 	

Acompañamiento	ficha		3209406	Confección	de	Vestido	en	el	Municipio	de	Cerrito	
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Obligación	4.	Pantallazo	de	www.senasofiaplus.edu.co	

RUTA	CREADA	Y	APRENDICES	ASOCIADOS	FICHA	3189252	
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RUTA	Y	APRENDICES	ASOCIADOS	FICHA	3198755	

	

	

RUTA	CREADA	Y	APRENDICES	ASOCIADOS	FICHA	3203542	

	



	

19	

GTH-F-062	V10	

	

	Obligación	5.	Correo	enviado	al	área	encargada	de	subir	los	eventos		

	

Obligación	8.	Participé	y	apoyé	proceso	de	inducción	de	las	estrategias	CampeSENA	jun	
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Obligación	9:		Radicado	de	solicitud	
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Obligación	10:			Reunión	Instructores	CampeSENA	de	manera		virtual	y	revisé	de	los	
archivos	enviados	por	parte	de	la	coordinadora	4	Abril	Programas	especiales	.		

	

	

	

Obligación	11:		Promoción	oferta	15	Marzo	
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Asesoria	pedagógica		19	Marzo	
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Obligación	17:		Correo	enviado	(Listado	de	materiales)		
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Obligación	18:		Partipación	Oferta	Formación	

	

Obligación	19:		correo	enviado	Lider	CampeSENA	

	

	

Obligación	24:		Pantallazo	
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Evidencias:	

Asistencias	

Reporte	de	horas	de	sofiaplus	Marzo.		

Reporte	de	horas	de	sofía	plus			de	Abril,	se	evidenciará	completo	en	el	mes	de	

Mayo	

Legalización		comisión	número	18125	



https://v3.camscanner.com/user/download




https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SUSANA GALVIS GARCIA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

01/03/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/03/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3170712 - CONFECCIÓN DE VESTIDOFICHA
DE APRENDIZAJE:

CORTAR PRENDAS DE VESTIR EN MODISTERÍA DE
ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL CLIENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

.CONOCE Y APLICA LOS CONOCIMIENTOS BÁSICOS DE ANTROPOMETRÍA

.ELABORA EL DISEÑO O BOCETO SEGÚN CLIENTE

.ELABORA MOLDE BÁSICO DE ACUERDO A LAS MEDIDAS TOMADAS

.ESCALA LOS PATRONES DE LAS PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON LOS LIMITES DE TALLAS ESTABLECIDAS

.REALIZA EL DIBUJO PLANO DE LAS PRENDAS DE ACUERDO CORTES O REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE

.REALIZA PATRONES DE ACUERDO A LA LÍNEA DE PRODUCCIÓN Y ESPECIFICACIONES

.TOMA LAS MEDIDAS AL CLIENTE SEGÚN LA PRENDA A CONFECCIONAR

.TRAZA Y CORTA EL MOLDE SEGÚN EL ESTILO DE LA PRENDA A CONFECCIONAR , EL HILO DE LA TELA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

3161282 - CONFECCIÓN DE ROPA INFANTILFICHA
DE APRENDIZAJE:

Page 1 of 315/04/25 23:17



OPERAR MAQUINARIA DE CONFECCIONES DE ACUERDO A
LAS NECESIDADES DE ENTRENAMIENTO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
CONFECCIONAR PRENDAS INFANTILES EN LAS DIFERENTES MÁQUINAS DE CONFECCIÓN, APLICANDO NORMAS DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL Y CON BASE EN LA MUESTRA FÍSICA.

IDENTIFICAR LA IMPORTANCIA Y CARACTERÍSTICAS DE LA CONFECCIÓN INFANTIL CON BASE EN CONOCIMIENTOS TÉCNICOS Y
TENDENCIAS DEL MERCADO.

IDENTIFICAR LAS PARTES O PIEZAS DE PRENDAS INFANTILES, DE ACUERDO CON LA MUESTRA FÍSICA.

REALIZAR EL ALISTAMIENTO Y ORGANIZACIÓN DE LOS MATERIALES, EQUIPOS Y CONDICIONES DEL SITIO DEL TRABAJO.

VERIFICAR LAS ESPECIFICACIONES DE CALIDAD DE PRENDAS INFANTILES, SEGÚN LOS REQUERIMIENTOS DE LA FICHA TÉCNICA
Y REGISTRAR LOS RESULTADOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 72,00

3189252 - LENCERIA HOGARFICHA
DE APRENDIZAJE:

CONFECCIONAR PRENDAS SOBRE MEDIDA SEGÚN
TÉCNICAS DE SASTRERÍA Y MODISTERÍA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR  MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS SEGÚN PRODUCTO DE LENCERÍA HOGAR

2. ELABORAR  PATRONES DE LENCERÍA HOGAR SEGÚN PROPUESTA DE DISEÑO

3. CONFECCIONAR PRODUCTOS DE LENCERÍA HOGAR APLICANDO PARÁMETROS DE CALIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 136,00

Page 2 of 315/04/25 23:17



TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
DESARROLLO CURRICULAR 16,0001/03/2025 08/03/2025

DESARROLLO CURRICULAR 8,0015/03/2025 15/03/2025

24,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: SUSANA GALVIS GARCIA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

Page 3 of 315/04/25 23:17



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SUSANA GALVIS GARCIA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

01/04/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/04/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3170712 - CONFECCIÓN DE VESTIDOFICHA
DE APRENDIZAJE:

CORTAR PRENDAS DE VESTIR EN MODISTERÍA DE
ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL CLIENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

.CONOCE Y APLICA LOS CONOCIMIENTOS BÁSICOS DE ANTROPOMETRÍA

.ELABORA EL DISEÑO O BOCETO SEGÚN CLIENTE

.ELABORA MOLDE BÁSICO DE ACUERDO A LAS MEDIDAS TOMADAS

.ESCALA LOS PATRONES DE LAS PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON LOS LIMITES DE TALLAS ESTABLECIDAS

.REALIZA EL DIBUJO PLANO DE LAS PRENDAS DE ACUERDO CORTES O REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE

.REALIZA PATRONES DE ACUERDO A LA LÍNEA DE PRODUCCIÓN Y ESPECIFICACIONES

.TOMA LAS MEDIDAS AL CLIENTE SEGÚN LA PRENDA A CONFECCIONAR

.TRAZA Y CORTA EL MOLDE SEGÚN EL ESTILO DE LA PRENDA A CONFECCIONAR , EL HILO DE LA TELA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

3161282 - CONFECCIÓN DE ROPA INFANTILFICHA
DE APRENDIZAJE:

Page 1 of 316/04/25 17:00



OPERAR MAQUINARIA DE CONFECCIONES DE ACUERDO A
LAS NECESIDADES DE ENTRENAMIENTO

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
CONFECCIONAR PRENDAS INFANTILES EN LAS DIFERENTES MÁQUINAS DE CONFECCIÓN, APLICANDO NORMAS DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL Y CON BASE EN LA MUESTRA FÍSICA.

IDENTIFICAR LA IMPORTANCIA Y CARACTERÍSTICAS DE LA CONFECCIÓN INFANTIL CON BASE EN CONOCIMIENTOS TÉCNICOS Y
TENDENCIAS DEL MERCADO.

IDENTIFICAR LAS PARTES O PIEZAS DE PRENDAS INFANTILES, DE ACUERDO CON LA MUESTRA FÍSICA.

REALIZAR EL ALISTAMIENTO Y ORGANIZACIÓN DE LOS MATERIALES, EQUIPOS Y CONDICIONES DEL SITIO DEL TRABAJO.

VERIFICAR LAS ESPECIFICACIONES DE CALIDAD DE PRENDAS INFANTILES, SEGÚN LOS REQUERIMIENTOS DE LA FICHA TÉCNICA
Y REGISTRAR LOS RESULTADOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

3198755 - LENCERIA HOGARFICHA
DE APRENDIZAJE:

CONFECCIONAR PRENDAS SOBRE MEDIDA SEGÚN
TÉCNICAS DE SASTRERÍA Y MODISTERÍA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR  MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS SEGÚN PRODUCTO DE LENCERÍA HOGAR

2. ELABORAR  PATRONES DE LENCERÍA HOGAR SEGÚN PROPUESTA DE DISEÑO

3. CONFECCIONAR PRODUCTOS DE LENCERÍA HOGAR APLICANDO PARÁMETROS DE CALIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

3189252 - LENCERIA HOGARFICHA
DE APRENDIZAJE:
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CONFECCIONAR PRENDAS SOBRE MEDIDA SEGÚN
TÉCNICAS DE SASTRERÍA Y MODISTERÍA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR  MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS SEGÚN PRODUCTO DE LENCERÍA HOGAR

2. ELABORAR  PATRONES DE LENCERÍA HOGAR SEGÚN PROPUESTA DE DISEÑO

3. CONFECCIONAR PRODUCTOS DE LENCERÍA HOGAR APLICANDO PARÁMETROS DE CALIDAD.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: SUSANA GALVIS GARCIA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 72,00

Page 3 of 316/04/25 17:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 1 de abril de 2025

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 18125 Fecha Solicitud 2025-04-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-04-01 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CATA - FORMACION SER CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4025 Dependencia Solicitante 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SUSANA  GALVIS 
GARCIA CC:  30392870

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R SER 
CAMPESENA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-04-03 2025-04-05 SANTANDER / 
MALAGA

SANTANDER / 
CARCASI 2,5 No 50

2,5 4.599.511,00 252.390,00 630.975,00 110.000,00 740.975,00

VIATICOS FORMACION, A CARCASI 
VDA AGUATENDIDA    DEL 3 AL 5 
ABRIL 2025 IMPARTIR FORMACION 
EN EL PROGRAMA CAMPESENA 
COMPLEMENTARIA FICHA 3189252

Totales Solicitud de Comisión 630.975,00 110.000,00 740.975,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION, A CARCASI VDA AGUATENDIDA    DEL 3 AL 5 ABRIL 2025 IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3189252

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES -  SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/04/01 15:17:03 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 1 de abril de 2025

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificación: 01/04/2025 14:58:39
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA
REYES
Cédula de ciudadanía: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
1/04/2025 3:17:17 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4025  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 74625 Fecha Registro: 2025-04-01 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 740.975,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 740.975,00 Saldo x Obligar: 740.975,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 30392870 Razón Social: SUSANA  GALVIS GARCIA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 31253487553 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES -  SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 18125 Número: COM 18125 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-04-01

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

954538  CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS 
ANDES-SANTANDER-
EMPRENDE RURAL 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

740.975,00 0,00

Total: 740.975,00 0,00 740.975,00 740.975,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 18125  A CARCASI VDA AGUATENDIDA    DEL 3 AL 5 ABRIL 2025 IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3189252

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-04-03 740.975,00 740.975,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 1/04/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
954510

MHytroa YENNY TATIANA ROA  MONSALVECompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Firmado 
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 
CONTRATISTA 

 
CIUDAD Y FECHA: Málaga, Abril 6 de 2025 

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES  

ORDEN DE VIAJE No: 
18125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE 
FINALIZACION: 

 
Abril 3  de 2025 

 
Abril 5 de 2025 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
 
Municipio de Carcasí, 
Vereda Aguatendida 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

SANTANDER/CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO 
DE LOS ANDES- 
 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA CAMPESENA COMPLEMENTARIA FICHA 3189252 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Día 1: Día 1: 3/04/2025 

Desplazamientos ruta de ida: Málaga- Carcasí -Vereda Aguatendida a las 2 tarde 
2. Día 2: 4/04/2025 

Actividades ejecutadas: Se impartió formación en la ficha 3189252. AA Elaborar patrones para 
la confección de productos de lencería para hogar teniendo en cuenta materiales, insumos y 
herramientas según los procedimientos.  Se inició Inducción a la formación complementaria 
SENA dando a conocer la institución SENA  con su estrategia CampeSENA resaltando su 
importancia en la formación, se dio a conocer el programa de formación a impartir Lencería 
Hogar. Se realizó el ejercicio de la tela de araña para conocer  el grupo y crear lazos de unión 
entre ellos, cada aprendiz dio a conocer su labor y promocionarla. 
Se dió a conocer los materiales los materiales e insumos que se necesitan para esta 
importante labor, se explico como se debe trabajar los patrones de lencería hogar en tela, se 
realizó corte del guante de cocina con su teniendo en cuenta el orden de los materiales. 
 
3. Día 3: 5/04/2025 

Actividades ejecutadas: Impartir formación en la ficha 3189252 AA Elaborar patrones para la 
confección de productos de lencería para hogar teniendo en cuenta materiales, insumos y 
herramientas según los procedimientos técnicos establecidos.  
La instructora dio inicio con la respectiva retroalimentación del tema visto el día anterior por 
parte de la instructora, seguidamente se continuo con la extración de patrones, corte de los 
patrones de lencería hogar en tela y elaboración de los productos  como el Guante de cocina 
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y cogeollaa en forma de mariposa y manzana.  Se incio el ogranizador de papel higienico en 
el baño teniendo en cuenta los materiales son sus  especificaciones y procedimeintos técnicos 
establecidos. Se realizó la retroalimentación respectiva del tema visto en día anteriormente 
mencionado. 
Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Aguatendida - Carcasi - Málaga 
RESULTADOS:  
- Se realizó la inducción SENA con la estrategía CampeSENA y programa de formación a 

ejecutar lencería hogar, resaltado la importancia y aplicación por medio de la interacción y 
opinión de cada uno de los integrantes del grupo de formación.  

- Se evidenció la importancia y beneficio de la elaboración de los productos de lencería 
hogar en los mateariles adecuados que permiten un mejor uso.  

- Se elaboró el guante de cocina, los cogeollas en forma de mariposa y manzana que 
permite una mejor labor en sus hogar al hacer uso de estos productos de lencería hogar 

- Se inició el poducto del organizador de papel higienico para el baño 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y 
anexe lo correspondiente en este Informe. 

1. Fotos. 
2. Lista de asistencia. 
3. Formato de transporte Informal. 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Cumplir con los horarios 
establecidos. Participar en las 
diferentes actividades de la 
formación. 
 

 
Aprendices 

 
Instructora 

 

 
Abril de 2025 en adelante 

Aplicar lo visto en la formación 
realizando otro producto 
mejorando la técnica. 

Aprendices 
 

 
Abril de 2025 en adelante 

Llevar nuevas ideas de 
lenceria hogar para ser 
aplicadas en la proxima 
formación 

 
Instructora 

 
Abril de 2025 en adelante 

                
CONCLUSIÓNES: 

 
1. Los aprendices de esta comunidad se motivan a continuar trabajando en equipo 

porque los resultados de estos días de formación fueron satisfactorios y beneficiosos 
dado que el fin de esta ejecución de la formación es fortalecer el aprendizaje  de esta 
comunidad con miras a mejorar su calidad de vida. 
  

2. Se realizaron las actividades de inducción SENA con su estrategia CampeSENA, se 
socializó el pograma de formación lencería hogar, se dio conocer los materiales e 
insumos adecuados para la elaboración de productos de lencería hogar, se dio a 
conocer que es el patronaje (moldes), la colocación adecuada de la  tela, trazo y corte 
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de los moldes, con el fin de cada uno de los aprendices hiciera la identificación  y buen 
uso de los materiles para un mejor resultado. 
 

3. Se evidenció la motivación y compromiso de los  aprendices con la formación y se 
observó  la necesidad de fortalecer su aprendizaje en estos productos de lencería 
hogar y se evidenció el trabajo en equipo por parte de la comunidad. 

 
 

Observación:   Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se 
cumple con las medias de restricción que establecen las autoridades nacionales, 
Departamentales y locales, así mismo se cumple con protocoles de Bioseguridad y 
autocuidado. 
Nota: Se utilizo medio de transporte informal y se adjunta formato, ya que para los lugares 
que se brindó formación, no se cuenta con medio de transporte formal, adicional a ello son 
vías de difícil acceso. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
SUSANA GALVIS GARCÍA           

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

 
COORDINADORA 
ACADEMICA PROGRAMAS 
ESPECIALES 

 
GYNNA PAOLA 
CARVAJAL CORREA  
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS  ABRIL 4 Y 5 DEL 2025 

MUNICIPIO DE CARCASÍ VEREDA AGUATENDIDA FICHA 3180126 

 

ABRIL 4 
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ABRIL 5 
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GTH-F-087	V.01	
	

 

ASISTENCIA A FORMACIÓN  4  Y 5 DE ABRIL 

 

 

 

 

 



Versión:	02

Código:	
GRF-F-076

FECHA VALOR	PAGADO
3	de	Abril	del	2025 55.000
5	de	Abril	del	2025 55.000

110.000

Nombre	completo: Nombre	completo: Nombre	completo:

Numero	de	Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE	DEL	CONTRATISTA: SUSANA	GALVIS	GARCÍA Código	Centro: 9545
No.	DOCUMENTO	IDENTIDAD: 30392870 Fecha	de	elaboración: Abril	6	del	2025

GASTOS	DE	DESPLAZAMIENTO

	COMPROBANTE	LEGALIZACION	GASTOS	TRANSPORTE	
INFORMAL	-	CONTRATISTAS

CIUDAD	/	MUNICIPIO			-			FECHA:	 Málaga,	Abril	3,	4	y		5	de	2025 Código	Regional	: 68

Desplazamientos	Ruta	de	regreso:	Vereda	Aguatendida	-	Carcasi	-	Málaga Transporte	informal

En	desarrollo	de	la	comisión	No.	__18125___durante	los	días		3,	4,	y	5_del	mes	de	_ABRIL__de___2025__se	informa	que	en	los	tramos	detallados	a	continuación,	fue	necesario	utilizar	transporte	informal	sin	generación	de	
documento	soporte	de	pago	por	parte	del	prestador	del	servicio:

TRAYECTO	GENERADOR	DEL	PAGO MEDIO	DE	TRANSPORTE	EMPLEADO
Desplazamientos	ruta	de	ida:	Málaga-	Carcasí	-Vereda	Aguatendida	 Transporte	informal

Teniendo	en	cuenta	las	certificaciones	suscritas	por	el	comisionado	y	su	jefe	inmediato,	se	autoriza	el	presente	gasto.

							RAZON	POR	LA	CUAL,		SE	AUTORIZA	EL	GASTO	INCURRIDO		CUYO	VALOR	PAGADO	EQUIVALE	A:

Para	efectos	legales	el	contratista	certifica	bajo	la	gravedad	del	juramento,		que	las	actividades	objeto	del	desplazamiento	se	cumplieron	a	cabalidad	y	el	valor	cobrado	corresponde	al	valor	efectivamente	pagado	al	prestador	del	
servicio	de	transporte	informal.		

Este	formato	aplica		únicamente	para	justificar	gastos	de	transporte		en	aquellos	sitios	donde	no	se	cuenta	con	transporte	formal.	

COMISIONADO	CONTRATISTA SUPERVISOR	DE	CONTRATO ORDENADOR	DEL	GASTO	

SUSANA	GALVIS	GARCÍA GYNNA	PAOLLA	CARVAJAL	CORREA

CO1.PCCNTR.7493832	del	año	2025 Coordinadora	Académica	Programas	Especiales

YADIMYR	OSWALDO	GARCIA	REYES

Subdirector	(	E)
Firmado 
digitalmente 
por YADIMYR 
OSWALDO 
GARCIA REYES




