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OBJETO: Adquisicion de TOKEN de certificados digitales de funcion publica incluidos los 
servicios de certificacion digital abierta, para ingresar al aplicativo del Ministerio de 
Hacienda - SHE Nacion II y realizar transacciones y cargue de informacion presupuestal, 
financiera y contable.

W’
Ministerio de 

Vivienda, Ciudad y Territorio

FORMATO: INVITACION PUBLICA 
PROCESO: GESTION DE CONTRATACION 

Version: 10, Fecha: 15/07/2024, Codigo: GCT-F-22

PRESUPUESTO OFICIAL: QUINCE MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL 
SETECIENTOS SESENTA PESOS ($15,236,760) M/CTE, incluido IVA y todos los 
impuestos y costos directos e indirectos a que haya lugar.



FORMA DE PAGO: El valor del contrato se pagara de la siguiente manera:1.5.

El Ministerio pagara al contratista el valor del contrato en un solo pago asi:
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El pago antes senalado se realizara con sujecion al PAC, de tai manera que el 
MINISTERIO no asume responsabilidad alguna por la demora que pueda presentarse y 
por Io tanto, el contratista cumplira con sus obligaciones y no podra aducir como 
justificacion alguna para su no realizacion, demora en el pago.

UN UNICO PAGO: Se realizara un unico pago por el 100% del valor del contrato, una 
vez hayan recibido a satisfaccion el total de los certificados de firma digital, por parte 
del Supervisor.

Lo anterior, previa presentacion de la factura, la cual debe estar acompanada de la 
certificacibn de recibido a satisfaccion, suscrita por el supervisor del contrato y la 
certificacion de pago de aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales, 
conforme a lo establecido en la Ley 789 de 2002 y Ley 1150 de 2007.

El pago correspondiente sera consignado por el Ministerio, en la cuenta bancaria que 
autorice el contratista.

CAPITULO 1 
INFORMACION Y DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO

de 
de
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CODIGO 
SEGMENTO 
43

CODIGO 
FAMILIA 
23

CODIGO 
PRODUCTO 
01

NOMBRE 
PRODUCTO 
Software 
Servidor 
autenticacion

El Ministerio no reconocera, ningun reajuste realizado por el contratista en relacion con 
los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera para la ejecucion del 
contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

Codigo UNSPSC 43233201
CODIGO DE

____ CLASE______
’ 32

1.1. OBJETO: Adquisicion de TOKEN de certificados digitales de funcion publica 
incluidos los servicios de certificacibn digital abierta, para ingresar al aplicativo del 
Ministerio de Hacienda - SIIF Nacibn II y realizar transacciones y cargue de informacibn 
presupuestal, financiera y contable.

1.4. PRESUPUESTO OFICIAL: El presupuesto oficial establecido para la presente 
contratacibn corresponde a la suma de QUINCE MILLONES DOSCIENTOS TREINTA 
Y SEIS MIL SETECIENTOS SESENTA PESOS ($15,236,760) M/CTE, incluido IVA, 
impuestos, costo directos e indirectos a que haya lugar, amparado con el certificado de 
disponibilidad presupuestal 126525 del 30 de marzo del 2025.

1.3. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de 
diciembre de 2025, contado a partir del cumplimiento de los requisites de ejecucion, 
previo perfeccionamiento y legalizacibn.

1.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: El objeto contractual se clasifica 
en el siguiente codigo del Clasificador de Bienes y Servicios:



CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA1.6.

a.

b.

c.

d.

e.

f.

g-

h.

i.

j-

o.

CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA1.7.

a.

CRONOGRAMA DEL PROCESO1.8.
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k.
l.

________ ACTIVIDAD
Publicacion de:
1. Invitacion Publica
2. Estudio previos

FECHA Y HORA
Ver fecha y bora en la 
plataforma SECOP II

Cuando ninguna de las propuestas que se presenter! cumplan con las condiciones 
exigidas.
Cuando no se presente propuesta alguna.
Cuando se presenten factores que impidan la seleccion objetiva del contratista.
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b.
c.

La participacidn simultanea de una persona natural o juridica en mas de una 
propuesta de la presente Seleccion de Minima Cuantia.
Cuando el proponente no conteste el requerimiento solicitado, no subsane, o no 
aporte los documentos que se le soliciten con la finalidad de aclarar o precisar los 
documentos de la propuesta en la evaluacion de las mismas, o habiendo atendido 
oportunamente tai requerimiento, el mismo no de alcance a Io solicitado por el 
MINISTERIO.
Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente, la 
informacion suministrada por el mismo o la contenida en los documentos, formatos 
y certificaciones anexas a la propuesta, no corresponde a la realidad.
Cuando la propuesta o sus aclaraciones posteriores no se ajusten a la realidad o 
se encuentren documentos con su contenido alterado o adulterado, que impida la 
valoracidn objetiva de la propuesta.
Cuando la falta de documentos impida al MINISTERIO la comparacion objetiva de 
propuestas.
Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las prohibiciones, 
inhabilidades e incompatibilidades fijadas por la Constitucion y la Ley para 
contratar con el Estado, y/o cuando se encuentre registrado en el Boletin de la 
Contraloria General de la Republica como responsable fiscal.
Cuando se presente la propuesta en forma extemporanea y en lugar diferente al 
establecido en el cronograma del proceso.
Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para 
obligarse.
Cuando el oferente suprima o modifique requisites tecnicos y econdmicos previstos 
en el Anexo 2 Propuesta Econdmica, al no suscribir dicho formato o al condicionar 
este compromiso.
Cuando la oferta econdmica exceda el presupuesto oficial estimado y/o algunos 
valores unitarios excedan los valores promedios unitarios establecidos en el 
estudio de mercado.
Cuando en la propuesta se sehalen condicionamientos al cumplimiento de la oferta. 
La presentacidn de propuestas parciales o alternativas.

m. Si el valor de la oferta presentada es artificialmente bajo y no se encuentra 
debidamente sustentado.

n. Seran rechazadas las ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta 
de uno de los integrantes de dicho proponente plural.
Cuando el proponente en la subsanacion acredite circunstancias ocurridas con 
posterioridad al cierre del proceso.

p. Las demas que se describan en la ley y en el presente documento.

LUGAR
Sistema Electronic© para la
Contratacion Publica SECOP II



FECHA Y HORA LUGAR

y/o
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En caso de que el proponente desee realizar observaciones tanto a la invitacion como a 
la evaluacion, las mismas deben ser presentadas en el termino otorgado para el efecto 
previsto en el cronograma del proceso, por la plataforma del Secop II.

Las respuestas a las observaciones a la evaluacion se publicaran en el Secop II antes 
de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

No se absolveran consultas efectuadas telefonicamente o en forma personal. Solo sera 
tenida en cuenta en este proceso, la informacion que se suministre por la plataforma 
del Secop II.

La propuesta debera presentarse en el Secop II en la fecha y bora determinados en el 
cronograma del proceso, en idioma Castellano, sin tachaduras, ni borrones, contestando 
en forma clara y precisa cada uno de los datos que se solicitan, y anexando todos los 
documentos que son requisitos indispensables para el estudio de la propuesta. Cualquier 
enmendadura que contenga la propuesta, debera ser aclarada y validada con la firma 
del oferente en la misma propuesta. De Io contrario se entendera como no aportada.

Las adendas se podran expedir, para efectos del cierre, un dia habil antes a la fecha y 
hora prevista para la presentacion de ofertas.

En todo caso el Ministerio podra extender los plazos previstos para cada etapa de la 
presente invitacion, de Io cual se dara publicidad en el Secop II.

de 
los
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Ver fecha y hora en la 
plataforma SECOP II

Ver fecha y hora en la 
plataforma SECOP II

Ver fecha y hora en la 
plataforma SECOP II

Ver fecha y hora en la 
plataforma SECOP II

Ver fecha y hora en la 
plataforma SECOP II 
Ver fecha y hora en la 
plataforma SECOP II 
Ver fecha y hora en la 
plataforma SECOP II

Ver fecha y hora en la 
plataforma SECOP II 
Ver fecha y hora en la 
plataforma SECOP II

Para efecto del senalamiento de la propuesta econdmica, deben indicarse los precios 
expresados en pesos colombianos. El oferente debe incluir todos los costos, gastos, 
impuestos, pago de salaries, prestaciones sociales y demas emolumentos (directos e

41

Sistema Electronic© para la 
Contratacion Publica SECOP II.

Sistema Electronic© para la 
Contratacion Publica SECOP II. 
Sistema Electronico para la 
Contratacion Publica SECOP II.

Sistema Electronic© para la 
Contratacion Publica SECOP II. 
Sistema Electronic© para la 
Contratacion Publica SECOP II. 
Sistema Electronico para la 
Contratacion Publica SECOP II.

Sistema Electronico para la 
Contratacion Publica SECOP II.

Sistema Electronico para la 
Contratacion Publica SECOP II.

Sistema Electronico para la 
Contratacion Publica SECOP II.

_________ACTIVID A D_________
Presentacion de observaciones a 
la Invitacion Publica y solicitud de 
limitacion del proceso a MIPYMES 
Respuesta a las observaciones y 
expedicion de adenda (si aplica) 
Publicacion Aviso Limitacion a 
MIPYMES 
Expedicion 
modificar 
Invitacion
Termino para la presentacion de 
Propuestas. Cierre del proceso 
Publicacion de la verificacion de 
los documentos habilitantes 
(capacidad juridica, experiencia y 
tecnicos) y evaluacion__________
Plazo unico para formulacion de 
observaciones a la evaluacion. 
Respuesta a las observaciones 
sobre la evaluacion_______
Aceptacion de Oferta 
Declaratoria de desierta

1.9. PROCEDIMIENTO: Para el presente proceso se aplicaran las reglas establecidas 
en el Decreto 1860 de 2021 y en el Decreto 142 de 2023, mediante los cuales se 
modifica el Decreto 1082 de 2015, en Io relacionado con el procedimiento de Minima 
Cuantia.

Adendas para 
terminos de la
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1.9.1. SOLICITUD DE LIMITACION A MIPYME: De conformidad con Io establecido 
en el Decreto 1860 de 2021, mediante el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 
de 2015, los proponentes, dentro del mismo termino establecido en el cronograma de 
la invitacion para formular observaciones, podran presentar las solicitudes a traves de 
la plataforma SECOP II para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

De conformidad con el paragrafo 1° del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 
2020, en estos procedimientos de seleccion limitados a la participacion de Mipyme, se 
aplicara Io prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 
2015 o las normas que Io modifiquen o sustituyan.

1.9.2. CRITERIOS DE DESEMPATE: En caso de empate, el MINISTERIO aplicara los 
criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme con los medios 
de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021 o las normas que 
los modifiquen, adicionen o sustituyan.

1.10. FORMA DE ENTREGAR LAS PROPUESTAS: Las propuestas se recibiran 
UNICAMENTE a traves de la funcionalidad prevista para el efecto en la Plataforma 
electronica del Secop II - Http://community.Secop.gov.co/sts/cce/login.aspx, desde la 
fecha de apertura y hasta el ultimo dia y bora indicada en el Cronograma del presente 
proceso.

Asi las cosas, si el interesado en participar suministra y carga la informacion por algun 
canal erroneo de la herramienta, se tendra por no recibida por parte del MINISTERIO.

Sera de responsabilidad exclusiva del interesado en participar en el presente proceso, 
capacitarse en el manejo de la plataforma del Secop II - y por Io tanto sera el 
responsable del correcto diligenciamiento en cada una de las etapas del proceso, de 
conformidad con el manual de uso para proveedores de Colombia Compra Eficiente.

NOTA 1: En el evento que una propuesta sea cargada al sistema y posteriormente la 
Entidad expida adendas, el proponente debera retirar la oferta anterior y presentar una 
nueva oferta aplicando los cambios incorporados por el MINISTERIO.
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La informacion de las propuestas debe ser ingresada unicamente y de manera separada 
en los sobres (habilitante, tecnico y economico) dispuestos en el Sistema Electronico de 
la Contratacion Publica Secop II - Http://community.Secop.gov.co/sts/cce/login.aspx 
para dicho efecto. No se admiten ofertas presentadas a traves de otros medios.

En el cronograma de la Invitacion se establecera el momento en que publicara un aviso 
en el Secop precisando si el proceso efectivamente se limito a Mipyme o si podra 
participar cualquier otro interesado.

El proponente debera verificar la expedicidn de adendas cuando ya ha enviado la oferta, 
en la seccion "Notificaciones" del area de trabajo del Proceso, tai como se dispone en el 
Manual para proveedores - Colombia Compra Eficiente, el cual establece: "(■■■) Si usted 
ya envio su oferta y posteriormente la Entidad Estatal hace una Adenda que modifica la 

\ seccion del cuestionario del pliego de condiciones, usted debe retirar la oferta anterior 
\

indirectos) que considere necesarios para la fijacidn de la oferta economica. Dichos 
valores no deben superar el presupuesto oficial estimado para el presente proceso. 
Seran de cargo de los oferentes todos los costos asociados con la preparacion y 
presentacion de su oferta; por tai motivo EL MINISTERIO en ningun caso sera 
responsable de los mismos.

Http://community.Secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
Http://community.Secop.gov.co/sts/cce/login.aspx


De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.
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1.12. REQUISITOS DE VERIFICACION: La verificacion de los requisites habilitantes 
se hara exclusivamente en relacion con el proponente con el precio mas bajo. En caso 
de que este no cumpla con todos los requisites, procedera la verificacion del proponente 
ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

1.11. SELECCION DEL CONTRATISTA: Para identificar la oferta mas favorable de 
acuerdo con Io dispuesto en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 
2015, se tendran en cuenta el siguiente criterio de seleccion:

De conformidad a Io establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, 
la verificacion de los requisitos habilitantes consistira en determinar que la propuesta 
de menor valor cumpla con los requisitos minimos que acrediten su capacidad jun'dica, 
tecnica, y las condiciones de experiencia, los cuales no otorguen puntaje, pero son 
habilitantes para la participacidn en el proceso de seleccion.
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La escogencia recaera sobre aquella con el PRECIO MAS BAJO, siempre que se 
encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la Entidad, que no 
supere el presupuesto oficial, no tenga un precio artificialmente bajo, y cumpla con las 
especificaciones tecnicas y de calidad requeridas en la presente invitacion.

1.13. ACEPTACION DE LA OFERTA: Mediante comunicacion escrita dirigida al 
proponente seleccionado, el MINISTERIO manifestara la aceptacion expresa e 
incondicional de la oferta. Con la publicacion de dicha comunicacion en el Secop II, el 
proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta. La oferta y 
su aceptacion constituyen el contrato (numeral 8 articulo 2.2.1.2.1.5.2 Decreto 1082 
de 2015).

"i) En los Procesos de Contratacidn se entienden como no presentadas las ofertas de 
Proponentes Plurales presentadas desde cuentas de proponentes singulares y 
vice versa".

NOTA 3: Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, debe crear la cuenta de la 
union temporal o el consorcio a traves del Secop II y presentar la oferta desde esa cuenta. 
No seran tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde la 
cuenta de uno de los integrantes de dicho proponente plural. Lo anterior, de acuerdo con 
Io establecido en el documentq TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL SISTEMA 
ELECTRONICO DE CONTRATACION, especificamente en el Capitulo Vii - Uso de la Secop 
II, literal E, literal i), que indica que:

y presentar una nueva oferta. Si usted no vuelve a presentar su oferta, la Entidad 
Estatal no tendra acceso a la misma y no podra ser evaluada por la Entidad Estatal

NOTA 2. En caso de presentarse indisponibilidad del Secop II debidamente certificada 
por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, los proponentes o interesados deberan remitir sus 
observaciones, constancias y demas documentos del proceso al correo electronico 
contratos@minvivienda.qov.co de acuerdo con lo establecido en la "Guia de 
Indisponibilidad". En caso de no certificarse la indisponibilidad del sistema por parte de 
COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, el MINISTERIO NO tendra en cuenta la documentacion 
allegada al correo identificado anteriormente, ni la remitida por otro medio.

mailto:contratos@minvivienda.qov.co
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Podran participar las personas naturales y juridicas, legalmente constituidas, consorcios 
y uniones temporales, quienes junto con su oferta deberan presentar los siguientes 
documentos en el mismo orden que se indica:

El objeto social del proponente o de todos los miembros del proponente si acuden bajo 
cualquiera de las figuras asociativas autorizadas por la ley 80 de 1993, debe ser acorde 
con el objeto de la presente invitacion.

Registro Mercantil para personas naturales expedido por la Camara de Comercio o por la 
Entidad competente, con una antelacibn maxima de treinta (30) dias calendario a la fecha 
de cierre del presente proceso.

CAPITULO 2 
DOCUMENTOS Y CRITERIOS DE VERIFICACION

2.2.2. PARA PROPONENTES EXTRANJEROS: Documento o poder mediante el cual se 
acredite la constitucibn de representante en Colombia, debidamente facultado para 
presentar la oferta, celebrar el contrato y para obligar al representado por virtud del 
mismo, asi como para representarlo judicial y extrajudicialmente.
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Documento de existencia y representacibn legal o constancia acerca de la existencia y 
representacibn de la persona juridica extranjera, expedida por el funcionario competente, 
autenticada por el Consul o agente diplomatico colombiano, o en su defecto por el de una 
nacibn amiga, que debera contener como minimo Io siguiente: razon social, representante 
legal y facultades del mismo, objeto social y domicilio social, duracibn de la sociedad no 
inferior al plazo de ejecucibn del contrato y un (1) ano mas.

Cuando el representante en Colombia sea una persona juridica, debe anexarse su 
Certificado de Existencia y Representacibn Legal en cuyo objeto social debe contener la 
facultad de representar firmas extranjeras.

2.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O 
DOCUMENTO EQUIVALENTE DEL OFERENTE EXPEDIDO POR LA AUTORIDAD 
COMPETENTE: Vigente a la fecha de presentacibn de la oferta. En el presente proceso 
se podran presentar personas naturales o juridicas, uniones temporales o consorcios. 
Las personas juridicas nacionales y extranjeras deben acreditar que su duracibn es, 
como minimo, igual a la del contrato y un (1) ano mas.

Todos los documentos otorgados en el exterior, deberan presentarse debidamente 
traducidos al idioma Castellano, consularizados y refrendados por el Ministerio de 
Relaciones Exteriores de Colombia (articulos 259 y 260 del Cbdigo General del Proceso, 
modificados por el Decreto Extraordinario 2282 de 1989, articulo 1° numerales 118 y 
119), con excepcibn de los documentos publicos de conformidad con la Ley 455 de 
1998, por medio de la cual se aprueba la Convencibn sobre la abolicibn del requisito de

2.2.1. PARA PROPONENTES NACIONALES: Certificado de Existencia y 
Representacibn Legal de la Camara de Comercio para las personas juridicas o su 
equivalente, expedido con una antelacibn maxima de treinta (30) dias calendario a la 
fecha de cierre del presente proceso, en el que se pueda verificar el objeto social y que la 
vigencia de la sociedad no es inferior al plazo de duracibn del contrato y un ano mas.

2.1. CARTA DE PRESENTACION: Todos los oferentes adjuntaran a su propuesta la 
carta de presentacibn, debidamente suscrita por el representante legal (persona 
juridica, consorcio o union temporal), tai como esta en el Anexo 1.



2.7.
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El revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Camara de Comercio. En caso 
de consorcio o union temporal esta certificacion debe ser presentada por cada una de 
las empresas que Io conforman.

En caso tai que no se encuentre obligado a pagar aportes parafiscales por algun periodo, 
debera indicar dicha circunstancia, especificando la razon y los periodos exentos.

CORIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE 
LEGAL DEL PROPONENTE.

Ministerio de
Vivienda. Ciudad yTerritorio

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, debe crear la cuenta de la union 
temporal o el consorcio a traves del Secop II y presentar la oferta desde esa cuenta. No 
seran tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta 
de uno de los integrantes de dicho proponente plural.

En caso de que el documento de constitucion no indique si la propuesta se presenta en 
consorcio o union temporal, se entendera que es en consorcio.
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legalizacibn para los documentos publicos extranjeros, suscrita en la Haya el 5 de 
octubre de 1961.

2.2.3. PARA CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES: En caso de consorcios o 
uniones temporales conformados por personas juridicas, se debe anexar el documento 
que acredite la existencia y representacion legal de cada uno de sus integrantes, 
expedidos con una vigencia no superior a treinta (30) dias calendario a la fecha de cierre 
del presente proceso.

2.6. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO: De acuerdo con Io contemplado en la Ley 863 
de 2003 los oferentes deberan aportar copia del Registro Unico tributario (RUT).

2.5. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA GENERAL 
DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES: De conformidad con Io 
establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera adjuntar 
una certificacion expedida por el revisor fiscal - si la persona juridica esta obligada a 
tener revisor fiscal, en donde acredite que se encuentra al dia durante los seis (6) meses 
inmediatamente anteriores a la fecha de presentacion de las propuestas, con el pago 
de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Si la 
persona juridica no esta obligada a tener Revisor Fiscal, conforme a la normatividad 
legal vigente, el representante legal debera indicar las razones por las cuales no esta 
obligada a tener revisor fiscal; y debe suscribir la certificacion a la cual refiere el 
presente numeral. Este requisito que debera ser acreditado tambien por el contratista 
para la realizacibn de cada uno de los pagos derivados del contrato estatal.

2.4. DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O DE LA UNION 
TEMPORAL: Si la oferta es presentada por un Consorcio o Union Temporal, se debera 
anexar el documento suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto 
cumplimiento a Io establecido en el articulo 7o. de la Ley 80 de 1993. La no presentacion 
de este documento constituye causal de rechazo.

2.3. AUTORIZACION DE LA AUTORIDAD COMPETENTE: El representante legal del 
proponente debe tener capacidad para presentar la propuesta y comprometer a la 
entidad que representa. Si las facultades del representante legal se encuentran 
limitadas, se debera allegar la correspondiente autorizacibn.
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Los oferentes deberan presentar su Propuesta Tecnica en la que se indique 
cumplimiento de los siguientes requisitos:

El Ministerio se reserva el derecho a verificar la informacion que suministren los 
oferentes sobre su experiencia. Los contratos certificados deben estar finalizados en su 
plazo de ejecucion, antes del cierre del proceso de seleccidn.

En el evento que se requiera complementar informacion de la certificacion por no 
contener la totalidad de los datos requeridos, sin que ello implique mejoramiento de la 
oferta, se podra adjuntar para la acreditacion de la experiencia, acta de recibo definitive 
y/o acta de liquidacion de los contratos, debidamente diligenciada y suscrita por las 
partes involucradas y donde se demuestre el cumplimiento de los requisitos para 
acreditar experiencia.

CAPITULO 3 
CONDICIONES TECNICAS HABILITANTES

2.10. VERIFICACION DE ANTECEDENTES: Con el fin de acreditar la no inclusion en 
el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones e inhabilidades, el MINISTERIO 
verificara el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria 
General de la Nacion y el certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General 
de la Republica del proponente, persona juridica y su representante legal, y cada uno 
de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio, una union temporal o una 
promesa de sociedad; asi como el certificado de antecedentes judiciales y el certificado 
de consulta de medidas correctivas expedidos por la Policia Nacional respecto del 
proponente Persona Natural, o del representante del proponente Persona Juridica 
(incluyendo los representantes de la personas que integran los proponentes plurales) 
para verificar que no se encuentre(n) reportado(s).

El proponente debera allegar el certificado de deudores alimentarios morosos (REDAM) 
en atencion a Io dispuesto en el numeral 1 del articulo 6 de la Ley 2097 de 2021.
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Los proponentes deberan acreditar experiencia con un maximo de dos (2) contratos 
ejecutados y certificados con entidades publicas y/o privadas, que contenga objeto 
similar o igual al de la presente contratacidn. Los contratos deberan haberse ejecutado 
en su totalidad y la sumatoria del valor de los contratos acreditados debera ser igual o 
superior al presupuesto oficial de esta contratacidn.

2.8. FORMATO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA Y CERTIFICACION 
BANCARIA: El oferente debera diligenciar el formato de identificacidn Tributaria para 
persona juridica (Anexo 3) o persona natural (Anexo 4) o segun sea el caso, y aportar 
la certificacion bancaria correspondiente.

3.1. CONDICIONES DE EXPERIENCIA: Podran presentar propuestas personas 
naturales o personas jun'dicas, asi como aquellas que conforman Consorcios o Uniones 
Temporales, consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales 
colombianas.

2.9. DECLARACION DE NO ENCONTRARSE EN LISTA DE LAVADO DE ACTIVOS: 
El Representante legal debe anexar la declaracidn expresa de que ni la empresa, ni el 
estan incluidos en listas nacionales o internacionales de lavado de activos. Cuando se 
trate de consorcios y/o uniones temporales cada uno de sus integrantes debera presentar 
el documento respectivo.



Las certificaciones de experiencia deberan reunir los siguientes requisites:

f.

No se aceptaran certificaciones de contratos en ejecucion.

Este aspect© no dara puntaje, habilitara o descalificara la propuesta.
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Cuando se presentee certificaciones con prestacion del servicio simultaneo, en la misma 
u otras entidades o empresas y de igual manera cuando se acredite la experiencia por

En los contratos que fueron ejecutados como miembro de consorcio, en union temporal, 
sociedad de objeto unico, empresa unipersonal o sociedades en general, debera 
indicarse el porcentaje de participacion de cada uno de ellos en dicho contrato, valor 
que debe discriminarse en pesos colombianos y sera el que se aplique al proponente 
para verificar la experiencia teniendo en cuenta Io sehalado en este numeral.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el formato y la consagrada 
en los soportes presentados, o el formato no incluya informacion de la cual se aporto el 
soporte, se solicitara al proponente la aclaracion de dicha informacion.

En el caso de consorcios y Uniones temporales: la experiencia se verificara de 
acuerdo con la sumatoria de las experiencias de cada uno de los integrantes que la 
tengan de manera proporcional a su participacion en el mismo. En todo caso, todos los 
integrantes deberan aportar al menos una (1) certificacion de experiencia.

EL MINISTERIO se reserva el derecho de verificar la autenticidad de las certificaciones 
aportadas o de solicitar los respectivos contratos o documentos que la soporten.
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• Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia.
• No seran validas las certificaciones expedidas por el mismo contratista y/o 

integrante (s) del Consorcio y/o Union Temporal.
• No se aceptan certificaciones con enmendaduras o que presenten inconsistencias.

Ministerio de 
Vivienda. Ciudad y Territorio

Cuando el objeto del contrato que se pretende hacer valer como experiencia tambien 
se refiera a servicios diferentes a los requeridos por la Entidad, debera establecerse en 
la respectiva certificacion o acta de liquidacion, el valor de cada uno de los bienes o 
servicios suministrados, para que la entidad realice la respectiva verificacion de 
experiencia con los elementos que guarden relacion con la presente contratacibn.

La entidad no acepta que la prbrroga o la adicibn de un contrato se cuente como un 
nuevo contrato, en razon que el contrato es uno solo y el hecho de prorrogarlo o 
adicionarlo no significa que se celebre un nuevo negocio contractual. De esta forma su 
cumplimiento se verifica desde el inicio hasta la culminacibn del mismo, entendiendo 
que ha finalizado cuando ha terminado su ultimo plazo de ejecucion.

En los casos en que se haya suscrito mas de un (1) contrato con una misma Entidad, 
se deben relacionar por separado los datos de cada contrato.

a. Razon social de la empresa o entidad contratante.
b. Nombre del Contratista.
c. Objeto del contrato, fecha de inicio y de terminacibn del contrato.
d. En caso de que aplique, porcentaje de participacion en el Consorcio o Union 

Temporal.
e. Valor del contrato, expresado en pesos colombianos, cuyo monto de 

contratacibn se haya ejecutado en su totalidad.
Fecha, firma y cargo del funcionario que expide la certificacion.
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contratos realizados en un mismo periodo de tiempo, la entidad tendra en cuenta para 
efectos de la evaluacidn, todo el tiempo certificado, sin importar que se superpongan 
los periodos de tiempo.

Las copias de contratos, relacidn de contratos, referencias comerciales, entre otros, solo 
se aceptaran como documentos aclaratorios de las certificaciones de experiencia y 
cumplimiento presentadas y no como documentos para acreditar la informacidn exigida 
en las mismas.

En caso de que una certificacion incluya varios contratos, se contabilizara cada contrato 
certificado de manera individual.

En el evento en que el proponente no cuente con una certificacion con toda la 
informacidn antes descrita, podra adjuntar la siguiente documentacidn:

Nota: No se aceptaran los documentos de soporte sin la certificacion correspondiente o 
acta de liquidacidn.

■ La fecha de iniciacidn de la ejecucidn del contrato se podra acreditar con la copia 
del acta de iniciacidn, de la orden de iniciacidn o con el documento previsto en el 
contrato.

■ La fecha de terminacidn de la ejecucidn del contrato se podra acreditar con copia 
del acta de terminacidn, acta de liquidacidn o con el documento previsto en el 
contrato.

■ Las fechas de suspension o reanudacidn, se podran acreditar con copia de las 
actas respectivas

Mypime en el sistema de 
compras publicas

CRITERIO HABILITANTE 
DIFERENCIAL

)
Ministerio de 

Vivienda. Ciudad y Territorio

3.1.1. CRITERIO HABILITANTE DIFERENCIAL- MIPYME: Con el propdsito de adoptar 
medidas afirmativas de conformidad con Io establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18.del 
Decreto 1860 de 2021, el Ministerio de Vivienda Ciudad y Territorio a partir del analisis 
del sector determind para el presente proceso de contratacidn la procedencia de la 
aplicacidn de criterios habilitantes diferenciales, precisando que el cumplimiento de 
estos se encuentra supeditado a la acreditacidn de la condicidn diferencial y que estos 
son excluyentes con relacidn a los requisites habilitantes tecnicos y financieros. Los 
criterios habilitantes diferenciales para efectos del presente proceso son:
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REQUISITO

Segun los resultados del analisis del sector, se 
deberan establecer como requisitos 
habilitantes diferenciales relacionados, alguno 
o algunos de los siguientes aspectos:

La experiencia de las Mipymes domiciliadas en Colombia se verificara con la 
presentacidn maxima de tres (3) contratos ejecutados y certificados con entidades 
publicas y/o privadas, que contenga objeto similar o igual al de la presente contratacidn.

a) CANTIDAD DE CONTRATOS 
HABILITANTE DIFERENCIAL

1. Numero de contratos para la acreditacidn 
de la experiencia_____________________



PRESUPUESTO EXPERIENCIA GENERAL MIPYME

$15,236,760 / $1,423,500= 10.70 SMMLV

b) ACREDITACION DE LAS CONDICIONES DIFERENCIALES

ITEM REQUISITO

1
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Para efectos de la acreditacion de las condiciones diferenciales respecto de los criterios 
enunciados en el numeral 3.1.1.del presente documento, el proponente debera 
presentar con su oferta los documentos definidos a continuacion:

MiPyme en el sistema de 
compras publicas

CRITERIO
HABILITANTE
DIFERENCIAL

CAPITULO 4 
PROPUESTA ECONOMICA
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Los contratos deberan haberse ejecutado en su totalidad y la sumatoria del valor de los 
contratos acreditados debera ser igual o superior al presupuesto oficial de esta 
contratacion, y en general, cumplir con todos los requisitos establecidos en el numeral 
3.1.

v
Ministerio de 

Vivienda. Ciudad y Territorio

En funcion de los criterios de clasificacion 
empresarial, la acreditacion se verificara en los 
terminos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 
1860 de 2021, en concordancia con el 
paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 de Decreto 
1074 de 2015

NOTA: De conformidad con el Paragrafo 3 del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 
de 2015, Si el presente proceso se limita a Mipymes el presente criterio diferencial no 
se aplicara.

3.2. CUMPLIMIENTO DEL ANEXO TECNICO: Con el fin de garantizar el 
cumplimiento de las obligaciones y especificaciones tecnicas relacionadas con el 
objeto contractual, el proponente debera diligenciar bajo la gravedad del juramento 
que se entiende prestado con la firma del documento, el ANEXO 6 CUMPLIMIENTO 
CONDICIONES TECNICAS en senal de que se obliga a cumplir en su totalidad con 
las especificaciones exigidas por el Ministerio de Vivienda Ciudad y Territorio.

3.3. CERTIFICACION: La entidad certificadora abierta, debe declarar bajo la 
gravedad de juramento por escrito y/o demostrar con una certificacion o documento 
que se encuentra autorizada por la administracion SIIF II Nacion, para utilizar sus 
certificados digitales de funcion publica en el aplicativo SIIF Nacion.

Todos los oferentes deberan presentar su propuesta econbmica diligenciando el ANEXO 
2 "PROPUESTA ECONOMICA". El valor total indicado en el referido formato sera el valor 
con el cual se realizara la comparacion de las ofertas, es decir, se escogera la de menor 
valor siempre y cuando cumpla con los requisitos habilitantes.
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El valor total de la oferta incluye la totalidad de los costos asociados a los bienes y 
servicios descritos en las condiciones tecnicas.

La sumatoria de los valores unitarios indicados en este anexo, sera el valor con el que 
se compararan las ofertas para escoger la de menor valor, siempre y cuando cumpla 
con los requisitos establecidos. El valor total del contrato sera hasta por el valor total 
de la oferta seleccionada, por Io tanto, los oferentes deberan diligenciar en la seccion 
economica de la plataforma del SECOP II el valor total de su oferta econbmica, la cual 
debe incluirtodos los impuestos, costos directos e indirectos a que haya lugar. Cualquier 
diferencia que exista entre el valor diligenciado en la plataforma del Secop II y el 
diligenciado en el Anexo 2 Propuesta Econbmica, primara el del Secop II, por Io que el 
proponente debera realizar los ajustes aritmeticos a que haya lugar.

El valor unitario ofertado no podra superar el valor unitario promedio del estudio de 
mercado referido en la columna "PROMEDIO UNITARIO".

5.2. La verificacibn juridica sera realizada por el Grupo de Contratos; la verificacibn 
tecnica y evaluacibn econbmica se realizara por parte del Grupo de Talento Humano del 
Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio o las personas que la Subdireccibn de 
Servicios Administrativos designe.

5.1. Con la firma de la invitacibn por parte del Ordenador del Gasto del Ministerio, se 
entiende aprobada la apertura del proceso contractual por Io que no se requerira de 
acto adicional alguno.

CAPITULO 5 
DISPOSICIONES FINALES

El ANEXO N° 2 "PROPUESTA ECONOMICA", debera estar debidamente firmado 
momento de presentacibn de la oferta, so pena de rechazo de la propuesta.
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Ministerio de 

Vivienda, Ciudad y Territorio

La descripcibn y cantidades de los items senalados en el ANEXO "PROPUESTA 
ECONOMICA" no podran ser modificados, so pena de rechazo de la oferta.

5.3. El Ministerio realizara la verificacibn aritmetica de la oferta econbmica con el valor 
unitario de cada bien o servicio registrado por el proponente; se realizaran las 
operaciones para determinar que el valor propuesto no excede el valor del presupuesto 
dispuesto por la entidad. Si al verificar la propuesta se encuentran errores aritmeticos, 
la Entidad procedera a su correccibn. Con los valores verificados o corregidos (si son 
del caso), se comprobara que la propuesta no exceda el valor del presupuesto estimado 
de la contratacibn establecido por la Entidad. Por error aritmetico, se entiende aquel en 
que incurre el proponente cuando realiza una indebida operacibn matematica, pero con 
la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.

5.4. En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para 
garantizar una correcta ejecucibn del contrato, de acuerdo con la informacibn recogida 
durante la etapa de planeacibn y particularmente durante el estudio del sector, la 
entidad aplicara el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 
2015 y los parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente 
bajas en procesos de contratacibn de Colombia Compra Eficiente, como criterio 
metodolbgico.



Revise: Jaime Andres Ortiz/ Contratista Grupo de Contratos

Marlene Calderon Jimenez/ Coordinadora Grupo de Contratos (A)

Yisely Balcarcer Marrugo - Asesora Secretaria General
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ANEXOS:
ANEXO 1 CARTA DE PRESENTACldN DE LA PROPUESTA
ANEXO 2 PROPUESTA ECONOMICA
ANEXO 3 FORMAT© DE IDENTIFICACldN TRIBUTARIA - PERSONA JURIDICA
ANEXO 4 FORMATO DE IDENTIFICACldN TRIBUTARIA - PERSONA NATURAL
ANEXO 5 ASPECTOS RELATIVOS AL CONTRATO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS
ANEXO 6 CUMPLIMIENTO CONDICIONES TECNICAS
Anexo 7 MATRIZ DE RIESGO
ANEXO 8 REQUERIMIENTOS T^CNICOS

FORMATO: INVITACION PUBLICA 
PROCESO: GESTION DE CONTRATACION 

Version: 10, Fecha: 15/07/2024, Codigo: GCT-F-22

v
Ministerio de 

Vivienda, Ciudad y Territorio

ROBERTO CRUZ GONZALEZ
Secretario General (E)

5.5. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS: De conformidad con Io 
establecido en los articulos 270 de la Constitucion Politica y 66 de la Ley 80 de 1993, 
en concordancia con el articulo 1° de la Ley 850 de 2003, el MINISTERIO convoca a 
todas las Veedurias Ciudadanas para que ejerzan la vigilancia y el control ciudadano del 
presente proceso de seleccion, asi como el contrato que como consecuencia de su 
tramite se suscriba.

Proyectd: Alba Florez P/ Contratista Grupo de Contratos


