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| FECHA 22 DE ABRIL DE 2025

,PERIODO INFORME |DESDE 17 DE MARZO DE 2025 HASTA 16 DE ABRIL DE 2025
| | ‘ { ‘ Contrato de .
| CLASE DE C ) Interadministrativo
' CONTRATO (En este l Contrato de Ubra Suministro MONSEIS EHpeSepst)
espacio selecciones | Contrato de Prestacion X Contrato de
| la clase de contrato) | de Servicios ; | Consultoria | ¢ Otro Cual?
CONTRATO No. PMS-008-2025 FECHA 14 DE FEBRERO DE 2025

'PRESTACION DE SERVICIOé PROFESIONALES PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES DE
'ATENCION AL USUARIO, GESTION, SEGUIMIENTO, ACOMPANAMIENTO Y ORIENTACION A

OBJETO POBLACION VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO DE COMPETENCIA DE LA PERSONER|A
'MUNICIPAL DE SOGAMOSO *

VALOR INICIAL 'DIEZ MILLONES OCHOCIENTOS MIL DE PESOS ($10 800 000) M/CTE

PLAZO | CUATRO (04) MESES

CONTRATISTA SANDRA CAROLINA FERNANDEZ ORDUZ | NIT/CC } 1057 573.828

SUPERVISOR

JERSON ESTIVEN BUSTACARA SILVA

FECHA DE INICIO -
.17 DE FEBRERO DE 2025

FECHA _ DE
'TERMINACION 16 DE JUNIO DE 2025 S
OBLIGACIONES ESPECIFICAS | DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO _______EVIDENCIAS .

|Se ha brindado orientacion a dos
Atencion a los usuarios de | personas poblacion victima que requiere
acuerdo a las necesidades del | informacién de alguna entidad en cD
servicio. en las instalaciones de | especifico para la garantia de sus
1 la Personeria Municipal y en las | derechos.
dependencias que sea requerida |
la intervencion de la entidad o Se brinda apoyo a madre victima para
que sean asignados “cupo de su hijo en el SENA en formacion
| con apoyo FIC

Realizar ia gestion /Se ha brindado aco'rhpa'r'\amienté a

. = e

seguimiento | cuatro (04.) personas poblacion victima Archivo Carpeta Certificaciones 2025 Personeria
|del conflicto armado ante enlace Municipal

acompar on | > A
SoRafamiznts 2 (a pobiacien | municipal para dar tramite oportuno a las
vicima del conflicto armado entreass a AHI
, residente en la ciudad de | 9 ‘ |CD

Sogamoso y dar cumplimiento | ’ :
2 185 Sispositiones Iegales|El dia nueve (09) de abrl se realizo

previstas en la ley 1448 de | acompafamiento a la poblacion victima a
201 y | la conmemoracion del dia nacional de la
’011 asignadas al Ministerio | Al
Publico |memoria y solidaridad con las victimas

j del conflicto armado

Drive Acciones Constitucionales

%
|
I

Gestionar, proyectar y asistir al | El dia veinticinco de marzo se realizo |
Personero  Municipal en el | acompafamiento como Secretana |
direccionamiento de la Mesa | Técnica de la MPEV a la sesion ordinana |
Municipal de  Participacion | llevada a cabo con objeto seguimiento vy |
3 efectiva de las victimas del|ajustes al PAT
| conflicto armado, respecto de |
‘comités ejecutivos, sesiones | El dia nueve de abrl se realizd

|

ordinarias y sesiones | acompanamiento como Secretaria
| extraordinarias, acorde al plan | Técnica de la MPEV para realizar Comité
| de trabajo determinado | Ejecutivo
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Recepcionar y tramitar segun

corresponda las declaraciones ||

de victimas del conflicto armado

en la Personeria Municipal ir
l
\

4 ——

|Realizar acompafiamiento y
'asistencia en los asuntos
|urgentes que requieran la
(intervencion de la entidad y que
le  sean asignados, en
| consideracion del servicio.
|Asistir y  acompafiar  al
' Personero  Municipal en los
| comités municipales de justicia
| transicional, consejo de politica
| social, derechos humanos en

|los que participa o0 sea
|integrante  Ia Personeria
| Municipal

Sustanciar y hacer seguimiento
a los derechos de peticion que
le sean asignados por parte del
Despacho de la personeria y el
supervisor.
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e Control y proteccion
hﬁ de los derechos
- humanos
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El dia diez (10) de abril se brindo
acompafnamientos a los integrantes del
Comité Ejecutivo de la MPEV a una mesa
de trabajo con el secretario de Habitat

El dia veintiocho (28) de marzo se brindo
acompafamiento a reunion virtual de la
Comision Regional de Ministerio Publico

Mediante PS - 730 y 731 se remite
solicitud de la Mesa Departamental de
Victimas bajo RAD 441

Mediante PS-789 se solicita informacion
por segunda vez a la secretaria de
seguridad y convivencia ciudadana tema
de la Subcomision del Ministerio Publico

Mediante PS-816 se solicita informacion
sobre lideres y lideresas a la secretaria
de seguridad y convivencia ciudadana

Mediante PS-962 se solicita apoyo
logistico al Gerente de Salud Sogamoso
E.S.E

Mediante PS-963 se da respuesta a
solicitud de la Agencia paras la

Normalizacion y Reincorporaciéon ARN
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| Se realiza diligenciamiento de informacion |

recepcionar y [sobre  plataformas  SIGOP-CIPRAT y
tramitar  los requerimientos | seguimiento de Alertas Tempranas solicitado
hechos por las diferentes porla Procuraduria Provincial de Sogamoso ch
| entidades. respecto a la
‘pObIaCIC)n victima del conflicto Mediante PS 983 se realiza certificacion de
| armado. que sean competencia mr’;‘n;}ms a la participacion de integrantes de
| de la Personeria |
[ Mediante PD-815, se solicita informacion |
Gestionar, recepcionar, tramitar | Gobernacion de Boyaca sobre lideres y
|y realizar el seguimiento a las ' lderesas defensores DDHH
|medidas de segundad de
situaciones de resgo. | Mediante PS-910 se solicita informacion |
reportadas o solicitadas por pa bl i ‘ CD
ideres sociales y defensores yiegante PS 633, PS 634, PS635 se da |
de derechos humanos, ante la | ranute RAD 360
UNP vy demas autoridades |
segun corresponda |Mediante PS-636 se da respuesta parcial a |
| , RAD 360 - UNP |
Mediante PS-984 se realizan invitaciones |
Gestionar y proyectar las | 2 '@ MPEV para sesion \
acciones constitucionales, | . o
judiciales y Ia documentamc‘)nifﬂ%é‘\e/ahza acta No 3 Comité Ejecutlvoxi -
necesaria para la proteccion de l
los derechos de la poblacion . |
victma del conflicto armado | o€, _realiza —acta  No 4 Seswn‘}
residente en la cwdad de Extraordinaria MPEV ;
i | Se realiza acta No 5 Sesion Ordinaria{
MPEV
Se realiza acta No 6 Comité Ejecutivo
i | MPEV
Participar en las reuniones en |
las que se requiera la|
| participacion de la Personeria |
'de Sogamoso, que le sean |El dia veintiocho (28) de marzo se brindo
'asignadas, y que estén|acompafamiento a reunion virtual de la cD
|relacionadas con el objeto | Comision Regional de Ministerio Publico
| contractual B N .
| Apoyar y asesorar al personero
| municipal y personero | En representacion de la Personeria
1delegado en temas juridicos | Municipal de Sogamoso se orienta

| que le sean consultados y emitir | juridicamente a los integrantes de la
conceptos Juridicos requeridos, | MPEV para los procesos que la misma

| relacionados con el
! contractual

IDaligenciar periodicamente,

dei

objeto | lleva internamente

| manera oportuna y de acuerdo a |

las instrucciones del supervisor del
contrato, la informacion de las
| bases de datos que se llevan por
| parte de la entidad, en relacion con
|la atencion al usuario, 'y

* acompanamientos asignados.

Realizar la gestion documental '

correspondiente a los tramites
que le sean asignados y/o que
se adelanten con ocasion de la
ejecucion del contrato.

Presentar mensualmente informe
de las actividades desarrollada y/o
cuando sean requeridos

Presentar al supervisor dentro de
los cinco (5) dias siguientes a cada
mes vencido de ejecucion
contractual: Informe de actividades
desarrolladas, informe de corte de
facturacion y/o acta parcial y/o acta

final de pago con todos los
soportes

O

o Boyaca

Se ha realizado a cabalidad segun
instrucciones por el Supervisor del
contrato

|

Se realiza el tramite correspondiente
dentro del periodo reglamentario siendo
entregado de manera fisica a la
Secretaria de la Personeria para
expedicion de Paz y Salvo

Se presenta informe de actividades 02
del periodo comprendido entre el 17 de
marzo al 16 de abril de 2025

En el presente periodo de ejecucion
contractual se cumplieron con todas las
directrices dadas por el Personero Municipal
de Sogamoso y el personero delegado. Se
anexa informe de actividades, soporte en
adquisiciones, acta parcial de pago y planilla
de seguridad social, se presentan al
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Carpeta Actas sesiones Mesa de participacion
Efectivas de Victimas del municipio — Archivo

Drive Acciones Constitucionales

CD

Paz y Salvo entrega de archivo

Informe parcial presentado ‘ |
Archivo Carpeta Contractual
Plataforma de SECORP Il I

Informe parcial presentado
Archivo Carpeta Contractual !
Plataforma de SECOP Il
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} "superwsor del contrato dentro de los (:lnco"
I : dias de vencimiento de ejecucion contractual ’ |
[Cumplir con las directrices | ‘
dadas por la Personeria|Se cumple a cabalidad con las directrices j
Municipal de Sogamoso y el|interpuestas ‘
| supervisor del contrato | |
| Gestionar y organizar el archivo
| de los expedientes a su cargo
dentro de cada periodo, ante la
18. | secretaria de la personeria para ‘ Se ha cumplido hasta la fecha ‘ PAZ Y SALVO
'la expedicion de paz y salvo, el |
cual debera ser presentado con f |
| el informe mensual respectivo. | '
Entregar al finalizar el contrato |
Y TR 0 WRAGRGION e VST : Archivo Carpeta Contractual
20 al supervisor del contrato los| El contrato finaliza el 16 de junio de 2025 1‘ Acta de Inicio
documentos y archivos | ‘
generados en cumplimiento de |
| sus obligaciones l ‘
Las demas que sean | Se realiza el apoyo a la Personeria en los |

! 17 No aplica

21 inherentes al objeto contractual | asuntos relacionados al objeto No aplica
| ——— contractual. - e eee o
| OBLIGACIONES GENERALES | DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO EVIDENCIA

Cumplir con el objeto En el prggente item, se ha a‘ctuado con
' contratado de acuerdo con los | 'éSPonsabilidad personaly profesional para la | ge|acion y evidencia de cumplimiento de las

‘ ejecucion del presente contrato, estando‘oblI aciones especificas del contrato
1 |requerimientos definidos por la |atenta a las instrucciones impartidas por la 9
| Entidad entidad y las indicaciones que se realizan por
parte del sefior Personero y el personero
,‘ ... |delegado. ] . v . .
| Cumplir  oportunamente con
todas las  exigencias y |Se realizo la respectiva firma del contrato
| procedimientos  establecidos | electronico 'y el cargue de la | Verificacion del contrato en la plataforma SECOP

| para la firma electronica de los | documentacion  requerida en  la|ll
| contratos y sus modificaciones | plataforma SECOP ||
. en la plataforma de SECOP II. | o -
| Publicar de forma mensual en la

| plataforma del Sistema Electronico . . .
| de Contratacion Publica SECOP Il | Posterior a la revision realizada por parte
llos informes ylo productos de |dela supervision del contrato, se procede
3 |ejecucion contractual, con los|a cargar el informe de actividades | Verificacion plataforma SECOP I
| soportes, si hubiere lugar a ellos, | ejecutadas en el periodo correspondiente
| de acuerdo con lo estipulado en la | g1 17 de febrero al 16 de marzo de 2025.
|Ley 1712 de 2014, o en la|
% pIataforma que corresponda.

|

1 §Se asiste a las oficinas de la Personeria
;Asstir a las reuniones | Municipal de acuerdo al requerimiento de
‘ | programadas. relacionadas con | informacion y las instrucciones impartidas
14 ’Ia ejecucion del  objeto | el seior Personero, atendiendo a que es | No se hace necesario adjuntar evidencia
contractual y elaborar las actas | un contrato de prestacion de servicios

]y/o ayudas de memoria | profesionales, que no genera
respectivas. | cumplimiento de horario o subordinacion

| Dar cumplimiento a los ?g;rdremi: Iads uirirggslosr:aefjesgrrolllgz Se valida con los procesos contractuales en |
15 | compromisos adquiridos en las pomisos acq [SECOP I, relacion de contratos en Excel vy |

| reuniones relacionadas con el los WEmos, acorda 4 lo evidenciade cen carpetas contractuales entregadas a la entidad.
objeto contractual la ejecucién del contrato.

Presentar un (1) informe mensual
de ejecucion de las obligaciones

| isi L .
de! contrato como requisito para el Informe de actividades ejecutadas en el

JG respectivo pago. Asi mismo . ;
i presentar los informes que el zzr;o:rﬁ ggr;(z)sé%ondleme al 17 de marzo al 16

supervisor del contrato solicite en
desarrollo del objeto contractual

Acatar las directrices establecidas . |
por la Personeria Municipal de
Sogamoso en cuanto a los tramites | Informe de actividades ejecutadas en el
7 para el cobro de los valores |periodo correspondiente al 17 de marzo al 16 | Informe parcial presentado y anexos.
| pactados en el presente contrato, | de abril de 2025.
| cumpliendo los requisitos y fechas
?:hmdas por la entidad.

|
|
i
|
|
|
|
|
|

Informe parcial presentado y anexos.
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Cumplir con sus obligaciones
frente al Sistema Integral de
Segunidad  Social  en  Salud
Pension y Riesgos Laborales. de
conformidad con la normativa
| vigente |
| Actualizar la hoja de vida en el
\ SlGFP Il en caso de que, durante
| el plazo de ejecucion contractual
se presenten modificaciones a la Se realiza acorde a la nformacion personal
informacion inicialmente registrada | laboral 'y académica de la  suscrita
9 en dicho sistema e informar a la actualizandola en forma debida de ser
Personena Municipal de necesario
Sogamoso. acerca de su lugar de
domicihio durante la ejecucion del
contrato

Se allega planila de seguridad social con

aportes a salud pensidn y riesqos laborales

del mes anterior, acorde alos ineamientos de  Planilla de sequndad social marzo de 2025
aportes para contratistas de prestacion de

servicios sobre el 40% del valor del contrato

Hoja de vida SIGEP ||

"Fsuna obligacion que aparte de constar en el
documento contractual hace parte integral de
mi perfil como profesional , razon por la cual,
Atender con prontitud y efectividad se realiza con el tempo necesaro. sin
las solicitudes. condiciones y/o premuras y con tolal disposicion en
recomendaciones que dentro de cumplimiento de los principios de planeacion,
los terminos del contrato formule el transparencia y economia en la contratacion
supervisor del mismo publica

" Reportar al supervisor del contrato. - Se ha informado al sefior Personero, sobre el
novedades (¢] anomalias desarrollo de los procesos contractuales, las
relacionadas  con la ejecucion  anomalias presentadas y todo lo relacionado

| contractual con la ejecucion contractual
Responder por las actuaciones u

n r | .
SRNEERES gt Se ha dado el cumplimiento debido a cada
celebracion del contrato y de la

) una de las eta | r | Evidencias anexas al presente informe
ejecucion  del  mismo de o pas ds ks frecesds P

conformidad con lo establecido en contractuales adelantados |
,la Ley 80 de 1983 |

Contar con los elementos

necesarios para ejecutar el objeto ' Se cuenta con el equipo de coémputo,
contractual y en caso de ser impresora y elementos necesarios para

13 ' necesario  disponer de  un  ejecutar el objeto contractual. La entidad ha | No se aportan evidencias

computador portatil acorde con las ' suministrado resmas de papel, carpetas 4
necesidades de las actividades a  aletas para archivo y ganchos para legajar.
| adelantar |
No acceder a peticiones o0
amenazas de guienes actuen por

| Evidencias anexas al presente informe

10

n | Evidencias anexas al presente informe

En el desarrollo del contrato, no me he visto
inmersa en este tipo de situaciones y en su |

14 fuer I n el fin
! thaan(:)es aahat:ryu gcr’nm(ec 2! ?eer momento seran puestas en conocimiento de
g ML las autoridades competentes ‘
,acto o hecho !

" Obrar con lealtad y buena fe en las | ‘
distintas etapas contractuales
evitando dilaciones
entrabamientos que puedan
15 presentarse y. en general, cumplir |
con lo establecido en la Ley 80 de
1992, Ia Ley 1150 de 2007, Ley
1474 de 2011 sus reformas y
, decretos reglamentarios
Custodiar y responder en deb da |
forma y hasta la terminacion del
presente contrato los insumos, |
L informacion, suministros, | Se realizan las gestiones correspondientes
1 | herramientas, dotacion, : acorde a los insumos, informacion y demas
implementacion inventarios y/o | elementos entregados por la entidad para la
| materiales que sean puestos a su | ejecucion del contrato
' disposicion para la prestacion del
| servicio objeto de este contrato y
| resultantes del mismo | |
| Guardar y mantener reserva de | Se ha dado cumplimiento en mantener en
!toda la informacion que sea de reserva la informacion entregada y
’propledad de la Personeria |conocida para la ejecucion del presente
Municipal de Sogamoso o0 | contrato Atendiendo que la ejecucion no
17 | conozca en el desarrollo del ha dado lugar a la misma, siendo que los No se aportan evidencias
lcontrato en especial cuando se | procesos  contractuales  son  de
|trate de informacion sujeta a conocimiento publico
|reserva legal. Igualmente el ;‘
|Contratista  esta obligado a

o 00

1 No se aportan evidencias

Y | Se ha dado cumplimiento en cada una de las l
‘etapas contractuales obrando con lealtad y

} No se aportan evidencias
buena fe |

No se aportan evidencias

Soc v . 191
: qamoso, Boyaca WEW PETLoneradesogameo JOV L >7 32
Colde, LR L 50 300y " i 2 i
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|El contratista no podra asesorar

Personeria

de Sogamoso

| entregar todos los documentos La informacion y documentos recibidos

correspondencia para la ejecucion del contrato atendiendo
publicaciones, utiles y demas a los procesos contractuales, son de
bnes de propiedad de la conocimiento publico através del SECOP
personeria de  Sogamoso Il No se ha entregado informacion
relacionados con el objeto del confidencial a la suscrita en ejecucion del
presente contrato y aquellos objeto contractual
gue contengan informacion
confidencial En consecuencia
el Contratista se obliga a 1
Proteger la informacion
confidencial que la
PERSONERIA MUNICIPAL DE ;
SOGAMOSO comparta o ‘
suministre. 2 No gar a conocer ‘
a terceros la informacion
confidencial  sensible. cntica, ‘
reservada o calficada a |
terceros. que puedan perjudlcar I
a la PERSONERIA |
MUNICIPAL DE SOGAMOSO 1
3 No dar a la informacion I
confidencial un uso distinto
para el cual fue compartida o | ‘
suministrada, salvo  previa | |
autorizacion por escrito de a | l
PERSONERIA MUNICIPAL ‘
DE SOGAMOSO 4 No
podra realizar la intercepcion
de la red de transmision de
datos en concordancia con la !
ley 1273 ae 2009 |
|
o actuar procesalmente acorde f
a2 su profesion de manera  Se siguen solo instrucciones del JefeJNO requiere
externa.  sobre los casos inmediato y del supervisor
conocidos en ejercicio de sus
| actividades contractuales | I
El contratista no  podra
recomendar 3@ usuarios y/o
terceros €l conocimiento de |
casos que hayan  sido |
conocidos en desarrolio de la |
ejecucion de sus actividades
| contractuales | !
Indemnizacion  El Contratista |
se obliga a resarcir los
perjuicios, por dafio emergente
y lucro cesante que llegare a
gfﬁ’;nc?gn olitmzarc?g:'adcc;olna ; Se mantiene reserva de la informacion kNo requiere
“informacion de manera distinta ‘
'al objeto del presente contrato, ‘
|

|
|
t
|
|
|

?
Se siguen solo instrucciones del JefejNo requiere
inmediato y del supervisor 1

|ya sea mera negligencia 0 de
| forma dolosa
Las demas gue se denven del
‘articulo 5° de la Ley 80 de 1993, |
|asi como todas aquellas que | Se da cumplimiento a todo lo relacionado | No requiere
| sefalen la Constitucion y la Ley ‘ con el objeto contractual ‘

‘ Jy que tengan relacion dn'ecla‘I

con el objeto del contrato |

DIFICULTADES PRESENTADAS

-

‘[Emgun.aé [
| ANEXOS
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| Planilla seguridad social marzo 2025 - cuenta de cobro - CD
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