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El SENA-Centro de Tecnologías Agroindustriales-, está interesado en obtener ofertas para 
seleccionar en igualdad de oportunidades a los proponentes que ofrezcan las mejores 
condiciones para Adquirir a título de compraventa materiales de formación Profesional para el 
programas del Centro de Tecnologías Agroindustriales, por el sistema de precio unitario y a 
monto agotable 
 

Condiciones Técnicas Exigidas: (Ver anexos en WORD, Anexo 3 cuadro de especificaciones 
técnicas requeridas) 
 

 
Clasificador De Bienes Y Servicios 
 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE 

46 18 20 00 
PROTECCIÓN DE 
LA RESPIRACION  

46 18 24 00 
Equipo de limpieza de 

seguridad y materiales de 
descontaminación 

46 18 17 00 
Protectores de cara y 

cabeza 

 
No se aplica marcas especificas en los bienes solicitados ya que es un imperativo legal, si se 
logra evidenciar alguna por error de trascripción u omisión, por favor hacer caso omiso y 
acreditar elementos equivalentes de óptima calidad que cumplan con las condiciones indicadas 
en la tabla de descripción técnica mínima requerida.  
 
Luego de realizar este análisis del sector, se determinó que la necesidad que debe satisfacerse 
se hará a través de un contrato a monto agotable, estableciendo ítems cuyas cantidades 
variarán dependiendo de las necesidades de la administración durante la ejecución contractual. 
 
En consecuencia, eI presente proceso de selección se realizará por el sistema de precios 
unitarios y a monto agotable, es decir, la propuesta debe presentarse para cada item, el valor 
total de la contratación será hasta por el monto del presupuesto asignado al presente proceso 
de selección. 
El Sena realizará la adjudicación hasta por el valor total del presupuesto asignado para el 
presente proceso de selección, a precios unitarios y a monto agotable. 
 
Se entiende por precio unitario o el valor por unidad de recurso, obra, trabajo, servicio o bien, 
señalado por el contratista en su propuesta económica, el cual remunera la totalidad de los 
bienes, suministros y/o actividades que sean necesarios para la ejecución del objeto contratado. 
Los precios ofertados no admiten fórmula de ajuste. Por lo anterior, el valor final del contrato 
será la suma de la cantidad total ejecutada por EL CONTRATISTA y entregada a entera 
satisfacción al supervisor del contrato de acuerdo a su  propuesta económica.  
 

Nota: Se establecen los ítems descritos en la tabla anterior, cuyas cantidades variarán 
dependiendo de las necesidades del CTA, durante la ejecución contractual, pudiendo incluirse 
menores o mayores cantidades a las descritas, sin que ello implique modificar el valor del 
contrato durante la ejecución. 
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De requerirse algún elemento no contemplado en la lista anterior, el contratista presentará al 
menos 2 cotizaciones del elemento o insumo, y el SENA, por intermedio del supervisor, hará el 
procedimiento para efectos de aprobar la adquisición, con el precio más bajo que se encuentre 
en el mercado, siempre y cuando el nuevo elemento  se encuentre cobijado dentro del mismo 
objeto contractual y se sustente debidamente la solicitud. 
 
Se establecen los ítems descritos en la tabla de condiciones técnicas anexa, cuyas cantidades 
variarán dependiendo de las necesidades del CTA, durante la ejecución contractual, pudiendo 
incluirse menores o mayores cantidades a las descritas, sin que ello implique modificar el valor 
del contrato durante la ejecución. 
 
De requerirse algún elemento no contemplado en dicha tabla, en la etapa contractual el 
contratista presentará al menos 2 cotizaciones del elemento o insumo, y el SENA, por 
intermedio del supervisor, hará el procedimiento para efectos de aprobar la adquisición, con el 
precio más bajo que se encuentre en el mercado, siempre y cuando el nuevo elemento  se 
encuentre cobijado dentro del mismo objeto contractual y se sustente debidamente la solicitud. 
 
Presupuesto 

El presupuesto estimado para el presente proceso de contratación es de Tres millones 
Quiniientos setenta y tres mil quinientos cuarenta pesos ($3,573,540) Incluido el IVA, 

La presente contratación se ampara con el Certificado de Disponibilidad presupuestal No. 5520 
expedido el 05 de Agosto del 2020, expedido por el Coordinador Administrativo del Centro. 

Este presupuesto incluye todos los impuestos, tasas y contribuciones y demás gastos que 
conlleve la ejecución del contrato.  

 
1. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS O DECLARATORIA DE DESIERTO DEL 

PROCESO:  
 

a) Cuando el proponente, su representante legal, cualquiera de los integrantes del consorcio o 
unión temporal, se encuentre incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades, 
incompatibilidades o conflicto de intereses para contratar o presentar propuesta, 
consagradas en la Constitución Política o la Ley. 

b) La propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse. 

c) Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente 
por sí o por interpuesta persona, o por los socios que integran la persona jurídica, 
individualmente o a través de un consorcio o unión temporal.  

d) Cuando la propuesta se presente fuera del término del proceso, o que sea remitida en 
físico, por mensaje, correo electrónico, o entregadas en lugar diferente al señalado dentro 
de la plataforma SECOP II. 

e) Cuando el objeto social del proponente, no guarde relación con el objeto a contratar. 

f) Cuando se compruebe que la información contenida en los documentos que componen la 
oferta es imprecisa, inconsistente, inexacta o no se ajuste a la realidad y sea confusa para la 
Entidad. 
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g) Cuando la propuesta presentada no cumpla con los requerimientos mínimos establecidos 
en la invitación pública, sus anexos, formatos y adendas vigentes y una vez la entidad haya 
solicitado la subsanación de documentos al proponente este no lo realice conforme a lo 
previsto en la Ley. Cuando no se atienda en el término que indique la Entidad, los 
requerimientos, para aclarar los documentos de la propuesta, o no se subsanen los 
aspectos definidos dentro del plazo fijado para ello, o no cumpla satisfactoriamente con el 
requerimiento.  

h) Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de las 
ofertas o cuando se compruebe que el proponente interfirió o actuó de manera temeraria 
ya sea en la etapa de presentación de las propuestas o durante el desarrollo del proceso ya 
sea por su representante legal o por algunos de los empleados de la persona natural o 
jurídica o si se pretende influenciar u obtener indebidamente información durante las 
etapas de análisis, evaluación y adjudicación de las ofertas. 

i) Cuando la propuesta contenga condicionamientos, requisitos y/o garantías de imposible 
cumplimiento por parte del SENA, a causa de restricciones y/o disposiciones de orden legal 
y/o presupuestal. 

j) Si el oferente no acredita la capacidad jurídica y/o técnica exigida.  

k) Cuando el proponente presente su oferta con algún tipo de condicionamiento, en 
cualquiera de los documentos de la propuesta.  

l) Cuando el oferente se encuentre en mora de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad 
Social Integral y/o parafiscales.  

m) Cuando el proponente plural (consorcio o unión temporal) presente oferta como 
proponente individual a través de la plataforma de SECOP II, de conformidad con lo 
indicado por Colombia Compra Eficiente en los manuales de uso. 

n) La no entrega de la garantía dentro de la propuesta presentada en el cierre del proceso. 

o) El proponente no diligencie en su totalidad los Formatos, y persista ello con posterioridad a 
la solicitud de subsanación de la Entidad. 

p) Cuando se omita, modifique, adicione, suprima o altere uno o varios de las descripciones o 
cantidades de la “OFERTA ECONÓMICA”.  

q) Cuando el valor de la propuesta económica exceda el del presupuesto oficial. 

r) De existir error aritmético y la corrección a que haya lugar de la oferta económica, supere el 
2% del valor total de la misma.  

s) Los demás casos expresamente establecidos en la presente Invitación Pública. 

 
2. CRONOGRAMA DEL PROCESO: 

 

DETALLE LUGAR DESDE HASTA 

Publicación  de los Estudios 
Previos y de la Invitación 
Pública Electrónica 

SECOP II Desde 19/08/2020 
Hora:2:00pm 

 
 

Observaciones a la Invitación SECOP II Hasta 20/08/2020 
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3. VALIDEZ DE LAS OFERTAS:  
 
La validez de la oferta debe ser de cuarenta y cinco (45) días calendario a partir de la fecha de 
cierre del proceso. 
 
4. PARTICIPANTES 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 6º de la Ley 80 de 1993, podrán participar en la 
presente convocatoria, las personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, así como los 
consorcios o uniones temporales, considerados legalmente capaces en las disposiciones 
vigentes, cuyo objeto social permita la ejecución del objeto del contrato a celebrar. 
 
Ninguno de los miembros de los integrantes del consorcio o unión temporal del proponente 
adjudicatario, podrá ceder su participación sin la autorización previa y escrita del SENA 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE. 
 
Ninguna persona podrá participar en más de una propuesta, bien sea como proponente 
individual, sociedad o como integrante de un consorcio, unión temporal. 
 
Cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión temporal, deberá presentar 
individualmente los documentos que acrediten su capacidad jurídica, técnica y su existencia y 
representación legal. 
Según si se trata de persona natural, persona jurídica, consorcio o unión temporal, los 
proponentes deberán presentar los documentos, de acuerdo con su naturaleza jurídica. 
 

publica Hora: 2:00pm 

Respuestas a las 
observaciones 

SECOP II  
Hasta 20/08/2020 

Hora:7:00pm 

Fecha máxima para 
expedición de adendas 

SECOP II Hasta 20/08/2020 
Hora:7:00pm 

Recepción de las ofertas, 
cierre del proceso y recepción 
de muestras físicas 

SECOP II 
 

Hasta 21/08/2020 
Hora:7:00pm 

Publicación del resultado de 
evaluación 

SECOP II Hasta 24/08/2020 
Hora:7:00pm 

Recepción de observaciones 
SECOP II Hasta  25/08/2020 

Hora:7:00pm 

Respuestas a las 
observaciones y 
comunicación de aceptación 
de la oferta o  declaratoria de 
desierto 

SECOP II 
 

 
Hasta  26/08/2020 

Hora:7:00pm 

Entrega de garantías SECOP II 
Hasta  28/08/2020 

Hora:2:00pm 
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En todo caso, los proponentes deberán acreditar no encontrarse incursos en las causales de 
inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Constitución Política y demás disposiciones 
legales vigentes, Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su 
duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más.       
 
5. SELECCIÓN Y ADJUDICACIÓN: 
 
La selección se efectuará con base en el siguiente procedimiento: 

 
a) El SENA establecerá el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el precio más 

bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el presupuesto 
oficial, no tenga un precio artificialmente bajo y cumpla con la oferta técnica. 

b) Establecido este orden, se verificará el cumplimiento de los requisitos mínimos habilitantes 
para el oferente que tenga el precio más bajo. 

c) En caso que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podrá contratar 
con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa verificación de sus 
calidades habilitantes. 

d) En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificarán las 
de quien presentó el tercer (3°) menor precio y así sucesivamente hasta obtener un 
oferente habilitado.  

e) Si sólo se presenta una oferta, esta se aceptará siempre que satisfaga los requerimientos 
contenidos en la invitación pública. 

f) En caso de empate la entidad adjudicará a quien haya entregado primero la oferta entre los 
empatados, según el orden de entrega de las mismas. 

g) En caso de no presentarse habilitada alguna de las propuestas, el proceso se declarará 
desierto. 

La entidad seleccionará mediante comunicación de aceptación de la oferta electrónica al 
proponente con el precio más bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones señaladas en 
esta invitación.  
 
6. Procedimiento y reglas para expedir adendas a la invitación: 

 
Las adendas podrán ser expedidas por la entidad hasta el día fijado en el cronograma del 
presente proceso de selección. 
Si la adenda se expide para adicionar requisitos de participación en la presente invitación, el 
SENA extenderá el plazo para la presentación de la oferta por un día hábil adicional al previsto. 
 
En caso de que la adenda se expida simplemente para aclarar el alcance de algún numeral de 
esta invitación sin que ello incida en los requisitos de participación, no se extenderá al plazo 
para la presentación de la oferta. 
 
7. Requisitos habilitantes: 
 
Solamente se recibe la presentación de una (1) oferta por PROPONENTE. No se acepta la 
presentación de ofertas parciales o grupos. 
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Factor  Requisitos 

Capacidad 
Jurídica 

1. Certificado de existencia y representación legal vigente, inferior a 
treinta días de la fecha de presentación de oferta, la entidad 
verificará su autenticidad frente a la  entidad que lo expide. 

2. Fotocopia de la Cédula de persona natural y/o Representante Legal. 
3. Documento de constitución del consorcio o unión temporal (cuando 

se requiera). 
4. Certificación de Inhabilidades e Incompatibilidades 
5. Certificado de Responsabilidad Fiscal- Contraloría 
6. Verificación Antecedentes Disciplinario- Procuraduría 
7. Fotocopia del RUT- en el cual se pueda verificar el NIT y que la 

actividad económica este directamente relacionada con el objeto 
contractual. 

8. Acreditación de encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las 
cajas de compensación familiar, ICBF Y SENA, impuesto CREE, 
contratación de aprendices, cuando a ello haya lugar, mediante 
certificación expedida por el representante legal o revisor fiscal 
cuando este exista. 

9. El SENA verificara en la evaluación y dejara evidenciado a través de la 
impresión de los certificados, si el futuro contratista se encuentra 
reportado en el Boletín de responsables Fiscales de la Contraloría 
General de la República (www.contraloriagen.gov.co), y en el 
certificado que arroja la Procuraduría General de la Nación. 

10. Certificación Bancaria la cual debe contener: Nombre del titular de la 
cuenta identificado con C.C número de la cuenta y tipo (ahorros-
corriente). 
 
Ningún proponente que tenga resoluciones de cobro (actos 
administrativos en firme) por concepto de aportes parafiscales, 
incumplimiento de contrato de aprendizaje o multas impuesta por 
el Ministerio de Trabajo, podrá participar, salvo que exista acuerdo 
de pago suscrito y al día previo al cierre del proceso. 

Capacidad 
financiera 

No se exige capacidad financiera. 

Oferta 
Económica 

El oferente deberá entregar la oferta económica (ANEXO 2) firmada por el 
representante legal y cumplir con los siguientes requisitos. 

1. Validez mínima de la oferta económica: será la señalada en la 

presente invitación. 

2. El proponente debe ofertar la totalidad del ítem requerido y en las 

unidades, medidas y cantidades por la entidad. 

Nota: si se presentan oferentes pertenecientes al Régimen 
Simplificado, en el análisis económico del precio más bajo se tendrá 
en cuenta el valor total de la oferta antes del impuesto del IVA, de 
todas las ofertas. 

3. Se verificarán los valores contenidos en las ofertas, teniendo en 

http://www.contraloriagen.gov.co/
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cuenta los precios del mercado. El proponente deberá presentar su 
oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en ellos todos 
los costos directos e indirectos. La oferta económica debe ser clara y 
verificable matemáticamente, en ella se deben establecer por 
separado los precios para cada elemento, ítem o servicio  ofertado, 
discriminando el  IVA  en cada ítem o servicio  ofertado si pertenecen 
al régimen común, en caso contrario deberá indicarlo. Si el 
proponente no discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor no 
podrá ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE deberá asumir el 
costo del impuesto. 
 

4. Solo se pagarán los precios contratados y por tanto, no reconocerá 
suma alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a 
menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una 
acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a 
los procedimientos legales y presupuestales que corresponda. 
 

5. El proponente debe ofertar la totalidad del ítem requerido unidades, 
medidas y cantidades por la entidad. 

 
6. El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga 

establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar 
la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el 
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la 
presente contratación. 
Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o 
exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva 
administración de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte 
del SENA o costo para ella. 

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la 
legalización y ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía 
única de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo 
del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán 
considerar tales conceptos. 

Oferta 
técnica 

 

Experiencia 
mínima 

el proponente deberá acreditar como experiencia máximo 
dos certificaciones que guarden relación con el objeto del 
contrato, cuyo  valor individual o sumadas debe ser igual 
o superior al presupuesto del contrato, en caso de 
contrato y/o minuta deberá contar con acta de liquidación 
si aplica, en el caso contrario  certificación expedida por la 
empresa compradora que dé cumplimiento del contrato y 
anexe con su propuesta los documentos previos para 
análisis de la contratación, las cual debe ser igual o 
superiores al presupuesto de la presente convocatoria, las 
cual deberán estar firmadas. 
Si presentan certificaciones estás deben cumplir con los 
siguientes requisitos:  
Razón social, teléfono, dirección de la empresa que 
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certifica. 
No. de contrato 
Objeto del Contrato 
Valor del contrato 
La certificación debe estar debidamente firmada. 
NOTA: Las facturas no se tendrán en cuenta para revisar 
experiencia.  Solo contrato y/o certificación con el 
cumplimiento de los requisitos anteriormente descritos. 

Especificaciones 
técnicas 

 

El oferente deberá entregar la oferta técnica (ANEXO 3) 
firmada por el representante legal que incluya las 
condiciones técnicas solicitadas en la invitación pública en 
el ítem allí estipulado en la calidad y cantidad señalada y 
se ajuste a las necesidades de la entidad. En el caso de 
servicios y/o bienes: se verificara que los servicios 
cotizados contengan y cumplan las especificaciones 
técnicas solicitadas en la invitación pública en cada uno de 
los  ítem allí estipulados, en las calidades y cantidades 
señaladas y se ajuste a las necesidades estipuladas en las 
condiciones técnicas exigidas, de tal manera que la oferta 
que contenga los requerimientos mínimos señalados será 
ADMITIDA y las que no cumplan con las especificaciones 
técnicas serán RECHAZADAS. El oferente favorecido 
deberá entregar productos de óptima calidad y de 
reconocida trayectoria en el mercado, en el caso de ser 
requerido por el comité evaluador, deberá presentar 
fichas técnicas de los productos.  

 
Oferta Económica 
 
Teniendo en cuenta que el valor del contrato se ejecutará hasta por la totalidad del presupuesto, cada 
oferente en la plataforma SECOP II, en el aparte del CUESTIONARIO del proceso, DEBERÁ diligenciar dos 
ítems de precios así: 
 
1. Lista de Artículos: se diligencia de acuerdo al objeto del contrato, colocando como precio estimado EL 
VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL, incluido IVA y demás erogaciones que correspondan. Debe 
asegurarse de NO sobrepasar o disminuir el presupuesto oficial, ya que esto se encuentra previsto como 
causal de rechazo. (llenar Formatos en Word, el Anexo 2) 
 
2. Precios Unitarios: se debe diligenciar DISCRIMINANDO LA SUMATORIA DE LOS VALORES UNITARIOS 

QUE OFERTA. Tenga en cuenta que NO podrá superar el valor oficial unitario establecido por ítem ni el 

total, so pena de rechazo de la propuesta. Los valores aquí señalados INCLUYEN IVA. (llenar  ANEXO 2.1 

Discriminado Unitario - Oferta Económica").  

 
En todo caso la verificación de los requisitos habilitantes descritos en esta invitación verificaran 
exclusivamente con relación al proponente con el valor más bajo, en caso que este no cumpla con los 
mismos, se procederá a la verificación del proponente ubicado en el segundo lugar y así sucesivamente, 
de no lograrse la habilitación se declara desierto el proceso. 
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  GCCON-F-023 V01 

Nota 1: EXPRESIÓN DE LOS VALORES: El valor del total del precio deberá indicarse en pesos 
colombianos sin decimales, valor precio unitario incluido IVA. La no cotización de la totalidad de 
elementos no es subsanable y será causal de rechazo. 

NOTA 2: MANEJO DE CIFRAS DECIMALES: Cuando para efectos de cálculos cualquier número 
que sea empleado en este proceso arroje cifras decimales, estas se tomarán hasta el segundo 
digito después de la unidad, redondeando a la cifra inferior si el tercer dígito después de la 
unidad es menor a cinco (5) o a la cifra superior si es mayor o igual a cinco (5) 

NOTA 3: COSTOS COMPRENDIDOS: El valor del total del precio deberá cubrir todos los costos 
directos e indirectos inherentes al cumplimiento satisfactorio del contrato, entre otros, los 
costos de todos los impuestos de ley en que incurra EL CONTRATISTA 

NOTA 4: PRECIO LÍMITE: El precio total por ítem propuesto, no podrá ser mayor al 100% del el 
valor unitario incluido IVA indicado en los estudios previos y la invitación púbica, so pena del 
rechazo de la propuesta. 

NOTA 5: Se adjudicará a la propuesta CON EL MENOR PRECIO UNITARIO OFERTADO, INCLUIDO 
IVA, no obstante, la aceptación de la oferta será por el total del presupuesto oficial, que se 
pagará conforme a los precios unitarios ofertados. 

NOTA 6: Los precios ofertados no admiten fórmula de ajuste. Por lo anterior, el valor final del 
contrato será la suma de la cantidad total ejecutada y/o suministrada por EL CONTRATISTA y 
entregada a entera satisfacción al supervisor del contrato de acuerdo a su propuesta económica 
 
Anexos: 
Formato Word Carta de presentación de la propuesta 
Formato Word oferta económica 
Formato Word condiciones técnicas 
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