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PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA MC-003 DE 2025 

 

 

OBJETO: ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, OFICINA, ASEO Y 

CAFETERÍA, PARA EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LAS DIVERSAS ÁREAS DE 

LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE CAJICÁ. 

 

ADENDA No. 001 

 

 

 

En aplicación de lo dispuesto en el inciso 1º del artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 

2015, el cual señala: “La Entidad Estatal puede modificar los pliegos de condiciones a través 

de Adendas expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas”. 

 

Que, en consideración a las observaciones presentadas y las respuestas dadas por la 
entidad, se hace necesario MODIFICAR las especificaciones técnicas del proceso de 
selección MC-003 2025, así como el cronograma del mismo, razón por la cual quedaran de 
la siguiente manera: 
 

1.4  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR: Para cumplir con 
la adecuada ejecución del objeto a contratar a continuación se presentan las 
especificaciones técnicas de los bienes a entregar por parte del contratista: 

 

PRODUCTOS DE PAPELERÍA 

ÍTEM DESCRIPCIÓN GENERAL 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

1 
Bolígrafo Esfero Semigel Caja12 - Unidad Exterior 
Negro 

Unidad 5 

2 Borrador de nata x 10 unidades PZ 20  Unidad 5 

3 Sacapuntas Tajalápiz Metálicos X 12 Unidades Unidad 5 

4 Lápiz Negros De Grafito Triangular X12 Und Unidad 6 

5 Saca Ganchos Grapas Negro X2 Unidades Unidad 7 

6 Tijera Hogar U Oficina 7.5 x 2 unidades Unidad 10 
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7 Chinche Metálico Surtido 50 Unidades Unidad 20 

8 Sobre Manila Carta 22.5 X 29 X 100 Unidades Unidad 4 

9 Sobre Manila Oficio Paquete X 100 Uds 25 X 35 Unidad 4 

10 Pegante Liquido Universal 240 Gr X3 Und Unidad 6 

11 Cinta Ancha 2 Pulgadas X 100 Mts Transparente Unidad 19 

12 
Cinta Delgada Grande Transparente 12mm X 
40mts X 3 Und 

Unidad 20 

13 Cinta de enmascarar 12mm X 40 mts. Unidad 20 

14 Pegante Barra 40gr X3 Unidades Unidad 20 

15 Gancho Clip X 100 Unidades X 5 Cajas Unidad 30 

16 
Gancho/grapa X 3 Cajas Para Cosedora 
Galvanizado X 5000 

Unidad 15 

17 
Perforadora Abre 2 Huecos Grande 344 Metálica 
Oficina 

Unidad 10 

18 Grapadora Grande Plastica-metalica Ref. Oe-309 Unidad 10 

19 
Papelera De Piso Metálica Negra G - Unidad Color 
Negro 

Unidad 6 

 

  

PRODUCTOS DE ASEO Y CAFETERÍA 

ÍTEM DESCRIPCIÓN GENERAL 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

1 Detergente En Polvo 1000 Gr  Unidad 10 

2 Jabón Lavaloza Liquido (Galón X3750ml) Unidad 3 

3 Blanqueador (galón x3750ml) Unidad 5 

4 Papel Higiénico Rollo  Grande por 500 M de 4 
Capas) 

Unidad 
34 
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5 Desengrasante Industrial 4 Lt Galón Multiusos Unidad 4 

6 Escoba 25 Cm Con Cabo Unidad 5 

7 Trapero Bicolor Ref 800 Con Palo Unidad 5 

8 Rollo de cocina x 116 paños Unidad 1 

9 Paño Balletilla De Limpieza 50x35 Unidad 10 

10 Bolsa basura industrial 65 x 100 paquete por 10 
Unidades 

Unidad 
30 

11 Bolsa Basura Papelera 50X55 Cm X20 Unidades Unidad 20 

12 Jabón Liquido Manos (Galón 3785 CC.) Unidad 6 

13 Multiesponja limpieza y remoción x 3 Unidades Unidad 9 

14 Lustra muebles (galón x3750ml) Unidad 10 

15 Alcohol Isopropílico (Galón X3750ml) Unidad 3 

16 Vaso Cartón 4 OZ X 50 UN Unidad 20 

17 Vaso 7 onzas paquete x 25 Un Unidad 20 

18 Plato para ponqué paquete X 20 Un Unidad 30 

19 Tenedor plástico x paquete de 100 un Unidad 5 

20 Café molido por 500 gr Unidad 120 

21 Azúcar Sobres 200 Unidades Unidad 20 

22 Aromática Caja x 20 Un Unidad 40 

23 Mezclador De Madera Para Bebidas Paquete X 
500 Unidades 

Unidad 
3 

 

2.12 CRONOGRAMA DEL PROCESO 

Para el presente proceso el cronograma quedara de la siguiente manera: 
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Cronograma 

Zona horaria (UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito 

Publicación de la invitación 
1 día de tiempo transcurrido (22/04/2025 8:30:00 AM(UTC-
05:00) Bogotá, Lima, Quito) 

Publicación de estudios 

previos 

1 día de tiempo transcurrido (22/04/2025 8:30:00 AM(UTC-
05:00) Bogotá, Lima, Quito) 

Plazo para recepción de 

observaciones 

5 horas de tiempo transcurrido (23/04/2025 12:00:00 
PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito) 

Plazo para manifestación de 

interés de limitar la 

convocatoria a MiPymes 

5 horas de tiempo transcurrido (23/04/2025 12:00:00 
PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito) 

Respuesta a las 

observaciones a la invitación 

23/04/2025 5:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito) 

Publicación del aviso de 

limitación a MiPymes o si 

podrá participar cualquier 

interesado 

23/04/2025 5:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito) 

Plazo máximo para expedir 

adendas 

23/04/2025 5:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito) 

Presentación de Ofertas 
 24/04/2025 05:00 PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima, 
Quito) 

Apertura de sobres 
15 horas para terminar (24/04/2025 5:01:00 PM(UTC-05:00) 
Bogotá, Lima, Quito) 

Informe de presentación de 

ofertas 

15 horas para terminar (24/04/2025 5:02:00 PM(UTC-05:00) 
Bogotá, Lima, Quito) 
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Publicación del informe de 

evaluación de las Ofertas 

1 día para terminar (25/04/2025 8:00:00 AM(UTC-05:00) 
Bogotá, Lima, Quito) 

Presentación de 

observaciones al informe de 

verificación o evaluación 

1 día para terminar (25/04/2025 5:00:00 PM(UTC-05:00) 
Bogotá, Lima, Quito) 

Aceptación de ofertas 
4 días para terminar (28/04/2025 12:00:00 PM(UTC-05:00) 
Bogotá, Lima, Quito) 

 

 

La presente ADENDA se expide el 23 de abril de 2025 y se debe publicar en el portal de 

contratación SECOP II. 

 

 

 

VIVIANA PAOLA ROZO PARRA      

SECRETARIA GENERAL PERSONERIA MUNICIPAL DE CAJICA 


