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 PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES  

 
  

LICITACIÓN PÚBLICA N° 004 DE 2025 
 

 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO 
GENERAL (INCLUYE REPUESTOS) DEL PARQUE AUTOMOTOR Y MAQUINARIA DE LA 
ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE CAJICÁ. 
 
 
FECHA DE APERTURA:                   13  DE MAYO  DE 2025 
 
FECHA DE CIERRE:                          22 DE MAYO DE 2025 
 
HORA:   8:00 A.M. 
 
 
VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: MIL ONCE MILLONES CINCUENTA Y SEIS 
MIL PESOS M/CTE ($1.011.056.000) MCTE, POR MONTO AGOTABLE DE ACUERDO CON LOS 
VALORES UNITARIOS OFERTADOS. El valor incluye todos los gastos directos, indirectos e 
impuestos en que deba incurrir el Contratista para el cumplimiento del Contrato.  
 
La Alcaldía Municipal de Cajicá no contratará por un valor superior al establecido en este 
Presupuesto Oficial.   
 
 
 
LUGAR DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS: De conformidad con lo señalado por los artículos 
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el presente proceso se publicará en la página del SECOP 
II: www.colombiacompra.gov.co junto con el acto administrativo de apertura del proceso de 
selección, los estudios previos y demás documentos del proceso, por lo tanto, la propuesta se 
deberá publicar a través de la página SECOP II. 
 
 
 

“De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015 y el 
numeral 1 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, todos los documentos que hagan parte del presente 
proceso de selección serán publicados en la Página Web dirección www.colombiacompra.gov.co, 
en aplicación de la Ley 527 de 1999, por lo que será responsabilidad de los participantes conocerlos 
estos a través de este mecanismo interactivo.” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CAJICA – CUNDINAMARCA, 23 DE ABRIL DE 2025 
 
 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES  

 
LICITACIÓN PÚBLICA Nº 004 DE 2025 

 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO 
GENERAL (INCLUYE REPUESTOS) DEL PARQUE AUTOMOTOR Y MAQUINARIA DE LA 
ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE CAJICÁ. 
 
 

I.   INTRODUCCIÓN  

 
El Municipio de Cajicá pone a disposición de los interesados el proyecto pliego de Condiciones 
para la selección del contratista encargado de ejecutar el contrato que tiene como objeto la 
“PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO 
GENERAL (INCLUYE REPUESTOS) DEL PARQUE AUTOMOTOR Y MAQUINARIA DE LA 
ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE CAJICÁ.”   
 
Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, el proyecto de Pliego de 
Condiciones, así como cualquiera de sus anexos está a disposición del público en el Sistema 
Electrónico de Contratación Pública –SECOP II–http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-
electronico-de-contratacion-publica. 
 
La selección del contratista se realiza a través de Licitación Pública, de acuerdo con lo 
establecido en la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007 y sus Decretos reglamentarios.  
 
El fundamento jurídico de este procedimiento se encuentra descrito en el Numeral 1 del artículo 2° 
de la Ley 1150 de 2007 que señala “…De las modalidades de selección. La escogencia del 
contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, selección 
abreviada, concurso de méritos y contratación directa, con base en las siguientes reglas: 1. 
Licitación pública. La escogencia del contratista se efectuará por regla general a través de licitación 
pública, con las excepciones que se señalan en los numerales 2, 3 y 4 del presente artículo. Cuando 
la entidad estatal así lo determine, la oferta en un proceso de la licitación pública podrá ser 
presentada total o parcialmente de manera dinámica mediante subasta inversa, en las condiciones 
que fije el reglamento”.  
 
Descartada la procedencia de las demás modalidades de selección de Contratistas (Contratación 
Directa, Concurso de Méritos, Selección Abreviada y Mínima Cuantía), es procedente adelantar el 
proceso de selección mediante LICITACIÓN PUBLICA. 

 
 

II. ASPECTOS GENERALES  
 
A. INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 el Municipio 
de Cajicá invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al 
presente Proceso de Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las 
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten 
los Documentos del Proceso en el SECOP II.   

 
B. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN  

 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el Anexo 3 
correpondiente en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado 
colombiano contra la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus 
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de 
Contratación actúe en su nombre, es causa suficiente para el rechazo de la Oferta o para la 

http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica
http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica
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terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la 
adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 

 
C. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

 
La Alcaldía Municipal de Cajicá efectuará los descuentos de Ley del orden Nacional y Municipal 
vigentes, de acuerdo con la información tributaria suministrada por el Contratista a la Entidad y con 
la actividad objeto del Contrato.  

 
D. DESCUENTOS 

 
La Alcaldía Municipal de Cajicá efectuará los descuentos de Ley del orden Nacional y Municipal 
vigentes, de acuerdo con la información tributaria suministrada por el Contratista a la Entidad y con 
la actividad objeto del Contrato conforme a la forma de pago plasmada en el presente pliego.  

 
PAGO DE ESTAMPILLA PARA EL FOMENTO Y ESTÍMULO PARA LA CULTURA: según lo 
establecido en el Artículo 251 y ss del Acuerdo 12 de 2020 (Estatuto Tributario Municipal) ajustado 
mediante Acuerdo Municipal No. 010 de 2021 en su artículo séptimo; la tarifa es el uno por ciento 
(1%) del valor total del contrato y sus adiciones antes de IVA. 

 
PAGO DE ESTAMPILLA PRO BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: según lo establecido en el 
artículo 19 acuerdo municipal No. 11 de noviembre de 2024 la tarifa de estampilla para el bienestar del 
adulto mayor será del tres punto cinco por ciento (3.5%) del valor del contrato, se aplicar una tarifa 
diferencias del (2%) para los contratos de prestación de servicios con personas naturales y cuyo valor 
del contrato no supere en letra mil siento sesenta (1.160) unidades de valor tributario.  

 
PAGO TASA PRO DEPORTE Y RECREACIÓN: Según lo establecido en el Artículo 272 y ss del 
Acuerdo 12 de 2020 ajustado mediante Acuerdo Municipal No. 010 de 2021, en su artículo noveno; 
la tarifa es el uno por ciento (1%) del valor total del contrato y sus adiciones antes de IVA. 

 
ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR: según lo establecido en el Artículo 23 del acuerdo 
municipal No. 11 de noviembre de 2024 la tarifa corresponde (2%) del valor del pago anticipado si lo 
hubiere y de cada cuenta que se pague al contratista. 
 
RETENCIÓN POR CONCEPTO DE ICA:  Según lo establecido en el artículo 6 del Acuerdo Municipal 
No. 11 de noviembre de 2024 la tarifa se aplica según la actividad de servicio y bien suministrado.   
 
DESCUENTOS TRIBUTARIOS: La Alcaldía Municipal de Cajicá efectuará los descuentos de Ley 
del orden Nacional y Municipal vigentes, de acuerdo con la información tributaria suministrada por 
el Contratista a la Entidad y con la actividad objeto del Contrato. Finalmente, los demás impuestos 
que acorde con las disposiciones normativas de orden nacional, departamental y Municipal se 
requieran.  

E. COMUNICACIONES 

 
Toda comunicación enviada por los proponentes o interesados, debe ser dirigida a nombre 
del MUNICIPIO DE CAJICÁ, comunicación que debe publicarse en el proceso establecido en 
la página de SECOP II. 

 
Las reglas aplicables a la presentación de las Ofertas están en la sección VIII A del 
presente documento. Las comunicaciones y solicitudes enviadas al Municipio por canales distintos 
a los mencionados no serán tenidas en cuenta para los propósitos del Proceso de Contratación. 

 
El Municipio debe responder las comunicaciones recibidas mediante escrito publicado en el portal d
e contratación (SECOP II) y será obligación del interesado consultar dicho portal a fin 
de enterarse de las respuestas a las solicitudes y comunicaciones.  

 
Cuando el proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la entidad pone a 
disposición el siguiente correo procesoscontratacion@cajica.gov.co  

 

mailto:procesoscontratacion@cajica.gov.co
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F. IDIOMA  

 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o 
por terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, 
deben ser allegados en castellano. Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben 
ser presentados en su lengua original junto con la traducción oficial al castellano.  

 
Para que la traducción oficial de los documentos en idioma extranjero sea válida, la traducción se 
realizará en los términos del Decreto 381 de 1951 y el artículo 33 de la Ley 962 de 2005, o la 
norma que la modifique, sustituya o complemente. Es decir, junto con la traducción oficial se 
presentará el documento que certifica la aprobación de la prueba por parte del Centro Universitario 
que cuente con la facultad de idiomas debidamente acreditadas y reconocidas por el ICFES 
   
G. L E G A L I Z A C I Ó N  DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 

 
Todos los documentos expedidos en el exterior deben ser apostillados o legalizados por la Entidad 
competente desde el país de origen, para que puedan surtir efectos legales en Colombia. 

 
Para efectos del trámite de Apostilla o Legalización de documentos otorgados en el exterior y la 
acreditación de la formación académica obtenida en el exterior, se aplicarán los parámetros 
establecidos en las normas que regulen la materia y la Circular Externa Única de Colombia 
Compra Eficiente.  

  
H. CONVERSIÓN DE MONEDAS 

 

A. Monedas Extranjeras  

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deberán ser presentados en pesos 

colombianos. Cuando un valor esté expresado en monedas extranjeras este deberá convertirse a 

pesos colombianos, teniendo en cuenta lo siguiente: 

I. Si los valores de un contrato están expresados originalmente en Dólares de los Estados 

Unidos de América, los valores se convertirán a pesos colombianos, utilizando para ello el 

valor correspondiente al promedio entre la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM 

de la fecha de terminación del contrato. Para esto el Proponente deberá indicar la tasa 

representativa del mercado utilizada para la conversión de cada contrato en el anexo de 

experiencia (cuando aplique); la TRM utilizada deberá ser la certificada por la 

Superintendencia Financiera de Colombia.  

II. Si los valores del contrato están expresados originalmente en una moneda diferente a 

Dólares de los Estados Unidos de América, estos deberán convertirse inicialmente a esta 

moneda, utilizando para ello el valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio 

de la fecha de inicio del contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminación del contrato. 

Para tales efectos se deberá utilizar la página web 

https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/. Hecho esto, se procederá en la forma 

señalada en el numeral anterior.  

III. Si los valores de los estados financieros están expresados originalmente en Dólares de los 

Estados Unidos de América, el Proponente y la Entidad tendrán en cuenta la tasa 

representativa del mercado vigente certificada por la Superintendencia Financiera de 

Colombia de la fecha de expedición de los estados financieros. 

IV. Si los valores de los Estados Financieros están expresados originalmente en una moneda 

diferente a US$, estos deberán convertirse inicialmente a Dólares de los Estados Unidos de 

América utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de expedición de los estados 

financieros. Para verificar la tasa de cambio entre la moneda y el US$, el Proponente deberá 

utilizar la página web https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/ Hecho esto se 

procederá en la forma señalada en el numeral III. 

https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/
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B. Conversión a Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV): 

Cuando los Documentos del Proceso señalen que un valor debe expresarse en Salarios Mínimos 

Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) deberá seguirse el siguiente procedimiento:  

I. Los valores convertidos a Pesos colombianos, aplicando el procedimiento descrito 

anteriormente, o cuya moneda de origen sea el peso deberán ser convertidos a SMMLV, 

para lo cual se deberán emplear los valores históricos de SMMLV establecidos en la página 

http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios , del año correspondiente a la fecha 

de terminación del contrato. 

II. Para efectos de la aproximación de los valores ya convertidos a SMMLV, se deberá 

aproximar a la unidad más próxima de la siguiente forma: hacia arriba para valores mayores 

o iguales a cero punto cinco (0.5) y hacia abajo para valores menores estrictamente a cero 

punto cinco (0.5). 

En caso de que el proponente aporte certificaciones en las que no se indique el día, sino solamente 

el mes y el año se procederá así:  

Fecha (mes, año) de suscripción y/o inicio del contrato: Se tendrá en cuenta el último día del mes 

que se encuentre señalado en la certificación.  

III. Fecha (mes, año) de terminación del contrato: Se tendrá en cuenta el primer día del mes 

que se encuentre señalado en la certificación. 

I. REGLAS DE SUBSANABILIDAD 

El Proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e íntegra, 
esto es, respondiendo todos los puntos del Pliego de Condiciones y adjuntando todos los 
documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. 
 
En caso de ser necesario, la Entidad deberá solicitar a los Proponentes, las aclaraciones, 
precisiones o solicitud de documentos que puedan ser subsanables. No obstante, los Proponentes 
no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas. 
 
Los Proponentes deberán allegar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el término de 
traslado del informe de evaluación.  
 
Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignación de puntaje, incluyendo los 
necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos 
deben ser aportados por los Proponentes desde la presentación de la oferta. 
 
En virtud del principio de Buena Fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a 
las ofertas y conductas de los demás oferentes deberán justificar y demostrar la procedencia y 
oportunidad de estas.  
 
J. INFORMACIÓN INEXACTA  
 
La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la información aportada por el 
Proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades   
respectivas.  
 
Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el Proponente y la 
efectivamente verificada por la Entidad, la información que pretende demostrar el Proponente se 
tendrá por no acreditada.  
 

http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios
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La Entidad compulsará copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la 
información aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una presunta falsedad, 
sin que el Proponente haya demostrado lo contrario, y procederá a rechazar la oferta.  
 
K. INFORMACIÓN RESERVADA 
 
Si dentro de la propuesta el Proponente incluye información que conforme a la ley colombiana tiene 
el carácter de información reservada, dicha circunstancia deberá ser manifestada por el Proponente 
con absoluta claridad y precisión, identificando el documento o información que tiene el carácter de 
reserva y la disposición legal que lo ampara como tal. Sin perjuicio de lo anterior y para efectos de 
la evaluación de las propuestas, la Entidad se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada 
información a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores que designe para el 
efecto. 
 
En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores están 
obligados a mantener la reserva de la información que, por disposición legal, tenga dicha calidad y 
que haya sido debidamente identificada por el Proponente. De no identificarse dicha información, 
no citarse las normas que amparan ese derecho o si a juicio de la Entidad la misma no debe ser 
tratada como confidencial por no estar amparada legalmente como tal, la Entidad no tendrá la 
obligación de guardar reserva respecto de esta.  
 
El Proponente debe solicitar la confidencialidad y adjuntar la justificación correspondiente al 
momento de presentar la propuesta.  
 
L. NORMAS DE INTERPRETACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES 
 
Este Pliego de Condiciones debe ser interpretado como un todo y sus disposiciones no deben ser 
entendidas de manera separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se entiende 
integrada a este la información incluida en los Documentos del Proceso que lo acompañan y las 
Adendas que posteriormente se expidan. 
 
Además, se seguirán los siguientes criterios para la interpretación y entendimiento del Pliego de 
Condiciones: 
 
El orden de los numerales, capítulos y cláusulas de este Pliego de Condiciones no deben ser 
interpretados como un grado de prelación entre las mismas. 
 
Los títulos de los numerales y capítulos utilizados en este Pliego sirven sólo como referencia y no 
afectarán la interpretación de su texto. 
 
Las palabras en singular se entenderán también en plural y viceversa, cuando lo exija el contexto; 
y las palabras en género femenino, se entenderán en género masculino y viceversa, cuando el 
contexto lo requiera. 
 
Los plazos en días establecidos en este Pliego de Condiciones se entienden como días hábiles, 
salvo que de manera expresa la Entidad indique que se trata de días calendario o meses. Cuando 
el vencimiento de un plazo corresponda a un día no hábil o no laboral para la Entidad este se 
trasladará al día hábil siguiente. 
 
Las palabras expresamente definidas en este Pliego de Condiciones deben ser entendidas 
únicamente en el sentido que a las mismas se les conceda según su definición. 
 
Las referencias a normas jurídicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, adicionen, 
sustituyan o complementen. 
 
III. DEFINICIONES 

 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas 
con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular 
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y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos 
utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidas de acuerdo con la definición contenida en 
el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo 
con su significado natural y obvio. 
 

DEFINICIÓN 

Detalle del proceso. de pliego de 

condiciones 

El SECOP II muestra los datos básicos del proceso y muestra un enlace 

“Ver pliegos” para consultar el borrador 

 

 Lista de ofertas  

El SECOP II permite consultar las ofertas recibidas por las Entidades 
Estatales. Antes de la fecha de cierre, el SECOP II muestra un 
cronómetro que indica el tiempo que resta para la presentación de las 
ofertas. Por seguridad y transparencia el SECOP II no permite abrir las 
ofertas antes de la fecha de cierre 

Observaciones 

En esta sección usted recibe y contesta las observaciones al proyecto 
de pliegos y a los pliegos definitivos. El envío de observaciones se 
deshabilita para los Proveedores una vez se cumple la fecha límite 
establecida por la Entidad en el cronograma. Debe contestar todas las 
observaciones para poder avanzar en el Proceso de Contratación 

Mensajes 

Desde esta sección la Entidad puede recibir mensajes de los 
Proponentes y responderlos, así como enviar mensajes a todos los 
Proponentes o a uno de ellos, por ejemplo, solicitudes de subsanación 
de documentos. Usted puede consultar la fecha y hora de envío o recibo 
de cada mensaje. En “Ver más” accede a la lista completa de mensajes 

Modificaciones/Adendas 
Esta funcionalidad permite modificar el borrador del pliego de 
condiciones y el pliego de condiciones definitivo 

Eventos del Proceso 

El SECOP II registra todas las acciones que realizan los usuarios de la 
Entidad Estatal y los Proveedores durante el Proceso de Contratación. 
En esta sección la Entidad Estatal dispone de un histórico de la actividad 
realizada en SECOP II para cada Proceso de Contratación 

Adjudicación 
Es la decisión final del Municipio de Cajicá, expedida por medio de un 
acto administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso 
de Contratación. 

Contratista 
Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto 

del presente Proceso de Contratación.  

 

Contrato 

Es el negocio jurídico que se suscribirá entre el Municipio de Cajicá y el 
adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes obligaciones 
recíprocas y se conceden derechos correlativos que instrumentan la 
relación contractual que se busca establecer a través del presente 
Proceso de Contratación.  

Oferta 
Es la propuesta presentada al Municipio de Cajicá por los interesados en 
ser el contratista del Proceso de Contratación objeto del presente Pliego 
de Condiciones.  

 

 

 

 

 

Pliego de Condiciones 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro 
Contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos y 
procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su 
Oferta para participar en el Proceso de Contratación del contratista y 
tener la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente 
Proceso de Contratación.  

Primer       Orden       de 
Elegibilidad 

Es la posición que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, obtiene 
el puntaje más alto luego de efectuarse la evaluación prevista en el 
presente Pliego de Condiciones. 

Proponente 

Es la persona jurídica o el grupo de personas jurídicas, nacionales o 
extranjeras, asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio o unión 
temporal que presenta una Oferta para participar en el Proceso de 

Contratación. 
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TRM 

Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de los 
Estados Unidos de América certificada por la Superintendencia 
Financiera de Colombia   para   una   fecha   determinada   publicada en   

la   página   web.  

 
 

IV. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO DEL CONTRATO  

 
El objeto del contrato a ejecutar es PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO GENERAL (INCLUYE REPUESTOS) DEL PARQUE 
AUTOMOTOR Y MAQUINARIA DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE CAJICÁ y tiene 
como especificaciones técnicas las contenidas en el Anexo 1.   
 
Los demás detalles del presente Proceso de Contratación también se encuentran incluidos 
en los Documentos del Proceso.  
 
A. Clasificación UNSPSC  

 
El contrato objeto del presente Proceso de Contratación está codificado en el Clasificador de 
Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el tercer nivel, como se indica en la Tabla 
1:  
 

Tabla 1 - Codificación del servicio en el sistema UNSPSC 

 
Clasificación UNSPSC Descripción 

12181600 Aceites 

15111700 Aditivos para Carburante 

15121500 Preparados Lubricantes 

15121800 Anticorrosivos 

15121900 Grasas 

23153100 Componentes y Accesorios de Maquina Industrial 

23271700 Accesorios para Soldar, Soldadura Fuerte y Soldadura Débil 

25171500 Limpiaparabrisas 

25171700 Sistemas de Frenado y Componentes 

25171900 Ruedas y Acabados 

25172000 Componentes de Sistema de Suspensión 

25172100 Componentes y Sistema de Seguridad de Vehículo 

25172400 Depósitos y Ssitemas de Combustible 

25172500 Neumáticos y Cámaras de Neumáticos 

25172600 Acabados y revestimientos exteriores para vehiculos 

25172800 Sistemas y Componentes Hidráulicos 

25172900 Iluminación Exterior para Vehiculos 

25173000 Iluminación Interior para Vehiculos 

25173300 Sistemas de Control Principal 

25173700 Controles de Emisión y de Escape 

25173800 Sistemas de Tren de Transmisión 

25173900 Componentes Eléctricos 

25174000 Sistema de refrigerar de motor 

25174200 Sistema de Dirección 

25174600 Sistemas de Asientos del Vehículo 

25174900 Aisladores y Amortiguadores de Vibración de Vehículos 

26101400 Componentes de Motores o Generadores 

26101700 Accesorios y Componentes del Motor 
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26111700 Baterías, Pilas y Accesorios 

26111800 Componentes de la Transmisión 

26111900 Embragues 

26121600 Cables Eléctricos y Accesorios 

27121600 Pistones y Cilindros Hidráulicos 

78181500 Servicios de Mantenimiento y Reparación de Vehículos 

81101600 Ingeniería mecánica 

 
 

B. Valor estimado del Contrato   

 
El valor estimado del presente contrato será de MIL ONCE MILLONES CINCUENTA Y SEIS MIL 
PESOS M/CTE ($1.011.056.000) incluidos todos los impuestos a que haya lugar, se encuentran 
amparados en el siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal:  
 

CDP N° 2025000495 de 31 de enero de 2025 

RUBRO FUENTE NOMBRE VALOR CDP VALOR CONTRATO 

2.3.4.2402021-
2024251260051-
2.3.2.02.02.008-
237-1.2.1.0.00 

1.2.1.0.00 

INGRESOS 
CORRIENTES DE LIBRE 
DESTINACION/Realizar 

anualmente el 
mantenimiento periódico a 
13 kilómetros de malla vial 

rural/OBRAS 
PUBLICAS/Vía secundaria 

con mantenimiento 
periódico 

rutinario/INGRESOS 
CORRIENTES DE LIBRE 

DESTINACION 

$241.056.000 $1.011.056.000 

 
CDP N° 2025000412 de 28 de enero de 2025 

RUBRO FUENTE NOMBRE VALOR CDP VALOR CONTRATO 

2.1.1.2.01.01.003.
07.01 

1.2.1.0.0.0 

VEHICULOS 
AUTOMOTORES Y 

MAQUINARIA/ADMINISTR
ACION 

CENTRAL/INGRESOS 
CORRIENTES DE LIBRE 

DESTINACION 

$700.000.000 $1.011.056.000 

 
CDP N° 2024000879 del 9 de abril de 2025 

RUBRO FUENTE NOMBRE VALOR CDP VALOR CONTRATO 

2.3.5.4503004-
2024251260058-
2.3.2.02.02.008-
275-1.2.3.1.14 

2.3.2.02.02.
008.01 

SOBRETASA 
BOMBERIL/Garantizar el 
funcionamiento anual de 1 
cuero oficial de bombero de 
Cajicá/ADMINISTRACION 
CENTRAL/Servicio e 
atención a emergencias y 
desastres/SOBRETASA 
BOMBERIL  

$70.000.000 $1.011.056.000 

 
 

EL CONTRATISTA estará obligado a pagar los siguientes descuentos tributarios y gastos de 
estampillas: 
 
PAGO DE ESTAMPILLA PRO-BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: - La tarifa de la estampilla 
para el bienestar del adulto mayor será del tres punto cinco por ciento (3,5%) del valor del contrato 
o convenio y sus adiciones antes de IVA.  
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PAGO DE ESTAMPILLA PRO-CULTURA: según lo establecido en el Artículo 249 y del Acuerdo 
12 de 2020 (Estatuto Tributario Municipal); la tarifa es el uno por ciento (1%) del valor total del 
contrato y sus adiciones antes de IVA. 
 
PAGO TASA PRO DEPORTE Y RECREACIÓN: Según lo establecido en el Artículo 272 y del 
Acuerdo 12 de 2020; la tarifa es el uno por ciento (1%) del valor total del contrato y sus adiciones 
antes de IVA.  
 
ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR: según lo establecido en el Artículo primero del 
Acuerdo Municipal No. 011 de 2024 la tarifa es del 2% del valor del pago anticipado, si lo hubiere, y 
de cada cuenta que se le pague al contratista.  
 
RETENCIÓN POR CONCEPTO ICA: Según lo establecido en el artículo 6 del Acuerdo Municipal 
N° 11 de noviembre de 2024. La tarifa se aplica según actividad de servicio y bien suministrado 
 
DESCUENTOS TRIBUTARIOS: La Alcaldía Municipal de Cajicá efectuará los descuentos de Ley 
del orden Nacional y Municipal vigentes, de acuerdo con la información tributaria suministrada por 
el Contratista a la Entidad y con la actividad objeto del Contrato. 
 
 
C. Forma de pago  

 
Municipio, efectuará al Contratista seleccionado los pagos inherentes a la ejecución del Contrato de 
la siguiente manera:  
 
Mediante pagos parciales conforme a los servicios de mantenimientos (incluidos repuestos) 
realizados, para lo cual el contratista deberá: 
 
Para realizar el pago se requiere hacer entrega de: 
 
Por parte del Contratista: 
 
- La factura en la cual debe incluir el valor unitario, los impuestos a lo que hubiere lugar cuando 

apliquen y valor total de cada ítem. 
- La documentación mediante la cual se verifique que se encuentra a paz y salvo respecto de las 

obligaciones al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensión y Aportes Parafiscales del 
personal asignado para la ejecución del Contrato; Así mismo el Supervisor realizará la 
respectiva acta de pago. 

- Ingreso al almacén.  
- Informe de actividades realizadas con ocasión del objeto del contrato, este debe incluir el 

informe detallado de las operaciones realizadas.  
 
Por parte del Supervisor: 
 
- Informe de Supervisión 
- Acta de pago.  
- Verificación de pago del Sistema de Seguridad Social Integral 
 
El último pago se realizará previa suscripción del acta de liquidación y paz y salvo de pago de 
salarios, prestaciones sociales y demás emolumentos por parte del personal a cargo del Contratista.  
 
Los impuestos como IVA e impuesto al consumo y retención en la fuente a los pagos se harán de 
acuerdo con las disposiciones legales sobre la materia al momento de realizar el pago. 

 
La Administración Municipal sólo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el presente 
proceso de selección y bajo ningún motivo o circunstancia efectuará pagos a terceros. 
 
Cada uno de los pagos estará sujeto al PAC 
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D. Plazo de ejecución del Contrato 

 
El plazo de ejecución será a partir del inicio de ejecución en la plataforma SECOP II hasta el 31 de 
diciembre de 2025, previa expedición del registro presupuestal y aprobación de las garantías.  
 
Las actividades se realizarán en las fechas que indique el supervisor del contrato. 
 
Las actividades se realizarán en las fechas que indique el supervisor del contrato. 
 
E. Lugar  de ejecución del Contrato 

 
El lugar de ejecución y el domicilio contractual será en el municipio de Cajicá, Cundinamarca. 
 
V. Convocatoria limitada a Mipymes  

 
De acuerdo con lo previsto por los 2.2.1.2.4.2.2. Y 2.2.1.2.4.2.3.del Decreto 1082 de 2015, el 
presente Proceso de Contratación NO es inferior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
unidos de América (USD125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, por lo que no se hace convocatoria a que las 
Mipymes Nacionales, Departamentales o Locales presenten solicitudes para limitar la participación.  
 
VI. Requisitos Habilitantes 

 
La Entidad realizará la verificación de los Requisitos Habilitantes dentro del término señalado en el 
cronograma del presente Pliego de Condiciones, de acuerdo con los soportes documentales que 
acompañan la propuesta presentada, de conformidad con el numeral 6.1 del artículo 6 de la Ley 
1150 de 2007, el cumplimiento de los requisitos habilitantes y de acuerdo con el artículo 
2.2.1.1.1.5.2. y 2.2.1.1.1.5.3., del Decreto 1082 de 2015, el Manual para determinar y verificar los 
requisitos habilitantes en Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente, y las 
condiciones establecidas en el presente pliego de condiciones.  
 
De conformidad con el numeral 6.1 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, en aquellos casos en 
que por las características del objeto a contratar se requiera la verificación de requisitos del 
Proponente adicionales a los contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificación 
en forma directa. 
 
Los Requisitos Habilitantes serán objeto de verificación, por lo tanto, si la propuesta cumple todos 
los aspectos se evaluarán como “cumple”. En caso contrario, se evaluará como “no cumple”.  
 
De conformidad con la normativa aplicable, la Entidad realizará la verificación de Requisitos 
Habilitantes de los Proponentes (personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras 
domiciliadas o con sucursal en Colombia) con base en la información contenida en el RUP 
actualizado y los documentos señalados en el presente pliego de condiciones.  
 
Únicamente se considerarán habilitados aquellos Proponentes que acrediten el cumplimiento de la 
totalidad de los Requisitos Habilitantes, según lo señalado en el presente Pliego de Condiciones. 
 
En el caso de Proponentes Plurales, los Requisitos Habilitantes serán acreditados por cada uno de 
los integrantes de la figura asociativa de acuerdo con las reglas de los pliegos de condiciones. 
 
A.  CAPACIDAD JURÍDICA 
 
En el presente Proceso de Contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, 
nacionales o extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo 
objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. La duración de esta 
asociación debe ser por lo menos por la vigencia del Contrato y un año más. 
 
El Municipio de Cajicá también revisará que los Proponentes no se encuentren en causales de 
inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, 
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revisará el boletín de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el 
certificado de antecedentes judiciales y el RUP actualizado para verificar que no haya sanciones 
inscritas.  
 
Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con el 
documento idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio no anterior 
a dos (2) meses desde la fecha de presentación de la Oferta, en el cual conste su existencia, 
fecha de constitución, objeto, duración, nombre representante legal, o nombre de la persona 
que  tenga la capacidad de comprometerla jurídicamente, y sus facultades, señalando 
expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de 
la misma, o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano directo que lo 
faculta. 
 
B. EXPERIENCIA 

 
Para el presente proceso deberá acreditar contratos celebrados, ejecutados y terminados, que 
estén registrados en el RUP. La experiencia se fija con base en la necesidad de que el oferente 
cuente con conocimiento derivado de su participación previa en actividades iguales a las previstas 
en el objeto del contrato, así mismo se considera proporcional por cuanto tiene relación con el 
alcance, la cuantía y complejidad del contrato a celebrar, en este sentido se considera viable fijar 
los siguientes criterios: 
 
EXPERIENCIA GENERAL   
 
REQUISITOS DE EXPERIENCIA  
 
Para el presente proceso deberá acreditar contratos celebrados, ejecutados y terminados, que 
estén registrados en el RUP. La experiencia se fija con base en la necesidad de que el oferente 
cuente con conocimiento derivado de su participación previa en actividades iguales a las previstas 
en el objeto del contrato, así mismo se considera proporcional por cuanto tiene relación con el 
alcance, la cuantía y complejidad del contrato a celebrar, en este sentido se considera viable fijar 
los siguientes criterios: 
 
EXPERIENCIA GENERAL   
 

Para el presente proceso deberá acreditar un 1 contrato celebrado, ejecutado, terminado y 

liquidado, celebrado con entidad pública o privada, cuyo objeto haya sido la prestación del servicio 

de mantenimiento de vehículos, maquinaria y suministro de repuestos, cuyo valor sea igual o 

superior al presupuesto oficial del presente proceso de selección, expresado en SMMLV del año 

en que fue terminado el contrato, incluidos en el RUP. 

 

La experiencia certificada deberá estar inscrita en el registro único de proponentes RUP en firme, 

y cumplir con mínimo cuatro (4) de los códigos del clasificador de bienes y servicios de la siguiente 

manera: 
 

Clasificación UNSPSC Cuantía – SMLMV 

12181600 

710.27 SMLMV 

15111700 

15121500 

15121800 

15121900 

23153100 

23271700 

25171500 

25171700 

25171900 
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25172000 

25172100 

25172400 

25172500 

25172600 

25172800 

25172900 

25173000 

25173300 

25173700 

25173800 

25173900 

25174000 

25174200 

25174600 

25174900 

26101400 

26101700 

26111700 

26111800 

26111900 

26121600 

27121600 

78181500 

81101600 

 

EXPERIENCIA ESPECIFICA   
 

Para el presente proceso deberá acreditar con 3 contratos celebrados, ejecutados, terminados y 

liquidados, celebrados con entidades públicas o privadas, cuyo objeto haya sido la prestación del 

servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de vehículos y/o maquinaria pesada, cuya 

sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial del presente proceso de selección, expresado 

en SMMLV del año en que fue terminado el contrato, incluidos en el RUP. 

 

La experiencia certificada deberá estar inscrita en el registro único de proponentes RUP en firme, 

y cada contrato deberá contener mínimo veinte (20) de los códigos del clasificador de bienes y 

servicios señalados a continuación: 
 

Clasificación UNSPSC Cuantía – SMLMV 

12181600 

710.27 SMLMV 

15111700 

15121500 

15121800 

15121900 

23153100 

23271700 

25171500 

25171700 

25171900 

25172000 

25172100 

25172400 

25172500 

25172600 

25172800 
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25172900 

25173000 

25173300 

25173700 

25173800 

25173900 

25174000 

25174200 

25174600 

25174900 

26101400 

26101700 

26111700 

26111800 

26111900 

26121600 

27121600 

78181500 

81101600 

 

El Proponente debe acreditar esta experiencia con los contratos celebrados identificados con el 
Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y expresando su valor en salarios mínimos 
mensuales legales vigentes. 
 

Tabla 2. Evolución del Salario Mínimo Mensual Legal 
 

PERÍODO MONTO MENSUAL 

ENERO 1 DE 2009 A DIC. 31 DE 2009 496.900,00 

ENERO 1 DE 2010 A DIC. 31 DE 2010 515.000,00 

ENERO 1 DE 2011 A DIC. 31 DE 2011 535.600,00 

ENERO 1 DE 2012 A DIC. 31 DE 2012 566.700,00 

ENERO 1 DE 2013 A DIC. 31 DE 2013 589.500,00 

ENERO 1 DE 2014 A DIC. 31 DE 2014 616.000,00 

ENERO 1 DE 2015 A DIC. 31 DE 2015 644.350,00 

ENERO 1 DE 2016 A DIC. 31 DE 2016 689.455,00 

ENERO 1 DE 2017 A DIC. 31 DE 2017 737.717,00 

ENERO 1 DE 2018 A DIC. 31 DE 2018 781.242,00 

ENERO 1 DE 2019 A DIC. 31 DE 2019 877.803,00 

ENERO 1 DE 2020 A DIC. 31 DE 2020 877.803,00 

ENERO 1 DE 2021 A DIC. 31 DE 2021 908.526,00 

ENERO 1 DE 2022 A DIC. 31 DE 2022 1.000.000,00 

ENERO 1 DE 2023 A DIC. 31 DE 2023 1.160.000,00 

ENERO 1 DE 2024 A DIC. 31 DE 2024 1.300.000,00 

ENERO 1 DE 2025 A DIC. 31 DE 2025 1.423.500,00 

 

Consideraciones para la Validez de la Experiencia Requerida  
 
Con el fin de que la experiencia acreditada sea validada se deben cumplir los siguientes requisitos:  
 

a) La experiencia en cuanto a código y valor total solicitado será verificada con la información 
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que repose en el RUP 
b) El futuro proponente deberá acreditar la experiencia especifica con contratos diferentes a los 

acreditados en la experiencia general. 
c) Para verificar las condiciones adicionales solicitadas, tales como: objeto, actividades y valor, 

serán verificados con certificaciones de experiencia, para tal efecto el oferente deberá 
adjuntar con la propuesta certificación de experiencia en la cual se indique: objeto del 
proceso, plazo de ejecución.  

d) De tratarse de contratos u órdenes suscritas con empresas privadas, además de la 
certificación, se deberá adjuntar copia de la factura de venta, debidamente legalizada. La 
cual deberá cumplir con los requisitos establecidos en el artículo 617 del Estatuto Tributario 
Nacional. La Entidad realizará cotejo documental y verificará lo pertinente en la página de la 
DIAN www.dian.gov.co. 

e) Para efectos de la acreditación de experiencia no se aceptarán subcontratos. Los contratos 
válidos para acreditar la experiencia serán aquellos celebrados EL PRIMER 
CONTRATANTE Y CONTRATISTA, cualquier otra derivación de estos se entenderá para 
efectos del proceso como subcontrato.   

f) Si la experiencia acreditada hace parte del objeto del contrato aportado o de su alcance, 
solo se tendrá en cuenta el valor que corresponda a la misma, para lo cual deberá aportar 
copia del acta de recibo final o liquidación o certificación o contrato o factura que describa 
ítems, valores unitarios y totales. 

g) Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia general y especifica 
acreditada es la sumatoria de los contratos certificados aportados por todos los miembros 
del consocio o unión temporal. Cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, 
deberá acreditar su experiencia de acuerdo con las condiciones de experiencia reportadas 
en el RUP. Si el Consorcio o Unión Temporal, no acredita la experiencia en la forma aquí 
indicada, se entenderá que la propuesta no cumple con la experiencia mínima solicitada 

h) Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una persona jurídica 
se podrá acumular a la de ésta, cuando ella no cuente con más de tres (3) años de 
constituida.  

i) No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando 
éstos se asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas 
en el artículo 7 de la ley 80 de 1993. 

j) En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podrá trasladar a 
cada uno de los socios escindidos, y se contabilizará de acuerdo al porcentaje de 
participación en la sociedad escindida. 

k) Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutó bajo la modalidad de 
consorcio o unión temporal, el valor a considerar será el equivalente al porcentaje de 
participación que tuvo el integrante que la pretenda hacer valer (esto es el valor facturado a 
considerar será igual al valor total facturado multiplicado por el porcentaje de participación 
que tuvo el integrante), para lo cual adicionalmente debe indicar y soportar cual es el 
porcentaje de participación el mismo. Si el oferente se presenta en una figura plural, cada 
integrante debe acreditar experiencia. 

l) En el evento en que dos o más proponentes relacionen una misma información y ésta 
presente inconsistencias, se solicitará a la Entidad contratante aclarar la información real 
del contrato, y al proponente que difiera en la información no se le aceptará como 
acreditación de experiencia.  

m) Para efectos de la acreditación de experiencia aceptable de contratos que haya sido objeto 
de cesión antes de la ejecución del cincuenta (50%) por ciento del valor, se admitirán como 
experiencia para el cesionario y no se reconocerá experiencia alguna por ellos al cedente. 
En caso de que la cesión se haya producido después del cincuenta (50%) por ciento de 
ejecución del valor de obra no se admitirá como experiencia ni para el cedente, ni para el 
cesionario.  

n) En caso de que la Entidad requiera verificar la veracidad de la información aportada para 
acreditar la experiencia aceptable, podrá solicitarla y el oferente está en la obligación de 
allegarla, de lo contrario los contratos no serán tenidos en cuenta para la evaluación. 

o) Para el resultado de los cálculos obtenidos en la evaluación de los distintos criterios de 
experiencia (diferentes al plazo), se utilizarán las aproximaciones por exceso o por defecto 
a la centésima del valor, así: cuando la milésima del valor sea igual o superior a cinco se 
aproximará por exceso al número entero siguiente de la centésima del valor y cuando la 

http://www.dian.gov.co/
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milésima del valor sea inferior a cinco se aproximará por defecto al número entero de la 
centésima del valor.  

p) La información deberá ser presentada en moneda legal colombiana.  
q) El Municipio se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y 

coherencia de la información y certificaciones aportadas por el proponente, tendiente a 
acreditar su experiencia, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o entidades 
contratantes.   

 

Si el proponente no cumple con la experiencia solicitada será evaluado como NO CUMPLE 
TÉCNICAMENTE 
 
C. CAPACIDAD TÉCNICA 
 

1. PERSONAL REQUERIDO 
 

El Proponente deberá comprometerse a mantener durante el tiempo de ejecución del Contrato como 
Personal Mínimo de Trabajo el que se relaciona más adelante, el cual debe cumplir con el siguiente 
perfil y experiencia: 
 

CARGO CANTIDAD  PERFIL 

INGENIERO 
MECÁNICO 

1 

Ingeniero Mecánico con más de 5 años de 
experiencia profesional en mantenimiento y 
soporte técnico automotriz con una empresa 
debidamente registrada; adicionalmente, 
debe anexar experiencia en asesoría técnica 
y/o profesional mínima de 3 años en 
Concesionario de vehículos de carga 
pesada. 

INGENIERO DE 
CAMPO 

1 

Ingeniero Mecánico con más de 2 años de 
experiencia como profesional en 
operaciones de campo en concesionario de 
vehículos de carga pesada. 

JEFE DE TALLER 1 

Ingeniero mecánico con más de 4 años de 
experiencia como Ingeniero de Proyectos, a 
su vez, deberá contar con un curso 
certificado en dirección de Proyectos y/o 
gerencia de proyectos. 

TECNICO EN 
MANTENIMIENTO 

1 

Técnico en mantenimiento de equipo 
pesado, con experiencia de más de 1 año en 
el cargo de Mecánico de una empresa 
debidamente certificada. 

 

Cada profesional propuesto deberá manifestar mediante oficio dirigido al municipio de Cajicá, su 
disponibilidad para la ejecución y el desarrollo del contrato durante el tiempo de ejecución del 
contrato y acorde a su actividad.  
 
El Proponente deberá anexar junto con su Propuesta la siguiente documentación para efectos de 
demostrar las condiciones requeridas: 
 
a. Presentar un documento mediante el cual se precise la hoja de vida, se relacione la experiencia 
y se refieran los demás aspectos exigidos del equipo de trabajo;  
b. Copia de las Certificaciones de experiencia laboral relacionada debidamente firmadas por el 
Contratante que contenga como mínimo la siguiente información:  
 
-Nombre del Contratante; 
-Objeto del Contrato; 
-Cargo desempeñado; 
-Fechas de inicio y terminación del Contrato; 
-Firma del personal competente.  
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c. Copia de los diplomas, tarjeta profesional en los casos que aplique y certificación de vigencia de 
la matrícula. 
 
El personal ofrecido debe ser aportado en su totalidad a la presentación de la propuesta, la no 
presentación de este incurrirá en causal de rechazo y no será susceptible subsanación.  
 

2. EQUIPO Y/O MAQUINARIA MÍNIMA OFERTADA 
 

El proponente deberá indicar en su propuesta que dispone de las herramientas necesarias que 
garanticen la prestación del servicio en forma ágil y eficaz e indicar que cuenta con el siguiente 
equipo especializado, el cual será inspeccionado durante el término de evaluación de la propuesta 
y el cual deberá mantenerse durante el término de ejecución del contrato en cualquier momento a 
fin de garantizar que se cuenta con los equipos necesarios para un efectivo diagnóstico y la 
realización de trabajos de calidad: 
 

ITEM 
DESCRIPCIÓN EQUIPOS Y/O HERRAMIENTAS BÁSICAS DE 
TRABAJO SOLICITADO 

CANTIDAD 

1 Equipo lavador de inyectores por ultrasonido 1 

2 Equipo electrónico para balanceo. 1 

3 Equipo completo de alineación de dirección 4 ruedas 3D 1 

4 Elevadores de columna 6 

5 Gatos hidráulicos de zorra 3 

6 Cargador de baterías 1 

7 Scanner para los vehículos multimarcas 1 

8 Equipo para montaje y desmonte de llantas 1 

9 Grúa y/o diferencial para desmontar y montar motores 1 

10 Pistolas neumáticas 2 

11 
Juego completo de herramientas por operario (Llaves fijas de 
estrella, en milímetros y pulgadas, copas, volvedores, extensiones, 
llaves Bristol en milímetros, pulgadas) 

2 

12 Zona para motores 1 

13 Multímetro 1 

14 Comprensor de aire 1 

15 Engrasadora neumática 1 

16 Esmeril 1 

17 Prensa Hidráulica 1 

18 Torquímetro 1 

19 Depósito de aceites usados 1 

20 Comparador de caratulas 1 

21 Probador de fugas para motores 1 

22 Probador de fugas para sistema de refrigeración 1 

23 Arrancador 1 

24 Intercambiador de líquido de frenos 1 

25 Extractor de aceite 2 

26 Probador de líquido de frenos 1 

27 Extractor de rodamientos 1 

28 Recogedor de espirales 1 

29 Compresimetro para motores a gasolina 1 

30 Corrector de Camber 1 
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Para que el oferente sea habilitado, los equipos deberán estar en perfecto funcionamiento, de igual 
forma es obligación mantenerlos en iguales condiciones durante la ejecución del contrato, para 
garantizar el óptimo desarrollo del objeto contractual.  
 
Asimismo, el proponente deberá indicar la ubicación del taller, así como el equipo ofrecido y 
disponible para la ejecución de los trabajos objeto del presente proceso, especificando si dicho 
equipo es propio o alquilado. Esta información deberá estar respaldada por una carta de 
disponibilidad del equipo durante todo el período de ejecución del contrato. 
 
Todo lo anterior deberá ser acreditado mediante un certificado expedido por el Representante Legal 
del proponente, el cual deberá ser entregado junto con la propuesta. Dicho certificado servirá como 
base para la verificación que realizará el funcionario designado del equipo técnico evaluador durante 
la etapa de evaluación de propuestas. 
 
Se aclara que, en caso de no contar con la maquinaria y/o equipo mínimo requerido al momento de 
la visita de verificación, el proponente incurrirá en causal de rechazo, y esta situación no será 
susceptible de subsanación. 
 
En la etapa de evaluación de propuestas LA ALCADIA DE CAJICA realizara la visita a las 
instalaciones del proponente, en horario de oficina e 8:00 am a 5:30 pm, para verificar el 
cumplimiento de las condiciones exigidas y constatar la existencia del equipo mínimo solicitado. 
 
Durante la ejecución del Contrato, el Contratista se obliga a mantener la totalidad del equipo 
necesario al servicio del Contrato, por el tiempo requerido para su uso y deberá estar ubicado y 
disponible en el sitio de los trabajos (Taller). Si la maquinaria, equipos y herramientas puestas al 
servicio del contrato resultaren subutilizados, insuficientes o sobraren o se llegare a requerir equipo 
diferente, EL MUNICIPIO no reconocerá costo alguno por este concepto. 
 

3. TALLER 
 

El oferente deberá ofrecer un espacio de trabajo (taller) cerrado y cubierto, el cual debe estar 
ubicado en la jurisdicción del municipio de Cajicá, y tener como mínimo un área de trabajo de 1000 
m2, allí deben encontrarse todas y cada una de las herramientas y equipos señaladas 
anteriormente, y estar disponible en el horario establecido en el pliego de condiciones. 
 
Para acreditar dicho lugar, el proponente deberá allegar: 
 

- Certificación suscrita bajo la gravedad de juramento en la que conste su compromiso de 

tener disponible el área ofertada, que dicha área no es publica, y que cuenta con la 

disponibilidad del inmueble para la ejecución del contrato, en dicho documento deberá 

detallar la identificación del inmueble (dirección y # de matrícula inmobiliaria), esto con el fin 

de constatar que se encuentre en la jurisdicción del municipio. 

- En caso de ser propio, allegar Certificado de tradición y libertad del inmueble no mayor a 30 

dias de expedición, donde se encuentre plasmada la dirección del mismo y el área adquirida 

por el propietario, estos deben concordar con la certificación expedida en el ítem anterior y 

con el área requerida. 

- En caso de no ser propio, deberá allegar el Certificado de Tradición y Libertad del inmueble, 

no mayor a 30 días de expedición, donde se plasme la dirección, área de trabajo y 

propietario (s); así como el contrato de arrendamiento debidamente firmado, en la que 

especifique el área de trabajo u operativa, plazo de arrendamiento y uso del mismo (Es de 

aclarar que el plazo del arrendamiento debe ser mínimo el plazo de ejecución del contrato). 

A su vez, el inmueble deberá estar registrado en la cámara de comercio del proponente 

como establecimiento de comercio.  

Nota: En el evento en el cual no se encuentra detallada el área en el certificado de tradición y libertad 
del inmueble, el proponente deberá manifestar en la certificación solicitada, que el inmueble ofertado 
cuenta con el área requerida dentro del proceso de selección.  
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Con el fin de garantizar que las instalaciones, equipos, herramientas y personal técnico del oferente 
y futuro contratista se encuentran en condiciones adecuadas para prestar el servicio objeto del 
contrato, este deberá acreditar, mediante certificación expedida por su Representante Legal, que 
cuenta con un Taller Multimarca. 
 
Dicha certificación tiene como propósito asegurar que el proponente cumple con los siguientes 
requisitos: 

1. Dispone de equipos actualizados que garantizan la calidad del servicio. 
2. Cumple con las normas ambientales vigentes. 
3. Cumple con las normas de seguridad industrial y laboral. 
4. Cuenta con un stock de repuestos suficiente que garantiza la oportunidad en la prestación 

del servicio. 

Adicionalmente, el proponente deberá manifestar, mediante certificación, que cuenta con un taller 
ubicado en el municipio de Cajicá. Esta información será verificada a través de los documentos 
anteriormente descritos, los cuales deberán evidenciar claramente la existencia de la sede en el 
municipio. 

El proponente que no cumpla con estos requisitos y no aporte la documentación exigida en el pliego 
de condiciones será inhabilitado y su propuesta será rechazada para continuar en el proceso de 
evaluación. 
 
En caso de que el oferente del presente proceso sea Unión Temporal o Consorcio, cada uno de sus 
integrantes deberá tener un taller autorizado según lo estipulado anteriormente.  
 
Para verificar lo anterior, en la etapa de evaluación el equipo técnico se desplazará a la dirección 
referida en los documentos anexados, con el fin de realizar la verificación en sitio y que este cumple 
con todos y cada uno de los requisitos propuestos en el pliego de condiciones. 
 

4. GARANTIA MINIMA REQUERIDA DE MANO DE OBRA Y REPUESTOS 
 

El proponente debe responder por las siguientes garantías, independientemente de las enunciadas 
en el numeral 12 del presente documento:  
 

- Repuestos: Los repuestos que se instalen a los respectivos vehículos y Maquinaria cuando 

se efectúe el mantenimiento preventivo y correctivo deben ser nuevos, originales y acorde 

a las marcas de cada vehículo y deberán tener una garantía mínima de 4.000 Km (vehículos) 

y 250 horas (Maquinaria) 

- Mano de Obra: La mano de obra incorporada en las reparaciones correctivas deberá tener 

una garantía mínima de 4.000 Km (vehículos) y 250 (horas) 

El oferente presentara un certificado donde se compromete a ofrecer las garantías anteriormente 
detalladas. Esta se contará a partir de la entrega a satisfacción del vehículo al supervisor por parte 
del oferente adjudicatario que resulte favorecido en el proceso de selección.  
 
En caso de que un proponente deba responder por alguna de las garantías anteriormente 
mencionadas, deberá reemplazar y/o realizar nuevamente el mantenimiento sin ningún costo para 
la entidad, garantizando atención prioritaria. 
 

5. CERTIFICACIÓN DE GARANTÍA DE LLANTAS. 
 

El oferente deberá adjuntar certificación de garantía del distribuidor la cual deberá ser mínima de 5 
años y de igual forma el distribuidor deberá estar inscrito ante la superintendencia de industria y 
comercio como importador, a lo cual el Municipio revisará la base de datos publica de Registro de 
Productores, Importadores y Prestadores de Servicios de la Super Intendencia de Industria y 
Comercio. En caso de que el oferente no sea el propio distribuidor, este deberá presentar un 
documento donde se puede verificar la relación comercial con un distribuidor que cuente con la 
garantía anteriormente mencionada. 
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6. SERVICIO DE ASISTENCIA 
 

El proveedor y futuro contratista, para la ejecución del contrato, deberá realizar la prestación del 
servicio de asistencia de la siguiente forma: 
 

- CARRO TALLER: EL proponente debe contar con un carro taller, con el fin de solucionar 

averías menores de una manera rápida y segura por eventos repentinos que se presenten 

en los vehículos de la alcaldía de Cajicá, debe contar con herramientas, básicas, equipos 

necesario y provisto de personal idóneo, con el propósito de cumplir funciones de asistencia, 

lo cual hace posible lograr un desvare en menor tiempo posible. 

 
Las situaciones más cotidianas son encontrar una llanta pinchada, que el vehículo no 
encienda, dejar las luces encendidas y por ende quedar sin batería, olvidar poner 
combustible, dejar las llaves dentro del vehículo o acompañamiento mientras llega una grúa. 
Lo anterior sin un costo adicional para la alcaldía de Cajicá Para acreditar este requerimiento 
el proponente deberá adjuntar los documentos del carro taller, que lo acrediten como 
propietario, o arrendatario 100% disponible durante el plazo del contrato y/o en contrato de 
leasing por el mismo plazo. El vehículo debe ser modelo 2018 en adelante, placa publica o 
particular con una capacidad mínima de 1 tonelada. Para su acreditación, se debe allegar 
copia de la licencia de tránsito, así como del Seguro Obligatorio de Accidentes de Tránsito 
- SOAT y del Certificado de Revisión Técnico-Mecánica y de Gases vigentes. 
 

- SERVICIO DE GRÚA: Prestar servicios de grúa para los vehículos objeto del contrato, con 

el fin de trasladarlos al taller de servicio para realizar la reparación cuando este no se pueda 

movilizar por sus propios medios (Vehículos livianos, pesados, maquinaria y motos). Para 

acreditar este requerimiento, en caso de ser el propietario, el oferente deberá manifestarlo 

mediante un documento dirigido a la entidad donde detalle la información del vehículo, 

anexando copia de la tarjeta de propiedad. En caso contrario, el proponente deberá adjuntar 

convenio o contrato comercial con la empresa prestadora del servicio y documentos del 

vehículo. 

 

7. SERVICIO DE REVISIÓN TÉCNICO – MECÁNICA 
 

El contratista deberá prestar el servicio externo para la revisión técnico-mecánica de los vehículos 
y la expedición de su certificado, de conformidad con la normatividad vigente. 
 
Esta revisión deberá hacerse a través de un Centro de Diagnóstico Automotor-CDA legalmente 
autorizado, para validarlo la entidad lo verificará en el siguiente enlace proporcionado por el 
ministerio de transporte: 
 
http://aplicaciones.supertransporte.gov.co/OrganismosApoyo/Tarifas_CDA_Busqueda_Usuario/, 
es de aclarar que la información del CDA donde se realizará el servicio deberá ser remitida por el 
oferente, junto con los documentos solicitados en el Anexo 1. 
 
Cuando los vehículos remitidos al Centro de Diagnóstico Autorizado (CDA), para revisión no 
superen el examen técnico, el contratista debe informar inmediatamente al supervisor del contrato, 
para realizar las reparaciones correspondientes y subsanar los aspectos defectuosos, para luego 
someter a los vehículos a una nueva inspección sin que ello genere un costo adicional, esto de 
conformidad con lo establecido en el artículo 28 de la Resolución 3768 del 26 de septiembre de 
2013, emitida por el Ministerio de Transporte. 
 
Para acreditar este requerimiento el proponente deberá adjuntar convenio o alianza comercial con 
un Centro de Diagnóstico Automotor-CDA.  
 

8. HORARIO DE ATENCIÓN 
 

El oferente deberá acreditar mediante carta de compromiso que: el servicio de mantenimiento tendrá 
disponibilidad de lunes a viernes desde las 8:00 a.m. hasta las 6:00 p.m. y el sábado desde las 8:00 



 

GESTIÓN DE CONTRATACIÓN CÓDIGO: GCC-FM- 

FORMATO VERSIÓN:  

PLIEGO DE CONDICIONES- LICITACIÓN PÚBLICA FECHA: 01/MAR/2023 

 

 

a.m. hasta las 2:00 p.m. La recepción vehículos en caso que se presente un imprevisto en los 
desplazamientos de los vehículos del municipio o por los cuáles sea legalmente responsable, se 
requiere que sea de 24 horas para poder tener una oportunidad en el servicio y que sea reparado 
en el menor tiempo.  
 
NOTA: PRIORIDAD EN LA ATENCIÓN: El proponente se compromete en que en el caso de ser 
adjudicatario dará prioridad a la atención de los vehículos de la Alcaldía de Cajicá, para todo tipo de 
servicio, lo anterior mediante carta de compromiso expedida por el oferente. 
 
Las demoras generadas por los retrasos que se puedan presentar en los talleres externos no son 
responsabilidad de la Alcaldía, motivo por el cual no debe generar afectación alguna al tiempo de 
entrega y/o costo de la reparación, si se sobrepasa el tiempo previamente informado dentro del 
reporte diario del taller, será causal válida para iniciar tramite sancionatorio o imposición de multas 
que conminen el cumplimiento, a la luz de lo establecido por parte de la normatividad vigente. 
 

9. RECOLECCION DE ACEITE 
 

El oferente deberá acreditar mediante carta de compromiso que prestará el servicio de recolección 
de aceite y que cuenta con procedimiento respectivo para la recolección, transporte, 
almacenamiento, tratamiento y disposición final de los residuos peligrosos generados en su taller 
de acuerdo a lo establecido en el Decreto No. 4741 de 2005 emitido por el Ministerio de Ambiente. 
 
La no presentación de la carta de compromiso se evaluará como no cumple y la propuesta será 
rechazada.  
 

10. TIEMPO DE RESPUESTA DE LOS SERVICIOS MÁS FRECUENTES 
 

El contratista debe presentar carta de compromiso de cumplir con los tiempos detallados a 
continuación:  
 

SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA 

Cambio de aceite y filtros 3 horas laborales 

Cambio de pastillas de frenos 3 horas laborales 

Cambio de bandas de frenos 3 horas laborales 

Reparación suspensión 16 horas laborales 

Cambio guayas freno emergencia 3 horas laborales 

Alineación y balanceo 2 horas laborales 

 

Las demoras generadas por los retrasos que se puedan presentar en el taller no son responsabilidad 
de la alcaldía de Cajicá, motivo por el cual no debe generar afectación alguna al tiempo de entrega 
y/o costo de la reparación, si se sobrepasa el tiempo previamente informado dentro del reporte diario 
del taller, será causal válida para iniciar tramite sancionatorio o imposición de multas que conminen 
el cumplimiento, a la luz de lo establecido por parte de la normatividad vigente. 
 

11. OTROS ASPECTOS MÍNIMOS PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO  
 

El proponente deberá certificar en carta firmada por el representante legal lo siguiente: 
 

- Prestar el servicio de taller de lunes a viernes en el horario de 8:00 a. m. a 6:00 p. m. y 

sábados en el horario de 8:00 a. m. a 2:00 p. m.  

- Garantizar que los lubricantes y filtros sean genuinos, so pena de que el supervisor solicite 

el cambio sin costo adicional, sin perjuicio de las demás acciones que resulten pertinentes.  

- Todos los diagnósticos practicados resultado del mantenimiento preventivo realizado para 

conocer el estado de los automotores, no generaran costos adicionales para la Entidad.  

- Garantizar disponer de manera inmediata de los repuestos y a realizar los mantenimientos 

respectivos tan pronto como sean solicitados por la entidad. 

 

12. VISITA TECNICA 
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Para acreditar todos y cada uno de los requerimientos aquí señalados, durante la etapa de 
evaluación el equipo evaluador técnico se desplazará al Taller referenciado en los documentos 
presentado por el oferente, alli se constatará cada uno de los requerimientos y se levantará un acta 
la cual será parte integral de la evaluación de las propuestas. La visita se realizará en el horario de 
8 am a 6 pm. 
 
Si el proponente no cumple con los requisitos solicitados será evaluado como NO CUMPLE 
TÉCNICAMENTE. 
 
 
D. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 

 
La capacidad financiera y organizacional se verificará de acuerdo con la información financiera 
contenida en el RUP, la cual deberá estar actualizada y en firme y se verificará de conformidad 
con los lineamientos establecidos en la normatividad vigente. 
 

Tabla 3 – Indicadores de capacidad financiera 
 

Indicadores de capacidad financiera 
 

Indicador Índice requerido 

Índice de Liquidez Mayor o igual a 2,29 

Índice de Endeudamiento Menor o igual al 0,35 

Razón de cobertura de intereses Mayor o igual 5,15 

 
Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura cada uno de 
los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador, de acuerdo 
con su participación en la figura del oferente plural, caso en el cual se aplicará la siguiente 
fórmula: 

 

 
 

Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de 
sociedad futura).  

 
Donde los componentes del indicador se refieren a la información financiera del proponente del cual 
se componen determinado indicador. 

 
Si el proponente tiene un indicador con cero (0), y por ello No es posible el cálculo del indicador, o 
si el mismo es indeterminado, el proponente será HABILITADO. 
 
NOTA: Los proponentes deben cumplir todos los índices solicitados; cuando no cumpla con 
los requisitos organizacionales establecidos, la propuesta será evaluada como NO HABILITADA 
para seguir siendo evaluada. 
 
La capacidad financiera se verificará la información financiera contenida en el RUP, la cual deberá 

estar actualizada y en firme y se verificará de conformidad con los lineamientos establecidos en la 

normatividad vigente. 

 
Tabla 4 - Indicadores de capacidad organizacional  
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Indicadores de capacidad organizacional 
 

Indicador Índice requerido 

Rentabilidad sobre el patrimonio Mayor o igual a 0.38 

Rentabilidad sobre activos Mayor o igual a 0.33 

 
Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, cada uno de los 
integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador, de acuerdo con su 
participación en la figura del oferente plural, caso en el cual se aplicará la siguiente fórmula:  

 

 
 

Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de 
sociedad futura).  

 
Donde los componentes del indicador se refieren a la información financiera del proponente del cual 
se componen determinado indicador. 

 
Si el proponente tiene un indicador con cero (0), y por ello No es posible el cálculo del indicador, o 
si el mismo es indeterminado, el proponente será HABILITADO. 
 
NOTA: Los proponentes deben cumplir todos los índices solicitados; cuando no cumpla con 
los requisitos organizacionales establecidos, la propuesta será evaluada como NO HABILITADA 
para seguir siendo evaluada. 
 
E. INFORMACIÓN  FINANCIERA PARA PROPONENTES EXTRANJEROS 

 
Los Proponentes extranjeros deben presentar la información financiera que se relaciona a 
continuación, de conformidad con la legislación propia del país de origen, avalados con la firma 
de quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del país de 
origen: 

 
(i)         Balance general 
(ii)        Estado de resultados 

 
Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Único de 
Cuentas para Colombia (PUC). 
 
 

VII. Evaluación de la oferta  
  

De conformidad con lo establecido en el numeral 2º del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 
2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la oferta más favorable será aquella que, teniendo en cuenta 
los factores técnicos y económicos de escogencia y la ponderación precisa y detallada de los 
mismos contenida en los pliegos de condiciones, resulte ser la más ventajosa para la entidad, sin 
que la favorabilidad la constituent factores diferentes a los contenidos en dichos documentos.  
 
Solo serán objeto de evaluación las ofertas cuya verificación las habilite desde el punto de vista 
jurídico, técnico y financiero: 

 

REQUISITO HABILITANTE CUMPLE / NO CUMPLE 

Jurídico CUMPLE / NO CUMPLE 

Financiero CUMPLE / NO CUMPLE 
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Técnico CUMPLE / NO CUMPLE 

 

Una vez efectuada la verificación del cumplimiento de los requisitos habilitantes se procederá a la 
evaluación de las ofertas teniendo como factores de ponderación los criterios de precio y calidad.  
 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, se escogerá 
el ofrecimiento más favorable a la Entidad y será aquel que obtenga el mayor puntaje en la 
evaluación de los criterios que se describen a continuación:   
  

Tabla 5. –Puntaje por criterios de evaluación 

 

FACTORES DE CALIFICACIÓN PUNTAJE 

FACTOR ECONOMICO 25 

FACTOR TECNICO - CALIDAD 63.5 

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10 

INCENTIVO A LOS PROPONENTES CON TRABAJADORES CON 

DISCAPACIDAD 

1 

INCENTIVOS MIPYMES 0,25 

INCENTIVO EMPRENDIMIENTOS DE MUJERES 
0,25 

TOTAL 100 

Reducción de puntaje por incumplimiento de contratos (Art 58 Ley 2195 

de 2022) 
2% del total de la 
puntuación 

 

En caso de empate en el puntaje total de dos o más Ofertas, el Municipio seleccionará al Proponente 

aplicando los criterios de desempate de acuerdo con lo previsto por la ley 2069 de 2020, en su 

artículo 35, que estableció los factores de desempate de uso obligatorio por las entidades 

contratantes del estado y su modificación del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1860 de 24 de 

diciembre de 2021; teniendo en cuenta esta nueva disposición normativa fija lineamientos generales 

al momento de estructurar en los pliegos de condiciones, el contenido relacionado con los criterios 

de desempate  de proponentes y la forma en que los deben acreditar y probar las calidades y 

requisitos solicitados por la norma, con el fin de garantizar condiciones de participación objetivas, 

claras  y precisas.   

 

Por cuanto se aplican los siguientes criterios y el medio probatorio para acreditar la circunstancia 
correspondiente: 

 
 

FACTOR 

DESEMPATE 

FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA 

CONDICION - SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O 

SU EQUIVALENTE 

Preferir la oferta de 

bienes o servicios 

nacionales frente a la 

oferta de bienes o 

servicios extranjeros. 

Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las 

definiciones de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con 

el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único 

Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que 

trata del puntaje para la promoción de la industria nacional en los 

Procesos de Contratación de servicios. Para estos efectos, incluso se 

aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales 

establecida en el artículo 2.2. 1. 1. 1.3. 1., citado anteriormente. En 
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este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en 

el inciso 1 del artículo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá 

en los mismos términos establecidos en los artículos indicados en el 

inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con 

los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje. 

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido 

puntaje, la Entidad Estatal deberá definir en el pliego de condiciones, 

invitación o documento equivalente, las condiciones y los documentos 

con los que se acreditará el origen nacional del bien o servicio a 

efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir 

con los elementos de la noción de Servicio Nacional establecida en el 

artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario 

del Sector Administrativo de Planeación Nacional y observando los 

mismos lineamientos prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el 

efecto de acreditar dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de 

este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje  

Preferir la propuesta 

de la mujer cabeza de 

familia 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN.  

  

Su acreditación se realizará en los términos del parágrafo del artículo 

2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 

2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es 

decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta 

se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento y 

se declare ante un notario. En la declaración que se presente para 

acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse que 

la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos 

en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de 

la Ley 1232 de 2008. Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer 

víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará dicha condición de 

conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, 

cuando se profiera una medida de protección expedida por la 

autoridad competente, En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 

2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia 

del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil 

municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos 

de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. En 

el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que 

participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres 

víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal 

o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un certificado, 

mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del 

cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte 

de la persona juridica está constituida por mujeres cabeza de familia 

y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, Además, deberá 

acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que 

participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de 

ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores, Finalmente, en el 

caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada 

uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas 

en los incisos anteriores de este numeral. De acuerdo con el artículo 

5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos 

sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el 

tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del 
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artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del 

criterio de desempate. 

  

Preferir la propuesta 

presentada por el 

proponente que 

acredite en las 

condiciones 

establecidas en la ley 

que por lo menos el 

diez por ciento (10%) 

de su nómina está en 

condición de 

discapacidad  

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE 

CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.    

 

De acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente 

certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva 

zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de 

anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde 

el momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta es 

inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que mantendrá 

dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato. 

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que 

acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición 

de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener 

una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la 

estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) 

de la experiencia acreditada en la oferta. El tiempo de vinculación en 

la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el 

certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo 

de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en 

el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

Preferir la propuesta 

presentada por el 

oferente que acredite 

la vinculación en 

mayor proporción de 

personas mayores que 

no sean beneficiarias 

de la pensión de vejez, 

familiar o de 

sobrevivencia y que 

hayan cumplido el 

requisito de edad de 

pensión establecido en 

la ley 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE 

CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.    

 

para ello, la persona natural, el representante legal de la persona 

jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará un certificado, 

en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas 

vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son 

beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 

cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta 

la vinculación de aquellas personas que se encuentren en las 

condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una 

anterioridad igualo mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del 

cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, 

se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el 

momento de la constitución de la persona jurídica. El tiempo de 

vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se 

acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último 

año o del tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su 

conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los 

pagos realizados por el empleador. En el caso de los proponentes 

plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores 

vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión 

de vejez, familiar o de sobre vivencia, y que cumplieron el requisito de 

edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del 

proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar 

vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En cualquiera de los dos 

supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, 

cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas 

por la ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la 

gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, 
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familiar o sobre vivencia, y cumple la edad de pensión; además, se 

deberá allegar el documento de identificación del trabajador que lo 

firma. La mayor proporción se definirá en relación con el número total 

de trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que se 

preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de 

proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria 

de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de 

sus integrantes.   

 

Preferir la propuesta 

presentada por el 

oferente que acredite 

que por lo menos el 

diez por ciento (10%) 

de su nómina 

pertenece a población 

indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, 

palanquera, Rrom o 

gitana 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE 

CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.    

 

1. para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor 

fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las 

personas vinculadas a su nómina y el número de identificación y 

nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, 

negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se 

tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan 

estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) año 

contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de 

constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que 

hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la 

persona jurídica. El tiempo de vinculación en la planta referida, de que 

trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de aportes a 

seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando 

su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los 

pagos realizados por el empleador. Además, deberá aportar la copia 

de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual 

acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del 

Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o 

complemente. En el caso de los proponentes plurales, su 

representante legal presentará un certificado, mediante el cual 

acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina 

de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se 

definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los 

integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas 

anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus 

integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación 

expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el 

trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, 

raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 

2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se 

entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con 

el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la 

información de estos, como es el caso de las personas que pertenece 

a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 

Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de 

la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 

1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de 

desempate. 
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Preferir la propuesta 

de personas naturales 

en proceso de 

reintegración o 

reincorporación 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN.   

 

para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: 

i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la 

Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el 

Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las 

personas desmovilizadas en forma individual, iíi) el certificado que 

emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que 

acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación 

o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto 

determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de 

identificación de la persona en proceso de reintegración o 

reincorporación. En el caso de las personas jurídicas, el representante 

legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, entregará un 

certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento 

que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria 

o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas 

en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá 

aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los 

documentos de identificación de cada una de las personas que está 

en proceso de reincorporación o reintegración. Tratándose de 

proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los 

integrantes sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual 

se entregará alguno de los certificados del inciso primero de este 

numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento 

(50 %) de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida 

por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el 

representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, 

acreditará tal situación aportando los documentos de identificación de 

cada una de las personas en proceso de reincorporación. Debido a 

que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 

certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 

5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información 

de estos, como son las personas en proceso de reincorporación o 

reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el 

manejo de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 

de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este 

criterio de desempate.  

Preferir la oferta 

presentada por un 

proponente plural 

siempre que se 

cumplan las 

condiciones de los 

siguientes numerales: 

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o 

una persona en proceso de reincorporación o reintegración, para lo 

cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el 

inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente 

artículo; o por una persona jurídica en la cual participe o participen 

mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso 

de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal 

o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un 

certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, 

que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria 

o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres 

cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 

reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada 

una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres 

cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 

reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, de 
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acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener 

una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en 

el proponente plural. 7.2. El integrante del proponente plural de que 

trata el anterior numeral debe aportar mínimo el veinticinco por ciento 

(25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 7.3. En relación con el 

integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona 

en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, 

ni sus accionistas, socios o representantes legales podrán ser 

empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 

proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 

7.1. lo manifestará en un certificado suscrito por la persona natural o 

el representante legal de la persona jurídica. Debido a que para el 

otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 

que contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 

de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es 

el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o 

reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de 

esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 

1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de 

desempate. 

Preferir la oferta 

presentada por una 

Mipyme, lo cual se 

verificará en los 

términos del artículo 

2.2.1.2.4.2.4 del 

presente Decreto, en 

concordancia con el 

parágrafo del artículo 

2.2.1.13.2.4 del 

Decreto 1074 de 2015. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE 

CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

 

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o 

asociaciones mutuales, para lo cual se aportará el certificado de 

existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 

o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se 

presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el 

tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas 

o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones 

mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial 

definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 

medianas. Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta 

cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones 

señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en 

que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos 

integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 

asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 

junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 

pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes 

plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una 

cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de 

clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que 

sean micro, pequeñas o medianas. 

 

Preferir la oferta 

presentada por el 

proponente plural 

constituido en su 

totalidad por micro y/o 

pequeñas empresas, 

cooperativas o 

asociaciones 

mutuales. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE 

CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

 

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los 

términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en 

concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 

1074 de 2015. La condición de cooperativa o asociación mutual se 

acreditará con el certificado de existencia y representación legal 

expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el 
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evento en que el empate se presente entre proponentes plurales 

cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 

asociaciones mutua/es que tengan la calidad de grandes empresas 

junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 

pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes 

plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una 

cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de 

clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que 

sean micro, pequeñas o medianas. 

 

Preferir al oferente 

persona natural o 

jurídica que acredite, 

de acuerdo con sus 

estados financieros o 

información contable 

con corte al 31 de 

diciembre del año 

anterior, que por lo 

menos el veinticinco 

por ciento (25 %) del 

total de sus pagos 

fueron realizados a 

Mipyme, cooperativas 

o asociaciones 

mutuales por concepto 

de proveeduría del 

oferente, efectuados 

durante el año anterior 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE 

CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

 

Para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el 

representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las 

personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona 

jurídica y contador público, según corresponda, entregará un 

certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste 

que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos 

fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 

 

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural 

se preferirá a este siempre que: 10.1. Esté conformado por al menos 

una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 

participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 

proponente plural, para lo cual se presentará el documento de 

conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite 

la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los 

términos del numeral 8 del presente artículo; 10.2. La Mipyme, 

cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por 

ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y 10.3. Ni la 

Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 

representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los 

otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante 

respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la 

persona natural o el representante legal de la persona jurídica. En el 

evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que 

cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes 

estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 

mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 

en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o 

medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en 

los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o 

asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 

empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, 

pequeñas o medianas. 
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Preferir las empresas 

reconocidas y 

establecidas como 

Sociedad de Beneficio 

e Interés Colectivo o 

Sociedad BIC, del 

segmento Mipymes 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE 

CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

 

para lo cual se presentará el certificado de existencia y representación 

legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de 

la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. 

Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los términos del 

numeral 8 del presente artículo. Tratándose de proponentes plurales, 

se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las 

condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 

Utilizar un método 

aleatorio para 

seleccionar el oferente, 

método que deberá 

haber sido previsto 

previamente en los 

documentos del 

proceso. 

Se realizará por medio de balotas en audiencia independiente la cual 

se comunicará a los proponentes. Para el caso concreto se hará a 

través de balotas vía meets. 

 
NOTA 1: Para que haya empate deberá haber igualdad en los números enteros y en los decimales. 

En todo caso se tendrán en cuenta hasta DOS decimales.  

 

NOTA 2: Para acreditar la calidad de Mipyme, se confrontará lo indicado en el REGISTRO UNICO 
DE PROPONENTES adjunto a la oferta. 
 
NOTA 3: De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de datos 
sensibles, aportados al proceso, deberá autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de 
esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como requisito 
para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
 

A. FACTOR ECONOMICO (25 puntos) 
 

Al factor económico (precio), se le han asignado 25 PUNTOS, los cuales se otorgarán de acuerdo 
con el procedimiento que se describe a continuación. 
 
Se incluirán en esta calificación únicamente las propuestas habilitadas. A las propuestas habilitadas 
se les verificará lo siguiente antes de ser incluidas en la calificación: 

1. Que contengan todos los ítems solicitados en la propuesta. 

2. Que no tengan cambios en las cantidades. 

3. Que muestren claramente el valor total de la propuesta. 
4. Que ningún ítem de la propuesta económica supere el valor techo establecido en el 

Estudio de Mercado. 
5. Así mismo será rechazada la propuesta si la oferta económica no está suscrita por el 

proponente o representante legal. 
 
El proponente debe diligenciar el 13. Formato_Propuesta_Economica, del Pliego de Condiciones, 
cotizando la totalidad de los ítems relacionados y cumpliendo con lo estipulado en el documento 
Propuesta Económica y acogiéndose a los requisitos técnicos estipulados en el Anexo 1 
Especificaciones Técnicas, en donde el valor total reflejado será el que será tenido en cuenta para 
la evaluación de la propuesta. 
 
El Comité Evaluador a partir del valor de las Ofertas debe asignar máximo (25) puntos acumulables 
de acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la ponderación de la oferta económica: 
 
El MUNICIPIO verificará las propuestas económicas y corregirá los errores matemáticos que se 
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presenten, si a ello hubiere lugar. 
 
El valor corregido de las propuestas será el utilizado para la comparación con las otras propuestas 
y será el que se tendrá en cuenta para la selección y suscripción del Contrato. 

 
En el momento de la evaluación de las Propuestas, se revisará y determinará si existen errores u 
omisiones en los precios de las Ofertas, caso en el cual la Alcaldía, verificará las operaciones 
aritméticas de los componentes de los valores y en caso de presentarse algún error, se procederá 
a su corrección y para efectos de la adjudicación se tendrá en cuenta el valor corregido.  
 
En este sentido, la Alcaldía podrá efectuar tales correcciones con base en la revisión que haga de 
las operaciones aritméticas que hacen parte de cada una de las ofertas. Solo se corregirán los 
errores aritméticos de las ofertas que cumplan técnicamente. Las correcciones aritméticas, no 
podrán superar el cinco por cinco (5%) por exceso o por defecto como límite permisible del valor de 
la oferta presentada, sin incluir los descuentos ofrecidos. Cuando el porcentaje de error supere el 
límite permisible se considerará que la oferta NO CUMPLE TÉCNICAMENTE y no se le realizará 
análisis adicional.  

 
SI EL VALOR UNITARIO DE LOS SERVICIOS CORREGIDO DE LA PROPUESTA ES SUPERIOR 
A LOS VALORES UNITARIOS DE LOS SERVICIOS ESTABLECIDOS EN EL ESTUDIO DE 
MERCADO SE RECHAZARÁ LA OFERTA.  
 
NOTA 1: El valor de la Oferta Económica se presentará en pesos colombianos. Para todos los 
efectos la Entidad ajustará los valores a la unidad siguiente, cuando el valor sea igual o superior a 
51 centavos y a la unidad inferior cuando sea igual o inferior a los 50 centavos. En la Evaluación 
Económica se tendrán en cuenta DOS (02) DECIMALES.  
 
Aquellas ofertas cuyo valor corregido supere el cinco por ciento (5%) del valor ofrecido no serán 
tenidas en cuenta en la evaluación económica. La propuesta económica debe incluir todos los 
gastos e impuestos en que debe incurrir el proponente. 
 
NOTA 2: El Proponente no podrá proponer precios artificialmente bajos.  
 
NOTA 3: El Proponente deberá relacionar en el Formulario de oferta económica, el precio unitario 
propuesto para cada mantenimiento. Teniendo en cuenta que una vez sumados los unitarios de los 
mantenimientos da un presupuesto mayor al presupuesto oficial se tendrá solo para efectos de este 
puntaje. 
 
UN ÚNICO PROPONENTE. 
 
En el evento que solo un proponente haya cumplido con la verificación y ponderación, el Municipio 
verificará que el precio de su oferta cumpla los requisitos que a continuación se detallan: 
 

- El valor total de la propuesta no puede exceder el del presupuesto oficial establecido en el 
presente proceso; de lo contrario, la propuesta se considerará RECHAZADA, es decir, no se 
tendrá en cuenta para la adjudicación del contrato. 

- El valor total de la propuesta se determinará con base en los precios unitarios consignados en 
el respectivo formato. 

 
En este evento se le asignará el máximo puntaje. 
 
VARIOS PROPONENTES. 
 
Para el (los) proponente(s) que haya (n) cumplido con los requisitos habilitantes, se verificará que 
el precio de su oferta no sea superior al 100% del Presupuesto Oficial, en caso que no se cumpla 
con esta condición la propuesta será rechazada, y luego se procederá a la asignación de puntaje. 
 
El Proponente deberá relacionar en el Formulario de la Oferta, el precio unitario propuesto para 
cada uno de los servicios y bienes allí consignados y posteriormente totalizar dichos ítems 
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El valor TOTAL de la propuesta no podrá sobrepasar el valor del presupuesto oficial. 
 
Se verificarán aritméticamente las propuestas. Se corregirán los errores aritméticos que se 
presenten en los productos y en la sumatoria del valor propuesto indicado(s) en el 13. 
Formato_Propuesta_Economica del pliego. El valor total verificado, se ajustará al peso y será el 
utilizado para la comparación con los correspondientes ítems de las otras propuestas. 
 
El valor propuesto correspondiente a la sumatoria de los valores unitarios para cada uno de los 
ítems cotizados tendrá una asignación máxima de veinticinco (25) puntos. 
 
El método utilizado por el Municipio de Cajicá para el presente proceso será escogido de forma 
aleatoria para la ponderación de la oferta económica así: 
 

Tabla 6 – Método de evaluación de la oferta económica 
 

Media Aritmética 

Media Aritmética Alta 

Media Geométrica con presupuesto oficial 

Menor Valor 

 
Para determinar el método de ponderación, la Entidad tomará los centavos de la Tasa de Cambio 
Representativa del Mercado (TRM) (certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia en 
su sitio web: https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819) que rija el día hábil siguiente al 
cierre de la presentación de ofertas, definida en el cronograma, aun cuando la fecha de la 
presentación se modifique en desarrollo del Proceso de Contratación.  
 
El método debe ser escogido de acuerdo a los rangos establecidos en la tabla que se presenta a 
continuación.  

 
Tabla 7. Asignación de método de evaluación según TRM 

 
 

RANGO 
(INCLUSIVE) 

NUMERO MÉTODO 

De 00 a 24 1 Media Aritmética 

De 25 a 49 2 Media Aritmética Alta 

De 50 a 74 3 Media Geométrica con presupuesto oficial 

De 75 a 99 4 Menor valor 

 

(i) Media aritmética  
 

Consiste en la determinación del promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de 
puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de 
aplicar las siguientes fórmulas: 
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En el caso de ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética se tomará el valor 
absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la 
fórmula de ponderación.  
 
(ii) Media aritmética alta  
 
Consiste en la determinación de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta 
válida más alta y el promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos en función 
de la proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes 
fórmulas:  

 

 
En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomará el valor 
absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se observa en 
la fórmula de ponderación.  
 
(iii) Media geométrica con presupuesto oficial  

 
Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas válidas y el presupuesto oficial un número 
determinado de veces y la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicha 
media geométrica, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en seguida.  
 
Para el cálculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrá en cuenta el número de 
Ofertas válidas y se incluirá el presupuesto oficial del Proceso de Contratación en el cálculo tantas 
veces como se indica en el siguiente cuadro. 
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Número de Ofertas (n) Número de Veces que 
incluye el presupuesto 

oficial (nv) 

1-3 1 

4-6 2 

7-9 3 

10-12 4 

13-15 5 

 

Y así sucesivamente, por cada tres Ofertas válidas se incluirá una vez el presupuesto oficial del 
presente Proceso de Contratación.  
 
Posteriormente, se determinará la media geométrica con la inclusión del presupuesto oficial de 
acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente fórmula: 

 

 
(iv) Menor Valor 

 
Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignación de puntos en función de la 
proximidad de las Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las fórmulas que 
se indican en seguida. Para la aplicación de este método la Entidad procederá a determinar el menor 
valor de las ofertas válidas y se procederá a la ponderación, de acuerdo con la siguiente formula:  

 
 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑖 =
390 ∗ 𝑉𝑀𝐼𝑁

𝑉𝑖
 

 
Donde,  
 

𝑉𝑀𝐼𝑁 = 𝑀𝑒𝑛𝑜𝑟 𝑣𝑎𝑙𝑜𝑟 𝑑𝑒 𝑙𝑎𝑠 𝑂𝑓𝑒𝑟𝑡𝑎𝑠 𝑣𝑎𝑙𝑖𝑑𝑎𝑠 
 Vi = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i 
i = Numero de oferta  

 
En este caso se tomará el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la Oferta, 
como se observa en la fórmula de ponderación.  
 
Para todos los métodos descritos se tendrá en cuenta hasta el segundo (2°) decimal del valor 
obtenido como puntaje. 
 
En el momento de la evaluación de las propuestas, se revisará y determinará si existen errores u 
omisiones en los precios de las ofertas, caso en el cual la Alcaldía Municipal de Cajicá verificará las 
operaciones aritméticas de los componentes de los valores, y en caso de presentarse algún error, 
se procederá a su corrección y para efectos de la adjudicación se tendrá en cuenta el valor 
corregido. 
 
En este sentido, la Alcaldía podrá efectuar tales correcciones con base en la revisión que haga de 
las operaciones aritméticas que hacen parte de cada una de las ofertas. Solo se corregirán los 
errores aritméticos de las ofertas que cumplan técnicamente. Las correcciones aritméticas, no 
podrán superar el cinco (5%) por exceso o por defecto como límite permisible del valor de la oferta 
presentada, sin incluir los descuentos ofrecidos.  
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Cuando el porcentaje de error supere el límite permisible se considerará que la oferta NO CUMPLE 
TÉCNICAMENTE y no se le realizará análisis adicional. 
 
B. PONDERACIÓN FACTOR DE CALIDAD 
 
La oferta de calidad tiene un puntaje de hasta 63.5 puntos, y se calculará de acuerdo con los 
siguientes criterios: 
 

CRITERIO DE EVALUACION PUNTAJE 

Área de Trabajo 20 

Elevadores de Columna 15 

Grúas 13 

Parqueadero Cubierto para vehículo 15 

Otorgamiento puntaje por criterios diferenciales 
decreto 1860 de 2021 

0.5 

Total 63.5 

 

AREA DE TRABAJO 
 
Al proponente que oferte un área operativa de planta física mayor a la requerida en la Capacidad 
Tecnica del Anexo 1, para la prestación del servicio a la Alcaldia Municipal de Cajica, se otorgara 
hasta un máximo de 20 puntos, según la siguiente escala: 
 

• Area minima de 1000 m2 
 

Rango de Área de Trabajo M2 Puntaje 

1001 m2 a 1150 m2 10 

1151 m2 a 1350 m2 15 

Mayor a 1351 m2  20 

 

Para acreditar este factor, se tendrá en cuenta los documentos presentados en la capacidad tecnica, 
donde se contrastará el certificado de libertad y tradición del inmueble, el contrato de arrendamiento 
(en caso de no ser propio) y el área operativa certificada por el oferente. 
 
ELEVADORES DE COLUMNA 
 
El proponente que acredite tener más de 6 Elevadores de Columna para ejecucion del contrato, se 
otorgara un máximo de 15 puntos según la siguiente escala: 
 

Cantidad Puntaje 

Entre 1 y 2 Elevadores de columna adicionales 10 

3 o mas Elevadores de Columna adicionales 15 

 

Para acreditar este factor, el proponente presentara declaración juramentada donde especifique la 
cantidad de elevadores de columna que tiene adicionales, esta será verificada en la visita Tecnica 
realizada por el equipo evaluador. 
 
GRUAS 
 



 

GESTIÓN DE CONTRATACIÓN CÓDIGO: GCC-FM- 

FORMATO VERSIÓN:  

PLIEGO DE CONDICIONES- LICITACIÓN PÚBLICA FECHA: 01/MAR/2023 

 

 

El proponente que acredite más de una grúa para la prestación del servicio objeto del presente 
proceso contractual recibirá un puntaje de 13 puntos. 
 
Para acreditar este factor, el oferente deberá allegar el documento donde certifica la grúa adicional, 
junto con los documentos que acrediten la propiedad o arrendamiento de la misma, conforme a lo 
solicitado en el numeral 14.4 del presente estudio previo. 
 
PARQUEADERO CUBIERTO PARA VEHICULO 
 
El proponente que acredite contar con un parqueadero cubierto por unidad de vehículo, para los 
vehículos en espera de arreglo o posterior al arreglo obtendrá un máximo de 15 puntos, según la 
siguiente escala: 
 

Cantidad Puntaje 

Entre 1 a 2 5 

Entre 3 y 4 10 

5 o mas 15 

Estos serán acreditados mediante carta dirigida a la entidad detallando la cantidad de parqueaderos 
cubiertos por unidad de vehículo, la cual será verificada en la etapa de evaluación por parte del equipo 
evaluador en la visita técnica que se realizará al establecimiento. 

C. OTORGAMIENTO PUNTAJE POR CRITERIOS DIFERENCIALES DECRETO 1860 DE 2021: 

0,50 PUNTOS. 
 
Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 3 del decreto 1860 de 2021 que adiciona los 
artículos 2.2.1.2.4.2.15.  y 2.2.1.2.4.2.18. del decreto 1082 de 2015 como criterio diferencial 
ponderable para emprendimientos y empresas de mujeres y mipymes en el sistema de compras 
públicas se puntuará con un puntaje de 0.25 puntos de la siguiente manera: 
 
Para proponentes que dentro de sus propuestas acrediten emprendimientos y empresas de mujeres 
en los términos y condiciones del decreto 1860 de 2021 se le otorgará un puntaje de 0.25 puntos.  
 
Tratándose de proponentes plurales, el puntaje adicional solo se aplicará si por lo menos uno de los 
integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en 
el artículo 2.2.1.2.4.2.14. del decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021 y que tenga una participación 
igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
Para proponentes que tengan acrediten ser MIPYMES en las condiciones del decreto 1860 de 2021 
se le otorgará un puntaje de 0.25 puntos.  
 
Para los efectos de asignación de este puntaje, los criterios de clasificación empresarial son los 
definidos en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Único Reglamentario del Sector 
Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya. 
 
Para los proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicarán 
si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual 
o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
  
Los puntajes aquí previstos sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por 
el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a los 
artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860  
 
Al tratarse de un requisito que otorga puntaje y de conformidad con el Artículo 5 de la Ley 1150 de 
2007, modificado por el artículo 5 de la ley 1882 de 2018 estos documentos NO son SUBSANABLES 



 

GESTIÓN DE CONTRATACIÓN CÓDIGO: GCC-FM- 

FORMATO VERSIÓN:  

PLIEGO DE CONDICIONES- LICITACIÓN PÚBLICA FECHA: 01/MAR/2023 

 

 

y por lo mismo no se pueden otorgar los puntos propuestos si no se aportan o no se aportan de 
manera completa. De tal manera que debe ser clara e inequívoca las certificaciones que se 
presenten para acreditar los criterios puntuables o la documentación prevista en las normas citadas 
para la asignación de puntaje. 
 
D. INCENTIVO POR APOYO A LOS TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.6 del Decreto 1082 de 2015 se asignarán 1 punto al 
proponente que acredite la vinculación de trabajadores con discapacidad en su planta de personal, 
de acuerdo con los siguientes requisitos: 
 
1. La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, certificará el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del 
proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de selección. 
 
2. Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de 
conformidad con lo señalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá 
estar vigente a la fecha de cierre del proceso de selección. 
 
Verificados los anteriores requisitos, se asignará 1 punto a quien acredite el número mínimo de 
trabajadores con discapacidad, señalados a continuación: 

 

 
 
Si la oferta es presentada por un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, se tendrá 
en cuenta la planta de personal del integrante del proponente plural que aporte como mínimo el 
cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para la respectiva contratación. 
 
E. PUNTAJE PARA ESTIMULAR LA INDUSTRIA NACIONAL 

 
Los proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional por: 
 

i) servicios nacionales o con trato nacional o por 
ii) la incorporación de servicios colombianos. La entidad en ningún caso otorgará 

simultáneamente el puntaje por (i) servicio nacional o con trato nacional y por 
iii)  incorporación de servicios colombianos. 

 
Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla: 

 
ORIGEN DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS PUNTAJE 

Bienes y/o servicios nacionales 10 

Bienes y/o servicios extranjeros 5 

 
PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL: La entidad asignará diez 
(10) puntos a la oferta de: 
 
 i) Servicios Nacionales o ii) con Trato Nacional.  
 
Para que el proponente obtenga puntaje por Servicios Nacionales debe presentar:  
 

A. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadanía del proponente. 
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B. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la 
ejecución del objeto contractual de conformidad con la ley.  

C. Persona jurídica constituida en Colombia: el Certificado de existencia y representación legal 
emitido por las Cámaras de Comercio.  

 
Para que el proponente extranjero obtenga puntaje por trato nacional debe acreditar que el 100% 
de los servicios son originarios de los Estados mencionados en la sección de acuerdos comerciales 
aplicables al presente proceso de contratación, información que se acreditará con los documentos 
que aporte el proponente extranjero para acreditar su domicilio.  
 
Para asignar el puntaje por Servicios Nacionales o por Trato Nacional el proponente nacional o 
extranjero con trato nacional deben presentar el Formato de Puntaje de Industria Nacional 
acreditando el 100% de servicios de origen nacional indicando el número de documento de identidad 
y el origen del personal a contratar. 
 
El proponente podrá subsanar la falta de presentación de la cédula de ciudadanía, la falta de 
certificado de existencia y representación legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad 
jurídica; no obstante, no podrá subsanar esta circunstancia para la asignación del puntaje por 
Servicios Nacionales o con Trato Nacional.  
 
La entidad asignará diez (10) puntos a un proponente plural cuando todos sus integrantes cumplan 
con las anteriores condiciones. Cuando uno de sus integrantes no cumpla con las condiciones 
descritas no obtendrá puntaje por Servicios Nacionales o Trato Nacional. 
 
INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL 
  
La entidad asignará cinco (5) puntos a los proponentes extranjeros sin derecho a Trato Nacional 
que incorporen a la ejecución del contrato más del 90% del personal calificado de origen colombiano. 
  
Por personal calificado se entiende aquel que requiere de un título universitario otorgado por una 
institución de educación superior, conforme a la Ley 749 de 2002, para ejercer determinada 
profesión. 
  
Para recibir el puntaje por incorporación de componente colombiano, el representante legal o 
apoderado del proponente debe diligenciar el Formato de Puntaje de Industria Nacional en el cual 
manifieste bajo la gravedad de juramento el porcentaje de personal ofrecido y su compromiso de 
vincularlo en caso de resultar adjudicatario del proceso, indicando la procedencia del personal. 
  
La entidad únicamente otorgará el puntaje por promoción de la incorporación de componente 
nacional cuando el proponente que presente el Formato de Puntaje de Industria Nacional no haya 
recibido puntaje alguno por promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. 
  
El Formato de Puntaje de Industria Nacional únicamente debe ser aportado por los proponentes 
extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por incorporar personal calificado colombiano. 
En el evento que un proponente nacional o extranjero con trato nacional lo presente, no será una 
razón para no otorgar el puntaje de promoción de servicios nacionales o con trato nacional. 
  
Los proponentes plurales conformados por integrantes nacionales o extranjeros con derecho a trato 
nacional e integrantes extranjeros sin derecho a trato nacional podrán optar por la Incorporación de 
componente nacional en servicios extranjeros de acuerdo con las reglas definidas en este numeral. 
  
En caso de no efectuar ningún ofrecimiento, el puntaje por este factor será de cero (0). 

 
 

VIII. Oferta  

 
A. PRESENTACIÓN 
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Los Proponentes deben presentar sus Ofertas por escrito, con los formatos contenidos en los 
Anexos, en la fecha establecida en el Cronograma al que se refiere la sección XIV, y acompañadas 
de los documentos solicitados en esta sección, así como de la garantía de seriedad de la Oferta a 
la que se refiere la sección XII A del presente Pliego de Condiciones. 

 
Las Ofertas estarán vigentes por el término de noventa (90) días calendario, contados desde la 
fecha de presentación de Ofertas establecida en el Cronograma. 
 
Los Proponentes deben presentar la Oferta y los anexos en los formatos indicados (contenidos en 
los anexos, en formatos PDF que permita reconocimiento de texto y Excel)  
 
El Municipio estudiará las propuestas en los términos en que fuere redactada, por tanto, la misma 
debe ser presentada en términos claros precisos y concretos, de forma tal que no se preste a 
interpretaciones equivocas o erróneas en el momento de su estudio.  
 
La presentación de la Oferta implica la aceptación y conocimiento por parte del Proponente del 
Pliego de Condiciones Electrónico, del documento complementario al pliego y sus Adendas.  
 
En la fecha y hora indicada, se declarará cerrada la etapa de recepción de propuestas del presente 
proceso y se publicará la respectiva lista de oferentes a través de la plataforma transaccional 
SECOP II. 
 
Cualquier propuesta entregada de forma diferente NO será tenida en cuenta para la evaluación. 
 

Cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, confirmada por Colombia Compra Eficiente 

mediante certificado de indisponibilidad, la entidad estatal puede recibir ofertas en los términos 

y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP 

II” o en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. [Puede consultarlo 

en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-

secop-ii]. 

 

1. Acreditación de requisitos habilitantes  

 
El Proponente debe incluir en su Oferta los siguientes documentos:     

 
 Capacidad jurídica 
 

➢ Certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio o 
autoridad competente del Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, 
unión temporal o promesa de sociedad futura si el Proponente es plural, en el que se 
verificará lo siguiente: 

 
Personas Jurídicas nacionales o extranjera con sucursal en Colombia: 
 
Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del 
Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como 
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representación legal 
la fecha originalmente establecida en el Pliego de Condiciones definitivo. 
 
Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente 
Proceso de Contratación.  
 
Que la vigencia de la persona jurídica nacional o extranjera no sea inferior al del plazo del contrato 
y mínimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. 
 
Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre 
de la misma, deberá acreditar su capacidad a través de una autorización suficiente otorgada por 
parte del órgano social competente respectivo para cada caso.  

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
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El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista. 
 
Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República de Colombia 
(Contratos de servicios) deberán estar legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo 
con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 
 
Adicionalmente deberá presentar la Certificación del Revisor Fiscal en caso de ser sociedad 
anónima colombiana, en la que conste si es abierta o cerrada. 
 
En el caso de las Sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la Sucursal 
en Colombia no es una persona jurídica diferente a la matriz, se tendrá en cuenta la fecha de 
constitución de esta última.  
 
Si la Oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal debidamente 
constituida en Colombia, deberá acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad jurídica de su 
representante o apoderado, mediante la presentación del Certificado del Registro Único de 
Proponentes y Certificado de existencia y representación legal con fecha de expedición máximo de 
30 días antes de la fecha de cierre del presente proceso de selección por la Cámara de Comercio. 
Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, deberá 
acreditar autorización suficiente del órgano competente social respectivo para contraer obligaciones 
en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho 
documento una vez solicitado por la entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para 
presentar la oferta. 
 

➢ Persona jurídica extranjera sin Sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten 
la existencia y representación legal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad 
con lo establecido en el presente Pliego de Condiciones, en el que debe constar, como 
mínimo los siguientes aspectos: 
 

Nombre o razón social completa. 
 
Nombre del Representante Legal o de la persona facultada para comprometer a la persona jurídica. 
 
Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente 
Proceso de Contratación. 
 
Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona 
jurídica, en la que se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer 
obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorización o documento correspondiente del 
órgano social competente respectivo para cada caso.  
 
Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  
 
Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica. 
 
Vigencia de la persona jurídica no inferior al plazo del contrato y mínimo 30 meses adicionales 
contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación.  
 
Si en la jurisdicción de incorporación no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la 
totalidad de la información de existencia y representación legal, el Proponente o miembro extranjero 
del Proponente Plural deberá presentar una declaración juramentada de una persona con capacidad 
jurídica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: (i) no existe autoridad u 
organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; (ii) la información requerida en el 
presente numeral, y (iii) la capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad de la persona 
que efectúa la declaración, así como de las demás personas que puedan representar y vincular a 
la sociedad, si las hay. 
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➢ Certificado del RUP del Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, 
unión temporal o promesa de sociedad futura si el Proponente es plural, expedido dentro de 
los treinta (30) días anteriores al cierre del presente proceso, vigente y en firme. 

 
➢ Copia del acuerdo para conformar el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 

futura si el Proponente es plural, en el cual debe constar la participación de cada uno de 
los miembros del Proponente plural, en el cual debe constar lo siguiente: 

 
En este documento los integrantes deben expresar claramente su intención de conformar el 
Proponente Plural. En el caso en que no exista claridad sobre el tipo de asociación se asumirá que 
se trata de un Consorcio. Los Proponentes deberán incluir como mínimo la información referente a 
la duración, integración de la figura asociativa, porcentajes de participación cuya sumatoria debe 
ser igual al 100%, denominación, precisar si la responsabilidad es solidaria o indicar el  porcentaje 
de participación de la responsabilidad  para el caso de la unión temporal, acreditar  el nombramiento 
del representante legal del consorcio y del suplente y con facultades suficientes para la 
representación sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que 
se requieran para la presentación de la oferta, para la suscripción y ejecución del contrato, así como 
también la facultad para firmar el acta de terminación y liquidación. Además, se debe precisar la 
aceptación de la designación por parte del representante legal.  
 
Aportar fotocopia de la cedula de ciudadanía del representante de la estructura plural. 
 
Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior al del plazo del contrato y mínimo 30 
meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación.  
En la etapa contractual, no podrán ser modificados los porcentajes de participación sin el 
consentimiento previo de la Entidad.  
  
Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del Proponente Plural 
y en el caso del integrante persona jurídica, por el Representante Legal de dicha persona a través 
de Firma Manuscrita, Electrónica o Digital, o por el apoderado de cualquiera de los anteriores. 
 

➢ Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado o del 
proponente singular. 

 
➢ En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante 

legal, las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente proceso de selección, 
el contrato y todas las actividades relacionadas directa o indirectamente. 

 
➢ Declaración bajo la gravedad de juramento, de no estar incurso en las causales de 

inhabilidad e incompatibilidad establecidas en los Artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, 
suscrito por la Persona Natural o el Representante Legal de la Persona Jurídica, o del 
Consorcio y/o Unión Temporal. 

 
Así mismo se deberá acreditar los siguientes documentos:  

 
El oferente debe adjuntar con la oferta los siguientes documentos: 

 
1. Carta de presentación de la Propuesta firmada en original o digital con el cumplimiento de 

los requisitos exigidos para su validez, por el Proponente si es Persona Natural, por el 
Representante Legal de la Persona Jurídica, o por la persona designada para representar 
al Consorcio o Unión Temporal, cuando de ello se trate, en el anexo correspondiente. 

 
Igualmente, los Proponentes podrán presentar ofertas directamente o por intermedio de 
apoderado, evento en el cual deberán anexar el poder, otorgado en legal forma, en el que se 
confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, 
obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el trámite del presente proceso y en la 
suscripción del Contrato. El poder podrá estar contenido en un documento físico en un mensaje 
de datos.  
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El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica que en todo caso deberá tener domicilio 
permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y deberá estar facultado 
para representar al Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a efectos de 
adelantar en su nombre de manera específica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para 
el Proceso de Contratación que trata este Pliego; (ii) dar respuesta a los requerimientos y 
aclaraciones que solicite la Entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones 
a que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el contrato en nombre y representación del 
adjudicatario así como el acta de terminación y liquidación, si a ello hubiere lugar. 
 
Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podrán constituir un sólo 
apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común 
otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticación, legalización o apostilla y 
traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia incluyendo los señalados en el Pliego 
de Condiciones. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de 
constitución del Proponente Plural. 
 
2. Garantía de Seriedad de la Propuesta.  
 
Para garantizar la seriedad de la Propuesta y para que esta pueda ser considerada, el Proponente 
adjuntará una Garantía de Seriedad de la Propuesta equivalente al quince por ciento (15%) del valor 
del Presupuesto Oficial Estimado.   
 
La garantía debe ser tomada a nombre del Proponente, tal como aparece en el documento que 
acredita la Existencia y Representación Legal. Cuando el Proponente sea Consorcio o Unión 
Temporal, la póliza se tomará a nombre del Consorcio o de la Unión Temporal y de todos y cada 
uno de los integrantes y así se hará constar en la póliza.   
 
La vigencia de dicha póliza no será inferior a noventa (90) días contados a partir de la fecha de 
cierre de la LICITACIÓN PÚBLICA y se constituirá a favor de la Alcaldía Municipal de Cajicá y será 
entregada con el respectivo clausulado.    
 
La garantía será expedida por una Compañía de Seguros y deberá estar acompañada del recibo o 
constancia del pago del valor respectivo o constancia que la garantía no expirará por falta de pago 
o por revocación unilateral.  
   
La Alcaldía Municipal podrá hacerla efectiva en caso que el Proponente retire su Propuesta dentro 
del período de validez de la misma o cuando el Proponente favorecido no suscriba el Contrato o no 
constituya las garantías contractuales. 
 
El Proponente favorecido y los demás Proponentes podrán solicitar la devolución de la Garantía de 
Seriedad de la Oferta, cuando se hayan cumplido los requisitos de legalización del Contrato que se 
llegare a celebrar, como resultado de este proceso. Si la selección se declara desierta, se devolverá 
el original de la póliza, previa solicitud por escrito del Proponente.  
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.15. del decreto 1860 de 2021, como 
criterio diferencial, se opta por el numeral quinto, en consecuencia, las ofertas presentadas por 
EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES, SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCIÓN 
CONSTITUCIONAL y/o CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES con domicilio en el territorio 
nacional deberán acreditar el valor del amparo de la garantía de seriedad de la oferta así: 
 
“Garantía de Seriedad de la propuesta: Garantía de Seriedad de la Propuesta. Para garantizar la 
seriedad de la Propuesta y para que ésta pueda ser considerada, el Proponente adjuntará una 
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Garantía de Seriedad de la Propuesta equivalente al diez por ciento (10%) del valor del Presupuesto 
Oficial Estimado.” 
 
Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán si por lo menos uno 
de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres tenga una participación 
igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
3. Certificación de aportes al sistema de seguridad social y aportes legales. 

 
En cumplimiento del Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, cuando el Proponente sea Persona Jurídica 
deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los Sistemas de Salud, Riesgos 
Profesionales, Pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante 
certificación expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos 
de Ley, o por el Representante Legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen 
de contratación para que se hubiera constituido la Sociedad, el cual en todo caso no será inferior a 
los seis (6) meses anteriores a la fecha de presentación de su Propuesta. En el evento en que la 
Sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la 
fecha de su constitución. 

 
Las Personas Naturales proponentes, acreditarán la correspondiente declaración juramentada 
acompañada de las planillas pagadas de los últimos tres meses anteriores a la fecha de presentación 
de las propuestas. 
 
4. Fotocopia del Registro Único Tributario.  

 
5. Acreditar situación Militar, el proponente (Hombre menor de 50 años) (Persona Natural, 

Representante Legal de la Persona Jurídica, Representante e integrantes del Consorcio y 
Unión Temporal) deberán allegar con su propuesta el documento correspondiente. 

 
6. Certificado de Apoyo a la industria Nacional: Dando cumplimiento a la ley 816 de 2003, las 

entidades de la administración pública, que de acuerdo con el régimen jurídico de contratación 
que le sea aplicable, deban seleccionar a sus contratistas a través de licitaciones, 
convocatorias o concursos públicos, o mediante cualquier modalidad contractual, excepto 
aquellas en que la Ley no obligue a solicitar más de una oferta, adoptarán criterios objetivos 
que permitan apoyar a la industria nacional.  
 

En cumplimiento de lo anterior, el oferente deberá anexar manifestación clara y escrita, dónde se 
exprese que el recurso humano que destinará para la ejecución del objeto contractual es de 
nacionalidad colombiana, es decir, 100% apoyo a la industria nacional, comunicará si es de 
nacionalidad extranjera. Dicha manifestación deberá encontrarse suscrita por el oferente si es 
persona natural, por el representante legal de la persona jurídica, o por la persona designada para 
representar al consorcio o unión temporal 
 

7. Compromiso Anticorrupción: El proponente deberá aportar con su propuesta, el Formato 
Compromiso anticorrupción, debidamente diligenciado. En caso de consorcio o unión temporal 
esta declaración deberá ser, además, suscrita por cada uno de los integrantes que lo 
conforman. 
 

8. Compromiso de Transparencia: El proponente deberá aportar con su propuesta, el Formato 
Compromiso de Transparencia, debidamente diligenciado. En caso de consorcio o unión 
temporal esta declaración deberá ser, además, suscrita por cada uno de los integrantes que lo 
conforman. 

 
9. Conflicto de interés: No podrán participar en el presente Proceso de Contratación y por tanto no 

serán objeto de evaluación, ni podrán ser adjudicatarios quienes bajo cualquier circunstancia 
se encuentren en situaciones de Conflicto de Interés con la Entidad, que afecten o pongan en 
riesgo los principios de la contratación pública.  
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Se entenderá por Conflicto de Interés toda situación que impida a la Entidad y al Proponente tomar 
una decisión imparcial en relación con las etapas del proceso de selección y el Contrato.  
 
Tampoco podrán participar en el presente proceso quienes directamente o cuyos integrantes o sus 
socios, de sociedades distintas a las anónimas abiertas, se encuentren en una situación de Conflicto 
de Interés con la Entidad. 
 
Entre otros casos, y sin limitarse a ellos, se entenderá que se presenta Conflicto de Interés con la 
concurrencia de cualquier tipo de intereses antagónicos que pudieran afectar la transparencia de las 
decisiones en el ejercicio del Contrato y llevarlo a adoptar determinaciones de aprovechamiento 
personal, familiar o particular, en detrimento del interés público.  
 
En consecuencia, el Proponente deberá manifestar que él, sus directivos, socios de sociedades 
distintas a las anónimas abiertas, asesores y el equipo de trabajo con capacidad de toma de decisión 
en la ejecución de los servicios a contratar, no se encuentran incursos en ningún conflicto de interés.  
 
Esta manifestación se entenderá indicada en la presentación de la oferta.  
 
Los proponentes que tengan entre el equipo de trabajo personas que hayan tenido dentro de los tres 
años anteriores a la fecha de apertura del presente Proceso de Contratación, vinculación laboral o 
contractual con el Municipio o con el adjudicatario del Contrato principal. 
 
Así mismo, no podrán participar quienes hayan participado directa o indirectamente en la elaboración 
de los estudios de estructuración del Contrato principal, ni en la estructuración, en cualquiera de sus 
etapas del presente Proceso de Contratación, ni quienes hayan trabajado como asesores o 
consultores para la elaboración de los mismos en los últimos tres años contados hasta la fecha de 
expedición del acto de apertura del presente Proceso de Contratación, ya sea en calidad de 
funcionarios públicos o contratistas. 
 
El Municipio realizará la consulta medidas correctivas del Código Nacional de Policía y Convivencia 
del proponente. 
 

10. Registro De Deudores Alimentarios Morosos – REDAM.  
 

El Proponente representante legal o la persona natural deberá aportar el Certificado REDAM 
expedido por el MINTIC de no ser deudor(a) alimentario (a) moroso(a) de acuerdo con lo 
preceptuado en la Ley 2097 de 2021, reglamentada por el Decreto 1310 de 2022. 
  

11. Certificado de consulta de Inhabilidades por Delitos Sexuales, contra niños, niñas y 
adolescentes.  

 
El Proponente representante legal o la persona natural deberá aportar el Certificado de Consulta de 
Inhabilidades por Delitos Sexuales, contra niños, niñas y adolescentes de la Policía Nacional, de 
acuerdo con lo preceptuado en la Ley 1918 de 2018. 
 

 
De otra parte, la Alcaldía Municipal de Cajicá verificará lo siguiente: 
 

➢ Boletín de la Contraloría General de la República: En cumplimiento de la Circular 005 de 
2008, la Entidad verificará, en la Página Web www.contraloriagen.gov.code la Contraloría 
General de la República, que los cotizantes y sus Representantes Legales no figuren en el 
Boletín de Responsables Fiscales, con el fin de dar cumplimiento al Artículo 60 de la Ley 
610 de 2000, la cual señala “… los Representantes Legales, así como los nominadores y 
demás funcionarios competentes, deberán abstenerse de nombrar, dar posesión o celebrar 
cualquier tipo de Contrato con quienes aparezcan en el boletín de responsables, so pena de 
incurrir en causal de mala conducta en concordancia con lo dispuesto en el Artículo 6º de la 
Ley 190 de 1995”. Por lo anterior, la Entidad no tendrá en cuenta las Propuestas presentadas 

http://www.contraloriagen.gov.co/
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por las personas o firmas, así como sus representantes, que aparezcan en el boletín de 
responsables fiscales.  

 
➢ Consulta de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría general de la Nación 

 
De conformidad con la ley 1238 del 24 de julio de 2008, el Municipio llevara a cabo la verificación 
del certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación. 
En caso de ser persona jurídica, se verificará el certificado de esta y su Representante Legal. En el 
caso de propuestas conjuntas, se verificará el certificado de cada uno de los integrantes de la unión 
temporal o el consorcio, según corresponda 

 
➢ Antecedentes Judiciales de la policía nacional 

 
El Municipio realizará la verificación del certificado de la policía Nacional del proponente. 
 

➢ Imposición de Medidas Correctivas (Sistema Registro Nacional de Medidas 
Correctivas RNMC) 

 
El Municipio realizará la consulta medidas correctivas del Código Nacional de Policía y Convivencia 
del proponente.  
 
Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar la capacidad jurídica, 
su propuesta será considerada como NO HABILITADA, salvo que se trate de requisitos 
considerados subsanables y estos se aporten por el oferente dentro del término establecido para 
ello por la entidad contratante. 
 

A. Experiencia 
 
El oferente singular o cada uno de los miembros del consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura, si el Proponente es plural debe adjuntar con la oferta e l  RUP actualizado y los 
demás documentos señalados en el numeral VI de este pliego de condiciones. 

 
B.  Profesionales  

 
El oferente singular o cada uno de los miembros del consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura, si el Proponente es plural debe adjuntar con la oferta los documentos señalados 
en el numeral VI de este pliego de condiciones. 

 
C. Equipos 

 
El oferente singular o cada uno de los miembros del consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura, si el Proponente es plural deben adjuntar con la oferta los documentos señalados 
en el numeral VI de este pliego de condiciones 

 
D. Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional 

 
Para verificar este aspecto, el proponente singular o cada uno de los miembros del consorcio, 
unión temporal o promesa de sociedad futura, si el Proponente es plural, deben adjuntar el 
Certificado del RUP actualizado y / o  el balance general y el estado de resultados auditado que 
contenga el mejor ingreso operacional de los últimos tres (3) años. 

 
E. Oferta económica 

 
El Proponente debe incluir en su Oferta el 13. Formato_Propuesta_Economica debidamente 
diligenciado, el cual adjunta la entidad en la plataforma transaccional SECOP II, el cual deberá 
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cumplir con las condiciones contenidas en este pliego de condiciones. 
 
F. Oferta técnica 
 

El Proponente debe incluir en su Oferta el formato diligenciado del Anexo 1 y sus componentes. 
 

G. Ofertas alternativas 

 
De acuerdo con lo establecido en el numeral 6° del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, Las 
propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego 
de condiciones. 
 
Para este proceso no se admiten propuestas alternativas o parciales. 
 

H. Revisión de los requisitos habilitantes 

 
La Entidad revisará el cumplimiento de los requisitos habilitantes de que trata la sección VI del 
presente documento. Los Proponentes pueden subsanar la forma como acreditaron los requisitos 
habilitantes en cualquier momento antes de la adjudicación. 
 
El Municipio publicará el informe de cumplimiento de requisitos habilitantes de que trata la sección 
VI, en la fecha prevista en el cronograma del proceso. 

 
I. Evaluación de las Ofertas 

 
Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata la sección VI 
serán evaluadas, de acuerdo con lo establecido en la sección VIII. 

 
El Municipio de Cajicá debe publicar el informe de evaluación de Ofertas en la oportunidad 
señalada en el Cronograma de que trata la sección XIV. 
 

J. Declaratoria de Desierta 

 
El Municipio declarará desierto el presente proceso de selección cuando: 

 
(a) No se presenten Ofertas; 
 
(b)  Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos, financieros y 
de experiencia previstos en el Pliego de Condiciones;  
 
(c) Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente;  
 
(d) El representante legal del Municipio o su delegado no acoja la recomendación del comité 
evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberá motivar su 
decisión;  
 
 (e) Se presenten los demás casos contemplados en la ley. 
 
K. Retiro de la Oferta 

 
Los Proponentes que opten por retirar definitivamente su oferta, podrán retirarla de conformidad 
con lo dispuesto en la guía PARA PRESENTAR OFERTAS EN EL SECOP II, numeral VI., en todo 
caso se debe tener en cuenta que solo puede retirar la oferta antes de la fecha límite para 
presentación de ofertas.  
 
Después del cierre del Proceso de Contratación la oferta no podrá ser retirada y, en caso de 
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hacerlo, la Entidad podrá hacer exigible la Garantía de seriedad de la oferta. 
 

L. Rechazo 
 

En adición a otras causas previstas por la ley, el Municipio rechazará las Ofertas presentadas 
por los Proponentes que:  

 
a) Sean presentadas después de vencido el plazo establecido para el efecto en el 

Cronograma;  

b) Cuando el Proponente o algunos de los miembros del Consorcio o Uniones Temporales o 
el Representante Legal se encuentre incurso en las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad fijadas por la Constitución y la Ley. 

c) Cuando la Alcaldía Municipal de Cajicá advierta, descubra o compruebe falta de veracidad 
en la documentación presentada para esta Convocatoria. 

d) Cuando el Proponente presente más de una Propuesta para este mismo proceso, como 
Representante de Persona Jurídica o como Persona Natural o integrante de Consorcio o 
Unión Temporal. 

e) Cuando se compruebe que un Proponente ha interferido, influido u obtenido 
correspondencia interna, Proyectos de conceptos de evaluación o de respuesta a 
observaciones, no enviados oficialmente a los Proponentes. 

f) Cuando se presente confabulación entre los Proponentes impidiendo la aplicación del 
principio de selección objetiva. 

g) Cuando no se presente con la Propuesta alguno de los siguientes documentos: 

-Oferta Económica.  
-Garantía de seriedad de la oferta. 

 
h) Si la Propuesta se presenta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condición o 

modalidad. 

i) Cuando las condiciones ofrecidas por el Proponente no cumplan con los requisitos mínimos 
establecidos en el presente Pliego de Condiciones: Objeto, término, precio y condiciones 
que impidan la comparación objetiva de las Propuestas. 

j) Cuando no allegue la información solicitada por la Alcaldía Municipal de Cajicá con el objeto 
de aclarar su Propuesta o hacerlo en forma incompleta o extemporánea. 

k) Cuando el Proponente no cumpla con las condiciones jurídicas, financieras, técnicas, de 
experiencia y económicas exigidas por el Pliego. 

l) Cuando la Propuesta haya sido enviada a un correo distinto al indicado en el pliego.  

m) Cuando la Propuesta se presente extemporáneamente o en un lugar distinto al indicado en 
el Pliego de Condiciones. 

n) Cuando el Proponente presente precios artificialmente bajos. Así como la ausencia de 
respuesta del oferente a las aclaraciones relacionadas con el bajo valor de la oferta, 
solicitadas por la entidad, dentro del término dispuesto por la entidad para tal efecto, o que 
las explicaciones rendidas a la administración no respondan a circunstancias objetivas del 
oferente y de su oferta que pongan en riesgo el cumplimiento del contrato si este es 
adjudicado. 

o) Cuando la Propuesta supere el Presupuesto Oficial o el valor unitario promedio del estudio 
de mercado de cualquiera de los ítems de este proceso.  
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p) Que al revisar aritméticamente la oferta económica, la sumatoria presente una diferencia 
mayor o igual al cinco por ciento (5%), por exceso o defecto, con respecto al valor registrado 
en el formato de oferta económica, luego de realizar la corrección aritmética del ofrecimiento 
económico.  

q) Cuando la oferta económica se presente en moneda distinta a pesos colombianos. 

r) Cuando el proponente influya o presione sobre el estudio de la propuesta. 

s) Cuando el proponente no se encuentre a paz y salvo por concepto de parafiscales y no 
tenga suscrito acuerdo de pago vigente de los aportes a cajas de compensación y sistemas 
de seguridad social en pensiones y salud. 

t) Cuando el proponente aparezca registrado en el boletín de responsables fiscales de la 
Contraloría General de la República. 

u) Cuando el objeto social incluido en el certificado de existencia y representación legal no le 
permita cumplir o desarrollar la actividad materia de la futura contratación. 

v) Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolución a que se 
refieren los artículos 218, 342, 351, 370 y 457 del Código de Comercio 

w) Acreditar durante el término otorgado para subsanar las ofertas, circunstancias ocurridas 
con posterioridad al cierre del proceso. 

x) Que la persona jurídica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté 
incursa en la situación descrita en el artículo 38 de la Ley 1116 de 2006.  

y) Aportar información inexacta 

z) Que el oferente suprima, adicione, cambie, modifique o adicione los ítems o la descripción 
o las especificaciones o las cantidades del proceso. 

aa) Presentar propuesta condicionada. 

bb) Que el Proponente se encuentre inmerso en conflicto de interés. 

 
IX. Acuerdos Comerciales 

 
El Proceso de Contratación está sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En consecuencia 
las Ofertas de bienes y servicios de países con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales 
vigentes que cubren el presente Proceso de Contratación, serán tratados como Ofertas de bienes 
y servicios colombianos y tendrán derecho al puntaje para estimular la industria nacional de que 
trata la sección VII C1. 
 

Tabla 8.- Cobertura Acuerdos Comerciales 
 

Acuerdo Comercial 
Valor  a partir de cual el  Acuerdo 

Comercial es aplicable 

Excepción Aplicable 

al Proceso de Contratación 

Proceso de Contratación 

cubierto por el Acuerdo 

Comercial 

Alianza 

Pacifico 

Chile Bienes y servicios $655’366.000 

Servicios de construcción a partir de 

$16.84’153.000 

1,2,3,4,5,6,7,12,14, 

15,16,1,28,29,55 

N/A 

Perú N/A 

Chile 

 

Bienes y servicios $643’264.000 

Servicios de construcción a partir de 

$16.081’602.000 

1,2,3,4,5,6,8,12,14,15,16,17,18, 

19,28,29,32,33,34,35,36,3 

7,47 

N/A 

 
1 Colombia Compra Eficiente recomienda a las Entidades Estatales revisar el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos 
de Contratación con el fin de verificar la cobertura de Acuerdos Comerciales, CAN y demás aspectos relevantes. 
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Estados AELC 

Bienes y servicios $655’366.000 

Servicios de construcción a partir de 

$16.384’153.000 

1, 2, 3, 4, 5, 6, 10, 11, 12, 14, 

15, 16, 17, 19, 28, 29, 30, 31, 

32, 33, 34, 35, 36, 37 

N/A 

Triángulo 

norte 
Guatemala No incluye valores 

1,2,3,4,5,6,9, 

14,20,21,50,51,52,53, 
SI 

Unión Europea 

Bienes y servicios $643’264.000 

Servicios de construcción 

$16.081’602.000 

1, 4, 5, 6, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 

16, 17,19, 23, 28, 29, 32, 34, 

35, 37 

N/A 

Decisión 439 de 1998 

de la Secretaría de la 

CAN 

Cualquier valor NO SI 

 

En consecuencia, los bienes y servicios de los siguientes países están sujetos a acuerdos 
comerciales: Triángulo norte, Guatemala y la Decisión 439 de la Secretaría de la CAN reciben 
trato nacional. 

 
 
X.  Orden de Elegibilidad y Adjudicación 

 
El ordenador del gasto, por medio de acto administrativo motivado, adjudicará el proceso, al 
Proponente ubicado en el primer puesto del orden de elegibilidad, y que cumpla con todos los 
requisitos exigidos en el presente pliego de condiciones o procederá a la declaratoria de 
desierta del proceso, si a ello hubiere lugar. 
 
La adjudicación se realizará m ed ian t e  aud ienc ia  en la fecha y hora establecida en el 
Cronograma de que trata la sección XIV. De las circunstancias ocurridas en su desarrollo se 
dejará constancia en acta. 
 
En el evento que el Alcalde Municipal de Cajicá o su delegado no acoja la recomendación del 
comité evaluador, deberá justificarlo en el acto administrativo de adjudicación o declaratoria de 
desierta. 
 
Al inicio de la Audiencia, la Entidad definirá el orden de desarrollo de la audiencia, en la cual se 
deberá incluir la posibilidad de otorgar la palabra a los Proponentes para presentar las 
observaciones a la falta de respuesta a las observaciones presentadas al informe de 
evaluación. Esta no podrá entenderse como una oportunidad adicional para aportar 
documentos o elementos que no hayan sido incorporados en el plazo definido en el cronograma 
del proceso. Lo anterior, sin perjuicio de la potestad de la Entidad de realizar las verificaciones 
que considere pertinentes para la adecuada selección del contratista.  
 
 

XI. Riesgos 

 
De conformidad con lo previsto en el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, en los pliegos de 
condiciones o sus equivalentes se deberán incluir la estimación, tipificación y asignación de los 
riesgos previsibles involucrados en la contratación. 
 
Teniendo en cuenta el objeto y las condiciones de ejecución del presente contrato se procedió 
a hacer la estimación, tipificación y asignación de los riegos, para lo cual se diligencio la Matriz 
de Riesgo, tomando como parámetro el Manual de Riesgos sugerido por Colombia Compra 
Eficiente, la cual hace parte integral del presente estudio. 
 
 
XII. Garantías 
 

A.  Garantía de seriedad de la Oferta 
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Garantía de Seriedad de la Propuesta. Para garantizar la seriedad de la Propuesta y para que ésta 
pueda ser considerada, el Proponente adjuntará una Garantía de Seriedad de la Propuesta 
equivalente al quince por ciento (15%) del valor del Presupuesto Oficial Estimado.  
  
La garantía debe ser tomada a nombre del Proponente, tal como aparece en el documento que 
acredita la Existencia y Representación Legal. Cuando el Proponente sea Consorcio o Unión 
Temporal, la póliza se tomará a nombre del Consorcio o de la Unión Temporal y de todos y cada 
uno de los integrantes y así se hará constar en la póliza.   
 
La vigencia de dicha póliza no será inferior a noventa (90) días contados a partir de la fecha de 
cierre del proceso y se constituirá a favor de la Alcaldía Municipal de Cajicá y será entregada con el 
respectivo clausulado.    
 
La garantía será expedida por una Compañía de Seguros y deberá estar acompañada del recibo o 
constancia del pago del valor respectivo o constancia que la garantía no expirará por falta de pago 
o por revocación unilateral.    
 
La Alcaldía Municipal podrá hacerla efectiva en caso que el Proponente retire su Propuesta dentro 
del período de validez de la misma o cuando el Proponente favorecido no suscriba el Contrato o no 
constituya las garantías contractuales 
 
El Proponente favorecido y los demás Proponentes podrán solicitar la devolución de la Garantía de 
Seriedad de la Oferta, cuando se hayan cumplido los requisitos de legalización del Contrato que se 
llegare a celebrar, como resultado de este proceso. Si la selección se declara desierta, se devolverá 
el original de la póliza, previa solicitud por escrito del Proponente.  
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.15. del decreto 1860 de 2021, como 

criterio diferencial, se opta por el numeral quinto, en consecuencia, las ofertas presentadas por 

EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES, SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCIÓN 

CONSTITUCIONAL y/o CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES con domicilio en el territorio 

nacional deberán acreditar el valor del amparo de la garantía de seriedad de la oferta así: 

 

“Garantía de Seriedad de la propuesta: Garantía de Seriedad de la Propuesta. Para garantizar la 

seriedad de la Propuesta y para que ésta pueda ser considerada, el Proponente adjuntará una 

Garantía de Seriedad de la Propuesta equivalente al diez por ciento (10%) del valor del Presupuesto 

Oficial Estimado.” 

 
El Contratista deberá presentar Cualquiera de las clases de garantía de cumplimiento permitidas 
por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en 
una póliza para Entidades Estatales, (ii) Patrimonio autónomo, (iii) Garantía Bancaria, en original al 
Municipio dentro de los dos (02) días hábiles siguientes contados a partir de la firma del contrato y 
requerirá la aprobación de la Entidad.   Esta garantía tendrá las siguientes características: 

 
B. Responsabilidad civil extracontractual 

 
El contratista debe presentar una garantía de responsabilidad civil extracontractual, a favor del 
Municipio de Cajicá que mayor o igual a 200 SMMLV.  La vigencia de esta garantía deberá ser igual 
al período de ejecución del contrato  
 

Amparo Suficiencia Vigencia 

 
Responsabilidad                 

civil extracontractual 

 
200 SMMLV 

 
POR EL TÉRMINO DE EJECUCIÓN 

DEL CONTRATO 
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C.  Garantía de Cumplimiento 

 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista deberá presentar 
Cualquiera de las clases de garantía  de cumplimiento  permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del 
Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una póliza para Entidades 
Estatales, (ii) Patrimonio autónomo, (iii) Garantía Bancaria, en original al Municipio dentro de los 
dos (02) días hábiles siguientes contados a partir de la firma del contrato y requerirá la aprobación 
de la Entidad. Esta garantía tendrá las siguientes características: 
 

Tabla 9. Suficiencia y vigencia de los amparos de la garantía de cumplimiento 

 
Amparo Suficiencia Vigencia 

 
Cumplimiento del 

Contrato 

 
20 % DEL VALOR DEL 

CONTRATO 

PLAZO DEL CONTRATO Y SEIS (6) 
MESES MAS CONTADOS A PARTIR 

DE LA FIRMA DEL CONTRATO 

 
 

Calidad del Servicio 

 
20 % DEL VALOR DEL 

CONTRATO 

PLAZO DEL CONTRATO Y SEIS (6) 
MESES MAS CONTADOS A PARTIR 

DE LA FIRMA DEL CONTRATO 

 
Calidad y Correcto 

Funcionamiento De Los 
Bienes 

 

20 % DEL VALOR DEL 
CONTRATO 

PLAZO DEL CONTRATO Y SEIS (6) 
MESES MAS CONTADOS A PARTIR 

DE LA FIRMA DEL CONTRATO 

Pago de salarios 
prestaciones sociales 

legales     e    
indemnizaciones 

 
5 % DEL VALOR DEL 

CONTRATO 

 
PLAZO DEL CONTRATO Y TRES (3) 
AÑOS MAS CONTADOS A PARTIR 
DE LA FIRMA DEL CONTRATO 

 
TOMADOR 
 

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo 
societario que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento 
se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del 
consorcio. Cuando el contratista sea una Unión Temporal o Consorcio, se debe incluir razón 
social, NIT y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

• Para el Contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, consorcio): la garantía 
deberá ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se deberá relacionar 
claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, quienes para todos 
los efectos serán los otorgantes de la misma. 

 
  
XIII.    Supervisión 

 
El Municipio de Cajicá ejercerá el control y la vigilancia del cumplimiento de las actividades pactadas 
en el contrato, a través de la Secretaria General a través del Almacenista General, la Secretaría de 
Infraestructura y Obras Públicas, y la Secretaria de Gobierno y Participación Ciudadana a través de 
la Dirección de Gestión del Riesgo y/o quienes hagan sus veces, quienes supervisarán y controlarán 
directamente la debida ejecución del contrato por parte del CONTRATISTA, para lo cual, podrá en 
cualquier momento, exigir al contratista la información que considere necesaria, así como la 
adopción de medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecución del mismo. 
 
El Contratista debe acatar las órdenes que le imparta por escrito, y con copia a la Entidad, el 
supervisor. No obstante, si el Contratista no está de acuerdo con las mismas debe manifestarlo 
por escrito al supervisor, con copia al Municipio de Cajicá, antes de proceder a ejecutar las 



 

GESTIÓN DE CONTRATACIÓN CÓDIGO: GCC-FM- 

FORMATO VERSIÓN:  

PLIEGO DE CONDICIONES- LICITACIÓN PÚBLICA FECHA: 01/MAR/2023 

 

 

órdenes. En caso contrario, responderá solidariamente con el interventor y/o supervisor si del 
cumplimiento de dichas órdenes se derivan perjuicios para el Municipio de Cajicá.  
 
Si el Contratista rehúsa o descuida cumplir cualquier orden escrita del interventor y/o supervisor, 
éste le notificará por escrito sobre el incumplimiento de dicha orden, señalando específicamente 
las omisiones o infracciones y exigiendo su cumplimiento. Si esta notificación no surte ningún 
efecto dentro de un plazo de CINCO (05) días hábiles, el supervisor comunicará dicha situación 
al Municipio de Cajicá para que este tome las medidas que considere necesarias.  
 
El supervisor debe documentar las causas o motivos del incumplimiento que llegue a 
presentarse, como es el caso de atención de emergencias, derrumbes, hundimientos de bancas, 
interrupción del tránsito, entre otros, incumpliendo así el desarrollo normal de las actividades 
programadas.  
 
 

XIV. Cronograma 

 
El siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratación.  

 
Tabla 10.- Cronograma del proceso 

 

Actividad Fecha Lugar 

Publicación Aviso de Convocatoria 
(artículo 30 de la Ley 80 de 1993)  

23 de abril de 2025 
 

Plataforma del Sistema electrónico para la 
contratación estatal SECOP II 

 

Publicación estudios y documentos 
previos 

23 de abril de 2025 Plataforma del Sistema electrónico para la 
contratación estatal SECOP II 

Publicación proyecto de Pliego de 
Condiciones 

 
23 de abril de 2025 

Plataforma del Sistema electrónico para la 
contratación estatal SECOP II 

Plazo para presentar observaciones al 
proyecto de Pliego de Condiciones 

8 de mayo de 2025 hasta 
las 5:30 PM 

Plataforma del Sistema electrónico para la 
contratación estatal SECOP II 

Publicación de Respuesta a 
observaciones y sugerencias al proyecto 

de Pliego de Condiciones 
12 de mayo de 2025 

Plataforma del Sistema electrónico para la 
contratación estatal SECOP II 

Expedición acto administrativo de 
apertura del proceso de selección 

13 de mayo de 2025 
Plataforma del Sistema electrónico para la 

contratación estatal SECOP II 

Publicación pliego de condiciones 
definitivo 

13 de mayo de 2025 
Plataforma del Sistema electrónico para la 

contratación estatal SECOP II 

Audiencia de asignación de Riesgos 
14 de mayo de 2025 

 A las 10:00 AM 

 
La audiencia de asignación de riesgos 
se desarrollará en el aplicativo virtual 
para que los interesados se puedan 

conectar y participar a través de 
videoconferencia: Hangoust Meet. 

 
 
 
 
 
 

Presentación de observaciones al Pliego 
de Condiciones 

 
Hasta el 14 de mayo de 

2025 hasta 5:30 pm  
 

Plataforma del Sistema electrónico para la 
contratación estatal SECOP II 

Respuesta observaciones al Pliego de 
condiciones 

16 de mayo de 2025  
 

Plataforma del Sistema electrónico para la 
contratación estatal SECOP II 



 

GESTIÓN DE CONTRATACIÓN CÓDIGO: GCC-FM- 

FORMATO VERSIÓN:  

PLIEGO DE CONDICIONES- LICITACIÓN PÚBLICA FECHA: 01/MAR/2023 

 

 

Expedición de Adendas 16 de mayo de 2025 
Plataforma del Sistema electrónico para la 

contratación estatal SECOP II 

Presentación de Ofertas 
22 de mayo de 2025 

8:00 am 

Plataforma del Sistema electrónico para la 
contratación estatal SECOP II 

 

Informe de presentación de 
Ofertas 

22 de mayo de 2025 
8:05 am 

Plataforma del Sistema electrónico para la 
contratación estatal SECOP II 

Evaluación de ofertas 
Del 22 al 23 de mayo de 

2025  

Plataforma del Sistema electrónico para la 
contratación estatal SECOP II 

Visita a taller 
23 de mayo de 2025 

A las 9 AM 

 
Sitio de encuentro Palacio Municipal – 

Calle 2 N° 4 -07 

Publicación del informe de evaluación 
de las Ofertas y traslado a los oferentes 

26 de mayo de 2025  

Plataforma del Sistema electrónico para la 
contratación estatal SECOP II 

Presentación de observaciones al   
informe de evaluación de las Ofertas 

Desde el 26 de mayo 
hasta el 3 de junio de 

2025 hasta las 5:30 PM 

Plataforma del Sistema electrónico para la 
contratación estatal SECOP II 

Respuesta a las observaciones a la 
evaluación 

4 de junio de 2025 
Plataforma del Sistema electrónico para la 

contratación estatal SECOP II 

Audiencia de Adjudicación 
 

 
5 de junio de 2025 a las 

08:00 am 
 

 
Audiencia presencial en las instalaciones 

de la alcaldía municipal de Cajicá  

Publicación acto administrativo de 
adjudicación o declaratoria de desierto 

 
6 de junio de 2025  

 
 

Plataforma del Sistema electrónico para la 
contratación estatal SECOP II 

Firma del Contrato 
Dentro del día hábil 

siguiente a la 
adjudicación del proceso 

Plataforma del Sistema electrónico para la 
contratación estatal SECOP II 

Entrega de garantías 
Dentro del día hábil 

siguiente a la 
adjudicación del proceso  

Plataforma del Sistema electrónico para la 
contratación estatal SECOP II 

Fecha de expedición del registro 
presupuestal 

Dentro de los dos (2) 
días hábiles siguientes 
a la firma del contrato 

Plataforma del Sistema electrónico para la 
contratación estatal SECOP II 

 
Las fechas y plazos antes indicados podrán variar de acuerdo con la ley y con las condiciones 
previstas en el presente Pliego de Condiciones. 
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ANEXO 1 - ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 
 

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR: En el siguiente cuadro se detallan las 

características y condiciones técnicas del bien o servicio requerido Archivo:  ver 

Anexo_Tecnico_Mantenimiento.xlsx (Anexo 1 Especificaciones Técnicas) 

 

REQUISITOS GENERALES DEL SERVICIO 

 

El Oferente debe prestar el servicio de mantenimiento para todos y cada uno de los vehículos y 

maquinas registrados en la Data Vehículo del anexo de Excel. Es decir, si el proponente resulta 

adjudicado deberá estar en la capacidad de atender todas las referencias relacionadas en el anexo 

técnico del presente estudio.   

 

El Oferente deberá tener un horario de atención entre semana de 8:00 a.m. a 6:00 p.m. y sábados 

de 8:00 a.m. a 02:00 p.m., con atención prioritaria para la entidad  

 

El tiempo de entrega de los mantenimientos preventivos no deben superar las 24 horas, sin 

embargo, esto puede variar si producto del mantenimiento preventivo se encuentra otra falla en el 

vehículo y/o maquinaria, lo cual deberá ser notificado al supervisor durante las 24 horas 

mencionadas anteriormente.  

 

Para los mantenimientos correctivos más complejos, el tiempo de entrega lo manifestará el 

proveedor una vez haga el diagnóstico del automotor, este plazo estará sujeto a la aprobación por 

parte del supervisor.  

 

Posterior al mantenimiento preventivo o correctivo, y en caso de presentar alto grado de suciedad 

objeto del mismo, debe llevarse a cabo un aspirado al interior del vehículo (en caso de ser un 

vehículo de carga liviana solo se realizará el aspirado de la cabina de los tripulantes) y lavado 

exterior del vehículo y maquinaria.  

 

El Oferente debe permitir el ingreso a sus instalaciones al supervisor, el cual podrá ingresar a 

verificar el estado de avance y procedimientos que se están llevando a cabo por parte del 

Proponente, así como la verificación de correcta disposición de los repuestos y residuos utilizados.  

 

Los servicios que sean requeridos y que no se encuentren incluidos en el cuadro de precios serán 

ejecutados por el oferente, previa autorización expresa de la Entidad, a través del supervisor del 

contrato y aprobación del precio el cual deberá ser acorde con el mercado. Dichos servicios deben 

cubrir todos los sistemas, accesorios y partes que conforman los vehículos y maquinaria. Si es 

necesario mover el vehículo o maquina fuera del taller, el Proponente debe contactarse con el 

supervisor del contrato para que dicho desplazamiento sea realizado por el supervisor, en caso tal 

que el supervisor autorice al proponente el movimiento del vehículo o máquina, debe autorizar por 

escrito y con su firma respectiva autorización.  

 

Nota: El diagnostico de los automotores y motocicletas en los casos que se requiera un análisis más 

a fondo del estado del vehículo o maquina no debe superar cinco (5) días hábiles después de la 

entrega del ingreso del vehículo o maquina al Proveedor 

 

Dichos requisitos generales deberán ser manifestados mediante documento expedido por el 

Representante legal, el cual se comprometerá a su cabal cumplimiento, lo anterior so pena de 

rechazo.  
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS FUNDAMENTALES 

 

Los requerimientos técnicos se constituyen como los requisitos mínimos de orden técnico que se 

deben ofertar y se advierte que la omisión de alguno de ellos será causal de rechazo de la propuesta, 

pues los mismos son indispensables para la comparación objetiva de las ofertas. 

 

Para efectos del cumplimiento de los requisitos técnicos mínimos exigidos para participar en el 

proceso de selección, el proponente deberá manifestar que cumplirá con todas las especificaciones 

técnicas, calidades exigidas, requerimientos mínimos obligatorios y servicios adicionales, así mismo 

aportar con la oferta todos los soportes de lo allí señalado. 

 

CONDICIONES TECNICAS DEL SERVICIO 

 

La Alcaldía Municipal de Cajicá requiere la prestación de mantenimiento de vehículos conforme a 

las siguientes especificaciones técnicas que se relacionan a continuación y los cuales por el tamaño 

de cada archivo serán publicados en formato Excel en la Página del Secop II para que sean 

consultados por los interesados en el presente proceso, ahora denominado Anexo 1 

Especificaciones Técnicas. 

 

Archivo: Anexo_Tecnico_Mantenimiento.xlsx (Anexo 1 Especificaciones Técnicas) 

 

Allí se encontrarán detalladas las Fichas Técnicas, así: 

 

Hoja 1: Data_Vehículos 

 

En esta hoja se encontrarán 6 columnas así: 

 

 Ítem: Lista los vehículos y maquinas objeto de mantenimiento preventivo y correctivo, están 

numeradas del 1 al 57, siendo este ultimo la cantidad total de vehículos a realizar el servicio, es de 

tener en cuenta que la administración podrá incluir y excluir automotores a discreción durante la 

etapa contractual. 

 Grupo: Para una mayor eficiencia en la segregación de ítems, se procedieron a agrupar los 

vehículos y maquinaria, el cual el servicio a ejecutar puede tener una similitud en el valor de los 

mismos o pueden ser idénticos; de esta manera se tienen 57 vehículos agrupados en 28 grupos, 

esto nos servirá para determinar los precios en los anexos por detallar. 

 Clase: Esta nos permite identificar qué tipo de automotor es, de esta manera se entiende 

que todos los vehículos y motocicletas serán objeto de tecno mecánica, y la Maquinaria Amarilla no 

será tenida en cuenta para dicho servicio; además, nos permite dividir los automotores conforme a 

sus características generales, distribuyéndolos en vehículos, Motocicletas y Maquinaria Amarilla. 

 Vehículo y Marca: Dichas columnas incluyen la información característica de cada vehículo. 

 Placa: Es el sistema de identificación del vehículo establecido en el RUNT, para el caso de 

la maquinaria amarilla, se tendrá solo el modelo y referencia de la máquina. 

 Vehículo asignado a: Los vehículos se encuentran asignados a las diferentes dependencias 

de la administración, de esta manera se delimita el gasto que se realizara a cada uno conforme al 

presupuesto de la misma. 

 

Hoja 2: Anexo 1: Mano_de_Obra 

 

En esta hoja se encuentran 5 columnas así: 
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 Mano de Obra General: Allí se listan todos y cada una de la mano de obra que puede requerir 

la entidad, es de aclarar que dichos servicios NO DENE INCLUIR el valor de los repuestos. 

 Motocicletas, vehículos Livianos, vehículos Pesados y Maquinaria: Para agrupar los 

servicios, se tuvo en cuenta el tipo de automotores, por tanto, se agruparon en 4 columnas, es de 

aclarar que la diferencia entre vehículos livianos y pesados es que los primeros son aquellos que 

no se consideran de carga, tales como camionetas y camperos; los segundos son aquellos 

destinados a carga tales como buses y volquetas. Allí se plasmarán los valores a ofertar por parte 

del proponente. 

 

Hoja 3: Anexo 2: Vehículos 

 

En esta hoja se encuentran 18 columnas, así: 

 

 Repuestos vehículos Automotores: Allí se listan todos y cada uno de los repuestos por orden 

alfabético, que puede requerir el vehículo en el transcurso de la etapa contractual, es de aclarar que 

todos los elementos se deben cotizar por UNIDAD. 

 Columnas de Grupos: Allí se encontrarán los grupos referenciados en la hoja 

“data_vehiculos”, allí el oferente deberá plasmar el valor de los mismos SIN INCLUIR el valor del 

servicio, ya que este se encuentra detallado en la Hoja denominada “Mano de Obra” 

 

Hoja 4: Anexo 3: Motocicletas 

 

En esta hoja se encuentran 6 columnas, así: 

 

 Repuestos Motocicletas: Allí se listan todos y cada uno de los repuestos por orden alfabético, 

que puede requerir la motocicleta en el transcurso de la etapa contractual, es de aclarar que todos 

los elementos se deben cotizar por UNIDAD. 

 Columnas de Grupos: Allí se encontrarán los grupos referenciados en la hoja 

“data_vehiculos”, allí el oferente deberá plasmar el valor de los mismos SIN INCLUIR el valor del 

servicio, ya que este se encuentra detallado en la Hoja denominada “Mano de Obra” 

 

Hoja 5: Anexo 4: Maquinaria Amarilla 

 

En esta hoja se encuentran 10 columnas, así: 

 

 Repuestos Maquinaria Amarilla: Allí se listan todos y cada uno de los repuestos por orden 

alfabético, que puede requerir las Maquinas de Construcción, Campo y Labores en el transcurso de 

la etapa contractual, es de aclarar que todos los elementos se deben cotizar por UNIDAD. 

 Columnas de Grupos: Allí se encontrarán los grupos referenciados en la hoja 

“data_vehiculos”, allí el oferente deberá plasmar el valor de los mismos SIN INCLUIR el valor del 

servicio, ya que este se encuentra detallado en la Hoja denominada “Mano de Obra” 

 

Hoja 6: Anexo 5: Insumos, Lavado y Despinche 

 

En esta hoja se encuentran 3 columnas, así: 

 

 Insumos y servicios de lavado y despinche: Allí se listan todos y cada uno de los servicios e 

insumos general por orden alfabético, que puede requerir TODOS los vehículos y máquinas de la 

administración municipal. 

 Precio Ofertado: En este espacio diligenciara los precios a ofertar conforme a la unidad de 

medida que tenga el ítem. 
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Hoja 7: Anexo 6: Tecno mecánica 

 

En esta hoja se tienen 12 columnas, así: 

 

 Columnas de Identificación: Esta columna se encuentran diligenciadas por la entidad, allí se 

encuentran listados los vehículos que requieren el servicio de tecno mecánica. 

 ID RUNT CDA, Nombre del CDA, NIT CDA y Valor Regulado (P): allí se diligenciará la 

información del CDA el cual realizara el respectivo servicio, Los oferentes podrán tercerizar la 

revisión técnico-mecánica y rectificación del sistema de gas, para esto el proveedor deberá entregar 

junto con la Oferta, la Cotización firmada por el RL del CDA, dirigida al oferente y emitida por el 

CDA, en la cual se establezcan los precios de los servicios para los vehículos listados. Además, 

deberá contener la siguiente información: ID RUNT CDA, Nombre del CDA, NIT Y el valor del 

servicio (Esta información el proponente deberá diligenciarla en la matriz de Excel) al ser parte 

esencial para determinar los precios a ofertar, la no presentación de dicho documento será causal 

de rechazo. Es de aclarar que, el valor del servicio se encuentra regulado mediante la Resolución 

3318 de 2015 y que, durante la evaluación técnica, el municipio verificara que dicho CDA se 

encuentre registrado y debidamente acreditado por el Ministerio de Transporte, por tanto la entidad 

lo validara en el siguiente link 

https://aplicaciones.supertransporte.gov.co/OrganismosApoyo/Tarifas_CDA_Busqueda_Usuario/ 

dispuesto por el Ministerio de Transporte para tal fin. En caso de no ser tercerizado el servicio, el 

proponente deberá manifestarlo por escrito y anexar la misma información requerida, soportando la 

propiedad del mismo. 

 

 Valor Gravámenes y estampillas: Este valor será proporcionado por la entidad, para este 

caso se tendrá el 7,5% como se observa en el anexo de Excel, este NO debe ser modificado. 

 

 % de Utilidad: El proponente diligenciará este campo con el porcentaje de utilidad que tendrá 

por la tercerización del servicio, es de aclarar que dicho valor será en números decimales, esto ya 

que dicha hoja se encuentra formulada. En caso de que el servicio no sea tercerizado, se deberá 

diligenciar el número “0” en la casilla. 

 

 La metodología para determinar el valor total consiste en el valor resultado de la siguiente 

formula: 

 

𝑉𝐴𝐿𝑂𝑅 𝑇𝑂𝑇𝐴𝐿 =
𝑃

1 − 𝑋 − 𝑌
 

Donde: 

 

P: Es el precio ofrecido por el CDA en la cotización solicitada por el proponente, este valor debe 

cumplir lo dispuesto en la Resolución 3318 de 2015; NO deberá superar estos topes, en caso 

contrario se rechazará la propuesta. 

X: Es el valor fijo de gravámenes y estampillas, para este caso será 0,75 para todos los vehículos. 

Y: Es el porcentaje de utilidad expresado en números decimales, este será el valor de ganancia por 

la tercerización del servicio. 

 

Nota: Este valor se encuentra formulado en el archivo de Excel, por lo tanto, no se debe modificar, 

solo diligenciar los espacios en blanco. 

 

Los valores de la propuesta NO podrán superar los valores establecidos en el Estudio de Mercado, 

lo anterior so pena de rechazo. Aplica igualmente para el caso de la Tecno mecánica. 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA:  
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1. Realizar el diagnóstico u informe de cada vehículo y/o maquinaria que se entregue donde 
manifieste el estado actual y las posibles fallas o mantenimiento por realizar del mismo modo 
presentar la cotización de dicha intervención. Se deberá hacer una revisión detallada de 
cada uno de los sistemas que componen cada uno de los automotores y equipos de 
propiedad de la administración municipal. 

2. Ejecutar el programa de mantenimiento de acuerdo con el cronograma enviado por la 
Almacen General, teniendo en cuenta el diagnóstico presentado en el numeral anterior. 

3. Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo del parque automotor y maquinaria pesada 
de la Administración Municipal de Cajicá, con el suministro de repuestos nuevos, libres de 
uso, genuinos y sin defectos de fabricación, indicando la garantía del fabricante o 
distribuidor. 

4. El contratista deberá garantizar el servicio de todos los mantenimientos que se prevean, con 
el fin de que los mismos sean ejecutados por personal idóneo que realice una correcta mano 
de obra. Se debe tener en cuenta que el lavado general del vehículo comprende:  subida al 
cárcamo, lavado de motor, por debajo del vehículo, tapicería parte interna, y externa. 

5. Contar con el equipo mínimo requerido para el cumplimiento del objeto contractual, el stock 
requerido. 

6. El área de las instalaciones debe estar acorde a los requerimientos señalados en los pliegos 
de condiciones y la propuesta. 

7. Hacer firmar por parte del conductor de la Entidad el cumplido, que certifique que recibió a 
satisfacción el automotor, indicando los trabajos realizados; sin el cumplimiento de este 
requisito no se podrá hacer entrega del vehículo y los servicios prestados o los repuestos 
entregados sin el cumplimento de este requisito no serán pagados. 

8. Recibir y entregar debidamente inventariados cada uno de los vehículos que se envíen para 
que sean atendidos en las instalaciones (taller); junto con el inventario que deberá contener 
la descripción detallada de los elementos del vehículo y estado de funcionamiento del 
mismo. 

9. Permitir al supervisor del contrato designado por la Administración Municipal de Cajicá, la 
revisión de los trabajos quedando el contratista obligado a corregir a su costa el trabajo que 
no cumpla con las especificaciones respectivas. 

10. Emplear personal idóneo directamente contratado y supervisado por el contratista. 
11. Garantizar la disponibilidad permanente de los equipos y herramientas automotrices. 
12. Devolver los repuestos objetos de cambio del vehículo al conductor del mismo o a la persona 

autorizada por la Administración Municipal de Cajicá al momento del retiro del taller. 
13. Responsabilizarse de cualquier daño o perjuicio que por su culpa o la de su personal cause 

a la Administración Municipal de Cajicá y/o terceras personas, comprometiéndose a 
repararla en forma inmediata; de no hacerlo así, la Administración Municipal de Cajicá 
procederá a corregirla en la forma que estime conveniente pero su costo y el de las posibles 
indemnizaciones surgidas se descontará de los pagos pendientes al contratista. 

14. No ejecutar recursos que no se encuentren comprendidos en el contrato o adiciones si a ello 
hay lugar. 

15. Realizar las reparaciones necesarias a los vehículos y maquinaria pesada suministrando los 
repuestos genuinos, originales y no re manufacturados necesarios para el buen 
funcionamiento de los mismos. 

16. Aceptar los procedimientos administrativos que determine la Administración Municipal de 
Cajicá, para la ejecución del contrato. 

17. Prestar el servicio de taller los días lunes a viernes en el horario de 8:00 a.m. a 6:00 p.m. y 
los sábados de 8:00 a.m. a 2:00 p.m. 

18. Llevar el control de los servicios prestados y de los repuestos entregados y abstenerse de 
realizar reparaciones que no se encuentren incluidas en el contrato o que excedan el valor 
pactado en el contrato. 

19. Realizar los mantenimientos únicamente autorizados o solicitados por el supervisor del 
contrato. 

20. Mantener dentro de las instalaciones del taller los equipos mínimos exigidos. 
21. Garantizar la disponibilidad de las grúas y carro taller para atender los vehículos de la 

Administración Municipal de Cajicá. 
22. Para la realización de mantenimientos correctivos que no se encuentren dentro de la 

propuesta, deberán realizar cotizaciones a los requerimientos adicionales y solicitar la 
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respectiva autorización antes de realizar la intervención de cada unidad soportada por un 
informe técnico. 

23. Atender todos los vehículos relacionados en la presente convocatoria y los que lleguen a formar 
parte del parque automotor de la entidad. 

24. Llevar el listado de trabajos ejecutados y repuestos suministrados, de cada uno de los vehículos 
objeto del contrato, mediante el uso de herramientas informáticas que operen bajo ambiente 
Windows, para atender las solicitudes de información de la entidad. 

25. Responder a la entidad por los daños causados a los vehículos y sus partes durante la 
permanencia en taller y pruebas de ruta a cargo del contratista y durante el tiempo que se 
encuentren a su cargo, aun fuera de sus instalaciones. 

26. Al momento de realizar entrega de facturación se debe adjuntar, la autorización del 
supervisor del contrato, informe técnico de las reparaciones realizadas o mantenimiento, en 
forma digital plasmado igual en la factura. 

27. Para el caso de los vehiculos de Gestion del Riesgo, queda expresamente prohibida la 
intervención al sistema de bombas de agua que tienen dichos vehiculos incorporadas en su 
carrocería, se limitara solo al chasis del vehículo. 

28. Garantizar la calidad del servicio prestado y responder por ellos de conformidad con lo 
estipulado en el artículo 5º de la Ley 80 de 1993. 

29. Colaborar con el municipio para que el objeto del contrato se cumpla.  
30. Ejecutar idónea y oportunamente el objeto del contrato. 
31. Avisar oportunamente al municipio de las situaciones previsibles que puedan afectar el 

equilibrio económico del contrato. 
32. Garantizar los trabajos que se efectúen y la calidad de los repuestos que se entreguen 

debiendo cambiar aquellos cuyas características no correspondan al contrato. 
33. Realizar los pagos de impuestos y tasas correspondientes al presente contrato. 
34. Comprometerse a incluir dentro de su personal y en el porcentaje que señala el Decreto 

1860 de 2021, población en condición de pobreza extrema, desplazados por la violencia, 
personas en proceso de reintegración o reincorporación o sujetos de especial protección 
constitucional. 

35. Las demás que correspondan a la naturaleza del objeto contratado 

 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de 
[Insertar información] de [Insertar información]. 

 
 

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona 
natural] Nombre: [Insertar información] 
Cargo: [Insertar información] 

 
Documento de Identidad: [Insertar información]
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ANEXO 2 – FORMATO DE PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS 

 
Ciudad y Fecha 
 
Señores 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE CAJICÁ  
SECRETARÍA GENERAL 
DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN  
Cajicá – Cundinamarca 
 

Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información]. 

 
Estimados señores: 
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al 
pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre 
del Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratación de la referencia y hago las 
siguientes manifestaciones: 
 

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta y para suscribir el contrato si resulto 
adjudicatario del proceso de contratación de la referencia.  

2. En caso de que la oferta me sea adjudicada suscribiré el contrato objeto del proceso de 
contratación en la fecha prevista para el efecto en el cronograma contenido en los 
documentos del proceso.  

3. Conozco los documentos del proceso, incluyendo adendas, y acepto los requisitos en ellos 
contenidos.  

4. Conozco las leyes de la República de Colombia que rigen el proceso de contratación.  
5. Conozco el sitio donde se ejecutará el contrato y asumo los riesgos previsibles inherentes 

al mismo, así como aquellos asignados en el pliego de condiciones.  
6. La información contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y asumo total 

responsabilidad frente a la entidad cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios 
a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Código Penal y demás normas 
concordantes. 

7. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, 
ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de interés. 

8. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, 
ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para 
contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno de los conflictos de intereses para 
participar establecidos en la ley. 

9. Este compromiso lo adquirimos en total independencia de la etapa procesal en que se 
encuentre el proceso de contratación (precontractual, contractual y/o post contractual). 

10. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento 
(se exceptúa las sociedades anónimas abiertas), ni a mí, se nos ha declarado 
responsables judicialmente por actos de corrupción, la comisión de delitos de peculado, 
concusión, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades, y soborno trasnacional, 
lavado de activos, enriquecimiento ilícito, entre otros, de conformidad con la ley penal 
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colombiana y los tratados internacionales sobre la materia, así como sus equivalentes en 
otras jurisdicciones. 

11. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, 
ni yo estamos incursos en la situación descrita en el numeral 1del artículo 38 de la ley 
1116 de 2006. 

12. Conozco el Anexo denominado “pacto de transparencia” relacionado en el pliego de 
condiciones y me comprometo a darle estricto cumplimiento.  

13. Los recursos destinados al proyecto son de origen lícito y no hemos participado en 
actividades delictivas, así como no hemos recibido recursos o facilitado actividades 
contrarias a la ley. 

14. Si se me adjudica el contrato me comprometo a constituir las garantías requeridas y a 
suscribir estas y aquel dentro de los términos señalados para ello. 

15. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, 
tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta 
y suscripción del contrato, en tanto además conozco el lugar donde se ejecutará el 
contrato, y en consecuencia, no presentaré reclamos con ocasión de pago de tales gastos.  

16. Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso de contratación, 
consultando el Sistema Electrónico Para la Contratación Pública; y en caso de que me 
deban comunicar o notificar alguna decisión, autorizo a la entidad para que lo haga al 
correo electrónico indicado al final de este documento. 
 

Declaro que: 
 

El proponente 
es: 

Persona natural                                                                  __ 
Persona jurídica nacional                                                   __  
Persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia       __  
Sucursal de sociedad extranjera                                        __  
Unión temporal                                                                   __  
Consorcio                                                                           __ 
Otro                                                                                    __ 

 
17. Acepto que se comuniquen y notifiquen las decisiones surgidas en el proceso de 

contratación, a través del usuario del SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y 
Condiciones de la plataforma del SECOP II, y el artículo 56 de la Ley 1437 de 2011.  

 
Recibiré notificaciones en la siguiente dirección en: 
 

Persona de Contacto (Nombre) 

Dirección (Dirección de la compañía) 

Teléfono (Teléfono de la compañía) (Celular de la compañía) 

E-mail (Dirección de correo electrónico de la compañía) 

 
Firma del representante legal 
Nombre  
No. De identificación. 
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ANEXO 3 - COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
Ciudad y Fecha 
Señores  
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA  
SECRETARÍA GENERAL  
Dirección de Contratación  
Segundo Piso Alcaldía de Cajicá 
Calle 2ª No. 4 – 07  
Cajicá – Cundinamarca 
 
REF: Proceso de LICITACIÓN PÚBLICA N° 004- 2025 
 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece 
al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] 
[nombre del Proponente], manifiesto que: 

 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para 
fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 
2.  No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del 
Proceso de Contratación [Insertar información]. 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 
retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, 
directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por 
objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información]. 
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar 
información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 
6.  Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del 
presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su 
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 
anticorrupción.  
 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de 
[Insertar información] de [Insertar información]. 

 
 

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente 
persona natural] Nombre: [Insertar información] 
Cargo: [Insertar información] 

 
Documento de Identidad: [Insertar información]
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ANEXO 4 – EXPERIENCIA DEL PERSONAL PROPUESTO 

 
 

Proponente:  
NOMBRE DEL PROFESIONAL:  
PROFESION:  
FECHA DE GRADO:  
FECHA EXP. DE LA MATRICULA  
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NOTA 1: 
Este cuadro se debe diligenciar para cada uno de las personas ofertadas, acorde a la experiencia 
solicitada 
 
 
 
 

Firma del Proponente 
 

Nombre: [Insertar información] 
 
Documento de Identidad: [Insertar información] 
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ANEXO 5 

  DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

 

Señores 
MUNICIPIO DE CAJICA 
[Dirección de la Entidad] 
[Ciudad]  
 

REFERENCIA: Proceso de Contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], en 
adelante el “Proceso de Contratación”   
Objeto:  

Estimados Señores: 

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante 
Legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 
[nombre o razón social del integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, 
manifestamos por medio de este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para 
participar en el Proceso de Contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

1. La duración de este Consorcio no será inferior al del plazo de ejecución del contrato y un 
año más contado a partir de la liquidación del contrato 

2. El Consorcio está integrado por 

Nombre del integrante Compromiso (%) (1) 
  

  

  

 (1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los 
integrantes, debe ser igual al 100%. 

 

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________. 

4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 

5. En caso de resultar adjudicatario, la facturación del Proponente la realizará: [Nombre del 
integrante o nombre de todos los integrantes].  
 

6. El representante del Consorcio es ____________________________ [indicar el nombre], 
identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está 
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos 
con la adjudicación del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren 
necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
 

7. El representante suplente del Consorcio es ____________________________ [indicar el 
nombre], identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien 
está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir 
favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones 
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que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes 
facultades. 

8. El Señor[a] ___________________ [indicar el nombre del representante legal del 
consorcio] acepta su nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre 
del Consorcio]  

 
9. El Domicilio del Consorcio es: 

Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2025. 

 

______________________________________________ 
[Nombre y firma del Representante Legal 

de cada uno de los integrantes] 
 
 
 

______________________________________________ 
[Nombre y firma del Representante Legal 

de cada uno de los integrantes] 
 
 
 
 

______________________________________________ 
[Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio] 
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ANEXO 6  

DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 

Señores 
MUNICIPIO DE CAJICA 
[Dirección de la Entidad] 
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], en 
adelante el “Proceso de Contratación”    
Objeto:  
Lote:  

Estimados Señores: 

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante 
Legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 
[nombre o razón social del integrante 1]y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, 
manifestamos por medio de este documento que hemos convenido asociarnos en Unión Temporal 
para participar en el Proceso de Contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:  

1. La duración de la Unión Temporal no será inferior al del plazo de ejecución del contrato y 
mínimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de 
Contratación.   

2. La Unión Temporal está integrada por: 

 

 

 
 
 
 
 
(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en 

el proyecto. 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los 

integrantes, debe ser igual al 100%. 
 

3. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________. 

4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria. 

5. El representante de la Unión Temporal es ___________________ [indicar el nombre], 
identificado con la cédula de ciudadanía No. ________, de ________, quien está 
expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir 
favorecidos con la adjudicación del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones 

Nombre del 
integrante 

Términos y Extensión 
de participación en la 

Ejecución del Contrato 
(1) 

Compromiso (%) (2) 
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que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes 
facultades. 

6. El representante suplente de la Unión Temporal es ____________________________ 
[indicar el nombre], identificado con C. C. No. ______________ de 
____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la 
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar 
todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, 
con amplias y suficientes facultades. 

7. El Señor [a] ___________________[indicar el nombre del representante legal de la Unión 
Temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNIÓN TEMPORAL 
[Nombre de la Unión Temporal]  

8. En caso de resultar adjudicatario, en la facturación del Proponente la realizará: [Nombre 
del integrante a nombre de todos los integrantes].  

9. El domicilio de la Unión Temporal es: 

Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 

1. Ciudad___________________________________________ 

En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 2025. 

 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma del Representante Legal 

de cada uno de los integrantes] 
  

________________________________________ 
[Nombre y firma del Representante Legal 

de cada uno de los integrantes] 
  
 

______________________________________________ 
[Nombre y firma del Representante Legal de la Unión Temporal]  
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ANEXO  7 
 

 RELACION DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
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Nota 1. El proponente debe diligenciar todos los aspectos señalados en el presente formato. 

 

Nota 2. El presente formulario se debe acompañar de las correspondientes certificaciones, so pena 

de que la experiencia relacionada no sea tenida en cuenta para habilitar la propuesta. 

 

Nota 3. Para realizar la evaluación de la experiencia del proponente la Entidad solo tendrá en 

cuenta los primeros contratos relacionados en este anexo.  

 

Nota 4. En caso que el contrato este expresado en dólares de los Estados Unidos de América, se 

deberá anexar otra casilla en la cual se indique la tasa representativa del mercado utilizada para 

la conversión de cada contrato. 

 

 

 

Firma [Del representante legal del proponente, de cada uno de los miembros del proponente plural 

y del auditor, contador o revisor fiscal] 

Nombre [Insertar información]. 

No. De documento de identificación [Insertar información]. 
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ANEXO 8 
DECLARACIÓN SOBRE NO EXISTENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
Señores 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE CAJICÁ  
SECRETARÍA GENERAL/ DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN  
Cajicá – Cundinamarca 
 

Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información]. 

 
 
___________________________________________, Identificado con la Cedula de Ciudadanía 
N°  ___________________expedida en _______________ manifiesto bajo la gravedad del 
juramento:  
 
Que ni yo ni las personas vinculadas con la presente propuesta me encuentro incursos dentro de 
las causales de inhabilidad e incompatibilidad legal establecidas en la Constitución Nacional, en el 
artículo 8 de la Ley 80 de 1993 y demás normas sobre la materia y que tampoco me hallo en 
ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar con el Estado. En especial, que 
no aparezco reportado en el boletín de Responsables Fiscales vigente, expedido por la Contraloría 
General de la república, de acuerdo con lo previsto en el artículo 60 de la Ley 610, en concordancia 
con el numeral 4 del artículo 38 de la Ley 734 de 2002, ni en los boletines de deudores morosos 
de las Entidades Estatales, según lo dispuesto en el parágrafo 3 del artículo 4 de la Ley 716 de 
2001. 
 
 
Atentamente,  
 
 
Firma [Del representante legal del proponente, de cada uno de los miembros del proponente plural 
y del auditor, contador o revisor fiscal] 

Nombre [Insertar información]. 

No. De documento de identificación [Insertar información]. 
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ANEXO 9 
PACTO DE TRANSPARENCIA 

 
El presente documento hace parte integral de los Documentos del Proceso y con la carta de 
presentación de la propuesta el proponente se compromete a:  
 

1. Cumplir estrictamente la Ley aplicable. 
2. Interpretar de buena fe las normas aplicables a los procesos de contratación de manera 

que siempre produzcan los efectos buscados por las mismas. 
3. No incurrir en faltas a la verdad o adulteración en los documentos o requisitos exigidos en 

el proceso de contratación. 
4. Igualmente se acepta que, durante la evaluación de las propuestas del proceso de 

contratación, primen los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre 
favorecer la libre competencia. 

5. Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del proceso de contratación, 
así como realizar estudios y análisis propios, bajo mi responsabilidad y con la debida 
diligencia, a fin de contar con los elementos de juicio e información económica, comercial, 
jurídica y técnica relevante y necesaria para tomar una decisión sustentada para presentar 
la propuesta. Lo anterior, con el propósito de que la misma sea seria y honesta, de tal 
manera que me permita participar en el Proceso de Contratación y en caso de resultar 
adjudicatario me permita ejecutar todas las obligaciones contenidas en el Contrato, así 
como asumir los riesgos a mi cargo asociados a la ejecución de este.  

6. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratación, con los 
encargados de planear el Proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la 
información del proyecto y presentar la respectiva propuesta.  

7. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratación, con 
otros Proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicación.  

8. Enviar por escrito a la entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el 
proceso de contratación y no hacerlo de manera oral por ningún medio, salvo que se 
realicen dentro de las audiencias públicas.  

9. Actuar con lealtad hacia los demás proponentes, así como frente a la entidad y abstenernos 
de utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de contratación. Igualmente, las 
observaciones al proceso de contratación o a las propuestas de los otros interesados, serán 
presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados estrictamente en las reglas 
de la selección. 

10. Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás 
proponentes y sus propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o indicios 
sólidos, que razonablemente permitan considerar que existe un acto irregular, de 
competencia desleal o de corrupción por parte de ellos. En caso de tener las pruebas, 
material probatorio o indicios, estos se dejarán a inmediata disposición de la Entidad para 
corroborar tales afirmaciones. 

11. No utilizar en la etapa de verificación y evaluación de las propuestas, argumentos carentes 
de sustento probatorio para efectos de buscar la descalificación de competidores o la 
dilación del Proceso de selección. 

12. En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra 
únicamente cuando sea concedida y por el tiempo que sea concedida; y acatar las 
decisiones de la entidad. En caso de desacuerdo interponer los recursos o acciones que 
se consideren pertinentes en los términos de la Ley Aplicable. 
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13. En las audiencias, abstenernos de proferir juicios de valor contra personas naturales o 
jurídicas, ni referirnos a asuntos personales de otros proponentes. Por lo tanto, en las 
audiencias solamente debatiremos asuntos relacionados con el proceso de contratación 

14. Solicitar o remitir a la Entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier información 
utilizando solamente los procesos y canales previstos en el Proceso de Contratación.  

15. No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier otra 
naturaleza a ningún funcionario público, contratista o estructurador, vinculado a la entidad 
ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, 
a partir de la adjudicación o con ocasión de la misma, y hasta dos (2) años siguientes a la 
suscripción del Contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de 
inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitución y en la Ley. 

16. Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto, 
suscribir un pacto ético de conducta que garantice la probidad y transparencia de las 
actuaciones de todos los involucrados en la preparación de la propuesta y en la ejecución 
del contrato. 

17. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, 
auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier 
tipo de atenciones sociales a funcionarios públicos o contratistas del Estado, durante el 
Proceso de Contratación ni durante la ejecución o liquidación del contrato. 

18. No contratar, ni ofrecer dádivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad 
de influencia política o mediática, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las 
decisiones que la Entidad tome respecto de Procesos de contratación estatal, bien sea en 
su adjudicación, supervisión o terminación.  

19. La Entidad siempre se manifestará sobre las inquietudes relacionadas con el Proceso de 
selección por los canales definidos en los documentos del Proceso.  

20. No contratar ni ofrecer dádivas, regalos, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de 
beneficio económico o de cualquier naturaleza, a servidores de la Entidad o sus asesores, 
o del equipo estructurador, con el fin de tener asesoramiento o acceso a información 
privilegiada, relacionada con el Proceso de selección.  

21. Dar conocimiento a la entidad, a la Secretaría de Transparencia del Departamento 
Administrativo de la Presidencia de la República y a las autoridades competentes en caso 
de presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto de corrupción 
durante el Proceso de Contratación o con cargo al Contrato, y del conocimiento que tenga 
sobre posibles pagos o beneficios ofrecidos u otorgados.  

22. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la 
Secretaría de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la 
República, cualquier solicitud, ofrecimiento, favor, dádiva, prerrogativa, recompensa, 
gratificación o atención social, efectuada por Proponentes o cualquiera de sus empleados, 
administradores, consultores o contratistas, a funcionarios públicos o a sus asesores que 
estén directa o indirectamente involucrados en la estructuración, manejo y decisiones del 
Proceso de selección, de manera previa, concomitante o posterior al mismo, que tengan la 
intención de inducir o direccionar alguna decisión relacionada con la adjudicación. 

 
 
 

Firma del representante legal 
Nombre  
No. De identificación. 
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ANEXO 10 
DECLARACIÓN DE CONFLICTO DE INTERÉS  

 
Señores 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE CAJICÁ  
SECRETARÍA GENERAL/ DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN  
Cajicá – Cundinamarca 
 
Referencia: Proceso de Contratación [Insertar información]. 
 
 
___________________________________________, Identificado con la Cedula de Ciudadanía N°  
___________________expedida en ______________, obrando en mi calidad de representante 
legal de xxxxx,  manifiesto bajo la gravedad del juramento me permito manifestar que ni yo, ni los 
directivos, socios de la persona jurídica que represento así como los asesores y el equipo de trabajo 
con capacidad de toma de decisión en la ejecución de los servicios a contratar, nos encontramos 
incursos dentro de alguna circunstancias que se encuentre en situaciones de Conflicto de Interés 
para contratar con la Entidad, de las que se refieren en la Constitución Política, el Artículo 8º de la 
Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1952 de 2019 y demás normas concordantes, que 
afecten o pongan en riesgo los principios de la contratación pública o en cualquier tipo de intereses 
antagónicos que pudieran afectar la transparencia de las decisiones en el ejercicio del Contrato y 
llevarlo a adoptar determinaciones de aprovechamiento personal, familiar o particular, en detrimento 
del interés público.  
 
 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los xx días del mes de xxx de 2025. 
 
 
 
Atentamente,  
 
 
Firma [Del representante legal del proponente, de cada uno de los miembros del proponente plural 
y del auditor, contador o revisor fiscal] 

Nombre [Insertar información]. 

No. De documento de identificación [Insertar información]. 
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ANEXO 11 – DATOS SENSIBLES 

 

Cumpliendo con lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 “Por la cual se dictan disposiciones para la 

protección de datos personales” y de conformidad con lo señalado en el Decreto 1377 de 2013, 

con la firma de este documento manifiesto que he sido informado por el Municipio de Cajicá de lo 

siguiente:  

 

1) El Municipio actuará como responsable del tratamiento de datos personales de los cuales 

soy titular y que conjunta o separadamente podrá recolectar, almacenar y usar para hacer 

efectivo el factor de desempate previsto en la invitación, relacionados con la acreditación 

de ser mujer víctima de violencia intrafamiliar, persona en proceso de reintegración o 

reincorporación, o persona que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana 

raizal, palenquera, Rrom o gitanas.  

 

Finalidad Autoriza 

SI NO 

Hacer efectivo el factor de 

desempate para la acreditación de 

una mujer víctima de violencia 

intrafamiliar, persona que 

pertenecen a la población 

indígena, negra, afrocolombiana 

raizal, palenquera, Rrom, o 

gitanas, o persona en proceso de 

reintegración o reincorporación. 

  

   

 

2) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso 

indebido puede generar discriminación, tales como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de 

cualquier partido político o que garanticen los derechos y garantías de partidos políticos de 

oposición así como los datos relativos con la salud, la vida sexual y los biométricos. 

 

3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán utilizados 

para hacer efectivo el criterio de desempate previsto en la invitación, relacionados con la 

acreditación de ser mujer víctima de violencia intrafamiliar, integrante de la población 

indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, o persona en proceso 

de reintegración o reincorporación.  

 

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento al Municipio para que trate mi información 

personal y que me dio a conocer antes de entregar mis datos personales.  

Manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar 

mis datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leída en su totalidad. 
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Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorización datos sensibles para la autorización de 

datos] 

Firma: [Incluir firma del titular] 

Identificación: [Incluir número de identificación del titular de datos sensibles] 

Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorización y entregó sus datos. 
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ANEXO 12 
 MINUTA DEL CONTRATO (SUJETA A AJUSTES Y MODIFICACIONES) 

 
CONTRATISTA:  XXXXXXXXXX  
 
OBJETO:  XXXXXXXXXX  
 
PLAZO DE EJECUCION: XXXXXXXXXX 
 
VALOR TOTAL:  XXXXXXXXXX  
 
Entre los suscritos xxxxxxxxxx, identificado con la cédula de ciudadanía xxxxxxx ., actuando en su 
calidad de Alcalde del Municipio de Cajicá - Cundinamarca, posesionado como consta en el Acta 
xxxxxxxxxx , autorizado para contratar en virtud del numeral 5 literal d del artículo 91 de la Ley 136 
de 1994, modificado por el artículo 29 de la Ley 1551 de 2012, quien para los efectos del presente 
documento se denominará EL MUNICIPIO y por la otra,  XXXXXXXXXX, mayor de edad, vecino 
(a) y domiciliado (a) en XXXXXXXXXX, identificado (a) con la cédula de ciudadanía No. 
XXXXXXXXXX expedida en XXXXXXXXXX, actuando en nombre propio, quien en adelante se 
denominará EL CONTRATISTA, con capacidad para contratar, hemos convenido en celebrar el 
presente contrato de prestación de servicios previas las siguientes consideraciones: (determinar el 
fundamento jurídico de la contratación establecido en los estudios previos) 
 
      I)         Que el Municipio de Cajicá desarrolló los respectivos estudios y documentos previos; 

I. Que de acuerdo a la naturaleza del contrato la modalidad de selección aplicable fue la 
Selección Abreviada de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 2º, numeral 2 de la Ley 
1150 de 2007.  

II. Que el proyecto de pliego de condiciones fue publicado en el Portal del SECOP II desde 
el día XXXX de XXXX de 2025, estando a disposición de los interesados en etapa de 
pre pliegos durante mínimo 10 días hábiles; 

III. Que en el término propuesto presentaron observaciones y aclaraciones al proyecto de 
pliego de condiciones, las cuales fueron respondidas en documento publicado en la 
página web: www.colombiacompra.gov.co, el día XXXX de XXXXXX de 2025.  

IV. Que los pliegos de condiciones definitivos fueron publicados el XXXX de XXXX de 2025, 
junto con la resolución de apertura  

V. Que mediante Resolución No. XXXX de fecha del XXX de XXX de 2025, se declaró la 
apertura de la Licitación Pública XXX de 2025; 

VI. Que en el término propuesto presentaron observaciones y aclaraciones al pliego de 
condiciones definitivo, las cuales fueron respondidas en documento publicado en la 
página web: www.colombiacompra.gov.co, el día XXX de XXXXX de 2025; 

VII. Que para dar cumplimiento al principio rector de selección objetiva previsto en el artículo 
29 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, así como a lo establecido 
en los pliegos de condiciones se establecieron claramente los criterios de selección 
objetiva, ponderación y la forma como habían de calificarse las propuestas;  

VIII. Que como se había establecido en el Cronograma Definitivo, el cierre de presentación 
de propuestas del presente proceso de selección se realizó el día XXXX de XXXX de 
2025, presentándose XXXX (XXXX) PROPONENTES;  

IX. Que las propuestas presentadas fueron debidamente evaluadas así: Jurídica, técnica, 
financiera y económicamente  

X. Que el informe de evaluación fue publicado el día XXXX de XXXX de 2025, estando a 
disponibilidad de los oferentes durante tres (3) días hábiles, en el portal único de 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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contratación: http://www.colombiacompra.gov.co. y en la Dirección de Contratación de 
la Secretaría General del Municipio de Cajicá;  

XI. Que se presentaron observaciones al informe de evaluación publicado dentro del 
término establecido, las cuales fueron respondidas en documento publicado en el 
SECOP II el día XXXX de XXXX de 2025; 

XII. Que vencido el término de traslado, fue publicado el informe de documentos 
subsanables, el día XXXX de XXXX de 2025, en el portal único de contratación: 
http://www.colombiacompra.gov.co. y en la Dirección de Contratación de la Secretaría 
General del Municipio de Cajicá;  

XIII. Que en el informe definitivo el proponente XXXXXXXXXXXXXXX obtuvo el primer lugar 
del orden de elegibilidad;  

XIV. Que en desarrollo de lo anterior, el Comité Evaluador sugirió al Ordenador del Gasto 
adjudicar el proceso de selección mediante Selección Abreviada No. XXX de 2022 al 
proponente XXXXXXXXXX, al quedar ubicado en el primer orden de elegibilidad, siendo 
una propuesta favorable para el Municipio de Cajicá según lo dispuesto por el artículo 5 
de la Ley 1150 de 2007.  

XV. Que mediante Resolución No. XXXX de XXXX de 2025, el Alcalde Municipal adjudicó la 
Selección Abreviada No XXX-2022 al proponente XXXXXXXXXXXXXX, al haber 
cumplido con todos los requisitos establecidos en los pliegos de Condiciones y ser una 
propuesta favorable para el Municipio en los términos establecidos por el artículo 5 de 
la Ley 1150 de 2007  

XVI. Que el Proceso de Contratación se encuentra incluido en el Plan Anual de 
Adquisiciones,  

XVII. Que la Secretaría de Hacienda expidió el respectivo certificado de disponibilidad 
presupuestal para la suscripción del contrato,  

 
Por lo anterior, las partes celebran el presente contrato, el cual se regirá por las siguientes cláusulas  
 
PRIMERA. - DEFINICIONES: Las expresiones utilizadas en el presente contrato con mayúscula 
inicial deben ser entendidas con el significado que se asigna a continuación. Los términos definidos 
son utilizados en singular y en plural de acuerdo con el contexto en el cual son utilizados. Otros 
términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definición 
contenida en el Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo al significado establecido en los pliegos de 
condiciones Los términos no definidos en los documentos referenciados o en la presente cláusula, 
deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 
 

DEFINICIONES 

CONTRATANTE Municipio de Cajicá 

CONTRATISTA XXXXXXXXXX 

 
SEGUNDA. - OBJETO: El objeto del contrato es (transcribir el objeto consignado en los 
estudios previos, el certificado de disponibilidad presupuestal) (Es la actividad concreta que 
ejecutará el contratista). Los Documentos del Proceso forman parte del presente contrato y 
definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del contrato. 
 
TERCERA. - ACTIVIDADES ESPECÍFICAS DEL CONTRATO: Las actividades específicas a 
desarrollar para la prestación de los servicios son las siguientes: Enumerar las obligaciones 
específicas del contratista). PARÁGRAFO: Serán de propiedad del Municipio de Cajicá los 
resultados de los informes, estudios, investigaciones y en general los documentos y trabajos 
realizados para cumplir el objeto de este contrato. El Contratista no podrá hacer uso de los mismos 

http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/


 

GESTIÓN DE CONTRATACIÓN CÓDIGO: GCC-FM- 

FORMATO VERSIÓN:  

PLIEGO DE CONDICIONES- LICITACIÓN PÚBLICA FECHA: 01/MAR/2023 

 

  

para fines diferentes a los del trabajo mismo, sin autorización previa, expresa y escrita del Municipio 
de Cajicá. El Contratista puede hacer uso y difusión de los resultados, informes y documentos, y 
en general de los productos que se generen en desarrollo y ejecución del presente contrato, 
siempre y cuando con ello no se afecte la confidencialidad de que trata el presente contrato y se 
haya obtenido previamente autorización de la Contratante. 
 
CUARTA. - INFORMES: En desarrollo de las cláusulas 2 y 3 del presente contrato, el Contratista 
deberá presentar los informes o entregables en los que dé cuenta de las actuaciones realizadas, 
con la siguiente periodicidad [mensuales o periódicos de acuerdo a lo que establezca la Secretaría 
responsable). Lo anterior, sin perjuicio de los informes que el supervisor requiera, cuando lo 
considere necesario.  
 
QUINTA. - VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO: El valor del presente contrato 
corresponde a la suma de [valor estimado del contrato en letras] ([valor del contrato en números]) 
incluidos todos los impuestos a que haya lugar. Las partes entienden y aceptan que el valor del 
contrato aquí indicado representa para el contratista la plena y total remuneración por los servicios 
prestados. El Contratante pagará al Contratista el valor del contrato de acuerdo a su disponibilidad 
presupuestal y en las mensualidades o periodos que determine el Municipio de Cajicá. El Municipio 
de Cajicá pagará los honorarios pactados en pagos mensuales, mes vencido, de la siguiente 
manera: (INCLUIR LA FORMA DE PAGO SEGÚN SE HAYA PROYECTADO EN LOS ESTUDIOS 
PREVIOS), con base en el informe escrito presentado por el CONTRATISTA y revisado y avalado 
por el supervisor en el que certifique el cumplimiento de las actividades y obligaciones 
contractuales, y el pago de los aportes del CONTRATISTA a los sistemas de salud, pensiones y 
riesgos laborales en los porcentajes establecidos por la ley. El pago de la última cuota se realizará 
previa presentación del informe de actividades del último mes, informe final, constancia de entrega 
de bienes y suscripción del acta de recibo final y/o terminación. XXXXXXXXXXX.  
 
SEXTA. - DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: El Contratista hace las siguientes 
declaraciones:  
 
6.1 Conoce y acepta los Documentos del Proceso.  
6.2 Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones a los Documentos del Proceso y recibió del 
Municipio de Cajicá respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.  
6.3 Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato.  
6.4 Que al momento de la celebración del presente contrato no se encuentra en ninguna causal de 
inhabilidad e incompatibilidad.  
6.5 Está a paz y salvo con sus obligaciones laborales y frente al sistema de seguridad social 
integral.  
6.6 El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás 
contribuciones relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 
 
SÉPTIMA. - PLAZO DE EJECUCIÓN: El objeto del presente contrato deberá ejecutarse en 
XXXXXXXXXX, previo cumplimiento de los requisitos de ejecución. Para efectos de la póliza 
original del contrato, el término de ejecución deberá contarse desde la fecha de suscripción del 
mismo, y una vez suscrita el Acta de inicio deberá actualizarse la póliza correspondiente. 
  
OCTAVA. - DERECHOS DEL CONTRATISTA: 8.1 Recibir la remuneración del contrato en los 
términos pactados en la cláusula 5 del presente Contrato. 8.2 [Incluir cualquier otro derecho que 
considere la Entidad Estatal]. 
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NOVENA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:  
 
El Contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades específicas 
en las condiciones pactadas, así: [Incluir los servicios que se deben prestar y las actividades que 
se deben desarrollar a cargo del contratista, así como cualquier obligación adicional que se estime 
necesaria o conveniente. Esta descripción debe ser lo más detallada posible]  
9.1 XXX 
XXXXX 
 
DÉCIMA. - DERECHOS DEL CONTRATANTE:  
 
10.1 Hacer uso de las cláusulas excepcionales del Contrato. 
10.2 Hacer uso de la cláusula de imposición de multas, la cláusula penal o cualquier otro 
derecho consagrado a la Entidad contratante de manera legal o contractual. 
 
DÉCIMA PRIMERA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATANTE:  
 
11.1 Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de 
cumplimiento a satisfacción.  
11.2 Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.  
11.3 Suministrar al Contratista todos aquellos documentos, información e insumos que requiera 
para el desarrollo de la actividad encomendada.  
11.4 Prestar su colaboración para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista. 
 
DÉCIMA SEGUNDA. -RESPONSABILIDAD: El Contratista es responsable por el cumplimiento 
del objeto establecido en la cláusula 2 y 3 del presente Contrato. El Contratista será responsable 
por los daños que ocasionen sus empleados y/o los empleados de sus subcontratistas, al Municipio 
de Cajicá y/o a terceros en la ejecución del objeto del presente Contrato. Ninguna de las partes 
será responsable frente a la otra o frente a terceros por daños especiales, imprevisibles o daños 
indirectos, derivados de fuerza mayor o caso fortuito de acuerdo con la ley. 
 
DÉCIMA TERCERA. - CLÁUSULAS EXCEPCIONALES: El Municipio de Cajicá puede terminar, 
modificar y/o interpretar unilateralmente el contrato, de acuerdo con los artículos 15 a 17 de la Ley 
80 de 1993, cuando lo considere necesario para que el Contratista cumpla con el objeto del 
presente Contrato. 
 
DÉCIMA CUARTA. - CADUCIDAD: La caducidad, de acuerdo con las disposiciones y 
procedimientos legamente establecidos, puede ser declarada por el Municipio de Cajicá cuando 
exista un incumplimiento grave que afecte la ejecución del presente Contrato. 
 
DÉCIMA QUINTA.- MULTAS: En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista 
derivadas del presente contrato, el Municipio de Cajicá puede adelantar el procedimiento 
establecido en la ley e imponer las siguientes multas: En caso de incumplimiento parcial de las 
obligaciones, por parte del contratista,  este faculta al Municipio de Cajicá para que se le imponga  
multas sucesivas, equivalentes  al 1% del valor total del contrato, hasta un monto total  del 10%  
del valor total del mismo, dependiendo de la gravedad del incumplimiento. El pago o la deducción 
de las multas no exonerarán al contratista de su obligación de ejecutar el contrato y de las demás 
responsabilidades y obligaciones del mismo. Estas multas se causarán hasta cuando el contratista 
demuestre que ha tomado las medidas necesarias y suficientes para corregir el incumplimiento a 
satisfacción del supervisor asignado. Si pasaren más de treinta (30) días calendario sin que se 
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hayan tomado las medidas a que se refiere este numeral, o si hubiere transcurrido el plazo fijado 
por el supervisor al contratista sin que se hayan obtenido los resultados exigidos, el municipio podrá 
declarar la caducidad del contrato.  
 
DÉCIMA SEXTA. - CLÁUSULA PENAL: En caso de declaratoria de caducidad o de 
incumplimiento total o parcial de las obligaciones del presente Contrato, el contratista debe pagar 
al Municipio de Cajicá a título de indemnización, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del 
valor total del contrato. El valor pactado de la presente cláusula penal es el de la estimación 
anticipada de perjuicios, no obstante, la presente cláusula no impide el cobro de todos los perjuicios 
adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con los montos 
que el Municipio de Cajicá adeude al Contratista con ocasión de la ejecución del presente contrato, 
de conformidad con las reglas del Código Civil. PARÁGRAFO: El valor de la multa y la cláusula 
penal pecuniaria ingresarán al Tesoro del Municipio de Cajicá y podrá ser tomado directamente de 
los saldos a su favor si los hubiere o de la garantía constituida, y si esto no fuere posible se cobrará 
por la vía judicial, de conformidad con las normas pertinentes.  
 
DÉCIMA SÉPTIMA.- GARANTÍAS Y MECANISMOS DE COBERTURA DE RIESGOS 
DERECHOS DEL CONTRATANTE: El contratista se obliga  a constituir, a más tardar dentro de 
los dos (2) días siguientes a la suscripción del contrato, a favor del Municipio de Cajicá, garantía 
única de cumplimiento, que deberá consistir en Póliza expedida por una compañía de seguros 
legalmente establecida en Colombia, cuya póliza matriz esté debidamente aprobada por 
la  Superintendencia  Financiera de Colombia, que avale los siguientes amparos:  
 

Amparo Suficiencia Vigencia 

 
Cumplimiento del 
Contrato 

 
20 % DEL VALOR DEL 

CONTRATO 

PLAZO DEL CONTRATO Y SEIS (6) 
MESES MAS CONTADOS A 
PARTIR DE LA FIRMA DEL 

CONTRATO 

 
 
Calidad del Servicio 

 
20 % DEL VALOR DEL 

CONTRATO 

PLAZO DEL CONTRATO Y SEIS (6) 
MESES MAS CONTADOS A 
PARTIR DE LA FIRMA DEL 

CONTRATO 
 
Calidad y Correcto 
Funcionamiento De Los 
Bienes 

 

20 % DEL VALOR DEL 
CONTRATO 

PLAZO DEL CONTRATO Y SEIS (6) 
MESES MAS CONTADOS A 
PARTIR DE LA FIRMA DEL 

CONTRATO 

Pago de salarios 
prestaciones sociales 

legales     e    
indemnizaciones 

 
5 % DEL VALOR DEL 

CONTRATO 

 
PLAZO DEL CONTRATO Y TRES 
(3) AÑOS MAS CONTADOS A 
PARTIR DE LA FIRMA DEL 
CONTRATO 

 
Responsabilidad                 
civil extracontractual 

 
200 SMMLV 

 
POR EL TÉRMINO DE EJECUCIÓN 
DEL CONTRATO 

 
PARÁGRAFO: TOMADOR- Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el 
nombre o razón social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y Representación 
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Legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el 
referido documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. No se aceptan 
garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del consorcio. Cuando 
el contratista sea una Unión Temporal o Consorcio, se debe incluir razón social, NIT y porcentaje 
de participación de cada uno de los integrantes. Para el Contratista conformado por una estructura 
plural (unión temporal, consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del 
Contratista, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su identificación y 
porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes de la misma. EL 
CONTRATISTA se obliga a ampliar, modificar o prorrogar la garantía única de cumplimiento, en el 
evento que se aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspenda su vigencia. El Contratista 
se compromete a mantener vigente la garantía durante todo el tiempo que demande la ejecución 
del contrato, so pena de que Entidad Estatal declare el incumplimiento.  
 
DÉCIMA OCTAVA. - INDEPENDIENCIA DEL CONTRATISTA: El Contratista es una persona 
independiente del Municipio de Cajicá, y en consecuencia, el Contratista no es su representante, 
agente o mandatario. El contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones 
o compromisos en nombre del Municipio de Cajicá ni de tomar decisiones o iniciar acciones que 
generen obligaciones a su cargo. 
 
DÉCIMA NOVENA. - CESIONES: El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente sus 
obligaciones o derechos derivados del presente contrato sin la autorización previa, expresa y 
escrita del Municipio de Cajicá. Si el Contratista es objeto de fusión, escisión o cambio de control, 
el Municipio de Cajicá está facultado a conocer las condiciones de esa operación. En 
consecuencia, el Contratista se obliga a informar oportunamente al Municipio de Cajicá de la misma 
y solicitar su consentimiento.  
 
Si la operación pone en riesgo el cumplimiento del contrato, el Municipio de Cajicá podrá exigir al 
Contratista, sus socios o accionistas una garantía adicional a la prevista en la cláusula 17 del 
presente Contrato. Si el Contratista, sus socios o accionistas no entregan esta garantía adicional, 
el Municipio de Cajicá podrá oponerse ante la autoridad correspondiente a la operación de fusión 
o escisión empresarial o cambio de control. 
 
VIGÉSIMA. - INDEMNIDAD: El Contratista se obliga a indemnizar al Municipio de Cajicá   con 
ocasión de la violación o el incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente contrato. 
El Contratista se obliga a mantener indemne al Municipio de Cajicá de cualquier daño o perjuicio 
originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el 
monto del daño o perjuicio causado y hasta por el valor del presente contrato.  
 
El Contratista mantendrá indemne a la Entidad Estatal Contratante por cualquier obligación de 
carácter laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales 
que el Contratista asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecución 
de las obligaciones derivadas del presente Contrato. 
 
VIGÉSIMA PRIMERA. - CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR: Las partes quedan exoneradas 
de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la demora en la 
satisfacción de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del presente contrato, cuando 
el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor y 
caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la jurisprudencia 
colombiana. 
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VIGÉSIMA SEGUNDA.- SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: Las controversias o diferencias que 
surjan entre el Contratista y el Municipio de Cajicá con ocasión de la firma, ejecución, interpretación, 
prórroga o terminación del contrato, así como de cualquier otro asunto relacionado con el presente 
contrato, serán sometidas a la revisión de las partes para buscar un arreglo directo, en un término 
no mayor a cinco (5) días hábiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique 
por escrito a la otra la existencia de una diferencia.  
 
Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se resolverán 
empleado la siguiente opción:  
 
Conciliación: Cuando la controversia no pueda arreglarse de manera directa debe someterse a un 
procedimiento conciliatorio que se surtirá ante la Procuraduría delegada para tal fin, previa solicitud 
de conciliación elevada individual o conjuntamente por las Partes. Si en el término de ocho (8) días 
hábiles a partir del inicio del trámite de la conciliación, el cual se entenderá a partir de la fecha de 
la primera citación a las Partes que haga el Centro de Conciliación de la Cámara de Comercio de 
Bogotá, las Partes no llegan a un acuerdo para resolver sus diferencias, deben acudir a la 
jurisdicción contencioso administrativa. 
 
VIGÉSIMA TERCERA. - NOTIFICACIONES: Los avisos, solicitudes, comunicaciones y 
notificaciones que las partes deban hacer en desarrollo del presente contrato, deben constar por 
escrito y se entenderán debidamente efectuadas sólo si son entregadas personalmente o por 
correo electrónico a la persona y a las direcciones indicadas a continuación: 
 

Municipio de Cajicá Contratista 

Dirección: Calle 2 No. 4-07 Palacio Municipal 
Cajicá 
Teléfono:  
Correo Electrónico: 
dircontratacion@cajica.gov.co – correo del 
supervisor 

Nombre:  
Cargo:  
Dirección  
Teléfono:  
Correo Electrónico:  

 
VIGÉSIMA CUARTA. - SUPERVISIÓN: El control y vigilancia de la ejecución y cumplimiento de 
las obligaciones y del objeto del contrato estará a cargo de KAREN MARÍA GUTIERREZ ELÍAS, 
en calidad de Secretaria de Desarrollo Social o quien haga sus veces. Para el cumplimiento de sus 
funciones de supervisión, deberá tener en cuenta las obligaciones asignadas mediante la 
Resolución No. 014 de 2019, mediante la cual se adopta el manual de contratación y de 
supervisión. En ningún caso la supervisión podrá ser delegada o cedido a funcionario alguno. El 
supervisor deberá cumplir con las siguientes atribuciones: 1) Conocer, leer en su integridad el 
contenido del contrato. 2) Verificar que el contrato se encuentre perfeccionado, legalizado y listo 
para la ejecución. 3) Suscribir con EL CONTRATISTA actas de inicio, actas de suspensión, actas 
de prorroga a la suspensión, acta de reinicio. 4) Mantener informado al Alcalde Municipal de 
manera oportuna sobre el avance de la ejecución contractual, en tal virtud deberán presentar los 
informes con la periodicidad indicada en el respectivo contrato, y aquellos que sean necesarios, 
así como los que le solicite EL MUNICIPIO. 5) Verificar el pleno cumplimiento por parte del 
CONTRATISTA del objeto y las obligaciones contenidas en el contrato. 6) Hacer seguimiento a los 
informes que deba rendir EL CONTRATISTA. 7) Elaborar el informe incluyendo la verificación del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales. 8) Impartir los cumplidos a satisfacción o 
cumplimiento de las reciprocidades del contrato. 9) Medir el impacto logrado en la satisfacción de 
la necesidad, cuando a ello haya lugar, para lo cual se deberá incorporar el cumplimiento de las 
metas cumplidas del plan de desarrollo. 10) Presentar las observaciones necesarias cuando a ello 

mailto:contratoscajica@gmail.com
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haya lugar y solicitar al CONTRATISTA las aclaraciones correspondientes. 11) Dar respuesta 
oportuna a las solicitudes o peticiones presentadas por las veedurías, o entes de control, o 
particulares, relacionadas con la ejecución del contrato. 12) Verificar que EL CONTRATISTA 
suscriba los comprobantes de egreso emitidos por la entidad y velar por la incorporación de los 
mismos en el expediente contractual. 13) Gestionar la incorporación cronológica de los informes 
presentados por EL CONTRATISTA y el supervisor en el expediente contractual. 14) Velar por la 
conformación del expediente contractual, y su actualización durante la ejecución contractual 
incorporando las normas del archivo expedidas en materia de archivo. 15) Impulsar las etapas 
administrativas correspondientes a la ejecución, solicitar la aprobación de las pólizas, verificar que 
se hayan aplicado los descuentos por concepto del pago de impuestos, tasas y contribuciones. 16) 
Revisar el pago de los aportes de seguridad social integral, verificando que las personas naturales 
realicen los aportes como independientes, en los porcentajes y montos que determine la norma. 
17) Solicitar las modificaciones en el pago de aportes cuando a ello haya lugar. 18) Suscribir las 
diferentes actas de recibo para los pagos parciales o totales, y en general, servir de intermediario 
ante la entidad para el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato. 19) Entregar 
oportunamente a la Dirección de Contratación o a la oficina que haga sus veces, la documentación 
que deba ser publicada en el SECOP, y responder disciplinaria y penalmente por las demoras 
en la entrega de la información. 20) Tramitar las reclamaciones presentadas por EL 
CONTRATISTA. 21) Informar por escrito a la Secretaria General - Dirección de Contratación todos 
los actos y hechos constitutivos de incumplimiento por parte del CONTRATISTA, y en general, dar 
parte a ella de todas las actuaciones del mismo constitutivas de sanción o multa. 22) Entregar por 
escrito sus observaciones, recomendaciones o sugerencias, enmarcadas dentro de los términos 
del contrato, y siempre que sean pertinentes con relación a la correcta ejecución del mismo. 23) 
Solicitar las modificaciones al contrato cuando las condiciones del servicio lo requieran. 24) 
Certificar respecto al cumplimiento del CONTRATISTA, documento que se constituye en requisito 
previo para cada uno de los pagos que debe realizar EL MUNICIPIO.  25) Sugerir al MUNICIPIO 
en caso de ser necesario la suspensión temporal del contrato. 26) Remitir a la Dirección de 
Contratación el acta de inicio, tan pronto se suscriba esta. 27) Remitir a la Dirección de Contratación 
los informes presentados por EL CONTRATISTA junto con los anexos. 28) Monitorear y controlar 
los riesgos que se presenten en el contrato. 29) Rechazar los bienes, obras o servicios cuando no 
se ajusten a la calidad o condiciones exigidas en el contrato. 30) Justificar las prórrogas y/o 
adiciones que se requieran durante la ejecución contractual. 31) Exigir la ejecución contractual de 
acuerdo a las especificaciones y/o alcance contratado.  29)  Realizar los requerimientos técnicos 
necesarios al CONTRATISTA. 32) Presentar informes detallados, cuantificados e incluyendo 
tasación de multas sobre los posibles hechos de incumplimiento y solicitar el inicio de los procesos 
sancionatorios que correspondan, de manera oportuna y responder disciplinaria y fiscalmente 
cuando no se presenten estos de manera oportuna. Los informes deben incluir los requerimientos 
realizados y las respuestas otorgadas por EL CONTRATISTA. 33) Solicitar al ordenador del gasto 
la imposición de las sanciones previstas en el contrato, en todas aquellas situaciones en que sean 
pertinentes, indicando y sustentando los motivos que den lugar a ello. 34) Analizar las solicitudes 
de modificaciones, prorrogas, adiciones, suspensiones, presentadas por el contratista y emitir las 
apreciaciones a las mismas. 
 
VIGÉSIMA QUINTA. - ANEXOS DEL CONTRATO: Hacen parte integrante de este contrato los 
siguientes documentos:  
 
25.1 Los estudios previos.  
25.2 La oferta presentada por el Contratista.  
25.3 Las actas, acuerdos, informes y documentos precontractuales.  
25.4 Certificado de disponibilidad presupuestal.  
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25.5 Los demás documentos del expediente contractual.  
 
VIGÉSIMA SEXTA. - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato requiere para 
su perfeccionamiento de la firma de las partes. Para su ejecución requerirá de la aprobación de la 
garantía de que trata la cláusula 17 del presente Contrato, siempre y cuando haya sida requerida, 
así como del correspondiente registró presupuestal como requisitos para la firma del acta de inicio.  
 
VIGÉSIMA SÉPTIMA. - REGISTRO Y APROPIACIONES PRESUPUESTALES: El gasto que 
ocasione el presente contrato se pagará con cargo:  
 

CDP No XXXXX 

RUBRO FUENTE NOMBRE 
VALOR 

CDP 
VALOR 

CONTRATO 

2
3

0
2
0

6
0
3

-2
0
2

0
2
5

1
2
6

0
0
0
5

-
2

.3
.2

.0
2

.0
2

.0
0
6

.0
1
 

 

XXXX xxxxx XXXX 

XXXX 

XXXX  XXXX 

 
El presente Contrato está sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones 
presupuestales. 
 
VIGÉSIMA OCTAVA. - CONFIDENCIALIDAD: En caso de que exista información sujeta a alguna 
reserva legal, las partes deben mantener la confidencialidad de esta información. Para ello, debe 
comunicar a la otra parte que la información suministrada tiene el carácter de confidencial. 
 
VIGÉSIMA NOVENA. - LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO CONTRACTUAL: Las actividades 
previstas en el presente contrato y el domicilio contractual es el Municipio de Cajicá- 
Cundinamarca. El servicio será prestado por parte del CONTRATISTA principalmente en el 
Municipio de Cajicá, lo cual no obsta para que se preste el servicio cuando se requiera 
desplazándose a otro lugar.  
 
TRIGÉSIMA. - GASTOS DE ESTAMPILLAS: EL CONTRATISTA se obliga a pagar los siguientes 
costos: 
 
PAGO DE ESTAMPILLA PRO-CULTURA: según lo establecido en el Artículo 251 y del 
Acuerdo 12 de 2020 (Estatuto Tributario Municipal); la tarifa es el uno por ciento (1%) del valor 
total del contrato y sus adiciones antes de IVA. 
 



 

GESTIÓN DE CONTRATACIÓN CÓDIGO: GCC-FM- 

FORMATO VERSIÓN:  

PLIEGO DE CONDICIONES- LICITACIÓN PÚBLICA FECHA: 01/MAR/2023 

 

  

PAGO DE ESTAMPILLA PRO BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: según lo establecido en 
el Artículo 241 y del Acuerdo 12 de 2020; la tarifa es el tres por ciento (3%) del valor total del 
contrato o convenio y sus adiciones antes de IVA. 
 
PAGO TASA PRO DEPORTE Y RECREACIÓN: Según lo establecido en el Artículo 272 y del 
Acuerdo 12 de 2020 (Estatuto Tributario Municipal); la tarifa es el uno por ciento (1%) del valor 
total del contrato y sus adiciones antes de IVA.  
 
TRIGÉSIMA PRIMERA. - LIQUIDACIÓN. De conformidad con el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, 
modificado por el artículo 217 del Decreto 019 del 2012 y el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, la 
liquidación del contrato se hará de mutuo acuerdo dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la 
expiración del término previsto para la ejecución del contrato o a la expedición del acto 
administrativo que ordene la terminación, o a la fecha del acuerdo que la disponga. Si EL 
CONTRATISTA no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria que le haga la 
entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de 
liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto 
en el artículo 141 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. 
Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma podrá ser 
realizada en cualquier tiempo dentro de los dos años siguientes al vencimiento del término a que 
se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto 
en el artículo 141 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. 
En la liquidación del contrato se dará estricto cumplimiento al artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
 
 


