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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Reunión para definir lista maestra de materiales de formación del área XXXX 

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 7 de febrero de 

2025 

HORA INICIO: 

9:00 

HORA FIN: 

10:00 

LUGAR Y/O ENLACE: Coordinación Académica DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Centro de Industria y 

construcción, Regional Tolima 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y verificación del quorum

2. Definir lista maestra de materiales de formación del área de Contenidos Digitales

e identificar su clasificación

3. Cierre

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar reunión para definir lista maestra de materiales de formación e identificar la 
clasificación del bien 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Saludo y verificación del quorum

Siendo las 9:00 del 07 del febrero de 2025, se reunieron las siguientes personas, el 

Coordinador Académico Marco Tulio Ramirez Barrios, el funcionario del almacén y el 

Instructor Hilson Javier Tibaduiza Alvarez en la oficina de la Coordinación académica, en 

constancia de esto se firma la asistencia. 

2. Definir lista maestra de materiales de formación del área de Contenidos Digitales e
identificar su clasificación de acuerdo con el Instructivo Almacenamiento Bienes en
bodega GIL-I-001

A partir de la asignación de presupuestal de $10.000.000, para la adquisición de los 

materiales de formación para el área de Contenidos Digitales, se definió la lista maestra de 

materiales de formación requeridos y se clasificaron según su naturaleza en bienes de 

consumo o devolutivos 

Estos materiales de formación son requeridos para desarrollar la etapa lectiva de las 

siguientes formaciones: 

https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=812
https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=812
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1. No. 2901851 – PRODUCCIÓN DE MULTIMEDIA

2. No. 2901865 – PRODUCCIÓN DE MULTIMEDIA

3. No. 2875127 – ANIMACIÓN 3D

4. No. 2875319 – PRODUCCIÓN DE MULTIMEDIA

5. No. 2927163 – PRODUCCIÓN DE MULTIMEDIA

6. No. 2999468 – PRODUCCIÓN DE MULTIMEDIA

7. No. 2927157 – PRODUCCIÓN DE MULTIMEDIA

8. No. 2927163 – PRODUCCIÓN DE MULTIMEDIA

9. No. 2999468 – PRODUCCIÓN DE MULTIMEDIA

10. No. 2927157 – DESARROLLO DE VIDEOJUEGOS Y ENTORNOS INTERACTIVOS

11. No. 2846587 – PRODUCCIÓN DE MULTIMEDIA

Los materiales requeridos son los siguientes: 

ÍTEM 

CLASIFICACIÓN 

DEL ITEM 

BIEN DE 

CONSUMO / 

DEVOLUTIVO 

CÓDIGO 
UNSPSC 

NOMBRE 
DESCRIPCIÓN 
DETALLADA 

CANTIDAD 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

1 

CONSUMO 

32101622 MEMORIA USB 

MEMORIA USB 3.2 
DE ALTA VELOCIDAD 
KINGSTON 
DATATRAVELER 
DTX/256GB 

5 UND 

2 

CONSUMO 

32101622 
TARJETA DE 
MEMORIA SD 

TARJETA DE 
MEMORIA SD 256GB 
EXTREME PRO 
200MB/S 

4 UND 

3 
CONSUMO 

43201803 
UNIDAD DE DISCO 
DURO EXTERNO 

UNIDAD DE DISCO 
DURO EXTERNO 2TB 

4 UND 

4 
CONSUMO 

43201830 
DISCO SOLIDO 
SSD 

DISCO SOLIDO SSD 
M.2 1TB NVME
GEN4 6600 MB/S

20 UND 

5 CONSUMO 43211706 MOUSE MOUSE ALÁMBRICO 40 UND 

6 

CONSUMO 

26121639 
CONVERTIDOR 
VIDEO DISPLAY 
PORT 

CONVERTIDOR 
VIDEO DISPLAY 
PORT MACHO A DVI 
HEMBRA 

30 UND 

7 
CONSUMO 

26121639 
CABLE DVI 24+1 
MACHO A HDMI 

CABLE DVI 24+1 
MACHO A HDMI 1.5 
M BIDIRECCIONAL  

30 UND 

8 
CONSUMO 

26121639 CABLES HDMI 
CABLES HDMI 10 M 
4k 

4 UND 

9 CONSUMO 43221729 ANTENA WIFI ANTENA WIFI USB 10 UND 
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10 

CONSUMO 

45121520 WEBCAM HD 

ACCESORIOS 
PERIFERICOS 
CÁMARA WEBCAM 
HD 1080P 

4 UND 

11 
CONSUMO 

26111711 BATERÍA DE LITIO 
KIT BATERÍA DE 
LITIO RECARGABLE 
NPF-970 

3 KIT 

12 
CONSUMO 

39112102 
LUZ LED 
PORTABLE 

Luz Led Potente De 
Bolsillo 40w Color de 
la estructura Blanco 

2 UND 

13 

CONSUMO 

32101601 
MEMORIA RAM 
DE ESCRITORIO 

MEMORIA DE 
ESCRITORIO RAM 
32gb Kit (2x16gb) 
Ddr4 3200mhz Cl22 
(o 2933mhz

2 KIT 

14 
CONSUMO 

43211707 
LAPIZ TABLA 
DIGITALIZADORA 

LAPIZ CP91300B2Z 2 UND 

15 
CONSUMO 

52161611 
BASE PARA 
MICROFONO 

BASE PARA 
MICRÓFONO TIPO 
BOOM CON  

6 UND 

16 
CONSUMO 

52161611 
AGARRADORA DE 
MICRÓFONO 

Agarradera De 
Micrófono 
Dinámicos Soporte 

6 UND 

17 
CONSUMO 

52161520 MICRÓFONO 
MICRÓFONO 
DINÁMICO 
CARDIODE 

3 UND 

18 

CONSUMO 

30161511 TELA FONDO 

Tela Telon Blanco 
Lino Fondo Estudio 
Chroma Key 3 X 3 
Metros 

1 UND 

19 

CONSUMO 

30161511 TELA FONDO 

Tela Telon Verde 
Lino Fondo Estudio 
Chroma Key 3 X 4 
Metros 

1 UND 

20 

CONSUMO 

30161511 TELA FONDO 

Tela Telon Negro 
Lino Fondo Estudio 
Chroma Key 3 X 3 
Metros 

1 UND 

21 

CONSUMO 

60111005 
SOPORTE TELON 
DE FONDO 

Kit De Soporte De 
Telon De Fondo De 
10 X 8.5 Pies, 
2.6x3M/8.5x10 ft  

1 UND 

22 

CONSUMO 

53121705 ESTUCHE 

Estuche Maletin 
Bolso Para camaras 
Nikon Canon Sony 
Coolpix Dslr 

2 UND 

23 
DEVOLUTIVO 

32151702 
CAPTURADORA 
DE AUDIO 

Solo Studio Interfaz 
Audio Usb-c 4ª Gen 
Color Rojo 

2 UND 
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3. Cierre

Siendo las 10 am se da por terminada la reunión 

CONCLUSIONES 

Se realizó reunión del área de Contenidos Digitales, para definir la lista maestra de 

materiales de formación requeridos para la vigencia 2025, y se definió su la clasificación de 

acuerdo con el Instructivo Almacenamiento Bienes en bodega GIL-I-001 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Verificar y clasificar el 

listado de los materiales 

para el área de 

Contenidos Digitales 

2025 

07/02/2025 Marco Tulio 

Ramirez Barrios 

Verificar y clasificar el 

listado de los materiales 

para el área de 

Contenidos Digitales 

2025 

07/02/2025 Hilson Javier 

Tibaduiza Alvarez 

Verificar y clasificar el 

listado de los materiales 

para el área de 

Contenidos Digitales 

2025 

07/02/2025 Jorge Humberto 

Camargo 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Marco Tulio Ramirez 

Barrios 

Centro de 

Industria y 

Construcción 

https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=812
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Hilson Javier 

Tibaduiza Alvarez 

Centro de 

Industria y 

Construcción 

Jorge Humberto 

Camargo 

Centro de 

Industria y 

Construcción 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

SI




