BOGOT/\ | INTEGRACION SOCIAL

K
SECRETARIA DE

No Controlado
Paginalde 11

SUBDIRECCION LOCAL PARA LA INTEGRACION SOCIAL SANTA FE Y LA CANDELARIA

EVIDENCIAS DE INFORME No._12

NOMBRE . . .
CONTRATISTA: Belén Daniela Pacheco Rodriguez

: PERIODO 16/01/2025-
No. DE CONTRATO: | 1924-2024 INFORME: 30/01/2025
FECHA DE INICIO: 13/02/2024 FECHA FINAL: 27/02/2025

OBLIGACION 1: Apoyar los procesos operativos, administrativos y logisticos derivados de la
prestacion del servicio en su modalidad nocturna, de manera organizada, oportuna y veraz, de
acuerdo con los procedimientos definidos por la SDIS, en la unidad operativa asignada, asi
como, las que se deriven en la interaccion con la Subdireccién Local.

Se asiste a encuentros solicitados por la SDIS para el mejoramiento continuo del servicio,
Se diligencia la encuesta solicitada por la SDIS al descomide, Se asiste a jornadas
pedagdgicas con el fin de mejorar el conocimiento para el excelente desarrollo dentro de
la unidad operativa, Se realiza capacitacion de SIRBE WEB para el talento humano con
el fin de conocer el de inscripcion de un participante.

EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 1: Registro fotografico

Cra. 7 No, 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co
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OBLIGACION 2: Apoyar al/la responsable del servicio en el seguimiento al correcto
diligenciamiento de los formatos correspondientes a Plan de Saneamiento y documentos
asociados al Procedimiento operacién entrega de apoyos alimentarios en los servicios sociales,
en especial formato de entradas y salidas de Alimentos de la unidad operativa asignada, en el
marco de la transformacion del servicio, de acuerdo con las orientaciones establecidas por la

SDIS.

. Se realiza diligenciamiento de listas de chequeo correspondientes al jardin en
donde se verifican el estado en el que se encuentran las areas del jardin

. Se realiza diligenciamiento de formato para raciones segun grupo etario

. Se diligencia aplicativo para registro de raciones

EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 2: Registro fotografico
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OBLIGACION 3: Digitar de manera oportuna y con calidad los datos contenidos en la ficha
SIRBE de las y los potenciales participantes de la unidad operativa, registrando la informacion
por primera vez, en estado “inscrito”, asi como, los registros de talla y peso en el formato registro
datos antropomeétricos, de acuerdo con la programacion establecida por la SDIS.
Se realiza registro y inscripcion de participantes solicitantes de cupo en el JI ATA
NOCTURNO, Se realiza diligenciamiento de ficha genérica de actuaciones de las
historias sociales de participantes que realizan la suspension en el jardin. Se solicita
activacion de usuarios en SIRBE, Se verifica en aplicativo SIRBE el estado de los
participantes que fueron solicitados para egreso y participantes que desean ingresar al
servicio.

EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 3: Registro fotogréafico

Cra. 7 No. 32 - 18/ Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co
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Cordial saludo

Me comunico a usted con el fin de solicitar amablemente su colaboracion en la activacion de los nifios que se relacionan en el excel adjunto
con el fin de poder brindarles el servicio, por tanto se insta para realizar la activacion del nifio a partir del dia 21/01/2025, agradezco su
ayuda deseandole un excelente dia y buen inicio de semana,

Atentamente,

BELEN DANIELA PACHECO RODRIGUEZ
Auxiliar Administrativa

Cra. 7 No. 32 - 18/ Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov,co
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OBLIGACION 4: Comunicar allla responsable del servicio: las novedades, informacion
requerimientos que sean remitidos a través de correos electronicos y oficios, entre otros. Asi
mismo, informar de manera oportuna sobre eventualidades o sucesos que afecten la prestacion
del servicio.

Se informa sobre las novedades del jardin en el transcurso de la jornada, los dias en los que s€
encuentra ausente la responsable del servicio Se informa sobre lo realizado en el transcurso dg
la jornada segun las tareas asignadas por la responsable del servicio con el fin de garantizat

un optimo desarrollo en el servicio. Se sobre los participantes que se encuentran
activos y los suspendidos a la responsable del servicio. Se realiza revision del correo asignaddg
para el jardin y se informa de manera verbal a la responsable del jardin se envia reporte y
consolidado Evidenciado y se comparte informacion sobre lo descrito en el a las responsableg
del componente asignado segun corresponda

EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 4: Registro fotografico

Cra. 7 No.
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov,co

% Dora Cordi Ata Nocturno (@

SOUICITUD DE EGRESO

Buenas noches cordi, te informo que el egreso de
emma ya queo gestionado y la nifla ya se
encuentra en estado atendido

1 MENSAJE NO LEIDO

Ok gracias

32 - 16 / Ciudadela San Martin
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OBLIGACION 5: Registrar y consolidar la informacién generada en la unidad operativa
asignada, relacionada con la prestacion del servicio en su modalidad nocturna, incluyendo los
reportes diarios de asistencia registrados en el aplicativo dispuesto por la entidad y en fisico,
realizando entrega al/la responsable del servicio de la informacion en los tiempos establecidos
por la SDIS.

Se realiza cargue de asistencia al aplicativo SDIS (SIRBE WEB), se verifica el reporte
cargado por medio de asistentes, se consolida informacion de participantes totales
activos en el servicio y se registra la informacion en bases de datos. Se realiza
actualizacion de asistencias segun novedades del mes.

EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 5: Registro fotografico

X [X BASE PARTICIPANTES ACTUALIZADAXIsx | Abrircon

PARTICIPANTES JI ATA NOCTURNO
FECHA DE NUMERO DI
N NOMBRE DOCUMENTO NIVEL ATENCION ESTADO FEHCA DENACIMIENTO EDAD EUN’"mI
1 SARA VALENTINA CUBILLOS VEGA 1016752057 PREJARDIN EN ATENCION 6/11/2021 36 110573995
2 VICTORIA ISABEL REYES GRILLET 1016121491 PREJARDIN EN ATENCION 3/14/2022 29 nmumwl
3 BRAYAN CAMILO WILCHES 1016752694 PREJARDIN EN ATENCION 9/3/2021 34 301370335:
4 LUIS FERNANDO ARIZACRTIZ 1034323260 PREJARDIN SUSPENDIDO 3/16/2022 29
ELIATH ARBE| LEDESMA LOPEZ 1136912689 PARVULOS ENATENCION
] DARIANA BALOME MEJIA PEREZ 1206228856 CAMINADORES EN ATENCION
7 ANYELO GABRIEL PERNIA RIVERA CD14552116 PREARDIN SUSPENDIDO
] REYBER LEONARDO MERCADO 1034322373 PRUARDIN ENATENCION
9 VICTOR MANUEL GUEVARA GUERRERO 1076627850 PREJARDIN EN ATENCION
10 THIAGO SIMON ARIAS PACHECO 1020849641 PREJARDIN EN ATENCION
1l EMANLIEL JOSUE TORUAND ARISTIGUETA 1034321190 EXTERNO EN ATENCION
12 MATHIAS GAEL JAIMES TORRES 1206226597 EXTERNO EN ATENCION
CHARLOTTE CELESTE HERNANDEZ GONZALEZ 1023988537 PREJARDIN SUSPENDIDO

OBLIGACION 6 Reportar al/la responsable del servicio cualquier situacion de inobservancia,
amenaza y/o vulneracion de los derechos de los nifios y las nifias de primera infancia, conforme
al numeral 4 del Articulo 41 de la Ley 1098 del 2006.

No se ha realizado ninguna accion referente a esta obligacién sin embargo se continua
en constante observacién para asi garantizar que se brinde solucion de manera
oportuna en caso de que suceda algun acontecimiento.

EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 6: Sin Evidencia
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OBLIGACION 7: Reportar los accidentes presentados durante la permanencia de nifias y nifios
en el servicio, de acuerdo con las directrices emitidas por la SDIS.

No se ha realizado ninguna accion referente a esta obligacion sin embargo se continuag
en constante observacion para asi garantizar que se brinde solucion de manera oportuna
en caso de que suceda algun acontecimiento.

EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 7: Sin Evidencia

OBLIGACION 8: Comunicar por escrito, al/la responsable del servicio, sobre el estado de los
implementos y equipos fundamentales para el funcionamiento de ésta, su reposicion o
mantenimiento en los casos que haya lugar.

Se informa a la responsable del servicio sobre la cantidad de copias que se debe sacar
frente a los formatos que hagan falta para el funcionamiento del servicio esto con el fin
de solicitar colaboracion para brindar solucién a esta necesidad. Se informa a Id
responsable del servicio sobre las fallas de conectividad frente al internet, Se realiza
impresion de formatos faltantes para dar inicio a la ejecucion del servicio.

EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 8: Registro fotogréafico

% Dora Cordi Ata Nocturno O\

hola cordi

como vas?

BOGOT/\  iecmucs cwirs s wogadn s~
cordi pregunta tecnica hay que realizar pedido

para solicitar dotacion

Yy queria preguntarte si esto si se realizo o lo reviso hoy ?

listo dale cordi gracias ., v
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Atentamente,

BELEN DANIELA PACHECO RODRIGUEZ
Augiliar Administrativa
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OBLIGACION 9: Llevar a cabo la organizacion y entrega del archivo digital actualizado
conforme a las normas del Sistema de Gestion Documental, el SIGA de la Entidad y las
orientaciones del equipo al que pertenece para la presentacion de informes cada vez que sean
solicitados.

Se realiza actualizacién de historias sociales de nifios externos del JI Ata Nocturno y se
recuerda a las familias sobre la importancia de la documentacion actualizada para
inscripciones del 2025, Se realiza archivacion de documentos y actas para los diferentes
componentes, se realiza hojas de control de los participantes externos nuevos de jardin,
Se realiza actualizacién de FUID archivo actual y archivo muerto.

EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 9: Registro Fotografico

Cra. 7 No, 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov,co
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OBLIGACION 10: Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacion que maneje o a la
gue tenga acceso durante la ejecucidén del contrato, evitando su destruccién o utilizacion
indebida; en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién
debera informar de manera inmediata al apoyo de supervision y realizar la reconstruccién de los
documentos y/o expedientes respectivos, asi como las demas acciones sefialadas en los
procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente.

Se mantiene la documentacion de los archivos en relacion a los componentes del jardin
para inciar el desarrollo del servicio con el fin de garantizar que este se encuentre en
buen estado sin ningun dafio o pérdida, garantizar soporte de la informacién en caso de
pérdida o dafio, se entrega copia de actas de forma digital a la responsable del servicio.

EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 10: Registro Fotografico

Cra. 7 No. 32 - 18/ Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co
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OBLIGACION 11: Participar en acciones de fortalecimiento, dirigidas a la prevenciéon de
situaciones de presunta vulneracion de los derechos de las y los participantes de los servicios,
modalidades y estrategias que hacen de la subdireccion para la infancia, de acuerdo con los
lineamientos de la Secretaria Distrital de Integracion Social.

Se participa activamente en la jornada pedagogica con el fin de realizar fortalecimiento
para desarrollar una mejor ejecucion en el servicio en donde se garanticen los derechos
de los y las participantes. se participa de las diferentes actividades realizadas por la
SLIS con el fin de actualizar conocimientos adquiridos.

EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 11: Registro Fotografico

OBLIGACION 12: Cumplir con las demas actividades asignadas por el supervisor, relacionadas
con el objeto contractual.
Se realiza realiza registro de asistencias en aplicativo dispuesto por la secretaria,
Se realiza actualizacién de listas de asistencia, se actualizan carpetas de archivo actual
Se realiza actividades para el talento humano, se participa de la movilizacién y bienvenida
para los participantes del servicio, Se realiza conteo de inventario segun instrucciones
dadas por laresponsable del servicio, Se realiza prueba organoléptica, se asiste a reunion
para el diligenciamiento de nuevos formatos para el jardin segun lo requerido por la
subdireccién de nutricién, Se asiste a la socializacion de protocolos de seguridad y se€
realiza socializacion de formato 244 para todo el talento humano.

EVIDENCIA DE LA OBLIGACION 12: Registro Fotografico

Cra. 7 No. 32 - 18/ Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co
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