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ETAPA Tareas

Firma del acta de inicio Elaboración de acta de inicio de contrato
Presentación de equipos y plan de trabajo ⮾
Presentación y envío del documento de recopilación de información
Socialización del plan de auditoría ⮾

Recepción de documento de recopilación de información Documento  diligenciado con información disponible y anexos (fichas, 
planos, facturas energía, manuales, etc.)
Recepción de planos arquitectónicos y facturas de energía

Lista de contactos de las sedes (administrativo y mantenimiento) (Por grupos)
Reuniones virtuales por sede (30 min por sede).
Recepción de la información solicitada
Preparación de formatos de reporte de AE
Envío al cliente y revisión de su parte de los formatos de reporte de AE ⮾
Ajuste del formato de reporte
Validación de los formatos de reporte
Construcción de la LBEn y ahorro estimado (Res. 016 de 2024 UPME)
  -Definición del periodo de línea base
  -Análisis de las características de la envolvente
  -Revisión de datos generales y del clima
  -Identificación de variables relevantes

Informe fase 1 Línea base, diagnóstico/medición de las sedes propias ⮾

Consolidación del grupo de sedes priorizadas (Entre 37 y 50)
Selección de las sedes priorizadas faltantes en función de los indicadores de la 
primera evaluación

Recopilación de información complementaria Seguimiento de información solicitada y complementaria
Inventario de equipos
Inspección y verificación de las condiciones de O&M de subestaciones, 
tableros eléctricos, sistemas de iluminación y sistemas de climatización.
Revisión y medición de parámetros eléctricos: Análisis de redes, 
protecciones, perdidas energéticas, carga eléctrica, carga de iluminación, 
medición y cálculo de consumo, tomografía de equipos e instalaciones, 
identificación de deficiencias,
Matriz en formato Excel - Balance de todas las sedes ⮾
Informe de auditoría energética de cada sede ⮾
 -Definición de la línea base energética,
 -Definición de las metas de ahorro energético,
 -Matriz energética.
Construcción de diagramas unifilares
Consolidación de la LBEn y recomendaciones para futuros ajustes y 
actualizaciones.

Descripción de estrategias de mejoría: Caracterización del estrategia individuales y definición de escenarios, metas y 
objetivos de eficiencia energética
Entrega del informe de auditoría energética ⮾
Revisión del informe por parte de la Rama Judicial
Realización de ajustes y comentarios
Socialización del informe 

⮾

Organizar las fechas para las sesiones de capacitación
Diseño de infografías de campañas de buenas prácticas ⮾ ⮾ ⮾
Jornadas de sensibilización (3 en total de 1 hora)
Informe de balance de la misión ⮾ ⮾ ⮾

Fin de las actividades Cierre y liquidación del 100% del contrato
Leyenda

Implica actividades de trabajo de TERAO
Corresponde a actividades con participación de Rama Judicial
Plazo de contingencia

⮾ Entregable
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Sintetizar documento de recopilacion de informacion
Plan de mediciones
Termografias
Levantamiento arquitectonico
Levantamiento diagrama unifilar
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Producción de informes

Análisis de los consumos:

Análisis preliminar y diagnóstico :
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Construcción de formato de reportes de auditoría enbergética 
Tipo 1 y tipo 2

Automatización de producción de informes

Recopilación de información para alimentar los informes

Visita técnicas y mediciones (Sedes priorizadas)
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Enero Febrero

Sensibilización y capacitación

S2 S3 S4 S5

Plan de Gestión Eficiente de Energía (PGEE)

Reunión de inicio y presentación del plan de trabajo

Informe de Auditoría Energética

Informes fase 2

Recopilación de información

S1

Construcción de formatos de reporte auditorías generales y 
auditorías detalladas

2025
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