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CERTIFICACION DE NO EXISTENCIA O 15/04/2025
et/ INSUFICIENCIA CODIGO
Al Ay DE PERSONAL DE PLANTA PS07-FO632
SECRETARIA DEL HABITAT VERSION 7
Fecha de la solicitud: 24/04/2025
Datos area solicitante
Nombre: JOSE ALEXANDER MORENO PAEZ
Cargo: SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO
Dependencia: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
CIR::cursos presupuestales provenientes | Euncionamiento D Inversion
Proceso JSP7 No 11209 Por primera vez:
Tipo de solicitud (Marque con una X la necesidad)
Tipo de . . Proceso L
Ajuste: Objeto | () Perfil | () 15p7 () | obligaciones | ()

Objeto del contrato

PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES JURIDICOS PARA REALIZAR LA
ESTRUCTURACION, SEGUIMIENTO Y REVISION DE LOS DOCUMENTOS QUE COMPONEN
LA GESTION CONTRACTUAL DE LA SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT.

Obligaciones Especificas

6.

7.

Revisar los tramites precontractuales, contractuales y pos-contractuales adelantados por los
abogados de la Subdireccién Administrativa en el marco de los respectivos procesos de
contratacion.

Orientar juridicamente a las dependencias de la Secretaria Distrital del Habitat en la elaboracion y
tramite de los documentos requeridos para adelantar en los diferentesprocesos de seleccién.
Apoyar juridicamente en la estructuracion de conceptos, respuestas, comunicaciones, derechos de
peticion y demas documentos que se requieran por elsupervisor del contrato.

Hacer parte de los comités evaluadores de los procesos de seleccién que le sean designados por el
ordenador del gasto, y consolidar los informes de evaluacién remitidos por los comités técnicos,
economicos y financieros de los procesos para su publicacion en la Plataforma SECOP 11,
Publicar, tramitar, aprobar y hacer seguimiento estricto en la Plataforma SECOP delos procesos de
seleccion de contratistas que le sean asignados, observando las directrices y los lineamientos
dispuestos por la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, en el
marco del Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

Asistir y participar en los comités, reuniones, talleres, juntas y demas eventos que le indique el
supervisor y se relacionen con el objeto del contrato.

Gestionar oportunamente los tramites, documentos o asignaciones que le sean realizadas a través
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de los diferentes aplicativos institucionales, manteniendo actualizadas sus bandejas en cada uno de
ellos, particularmente en el Sistema de Gestion Documental SIGA.

8. Cargar mensualmente en “Documentos de ejecucion” del contrato electronico en la Plataforma
SECORP Il, las evidencias del cumplimiento de sus obligaciones.

9. Entregar al finalizar el contrato un informe final y un backup con toda la informaciénadelantada
durante la ejecucion del mismo.

10. Las demas obligaciones que se deriven del objeto y la naturaleza del contrato.

Perfil Requerido

Estudio: Titulo profesional en el NBC de derecho o jurisprudencia.

Postgrado: Titulo de Posgrado en la modalidad de especializacion en derecho administrativo, derecho
publico o derecho contractual y/o afines

Experiencia: Mas de tres (3) afios de experiencia profesional

Especifica: N/A

José Alexander Moreno Péaez

Subdirector Administrativo

Yo

Elabord: Ménica Daniela Cano Ramirez - Contratista Subdireccion Administrativa &

Reviso: Lyda Niyireth Osma Pirazan - Contratista Subdireccion Administrativa "
Aprobd: José Alexander Moreno Paez. Subdirector Administrativo
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Certificado No. 933

Fecha de expedicién 24 /04 / 2025

CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA O INEXISTENCIA DE PERSONAL
(sélo para prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion)

Revisada y verificada la planta de personal de la Secretaria Distrital de Habitat se observa que:

No existe el cargo ni el funcionario(a) en planta de personal de la Entidad, con el
perfil requerido para realizar el objeto contractual solicitado.

No se cuenta con funcionarios(as) suficientes y disponibles para desempefar
funciones relacionadas con el objeto a contratar.

M

P

} - 1l’/
—
A

/ /I ; //]\‘/’A&\-‘/( J\\/\B \L_ 7/, >
JOSE ALEXANDER MORENO PAEZ
Subsecretario de Gestion Corporativa (E)

Verificado por: Claudia Gdmez Morales — Profesional Especializado Subdireccion Administrativaky
Elabor6: Edwin Yamid Ortiz Salas- Contratista Subdireccion Administrativa ﬁ!

Secretaria Distrital del Habitat
Servicio al ciudadano: Cra 13 No. 52-13
Oficina principal: Cll 52 No. 13- 64
Teléfono: 601 358 16 00

Cadigo Postal: 110231
www.habitatbogota.gov.co




