MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALCALE:[A DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA
e DMINISTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL X INFORME FINAL

Cuota Numero 4

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4134.010.26.1.0124-2025

Nombre completo del contratista: Katherine Andrea Lavado Baena

Documento de identificacion: 1.107.517.129 de Cali de Cali

Nombre del supervisor: William Fernando Valencia Sarria

Organismo: Departamento Administrativo TIC

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestién al Departamento Administrativo
de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (DATIC)

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacién
22/ene/2025 27/jun/2025

Modificacion(es) al contrato: N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de Dieciséis millones ciento diez mil pesos
MCTE ($ 16.110.000).

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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VERSION 002

Adicion: N/A

Prorroga: N/A

Informacién para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencién en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccién AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignaciéon en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:

Valor Total del
Contrato

Valor Cuota a
cancelar

Valor Acumulado
Cancelado

Saldo por Cancelar

$ 16.110.000

$2.685.000

$ 8.055.000

$5.370.000

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacién

Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema
y Riesgos

de Pensiones
Laborales

No. Planilla: 1071122977
No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago:1396106921
Operador: Simple

Fecha de Pago: 08/Abr/2025
Periodo de pago de la seguridad social: Marzo 2025

Observaciones al informe financiero y contable: N/A

5. INFORME TECNICO

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Concepto Supervisor:

La contratista realizo las siguientes actividades:

1. Brindar apoyo técnico en el uso y apropiaciéon de herramientas tecnoldgicas de acuerdo a
los lineamientos emitidos por DATIC.

e Interactud en la reunidon que tuvo por objetivo: Socializar distribucion de cursos ciclo 3 -
2025, acta No. 4134.030.14.76.54. Enlace de evidencia:

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/10rbmOInrTngOSe mSp1KOcQxAkko4Bu?2

e Gestiond los listados de asistencia y tomo el registro fotografico de cada una de las
clases Virtual del curso Aprendiendo Word Intermedio desarrolladas durante el ciclo
No.2. Enlace de evidencia:

https://drive.gooqle.com/drive/u/2/folders/1K3leMZYTI7zIRprolpOeSnZYskaJ9d55

e Realiz6 como facilitador de los cursos asignados en el ciclo No. 2 (la gestion
correspondiente a las siguientes acciones: revision de actividades, atencion y respuesta
del foro de Ila plataforma Moodle-Curso  Aprendiendo Word Intermedio
https://moodle.cali.gov.co/course/view.php?id=2436

e Ultilizd los recursos y el material académico propuesto en la plataforma Moodle, para
el curso Virtual Programando Word Intermedio del ciclo No. 02. Enlace de evidencia:
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1_jzGdaKDp7HKPzJMNISOsa7K9dEaPxBJ

2. Apoyar en la administracion del Punto de Apropiacién Digital (PAD) o Laboratorio de
Innovacion Digital (LID) en todas las actividades que sean asignadas, durante las franjas de
tiempo de atencién dispuestas por los administradores de los espacios donde funcionan y en
conjunto con los lineamientos de la Subdireccion de Innovacién Digital

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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e Actualizé la cartelera del LID Paso del Comercio con la informacion y la programacion
actualizada de cada mes. Enlace de evidencia:
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1k9cQyTgcZ3YhwdGX8J4H9j2yWkx3Z2Z2V

e Registrd los servicios diferentes a capacitacion que fueron prestados a la ciudadania de
forma presencial en el LID Paso de Comercio Enlace de evidencia:
https://drive.google.com/drive/u/O/folders/1kYM7rRicbXTIxBwAzORdgMcD 1s2H-eK7

e Realizo y registré el mantenimiento preventivo de los equipos de computo del LID Pasé
de Comercio. Enlace de evidencia:
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1IPEBxCz1BelLHPwZDetVyZsHMX217jP38

e Evidencio el formato de consumibles actualizado en PDF y firmado del LID Pas6 de
Comercio, informando la cantidad y el estado de los elementos que lo conforman.
Enlace de evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1tdFOUF6MKBIijDzhHUuoO9R95AGBXxFWs1u?usp=
drive_link

e Diligencioé el reporte de los dispositivos tecnolégicos que se encuentran en estado
bueno y malo. Enlace carpeta evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1poh3PMFJpCAhwLTsd70UK4sHkj11LASr?usp=dr
ive_link

3. Apoyar en el inventario de activos del LID/PAD asignado y verificar su registro en el sistema
de informacion dispuesto por la entidad para tal fin, garantizando que se encuentre
actualizado, asi como el control de inventario de consumibles y materiales necesarios para el
desarrollo de las actividades misionales, junto con los procedimientos asociados pertinentes,
en caso de presentarse hurtos o pérdidas, reportar y hacer el tramite ante la oficina de
seguros de la Alcaldia en el tiempo establecido, con denuncia ante la Fiscalia

e Realiz6 el inventario mensual del LID Paso del Comercio verificado y firmado en pdf.
Enlace de evidencia: Enlace evidencia
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1KByJJV5IgS643LI14WOoFv7NzHMrNEktT

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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e Evidencio el formato de consumibles actualizado en PDF y firmado del LID Pasé de
Comercio, informando la cantidad y el estado de los elementos que lo conforman.
Enlace de evidencia:

https://drive.google.com/drive/folders/1tdFOUF6MKBIijDzhHuoO9R95AGBXxFWs1u

e Interactué en la reunidén presencial de seguimiento a inventarios, mantenimientos y
estadisticas de los servicios de capacitacion y diferentes a capacitacion de los LID/PAD.
Enlace evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1ZPMg4EPRPCNB--D2UFBHQKTS5p UW-NCv

4. Brindar apoyo técnico en la elaboracién e implementacion de una estrategia de promocion y
comunicacion con enfoque en ciencia, tecnologia y sociedad del LID/PAD asignado y asi
mismo, brindar apoyo en la proyeccion de comunicaciones, informes, actas y otros propios de
la gestion (diferentes a los necesarios para la gestion de la cuenta de cobro) dentro de los
plazos establecidos, en el marco de sus obligaciones contractuales.
e Apoyd en la realizacion de la estrategia de promocion y comunicaciéon con enfoque en
ciencia, tecnologia y sociedad en el LID Paso Del Comercio. Enlace de consulta:
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1D902yoV4U4QAPPVny J7TOO0XxTmfx3Api

e Realiz6 la promocion de los cursos presenciales ofertados en el LID Paso del Comercio
para el ciclo No. 3 - 2025. Enlace de evidencia:

https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1wST-7dUYF70QxZhHZ2jQnicugDiEkzdg

e Apoyo en el acta relacionada con la verificacion del buzén de sugerencias para el LID
Paso del Comercio. Enlace de evidencia:
hhttps://drive.google.com/drive/u/O/folders/1ZPMg4EPRPCNB--D2UFBHQKTSpUW-NC
Vv

5. Brindar apoyo en los registros adecuados de la operacion del Punto de Apropiacion Digital
(PAD) o Laboratorio de Innovacion Digital (LID) asignado y espacios virtuales, en los sistemas
de informacion proporcionados por la Alcaldia, tales como: registros de usuarios, inscripciones

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
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a sensibilizaciones (capacitaciones, talleres, eventos, entre otros), registro de servicios,
encuestas de satisfaccion y todos los demas que sean necesarios.
e Regqistro los servicios diferentes a capacitacion que fueron prestados a la ciudadania de
forma presencial en el LID Paso del Comercio

e Invitd a los usuarios que interactuaron en el LID Paso del Comercio a diligenciar la
encuesta de medicién a la satisfaccion del usuario sobre los servicios diferentes a
capacitacion prestados de forma presencial. Enlace de evidencia:
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1kYM7rRicbXTIxBwAzORdgMcD 1s2H-eK7

e Invitd a los usuarios que interactuaron en el LID Pasé de Comercio a diligenciar la
caracterizacion de medicidn a la satisfaccion del usuario sobre los servicios diferentes a
capacitacion  prestados de forma  presencial. Enlace de evidencia:
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1u60Y 1fgPIBug3yJGZyMbEghU5Ncrq07U

6. Participar en actividades de sensibilizacion con enfoque TI, que promuevan el desarrollo de
habilidades y competencias que contribuyan a mejoras en el desempeno de sus actividades,
la transferencia de informacion e incentiven una cultura de formacion continua

e Durante el periodo no se requirio la ejecucion de esta actividad.

7.Transferir la totalidad de los derechos patrimoniales de autor cuando en virtud del desarrollo
del contrato, el CONTRATISTA realice creaciones y/o modificaciones de o sobre obras como:
formatos, documentos, fotografias, soportes légicos y /o programas de computador, bases de
datos, entre otros. Los derechos patrimoniales que transfiere el CONTRATISTA al
CONTRATANTE es decir al Distrito de Santiago de Cali son: la reproduccion de las obras, la
realizacion de traducciones, adaptaciones, arreglos o cualquier tipo de transformacion de la
obra, asi como la comunicacién las obras al publico mediante la representacion, ejecucion,
radiodifusién o por cualquier otro medio, conforme a la Ley 23 de 1982. En caso de requerirse
la transferencia de dichos derechos patrimoniales sera con efectos ilimitados espacial y
temporalmente y de forma exclusiva al Distrito de Santiago de Cali, cuando se trate de soporte
l6gico el contratista entregara mediante documento de cesién de derechos de autor al Distrito
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cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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de Santiago de Cali el cddigo fuente que haya desarrollado en virtud de la ejecucion del
presente contrato, lo anterior a solicitud del supervisor del contrato.

e Los productos realizados en este periodo reposan en la estructura de almacenamiento
del Drive institucional asignado a la  Subdireccion de Innovacién
digital.EnlaceDrive:https://drive.google.com/drive/u/1/folders/12nZU_YdljftZZCSdMKs
JGH4jBNOzMDgB teniendo en cuenta que todos los productos resultados de la
ejecucion del contrato son de propiedad de la Alcaldia del Distrito de Santiago de Cali,
ya que sobre todos los productos se transfiere la totalidad de los derechos
patrimoniales de autor al CONTRATANTE.

8. Las demas relacionadas con el desarrollo del objeto contractual.

e Interactué en la reunidbn que tuvo como objetivo: Realizar reunion virtual de la
subdireccion de Innovacion - seguimiento a instrumentos de control
https://drive.google.com/drive/u/O/folders/1ZPMg4EPRPCNB--D2UFBHQKTS5pUW-NCv

Recibo a Satisfaccion de Servicios:N/A

Constancia de Paz y Salvo :N/A

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reportan recomendaciones para este periodo

7. FIRMAS RESPONSABLES

p
WILLIAN FERNANDO VALENCIA SARRIA@(A
Nombre y firma del Supervisor Lus Dacd ot

Fecha de suscripcidn del informe de supervision: Santiago de cali 21/Abr/2025
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