
 

 

 
 
 

 CONTRALORÍA DEPARTAMENTAL DE NARIÑO 

Cra 24 No. 19-33 Ed. Pasto Plaza Ofi. 408      Tel.- (602) - 7235023 - (602) - 7292955  
Email: juridica@contraloria-narino.gov.co 

https://www.contraloria-narino.gov.co  

San Juan de Pasto – Nariño - Colombia 

 

OFICINA TALENTO HUMANO Y RECURSOS 

FISICOS 

Código: FO06_GJ_PR06   

Versión: 1 

ESTUDIO DE NECESIDAD MINIMA CUANTÍA  Vigente a partir de: 14-02-2025 

NIT: 800.157-830-3 Página 1 de 7 

1. DATOS DEL AREA SOLICITANTE 

FUNCIONARIO QUE PRESENTA LA 

SOLICITUD: 

OMAR ARMANDO SANTACRUZ 

DEPENDENCIA  TALENTO HUMANO Y RECURSOS 

FISICOS 

FECHA DILIGENCIAMIENTO ABRIL 11  DE ABRIL DE 2025 

2. OBJETO CONTRACTUAL: 

Contrato de suministro de elementos de Aseo y Cafetería para la Contraloría 

departamental de Nariño durante la vigencia 2025.  

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD. 

La contratación del suministro de aseo y cafetería para los funcionarios de la 
Contraloría Departamental de Nariño es una necesidad esencial para garantizar la 
eficiencia operativa y el bienestar de todo el personal en el marco de sus funciones 
diarias. La limpieza y el orden son factores fundamentales para el buen funcionamiento 
de cualquier entidad pública, ya que contribuyen directamente a la salud, seguridad y 
productividad de los funcionarios. Un ambiente de trabajo adecuado es clave para el 
cumplimiento de las metas institucionales, pues asegura que los empleados se 
encuentren en condiciones óptimas para desempeñar sus tareas. 

El servicio de aseo garantizará que las instalaciones de la Contraloría se mantengan 
en condiciones higiénicas apropiadas, previniendo la propagación de enfermedades y 
creando un espacio adecuado para el desarrollo de las actividades laborales. A su vez, 
el suministro de cafetería ofrecerá un espacio de descanso y nutrición a los 
funcionarios, permitiéndoles contar bebidas durante la jornada laboral.  

Así mismo, la contratación de estos servicios es un compromiso con la calidad de vida 
laboral, alineado con las normativas de salud ocupacional y seguridad en el trabajo, 
que establecen que las entidades públicas deben garantizar condiciones dignas y 
saludables para sus empleados. Por tanto, esta contratación es necesaria y justificable 
para cumplir con los objetivos institucionales, mejorar el ambiente de trabajo y asegurar 
la eficiencia en el servicio público que la Contraloría Departamental de Nariño brinda a 
la comunidad. 

Este proceso de contratación corresponde a la vigencia 2025, con la intención de 
asegurar la continuidad y calidad en los servicios de Aseo y Cafetería a lo largo del año, 
cumpliendo con las expectativas de los funcionarios y contribuyendo al óptimo 
desarrollo de las actividades institucionales. 

Por otra parte, es deber legal y constitucional de la administración dar cumplimiento  a 
sus obligaciones, por lo que se hace indispensable adquirir dicho servicio en lo que se 
refiere a aseo y cafetería de la entidad, adelantando un proceso en la cual se suministre 
dichos elementos. 
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4. MODALIDAD DE CONTRATACIÒN 

SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA 

Teniendo en cuenta los componentes del objeto del proceso que se pretende adelantar, 

y el presupuesto estimado para ejecutar el mismo, se trata de un proceso de selección 

de mínima cuantía y al contrato que de él se derive, la ley 80 de 1993, el numeral 5 de 

artículo 94 de la ley 1474 de 2011, articulo 2.2.1.2.1.5.1 y S.S del decreto 1082 de 2015, 

y demás normas concordantes o complementarias. 

5. IDONEIDAD O EXPERIENCIA REQUERIDA O RELACIONADA. 

El proponente deberá garantizar que los bienes se encuentren en las condiciones de 

almacenamiento, transporte y manipulación óptimas, los bienes de consumo deben 

contar con registros sanitarios correspondientes y fecha de vencimiento superior a un 

año, contados a partir de la entrega de los mismos.  Además, se deberá suministrar la 

ficha técnica y la hoja de seguridad del producto en el caso de elementos de protección 

personal, deberán contar con registro INVIMA y ficha técnica del producto, que 

garantice las condiciones de calidad del producto. 

5.1. OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA. 

Se fundamenta en las siguientes consideraciones:  

Suministrar a los servidores públicos de la Contraloría Departamental de Nariño, los 

elementos de Aseo y Cafetería, que garanticen una óptima higiene de las instalaciones 

y atención en los puestos de trabajo. 

a) Prestar oportunamente el servicio de aseo y limpieza de cada una de las 
dependencias para que no exista ninguna inconformidad al momento de prestar 
el servicio a la comunidad.  

b) Adoptar procedimientos para que se realice la supervisión de estas actividades 
bajo su control y así garantizar la calidad de los servicios contratados.  
 

Es necesario entonces, iniciar un proceso de contratación con el propósito de suplir la 

necesidad, mejorar y asegurar la prestación del servicio público de Control Fiscal, el 

cubrimiento de esta necesidad redundara en la buena marcha y eficiencia de la labor 

administrativa, por cada una de las personas que laboran para el adecuado 

cumplimiento de funciones. 

Los recursos económicos dispuestos en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 

2025.  

5.2. CARACTERISTICAS GENERALES DEL SERVICIO REQUERIDO. 

Las ofertas deberán cumplir con las siguientes condiciones:  
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 Suministro Oportuno: El proponente seleccionado deberá entregar de manera 

oportuna y en las fechas indicadas, los bienes y/o servicios, acorde con las 

especificaciones técnicas exigidas. So pena de rechazo por parte del supervisor. 

a) Calidad: El contratista deberá entregar a la Contraloría Departamental de Nariño, 
bienes de excelente calidad, que cumplan con todas las normas de higiene y 
seguridad conforme la normatividad vigente. 

b) Garantía: Dentro de las cláusulas del contrato, la entidad deberá exigir para los 
bienes de consumo, fecha de vencimiento posterior a un (1) año, contados a partir 
de la entrega de los mismos. 

c) Ubicación del establecimiento: con el fin de realizar la entrega en forma oportuna 
y en el menor tiempo posible, es necesario que el sitio donde el contratista realice 
sus operaciones relacionadas al contrato se encuentren ubicados en la ciudad de 
Pasto Nariño. 

d) Despacho de los elementos de Aseo y Cafetería: Entregar los elementos 
ofertados únicamente en las instalaciones de la Contraloría Departamental de 
Nariño ubicada en la Calle 21 No 23 – 10 Sede Alterna, en presencia del supervisor 
del contrato. 

e) Acreditación domicilio principal: teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a 
contratar, además del cumplimiento de cada uno de los requisitos de admisibilidad 
establecidos en el proceso, para una propuesta que resulte admisible, el 
proponente debe acreditar que cuenta con domicilio principal en la ciudad de Pasto 
Nariño, con capacidad administrativa suficiente para atender la ejecución del 
contrato y capacidad de decisión, para tal efecto aportara el respectivo documento 
expedido por la cámara de comercio de la ciudad de Pasto Departamento de Nariño. 
  

El proveedor deberá disponer de los elementos de Aseo y Cafetería de manera que 
sean entregados en la totalidad solicitada; y atender en debida forma los reclamos que 
presente la CDN en relación con la prestación del suministro y servicios conexos, y 
adoptar las medidas correctivas de manera directa e inmediata para normalizar el 
suministro. 

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS: 
 

DESCRIPCION 
   

    

     

ITEM  PRESENTACION CANT 
   

1 

BEBIDA AROMÁTICA CAJA POR 20 BOLSAS, 
SABORES SURTIDOS (TORONJIL, ALBAHACA, 
FRUTOS ROJOS) POR INFUSIÓN, BOLSA EN PAPEL 
FILTRO, X (5-6) GRS. MARCA RECONOCIDA 

CAJA  100 
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2 
CAFÉ DE ALTA CALIDAD CERTIFICADA,  CAFÉ 
TOSTADO Y MOLIDO  BOLSA METALIZADA X 500 G. 
MARCA RECONOCIDA 

KILO 100 

   

3 
AZÚCAR REFINADA, GRANULADA, EN BOLSA DE 
POLIETILENO, CONSUMO NACIONAL, PESO NETO 
2.5 KG 500 POCIONES. MARCA RECONOCIDA 

KILO 100 

   

4 
ESPONJILLA DE BRILLO DE FIBRAS DE NYLON, 
COMPUESTO DE OXIDO DE ALUMINIO DIMENSIONES 
10 CMS POR 7CM GROSOR 12 MM 

PAQUETE  15 

   

5 

ESPONJILLA MULTIUSOS DIMENSIONES 95 MM DE 
LARGO X65 MM DE ANCHO X 40 MM DE ALTO 
,ANTIBACTERIAL VERDE CON AMARILLO MARCA 
RECONOCIDA 

PAQUETE  15 

   

6 

CREMA LAVA LOZA , PASTA DETERGENTE 
DESENGRASANTE PARA EL DE VAJILLAS 
,PORCELANAS ,VIDRERIA CON GLICERINA , 
GLUCOSIDOS ,CON ACTIVO BIODEGRADABLE LIBRE 
DE FOSFATOS. 1000 GR MARCA RECONOCIDA 

UNIDAD  30 

   

7 LIMPIÓN DE TOALLA 48X50 CENTÍMETROS UNIDAD  10    

8 FRANELA PEQUEÑA DE 50X70 CMS. UNIDAD  10    

9 
SERVILLETA DE CAFETERIA BLANCA, CUADRADA 
POR 100 UNIDADES  

PAQUETE  20 
   

10 
EMPAQUES 100% BIODEGRADABLES FABRICADOS 
EN BAGAZO DE CAÑA. VASO PLASTICO 3.5 OZ OPAL 
PAQ X50 UN 

PAQUETE  10 
   

11 MEZCLADORES DE MADERA PARA BEBIDAS X 500 PAQUETE  5    

12 
ESTUFA A GAS DE SOBREPONER EN ACERO 
INOXIDABLE CUATRO BOCAS. 

UNIDAD 1 
   

13 
BOLSA PARA BASURA NEGRA BIODEGRADABLE DE 
40X50 CM PAQUETE X 30 CALIBRE 2, DE COLORES. 

PAQUETE  60 

   

14 
BOLSA PARA BASURA NEGRA BIODEGRADABLE DE 
60X90 CM PAQUETE X 10 CALIBRE 2, DE COLORES. 

PAQUETE  40 
   

15 
BOLSA PARA BASURA TAMAÑO INDUSTRIAL 
PAQUETE POR 12  

PAQUETE  10 
   

16 CERA PARA PISO LAMINADOS AUTOBRILLANTE  GALÓN 4    

17 
JABÓN LÍQUIDO PARA MANOS   FRAGANCIA AVENA 
ANTIBACTERIAL PRESENTACIÓN POR 3800 ML 

GALÓN 15 

   

18 
PAPEL HIGIÉNICO DE HOJA DOBLE, COLOR BLANCO 
250 , USO INSTITUCIONAL , TAMAÑO DISPENSADOR 27 
CM *12 CM*27CM  

PAQUETE  60 
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19 
TOALLA DESECHABLE EN Z NATURAL X 150 
UNIDADES . 

PAQUETE  100 
   

20 
DETERGENTE EN POLVO FRAGANCIA 
BICARBONATO -MANZANA EN BOLSA PLASTICA 2000 
GR 

PAQUETE  20 

   

21 
LIMPIADOR LIQUIDO DE JUNTAS, TRANSLUCIDO, 
COLOR AZUL, BOTELLA 500 MM, CON ATOMIZADOR 
ASPERSOR  GALÓN 

10 

   

22 

LIMPIA VIDRIOS,AGUA , MEZCLA DE ALCOHOLES 
ORGANICOS ,TENSO ACTIVO ANIONICO, 
EMULSIFICANTE FRAGANCIA Y COLOR .500 CC SIN 
AROMA  GALÓN 

10 

   

23 

LIMPIA VIDRIOS CON MANGO EXT 48 A 78 CM CABEZAL 
DE 20 CMS DE ANCHO POR 8.5 CMS DE ALTO, 
MATERIAL POLIPROPILENO/ ALUMINIO /MATERIAL 
ABSORBENTE ,PESO ENTRE 250 Y 300 GRAMOS   

UNIDAD  

3 

   

24 
RECOGEDOR DE PLÁSTICO RÍGIDO CON BANDA DE 
CAUCHO EN LA PUNTA  

UNIDAD  

5 

   

25 

ESCOBA CON ÁREA DE BARRIDO MAYOR A 30 Y 
MENOR O IGUAL A 41 CM CON ACOPLE PLÁSTICO 
ROSCADO, CON LONGITUD DEL CABO MÍNIMO 125 
CMS CON MATERIAL DE LAS CERDAS EN FIBRA 
PLÁSTICA PLUMILLADA TEXTURA DE LAS CERDAS 
SUAVE MATERIAL DE LA BASE EN PLÁSTICO  

UNIDAD  

5 

   

26 

ESCOBA CON ÁREA DE BARRIDO MAYOR A 30 Y 
MENOR O IGUAL A 41 CM CON ACOPLE PLÁSTICO 
ROSCADO, CON LONGITUD DEL CABO MÍNIMO 125 
CMS CON MATERIAL DE LAS CERDAS EN FIBRA 
PLÁSTICA PLUMILLADA TEXTURA DE LAS CERDAS 
DURA MATERIAL DE LA BASE EN PLÁSTICO  

UNIDAD  

5 

   

27 
CEPILLO DE BAÑO NUMERO 3 CON BASE, LARGO 
12,4 CM ANCHO 12,4 CM,ALTO 38,5 CM MATERIAL 
POLIPROPILENO UNIDAD  

8 
   

28 
TRAPERO 500 GR EN ALGODÓN PARA SECAR , CABO 
INDUSTRIAL DE MADERA LONGITUD DEL CABO 
MINIMO 125 CMS UNIDAD  

5 

   

29 
GUANTE DE PVC TALLA 7 PULGADAS, CON 
RIBETE,CALIBRE 16 MILI PULGADAS 

UNIDAD  

10 

   

30 
GUANTE DE PVC TALLA 8 PULGADAS, CON 
RIBETE,CALIBRE 16 MILI PULGADAS 

UNIDAD  

10 
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31 
CAJA DEGUANTE DE NITRILO TALLA S. M Y L X 100 
UDS  CAJA  

10 
   

32 VARSOL BIODEGRADABLE GALON  3000 ML UNIDAD  6    

33 

AMBIENTADOR LIQUIDO PARA PISOS, X 3800 CC, 
ENVASADO EN BOTELLA PLÁSTICA, CON 
FRAGANCIA AROMAS VARIADAS (LAVANDA, 
CANELA, Y FLORAL) LIMPIA DESINFECTA Y 
PERFUMA PRESENTACIÓN EN GALONES. 

GALÓN 6 

   

       
 

PROCESO MÍNIMA CUANTÍA  

 
 
 
 
 
 
 
NOMBRE DEL PROYECTO 

El proyecto se encuentra descrito en el numeral 1 del 
Plan Anual de Adquisiciones para la Contraloría 
Departamental de Nariño vigencia 2025 adoptado 
mediante Resolución No. CDN-100-41-007 del 09 de 
enero de 2025, modificado con Resolución No. CDN-
100-41-051 del 14 de febrero de 2025. Con el siguiente 
nombre: “Compraventa de productos de aseo y limpieza 
que permitan mantener las Instalaciones de la Entidad 
en Óptimas condiciones de Higiene, garantizando a los 
usuarios externos y funcionarios un ambiente laboral 
adecuado, productos de restaurante y cafetería para la 
preparación de bebidas con destino a los servidores 
públicos de la entidad, garantizándoles el suministro 
oportuno de café y bebidas aromáticas dentro de la 
jornada laboral de la mañana y tarde y elementos de 
bioseguridad para prevención y cuidado pandemia Covid 
2019.” 

MODALIAD DE 
CONTRATO 

MÍNIMA CUANTÍA  

PLAZO DE EJECUCION Quince (15) días calendario, a partir de la suscripción del 
acta de inicio. Tiempo durante el cual se debe hacer 
entrega de la totalidad de los bienes antes descritos. 

CODIGO CONTABLE RUBRO 2.1.2.02.01.003.01 materiales, suministros y 
elementos de oficina. 
 

PRESUPUESTO 
ESTIMADO 

Según Plan Anual de Adquisiciones 2025 QUINCE 
MILLONES PESOS M/CTE ($ 15.000.000). 

LUGAR DE EJECUCION San Juan de Pasto - Nariño 

CALIDADES DEL 
CONTRATISTA 

Proveedor directo de este tipo de servicios, experiencia 
en celebración de contratos similares de dos (2) años y 
cumplir los requisitos de Ley 
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7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: El valor estimado del contrato es por la suma 
QUINCE MILLONES PESOS M/CTE ($ 15.000.000). 

Las retenciones, impuestos y descuentos a que haya lugar por la suscripción y 
ejecución del presente contrato estarán a cargo del contratista. 

8. CÓDIGO - RUBRO DEL PAA y-UNSPSC   
 
El proyecto se encuentra descrito en el PAA para la vigencia 2025, en el RUBRO 
2.1.2.02.01.003.01 materiales, suministros y elementos de oficina. 
 

CODIGO CONCEPTO 
47131617 TRAPEROS PARA POLVO 

50161509 PRODUCTOS DE EDULCORANTES O AZUCARES 
NATURALES 

20171554 TALLO DE HIERBAS Y SEMILLAS PARA 
INFUSIONES 

50201706 CAFÉ 

12352104 
43131821 

ALCOHOLES Y SUSTITUTOS  
COMPUESTOS DESENGRASANTES. ( ALCOHOL) 

53131608 JABONES  
 

 

Con la suscripción de esta solicitud se evidencia la necesidad planteada, por lo que resulta 

imprescindible adelantar el correspondiente proceso de contratación, plasmados en el Plan 

Anual de Adquisiciones. 

Solicitante: 

 

 

OMAR ARMANDO SANTACRUZ ARCINIEGAS 

Profesional Especializado de Talento humano y Recursos Físicos 
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