
 

 

Proceso Gestión de Bienes y Servicios  Código: GBS-FO-05 

Subproceso Contratación 
Versión: 

04 

Fecha: 

10/3/2025 

Formato Informe de Cumplimiento Página 1 de 18 
 

 

Contrato No. 00000472 del 06 de 

febrero de 2025 

Fecha: 23 de abril de 2025 

Periodo del reporte: 07 de marzo a 06 

de abril de 2025 

Pago 02 de 08 

Nombre del contratista: ROMULO ALBERTO MARTINEZ 

ALVAREZ 
C.C: 88.219.903 

Objeto del contrato: 2025R-248 PRESTAR LOS SERVICIOS COMO PROFESIONAL 

ESPECIALIZADO, PARA FORTALECER LOS PROCESOS DE SANEAMIENTO CONTABLE, 

CONCILIACION BANCARIA Y DE PASIVOS CONTINGENTES, APOYO PLANES DE 

MEJORAMIENTO Y APLICACIÓN DE NORMAS CONTABLES PARA EL DESARROLLO DE LA 

GESTION DE LA SUBSECRETARIA DE CONTADURIA. 

Obligaciones del 

contrato (En esta 

columna se detallan 

las obligaciones del 

contrato) 

Actividades realizadas por el contratista (En esta columna el 

contratista debe indicar detalladamente todas las 

actividades realizadas en el periodo en cada una de las 

obligaciones) 

1.  Apoyar el proceso 

de Saneamiento 

Contable de 

cuentas por cobrar 

(secretaria de 

hacienda), cuentas 

del Pasivo 

(Embargos 

judiciales) y las 

demás cuentas que 

le sean asignadas 

por la 

Subsecretaria de 

Contaduría 

Municipal de 

Conformidad con 

los saldos de los 

Estados 

Financieros a corte 

de cada trimestre, 

aplicando la 

normatividad 

vigente aplicable 

para cada caso. 

04/04/2025 

 

Capacitación realizada en la subsecretaria de contaduría, 

tema a desarrollar: saneamiento de pasivos. 
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11/03/2025 
 
Recepción de la respuesta a solicitud de cartera de la 
Secretaria de Transito para su revisión y análisis. 
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01/04/2025 
 
Recepción de reporte de pago de sentencias, realizado por la 
Secretaria del Tesoro. Para su análisis. 
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2.  Elaborar y registrar 

las notas de ajuste 

a que haya lugar 

para lograr el 

saneamiento 

descrito 

anteriormente, 

teniendo en cuanta 

la normatividad de 

cada cuenta, 

apoyado en la 

normatividad 

vigente expedida 

por la CGN, 

adjuntando los 

soportes de las 

mismas. 

06/04/2025 
 
Durante el mes se realizaron proyecciones de asientos que 
buscan ser las acciones necesarias para la depuración de las 
cuentas contables en el cumplimiento de los planes de 
mejoramiento suscritos por esta Subsecretaria. 

3.  Apoyar el proceso 

de Planes de 

Mejoramiento para 

lograr el avance y 

consecución de 

metas para 

subsanar los 

hallazgos 

encontrados en las 

auditorías 

realizadas al 

Municipio de 

Cúcuta, que tengan 

que ver 

directamente con la 

10/03/2025 
 
Proyección de avances en el Plan de mejoramiento Auditoria 
Financiera de la vigencia 2023  
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Subsecretaria de 

Contaduría 

realizadas por 

órganos de control 

como la Contraloría 

Municipal y la 

Contraloría 

General de la 

Republica. 

 
 

 
14/03/2025 

 

Se proyecta mesa de trabajo con las diferentes áreas que 

hacen parte del Hallazgo #1 del Plan de Mejoramiento SGP de 

la Oficina de Control Interno de Gestión 
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20/03/2025 
 
Proyección de respuesta a la circular # 03 de la Oficina de 
Control Interno de Gestión. Tema Enlaces de los Planes de 
Mejoramiento 
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20/03/2025 
 
Proyección de respuesta a la circular # 02 de la Oficina de 
Control Interno de Gestión. Tema Avances Planes de 
Mejoramiento, varias vigencias y con todos los entes de 
control. 
 

 
4.  Apoyar el proceso 

de Revisión y 

validación de la 

Información del 

Municipio de 

conformidad con 

las 

parametrizaciones 

de cuentas y saldos 

 
14/03/2025 
 
Se me comparte la directriz para la presente vigencia de como 
comenzar el análisis del presupuesto de gastos de la vigencia 
2025. Objeto de este análisis la realización de la 
parametrización de conceptos en lo referente a las Sentencias 
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en los Estados 

Financieros. 

 
 

 

5.  Apoyar el proceso 

de conciliación 

bancaria de las 

cuentas asignadas 

por la Subsecretria 

de Contaduría 

Municipal. 

 

07/03/2025 

 

Proyección a la secretaria del Tesoro. Tema Estado de 

cancelación y cierre de cuentas bancarias  

 

 

 

 



 

 

Proceso Gestión de Bienes y Servicios  Código: GBS-FO-05 

Subproceso Contratación 
Versión: 

04 

Fecha: 

10/3/2025 

Formato Informe de Cumplimiento Página 9 de 18 
 

 

 

13/03/2025 

 
Capacitación realizada en la subsecretaria de contaduría, 

tema a desarrollar: Modulo de conciliación Bancaria en el 

modulo de contabilidad del software TNS.  

 

 
 

 
 
 

07 de marzo a 06 de abril de 2025 
 

Reporte de las cuentas asignadas y conciliadas a corte de 
enero de 2025 
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AuxiliarDavivienda3452ene 2025 contab 
 

 
 

AuxiliarDavivienda3452ene 2025 teso 

 
 

ConcilDaviviend3452ene 2025 

 
 

Davivienda 3452ene 2025 extracto 
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6.  Las demás que se 

ajusten al objeto 

contractual y que 

se ajusten a su 

perfil profesional 

designadas por el 

supervisor del 

contrato. 

 

07/03/2025 

Proyección de respuesta a la solicitud de la Oficina de control 

interno de Gestión, Tema Plan de Acción 2024 y proyección 

de la vigencia 2025 

 

 

07/03/2025 

 

Proyección de respuesta a la circular #10 de la Secretaria 

general, Tema. Caracterización de trámites y servicios 

institucionales. 
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11/03/2025 

 

Proyección de respuesta a la circular # 10 del Departamento 

Administrativo de Planeación. Tema avance en metas del Plan 

de Desarrollo 2do semestre del 2024 

 

 

 

11/03/2025 

 

Proyección a la Oficina tecnológica de la Información y 

Comunicaciones. Tema Publicación de los Estados Financieros 

correspondientes al 4to trimestre de la vigencia 2024 
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12/03/2025 

 

Proyección a entrega de informe a la Contraloría Municipal, 

Tema Formato F01_AGR y anexos SIA CONTRALORIA  

 

 

 

13/03/2025 
 
Proyección de las acciones realizadas por la Secretaria de 
Hacienda. Tema Boletín de Deudores Morosos (BDME) 31 de 
mayo. 
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19/03/2025 

 

 

 

Capacitación realizada en la subsecretaria de contaduría, 

tema a desarrollar: revisión de datos exógena 2024. 

 

 

 

26/03/2025 
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Cumplimiento en la designación al evento de capacitación del 

Sistema de Gestión de la Calidad  

 

 

 

 

27/03/2025 

 

Proyección de respuestas al Formulario Único de Reporte y 

Avance de Gestión FURAG 2024.  
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01/04/2025 

 

Proyección a solicitud de la Secretaria General. Tema directiva 

presidencial 2024 
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03/04/2025 

 

Proyección de solicitud de información a la Secretaria de 

Educación. Tema Consumo energético de las entidades 

educativas correspondiente a las vigencias 2023-2024 
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Anexos: (Se deben adjuntar todos los soportes que permitan evidenciar el 

cumplimiento de las actividades descritas) 

Nota: Corresponde al Supervisor revisar que las obligaciones y productos que 

constituyen el objeto del contrato sean ejecutadas, reportadas en el informe y con los 

soportes correspondientes, así como el seguimiento técnico, administrativo y 

financiero, según lo establecido en la Ley 1474 de 2011. 

 

 

 

 

                                            

 
 

ROMULO ALBERTO MARTINEZ ALVAREZ           LUZ STELLA NAVARRO NAVARRO 

C.C.88.219.903 DE CÚCUTA             C.C. 60.371.243 DE CÚCUTA 

CONTRATISTA               SUPERVISOR  

     

Firma escaneada 
 

 


