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             FECHA DE ELABORACIÓN: JULIO 08 DE 2024.  

INFORME UNICO Y FINAL DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. MC-DAAL-

011-2024. 

 

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

 
NOMBRE DEL CONTRATISTA 

  GESTION AR PROFESIONALES Y CONSULTORES 
S.A.S. 
Nit: 901.687.832-8 

N° DE CONTRATO:  MC-DAAL-011-2024. 
 

FECHA DEL CONTRATO: 26 DE JUNIO DE 2024 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO: 

«SERVICIOS TÉCNICOS Y LOGÍSTICOS PARA LA 

PLANIFICACIÓN, COORDINACIÓN Y EJECUCIÓN 
DEL DÍA DEL SERVIDOR PÚBLICO EN EL 
DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS, EN EL 

CONTEXTO DEL PLAN ANUAL DE BIENESTAR 
SOCIAL E 

INCENTIVOS.» 

FECHA DE INICIO: 26 DE JUNIO DE 2024. 

FECHA DE TERMINACIÓN: 3 DEJULIO DE 2024. 

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL 
SERVICIO: DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA DE TALENTO 

HUMANO 

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: 
YIRA MORALES CASTRO-DIRECTORA 
ADMINISTRATIVA DE TALENTO 
HUMANO. 

 

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo comprendido 

entre el día 26 del mes de a junio, al día 3 de julio del año 2024, las siguientes actividades 

relacionadas con el objeto contractual: 

1. Cumplir con todas y cada una de las condiciones y especificaciones establecidas descritas en la 

presente invitación pública. 

2. Suministrar los bienes y servicios objeto del presente contrato bajo los lineamientos establecidos 

en la presente invitación pública y las directrices establecidas por el supervisor, los cuales serán 

descritos a continuación: 



 

 
ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 

Código: GDOGC01- 
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS 

COMUNICACIONES OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS 

COMUNICACIONES OFICIALES 

 

Fecha: 04/03/2024 

INFORME UNICO Y FINAL DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS No. MC-DAAL-011-2024. 

Página 1 de 18 

 

 
 

 

ITEMS REQUERIMIENTO CANTIDAD 

1. ALIMENTACIÓN  

1.1 

EL BUFFET DE DESAYUNO: INCLUYE CRÊPES DE POLLO (2 CRÊPES POR 

PORCIÓN: 100G DE POLLO, 50G DE HARINA, 120ML DE LECHE, Y 1 HUEVO), 
FRUTAS VARIADAS EN UNA PRESENTACIÓN ATRACTIVA (POR PORCIÓN: 
150G DE PATILLA, 100G DE MANGO, 100G DE MELÓN, 100G DE PIÑA, 50G 

DE FRESAS, 50G DE KIWI, Y 100G DE BANANO), UNA CANASTILLA CON 
TRES TIPOS DE PANES (1 REBANADA DE PAN INTEGRAL, 1 DE PAN BLANCO 
Y 1 DE PAN DE CENTENO POR PORCIÓN), BROCHETAS DE POLLO (100G DE 

POLLO Y 40G DE VEGETALES POR BROCHETA), Y CROISSANTS CON QUESO 
(1 CROISSANT DE 50G CON 20G DE QUESO POR UNIDAD), TODO 
PRESENTADO EN PLATOS DE VIDRIO Y BANDEJAS DE ACERO INOXIDABLE, 

CON LAS CANTIDADES AJUSTADAS PARA 500 PERSONAS. 

1 

1.2 

LA ESTACIÓN DE BEBIDAS CALIENTES: INCLUIRÁ CHOCOLATE CALIENTE, 
CAFÉ AMERICANO, CAFÉ LATTE, CAFÉ CAPUCHINO Y AROMÁTICA, CON 

CADA BEBIDA PREPARADA EN CANTIDADES SUFICIENTES PARA 
SATISFACER A TODOS LOS ASISTENTES. SE UTILIZARÁN DISPENSADORES 
DE ACERO INOXIDABLE PARA MANTENER LAS BEBIDAS CALIENTES Y 

FRESCAS, ASEGURANDO QUE CADA DISPENSADOR TENGA CAPACIDAD 
ADECUADA PARA EL SERVICIO CONTINUO. ADEMÁS, SE OFRECERÁN TAZAS 
DE CERÁMICA DE 200 ML PARA SERVIR LAS BEBIDAS, JUNTO CON 

COMPLEMENTOS COMO AZÚCAR, EDULCORANTES, CREMA, LECHE Y 
CANELA. 

1 

1.3. 

LA ESTACIÓN DE JUGOS: INCLUIRÁ JUGO DE NARANJA, JUGO DE COROZO 
Y JUGO DE MANDARINA, CON UN TOTAL DE 125 LITROS POR TIPO DE 

JUGO (250 ML POR PERSONA), PRESENTADOS EN DISPENSADORES DE 
ACERO INOXIDABLE CON CAPACIDAD SUFICIENTE PARA MANTENERLOS 
FRESCOS Y FRÍOS. CON LA OPCIÓN DE AÑADIR 18.75 KG DE AZÚCAR Y 

DILUIR CON AGUA EN PROPORCIÓN. 

1 

1.4 BOTELLAS DE AGUA DE 350 ML. 600 

1.5. COCTEL DE BIENVENIDA SIN ALCOHOL.  500 

2.ELEMENTOS CONMEMORATIVOS 

2.1. 

LIBRETA CONMEMORATIVA AL DÍA DEL SERVIDOR PÚBLICO, DE COLOR 

NEGRO CON EL LOGO DE BIENESTAR SOCIAL DE LA ALCALDÍA IMPRESO 
EN LA PORTADA, CUENTA CON UN MENSAJE INTERNO SUMINISTRADO POR 

LA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO, EL CUAL ESTARÁ 
IMPRESO EN UNA DE LAS HOJAS INTERNAS. CON 100 PÁGINAS DE PAPEL 
PUNTEADO Y UN TAMAÑO DE 21 X 14.5 CM, INCLUYE UNA BANDA 

ELÁSTICA DE CIERRE PARA MAYOR COMODIDAD. LAS MEDIDAS EN 
EMPAQUE SON 21.2 CM X 14.5 CM X 1.4 CM. 

500 
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2.2. 

BOLIGRAFO CON DISEÑO PERSONALIZADO ACORDE AL EVENTO. EL COLOR 
DE LA TAPA Y EL BOTON INDICAN EL COLOR DE LA TINTA. COLOR: NEGRO. 

LONGITUD DEL PRODUCTO: 14,90 CM. PESO: 5.76 GRS. MATERIAL: 
POLIESTIRENO 

500 

2.3 

PLACA GRABADA DE RECONOCIMENTO COMO SERVIDOR PUBLICO 

DESTACADO, LA CUAL DEBE DE INCLUIR EL NOMBRE DE LA PERSONA A LA 
QUE SE LE HARA EL RECONOCIMIENTO.  MATERIALES DE LA PLACA:  
CRISTAL O VIDRIO.  

25 

2.4 

DISEÑO DE LOS ELEMENTOS CONMEMORATIVOS, CON IMÁGENES Y LOGOS 

REPRESENTATIVO DE LA ALCALDÍA DE CARTAGENA DE INDIAS, QUE 
INCORPORE ELEMENTOS VISUALES QUE REFLEJEN LA IDENTIDAD Y LOS 
VALORES DE LA INSTITUCIÓN, COMO EL COMPROMISO CON EL SERVICIO 

PÚBLICO Y EL BIENESTAR SOCIAL. EL LOGOTIPO DEBE SER ADECUADO 
PARA SU IMPRESIÓN EN BOLÍGRAFOS Y AGENDAS, MANTENIENDO SU 
LEGIBILIDAD Y COHERENCIA VISUAL EN DIFERENTES TAMAÑOS Y 

SUPERFICIES. SE SOLICITA UN DISEÑO QUE TRANSMITA 
PROFESIONALISMO, CONFIANZA Y COMPROMISO CON LA COMUNIDAD. 

1 

3. LOGÍSTICA 

3.1. 

TABLONES DECORADOS CON LOS COLORES REPRESENTATIVOS DE LA 
BANDERA DE CARTAGENA Y CON CAPACIDAD PARA COLOCAR EL BUFFET, 
LA ESTACIÓN DE BEBIDAS CALIENTE Y LA ESTACIÓN DE JUGOS. EL 

SERVICIO INCLUYE TRANSPORTE. 

5 

3.2 

SONIDO, 4 PARLANTES 12 PULGADAS, 3000 WATTS POR SEIS (6) HORAS, 

(2) BAJOS. LINE RAY, CON 2 MICROFONOS INALAMBRICOS, INCLUYE 
INTALACIÓN, DESINTALACIÓN Y TRANSPORTE 

1 

3.3 
DECORACIÓN CON GLOBOS ALREDEDOR DEL ESCENARIO Y EN TODO EL 

EVENTO, CON REFERENCIAS A LA BANDERA DE CARTAGENA. 
1 

3.4 
CABINA SET DE FOTOS: CAMARA 360 CON TIRA DE LUZ LED ALUSIVO AL 
DIA DEL SERVIDOR PUBLICO CON SILLON, GLOBOS Y LETRERO 

LUMINOSO 

1 

4. EQUIPO MÍNINO DE TRABAJO 

4.1 
EQUIPO DE LOGISTICA SE ENCARGARÁN DEL INGRESO Y SALIDA DE 

PERSONAL, HIDATRACION, ACOMODACION. 
7 

4.2 EQUIPO DE ASEO 2 

4.3 PRESENTADOR DEL EVENTO 1 

4.4 

PROFESIONAL CON ESPECIALIZACIÓN EN GERENCIA Y CONOCIMIENTOS 
EN NEUROLINGÜÍSTICA Y DOCENCIA, CON MÁS DE DOS AÑOS DE 
EXPERIENCIA COMO DOCENTE. ADEMÁS, QUE CUENTE CON MÁS DE 

ONCE AÑOS DE EXPERIENCIA COMO DIRECTOR DE PROYECTOS. 

1 

4.5 

 PROFESIONAL EN PSICOLOGÍA, CON ESTUDIOS ESPECIALIZADOS EN 

ETICA Y PSICOLOGIA CLINICA, CON EXPERIENCIA MINIMA DE 2 MESES 
EN  APOYO TERAPEUTICO Y EDUCACIÓN PSICOLOGIA.  

1 

5. INSENTIVOS PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS.  

5.1 AIRE ACONDICIONADO DE 9.000 BTU 220V 2 
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5.2 
CELULAR ANDROID CON 4 GB DE RAM Y UNA CAPACIDAD MAYOR A 100 

GBS DE ALMACENAMIENTO 
1 

5.3 
TABLET CON 8 GBS DE RAM Y UNA CAPACIDAD MAYOR A 100 GBS DE 
ALMACENAMIENTO, LAS PULGADAS DE LA PANTALLA DEBEN OSILAR DE 

10 PULGADAS A 14 PULGADAS 

1 

5.4 

RELOJ DIGITAL INTELIGENTE QUE SE PUEDA VINCULAR AL CELULAR 

SMARTPHONE, TABLET O PORTÁTIL, PARA PODER LEER MENSAJES Y 
AVISOS DE LLAMADAS, VER REDES SOCIALES, REGISTRAR TU ACTIVIDAD 
DEPORTIVA Y AYUDAR A MONITOREAR CONSTANTEMENTE TUS SIGNOS 

VITALES.  

1 

5.5 

EL ALTAVOZ PORTÁTIL EL CUAL OFREZCA UN SONIDO ESTÉREO 

POTENTE Y DE ALTA CALIDAD, RESPALDADO POR UNA BATERÍA 
RECARGABLE DE 3000 MAH QUE PERMITA HASTA 12 HORAS DE 

REPRODUCCIÓN CONTINUA. CON DIMENSIONES DE 6.8 X 17.5 X 7.0 CM 
(2.67 X 6.88 X 2.75 PULGADAS) Y UN PESO DE 0.51 KG (1.13 LBS).  

1 

5.6 TELEVISOR DE 43 PULGADAS LED FULL HD SMART TV.  1 

5.7 FREIDORA DE AIRE DE 4 LT. 1 

 

3. El contratista asumió todos los costos directos e indirectos del transporte hasta el sitio de entrega,  
             los costos fijos y variables, incluidos impuestos referentes a la actividad, retenciones de la ley      
             e imprevistos. 

4. El contratista constituyó la garantía única y la mantuvo vigente durante el plazo del contrato y el 

término solicitado por el CONTRATANTE. 

5. El contratista cumplió con las obligaciones de aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales 

(Sistema de Salud, Fondo de Pensiones, ARL, aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje), para lo cual debe 

tenerse en cuenta lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la ley 1150 

de 2007. 

6. El contratista cumplió con la entrega de insumos de logística y servicios técnicos en el sitio donde 

se desarrolló el encuentro de acuerdo a la programación. 

7. El contratista cumplió con los diseños requeridos previos al evento. 

8. Las demás obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato. 
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2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

ITE
M 

OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES 
DESARROLLADAS 

(Describir y anexar 
soportes) 

1 ALIMENTACIÓN Se verificó la siguiente disponibilidad: 

• Buffet de desayuno:  crêpes de pollo (2 

crêpes por porción: 100g de pollo, 50g de 
harina, 120ml de leche, y 1 huevo), frutas 

variadas en una presentación atractiva 
(por porción: 150g de patilla, 100g de 
mango, 100g de melón, 100g de piña, 50g 

de fresas, 50g de kiwi, y 100g de banano), 
una canastilla con tres tipos de panes (1 

rebanada de pan integral, 1 de pan blanco 
y 1 de pan de centeno por porción), 
brochetas de pollo (100g de pollo y 40g de 

vegetales por brocheta), y croissants con 
queso (1 croissant de 50g con 20g de 

queso por unidad), todo presentado en 
platos de vidrio y bandejas de acero 
inoxidable, con las cantidades ajustadas 

para 500 personas. 

• Estación de bebidas calientes: chocolate 
caliente, café americano, café latte, café 

capuchino y aromática, con cada bebida 
preparada en cantidades suficientes para 

satisfacer a todos los asistentes. Azúcar, 
edulcorantes, crema, leche y canela. 

• Estación de jugos: jugo de naranja, jugo 
de corozo y jugo de mandarina, con un 
total de 125 litros por tipo de jugo (250 ml 

por persona). 

• Botellas de agua de 350 ml. 

• Coctel de bienvenida sin alcohol. 
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2 ELEMENTOS 
CONMEMORATIVOS 

Se verificó la disponibilidad de los siguientes 
elementos: 

• Libreta conmemorativa al día del servidor 
público, de color negro con el logo de 
bienestar social de la alcaldía impreso en 

la portada, cuenta con un mensaje interno 
suministrado por la dirección 
administrativa de talento humano, el cual 

estará impreso en una de las hojas 
internas. Con 100 páginas de papel 

punteado y un tamaño de 21 x 14.5 cm, 
incluye una banda elástica de cierre para 
mayor comodidad. Las medidas en 

empaque son 21.2 cm x 14.5 cm x 1.4 cm. 

• Bolígrafo con diseño personalizado acorde 

al evento. El color de la tapa y el botón 
indican el color de la tinta. Color: negro. 
Longitud del producto: 14,90 cm. Peso: 

5.76 grs. Material: poliestireno. 

• Placa grabada de reconocimiento como 
servidor público destacado, la cual debe 
de incluir el nombre de la persona a la que 

se le hará el reconocimiento.  Materiales 
de la placa:  cristal o vidrio. 

• Diseño de los elementos conmemorativos, 
con imágenes y logos representativo de la 
alcaldía de cartagena de indias, que 

incorpore elementos visuales que reflejen 
la identidad y los valores de la institución, 

como el compromiso con el servicio 
público y el bienestar social. El logotipo 
debe ser adecuado para su impresión en 

bolígrafos y agendas, manteniendo su 
legibilidad y coherencia visual en 
diferentes tamaños y superficies. Se 

solicita un diseño que transmita 
profesionalismo, confianza y compromiso 

con la comunidad. 
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3 LOGÍSTICA Se verificó la disponibilidad de los siguientes 
elementos: 

 
• Tablones decorados con capacidad para 

colocar el buffet, la estación de bebidas 
caliente y la estación de jugos. 

• Sonido, 4 parlantes 12 pulgadas, 3000 
watts por seis (6) horas, (2) bajos. Line 
ray, con 2 micrófonos inalámbrico. 

• Cabina set de fotos: cámara 360 con tira 

de luz led alusivo al día del servidor  
 

4 EQUIPO MÍNIMO DE TRABAJO  Se verificó la participación del siguiente personal 
requerido: 

• Equipo de logística se encargarán del 
ingreso y salida de personal, hidratación, 
acomodación. 

• Equipo de aseo. 
• Presentador del evento. 
• Profesional con especialización en 

gerencia y conocimientos en 
neurolingüística y docencia, con más de 
dos años de experiencia como docente. 
Además, que cuente con más de once 
años de experiencia como director de 
proyectos. 

• Profesional en psicología, con estudios 
especializados en ética y psicología clínica, 
con experiencia mínima de 2 meses en  
apoyo terapéutico y educación psicología. 
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5 INCENTIVOS PARA LOS 
SERVIDORES PÚBLICOS 

Se verificó la disponibilidad de los siguientes 
materiales: 

• Aire acondicionado de 9.000 btu 220v. 
• Celular android con 4 gb de ram y una 

capacidad mayor a 100 gbs de 
almacenamiento. 

• Tablet con 8 gbs de ram y una capacidad 
mayor a 100 gbs de almacenamiento, las 
pulgadas de la pantalla deben osilar de 10 
pulgadas a 14 pulgadas. 

• Reloj digital inteligente que se pueda 
vincular al celular smartphone, tablet o 
portátil, para poder leer mensajes y avisos 
de llamadas, ver redes sociales, registrar tu 
actividad deportiva y ayudar a monitorear 
constantemente tus signos vitales. 

• El altavoz portátil el cual ofrezca un sonido 
estéreo potente y de alta calidad, respaldado 
por una batería recargable de 3000 mah que 
permita hasta 12 horas de reproducción 
continua. Con dimensiones de 6.8 x 17.5 x 
7.0 cm (2.67 x 6.88 x 2.75 pulgadas) y un 
peso de 0.51 kg (1.13 lbs). 

• Televisor de 43 pulgadas led full hd smart tv. 
• Freidora de aire de 4 lt. 

6 OBSERVACIONES 

ADICIONALES 

• Se aseguró la disponibilidad y calidad de 

todos los elementos requeridos para las 
actividades planificadas. 

• Se garantizó la participación de 
profesionales calificados en las áreas 

respectivas. 

• Se verificó la conformidad con los requisitos 
y 

• especificaciones establecidas para cada 
actividad. 
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REGISTRO FOTOGRAFICO: 
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YIRA TATIANA MORALES CASTRO. 

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO. 

 
Proyectó: C.Jassir.  
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ACTA No. 01 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO.  

TÍTULO  

RECIBIDO A SATISFACCIÓN LOS SERVICIOS ENTREGADOS EN EL CONTRATO No. 

MC-DAAL-011-2024. 

FECHA: 27 de junio de 2024.  HORA    2:00 P.M – 5:00 P.M 

LUGAR: TEATRO ADOLFO MEJÍA  

OBJETIVO: Compartir información sobre los servicios e insumos impartidos el del presente año en el marco del 
contrato No.MC-DAAL-011-2024. cuyo objeto es “SERVICIOS TÉCNICOS Y LOGÍSTICOS PARA LA 

PLANIFICACIÓN, COORDINACIÓN Y EJECUCIÓN DEL DÍA DEL SERVIDOR PÚBLICO EN EL DISTRITO 
DE CARTAGENA DE INDIAS, EN EL CONTEXTO DEL PLAN ANUAL DE BIENESTAR SOCIAL E 
INCENTIVOS”. 

Presentes: 

1. María Fernanda Miller Benito Revollo.  
Profesional Especializado Código 222 grado 43. 

2. Sara Lucia Ortega Jiménez. 

Representante Legal GESTION AR PROFESIONALES Y CONSULTORES S.A.S. 
3. Yira Tatiana Morales Castro.  

Directora Administrativa De Talento Humano. 

  
En la ciudad de Cartagena de Indias, a los veintisiete (27) días del mes de junio del año dos mil veinticuatro (2024), 
en las instalaciones del Teatro Adolfo Mejía, la empresa GESTION AR PROFESIONALES Y CONSULTORES S.A.S., 
identificada con el NIT 901687832-8, en su calidad de contratista de acuerdo con el Contrato No. MC-DAAL-011-

2024, celebrado entre el Distrito Turístico y Cultural de Cartagena de Indias D.T. y C. y la mencionada empresa, 
realizó la entrega de los insumos y llevó a cabo los servicios prestados por el personal designado, conforme a lo 
establecido en su propuesta presentada en el proceso de selección No. MC-DAAL-011-2024. 

 
A continuación, se anexa la planilla de insumos y servicios entregados el día 27 de junio de 2024. 
 

ÍTEM REQUERIMIENTO 
CANTIDAD 

ENTREGADA 

CUMPLIÓ/ NO 

CUMPLIÓ 

 ALIMENTACIÓN  

1 

EL BUFFET DE DESAYUNO: INCLUYE CRÊPES DE 
POLLO (2 CRÊPES POR PORCIÓN: 100G DE POLLO, 

50G DE HARINA, 120ML DE LECHE, Y 1 HUEVO), 
FRUTAS VARIADAS EN UNA PRESENTACIÓN 
ATRACTIVA (POR PORCIÓN: 150G DE PATILLA, 

100G DE MANGO, 100G DE MELÓN, 100G DE PIÑA, 
50G DE FRESAS, 50G DE KIWI, Y 100G DE 
BANANO), UNA CANASTILLA CON TRES TIPOS DE 

PANES (1 REBANADA DE PAN INTEGRAL, 1 DE PAN 
BLANCO Y 1 DE PAN DE CENTENO POR PORCIÓN), 
BROCHETAS DE POLLO (100G DE POLLO Y 40G DE 

VEGETALES POR BROCHETA), Y CROISSANTS CON 
QUESO (1 CROISSANT DE 50G CON 20G DE QUESO 
POR UNIDAD), TODO PRESENTADO EN PLATOS DE 

VIDRIO Y BANDEJAS DE ACERO INOXIDABLE, CON 
LAS CANTIDADES AJUSTADAS PARA 500 

PERSONAS. 

1 Cumplió  
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2 

LA ESTACIÓN DE BEBIDAS CALIENTES: INCLUIRÁ 
CHOCOLATE CALIENTE, CAFÉ AMERICANO, CAFÉ 

LATTE, CAFÉ CAPUCHINO Y AROMÁTICA, CON 
CADA BEBIDA PREPARADA EN CANTIDADES 
SUFICIENTES PARA SATISFACER A TODOS LOS 

ASISTENTES. SE UTILIZARÁN DISPENSADORES DE 
ACERO INOXIDABLE PARA MANTENER LAS BEBIDAS 
CALIENTES Y FRESCAS, ASEGURANDO QUE CADA 

DISPENSADOR TENGA CAPACIDAD ADECUADA 
PARA EL SERVICIO CONTINUO. ADEMÁS, SE 

OFRECERÁN TAZAS DE CERÁMICA DE 200 ML PARA 
SERVIR LAS BEBIDAS, JUNTO CON 
COMPLEMENTOS COMO AZÚCAR, EDULCORANTES, 

CREMA, LECHE Y CANELA. 

1 Cumplió  

3 

LA ESTACIÓN DE JUGOS: INCLUIRÁ JUGO DE 

NARANJA, JUGO DE COROZO Y JUGO DE 
MANDARINA, CON UN TOTAL DE 125 LITROS POR 
TIPO DE JUGO (250 ML POR PERSONA), 

PRESENTADOS EN DISPENSADORES DE ACERO 
INOXIDABLE CON CAPACIDAD SUFICIENTE PARA 
MANTENERLOS FRESCOS Y FRÍOS. CON LA OPCIÓN 

DE AÑADIR 18.75 KG DE AZÚCAR Y DILUIR CON 
AGUA EN PROPORCIÓN. 

1 Cumplió  

4 BOTELLAS DE AGUA DE 350 ML. 600 Cumplió  

5 COCTEL DE BIENVENIDA SIN ALCOHOL.  500 Cumplió  

ELEMENTOS CONMEMORATIVOS 

6 

LIBRETA CONMEMORATIVA AL DÍA DEL SERVIDOR 

PÚBLICO, DE COLOR NEGRO CON EL LOGO DE 
BIENESTAR SOCIAL DE LA ALCALDÍA IMPRESO EN 

LA PORTADA, CUENTA CON UN MENSAJE INTERNO 
SUMINISTRADO POR LA DIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO, EL CUAL 

ESTARÁ IMPRESO EN UNA DE LAS HOJAS 
INTERNAS. CON 100 PÁGINAS DE PAPEL 
PUNTEADO Y UN TAMAÑO DE 21 X 14.5 CM, 

INCLUYE UNA BANDA ELÁSTICA DE CIERRE PARA 
MAYOR COMODIDAD. LAS MEDIDAS EN EMPAQUE 
SON 21.2 CM X 14.5 CM X 1.4 CM. 

500 Cumplió  

7 

BOLIGRAFO CON DISEÑO PERSONALIZADO 

ACORDE AL EVENTO. EL COLOR DE LA TAPA Y EL 
BOTON INDICAN EL COLOR DE LA TINTA. COLOR: 
NEGRO. LONGITUD DEL PRODUCTO: 14,90 CM. 

PESO: 5.76 GRS. MATERIAL: POLIESTIRENO 

500 Cumplió  
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8 

PLACA GRABADA DE RECONOCIMENTO COMO 
SERVIDOR PUBLICO DESTACADO, LA CUAL DEBE 

DE INCLUIR EL NOMBRE DE LA PERSONA A LA QUE 
SE LE HARA EL RECONOCIMIENTO.  MATERIALES 
DE LA PLACA:  CRISTAL O VIDRIO.  

25 Cumplió  

INCENTIVOS PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS.  

9 AIRE ACONDICIONADO DE 9.000 BTU 220V 2 Cumplió  

11 

CELULAR ANDROID CON 4 GB DE RAM Y UNA 

CAPACIDAD MAYOR A 100 GBS DE 
ALMACENAMIENTO 

1 Cumplió  

12 

TABLET CON 8 GBS DE RAM Y UNA CAPACIDAD 
MAYOR A 100 GBS DE ALMACENAMIENTO, LAS 
PULGADAS DE LA PANTALLA DEBEN OSILAR DE 10 

PULGADAS A 14 PULGADAS 

1 Cumplió  

13 

RELOJ DIGITAL INTELIGENTE QUE SE PUEDA 
VINCULAR AL CELULAR SMARTPHONE, TABLET O 
PORTÁTIL, PARA PODER LEER MENSAJES Y 

AVISOS DE LLAMADAS, VER REDES SOCIALES, 
REGISTRAR TU ACTIVIDAD DEPORTIVA Y AYUDAR 
A MONITOREAR CONSTANTEMENTE TUS SIGNOS 

VITALES.  

1 Cumplió  

14 

EL ALTAVOZ PORTÁTIL EL CUAL OFREZCA UN 
SONIDO ESTÉREO POTENTE Y DE ALTA CALIDAD, 
RESPALDADO POR UNA BATERÍA RECARGABLE DE 

3000 MAH QUE PERMITA HASTA 12 HORAS DE 
REPRODUCCIÓN CONTINUA. CON DIMENSIONES 
DE 6.8 X 17.5 X 7.0 CM (2.67 X 6.88 X 2.75 

PULGADAS) Y UN PESO DE 0.51 KG (1.13 LBS).  

1 Cumplió  

15 
TELEVISOR DE 43 PULGADAS LED FULL HD SMART 
TV.  

1 Cumplió  

16 FREIDORA DE AIRE DE 4 LT. 1 Cumplió  

 

NOTA: Todos los elementos se recibieron en perfecto estado y el contratista cumplió con todas las especificaciones 
solicitadas. 
 

Debido a las restricciones en el Teatro Adolfo Mejía que prohíben el uso de globos tanto en el interior como en el 
exterior, y mediante un acuerdo con el contratista, se decidió sustituir el ítem 3.3 "DECORACIÓN CON GLOBOS 
ALREDEDOR DEL ESCENARIO Y EN TODO EL EVENTO, CON REFERENCIAS A LA BANDERA DE CARTAGENA" 

originalmente planificado en las especificaciones técnicas, por una decoración tropical. Esta nueva decoración 
incluye el uso de materiales naturales como madera, bambú y plantas tropicales, así como mesas y sillas de madera 
con detalles naturales y luces ambientales suaves con la finalidad de crear adecuado a la celebración.  

 
 

 SERVICIOS POR EL PERSONAL REQUERIDO: 
 

➢ Profesional con especialización en gerencia y conocimientos en neurolingüística y docencia: hace constar 

que el profesional con especialización en gerencia y conocimientos en neurolingüística y 

docencia desempeñó un rol destacado durante las actividades llevadas a cabo en la jornada. 
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Además de impartir la formación correspondiente, este profesional ofreció una valiosa sesión de cómo la 

aplicación de la neurolingüística puede mejorar la comunicación y las relaciones interpersonales dentro del 

entorno laboral del servicio público. Además, abordó estrategias efectivas de gerencia que promueven un 

ambiente de trabajo positivo y productivo. Su experiencia en docencia logró enfocarse activamente en 

técnicas de aprendizaje y desarrollo profesional para el personal del servicio público, destacando la 

importancia de la formación continua y el crecimiento profesional en el cumplimiento de las metas 

organizacionales y el servicio a los servidores vinculados a la Alcaldía del Distrito de Cartagena. 

 

➢ Profesional en psicología, con estudios especializados en ética y psicología clínica: hace constar que el 

profesional en psicología, con estudios especializados en ética y psicología clínica desarrolló 

una participación activa y comprometida en el evento contribuyendo significativamente a su éxito, En su 

intervención, enfatiza cómo la ética profesional y la psicología clínica pueden impactar positivamente en la 

calidad del servicio público. 

 

explica cómo el manejo adecuado del estrés y la promoción de la salud mental son fundamentales para el 

rendimiento efectivo y sostenible de los servidores públicos. A través de casos y ejemplos prácticos, ilustra 

cómo el apoyo psicológico puede fortalecer la resiliencia, mejorar la comunicación interpersonal y facilitar 

la gestión constructiva de conflictos dentro de las instituciones públicas. 

 

Para constancia se firma el día veintisiete (27) días del mes de junio del año dos mil veinticuatro (2024), en la 
ciudad de Cartagena de indias.  
 

 
 
 

YIRA TATIANA MORALES CASTRO.  
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO.  
ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS D.T. Y C.  

 
 
 

SARA LUCIA ORTEGA JIMÉNEZ 
REPRESENTANTE LEGAL GESTION AR PROFESIONALES Y CONSULTORES S.A.S. 
 

 
 

MARÍA FERNANDA MILLER BENITO REVOLLO.  
PROFESIONAL ESPECIALIZADO CÓDIGO 222 GRADO 43. 
 
Proyectó: C.Jassir.  

 
 

 

 


